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Fbablak felépitése, alapveté programfunkciék

Elsé hasznalatbavétel, alapadatok megadasa

A telepitést kdvetben, a program elinditasakor a Cagadatok varazslé jelenik meg. Ahhoz,
hogy a tovabb gomb aktivva valjon szikséges a felhasznaldi licencszerz6dés aljara
gorgetni.

Koszonti Ont a Cégadatok varazslé

A varazslo seqgitségével On megadhatia cége azon adatait, amelyek a
bizonylatokon fognak megjelenni. A vastag betlivel jelolt mezbk kitbltése a
jogszabalyi kovetelmények szerint kotelezd.

Olvassa e, gorgesse le a Felteteleket s nyomja meg a Tovabb gombot!

VEGFELHASZNALOI LICENCSZERZODES =

(7]
c
©
c
1]
P
e
Q.
[+ 4
i

Az alabbi veégfelhasznaldi licencszerzodés (tovabbiakban
Szerzédés) jogszer(i megéllapodas On (mint maganszemély
vagy gazdalkodd szervezet), mint a megvasarolt szoftver
jogos felhasznaléja /| a tovabbiakban: Felhasznald/ és a
Symbol Tech Zrt. (1138 Budapest, Vaci ut 198. addszama:
23932247-2-41 cegjegyzekszama: 01-10-047406). mint
Hasznalatba adé |/ a tovabbiakban: Hasznalatba ado /
kozott.

< Vissza Tovabb > Megse

A cégadatok varazslo els6 oldalan cégunk alap adatait szukséges megadni. Fontos: A
program nem engedi a tovabblépést, ha a sotéttel szedett szovegrész nem kerdl kitoltésre,
ezek ugyanis a program altal kdtelezéen kért alapadatok.
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1/6. Cégnév és adoszam
Adja meg cége nevét, adészamait, NAV bejelentesi adatait és néhany mas nem kbtelezo adatot

Cégnév Cégem Elas k
Addszam 12346588-9-77 @  Cégjegyz.szém Licensz fajl betdltese
Ktizosségi addszam Csop. addszam ' O

GLN

Online szamia
Kisadozo és egyéni vallalkozoi adatok
Kisaddzo EV néy EV nyilv.tart.szam
Egyéni vallalkozd

Pénzforgalmi elszamolas

Bankszamlaszam @

< Vissza Tovabb > Mégse

A cégadatok varazslé masodik oldalan a cég cimét adhatjuk meg. Lehet6ség van a cég
levelezési cimének megadasara is, amelyet a levelezési cim mezd bepipalasat kovetéen
van méd megadni.
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L Cégadatok varazslo X

2/6. Szamlazasi cim
Adja meg cége szamlazasi dmét és szukség esetén a levelezési amet

Irsz 1111 Telepiles .Eudaﬂeﬂ v ol
Utca Duna * | Hazszam |99

s Levelezési cm eltéro:

Irsz Telepiilés -

Utca = | Hazszam

< Vissza Tovabb > Mégse

A cégadatok varazslé 3. oldalan adhatjuk meg cégunk elérhetéségeit, weboldalanak
cimét, kapcsolattartasi adatait.
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3/6. Bérhetoségi adatok

Adja meg cége elérhetdségi adatait, amelyeket megjelenithet a bizonylatokon

Telefon || E-mail

Fax Web

A cégadatok varazslo 4. oldalan betdlthet6 a cég logdja. Megjegyzés: Amennyiben a
cégunk mellett DEMO céget is kezellink, érdemes a logo feltéltést kihagyni, vagy eltéré

logot hasznalni, hogy véletlenll se keverjuk 6ssze a bejelentkezéskor az éles céget a
demo céggel.
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4/6. Cég logo
Adja meg cége logajat, amely a bizonylatokon fog megjelenni. A logo megjeleneését és helyzetet
bizonylatonkent alithata.

Nincs logo kivalasztva O  Torés

Vissza Tovabb > Mégse

A cégadatok varazslé 5. oldalan adhatjuk meg, hogy a programban egy céget fogunk
kezelni egy adatbazissal, vagy az egy adatbazisunkkal tobb céget szeretnénk kezelni.
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5/6. Tovabbi cégek
Lehetdsége van tovabbi cégeket rogziteni, igy egy adatbazisban kezelheti az Hsszes cégét.

®) Ebben a7 adatbzshan csak a(z) ‘Cégen Eles'nevi céget kezelem,

A(z) 'Cégem Eles' nevii cég mellett az alabbi cégeket kezelem:

< Vissza Tovabb > Mégse

Amennyiben az adatbazissal tobb cég kezelését jelezzik, a program figyelmeztetd
ablakban jeleniti meg a vonatkozo informaciokat.
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5/6. Tovabbi cégek
LehetGsége van tovabbi cégeket rogziteni, igy egy adatbazisban kezelheti az osszes cégét.

B Hgyeimeztetés x | -

e Al
: Fontos informacidk a t6bb céges miikodéssel kapcsolatban :I
_L A tobb céges mikadés célja, hogy kozds vevd és termektorzzsel kilonbozd cégek altal
kidllitott bizonylatok egy adatbazisban kertljenek tarolasra.
A kilonboz6 cégek kilon-kilon raktarakkal, bizonylattombokkel és
hazipénztarakkal bankokkal rendelkeznek.
Felhivjuk figyelmét, hogy a rogzitett cégeket hasznalatba vétel utdn nem lehet toréini,

csak inaktivaini lehet, Emiatt proba céllal ne hozzon létre cégeket a rendszerben! A
termékkulcsnak az dsszes aktiv céare vonatkozoan kell érvényesnek lenni.

nbra,

< Vissza Tovabb » Megse

A cégadatok varazslé 6. oldalan adhatjuk meg a Termékkulcsot, a Licencszfile-t , vagy
jelezhetjuk, ha a programot DEMO Gzemmodban szeretnénk hasznaini.

Megjegyzés: a programban hasznalt DEMO adatbazisok nem frissitheték a program
Ujabb verzidival. llyen esetben a program is figyelmeztet, és felkinalja a lehetéséget, hogy
uj DEMO adatbazist hozzon Iétre. Az uj DEMO adatbazis Iétrehozasaval a régi torlédik, és
abbdl valamennyi adat torlésre kerul.
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6/6. Termekkulcs
Adja meg a programhoz vasarolt termekkulcsot vagy valassza a DEMO Gzemmddot
o) Rendelkezem termékkulcesal, amely a(z) 'Cégem Eles’ céghez tartozik
Termekkulcs I - - - ﬁ‘ﬂ Frissités a licensz szerverrdl

Rendelkezem licensz fajllal, amely a(z) 'Cégem Eles' céghez tartozik

Nincs terméldwlcsom, a programot Demo Gzemmaddban hasznalom

< Vissza Befejezes Mégse

A cégadatok varazslo 6. oldalanak kitoltését kovetben a megjelend ablakban az Online
regisztraciét szikséges valasztani, majd ezt kdvetéen a telepitést a befejezés gombra
kattintva véglegesithetjuk.
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6/6. Termékkuics

Adja mea a oroaramhoz vasarolt termékkulcsot vaav vélassza a DEMO tizemmadot

uve:el KivaiasZiasa

Rendele 'Q Online regisztracios adatok elkuldése

A program DEMO mddG hasznélata vagy a termékkulcs mddositdsa esetén
Online aktivalas szikséges. Az Online aktivélas soran semmilyen tgyviteli adat
nem keril tovabbitasra.

Rendelks
Az Online regisztracié gombra kattintva Internet kapcsolat seaitségével
aktivalasra kerll a termékkulcs vagy a DEMO példany. Az aktivalast korldtozas
nélkiil, tetszGleges alkalommal is el lehet végezni.
@ Nincs ter

< Online regisziracio

< Proxy beallitas

Mégse

Bejelentkezés, tobb cég és tobb felhasznalb kezelése

A program telepitését kovetéen, mivel még csak az Administrator felhasznald létezik, a
program nem kér bejelentkezést, automatikusan a fé6képernyé jelenik meg.

A programmal tébb cég adatai is kezelhetéek. Uj cégek létrehozasa a Cégek
karbantartasa fejezetben talalhato
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Tobb cég kezelése esetén a program inditasat kdvetden elsé 1épésként ki kell valasztania
azt a céget, amellyel dolgozni szeretnénk.

Cég kivalasztasa

Valassza ki, hogy melyik cégbe szeretne belépnil

ccccc (DEMO) ddddd (DEMO)
21524541-5-21
DBaw2.20,.170,.8683 DB:w2. 20.170.8684

A programban tobb felhasznaldé is I|étrehozhatdo. Az Administrator felhasznald
alapértelmezett jelszava: administrator. Felhasznalok Iétrehozasa részletesen a
Dolgozdék és felhasznaldk fejezetben.
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Bejelentkezes - SymbolUgyvitel

Sym LAB 2023

a Admin...

Jelszo

|@x Felhaszndlévaltas

X

Y2 2170 858
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Féablak felépitése

A Fb6ablakon a bal felsé sarokban talaljuk a cégunk nevét, a symbol programfajtajanak
megnevezeését, valamint annak a programverzidonak a szamat, amelyikben jelenleg a
programot hasznaljuk.

A Fomenusorban a programban elérhetd és hasznalhaté menupontokat talaljuk. A
menupontok sorrendje nem valtoztathato!

A felllet jobb fels6 sarkaban, a Felhasznalé neve jelenik meg. Mindig annak a
felhnasznalénak a neve lathatd, amelyik felhasznald nevével tortént e bejelentkezés. A
sugdé menupont is a felulet jobb fels6 sarkaban érhetd el.

A féképernyd also soraban helyezkedik el az online szamla ikon , ami jellemz&en zold kor
és benne egy zold poétty. Ha a zéld korben a zold potty helyett piros X vagy felkialtojel
talalhaté, akkor az online szamlaink kozott a NAV altal visszautasitott, vagy
figyelmeztetett bizonylat talalhaté, amelyet az online szamla |listaban
ellenérizhetlink.

Az online szamla ikon mellett annak a nyomtatonak az elnevezését talaljuk, amelyik
alapértelmezetten lett régzitve a programhoz. A nyomtatd névre kattintva, -ha van mas
nyomtaté telepitve a szamitogépre- lehetéséglnk van masik nyomtatot kivalasztani.

A nyomtatd elnevezése mellett a cég nevét talaljuk. Abban az esetben, ha tobb céget
kezellnk, a névre kattintva tudunk atlépni masik cég feluletére.

A magyar zaszl6 jelzi, hogy a program nyelvezete magyar, ezen valtoztatni nem lehet.

R €omeat tses cug o Symbel s ENIBORE - 222 12 081 FFO 20 @ B L eame - o x

ke wc e doles  Ertdlactin  Careughuies  Eecersec Mabte Lok Gk Gpkesteneibe Bkt Sondt Ddnsudtesk S Utnphidetanie  Gmieetic %0 ok Bastised

A féablakon, a hattérképen, jobb egérgombbal kattintva a gyorsbeallitas menu jelenik
meg. A menupont segitségével témat lehet beallitani a felllethez, valamint itt kapcsolhatok

=24 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Felhasznaldi kézikonyv

ki és be a kedvenc menupontok a villaminformacidk, a cimkefelhe6k, valamint a
programunk hattérképét is itt lehet frissiteni.
A fellulet beallitdsaira kattintva a program a Felhasznaloi felulet beallitasahoz navigal

minket, amely a fémenusorban is elérhet6 a Beallitasok menupontban.

Téma 3

Felilet beallitasai...

Kedvenc menidpontok...
Eszkoztar megjelenitése
Villiminformaciok megjelenitése

Cimkefelho megjelenitése

Mai hattérkép frissitése..,

Korabbi napi hattérképek b

—
il

Fasmialon bealitasok

| %Kﬁ'esé&

| g Felhasznaldi felilet

: E‘ Adatrogzités
E Adatok kezelscs

* Kedvenc menipon ok

6 Internet és frissités
D SMS

Altalanos beallitasok
B Régi tipusli gyorshilentylk hasznélata
B Gyorshilentylk megjelenitése a gombakon
@D Datummezck srerkesridse gepelessal
@D Datummerdk gorpetése
@D Kivélasztd mezbk goroetése
@D Ontanuld mezik pirpetése
@D 5z3m mezdk gorgetése
WD Eszkortar megieleniteése az asztalon kis méretngl
@D Diagramok megjelenitése 3D-ben
O Aktudlis mezd hemeléze a bevitsl ablakokon
@D AERO feldlet hasandista
& Ablak puffereiés
@D HUD engedéyezése
O Alzpértaimezett Nem
@ Utvonaltervesd a bedgyazott bingésaiben
Alkalmazés sutomathus ziroldss

Hattérkép
@0 Hattérkeo hasmalata
Hattérkép |

Téma Symbol Ogywited

Symbol Féképernyd eszkéozei

Ha nem szeretnénk a programot telies képernybében nyitva tartani,

Foahlak Gyari bealiitasok [ Gyors beallitas

B Uj’ menipontok msopor tositisa Ablakok pozicigk torkése

@D 2blakbictnet megielenitéss 12 elem = e
OsZop sorrendek visszaalitasa
@D Szamlarando szerzddések megelenitese
: Gyorsbilertylik vissraaltasa
@D Villaminfomacok megjeleniteses -
B vilaminformacick automatikus frissitése Minden felhasznalor bedlitss torlese
QB Cimk=fehd Mas felhasandld bedlitasanak masoldsa
@D Megerisités a program bezarasa eldtt
9 Névjegykartya
@D Figysimeztetés biztonsdgl mentésre 0nap -
. - Vizjel bealitass
Figy. terméktamogatis lejaratara

Jegyzet frissités —§

a0 mp

14nap -

Uzenetablakok visszadlitisa

@D Online szamis figyeimerzt=tett statuse

Vilagital | Fust

Symbol || Foid ev

Viiiris (@) Napi ha

Mégss

a program

minimalizalasakor automatikusan megjelenik a ,Symbol Ugyvitel eszkdztar”.
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Az eszkoztaron lévé parancsikonok segitségével ilyenkor is elérheti a legfontosabb
programfunkciokat, mint az 0j vevd, Uj arajanlat, Uj vevéi rendelés, Uj dijbekérd, Uj
szallitdlevél és az uj szamla, uj bejovo szamla.

Symbol Ugyvitel Eszkoztar
E@' ') s i-; "','~ :'4' {'.-
Az eszkoztaron torténd jobb egér gomb hasznalataval megjelenik az a menusor, amivel az
eszkoztarban megjelend funkciok médosithatok/beallithatok.

Villaminformaciok

A villaminformaciok bekapcsolasaval a féablak jobb oldalan egy informacids panel jelenik
meg, amely fontosabb 0sszesit6 adatokat tartalmaz.

A Dbedllithsok gombbal _megadhatja, hogy mely adatok jelenjelnek meg a

villaminformaciok panelon. A = ikonra kattintva a panel adatait frissithetjuk.

A panelen az éves arbevétel és az éves kiadason kivul lehetéség van az egyes sorokra
kattintva a kivalasztott listakhoz eljutni. Példaul: A nyitott vevdi rendelésekre kattintva a
program megnyitja a vevdi rendelések listajat.
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W Villaminformaciok
Nincs emiékeztetd ~
Nincs nyitott arajaniat
Nincs nyitott vevoi rendelés
Nincs fel nem hasznalt eldleg szémla
Nincs rendezetien dijbekérd
Nincs rendezetien szamla

0 Ft netto éves arbevétel
0 Ft brutto

0 Ft nettd havi arbevétel

0 Ft brutto

Nincs rendezetien bejove szamla
0 Ft netto éves kiadas
0 Ft brutto

0 Ft nettd havi kiadas
0 Ft bruttd

A Kedvencek

HODR LLLIGJU W | 1A

u

A Kedvencek panel a program jobb oldalan talalhaté. Ezen a panelen a programban

leggyakrabban hasznalt, altalunk legfontosabbnak tartott mendpontok jelenitheték meg. A
kedvencek panel menupontjait a Beallitasok/ Felhasznalbi beallitdsok menlipontban , vagy
a gyorsbeallitas menupontban (Féképernyd,/jobb egér gomb) lehetéségekkel szabhatjuk
személyre. A Kedvencek panelbdl a megfelel6 sorra kattintva kdzvetlenll készithetlink U
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bizonylatot, vagy jelenithetink meg adatokat. A kedvencek menupontban megjelené
menusort a beallitdsok/felhasznaldi beallitasok mentpontban, vagy a gyorsbeallitas
menupontban van lehet6ség az igényeinkhez alakitani.

DEMO iizemmod kivalasztasa

Kiprabalok : A programban barmikor lehetésége van kivalasztani, hogy melyik
E;’;;:ﬁ;k . programfajtat szeretnénk hasznalni.. Ezt a fGablakon talalhaté
valtozatot  ,Kiprobalok egy masik program valtozatot” gombbal teheti meg. DEMO
uzemmaodban a beallitas barmikor valtoztathato.
Megvasarolt rendszer esetén a licenszfile vagy a termékkulcs tartalmazza a vonatkozé

informaciokat.

DEMO feltoltes

A programot DEMO uUzemmodban hasznalva, lehetésége van tesztadatokkal feltdlteni
(vevok, szallitok, termék),. A tesztadatok segitségével a program kilénbézé funkcidi,
menupontjai akar adatokkal kitoltve is kiprobalhato.

—=,

kattinkson ide, hogy '
azonnal peldaadatokkal
tiiltse Fel az adathzist! &

On jelenleq a program BL
Demo valtozatat hasznalja. || g

Termékkulcs vasarlasa

| @ 1ermekiucs | A termékkulcs vasarlasa gombra kattintva On automatikusan a program
ErTne C5 | s r sy . v
% visalssa | megrendelesere  szolgalo  weboldalra  jut.  Innen  egyszerlien
| megvasarolhatja a szoftvert.

Hibajelentesek

A program komplexitdsa miatt el6fordulhat, hogy a rendszerben programhiba jelzés
torténik. Ebben az esetben a megjelend hiba ablakba talalhaté egy hibabejelentés gomb,
amelyet megnyomva a fejleszték hozzaférnek a megoldashoz sziikséges informaciokhoz,
mint példaul a hiba el6fordulasi helye, annak jellege

Amennyiben a program hasznalata kdzben ilyen ablakkal talalkozik, kérjuk a ,Hibajelentés
kuldése” gombra kattintva kuldje el részinkre a jelentést.
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Megyjegyzés: Az ilyen modon jelentett hibak automatikusan megérkeznek
ugyfélszolgalatunkra,és a hibajavitas és megkezdédik. Onnek tovabbi teenddje nincs (a
hibat nem szukséges telefonon, vagy mas modon jelentenie)

Symboogle , jegyzet, emlékeztetd

A féablakon talalhaté a Symboogle keres6, amelynek segitségével egyszeriien kereshet a
rendszerben tarolt adatok kozott. A keresGbe a keresett értéket szukséges beirni, majd
kattintson a keresés gombra. A talalati lista egy kulon ablakban jelenik meg. A lista
tételeire kattintva miveleteket is végezhetink.

Symbo g'e aresas

Uj jegyzet

Uj jegyzet készitésére a féképernydn elhelyezett Uj jegyzet ikonnal van lehetdség.

2 o > o _ X
14:50

A jegyzetet a 2. ikonnal mas felhasznalo felé tudjuk delegalni, igy a kivalasztott
felhasznalé Symbol felhasznaléi feliiletén megjelenik az jegyzet. A @ ikonnal a jegyzet
szine valtoztathato, miga = ikonnal a jegyzetet ki is lehet nyomtatni. A jegyzet sz6vegét

a szOveg beviteli mezébe lehet beirni : |
A féoldalon emlékeztetét is beallithatunk az uj emlékeztet6 ikonra kattintva. Fontos: Ahogy

a programban minden fellleten, ugy itt is csak abban az esetben lesz sikeres az
emlékeztetd rogzitése, ha a sotéttel szedett sorok kitodltésre kertlnek.
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JEE

Bizonylat [Nem mentett bizonylat]
Idopont 2022, 12, 11, 14:52 - | Idétartam . T M
Riasztasi idopont - X
Mod
Jelolo Atlagos
Partner
Targy
Dolgozo Administrator - x 0
Letrehozo Administrator

ekek masolasa Bizonylat
Megjegyzés

Kovetkezd oK Meégse

Adatbeviteli mezokrol altalaban

A rendszerben kllonb6zé tipusu adatok rogzitésére mas-mas beviteli mezd Al
rendelkezésre. Altalanossagban igaz, hogy ha egy mez6 cimkeéje vastag betlivel van
szedve, akkor azt a mez6t kotelezb kitdlteni.

- ” Kdd
Szdveges mezbk

A szOoveges mez6be meghatarozott hosszusagu barmilyen karaktert tartalmazé adatot
irhat.

. . Mennyiség 0 -
Szam mez6k s

A szam mez6be csak szamokat tartalmazd adatot irhat. A tizedesek szama, altalaban

beallitas fiiggs.

a»

A radié gomb ©
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A radiogomb segitségével tulajdonsagokat/beallitasokat kapcsolhat ki vagy be.
Datum mez6

A datum mezébe csak érvényes datumot irhat be. A rogzitésben segiti, a mez6 végeén

talalhaté -~ gombra valé kattintasra megnyilé naptar.
Teljesités m 12. 03 »

Megjegyzés mez6. A megjegyzés mezbbe korlatlan hosszusagu szoveges adatot
rogzithet. A megjegyzés mezd megjelenik a bizonylati ablakban és a tételvalaszto
ablakban is, igy megjegyzés tételenként és bizonylatonként is rogzithe6. A rendszer
lehetéséget biztosit arra is, hogy egy tételhez vagy bizonylathoz tartoz6 megjegyzés
atkeruljon arra a bizonylatra is, amely atvette a megjegyzést tartalmazé forrasbizonylatot.

Megiegyzes

Torzsadat kivalasztdé mez6.

» Vevd

Az ilyen tipusu torzsadat kivalaszto mezékben altalaban egy vevd vagy egy termék kodjat
kell megadni. A beirt érték csak létez6 kod lehet, ellenkez6 esetben a program
hibalzenetet ad.

A program segiti az adatbevitelt: azzal, hogy a begépelt értéket automatikusan
megprobalja megtalani. Elegendé csak a kdd egy részét begépelni, és a rendszer a mezé
alatt sargan jelolve egy legordulé ablakban jeleniti meg a begeépelt karakterek alapjan a
programban lévd, hasonld karaktereket tartalmazé vonatkozé adatokat.

A beviteli mezd végében a harom darab potty és a zold plusz jel is segiti az adatbevitelt.

A harom pottyre kattintva, vagy a ,Le” nyil megnyomasaval hivhatjuk el6 a vevé vagy a
termék keres® ablakot. A vevd és a termékek keresésérdl bévebben olvashat a Vevd
keresése vagy a Termékek keresése fejezetekben.

A mez6 végeén talalhaté zold plusz ikonra kattintva Uj terméket vagy vevét is felvihet, a
bizonylat rogzitésének megszakitasa nélkul.

Ha a mezdbe mar beirt egy megfelelé kodot/vevdt, akkor a mezé végén a ~ ikon is
megjelenik, amely segitségével megnyithaté és moddosithatd a termék vagy a vevd
adatlapja.
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Sikeres vevé/termék megadasa utan aktiv lesz az informaciés ikon is. L Az informacids
fellleten fontos adatok érhet6k el,mint példaul a partnerhez tartozé e-mailek, szamlak,
elérhetéségek, kapcsolattartok, projektek..stb

Szintén megjelenik a @ ikon, amellyel ellendrizhetjiik a vevénk addszamat.

A torzsadat kivalasztd mez6k masik tipusaba azok a feluletek tartoznak, ahol az
adatbevitel mezb végén egy nyil talalhaté. Ezek a mezdk legordithetok.
Vevocsoport

- x

Az ilyen tipusu mez6kben a legordulé listabdl valaszthatja ki a megfeleld értékeket. Ezeket
a torzsadatokat a beallitasok/torzsadatok mentpontban van lehet6ség rogziteni és a
késbébbiekben mdédositani, esetleg Uj adatokat felvinni. A beirt tartalmat a mezé végén lévé

. gombbal tordlheti.
Cim adatok felvitele

A Symbolban ahol cim adatot kell megadni, azt a kovetkez6 mezbkre bontva lehet
megtenni: iranyitészam, telepulés, utca, hazszam. Az iranyitoszam bevitelét kovetben a
program automatikusan kitolti a telepulést, nagyobb varosok esetén pedig a utca mezéhoz
is felkinalja a lehetséges értékeket, ezzel is gyorsitva az adatbevitelt.

~ B szamiszasi cim

-

Irsz 1067 Telepiilés Budapest

Utca - | Hazszam

Adat beviteli hiba példak

Hibas adatok bevitele, vagy kotelez6 mez6 Uresen hagyasa esetén a program
hibatizenetet kuld és a hibas mezdbket piros villogassal jeldli meg. Az adatok mentéséhez a
hibak javitasa szukseges.

E-Bizonylat kildése

Kod év |
| Adatmezék kitoltése nem megfelels | 3

€3 Névmezd kitdltése kotelezd
% Kapcsolattarto Kod mezd kitbltése kotelezd
Utca mezo kitbltése kotelezo

Keresoney

New | eleton =M i
N TR

~ W szamlazasi cim

Irsz 1067 Telepiilés Budapest - o
Utca = | Hazszém
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Ikonok/radiogombok tartalma

A program minden fellletén az egér segit az adott ikonok/ radibgombok funkcidinak
megismerésében. A kivalasztott ikonokra/gombra helyezve az egeret egy informaciés
ablak jelenik meg, amely az adott iikon/gomb funkcidjat foglalja 6ssze rdviden

i or - 3 - v ¢
@ = M E Lista miveletek: .\ & d QI Beszerzési AFA kulcsok onali6 kezelése
asztott szamlak nélkul  Storné szamlak nélkil QB Teimekcsoporionény haszorkues

r ¢ cedve; Bes ési AFA kulcsok 6nalls kezelé
= Lista export CSV-ként (Ctri+Alt+X) e R v
Amennyiben bejelol, Ugy az AFA kulcsok kulon-kdlon létrejonnek

% Lista exportalasa Excel™ CSV formdtumban @ Ebleg | pbejovs és kimend oldalra. igy hozhat iétre olyan AFA kulcsot,
amely csak bejovo oldalon elérhetd (telefon AFA, stb.),

Szerz0dés ¢

C S Lme mmmm e e e e
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Az ablakok felépitésérol altalaban

A Symbol Ugyvitel rendszer a Microsoft Office 2007-ben megismert szalagokat hasznalja
az elérhetd funkcidk csoportositasara.

A szalagos megjelenés része az ablakok bal felsé sarkaban talalhaté ember ikonra
kattintva hasznos funkcidkat érhet el:

b L N Uj vevé
-4 zonylat
ﬁ iy IR Cégem Eles :: Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL - (DEMO) - 2.12.162.8371 - Budapest
i e 55 ek
& Minden ablak bezarasa

SMS B Fax E-mail ¥ web

it funkcdk gyorsbillentydit

- | Levelezési cim

Megjelenitheti a programban megnyitott ablakok listajat, igy egy kattintassal atvalthat a
mar megnyitott ablakok kozaott.

Minden ablakrol (kivéve a torzsadat ablakok) a ,Mondja el észrevételeit” gombra kattintva
(vagy a CTRL+SHIT+F1 billentylkombinacioval) e-mailt kildhet a fejlesztéknek a
programmal kapcsolatos észrevételeirdl

Fontos: az ilyen modon kiildétt Gizeneteknél a program az e-mail részeként elkildi az On
e-mail cimét (amennyiben a cégadatoknal megadta), valamit a cégnevét. Ha ehhez nem
jarul hozza, kérjuk mas modon értesitsen minket.

Szalagok felépitése

Az ablakok tetején megjelené gombsor (szalag vagy angol nevén ribbon) tartalmazza az
elvégezhetd miveletekhez kapcsolddé gombokat. A szalagon felépitse mindenhol
egységesen kialakitott, az elérhetd funkciok listdja és csoportositasa azonban a kulonb6zé
tipusu ablakoknal eltérhet egymastal.
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Torzsadat ablakok

Fllek és csoportok a szalagon:

A szalag tetején talalhato flleken valaszthatja ki az elérhet6 funkcidkat. Kulon fllre
kerlltek a torzsadatokkal kapcsolatos miveletek, tovabbi kiegészité adatok megadasanak
és az adatokra vonatkozo beallitasok. A program mindig annak a fllnek a nevét huzza ala,
amelyik feluleten éppen vagyunk.

A flleken a csoportok vizualisan is elklldnulnek egymastdl, és a kulén nevik is van: pl. a
Termék karbantartd ablakon a rendelkezésre allé csoportok a kovetkezék:

2 9% 8 @lilcrmaea® B @

Alspadatok  Arak  Alternativ Késziet D

atvan ék Kedvemmények Listak

Megjelenites KapCsoiodo adatok

Muveletek Megjelenités Kapcsolddo adatok

A ,Miveletek” csoportban talalhatd A ,Megjelenités” csoportban a A ,Kapcsol6dd adatok” csoportban
az Osszes, az éppen szerkesztett tovabbi kiegészit6 adatokat érheti példaul a kivalasztott termékhez
adatra vonatkozé mivelet: az adatok el. Pl. egy termék esetén itt adhatja kapcsolhatd listakat, kimutatasokat
mentése, az ablak bezarasa, meg a termék arait vagy egy érheti el. Itt dsszegyljtésre kertlt
valamint az aktudlisan megjelenitett vev6nél ebben a csoportban minden olyan lista ahol, lehet
adatok masolasa. talalhaté a telephelyek megadasa termékre szlirni, és az innen inditott

gomb listak az kivalasztott termék szerint

szlirve jelennek meg.

A beallitasok fulon a vonatkozo legfontosabb beallitasi lehetéségeket talaljuk, mig a
specialis beallitasok minden esetben bévitett lehetéségeket tartalmaznak.
Termék Bealitasok Specidis bealitasok

Lista ablakok

A listakban talalhaté kis ikonsor ikonjai lista mulveleteket tesznek lehetéve, mig a
bizonylatokhoz tartoz¢ listak esetében az ikonsoron a lista miveletek mellett a bizonylati
maveletek is helyet kaptak.

| Elustamiveetek: &, & i @ B » [ FT T | B | K

A listaablakok tetején elhelyezked6 gombsor lehetéségei:

* - Nyomtathatja a listat
*i - Exportalhatja a listat

.
Nyomtatasi el6nézetet jelenithet meg

PDF lista export
£ - Megjelenitheti a listat diagramm nézetben
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I - Megadhatja a listara vonatkozé sziréfeltételeket
ar - Torolheti a listara vonatkozo sziiréfeltételeket, és teljes listat kérhet le

Részletes szlreési lehetdség.
Gyors szlrési lehetéség
-
= . Halozatos hasznalat esetén frissitheti a listat

Adatvaltozas naplé megjelenitése. A rendszerbeallitasokban a napl6zas részletessége
megadhato, igy ennek figgvényében jelennek meg a vonatkozd adatok.
i

Az eszkoztar athelyezése ikonra kattintva az egér segitségével a lista miveletek
eszkoztara athelyezhet6 a felsd ikonsavra, amely a Fllek felett talalhato.

A lista ablakokon, a listan barhol a jobb egérgomb megnyomasaval el6hivhatja a felugré
menut, ahonnan az ablakok talalhaté 6sszes funkciot egy helyre csoportositva is elérheti.

Azokban a listakban, amelyek bizonylatokhoz tartoznak a bizonylat muveletek is
elérhetbek

& Bronylatmiveletek: [Q = B =

A bizonylat miveletek ikonjai a listaban kijeldlt bizonylatra/bizonylatokra vonatkoznak.
A miveletek sorrendje balrdl jobbra haladva: bizonylat elénézet, bizonylat nyomtatasa,
bizonylat pdf exportja, bizonylat e-mail kildése

Csoportos kijelolés

A listakon lehet6ség van tobb elemet is egyidejlileg kijeldlni a CTRL és az A billentylk
egyideji lenyomasaval. A listak felsd, nagy ikon soraban talalhaté csoportos miveletek
ikon hasznalataval a kijelolt elemek mindegyikén egyszerre tud bizonyos miiveleteket
elvégezni. Az ikon egy legordithetd lista, amely tartalmazza azokat a lehet6ségeket, amik
az adott lista felliletén csoportosan is elvégezheték. Pl. termékeknél AFA kod valtas.

[ &

e
Csoportos

muveletek

Listak csoportositasa

Minden listaban elérhet6é a csoportositasi lehetéség , mely az adatok kdnnyebb
attekinthet6ségét, mas-mas szempont szerinti feldolgozasat segiti.

A csoportokon bellli dsszegek a csoportositassal 0sszesitésre kerultek.

Az adatok csoportositdsahoz elegendd a csoportositani kivant oszlopot a ,csoportositd
savra” huzni.
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BOLT-2022-00001 2022 01. 18, Rogzitve 11754V Bolt vevo

Amikor attekintettik, végeztink az Osszegzési felllettel, akkor a kezdd allapot
visszaallithatd ugy, hogy a csoportositott oszlopot az egérrel visszahuzzuk az oszlopnév
sorba.
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Listak nyomtatasa

A lista miveletkben nyomtatasi lehet6ség all rendelkezésre. A nyillal ellatott sorok
legbrdlld menut tartalmaznak. A fellleten igy van lehetéség elénézetet megjeleniteni,
nyomtatni, pdf file mentést késziteni és e-mailt kildeni is, és tobb nyomtatd kozul
valasztani.
Megadhatja, hogy a listaban szerepl6 0sszes tételt vagy csak a kijelolt sorokat kivanja
nyomtatni.

Nyomtatas / E-mail kiildés X
Nyomtatas célja
» MNyomtatas
Példanyszam =

‘Microsoft Print to PDF

Lista tablazatos nyomtatasa

I .
i o Minden sor bt KijelSlt sorok

Megse

Nyomtatas [ E-mail killdés X
Nyomtatas célja
» Nyomtatas -
4, Elonézet megjelenitése
2 Nyomtatas
=L Mentés fajba (POF)

» E-mail kiildés (PDF)

 —
Minden sor s Kijelolt sorok

T -
" ‘. } ‘ 3
1 e
i Y

Megse

Bizonylatlistak nyomtatasa

A bizonylat muveletekben taldlhaté nyomtatasi lehetéséggel a kijeldlt bizonylat /
bizonylatokkal végezhet6k mivelet. A lista milveletekhez hasonléan ez a felllet is
tartalmaz legdrdithetd sorokat, igy itt is van lehetéség el6nézetet megjeleniteni, nyomtatni,
pdf file mentést késziteni és e-mailt kiildeni is,valamint tobb nyomtatd kozul valasztani
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A maveleti fellleten az is kivalaszthatd, hogy a vevéi példanyt, sajat példanyt vagy minden
peldanyt szeretnénk nyomtatni.

Nyomtatés / E-mail kiidés X
Nyomtatas celia
3 Nyomtatss : L
Pédényszém 2
Mcrosoft Print to PDF -®

Lista elemeinek nyomtatasa

Vevd peldany nyomtatisa
Sajat példany{ok) nyomtatasa

Minden péidany nyomtatasa

D & o

Mégse
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rr

Sziirofeltételek

Listak sziirési lehetéségei

Minden listaban az ablak fejlécében talalhatd r gombbal hivhaté el6 az alap
szlréfeltételeket tartalmazo panel. A al gombbal tordlheti a beallitott szliréseket, ekkor a
teljes lista megjelenik.

Az alap sziréfeltételeknél az adott listara vonatkozo leggyakrabban hasznalt sziréseket
allithatja be.

sziir6feltételek P
% Résdletes | §7 Tehesista | g
Bizonylattomb 8
v 3¢
Bizonylatszam

Szervizelt termek

Vevd _|
Telephely )

v (X |
Vevicsoport

W (X |
Postakényv —

v | X |
Munkalap szama -
Raktar

v x|
OB Lezart halasztott szamldk nelidl
OB Storng szamidk nelkil
(B Stornozott szamlak nelkiil
O Helyesbitd szamiak nelkdil =
@] sajat sziirck || b Sz(ir§ mentése (%]

Amennyiben hasznal termékcsoportot/vevécsoportot a sz(ir6 felliletén a csoport
kivalasztdsahoz a megjelend lehetéség kétféle lehet. négyzetes tdbbes, vagy fas tdbbes
megjelenités. Ezt a beallitasok/felhasznaldi beallitasok/ adatok kezelése fellileten a sz{irék
tobbes kijeldlés ki és bekapcsolasaval lehet allitani :

@D 5z0rd vevicsoport tobbes kijeltles

O Sz0rd termékesoport tobbes kijeloles
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Fas elrendezés:

Termekcsoport

v [x]
Megnevezes =
T
Terékcsop
Ipari termékek |
- Higiénia '

~ Teszt csoportd3
- Termekcsoport (kics)) |
- Pantologeép

(= Hirlap |
Napilap

Ebben az elrendezésben a f6 és alcsoportok is megjelennek. A megnevezésre kattintva a
csoportokat ABC sorendben jelenitjik meg. A fellleten az egérrel torténé kattintassal lehet
a csoportot kivalasztani. Abban az esetben ha tobb fé/és alcsoport is talalhato, akkor a

megnevezeés -re helyezve az egeret egy kicsi keresé ikon jelenik meg
Termékcsoport

, | ]x]
‘ Megnevezés <
'E‘rszh'tészerek A |

Ezzel a kicsi keresével a csoporton belll lehet keresni:
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Values Text Filters

(] ¢ain A
[CJaimanach

[C]Egészségtigy

[Crelszereles

|CJHavilap

[CHetitap

[JHigiénia

[Hirlap

[CHas
]

Ipari termékek v

Claar Fiter Close

Tobbes sziirés:

A tdbbes kijeldlés esetén a csoportok egymas alatt helyezkednek el , és a csoport neve
melletti négyzet bepipalasaval jeldlhetbk ki azok a csoportok, amelyeket a szilrt listaban a
program listazhat. Ha a mind négyzetbe kerul a pipa, akkor valamennyi csoport termékei
megjelennek, mert az 6sszes csoport kijeldlésre kerul.

Vevicsoport _

I pel=}
M (Mind) Z
[Jreszt1 '

_[:]TESth

A programban ezen Kivul tovabbi szilrési lehetbségek is vannak:

“r Részletes .
Tovabbi szlréfeltételeket a vagy a f gombra kattintva adhat meg.

Sziird mentése

Az igy beallitott szlirések a gombbal elmenthetdk, a késébbiekben a

) sajét szirsk

gombra kattintva egyszerien kivalaszthatok.
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Gyorssziirés a listakon

A lekérdezett listakon tovabbi gyorsszlrési lehetéség nyilik az ALT+F billentylkombinacio
megnyomasaval. A megjelené keres6ablakban beirt érték keresése minden mezdben
tortenik. Gyors szliréshez hasznalhatja:

n Jo i | Keres

Listak Nézet adatainak beallitasa

Minden listaablakon lehet6ség van a megjelen6 mezbk azaz a nézet beallitasaira. Ezen a
fellleten adhaté meg az oszlopok sorrendje is.. A beallitashoz elegendé valamelyik oszlop
fejlécére kattintani a jobb egérgombbal.

o Nézet beallitasai

@ Nézet alaphelyzetbe allitasa

o

% Nézet mentése .

A Nézet” beallitasai meniipont alatt egy kiilén ablakban éllithatja be az Onnek megfelelé
nézetet.
Ezen a fellleten van lehet6ség:

- azegyes oszlopok megjelenitésére vagy épp a megjelenitésbdl itt veheti ki azokat
az oszlopokat, amelyekre nincs szuksége a listakon. Ezt az elnevezés melletti pipak
hasznalataval lehet megtenni.

- az oszlopok megjelenési sorrendjét az ,El6rébb”, ,Hatrébb” gombokkal allithatja be.

- amegjegyzés megjelenitését/ elrejtését is megadhatja a kis radié gomb megfelelé
oldalra torténé huzasaval

A fellleten az egyes lementett nézetek beallitasait is megnézheti, valamint lementhet (]
nézetet és tordlheti is azokat.

€] Nezetsk
H Mentes
O Torlés

Ezen az ablakon az Alapértelmezés gombbal illetve a menuben a Nézet alaphelyzetbe
allitdsa menuponttal visszaadllithatia a gyari beallitasokat. Az Alapértelmezett gomb
hasznalatok a rendszer rakérdez arra, hogy valdban szeretné e az alapértelmezeést, igy ha
véletlenul kattintottunk r4 a gombra a mlvelet még megszakithato.
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Szamlak nézet bedllitasai
@D Megjegyzés sor
O Megjegyzés sor csikkentése
Oszlopok lathatosaga

B Celldk dsszevonasa

X

|| Allapot

|[«] Bizonylatszam

([]Kelt

I_i Szerv.termek

I‘_i Vevokdd

[ vevs

IZ Vevo keresoneév

|L Lancugylet
|_¢5Szr:'|niézés' dm

] szamia dlapot

[/] vevs adsszam

:' i Vevd kbzosségi addszam
([ Raktar

;7 Vevd csoportos addszam
[ Telephely

[~] |B Mentés

Mind

Egyik sem

Megfordit

Napértelnezés |

Biztosan vissza kivanja dllitani az alapértelmezett bedllitdsokat?
Amennyiben igennel valaszol, a nézet bedliitdsai visszadllinak az alapértelmezett beallitasokra,

Igen
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Alapértelmezett billentylikombinaciok

A rendszer minden funkcitja elérhet6 billentylzetrdl is. Hogy jobban alkalmazkodjunk a
felhasznaldi igényekhez, a rendszerben kétféle gyorsbillentyl kiosztas valdsitottunk meg:
Az ,Uj tipusu gyors billentyii” kiosztas esetében a standard Microsoft Windows és
Microsoft Office 2007 gyorsbillentyliket hasznalhatja, igy az operaciés rendszerében és az
irodai programokban megszokott médon hasznalhatja a Symbol Ugyvitel rendszert.

A ,Régi tipusu gyors billentyli” kiosztas esetén a leggyakrabban hasznalt funkcidkat a
F2-F10 billentylkkel érheti el.

Azt, hogy melyik kiosztast kivanja hasznalni a fomenidsoron a Beallitasok/Felhasznaloi
beallitasok/ felhasznaloi felulet — altalanos beallitasok részén allithatja be.

Felhasznalol bedllitasok

% Keresés Altalanos beallitasok

QOB Régi tipusy gyorsbillentylk hasznalata

Felhasznaloi felllet ~ ; - Lot hol
N MBI PSS (B Gyorsbillentylk megjelenitése a gombokon

Torzsadat ablakokon elérheté billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentyi  Régi tipusu gyors billentyi Funkcioé
CRTL+N F7 Uj adat

CRTL+E F8 Adat médositasa
CRTL+SHIFT+D F9 Adat torlése
CRTL+P F4 Nyomtatas
CRTL+X F10 Adatok exportalasa

Vevd, Termék, Szallitd ablakokon elérhetd billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentyi Régi tipust gyors billentyti Funkcié
CRTL+Enter F5 Mentés és bezaras
CRTL+SHIFT+Enter CRTL+SHIFT+Enter Mentés és Uj elem rdgzitése
CRTL+S F6 Mentés
CRTL+1, CRTL+2 stb F9 Valtas a nézetek kozott
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ESC

CTRL+SHIFT+F1

ESC

CTRL+SHIFT+F1

Bizonylatokon elérhetd billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentyii

CRTL+Return

CRTL+P

CRTL+SHIFT+P

CRTL+N

CRTL+E

CRTL+SHIFT+D

CRTL+FEL

CRTL+LE

ESC

CTRL+SHIFT+F1

Régi tipusu gyors billentydi
F5

CRTL+P

CRTL+SHIFT+P

F7

F8

F9

CRTL+FEL

CRTL+LE

ESC

CTRL+SHIFT+F1

Lista ablakokon elérhetd billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentyii

CRTL+N

CRTL+SHIFT+D

CRTL+Delete

CRTL+P

CTRL+K

CTRL+X

CTRL+Y

Régi tipusu gyors billentyii
F3

CRTL+SHIFT+D
CRTL+Delete

CRTL+P

CTRL+K

CTRL+X

CTRL+Y

Kilépés, mentés nélkul

Mondja el észrevételeit

Funkcié
Bizonylat mentése
Bizonylat nyomtatasa
Nyomtatasi elénézet
Uj tétel
Tétel modositasa
Tétel torlése
Tétel mozgatasa felfelé
Tétel mozgatasa lefelé
Kilépés, mentés nélkul

Mondja el észrevételeit

Funkcié
Uj bizonylat
Bizonylat storn6zasa
Torlés
Lista nyomtatasa
Nézet bedllitasa
Lista exportalasa

Diagramm
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CTRL+F CTRL+F Lista szlrése
CTRL+SHIFT+F CTRL+SHIFT+F Sz(irés torlése
CTRL+R CTRL+R Frissités
CTRL+SHIFT+F1 CTRL+SHIFT+F1 Mondja el észrevételeit

Vevo, szallitd és termék kivalaszto ablakok

A rendszer nagy mennyiségl vevl és termeék torzsadat esetén is hatékonyan mikodé
torzsadat kivalaszté ablak. Tobb szazas, esetleg ezres nagysagrendid vevé vagy termék
esetében a sima lenyild listak (comboboxok) lényegében hasznalhatatlanok. Ezek
kivaltasara szuletek az alabbiakban ismertetett ablakok:

Vevo keresése

A vevd keresd ablak elsédleges funkcidja, hogy nagyszamu vevétorzs esetében is
biztositsa a gyors adat elérést. A nagy ikonsoron talalhaté Nézet csoportban valaszthatja
ki, hogy milyen szempontok szerint keresi a vevét.

valeszt  Meégse  Résdetes Kod alapjan New slspjén  Csoport
kere szerint

Miveletek Nézet

Osszpesvevi | A (B C /D G K P S|T

Abba ABBA Abba

; Kod alapian Név alapjan

Nézet

Kéd vagy Név alapjan: torténd kereséssel, a vevdlista a vevBket a kéd vagy a név
kezdbbetlije szerinti sorrendben osztja lapokra. Elegendd begépelni a keresett vevd
kodjanak vagy nevének megfelel6 hosszusagu részét, a program automatikusan valt a
lapok kozott és szinte azonnal ratalal a keresett értékre. A lapok kdzott a kezdébetilkre

-47 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bOI Felhasznal6i kézikonyv
y

]

valo kattintassal is valthat. Az elsé lap, az ,Osszes vev” a teljes vevé listat tartalmazza. A
keres6 mez6 az oldal bal alsé sarkaban talalhato.

Csoport

szerint
Csoport szerinti felosztaskor a kialakitott vevécsoportok szerint keresheti a vevoket. Az
ablak baloldali részében megjelennek a vevdcsoportok, a jobb oldalon a kijeldlt csoportba
tartozé vevok.

Részietes
kereses
=tek Mézet
[Barmely mez0] ~ | mez6 tartalmazza a(z) || kifejezést Keresés

Részletes kereséssel barmelyik széveges mezd alapjan kikeresheti az Onnek sziikséges
vevot. A keresés szovegreészletekre is mikodik.

Ha megtaldlta a keresett vevét, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter gomb
megnyomasaval az ablak bezarddik, a kivalasztott vevd pedig megjelenik a bizonylaton,
ahonnan a keresést inditotta.

Ha vevd kivalasztasa nélkul szeretné bezarni az ablakot. akkor a Mégse gombra
szukseéges kattintani, de hasznalhato az Escape billentyit is.

Szallito keresése

A szallito keresO ablak els6dleges funkcidja, hogy nagyszamu szallitotorzs esetében is
biztositsa, hogy On kdnnyen és gyorsan megtaldlja a keresett adatot.

AW e e

"
el

v B B & E E
Kivalaszt Meépse Reészetes Kod alapian Nevalapian Csoport
kereses szerint

Miveletek Nézet
Osszesszallitd |1 /3 A B C E K/N|P|S|T

esrt Szalitn 22857

A nagyikonsoron talalhaté Nézet csoportban valaszthatja ki, hogy milyen szempontok
szerint szeretné a szallitét kivalasztani
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i Kod alapian Név alapian

Mezet

Koéd vagy név alapjan a szdllitélista a szallitdkat a kod vagy a név kezddbetlije szerinti
sorrendben osztja lapokra. Elegend6 begépelni a keresett szallité kddjanak vagy nevének
megfelel6 hosszusagu részét, a program automatikusan valt a lapok kozott és szinte
azonnal ratalal az On altal keresett értékre. A lapok kdzétt a kezdébetiikre valo kattintassal
is valthat. Az elsé lap, az ,Osszes szallitd” a teljes szallitd listat tartalmazza. A keresé
mez6 az oldal bal alsé sarkaban talalhaté.

plw |

v B el

Csoport
szerint

Csoport szerinti kereséssel a kialakitott szallité csoportok alapjan keresheti a szallitokat.
Az ablak baloldali részében megjelennek a szallitd csoportok, a jobb oldalon a kijelolt
csoportba tartoz6 szallitok.

St |

Résrletes

kereses

=tek MNezet

[Barmely mezd] - | mezd tartalmazza a(z) | kifejezést Kereses

Részletes keresés: Barmelyik szoveges mezd alapjan kikereshet6 a szallitd. A keresés
szovegrészletekre is mikodik.
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Ha megtalalta a keresett szallitot, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter gomb
megnyomasaval zarhatja be az ablakot, a kivalasztott szallit6 pedig megjelenik a
bizonylaton, ahonnan a keresést inditotta.

Ha szallitd kivalasztdasa nélkul szeretné bezarni az ablakot, akkor a Mégse gombra
szukseéges kattintani, vagy az Escape billentyl is hasznalhato.

Termék keresése

A termékkeresé ablak els6édleges funkcidja, hogy nagyszamu terméktérzs esetében
konnyen és gyorsan megtalalhato legyen a keresett termék. A nagy ikonsoron talalhato
lehetéségek szerint allithatd be a keresés.

L Termék keresése

5|
vyl a EENE 888 %
Knvalaszt K szt Mégse

Résdetes Kod alspjén Mévalapien  Csoport  Esddieges Gydrtd Helyettesitd Mind
r e5Es srerint uff v v

Biztositas 121687 év %

i Kod alapian Név alapjan

MNézet
Koéd vagy név alapjan a terméklista a termékeket a kod vagy a név kezdébetije szerint
lapokra osztva jeleniti meg. Elegendd az ablak bal als6 sarkaban talalhatd keresémezdbe
begépelni a keresett termék kodjanak vagy nevének megfeleld hosszusagu részét, a
program automatikusan valt a lapok kozott és szinte azonnal ratalal a keresett termékre. A
lapok kdzott a kezddbetlikre valo kattintassal is valthat. Az elsd lap, az ,Osszes termék” a
teljes termék listat tartalmazza.

C.So;:;)rt

szerint
Csoport szerint: a kialakitott termékcsoportok alapjan keresheti a termékeket. Az ablak
baloldali részében megjelennek a termékcsoportok, a jobb oldalon a kijeldlt csoportba
tartozo termékek.
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Részetes

kereses
=tek Mézet
- =5 = ¥ [+ o oy ’
[Barmely mez0] - | mezd tartalmazza a(z) | kifejezest Kereses

Részletes kereséssel barmelyik szOveges mez6 alapjan kikeresheti a szlkséges
terméket. A keresés szovegrészletekre is mukodik.

Gyorssziirés

A Gyorsszirés elnevezés felett talalhatdé nagy ikonok tovabbi szirési lehetéségeket
biztositanak.

B A BF N %AW &

Akcds SzerzOdéses Készleten Gyartd Helyettesitd Mind Kordbban Kedvencek
levo termek vasarolt ¥

Gyorsszireés

,jf—
L]
Akdds

Az akcios ikon segitségével leszlirheti a terméklistat, hogy csak az éppen akcios termékek
jelenjenek meg

2

Srerzodéses

A szerz6déses ikonnal csak a kivalasztott vevd szerzd6déses termékei koziul lehet
valasztani.

o
Keszeten

levd

A ,Készleten lévd” ikonnal csak azokat a tételeket lehet megjeleniteni, rendelkeznek
készlettel.
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Gyarto

A gyarto ikon hasznalataval megadott gyartok szerint szirhetink a termékek kozott.

%

Helyettesitd
termek

A helyettesitdé termék ikon a termékek adatlapjan a kapcsol6do termék/helyettesité termék
fellleten rogzitett termékeket listazza

i*

=
Mind

W

A termék tipusokra is lehet6ség van keresni. Szolgaltatas/termék vagy minden tipus
keresése valaszthato ezzel a ikonnal.

3

Korabban
vasarolt v

A korabban vasarolt ikon egy legordithetd menu, ahol idépontra leszlrhetd a keresett
termék. Példaul ha csak arra emlékszink, hogy egy hénapja vasarolta a terméket, de nem
tudjuk pontosan, hogy melyiket.

!
Kedvencek

A vevd adatlapjan kedvenc terméket tudunk beallitani. A vevd kivalasztasat kdvetéen a
termékkeres® fellletén aktiv lesz az ikon és a vevbéhoz rogzitett kedvenc termékeket
jelenithetjuk meg.

e
Szalito:

Noel Bazsi
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Az elsbdleges szallitd gomb az eddigiekkel ellentétben csak beszerzéskor és szallitdi
megrendeléskor aktiv. Segitségével a terméklista szlkithetd azokra a termékekre,
amelyeknél a bizonylaton kivalasztott szallitét adta meg elsédleges szallitonak. Ez
kulonosen a szallitd rendelések 0sszeallitasakor lehet hasznos.

Az ablak fejlécében talalhato m gombokkal a tul hosszu termék neveket
tartalmazo listdban veheti egy kattintassal kisebbre az oszlopok szélességét ( ),

illetve jelenitheti meg a termékhez tartozé arakat ( ).

Ha megtalalta a keresett terméket, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter
gomb megnyomasaval zarhaté be az ablak, a kivalasztott termék pedig megjelenik a
bizonylaton, ahonnan a keresést inditotta.

Ha a termék kivalasztasa nélkul szeretné bezarni az ablakot, akkor kattintson a Mégse
gombra vagy nyomja meg az Escape billentydt.

Projekt keresése

A Projekt keres6 ablak felépitése, mikodése megegyezik az el6bbiekben ismertetett vevo
és termék keres® ablakokkal. Az egyetlen kulonbség, hogy a csoport és a részletes
keresés helyett vev szerinti keresési lehetéség van. Ezzel az opcidval egy megadott vevo
projektjei kozott lehet keresni.

Projekt keresése

=,
-

v B + B

Kivdlaszt = Mégse Uj Kdd alapjén Neévalapjan  Vevd

Miveletek Nézet

Osszesprojext | @ ([P |t
lie a | Kdd | Kezdés dituma | HataridG | Befejezés dituma
akcocska 24 2021, 12 27.
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Symbol Suggestion — adatkeresés konnyedén

A Symbol Ugyvitel ,okos” keresémegoldasa a Symbol Suggestion, amely segitségével
nem csak a torzsadatok megnevezésére vagy kédjara kereshet. A Symbol Suggestion
mikodéseét a féikonsoron a Beallitasok/Felhasznaldi beallitasok — adatrogzités feluletén
tudja ki/bekapcsolni. A Symbol Suggestion hasznalatahoz legalabb 4 karaktert be kell irni
a Minimum mezébe. (, a sz6k6zOk nem szamitanak karakternek)

Symbol Suggest™
@D Vevs és Szallito
8D Termek Mirimum: 4 karakter
@D Frojekt
& rermibtingésah hasmilats
Vevok és szallitdk esetében a Symbol Suggestion keresémegoldassal a keresés pl a vevd

cimére is kiterjed.Termékek esetében a Symbol Suggestion a termék nevében kddjaban
€s egyeb adataiban is keres.

% Vevd vaa|
Bolti vevo
@ Termék acti|
Activity Stratégiai Szonyeg 70x47cm
i@ Raktar e e

I Activity Stategiai S20nyeg The7om
& Mennyiség

Activity Sz0myeg S034cm

Activity Szomyeg Sh34cm
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Cimkék kezelése a Symbol Ugyvitelben

A cimkék segitségével kulcsszavakat, tulajdonsagokat és egyéb leir6 adatokat
rogzithetunk a termékekhez, vevokhoz, szallitbkhoz valamint a bizonylatokhoz.

A cimkéket a f6ablakon, a cimkefelh6ben is .meg lehet jeleniteni. A jobb egér gomb
megnyomasaval megjelené menusorbdl valaszthatd ki a cimkefelhé megjelenitése , vagy
a fbéikonsoron a Beallitdsok/Felhasznaldi beallitasok /felhasznaldi felulet — féablak
oszlopban.

Téma »

Felulet beallitasai...
Kedvenc menupontok...
Eszkoztar megjelenitése

Villaminformacick megjelenitése

Cimkefelhé megjelenitése

Mai hattérkép frissitése...

Korabbi napi hattérképek »

1 4
A fbéablakon megjelené cimkefelhd a kulonbdzé weboldalakon megszokott modon, a

kilonbdz6 gyakorisaggal hasznalt cimkeéket eltérd nagysagu betlvel jeleniti meg. Minél
tobbszor hasznalunk egy cimkét, annal nagyobb betivel kerul feltintetésre.

R
ik Cimkefelho

Mind Partnerek Termékek CRM Bizonylatok

A cimkefelhén talalhatdé gombokkal valaszthatjuk ki, hogy melyik kategéridhoz tartozé
cimkék jelenjenek meg a felhében.

Egy adott cimkére kattintva megjelené6 menibél valaszthatjuk ki, hogy pontosan milyen
adatkorre vonatkozo cimkéket szeretnénk lekérdezni.
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A cimkeék hasznalata kulonosen webaruhazzal kialakitott termék szinkron esetén hasznos,
igy a weben hasznalatos cimkék mar az ugyviteli rendszerben rogzithetok.

A cimkék rogzitését mindenhol, ahol megadhaté kulon ikonnal jelezziuk. A cimke
szdvegének begépelésekor a rendszer automatikusan felkinalja az ujonnan begépelt
szoveggel megegyez6 kezdetl, mar létezd cimkéket, igy egyszerUsitve az adatbevitelt.

Cimbkelk

Cimkek X

frja be a dmkét, majd nyomja meg az "Enter” billentyiit a
hozzaadashoz,

A cmke toriéséhez jelolie ki az elemet, majd nyomja meg a
Delete”ill. "Backspace” gomb valamelyikét.

..................

QB Gyorskivalasztas OK Megse

Cimkék X
Jelshe be a hozzarendelni kivant cimkeket

teszt amke teszt 2

@D Gyorskivalasztas; Megse

A Lékezd cimkeék, ..

-re kattintva az ablakban megjelennek a mar létezé cimkék.
A gyorskivalasztas opcioval beiras helyett egérrel rendelheti a cimkéket a kivalasztott
adathoz. Az ablakban pirossal jelennek meg a mar az adott elemhez rendelt cimkék.
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Symboogle keresd

A fbablakban talalhaté Symboogle keresé segitségével egyszerlien kereshet a
rendszerben tarolt adatok kozott.

Symbo gle |

Kergsés

A feliilet miikddése megegyezik az internetes keresékével. irja be a keresett értéket majd
kattintson a keresés gombra. A talalati lista egy kilén ablakban jelenik meg.

‘i Sympo g'e

Symboogle
<]
1“\ taisiat o kovethard \ofejerder @
£ lx. 'L:?\ KIS KIS HAZMESTER Kft, 6400 Kiskunnalas, Sereq wea
[cd n"i-jKi\ Kis Epitd) és Szolgaltats KIL 7400 Kaposwir, Gube Sandor uice 4
egripnan w‘g[\ MORICZ KEY, BO00 Székesehérvir, Millaneum
R
Tovabbi lehetdségek 1%
A talalati listaban megjelend 774451319173 hasznalataval a megjelené lehet6ségek
kozul lehet valasztani, és tovabbi miveleteket végezni.

Vevo létrehozasa

Széllitd létrehozasa

Erdeklods létrehozasa
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Bizonylattételek importalasa

A Symbol Ugyvitel lehetéséget biztosit arra, hogy a bizonylatok tételeit elektronikus
formatumbdl toltsuk fel. A file formatuma lehet Microsft Excel xIs vagy csv.

A file-okra vonatkoz6an nincs kotoétt formatum, de a betdltéshez minimalisan tartalmazni
kell a termék kodjat. Ezen felll beolvashatd a mennyiség és az egységar is.

A mezd Osszerendelés a betoltés soran szabadon megadhato.

A tételeket adatgyUjtével is lehet6éség van importal. A beolvasashoz a formatum az felulet
also részén, a legordulé menusorbdl valaszthato ki, vagy a szamitogéprél is tallozhato.

@ cCéterilet o Uj - Wl Vonalksd alapisn Madosits Raga Tor Fi Le Rendezés » Kedv/felir (13 Kemshise ®
T i Te edv. [ Masolss Cerl=C

] Beillesttés Ctri+V

Megiegyzés

eilesztis Berahis fajibsl | [ Mentés Tijba
L]
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Készletkezelés a Symbol Ugyvitel ENTERPRISE rendszerben

A Symbol Ugyvitel ENTERPRISE a bejové és kimend bizonylatok nyilvantartasa mellett
alkalmas készletkezelésre is.

A termékeknél megkllonbodztetlnk fizikai arukat és szolgaltatasokat. A szolgaltatasokhoz
nem kapcsolddik készlet, ezek korlatlan szamban értékesitheték beszerzés nélkul. A
szolgaltatasokat bejové bizonylatokra is tehetdk, igy a koltségszamlak pontosan
vezethet6k.

A készletkezeléshez a rendszer korlatlan szamu raktar rogzitését engedi. A raktar
felvitelek lehet6sége alkalmassa teszi a rendszert a bizomanyos kihelyezés
nyilvantartasara is.

Raktarakat a féikonsoron a Beallitasok/T6zsadatok- Raktarak menltpontban van lehetéség
létrehozni.

A raktarak kozott kdzvetlenul raktarkézi atadassal, vagy két Iépésben, raktari bevétel és
raktari kiadas bizonylat kiallitasaval is mozgathat készletet.

A Symbol Ugyvitel ENTERPRISE kétféle készletérték szamitasi modot kezel: a FIFO elv
szerintit, amikor a legkorabbi beszerzések kerulnek legel6szor értékesitésre. llletve a
mérlegelt atlagar szamitas szerinti készletértéket. A mérlegelt atlagar mindig az aktualis
készlet figyelembevételével kerll megallapitasra.

A rendszer készlet kezelése lehetéséget biztosit a visszamendleges bizonylat kiallitasra is,
igy garantalhato, hogy egy kimaradt bizonylat miatt sem lesz pontatlan a készletérték.

A készleteket a rendszer visszamendlegesen is napi pontossaggal kezeli. Ez azt jelenti,
hogy ha egy tegnapi 10 db—os beszerzésnek koszonhetéen ma 10 db all rendelkezésre
egy termékbdl, akkor tegnapelétti datummal nem lehet az a 10 db-ot kivenni a raktarbdl.
igy biztosithatd, hogy semelyik idépontban nem all elé negativ készlet, ami ismételten
megakadalyozna a pontos készletérték szamitast.

A rendszerben engedélyezhet6k a negativ készletek is (alapértelmezésként tiltva van). Ez
az opcié raktaranként allithatd be, amikor uj raktarat hozunk létre. Ha negativ a
készletérték beallitas a raktarban, akkor nem mikodik a készletérték szamitas.
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Raktar >
Név Cim
~ i = . Telepules
O Bizomanyos B Készlet negativ érteket is felvehet S
- | Hazezam

B Nem értekesithetd (I Idegen készet [nincs FIFQ)

O Csomacfeladé amként szerepel

Kapcsolattarto

- Néi
Dolgozd - X 2
Projekt Telefon

. =S
Céa Sym LAB tobb cég . x| | Fax
an E-mail -}
Védett (¢ ]

Raktarktz beérkeztetés jogosultsagok bedlitésa

Megiegyzes

Készlet informaciok a bizonylatok kiallitasanal

A legegyszeriibb kezelés érdekében mar a bizonylat tételek felvitelekor pontosan
tudhatjuk, hogy mennyi a termékink készlete.
Kimendé bizonylatoknal, a termék kivalasztasat kovetéen, amennyiben az nem

Kimend készlet bizonylat tétel adatok

, . : = Projekt~ g Divizio -
szolgaltatas, a | = Pro =

Rendelések panel. :

ikon hasznalataval megjelenik a Készlet és a

Készlet

Kozpont raktar 2381
Kiadhato 2381
Céges készlet 2381
Szabad keészlet 2381
Zarolt készlet ol
Besz. drak

tmozgatas Gyartas

A Készlet panel a kivalasztott raktarban talalhatd, éppen a rendelkezésre allé készletet,
valamint a .Kiadhaté mennyiséget is megjeleniti. Abban az esetben térhet el a
kivalasztott raktar készletétél a mennyiség, ha visszamenblegesen kerul mennyiség a
bizonylatra , mivel a program figyeli, hogy a multban se legyen olyan eset, amikor a
készlet negativba megy. -
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- A Céges készlet a Symbolban rogzitett 6sszes raktarban elérheté mennyiséget
jelenti .

- A Szabad készlet a vevdi rendelések altal foglalt mennyiséggel csokkentett érték.

- A Készlet gombbal megjelenitheti, hogy a kivalasztott termékbél melyik raktarban
pontosan mennyi érhet6 el.

- A Beszerzési arak alatt lathatja, hogy a készleten |évd termékek FIFO
készletkezelés szerint milyen beszerzési aron kerultek raktarra.

- Az Atmozgatas funkcid segitségével az ablakbdl térténd kilépés nélkiil tud
raktarkozi bizonylattal az egyik raktarbdl a masikba termékeket mozgatni.

- A Gyartas gombbal (amennyiben darabjegyzékes termékrél van szd) kézvetlenll
err6l az ablakrol is Iétrehozhat gyartas bizonylatot.

A Rendelések panel:

Rendelések

Foglalt 0l
Szgoru ol
Darabj.

Darabj. fogl ol

Beérkezd ol

- A ,Vevd” sorban a bizonylaton megadott vevének régzitett nyitott vevdi rendelések
szama lathaté. Ezen informacioval megakadalyozhatd, hogy egy vevéi rendelés
duplan kerlljon rogzitésre

- A Foglalt mennyiség az 06sszes nyitott, még nem teljesitett vevdi rendelés
mennyisége.

- A Szigoru sor azokat rendeléseket tartalmazza, amelyeken a termék szigoru
foglalasban van.

- Darabjegyzék sor jelzi, ha a termék szerepel a darabjegyzékek kdzott

- A Darabjegyzék foglalt sor azt a rendelést mutatja, ahol a a termék
darabjegyzékként foglalva van

- A Beérkezd sor tartalmazz a leadott, de még be nem érkezett szallitoi rendelések
mennyisegét.

Az értékek mogott 1évé gombra Kattintva jelenithetd meg a kérdéses bizonylatok
listaja.

Amennyiben nincs beallitva, hogy a raktarkészlet minuszba mehet, akkor a kimend
bizonylatokon a Kiadhaté mennyiségnél nagyobbat nem tud kiadni, a program
hibalzenete kuld.

& Mennyiség 05O

Adatmezok kitoltése nem megfelels | M
€3 Kiadhatd mennyiség 233 |
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Gyari szamok kezelése a Symbol Ugyvitel rendszerben

A Symbol Ugyvitel rendszer a gyari szamok kezelésére kétféle lehetéséget biztosit:
szigoru és nem szigoru gyari szam kezelés.

Adqyéri szamok kezelését a termékek adatlapjan van lehetéség megadni.

¥ Termek Bealitasok Specidlis bealit:

- L-ZE r 1 v
b’é H S Bizonylatok @ Stgort
@ Gy 2 A

Gyari szam beallitasal
enfes A Lae

& Sagord v
Nincs

v Szigord
MNem szigoru
Beszerzesi azonosito

1. Szigoru uzemmdd esetén a termék készletvaltozasakor mindig meg kell adni a

mozgatott gyari szamokat is. A mozgatott mennyiségnek meg kell egyeznie a gyari
szamok darabszamaval. Kiadaskor csak olyan gyari szam adhaté meg, amely
elérhet6 a raktarban.

2. Nem szigoru Uzemmdd esetében a rendszer lehetéséget biztosit a gyari szamok
megadasara, de nem torténik ellendrzeés.

A gyari szamok alapjan nyilvantartott termékekhez lehetésége van megadni a gyari szam
formatumat. a gyari szamok beallitasaiban:

e Gyari szam bealltasal

Gyari szam [ beszerzeési azonosito bedlitssal X

& Gyariszam

Megadhat maszkot, ahol $=beti, F=zzam s Y=1=tag

Maszk |

O Automatikus kiosztas Kezdd erték 3 i

OK Megse
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A formatum azaz a Maszk megadasaval biztosithaté, hogy a rendszerbe felvitt gyari
szamok mindig az el6irasoknak megfeleléen kerilljenek rogzitésre. Megadhatjuk a kezd6
ertéket, és a felluleten az is beallithatd, hogy a kiosztas automatikusan keruljon kiosztasra.

Megjeqyzés: a gyari szamok bizonylatokon vald feltintetéséhez a bizonylattombokon a
gyari szamok megjelenitését be kell kapcsolni. (adatok megjelenitésének beallitasaiban)

A kovetkezbkben a szigoru Uzemmaoddal kezelt gyari szamos termékek kezelése talalhato.

Gyari szamos termékek bevételezése

A beszerzés soran a bevételezett mennyiségnek megfelel6 szamu gyari szamot kell
megadni. .

@ Termék Teszt Termek Gyariszammal (123177

@ Raktar Kizponti raktér

& Mennyiség K- 0e B OB ovairas

@ Gyari szamok Nincs gyari szam megadva (6 szikseges)
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Gyari szamok megadasa - 1. (123177)

/

1. (123177) Teszt Termék Gyariszammal

Gyari szam megadasa kézzel / vonalkodolvasoval

Iriza be 2 ¢ -
Irizbez

=

g

yari szamot, majd nyomja
} )

Gyari szam

Automatikus kiosztas

Gyari szamok automatikus kiosztasa a
bedllitasok alapian

-~ mw '
=«

megadasa tartomannyal

X

Teszt Terme. ..

Kozponti raktar | Cél |

Szamkiosztas

Bevételezés soran a megjelend ablakban kézzel, vagy vonalkdd olvaséval, tartomany
megadasaval vagy automatikus kiosztassal végezhet6 el a gyari szamok rogzitése.:
A rogzitett gyari szamok az ablak alsé részén lathatok. Téves rogzités esetén a gyari

szamok a felsorolasbodl torolheték

A gyari szamok tdmegesen is rogzitheték. A gyari szam maszkjanak megadasaval az
azonos, egymas utani gyari szamok generalhatok. A gyari szamok maszkjanak

megadasakor a fix karaktereket mag kell adni, a valtakozé szamok helyét ? karakterrel kell
helyettesiteni. Minden ? helyén szam fog szerepelni, szikség esetén 0-val lesz feltdltve,

igy biztositva az azonos hosszusagot. A —t6l —ig mez6kben megadhatd, hogy mettél

meddig tartson a sorozat, a Iépéskozzel pedig allithatd, hogy a sorozatban milyen kdzzel

keruljenek generalasra a gyari szamok. példa:
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Szamkiosztas

Lepeskoz
@ Intervallumok étrehozésa

Automatikus kiosztas

Gyéri szamok automatikus kiosztasa a

bedllitasok :uaﬂ]:in
ABCDE0023-ABCDED024 z
ABCDEQOD25-ABCDEQO2

ABCDEOQD27-ABCDEQO28

. , . @D Intervallumok létrehozasa .,
A generalas soran bekapcsolhatjuk az = opcioét, melynek

segitségével a generalt gyari szamok a kezd6 és a zard sorszam oOsszevonasaval

kerllnek létrehozasra. Az intervallumok létrehozasaval a Symbol Ugyvitel alkalmas

szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésére is.

Az ablak bezarasaval a gyari szamok mentésre kerllnek. Az ablak also részén lathato,
Gyari szamok: 15/ 5

hogy hany gyari szam szukséges és mennyi kerult megadasra:

A bizonylat tétel csak abban az esetben lesz menthetd, ha a rogzitett mennylseg és

a

megadott gyari szamok szama megegyezik.

Nem megfeleléen megadott gyari szamok esetén a hibara vonatkozé ablak jelenik meg.
Megfelel6en megadott gyari szamok esetén a termék tételvalaszt6 ablakaban az alabbi
jelzést lathatjuk:

@ Gyan szamok 5 gyari szam megadva (5 szukséges)

Gyari szamos termékek kiadasa

Amikor egy gyari szamos termék kimené bizonylatra kerul, nemcsak a kiadott
mennyiségnek megfelelé szamu gyari szamot kell megadni, hanem minden egyes gyari
szamnak az adott raktarban elérhetének kell lenni. A gyari szammal ellatott termékek
kiadasakor a bizonylattétel ablakon megjelenik egy gomb, mely feliratan lathaté, hogy
megfeleléen adtuk-e meg a gyari szamokat.
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@ Termék Teszt Termek Gyariszammal (12317T)

& Raktar Kézponti raktar

$ Mennyiség - 29 B QB ovards

@ Gyari szamok Nincs gyari szam megadva (6 szikseges)

A gyari szam megadasahoz egy uj ablak jelenik meg, amely tobbféle lehet6séget kinal a
kiadasra kerul6 gyari szamok egyszerl megadasara. A gyari szamok megadasakor
valaszthatunk a raktarban fellelheté gyari szamok kéziil vagy a bevételezéskor megismert
modon egyesével/ vonlakéd olvasoval is megadhatjuk a gyari szamokat. A kiadasi
ablakban is megtalalhatd a tartomanyok megadasa, amivel automatikusan generalhatjuk
azokat.

Gyari szémok megadasa - 1. (123177) Teszt Termek Gyariszammal X
1. (123177) Teszt Termek Gyariszdmmal | Kdzpont raktar
Gyari szam megadasa kézzel / vonalkédolvaséval ki gy létezd gyan szamot, majd nyomja meg 2z "Enter” billentyi
ytson dupian az egenrel
Irjs be 2 gyari szamot, majd nyomja meg az "Enter” bilentylt . L ;. 7 )
Gyari szam 4 |Foglalt |Egyedi tulajdonsagok Beszerzes
l B
0006 2022, 12. 0|~
Gyari szam megadasa tartomannyal 0008 2022, 12. 0
Irjon be egy gyar szam maszkot kérddislakkel, adja meg 2 kexdd és 0009 2022, 12,0
veg enéket. majd nyomja meg 3 "Generdlis” gombot
0010 2022, 12, 0
#EFE Generéalas = S
0011 2022, 12,0
0 | -0l 0 7|49 0 | Lépéskoz qp12 2022. 12. 0
Intervallumok iétrehozdsa 0013 2022, 12.0
- F 0014 2022, 12, 0
za Egyedi tulajydo
0015 2022, 12, 0
0016 2022, 12,0
0017 2022. 12. 0
0018 2022, 12, 0
0019 2022, 12. 0
0020 2022, 12, 0
0021 2022. 12. 0|~
4 | »
ameg s Delete
Gyari szamok: 0/ 6 Bezar

Gyari szamos termékek listazasa

A féomenulsoron, a Raktar menlUpontban talalhaté a Termék gyari szamok és a termék
mennyiségek és gyari szamok listaja.
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@ Termék gyan szamok

@ Termék mennyiségek és gyar szamok

A gyari szamok listajaban attekinthetjlk a gyari szammal kezelt termékeket és a
hozzajuk fellelhet gyari szamokat.

Gyari szamok fistaja

L 4

& e e & €& Kk
B Teris = o ~

Ly gyéri Gydri s2Am Egyed & Garancia Egyed tulajdorségok Gydri szém Felszersitség
zAm torténet megadasa szerkecitece modositasa

Mirreletek
Elistamiveicte: ®, & i @ B » | ¥
[Seirt sdatoh] Csak a készleben lévik  Raktar: Kozponti raktér

117787 KBrpont raktar
2 Kiizpont raktar

188T Kiizponti rakise 2022, 05. 12
21BET EBzponti raktar 20322, 05. 12

Uj gyari

szam
A listabdl van lehetéségunk az olyan termékek gyari szamait megadni, amelyeknél utdlag
keriilt beallitasra a gyari szam kezelés. Az Uj gyari szdm ikon hasznalata teszi ezt
lehetbve.
Az utdlag megadott gyari szamoknal a gyari szam mellett meg kell adni, hogy melyik
termékhez tartozik és melyik raktarban érhet6 el a gyari szam.

Gyari szam megadasa X

Gyari szam megadasa kézzel |/ vonalkodolvasoval

irja be a gyari szamot, majd nyomja meg az “Enter” bilentydt

‘g Termék e offe

i@ Raktdr | Kozpontiraktar - X

OK Meégse
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Gyari szam
torténat

A gyari szam tortének gombbal megjelenithet6 a termék vagy egy adott gyari szam 0sszes
mozgasa.

®

Gyari szam
modositasa

A tévesen rogzitett gyari szamokat a gyari szamok médositas funkcidval javithatjuk.
A gyari szamok mdédositasa nincs hatassal a készletre.

| Gyéri sz3m megadésa X

Gyari szam megadasa kézzel | vonalkodolvasdval

fria be a gyéri szamot, majd nyomja meg az "Enter” billenty(it

‘ Raktar Kozpont raktar - X

oK Mégse

@

Egyedi ar

megadasa
Az egyedi ar megadasa ikon segitségével a kivalasztott gyari szamos termékekhez egyedi
arat lehet megadni.

Garancia
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saranda fellirés X
A jotallasra és a garanciara vonatkozo honap
értekek koziil a rendszer a magasabbik értéket
veszi figyelembe.

Jotalias szabalyok hasznalata OB

Garancaido hénap - x

A garancia beallitasaval a meglévé garanciat felll lehet irni az adott tgyari szamra
vonatkozoan.

<

Egyedi tulajdonsagok
szerkesztése

Az egyedi tulajdonsagok szerkesztése ikon lehet6séget ad egyedi intervallumok és
szOveges megjegyzés megadasara is.

Felszereltség
A Felszereltség a beallitott felszereltséget
A termék mennyiségek és gyari szamok listaban tekinthet6 at a termékek készlete

valamint a hozzajuk rogzitett gyari szamok darabszamai. A lista az utélag gyari szam
kezelésre beallitott termékeknél nyujt segitséget az adatok megfeleld feltdltéséhez.
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Termék mennyiségek és gyari szamok

yyari szamok

iegielenitése
Miveletek

Kaod Néy Terr A | Gyarto Mes | Raktar Gyariszamok | Készlet
1-23 l?T TESZt TEI"I"'lék Gva.nszm .................................................... i Tdnagro K&‘ d’ Kbmh rd(ta.' 65 66
123171 Teszt Termék Gyanszamma TolnagroKft, db selejtezes 3 3
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Beszerzési azonositok kezelése

A Symbol Ugyvitel rendszer a beszerzési azonositok kezelésére

a gyari szamos

kezeléssel hasonléan kétféle lehetéség van, a: szigori és a nem szigoru beszerzési

azonositok hasznalata.

A beszerzési azonositokra vonatkozo kezelést a termékek adatlapjan lehet beallitani.

Jeallitasok Specidlis beallitasok

latok |G Nincs v d

ak v Nincs f
Szigoru

Nem szigoru
csak be

Beszerzési azonositd

Gyari sz2m | beszerzés azonosito bealitasal
./ Beszerzési azonosité
@D S:zavatossag ditum

B Szavatossag datum-+idd
E

O Gyartasi datum

B Leids

O Leias kotelez

Keroo ertek

b4

1. Szigoru lUzemmodd esetén a termék készletvaltozasakor mindig meg kell adni a
mozgatott beszerzési azonositdkat is. A mozgatott mennyiségnek meg kell
egyeznie a beszerzési azonositok darabszamaval. Kiadaskor csak olyan gyari
szam adhaté meg, amely elérhet6 a raktarban.

2. Nem szigoru uzemmod esetében a rendszer lehetéséget biztosit a beszerzeési
azonositok megadasara, de nem torténik ellendrzés.

A beszerzési azonositok alapjan nyilvantartott termékekhez lehetésége van megadni a
formatumat. a beszerzési azonositok beallitasaiban:

Gyari szam | beszerzési azonositd bedllitasai
./ Beszerzési azonosito

@D Szavatossag datum

@D Leiras

@D Leiras kitelezd

Maszk

@D Automatikus kiosztas Kezdd ertek

@D Oroklés szétszerelés esetén

OK

X

OB Szavatossag datum-+Hdo

@ Gyartasi ditum

=2

Mégse

A formatum azaz a Maszk megadasaval biztosithatd, hogy a rendszerbe felvitt beszerzési
azonosité szamok mindig az el6irasoknak megfeleléen kerlljenek rogzitésre
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Beszerzési azonositok kezelése bevételezéskor

Beszerzési azonositos termék bevételezésekor a termék mennyiségének és a beszerzési

azonositok szamanak meg kell egyeznie. Beszerzési azonositot a beallitott maszk alapjan
oa Uj beszerzési azonositd

automatikusan generalhatunk a bizonylaton, vagy a — gomb

hasznalataval lehet rogziteni. A leirasba a mezdbe kattintassal lehet adatot bevinni,

modositani. A felllet alsé részébe kerll megjelenitésre a beszerzési azonositd és annak

darabszama. A beszerzési azonositokat soronként is tordlhetjuk, vagy egyidejileg minden

tételt is lehet6ség van torolni.

A bizonylat rogzitését csak akkor engedi a rendszer, ha a beszerzési azonositok szama a

mennyiséggel pontosan egyez6. Minden mas esetben figyelmeztetd Uzenet jelenik meg.

@ Termék Teszt termék Beszerzési azonositdval (123377) L
@ Raktar Kozpont raktar

& Mennyiség g : B OB 6vairas

(i) Beszerzési azonositok Nincs beszerzési azonosito megadva (8 szikseges)
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Beszerzési azonositok megadasa - 1. Teszt termek B. A

1. Teszt termék Beszerzési azonositdval (12337T) | Kdzpont rakt

Beszerzési azonosito megadasa

A gomb megryomasival i besrerzesi azonositon rogzithet

qP Ujbeszerzési azonositd

Automatikus kiosztas

Beszerzeési azonositok automatikus kiosztasa

s e Szamkiosztas
a beallitasok alapjan .
Lejarat datum | Leiras Mennyiség
linden toriese Tarla
Beszerzesiazon.: 0/ 8
Bezar

Beszerzési azonosito hasznalata kimend bizonylatokon

Amikor egy beszerzési azonositos termék kimend bizonylatra kerul, nemcsak a kiadott
mennyiségnek megfelelé szamu beszerzési szamot kell megadni, hanem minden egyes
beszerzési azonosité szamnak az adott raktarban elérhetének kell lenni. A beszerzési
azonositdos szammal ellatott termékek kiadasakor a bizonylattétel ablakon megjelenik egy
gomb, mely feliratan lathaté, hogy mennyi azonositészamra van szikség, és, hogy

megfelel6 e a megadott beszerzési azonosito.
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Beszerzesi azonositok megadasa - 1. Teszt termék Beszerzési azonositoval p
1. Teszt termék Beszerzési azonositdval (12337T) | Kézpont raktdr
majd o ja meg az "Enter” billent
4 . = = . 4
10
10
1
ri
i, evéte A Hozzérendelés Automatikus (F8)
Beszerzésiazon.: 0/ 3
O Ablak bezdrasa sikeres automatikus hozzarendelés esetén Dezar

A termékek kiadasakor a bal oldali oszlopbdl kivalaszthatok a beszerzési azonositok, vagy
automatikusan (F8) is hozzarendelésre kerulnek. Amennyiben nem szeretnénk kulon
kattintani a jobb als6 sarokban jelezhetjuk, hogy sikeres darabszam kiosztas esetén a
beszerzési azonosito atvételét kovetben a hozzarendel6 ablak bezarddjon.

Beszerzési azonositos termékek listazasa

A foéképernyd raktar menipontjaban a Termék beszerzési azonositék és a Termék
mennyiségek és beszerzési azonositok menupontjai segitik a beszerzési azonositok
kezelését.

A termék beszerzési azonositok fellletén attekinthetjuk a beszerzési azonositokkal
kezelt termékeket és a hozzajuk fellelhetd beszerzési azonositdé szamokat. Ha egy termék
bevételezésekor a nem szigoruan kezelt lehetéség soran, vagy utdlag szigorura allitott
beszerzési azonositdé miatt nem rendeltiink beszerzési azonositot, akkor ezen a fellleten
van lehet6ség rogziteni. Ha a beszerzési azonositét tordlni vagy médositani szeretnénk,
szintén ezen a fellleten lehet megtenni.
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_ G x Torlés -
Uj beszerzési Beszerzési azonositd
azonosito modositasa
Muveetex

A termék mennyiségek és beszerzési azonositok fellletén : tekinthetd at a termékek
készlete valamint a hozzajuk rogzitett beszerzési azonositék darabszamai. A lista az
utdlag beszerzési azonositd kezelésre beallitott termékeknél nyujt segitséget az adatok
megfeleld feltdltéséhez.

Megjegyzés : A leltar kezdetekor, a leltarozast- amennyiben beszerzési azonositds /gyari
szamos termeéket kezelink -a Termék mennyiségek és gyari szamok/ Termek
mennyiségek és beszerzés azonositok lista atvizsgalasaval célszerl kezdeni. Ennek a
listanak Uresnek kell lennie a sikeres leltarazashoz.
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Partner menu

A Partner menu alatt talalhatja a vevdivel és a szallitéival kapcsolatos adatokat., mint a
vevOk és a szallitok torzsadatai, valamint a partnerkapcsolatra vonatkozé szerzédések,
adatok.

W Vevo telephelyek listaja

o Vevébéngészo Ctrl+ Shift= FS
% Dokumentum béngészd (vevd)

Vevd hitelkeretek listdja

v

Termék-Vevd kedvermények matrix

B Termékcsoport

Egytsszeql vasarlis kedvezmények

dvermeények

rrodések tételes listaja

ial Szerzodesek szamlazasa

Srallito
U szallie
@ Szalltok listgja
@ Szalltd kapcsolattartok listaja
Dokumentum boéngészo (szallio)
Szallito hitelkeretek listaja
@ Termeékcsoport szdllitoi kedvezmeények
g U szallitGi szerzbdés
A Szallitor szerzodések histaja
# Srallitdi srerzfdések tételes listaja
Partnerkapcsolat
Ui emlékeztetd
Uj partnerkapcsolat b
Partnerkapcsolatok listaja

Partnerkapcsolatok es termekek listaja

El SN PN ClO)

Naptédr nézet F7

3

MNaptar lista nézet Ctrl+F7

Ly E-mail Fa

=

Uzenetek

Dokumentum bongészo (E-mail

Vevo

A vev6k menupont alatt azokat a partnereket lehet rogziteni, akik részére az értékesités
fog torténni. Kimend bizonylatokon csak olyan vevd szerepelhet, aki a vevék listajaban is
megtalalhatdé. Amennyiben a vevét a kimend bizonylat készitésekor hozzuk létre, akkor is
ide, a vevék listajaba kerul mentésre a partner.

Vevék rogzitése

Uj vevék rogzitése esetén a feliileten automatikusan a vevék alap adatait kéri rogziteni. Itt
is érvényes az, hogy a fellleten a sotéten szedett részek megadasa kotelez6.
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Ide tartozik a vevé kodja, neve és a cime. Ha nem kivan minden vevének sajat kodot adni,
lehetbsége van a vevoknél automatikus kodkiosztas hasznalatara. Az automatikus
kodkiosztasa beallitasok/rendszer beallitasok- adatrogzités fulén allithatok be.

¥ Sramiarisi cimo Levelerssi cim

! penzugyl adatok i Kangazpatisi adatok

K 1I343Y néw . WA O e Sfaiar

A vevbhoz beallithatd keresénév is, ami segiti a gyors megtalalast.

Lehet6ség van a vevik csoportositasara is az egyes veviécsoportok megadasaval.

A vevbk csoportositasa a kimutatasok miatt lehet fontos, hiszen igy nem csak egy-egy
vevlre, hanem egy adott csoportra kereshetunk.

A vev6hoz meg kell adni, hogy maganszemélykén vagy cégként kerllt rogzitésre. Ez a
beallitas azért fontos, mert a kiallitott addulgyi bizonylatokon az itt beallitottak alapjan
ellenérzi a NAV rendszere a rogzitett adatokat.

A vevbéhoz kedvezmeényt is rendelhet. A vevénél megadott kedvezmény a vevéhoz
rendelt arkategoériabdl keril levonasra és minden termékre érvényes. Az itt megadott
kedvezmény felllbiralja a termékcsoportokra adott kedvezményeket.

A kovetkezd lényeges adatkor a ,Pénzigyi adatok” blokkban talalhato.

~ B pénziigyi adatok

Fizetesi mod ~ % | I Fiz.mod rogz.
Arkategdria |Lista &r - X | Pénznem - X
Szallitasi méd | i » x| 5zall, hat. . X

Beallithaté az adott vev6hoz, hogy alapértelmezetten milyen fizetési moddal allithatunk ki
szamara bizonylatot. Amennyiben a fizetési modot régzitjik, gy az nem médosithaté a
bizonylat készitésekor.
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Megadhaté a vev6hoz tartozéan az arkategoria is, amelyet a bizonylat készitésekor
figyelembe vesz a rendszer, valamint ugyanez érvényes a megadott pénznemre
vonatkozodan is.

Ha a Beadllitisok/Rendszerbedllitisok- - Altalanos/rendszer feliileten bedllitottuk a
szdllitasi modot, akkor a vevd adatlapjan rogzithetd a szallitasi méd is., valamint a
szallitasi hataridé.

Ha a feluletekhez nem allitunk be adatokat, ugy a vevbnk kivalasztasa esetében a
bizonylattomb beallitasai és a rendszerbeallitasok alapjan kerulnek az adatok
megjelenitésre.

> EKapcualsttarts

A fellleten Kapcsolattartoét is megadhatunk. Az alap adatoknal megadott kapcsolattartd
alapértelmezett, igy, e-mailek kuldés és e-bizonylat kuldésekor az ide rogzitett e-mail
cimre kerulnek kikuldésre a levelek, valamint a bizonylatokon, ha be van allitva a

kapcsolattartd6 megjelenitése, az ide rogzitett adatok kerllnek atvételre és jelennek meg a
kész bizonylaton

¥ szamiizisi im Levelerési cim

A szamlazasi és levelezési cimeknél az orszag és a megye megadasi lehetbséget
kikapcsolhato a Beallitasok/rendszerbeallitasok- adatrogzités fellletén.

~ & Kozigazgatasi adatok

Addszam @ | Kozos, addsz. (7]
Csop. ad6szam Cégj.szam

GLN

Bankszamla 8 @ x| IBAN

Bank neve - | Swift

Intrastat v X

Belfoldi

EL tagsag

A kdzigazgatasi adatok kitdltése soran figyelni kell a pontos adatbevitelre. A felllet jobb
als6 sarkaban allithaté be, hogy a vevé belfdldi , EU tag vagy EU-n kivuli. Ennek a
beallitasnak a fliggvénye, hogy a cégként jeldlt vevéhdéz melyik fellletre sziikséges az
adoszamat rogziteni. Amennyiben a vevé belfdldi az adészam mezdben adhaté meg az
adoszama, és ha rendelkezik csoportos adéoszammal is, azt is szUkséges megadni az
alatta 1évé sorban. Ha EU-tag, akkor az adoszamat a kozosségi adoszamhoz kell
rogziteni.

EU-n kivuli Vevé esetén az addészamot az adészam mezébe kell régziteni. Ebben az
esetben ugyanis nem ellenérzi a rendszer az adészam formatumat abban a mezében.
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Megjegyzés: Az adoszam és a kozosségi adészam mezbben a 9@ ikon hasznalataval a
rendszer ellenérzi az addészam helyességét. Nem megfeleld addészam esetén
figyelmeztetd ablak jelenik meg.

Intrastat =
Tesztintras
Tesztinir2
A Beallitasok/Rendszerbedllitasok-Altalanos meniipontban régzitett az intrastat adatok

kezelése, akkor lehet6sége nyilik megadni a vevonél alapértelmezetten , a leggyakrabban
hasznalt intrastat sablont is. .

Vevé adatok nagy ikonsora

A kezdd, azaz a Vevo feluleten talalhatja a vevohoz tartozé Miveleteket, Megjelenitést és
a Kapcsolatokat, amelyek tovabbi lehetéséget biztositanak a vevé térzs bévitéséhez.

Miveletek:
b Mentes s, NAV cdgadatok addszam alapisn ke ( B vevdl drlsta : P
l" P 0 N 7 > A - _ﬁ | Egyenieghtiss & @
’:__:-:- ] Bezdris Cégnyivantartas bongésal :,'—fle‘: Vevd kapcsolatok  Utvonaltervezés  ErdekdGdd  Masolds et febiaihds I = if’n Utvornialtery
Miveletek
Cegnyilvantartas béngeszo

FelUletén a bodngészhetunk a cégnyilvantartasban , illetve

L . , s NAV cégadatok addszam alapjan e
addszam alapjan a NAV rendszerében = kereshetjuk ki a
partnert.

Megjegyzés: Bar a rendszernek 6sszekottetése van a NAV -al, a mar régzitett adatok a
hasznalat kdzben nem frisslilnek automatikusan. Abban az esetben, ha a vev6hoz példaul
fontos, vagy nagy érték(i bizonylatot szeretnénk kiallitani, érdemes az adatlapon egy
ellenérzést végezni, hogy az id6kozben esetlegesen moédosult adatok a rendszerben
frissithetdk legyenek.

Py ) A e
] Bl o Mocoseis | 36 Tone
Csapartos Vevd kapcsolatok  Utvonaltervezés 3 - | pirame
miveletek ¥ i
Firetesi hmit veswdi vétel
Fizetési limit s o X
Fizetési limitek figyelembe vétele ? Fizetési mod |Kesipenz @
a
- a W
Fizetési limitek figyelmen kivil hagyasa ia sz ]t
m -
Fizetési limitek torléce - HN
- E
Termékcsoport kedvezmények torlése - Még
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A csoportos miiveletekben a beallithatunk fizetési limiteket, amelyeket itt tordlhetink,
vagy jelezhetjuk, ha figyelmen kivul/ vagy épp figyelembe szukséges venni. A
termékcsopot kedvezményeket szintén itt lehet toroini.

O
Vevd kapcsolatok

A vevd kapcsolatok az Uzleti folyamat ikonhoz hasonléan jeleniti meg az informaciokat,
am ebben az esetben a Vevére vonatkozo érdekl6d6-vevd kapcsolatokat, illetve a
kapcsolddo vevbket nézhetjuk meg.

&

Utvonaltervezés

Az utvonal tervezés a cégunk cimét és a Vevéhoz beallitott cimet figyelembe véve tervezi
meg az utvonalat az internet segitségeével.

Erdeldodo

A kapcsol6do erdekl6dd elenitheté meg az érdekl6dé ikonnal. Ezen a fellleten csak akkor
talalunk informaciot, ha a vevénket egy korabbi Erdekl6d6bdl hoztuk létre . (CRM- Uj
érdekl6dd- Erdekl6dék listaja- Partner Iétrehozasa)

Az adatok a masolas gombbal Uj Vevdé adatlapot nyit ugyanazokkal az adatokkal,
amelyeket rogzitettiink, és amelyeket az ikon ra kattintva lehetéségként megjelenit a
Symbol:
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¥ Vevdi arlista
" Egyenlegkozio

P Fizetési felszdlitas

A vevl arlista a vevd adatlapjan megadott arkategoria és a beszerzési ar listaja a
termékekre vonatkozdan. Az egyenlegkozl6 a megjelené ablak beallitasainak segitségével
sz{r azokra a bizonylatokra és datumokra, amely alapjan megtudhatjuk, van-e rendezetlen
bizonylata a partnerinknek. Fizetési felszolitdas csak abban az esetben torténik, ha a
partnernek lejart tartozasa van.

A vev6hoz a kis boriték ikonnal boriték nyomtatashoz rogzithetliink adatokat.

A formanyomtatvany ikonnal a torzsadatok menupontban rogzitett formanyomtatvanyok
kozul rendelhetink nyomtatvanyt a vevéhoz.

EKAER
orszagkodok
Ha partnerink EKAER feladast végez akkor a szukséges kodokat elérheti az ikonnal.

@

Utvonaltery

Az utvonal tervez6 ikonja nem belféldi utvonal tervezésére is alkalmas, és nem vesz Ki
adatokat az adatlaprdl, azaz mind a kiindulasi informacidkat, mind a végcélt szikséges
manualisan begépelve megadni.

Megijelenités:

~ Alapadatok 2 Vevdi termékkddok _ .
L & Kedvenc termékek

& Telephelyek 7, Termék kedvezmények

, , - i i Eavedi mezdk

3 Kapcsolattartok ";. Kapcsolodo partnerek -8

Megjelenités
A szalagon talalhaté Megjelenités csoporttal tudunk a vevéhoz olyan tovabbi kiegészit
adatokat megadni, mint a vevd telephelyei, kapcsolattartéi vagy a termékek vevénél

hasznalatos kddjai, a vevé kedvezményei, kapcsolddoé partnerei, a kedvenc termékei vagy
éppen az egyedi mezé.
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Kapcsolodo:

Fa
Ikonnal kulonboz6, a legdrdilé menupontban megjelend muiveleteket végezhetlink, mint
példaul uj szamla készités, uj arajanlat..stb

A listak ikonnal a Vevohoz kapcsoldédod, a legordithetd menuben talalhatdé adatokat
nézhetjuk meg, mint szamlak, dijbekérdk, e-mailek..stb..

Telephely
. Telephelyek

£ Vevh Bedlitasok E-Bizonylat

K mentss 3 Q&I D) Q @
kA Mentss gz iy e =
Mentés és . Csoportos Vevd kapcsolatok | Utvonaltervezés  ErdeMddé  Masalds
bezdrs f | Bezérds miveletek ~

] ﬁ ?3 | Mapadatok 4

il - % Telephelyek )
= EKAER Utvonaltery

4 orszagkddok 2 Kapcsolattartok §

Maveletek Megjelenités

E-Bizonylat kiidése
Telephelyek

{:ﬂoj Modositas Torlés Alapértelmezett MNincs alapértelmezett

Kod MNe & | Cim Kapceolattarto Telefon Fax E-mail Onéllo maganszemely

Partner telephely X
Kad Megnevezés ||

* | Alapérteimezett Onalia maganszemély Ondlld cég
Adoszam Szallitasi informaciok.. ..
Kozbs. addsz. (1] Szél hat. | = x|
Csop. addszém
Cégjegyzekszam
GLN
Irsz Telepilés -
Utca - Hazszam

Kapcsolattarté

Nev

Telefon Fax SMs i
E-mail »
Uzletksts - M Uzeticito régaitess

Megiegyzés Bizonylat megjegyzes

Minden bizonylaton a vevé megadasa mellett a telephely kivalasztésara is van lehet6ség.
A bizonylatokon a vevd neve és cime mellett a telephely adatai is megjelennek, szallitasi
cimként. El6fordulhat azonban, hogy egy-egy adott telephelynek mégis kilon szamlazasi
cime van. Ez beallithatdé a telephely adatainal, és az ilyen telephelyre torténé szamlazas
esetén a vevl neve a telephely neve lesz. Ezzel a megoldassal pl. kezelhet 6sszetartozé
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cégcsoportokat is: a cégcsoport a vevd, a konkrét cégek pedig a telephelyek. igy a
cégcsoport kintlévéségeit 0sszesitve lathatja.

Szukseég esetén a vevo telephelyei kozul egyet alapértelmezettként is megadhatunk. Illyen
esetben, ha ennek a vevének allit ki bizonylatot, az alapértelmezettként megjeldlt telephely
automatikusan kitoltédik. A nincs alapértelmezett telephely megnyomasaval az
alapértelmezés torolhetd.

Telephelyek rogzitésekor kotelez6 megadni a Telephely nevét és cimét. A telephelyhez
rendelhet koédot is, ennek akkor van jelentésége, ha kulsé rendszerbdl (pl. webshop, vevé
ERP rendszere) fogad bizonylat adatokat.

Ha a telephely 6nallé6 cégként ,vagy onall6 maganszemélyként kerul rogzitésre, akkor a
bizonylatra a vevd alapadataiban rogzitettek helyett a Telephely adatai kerulnek.

Vevo adatlap/ beallitasok

Bedlitdsok E-Brzonylat

2 8 T e B & @

Bizonylatok Fizetés Hitekeret Hiteleret Cégk Egyedi Szalitdként Cégfliggbség A NEE o
5 bmit néliail nifiepes tulajdonsagok S sTerepe evelezes dolumentumok  informaciok

@
G.
&
b 4
P

Bzdlitasok

A vevé fellletrél a beallitasokra kattintva Uj lehetéségek, adatok megadasa lehetséges.
A kiallithatd bizonylatok kdrének szabalyozasara hasznalhatoé a bizonylatok ikon

3

Bizonvlatok
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Bizonylat beallitasok

(I Elsédieges kimend bizonylat | Kimend szamla

D Szélitdlevelek nyomtatasa alapértelmezetten ar nélkul
OB Vevdi rendelések nyomtatisa alapértelmezetten &r nélkil
O Munkalapok nyomtatasa alapértelmezetten ar nélkil

O Alkalmazhatsd arak elrejtése

B Csak vevOkdddal rendelkezd termékek értékesithetdek
O Vevii rendelések lezarasa részteljesiiléskor is

O Listaér arkategdria szabalyok alkalmazasa akcidkra is
Alapértelmezett szamlatipus Mormal

(I Egyedi bizonylat engedélyezés lehetdsége

Figyelmeztetés bizonylat kialitasakor

- Ez a beadllitas alkalmas arra, hogy a készpénzes vevék pl. ne kaphassanak csak

O Elsédleges bejévé bizonylat | Bejovo szamla

B Munkalapok nyomtatasa nem megvaldsultak nélkil
O Rendszer altal felajanlott &r kotelezdsége

O Akcidkbdl vald kizaras

O Kedvezmény azonnali alkalmazasa egységarban

C Rogzitett

Figyelmeztetés bejovd bizonylat kidlitasakor

oK Megse

szdllitdlevelet, hanem nekik mindig szamla keruljon kiallitasa.
- Megadhatjuk, hogy mely bizonylatok készulhetnek ar nélkul a Vevénkhoz.
- Szabalyozhatjuk az arak kezelését és az akciok hasznalatat is.

- SzoOveges figyelmeztetést is itt allithatunk be a vev6hoz, ami kimend vagy bejové

bizonylatok esetében hivja fel a figyelmet egy-egy fontos dologra.

Az alapértelmezett szamlatipus

kiallitasakor.

segitségével beadllithatia, hogy a vevd részére
alapértelmezetten ,normal”’, gyijté vagy idészakos elszamolasu (AFA tv. 58§ szerinti)
szamla kerul kidllitasra. Természetesen ez a bedllitds is megvaltoztathatd a szamla
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Hitelkeret Hiteleret

| tullepes
Hitelkeret beallitésa X
© Penznem |HUF
Maximalis hitelkerst Kikapcsolva F
Maximalic lejart tartozas Kikapcsolva

Maximalis késedelem (nap) |Kkapcsolva
Tiltas esetén

A rendszerben minden vev6hoz egyedi pénzigyi kondicidk beallitasara is van lehetdség.
Megadhatd, hogy a vevének mekkora hitelkeretet all a rendelkezésére, azaz mekkora
O0sszegben kerllhet termék kimend bizonylatra a vevd részére utalasos szamlan. Ezen
felll beallithatd a kérdéses hitelkeretbe beleszamitsanak-e a még ki nem szamlazott
szallitolevelek is.

Amennyiben a vevd kifut a fizetési hataridébél, vagy mar tul nagy Osszeggel tartozik
késedelmesen, akkor rogzithetd, hogy hany nap mulva figyelmeztessen a rendszer, ha
vevl szamara Uj bizonylatot allit ki. Ha a figyelmeztetés nem elegendd a beallithat tiltast
is, igy a vevo részére nem lesz mod Uj bizonylatot kiallitani, mig nem rendezi tartozasat.

A tiltas ,enyhitésére” megadhatja, hogy a letiltott vevd részére engedélyezi-e uj vevdi
rendelés rogzitését, illetve készpénzes szamlat allithat-e ki a vevének.

I8

Cégkodok
Cégkodok megadasaval a beszerzéskor a vevéhodz egyedi kod allithatéd be.

—
=
a8 |
Egyedi
tulajdonsagok
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A beallitasok/TOorzsadatok menupontban megadott egyedi tulajdonsagokat az ikon
segitségével lehet a vevohoz rendelni.

=38

Szalitokent
is szerepel

A rendszerben a vevd és a szallitdétorzs atjarhatd, tehat egy vevéként rogzitett tGgyfelet
automatikusan atemelhet a szallitok kdzé a ,Szallitoként is szerepel” beallitassal.

@

Cégfliggdseég
Amennyiben a Symbolban tobb céhet kezellnk, a vevét céghez/cégekhez rendelhetjuk.

- :
e 9

Mem kereshatd  Nincs
levelezes

A ,Nem kereshetd” ikon a marketing célu megkeresésekre vonatkozik, és nem a listaban
torténd, vagy a bizonylatokon torténé keresésekre. A Nincs levelezés lehetbség szintén a
marketing célokra vonatkozik.

ke

A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a vevéhoz. A cimkék kezeléseérdl
részletesebben olvashat itt.

L)
Csatolt
dokumentumok

Dokumentumok - Teszt Partner

Megnyitas Galéria E-mai Mentés Torés ({7 Fajlok hozzdaddsa - Scannelés ([} Beillesztés

A vev6khoz hozzarendelheték a legfontosabb dokumentumok is, igy ezeket egyszerlien
lehet keresni.
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Fajlok hozzadadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A vevéh6z
csatolt dokumentumokat innen késébb mindig elérheték lesznek.

=¥

Szalitasi
informaciok

zéliitasi informaciok X

I Alapszolgaltatas (Csomag tipus kod)

Sym LAB tobb cég

Utanvétel tipus kod
Rakoddl megjegyzes

Bizonylat megjegyzeése a rakoddi megjegyzéshez (o) Alapértelmezett Igen Nem

Kisérd sziiveg

Arudtvétel (66:pp)-tdl (66:pp)-g

OK Mégse

A szallitéi informaciok ikonnal a vevo részére torténd szallitashoz allithatunk be adatokat.

A vevd adatlap/ E-bizonylat felllet:
tasok E-Bizonylat

=Bz €

E-Szamla E-Bizonvlat E-mail Torzsadatok
beallitasok kildése beallitasok v
Beallitasok Torzsadatok

A rendszerben lehet6ség van e-szamla és e-bizonylat kuldést is beallitani. Az e-szamla
datum és idébélyegzdvel ellatott, elektronikusan hitelesitett bizonylat, mig az e-bizonylat
nem hitelesitett.
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E-Bizonylat E-mai
kildése bealitasok
A vevl részére adott tipusu bizonylatokat elektronikusan kuldjunk ki. Ehhez elegend
bekapcsolni az ,E-Bizonylat kildése” gombot, illetve megadni, hogy milyen bizonylatok
milyen e-mail cimre legyenek kikuldve.
Az E-mail beallitasok alatt megadhatja, hogy milyen tipusu bizonylat legyen elektronikusan

kuldhetd, és hogy milyen e-mail cimre keruljon kikuldésre.
E-bizonylat kiildés beallitasa:

A Beadllitasok->Felhasznaldi beallitasok->Internet és frissités menupontban az E-mail
kuldés beallitasai és SMTP beallitAsok megadasa.

% Keresés Proxy Frissités

B Egvedi proxy bedlitisal Frissitések
E Felhasznaldi fellilet Felhasznéldi proxy bedlitisok >@»H 4

Frissités g

| # Adatrégaités E-mail kiildés beallitasai

E-mail cim
El Adatof kezelese E-mail feladd neve

E-mail beallitasok tesztelése.., E-mail alairas...

* Kedvenc menipontok

SMTP beillitasok

6 Internet és frissités SMTP szerver/port 587 -
@D SMTP hitelesitést igényel @D 550
D S SMTP felhasznaldi név
SMTP jelszd
Megriegyzes:

GMaT levelerd rendszer hasndlata eseten hozzon iStre
akaimazsgickzot fokishoz az alshbbi elérhetdscgen.
https:/fmyaccount.google. com/apppasswords

Az e-mail beallitdsokat ugy tudja tesztelni, hogy a Felhasznaldi beallitasokon beltl kuld
egy e-mail a rendszernek. Amennyiben a beallitasok megfeleléek kap egy automatikus
valasz Uzenetet.

Ezt kdvetben a Vevok listajaban, Csoportos mlveletek->E-bizonylat parancs futtatasa
szukséges, hogy a kijelOlt vevOk a tovabbiakban e-bizonylatot kapjanak. Fontos, hogy a
kapcsolattarté e-mail cime legyen kitoltott.

Lehetséges tobb e-mail cimet megadni a kapcsolattartoknal. A "Kapcsolattartok" ikonra
kattintva a +Uj gomb segitségével megadhat barmennyi kapcsolattartot

Javasolt a Beallitasok->Tbrzsadatok->Bizonylattémbdk... ablakban, a Kimené szamla
tipusu bizonylat soran duplan kattintva, a megjelené ablakban az "Adatok
megjelenésének beallitasai..." gombot valasztva, a Példanyszam elrejtése

-89 -



S m | Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
y 0 Felhasznal6i kézikonyv
S TECH y

jeldlénégyzetet bekapcsolni. gy a médositést kévetéen régzitett bizonylatokon, nem
Jjelenik meg az eredeti/masolat megnevezés. Valamint a partner figyelmét felhivni, hogy
a bizonylatot nem kiildik postai uton és az csak kinyomtatva érvényes.

igy amikor elkésziil egy bizonylat és a bizonylat régzitése gombra kattintunk a felugré
ablakban kivalaszthato, a "Kuldés e-mailben és nyomtatas" opcio. A példanyszam a
bizonylattomb beallitasaban mddosithato.

Hitelesitett e-szamla:

i
e-szamia

E-Szamla
beallitazok
Amennyiben datum és idébeélyegzdvel ellatott, elektronikusan hitelesitett bizonylatot
szeretne kiallitani, erre az esetre a Symbol Ugyvitel https://www.e-
szamla.hu/ integracioval rendelkezik. (Easy programban nem elérhet6 ez a funkcid,

amennyiben Onnek ilyen programja van az E szamlahoz updatelnie kell Standard
szamlazoprogramra.)

e Alinken tortént regisztracio soran kapott bejelentkezési adatokat, a programban
a Beallitasok-> Rendszer beallitasok-> E-szamla menupontban tudja megadni.

o Ezt kdvetben a Vevé adatlapjanak-> E-bizonylat fiilén-> E-szamla
beallitasok gombbal szlikséges az E-szamla kuldés engedélyezése majd az
azonosito lekérdezése és az egyszeri regisztracio kezdeményezése.
mez6ében megadott cimre kuldi ki az e-szamla rendszere.

o [Ezek utan a szamla rogzitésekor lesz lehetéség a nyomtatas helyett a "Kuldés E-
szamlaként" opciot kivalasztani.

A partner az e-szamla oldalon meg tudja valtoztatni az e-mail cimet, igy ebben az
esetben az e-szamla oda fog érkezni, fuggetlenul attdl, hogy a symbolba milyen e-
mail cim van bedllitva a f6 kapcsolattartohoz. Amennyiben On véltoztat a
kapcsolattarté e-mail cimén, ugy a kikuldés oda fog megtorténni.

Ha szeretné ellendrizni/ vagy késébb visszakeresni a kikuldott Uzenetek, akkor a
fémenlben az eszk6zok/lizenetek menupontban teheti ezt meg. A fellleten a szlrési
lehet6ségek adnak lehet6séget a kereséshez.

2E,,.00 & =

1j E-mall Jj M5 Emalek smsek Melidkletek  Levél
Gijrabdilciégs

Miveletek Nézet
||'_E|L£tarr‘d'-'eletel:: e & uda B | FTITTT FEBR R

[Alapérteimezett szirds]

srlopok fejéceit a ceoporinsitashar
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Vevok listaja

A programban felvitt vevket a Vevék listaja mentpont alatt tekintheti at.
A listan személyre szabottan is attekinthetdve tehetd.

1. A listaban megjelené oszlopok elrendezését igény szerint valtoztatni lehet. Ehhez
az oszlop elnevezésbe jobb egér gomb kattintasa utan megjelené nézet beallitasai
menupont ad segitséget. A nézetben megadhatjuk, hogy a megjelend listaban a
vevli mely adatai jelenjen meg oszlopszerien. A beallitott nézetet elmenthetjuk, és
kivalaszthatjuk azt is, hogy melyik elmentett nézet legyen az alapértelmezett.

e sl Vevékéd rogzitése

sana | L8] Vevékéd elrejtése

CSIP (L4 Nézet beallitasai

111 @l Nézet alaphelyzetbe allitasa

11761v | il Nézet mentése 3

1 1 FE. A\
Vevdk nézet bedlitasai ¥
@D Megjegyzés sor B Celldk Gsszevonasa

' ' ' Elrébb
B Megjegyzés sor csdlkentése L 2

Csziopok &thatosags # Hatrébb

/| Cimkek
Vevinéy
Vevokod

| Keresonev
Teszt egyediM
Teszt egyedi

i v | Szamiaviseld kodja i

/| Szamlaviseld

| Szamlaviseld keresGnéy

+|Cég

+ | Vevocsoport

/| Szamlazasi Irsz
Szamlazasi teleplilés

Szémlaza 1 Nézetek
Szamlazasi utca €1 neézets

| Szamiazasi hazszam - EH Mentés
Mind Egyik sem Megfordit O Torés
Alapértelmezés oK Mégse

2. A listaban az oszlop nézet mellet szird lehetéség is talalhaté. A szlrési
feltételekben részletes sz(ird, és a teljes lista is megjelenithetd a szlrési feltételek
torlésével.
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I

ﬁ:. ¥ Megnyitas | : i_l

Ujvevo ¢ Térlés :: Ctri+Del Masolas
1 Cri N

A lista fels6 részén talalhaté nagy ikonsoronon Iévé ikonok segitségével a fellleten
megadhatd Uj vevd, masolhaté egy mar meglévd vevd, vagy tordlhetd is. (A vevé, a
torlés utan az eszk6zik menupontban a Lomtarba kerllnek. A lomtarbdl véglegesen
csak akkor torolhet6 egy adat, ha az nem kerult korabban bizonylatra)

«3

Vevok
importalasa

Import
A jobb fels6 sarokban a vevéket sajat excel file-bdl tomegesen is be lehet importalni.

P
Csaportos

miveletsk ~

Bizonyos funkcidk beallitasat tobb vevd kijeldlésével csoportosan is el lehet végezni
A listaban a vevd soraba torténé kattintassal megjelenik egy kék i betl, amely a vevai
informacios fellletre visz at, anélkul, hogy a vevé adatlapjat megnyitnank.

"= =

Y L _.. E.J Hungary Kft. 0

S

Vevd kapcsolatok

A vevét kijeldlve annak a vevéi kapcsolatai megjelenithetok képszerien.

&

Utvonaltervezés

A felllet lehetéséget ad utvonal tervezésre a partner cimadatai alapjan.
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M Vevdi ariista
1l Egyenlegkozlo
P Fizetési felszlitas

A vevok listajabdl a kijelolt vevok részére egyenlegkozl6t, fizetési felszolitast és vevdi
arlistat is nyomtathat.

e Cimkek

A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a vev6hoz. A cimkék kezelésérél
részletesebben olvashat itt.

§ °

EMS kiildése

A vevének kuldhetiink SMS-t, nyomtathatd hozza boriték az elérhet6 boritékformatumok
kozul, de e-mailt és formanyomtatvanyt is lehet kitolteni. .
A formanyomtatvany kitoltésével a létrehozott dokumentumsablonokat lehet elkésziteni.

Kapcsol.
A kapcsolddo adatok csoportban a vonatkozé miiveletek és listak valnak elérhetéveé.
Minden olyan bizonylatot megjelenithetd, ami a kijeldlt vev6hoz tartozik.
A listakban pedig megtalalja az 6sszes olyan listat mely vevd szerint is szlrhet6. Az innen
megnyitott listak alapértelmezetten a kijeldlt vevé szerint szlrve jelennek meg.

Termék-Vevé kedvezmeény matrix

A termék vevé kedvezmény matrix segit attekinteni, hogy mely vevéinknek milyen
termékekre mekkora mértéki egyedi kedvezmeény kerult beallitasra.
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Uj kedvezmény 3 Torlés :: Crl+Del

12 Crl4+N
Miveletek
‘ Elustamiveletek: & & & & B » | ¥y v
[Alapérteimezett sziirés]
Hizza ide az oszlopok fejléceit a csoportositashoz
Termekkdd | Termé 4 |Vevikod |Vevd Vevd keresinév | Kedv. ffelar%
AZD10011 12323V Tat Margit 20

Termékcsoport kedvezmények

A termékcsoport kedvezmények segitségével egyszeri moédon megadhaté a vonatkozé
kedvezmeény.

Termékcsoport kedvezmények

-
@
Y M i it e B w G
B oo B QE
Ujkedvezmény ¢ Tadés «« ChrisD vevd kedvezményensk  Frissitds | Import
o Cri4N o masolisa 1 Cri4R v
Miveletak
l'}cmékc:.opa{&&{

Termékcsoport kedvezmeény X
e l_ _. l_ ._ : I_ : ._ l_ ._ : I_ l_ .. .l .. I. I. .. .l .l I. I. .I .l .. I. .. .I .l .. =
Vevd
Vevocsoport - X
Kedv.[felar 0% .| CB Kedvezmény orokolhetd
Ervényes (-tdl) - x| |

i‘ 12

Ervényes (4g) - X ——

Kévetkezo oK Megse

A kedvezmény megadhaté ugy is, hogy az, tobbszintl termékcsoportok esetén 6roklédjon
az alsébb szintekre is. Az 6rokl6dé kedvezmények az alsébb szinteken felllbiralhatok.

)
20

‘el ked
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A gomb segitségével egy kijelolt vevd kedvezményeit masolhatja le barmely mas
vevbhoz. A masolashoz elegendé az uj vevat kivalasztani.

Egydsszegli vasarlas kedvezmények

A vételarbdl beallithatd adott szazalékos kedvezmény. A kedvezmények vevéi rendelés
esetén is érvényesek.

[ q _, | Egybsszeql vasarlas kedvezmény %

: : Vevd

Uj kedvezmeny l
2 Ctrl4i -

Vevocsoport - %

Ervényes (tol) - x| Ervényes (ig) - X

Kedvezmény 0% .| Nettd érték OFt 2

Kovetkezd Mégse

Uj kedvezményt az ,Uj kedvezmény” gombbal régzithet

A kedvezmeény megadasakor megadhaté a vevd vagy vevécsoport, akikre a kedvezmeény
vonatkozik. A kedvezmény id6szaka és az értékhatar is. A rogzitett kedvezmények
masolasa elérhet6 ezen a fellleten is.

Vevoi szerz6dések

A programban rogzithet6 vevoi szerzédés. A vevli szerzddések kétféleképpen
muakodhetnek:

1. Keretszerzddés arakra

2. Rendszeresen szamlazando tételek
A szerz6dés lehet hatarozott vagy hatarozatlan idejt.
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=1 vevdi szerzides

I ! b Mentés :; cirl4s _':-l =i B i?}% % }-
; k) Mentés es (4 1 Cirl+Shift+Enter —- - ] =" =g v :
Mentés és bezaras Nyomtatas | _ [ Rendszeres Csatolt Tirzsadatok
:: Ciri+Enter  § Bezdras w Cirl+P - f  szamldzas | dokumentumok i
Miveletek Bedliitdsok Bes.., Torzsadatok

Bizonylattomb: Vevdi szerzédés

% Vevd v e Targy
B Telephely Megjeayzés

Eredeti biz.szam

Ervényes (tél) | 2023, 10, 13, -| B Megjegyzes masoldsa szamldra Bizonylatszadm megjelenitése [Eredeti bizonylatszém (Bizon...; - |
L-.z
Ervényes (ig) 2024, 11 01 - X Fizetési mad | - x| B Idfszaki (Afa 58.8) szémla
n o U| i Ctrl+N Modositas = Ctrl+E | 3 Tores = Ceel+Shift+D | 4 Fel: CtrisFel | & Lex Ctil+le 2 Rendezés~ [T Détumok modositasa L
ﬁ Termekkod Termek | Szerzfdéses ar | Mennyissg Mee Felhasznglhatd menny., | Pénzrem AFA kulcs Ervényes (tol) | Ervényes
m
<
=y
E
=
Ul
Keretszerzédés:

A szerz6désen szerepeltetett termékekhez megadott arak lesznek érvényesek a
szerz6dés id6tartama alatt, barmilyen bizonylatot is allit ki a vevének.
Az ilyen szerz6déseknél megadhatd, hogy amennyiben a szerz6dés érvényessége alatt
fut vevéi akcid, akkor a szerz6désen és az akcidban is szerepld termék akcids ara ha
kedvezbbb a szerzédéses arnal, akkor az alacsonyabb arral szamoljon a rendszer

= W -
- 1
w % M~ 3
Akcos ar altal Nem arbefolyasold MNem automatikus ~— Rendszeres
felilbirathata szamlazas
Beallitasok
_ Akcids ar altal felillbiralhato

M Amennyiben valamely akdos ar kisebb, mint 3 szerzidéses
ar, Ugy az akdos ar kerll alkalmazasra.

%

Nem arbefolyasold

A nem arbefolyasold szerz6déses arak : Kizardlag az adott szerz6dés alapjan kiallitott
szamlak esetén érvényesek pl.: havi bérleti vagy konyvelési dij szamlazasa egy adott
ugyletre vonatkozik. Ha ugyanannak az ugyfélnek egy ilyen szerz6désen szerepld
terméket szamlazunk (de nem a szerz6dés alapjan) akkor az itt megadott arak nem
kerulnek figyelembevételre.
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Mem automatikus

Nem automatikus szerz6dések esetében a szerz6désen szerepld arak csak akkor lesznek
ervényesek a bizonylatokon, ha a tételek rogzitése el6tt a bizonylaton kivalasztjuk, hogy

melyik szerz6déshez kapcsolodoan készitjuk.

Lo T e B T B ) omTA 44 o

Vevdi szerzidés tétel

Ervényes (tél) | 2023, 10. 18. -

Akcids ar altal felllbirdlhatd Cl Mem arbefolyasold Clb Felh. menny.
Megjegyzés
I Megjegyzés masolésa szamlara
W{ Rendszeres szamlazas
Kivetkezd

@D Bizonylattételek folyamatos régzitése

= Projekt -

Termék |

Nettd ar 0Ft | Szamlazandd mennyiség
Mee

Pénznem -| AFA

Ervényes (ig) [2024. 11. 01,

Ok Mégse

A szerzb6déstételek megadasanal meg kell adnia a terméket, szolgaltatast amire a
szerz6dés vonatkozik, a szerzédéses arat, szamlazandé mennyiséget, a mennyiségi
egységet, a pénznemet és az AFA -t. Az AFA megadasa az esetlegesen kiilfoldi
Ugyfelekkel kotott szerzédések miatt fontos. A pénznem és AFA mezdk tartalma
alapértelmezetten feltdltédik a terméknél beallitottal. A szerzédéses ar akciokkal torténd
felulbiralasi lehetéség tételenként is beallithat, ehhez a vonatkozé radiogombot kell zdldre

allitani..

A tételeknél megadhatd, hogy a tételhez rogzitett megjegyzés a szamlan feltintetésre
kerlljon-e vagy sem (ez a funkcié csak a rendszeresen szamlazandé tételek esetében

kerul figyelembevételre)

A rendszeres szamlazasu szerzodések

m-?: Rendszeres szamlazas

Rendszeres szerz6désnél beallithatd, hogy milyen gyakorisaggal térténjen a szamlazas. A
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gyakorisag lehet napi, heti, havi. A pontosabb beallitasi lehet6ségeket a megadott id6pont
bejeldlése utan lehet megadni.

I=métiddés bedlitasai pd
Mem isméetadik Ismétddik 1 - | hetente az aldbbi napokon:

Maponta I Hetfd I Kedd @D Szerda O CsUtdrtok Ol Péntek

O Szombat Ol Vasarnap

Hawvonta

Evente

Minta... Mégse

Rendszeres

szamlazas

A Rendszeres szamlazas gombbal az egész szerz6désre (az Osszes tételre) azonos
gyakorisagot allithat be. Ha szikséges, a gyakorisag lehet tételenként eltér6. Ezt a

|:’°-E Rendszeres szamlazas |

tételrogzité ablakon talalhato

®
=2 Projekt

gombbal tudja megadni.

1_ T 2 :_u

Csatolt Tarzsadatok
dokumentumok i
Bezorolas Torzsadatok
Csatolt dokumentumok

QL:I., Kapcsolodo dokumentumok megtekintése, Uj dokumentum
hozzdadasa, dokumentum tirlése,

Dokumentumaok -
Megnyitas &2 Ctri+Enter Galkéria E-mail 1 Ctrl+E | k] Mentés:: Ctrl+S B Torlés;; Del

[l Fajlok hozzdaddsa :: Ctrl+O ™ Scannelés i Cirl+Shift+5 [ Beillesztés = Cirl+V

A csatolt dokumentumok gombbal a szerz6dés mellé tarolhatia a szerzddés eredeti
dokumentumat is. csatolt dokumentumokat innen késébb mindig elérhetdk lesznek.
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A Fajlok hozzdadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A

=2 Projekt

szerzGdéshez
A szerzddést projektbe is besorolhatjuk. A Projektet a torzsadatokban el6zetesen rogziteni
szukséges!

Ha egy szerz6dést rendszeres szamlazasunak jelolt meg akkor teenddé lista fog
megjelenni a féablak jobb oldalan:

A teendd lista tartalmaz minden esedékesen szamlazando szerzédés tételt.

Az emlékeztetbk alapjan azonnal elkészithet6 a bizonylat, vagy az emlékeztet6t késébbre
is el lehet halasztani, illetve tordlni is lehet a listabal.

A teendd lista a szerz6déseknél beallitott gyakorisag szerint minden esedékes szamlazasi
id6épontra figyelmeztet.

A teendd listabol elvégezhet6 a bizonylat kiallitasa.

$Teendck (1) =

& Py
oo il i
Kattintson 2 kivant elamre  k d

(1) qopusay &

Szerzodeés szamlazasa
Vevedi szerzodés
SEf Andras

] Srarridés sra mlli-r:' =
Szamla létrehozasa...

Dijbekérd létrehozasa...

Emlékeztet 1 nappal késdbb (2023, 10, 20.)
Emlékertet 3 nappal késébb (2023, 10, 22.)
Emlékertet 1 héttel késébb (2023, 10, 26.)

Mem emlékertet
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Szerzides szamlazasanak parametere

Vevd SEf Andrés (WEBDOOASS_R)

Bizonylattémb E"Hmenﬁ szamla

Fizetési mad |iAtutalas 15 nap @

Bizonylat kelte  |2023. 10. 15,

Teljesités datuma 2023 1019

Sym LAB 2023

Fizetési haténidé | 2023, 11, 03,

Mettd dsszeg 7000 Ft

Vevéi szerzédések listaja

A vevéi szerz6dések listajaban a rogzitett szerz6dések nézheték meg. A feluleten

Uj szerz6dés is létrehozhato, a kijelolt, még érvényes szerz6dés ronthato, de a
szerz6dések masolasa, szamlazasa is elvégezhetd. Szintén megtalalhato a kijelolt
partnerhez tartozoé idépontok listaka, és a formanyomtatvanyai. A fellletrdl elérhetd a
vevli rendelések listgja is.

=

@ [# Meanyitas & E,i@ %

Ll szerziidés xRuniﬁs::Ch'l-l-ShiFt-l-D Rendelések Idépontok  Masoldz Szerzddéz  Formanyomtatvany
1 Crl 4+ liztaja listaja szamlazaza kitbltése

Mdveletek
=] Lista miveletek: ®, & & & B » | FTeEer | EE |

Vevéi szerzédések tételes listaja

A vevl szerzGdések listajaban tételes részletességgel nézhetbk meg a rogzitett
szerzddések.

Vevdi szerzdések teteles listdja

b=

[ Megnyitis

Miveletek
||§|List:mﬁ'u'eletek: L N ) » | ¥FT¥YyYT | E R | |
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Szallito

A szallité csoportban a szallitokat, a hozzajuk tartozé dokumentaciokat, a hitelkeretet, a
szerz6déseket lehet attekinteni. Az egyes menupontokban tovabbi beallitéasi/nézeti és
szlrési lehet6ségek is megadhatok

Szallitd
@ Ujszélits
B Szdllitok listdja
@  Szdllitd kapesolattartdk listdja
%, Dokumentum b&ngészd (szllits)
= Szallits hitelkeretek listdja
B Termékcsoport szalltéi kedvezmények
i Uj széllitdi szerzdidés
[@ Szalltdi szerzddések listaja

(@ Szalltdi szerzddések tételes listdja

Uj szallité létrehozasa

Leveleris um

A Szallitdk rogzitése soran is érvényes, hogy a sotéttel szedett adatok megadasa a
fellleten koételez6 ahhoz, hogy a felvitt adatokat a program el tudja menteni.

Kotelez6 elem a szallité kddja, neve és a cime. Amennyiben a szallitbhoz sajat kéd nem
tartozik, a beallitasok/rendszerbeallitdsok feluletén automatikus kodkiosztast lehet
rogziteni .(Az automatikus kédkiosztas beallitasairdl részletesen olvashat itt.)

Megjegyzés: ha a szallitoknal az automatikus koédkiosztast valasztja, javasolt a
szallitokeresd ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A
szallitokeresd ablak beallitasairdl részletesen olvashat itt.
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A szallitoi adatokban keresdnevet is meg lehet jelolni. Ez a név segithet abban, hogy a
listakban gyorsabban megtalalhato legyen egy adott szallito.

A fellleten a szallitd szallitéi csoportba sorolhatd ugy, hogy a korabban létrehozott szallitoi
csoportok kozul legordithetd menu hasznalataval allithatd be a csoportba sorolas.

Szalitocsoport = x| |

Kedverményes Szallitak

Amennyiben a Rendszerbedllitisok — Altaldnos menipontban bedllitotta az intrastat
adatok kezelését, akkor lehet6sége nyilik megadni a szallitonal leggyakrabban hasznalt
intrastat sablont is. Az intrastat sablonokrol bévebben olvashat itt.

Szallitéi besorolhaté annak megfeleléen is, hogy mely orszagbdl szarmazik.
Megadhato a partnernél, hogy belfoldi EU-s vagy EU-n kivdli. A besorolas hatassal van a
bizonylatokon alapértelmezetten felkinalt AFA kédokra.

Belfdldi

A szallité rogzitési fellletén a felsé nagy ikonsoron tovabbi beallitasi lehetéségek vannak.

. Sl Beslasch F

| et W > A @62 B |-~ s e g=2cEle M 2H 20

Napobiend | xrxiatta il LM wedkletid O YA tea  Miveie stk

et it

" Szalito Bealitasok E-Bizonylat

I Mentés :: cirl+s B ™5 o =] = wald A= = P
kJ e O B 5 a - P I )
b Mentés és G :; Ciri+Shift+Enter v e i =
Mentés €s bezéras Bizonylatok Onszamlazds O la Szalitd Cégkodok — vewdkeéntis Cégfliggiseg Mincs  Cimkek :: Csatolt
11 Cirl+Enter ‘f._'_] Bezaras hitelkeret szerepel levelezés  Cirl+T  dokumentumok
Miveletek Bedliitasok

e Szalito Beallitasok E-Bizomylat

l ! kA Mentés i Cirl45 m », a
k] Mentés és g ¢ Ctrl+Shift+Enter S

Mentés €5 bezards E-Bizonylat  E-mail Tirzsadatok
i1 Cirl+Enter @] Bezaras kildése  beallitasok v
Miveletek Beallitasok Tarzsadatok

Boriték nyomtatasa és a Formanyomtatvany kitoltése

I

7]
se  Borték  Formanyomtatvany
nyomtatasa kititése
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A boriték nyomtatas ikon hasznalataval a kivalasztott boritékméretre lehet a vevé szamara
boritékot nyomtatni, mig a formanyomtatvany kitoltése ikon segitségével egy megadott
formanyomtatvany nyomtatasa valik elérhetéve.

Megjelenités

A szalagon talalhaté Megjelenités csoport ikonjai kiegészité adatok megadasat biztositjak.
Az alapadatokon kiviul kapcsolattartot, szallitéi koédokat és szallitéi arakat lehet
rogziteni, valamint a megadott  egyedi mezoket is megtekinthetdk.

Y2 WM =

Alapadatok Kaposolattartok Szallitol termekkodok  Szalitoi arak Egyed
il 41 o Chrl 43 il i Crl+5  mezdk

Megjelenités

Kapcsolattartok megadasa

A szallitohoz korlatlan szamu kapcsolattarté adhaté meg. A kapcsolattarté alap adatai
mellett megjegyzés és bizonylat megjegyzés is rogzithetd.
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H 2 @ 2 & W

ioogle Google | Utvonaltery | Alapadatok Kapesolattartok | Szalibdi termekkee
ormadd | térkép i Crl+l HE o g £ 0 i Cirl+4
Maialanitie
Partner kapcsolattarto x
Hév
E-mail | (B Tegezddés Telephely - X
Munkakar
Telefon Fax
SM5 a
E-mail D o
Weh @ Skype
Facebook MSM
Megieqyzés Bizonylat megjegyzés
Mégse

Szallitéi termékkédok megadasa

Amennyiben a szallitd hasznal sajat termékkodot/termékkodokat, akkor a szallitdi
termékkodok ikon hasznalataval ezeket rogziteni lehet Ennek segitségével a szallitoi
rendeléseken a szallitd altal hasznalt termékkodokat tlntetheti fel, igy konnyebb lesz a
termékek beazonositasa csokken a hibalehetéség a rendelések soran.

A szallitéi termékkdédok megadasakor elegendd kivalasztania terméket és megadni a
szallitd altal alkalmazott kddot. A terméket a termék sorban talalhaté harom darab pdottyre
kattintva lehet a termék listabdl kikeresni.

A szallitoi termékkddokat a termékek listajabdl Drag&Drop médszerrel is at lehet emelni.
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& 8§ 2 & 2 8 W *# EH

i EKAER Google Google | Utvonaltery  Alapadatok Kapcsolattartok | Szallitel termekkodok Sz3llitdi drak Egyedi 14
orszagkodok | informada | térkeép it Cirl+1 st Cirl+3 s Cirl+4 s Cirl+5  mezdk
Megielenités ki
Szallitai termékkadok b4
Termék | Megjegyzés
| Termékkad |
Termeknev il

A Kapcsolédo adatok

A kapcsoldédd adatok funkcid6 a mar rogzitett szallitok feluletén lesz aktiv ikon. A
muveletekben és a listakban a szallitbhoz korabban kiallitott bizonylatok érheték el, vagy
Uj bizonylatok/szerzédések hozhatok létre.

»

v ﬁ ﬂj

3i drak Egyedi Miveletek | Listak
7l+5  mezdk b s

]]]I!l

2 Partnerkapcsolatok listaja

i E-mail Gzenetek

%, Szallitoi akciok listaja
@ Termékkarton
{® Termék profit
w ﬂ“ | |4 Szallitsi szerzodések listaja
N'F.'hrElE:!Ek IJSIEE g Srallitdi szerzddesek tételes listaja
- N - & szallitoi ajanlatkérck listaja
@ Uj partnerkapcsolat $  Szallitdi ajanlatiérck tételes listaja
% Uj szallitoi akcio g SzallitGi rendelések listdja
g Uj szallitsi szerzédés T e SzallitGi rendelések tételes listdja
- ;ﬂ . Ujszallitéi ajanlatkérd - W Bejovo szallitolevelek listaja
"I—" D M Uj szallitoi rendelés " ) Bejové szallitdlevelek tételes listdja
Miveletsk LSSk | & ) bejové szallitolevél B Bejovs szamlak listaja
Kapcsoléds adatok | B8 Ui bejové szamla B Bejovs szamlak tételes listsja
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Beallitasok felllet:

A Beallitasok csoport ikonjainak segitségével olyan tovabbi adatokat is meg lehet adni a
szallitbhoz, mint a hitelkeret, a cégkodok ,a szallitdé vevdnként torténé megjeldlése, illetve
a cimkék és a szallitbhoz tartozd legfontosabb dokumentumok hozzarendelése (pl.

keretszerz6dések, megallapodasok).
- Szalito Bealitasok E-Bizonylat

b Mentés i cirl+s B, o = @ = & R
ks o @ = B a @ G D
: bl Mentés és (i 1 Cirl-+Shift+Enter : St o ; - :
Mentés €s bezaras . Bizonylatok Onszamlazds Or nia  Szalitd Cégkddok | Wewdkeéntiz Cégfiiggdség Mince  Cimkek Ceatolt
14 Cirl+Enter éf] Bezaras b b hitelkeret szerepel levelezés  Cirl+T  dokumentumok
Miveletek Beallitasok

Bizonylatok

A bizonylat ikonnal a szallitbhoz az egyes bizonylatokkal kapcsolatos beallitasokat
végezhetlunk. Ezen a fellleten allithatd be az is, hogy a szallitéi rendelés /ajanlatkéré ar
nélkdl kertljon kiallitasra, valamint a szallitét kizarhatjuk az akciokbdl,de elrejthetjik az
alkalmazhat6 arakat vagy azt is megadhatjuk, hogy a részlegesen teljesult szallitoi
rendelést a program ne hagyja nyitva. Amennyiben figyelmeztetést szeretnénk megadni
magunk/Kollégaink szamara az adott szallitéval kapcsolatban a kimené vagy a bejové
bizonylat roégzitése soran, akkor ezen a fellleten irhatjuk meg a figyelmeztet6 széveget.
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Bizonylat beallitasok =
I Flsddleges kimend bizonylat  |Kimend szamla I Elstdleges bejiva bizonylat | Bejovd szamla
O Szallitdi rendelések nyomtatasa alapértelmezetten dr nélkil
O 5zalitdi ajanlatkérdk nyomtatasa alapértelmezetten ar nélkil
O Alkalmazhatd drak elrejtése I Rendszer altal felajanlott &r kitelezdsége
O Akcickbal vald kizéras
O 5zéllitdi rendelések lezérasa részteljesiléskar is
I Listadr arkategdria szabalyok alkalmazésa akddkra is I Kedvermény azonnali alkalmazésa eqységarban
Alapértelmezett szamlatipus | Mormal - | (I Rogzitett  Szallitdi rendelés pénznem - x
I Egyedi bizonylat engedélyezés lehetdsége
Arajanlat
Vewdi rendelés
Szaliitslevel
Kimend szamla

Dijbekérd

PN [T T BT

Figyelmeztetés bizonylat kidlitasakor Figyelmeztetés bejavd bizonylat kiallitasakor

Az Onszamlazas

-

A szallitoi szerz8déshez beallithatd az Onszamlazas. Erre abban az esetben van sziikség,
ha szeretnénk, hogy egy termékre vagy szolgaltatasra vonatkozdan a bizonylatot a vevo
allitsa ki.

Szallité beallitasa vevoként

P
Vevokent is

szerepal
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Az ikon hasznalataval egy ujonnan rogzitett szallitdé atemelheté a vevétorzsbe. A
programban a vevd és a szallitotorzs atjarhatd, tehat egy szallitdként rogzitett partner
lehet vevé , és a vevl lehet szallitd is.

Cégfuggoség
Céaek b4
Valassza ki, hogy melyik cegben van lehetoség a szallitoval kereskedni!
Abba
Alma
Barack
Csipkebogyd

e Sym LAE 2023
‘tﬁ

Mind Egyik sem
s Cégfuggtség .
Ntvekvd | | Csokkend Eredeti sorrend Mégse

A Program hasznalhat6 tébbcéges mikodésben is. llyen esetben eléfordulhat, hogy a
szallito csak az egyik cégnem szallit, A cégfiiggbség ikon hasznalhatoval a szallité a
megfelel6 céghez sorolhato

Levelezés tiltasa

s’

Mincs
levelezes

A nincs levelezés ikon hasznalata soran a szallitét megjeldlhetjik ugy is, hogy részére
levelet nem fogunk kildeni.
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Szallitohoz rendelt cimkék

Cimbesk 4
Cil4T

Cimkek

irja be a dmkét, majd nyomja meg az “Enter” bilentyit a
hozzaadashoz.

A omke torlesehez jelolje ki az elemet, majd nyomja meg a

Delete”ill. "Badkspace™ gomb valamelyikét.

QB Gyorskivalasztas

X

Valasszon ki egy |étezd amkét, majd nyomja meg az
"Enter” billentytt!

soksoksokkk
teszt

Letezd amkek elrejtése

Bezaras

A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a

részletesebben itt.

Csatolt dokumentumok

\>

Csatolt
dokumentumok

szallitbhoz. A cimkék kezelésérdl

Dokumentumok -

Megnyitas :: Ctrl+ Enter j Galéria Y E-mail : Ctri+E = B Mentés =: Ctrl+S 3 Térlés « Del

[[] Fajlok hozzdadasa = Ctrl+0 ™ Scannelés :: Ctrl+Shift+S  [[] Beillesztés : Ctrl+V
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Diokumanium 1ajiok kivalasriass *
Hab _LaEEx_aqnn < @M
* Mappdk [7} i
Gyors eléres 3 30 objektumok
Asatal - Asztal
- "= Dakumentumak
Konyviarak
| L! i Kipek
Ezagép
I é o Laoesee
HalGzat
oy :
Fikipus: Magse
[ Csak ohvassrs

A szdllitbhoz a csatolt dokumentumok ikonnal lehet a legrelevansabb dokumentumokat
hozzarendelni. A program segitségével ezek a dokumentumok egyszeriien kikereshetdk.

A Fajlok hozzaadasa gomb megnyomasa utan kereshet6 ki a dokumentum, majd szukség
esetén innen elérhetdvé valik.

E-Bizonylat
™
&) |

E-Bizonylat E-mail
kildése bealitasok

Bealitasok

. 0P Uj= Ctr+N

mek A | veydi rendelés szallitdl rendelés Szalitslevel

E-mail dmek x

oK Mégse

,

- 110 -



et Felhasznaloi kézikonyv

. Sy m b 0 I Symbol Ugyvitel ENTERPRlSE

E-mail cmek

o Uju Ctrl+N | 38 Torlés i: Ctrl+Shift+D

i

teszt@teszt.com

bezaras

A szallitd részére adott tipusu bizonylatok elektronikusan is kuldheték a programbal.
Ehhez elegendd bekapcsolni az ,E-Bizonylat kuldése” gombot, illetve megadni, hogy
milyen bizonylatok milyen e-mail cimre legyenek kiktldve.

Az E-mail beallitasok alatt rogzitheték az e-mail cimek, és ezen a fellleten jeldlheté meg
az is, hogy milyen bizonylat tipusokat szeretnénk elkuldeni.

Torzsadat beallitas

Torzrsadatok

Szalltocsoport
Fizetési mod
Szallitasi mod

Pénznem

Az 0] szallitd rogzitésekor a szallitét torzsadat szinten mar a rogzités pillanataban is
torzsadatokhoz lehet rendelni a torzsadatok ikonnal. Megadhaté a szallité szallitoi
csoportba sorolasa, a vonatkozo fizetési és szallitasi méd, valamint a pénznem is, amelyet
szeretnénk hasznalni a szallito esetében.
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Széllitok listdja

A rogzitett szallitok a Szallitok listaja menupont alatt tekinthetok at. A lista adatait a
szUrdvel vagy a nézet beallitasi lehet6séggel lehet igény szerint rendezni.

Elisariswe: & S 6 B O FTTT I E B | X
[Alapéstmmeratt sirés]

A fellleten elérhet6 az uj szallitd l1étrehozasa ikon, igy nincs szikség kilépni a fellletrdl és
atlépni a masikba ahhoz, hogy uj szallitét tudjunk megadni.

A listaban a kijelolt szallité adatlapja a felsé ikonsoron talalhaté megnyitas ikonnal hivhato
el6,mig a torlés ikonnal egy kattintassal torolhetjuk a szallitét. A torolt elem ebben az
esetben is a lomtarba kerul, ahonnan véglegesen csak abban az esetben torolhetd, ha
korabban a szallitd még nem lett bizonylatra téve.

Tobb szallitd egylttes kijeldlését koévetbéen csoportos miveletként is végezhetdk
beallitasok..

Cég

Cégfiggoség

Csak szallito

Csak vevo

Egyedi bizonylat beallitasa
Egyedi bizonylat tiltasa

EU bescrolas

Fizetési med

Intrastat sablon modositasa
Kedvezmény/felar

Levelezési orszag és varmegye
Maganszemeély

Pénznem

Szallitasi mod

Szallitocsoport

Szallitoi hitelkeret

Szamlazasi orszag és varmegye
Teszt egyedi

Teszt egyediM

Veve és szallité
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A szdllitd kijeldlése utan egy informacios ikon is megjelenik, amely segitségével a
kivalasztott szallitd legfontosabb adatai jelenitheték meg anélkil, hogy a
szerkeszt6ablakot meg kellene nyitni.

Tovabbi adatok
Tovabbi adatok megjelenitésehez nyomja meg & gombot!

A listdban a nagy ikonsoron talalhaté tovabbi ikonok hasznalata tobb funkcidt is tartalmaz:

o
szallits

fEpseEEE A sz3llitdhoz kapcsolddd kapcsolati vonatkozasokat jelenithetjuk meg egy

atlathatd képes fellleten.

A

Utvonaltervezes

A szallité adatlapjan megadott cimhez utvonal tervezheté.

B

Masolas
A masolas funkciéval egy meglévé szallitd adatait felhasznalva hozhato létre egy Uj
szallito.

Cimkek
A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelheték a szallitbhoz. A cimkék
kezelésérél részletesebben: itt.

i

SMS killdése

Az sms ikonnal a szallitd részére SMS kuldheté.

E-mail

KUIGESE A7 ikon hasznalataval egyszeriien kiildhetd e-mail a szallitd részére.
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1
Bl

Boritek
nyomtatasa
A boritéknyomtatas funkciéval az elérhet6 boritékformatumok kozullehet
kinyomtatni a szallitbhoz tartozé boritékot.

Formanyomtatvany
latoltese

A formanyomtatvany kitoltésével a létrehozott dokumentumsablonokat
készithetjuk el szallito szamara.

2 1

Miveletek Listak
Kapcsolodd adatok

A kapcsoldédd adatok csoportban a miveletek és a listak ikonok segitenek a szallitéval
kapcsolatos korabban kiallitott bizonylatok kozott keresni, illetve azokat a listakat elérni,
ahol a szallité szerepel.

T4

Miveletek

A miveletek ikonnal minden olyan bizonylat elérhetd a szallitok listajabdl, ami
az adott szallitéhoz kothetd, az arajanlatkér6tdl a beérkezé szamlaig.

Listak
A listakban az Osszes olyan listat el lehet érni, melyen a Kkijeldlt szallito

szerepel. Az innen megnyitott listak alapértelmezetten a kijelolt szallitd szerint szlrve
jelennek meg.

<3
Szallitok
importalasa
A szallitok importalasa funkciéval kils6é Excel allomanybdl tolthetd fel
egyszerre tobb szallito, vagy a teljes szallitdi torzs. Az adatimportalasi lehetéségekrol
részletesebben itt.
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Szallitoi szerzo6dések

A Szallitoi szerz6désekkel rogzithetd a szallitdival megallapitott, termékekre vonatkozo fix
beszerzési arak. A szerz6dés lehet hatarozott vagy hatarozatlan ideja.

U szalits szerrodés

e Mentes - Culss = ,,-g > @ %
I ! % ?
= k) Mentés és iy :: Ctr4Shift-+Enter L -

3 Projekt
Mentes es bezaras Nyomtatas = Akcios ar Altal Nem arbefolyasold Nem sutomatius Csatolt
c:CirlsEnter R Bezards 12 CleP felibiraihats dolumentumok
Miyels ek Bedlitasok Besorolas
Bizonyiattamb: Srallitol szerzodes
W szallito  Targy
Eredeti biz.szam Megjegyzes
Ervis 5l) (2023, 10. 2L
Ervényes (tél) T
i2
Ervényes (ig) 1 4 i
odositas ;: Cori+E Torlés s Ctil=Shift=0 4 Feli Cird+Fel & Les Ctil+le 3 Rendezés~ '3 Datumok médosttdsa & Péranem [2f) Kezelés~

Mee rer mocleees A Penme rvenyes [t rvenyes (i Nem arbef

A szerz6désen szerepeltetett termékekhez megadott arak lesznek érvényesek a
szerz6dés id6tartama alatt, barmilyen bizonylatot is rogzit a szallitotol.

i

Akdos ar altal
felilbiralhata

A szerz6déseknél megadhatd, hogy amennyiben a szerz6dés érvényessége alatt futd
szallitéi akciokban a szerz6désen és az akcidban is szerepl6 termék akcios ara
kedvezbbb a szerzédéses arnal, akkor az alacsonyabb arral szamoljon a rendszer.

Mem arbefolyasold

Abban az esetben ha az arakat csak a rendszeres szamlazas miatt adjuk meg, jelolhetjuk,
hogy ezek az arak nem befolyasoljak a termék aktualis arat.
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¥ Nem automatikus

Nem automatikus szerz6dések esetében a szerz6désen szerepl6 arak csak akkor lesznek
érvényesek a bizonylatokon, ha a tételek rogzitése el6tt a bizonylaton kivalasztjuk, hogy
melyik szerz6déshez kapcsolodoan készitjuk azt.

R
A )
Csatolt

dolumentumok

A szerz6déshez dokumentumot csatolhatunk, amely az ikon hasznalataval rogzithetd.

4 Projekt
A szerz6dés projektbe sorolhato a projekt ikon hasznalataval.

A szerz6dés tételeit a plusz uj ikonnal adhatjuk meg.
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of- UJ u Ctri+ N Médositas i Ctri+E Torlés :: Ctrl+Shift+D 4 Fel:: Ctrl+Fel & L

KOG | ermee crnnyiscy o LT ZOUCSEDS o cndl

Szallitol szerzodés tétel X

= Projekt ~

Termek
Netto ar OFt _| Pénznem -
Szerzodéses mennyiség . %X| Mee
Ervényes (tol) 2023. 10. 21, ~| Ervényes (ig) | 2024. 11. 01, - | ([
Akdgs ar fellib. > Nem arbefolyasolo e |

Megjegyzés

Kovetk

m
™~
o

OK Megse

A szerz6déstételek megadasanal a feketével jelzett adatokat kotelezéen ki kell télteni, mig
a nem feketével jelzett adatok megadasa nélkll is rogziteni lehet a szerz6dést.

A termék megadasahoz vagy a harom pont segitségével a terméktorzsbél emelhetjuk at a
terméket vagy a zold plusz jel segitségével uj terméket innen is létre lehet hozni. A
szerz6désre vonatkozé szerz6déses arat és a pénznemet szikséges megadni, valamint a
pénznemet és a mennyiségi egységet is. Ha a terméket a terméktdrzsbél emeljik at, akkor
a termék adatlapjan megadott értékeket a rendszer alapértelmezettként kezeli, és kitolti az
adatokat. A szerz6déses ar akciokkal torténé felllbiralasi lehetéségét tételenként is be
lehet allitani. Ebben az esetben nem a szerzddés teljes tétel tartalmara, csak az adott
termékre vonatkoztatva jelezhetjuk az akciobdl torténd kivonast
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TECH
(T Kezelés~
@ Masolas EtrI+C
[l Beillesztés Ctrl+V

'%:  |Import Excel fajlbol

Wl Import adatgyGitébél

A felUleten elérhet6 kezelés gomb lehetéséget ad arra is, hogy ha a szerz6dés nagyon sok
tételre vonatkozdan készul, akkor a termékeket ne egyesével emeljuk at, hanem akar
vonalkod olvasoval vagy excel tablabdl.

Szallitoi szerzédések listaja

A szallitéi szerz6dések listajaban attekintheté valamennyi rogzitett szerzédés.
Amennyiben egy szerz6dés mar nem szeretnénk kezelni, ronthato. A fellletrdl uj
szerz6dés létrehozasa is elvégezhetd, igy nem kell kilépni a listabdl, ha Uj szerzédést
szeretnénk létrehozni. A szlrési feltételek megadasaval a lista nézete opcionalisan
allithaté.

[ Szaliitol szerzodeések

L

B, -
Eﬂ’ [ Megnyitds

Ujszerzidés §¢ pontds :; Cirl45hift4D
t2 Cirl-+N

Miveletek

Elusenivers: & S 3@ B2 | FTTT| R

biz.szam Szalito argy Projextiod Projekt Ervenyes (tol)
Czak Czaba teszt 2022. D4, 19, 2023, 05. 01.
Teszt Szalite teszt 2022.09 12, 2023, 10. 01

Noel Bazs! O Teszt 2023. 02, 06. 2024. 03. 0L

Szallitéi szerzé6dések tételes listadja

A szallitéi szerz6dések tételes listajaban tételes részletességgel tekintheték at rogzitett
szerz6dések.
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Partnerkapcsolatok

A Symbol Ugyvitel rendszer segitségével kezelheti, nyilvantarthatja a vevéivel, szallitoival
tortént kapcsolatfelvételeket, teenddket. A fébmenuben a Partner mendpont oszlopaban a
partnerkapcsolatokhoz tartozé valamennyi lehetéség kulén mendpont szerint érhetd el.

Partnerkapcsolat
Uj emlékezteto
Uj partnerkapcsolat 3

Partnerkapcsolatok listaja

e 0w QA

Partnerkapcsolatok és termékek listaja

3

Maptar nézet F7
Naptar lista nezet Ctrl+F7
@ Ujsms F5
¥ Uj E-mail F6
i) Uzenetek

W, Dokumentum bongészo (E-mail)

Uj emlékeztet6

A felluleten emlékeztetét allithatunk be a kapcsolattartashoz. Ha nem bizonylatot
szeretnénk megadni sms, e-mail is kildhet6 a fellletrdl. Az emlékeztetbh6z dolgozot is
rendelhetiink. Amennyiben az emlékeztetét Partnerhez szeretnénk kapcsolni, Ujonnan is
Iétre lehet hozni a plusz Uj zold ikonnal, vagy a partnertorzsbél is atemelhetjiuk a harom
pont hasznalataval. Ha az emlékeztet6 még nem Partnerhez tartozik, hanem egy

érdekl6dbhoz, akkor ez is beallithatd. Szintén atemelhet6 az érdeklédék listajabdl, vagy
ujonnan is létrehozhaté.
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Emiékeztets X [
|
Bizonylat [Nem mentett bizonylat] i
. ]
Idépont 2023. 10. 21. 17:36 - | IdGtartam 102 - x
Riasztasi idopont i2023. 08.22.0:00 =~ x
Mod :Talefon -
]
Jelolé |R&érés -
: e
Partner | Csipkebogyd {CSIP) -7 0O
Kapcsolattarto
Erdekladd o
Targy
Dolgozo juliska - M D'
' &
Letrehozo Admin
Termékek masolasa O Bizonylat Arajdnlat -
i
Megjegyzés
| | Fel kell hivni, mert felhds rendszerre valatan.

Mégse

ovesess | |

A rogzitett emlékeztetbket a CRM menUpontban az emlékeztetdk listajaban lehet kezelni.

@

@, g (3 Megnyitis Qﬁ ® hss

Uj emiékeztetf  Partnerkapcsolat 3¢ Torlés ;:Culipe | Cooportos Udleti Cimkék Blog bejegyzes
4N Ietrehozasa miveletek v folyamat horzaadasa

Jeltia Partnerkdd | Partner vevl keresiindy | Kapczolattartd | Telefonszdm  |SMS  |E-ma
Teiefon  Atiagos [1]
23, 10. 2L 1736 2023, D8. 22. 0:00 10 Telefon Raérfs CSIP Cspkebogyd  Csipkebogyd

=

18:00 Falvakért KFT (3670380...
E-mail

[Nem mentett bizonylat]

(%) Emlékeztetok Licensz

AN.NnA
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Errél az lizenet ablakrol a & gombra kattintva kozvetlenul megnyithato a

partnerkapcsolati bejegyzést. A ® &5 &8 A gombok segitségével 5, 15, 60 perccel vagy
24 éraval eltolhatjuk a bejegyzés esedékességét. A & gombbal tordlhetjuk a bejegyzést

Uj partnerkapcsolat

A fémenuben a partnerkapcsolatok a térzsadatoknal megadott Partnerkapcsolat médok
szerint alabontva jelennek meg.

& Uj partnerkapcsolat ’ E-mail

@ Partnerkapcsolatok listdja SMS ’
2 Partnerkapcsolatok és termékek listaja Személyes talalkozé I
(7% Naptar nézet F7 Telefon &

M Naptsr lista nézet cul-F7 —

@ Cefteriit | @ Utermdh - CuleN = @ (jtermekesoport = Cirte M ’ A fil $u

Termekek é Termeéhcsopartok Toviabin teendbk és emiekertetik

A partnerkapcsolatok rogzitésekor ebben az esetben is a sotéttel jelolt adatok a kotelezé
jellegliek, mig a tovabbi lehet6ségek opcionalisak.

Kotelez6 adat a Partner, a megkeresés maodja, a ,Jeldl6” mezb, azaz a megkereseés
prioritasa, és dolgozéhoz sorolas.

A téma mezdben a térzsadatoknal megadott értékek kozul lehet valasztani. A targy és a
megjegyzés mezbék szabadon kitdlthet6k.

A partnerkapcsolatokhoz rdgzitheti azon termékeket és/vagy termékcsoportokat,
amelyekrél a partner érdekl6dott. .A bejegyzéshez tovabbi teenddk rogzithetdk.

@ Utermekcroports Ctebd 36 Torkds = CrieShin+ D ( Anak szdmaasa (% Arak toriese & U @ ymacolsssal 3P Modoskar I Torie
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A tovabbi teend6nél megadhat6 az esedékesség datuma és pontos ideje, valamint hogy
milyen médon kell keresni a partnert, milyen targyban, illetve, hogy melyik munkatarsnak
lett kiosztva a feladat.

A teend6h6z beallithato az is, ha valamilyen bizonylatot is kell késziteni (pl. arajanlat).

A hatarid6s teend6k megjelennek a féképernyén a villaminformaciok kozott.

A
Bizonylat
letrehozasa

A bizonylat ikonnal azonnal létrehozhatunk egy bizonylatot a legorduld
menuben lévl lehetbségek alapjan.

»
Csatolt

dokumentumek - A kapcsolodd dokumentumokat is csatolni lehet.

me Projekt
Blog :: Ctrl+5hift+B

Besorolas A partner projektbe is besorolhatdé valamint blogbejegyzést is
rogzitheté hozza.
b
CJ

Tarzsadatok

Partnerkapcsolat téma

Partnerkapcsolat mad
- A torzsadatok legorduld ikonja lehetéseget ad, hogy témat és
kapcsolati médot allitsunk be.

[
&2

Kapcsolodd
esemenyek 1: Ctrl+2
A kapcsoléddé eseményekben érhetd el, hogy a partnerkapcsolatnak
milyen korabbi el6zményei vannak.

Partner kapcsolatok listaja

-122 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

A partnerkapcsolatok listajaban a korabban rogzitett partnerkapcsolatok jelenithet6k meg,
illetve a szlrési feltételekkel a listat igény szerint allithatjuk be. A lista partnerkapcsolataira
vonatkozo feladatokat a felsé ikonsoron talalhato lehet6segekkel végezhetjuk el.

Partnerkapesolatok

g ¥ Megnyitds \.\9 &Q‘ J . ~l Fﬂ
Uj parmerkapcsolat B¢ rorids i Cori+nel | Ul Cimkék Blog bejegyzés Uzenet Bizonyiat
21 Ctrlai 5 folyamat hozzbadisa megielenitése irehozdss ~
Midvele ek

2 2022, 04. 05, 14:57 Bejovd Szemelyes taléknr:i? Alagos 11777V DaniDani Kt @ 1548966 e LT

A partnerkapcsolatot megnyithatjuk, torolhetjuk.

o

Uzlet
folyamat

E-mail
Partnerkapcsolat

@ E-mail
Emlékeztetd

o34
Balges Csaba
Bakos Anikall

-
=1 10:00
Balzzs Czaba

Bakos Anikall

E-mail @ E-mail
Partnerkapcsolat Emlékeztetd
500 P 100
Balszs Csabs Balszs Czabs
Bakos Anikall Bakos Anikall

Az Uzleti folyamat ikonja a partnerhez tartozo teljes folyamatot mutatja meg képszerti
bontasban.

Cimkek
Cimke rogzitése a partnerkapcsolatra vonatkozéan a jelzett ikonnal.
{ =
V-~
Uzenet
megjelenitése

Az ikon hasznalataval a korabban kiallitott Uzenetek listazhatok.

R

Bizonylat
I'tr 4 -S [ . . e . 4 A A I A
cremeEs A bizonylat ikonnal a kijelOlt partnerkapcsolat részére azonnal elkészithetd a

legordllé listaban megjelend bizonylatok barmelyike.
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Partner kapcsolatok tételes listaja
A partnerkapcsolatok tételes listajaban tételenként jelenitheté meg a partnerkapcsolat.

Naptar nézet

A naptar nézet segitségével kdnnyedén attekintheték a rdégzitett partnerkapcsolatok és
fuggében 1évoé teendbk. A naptar nézet a fbablakrol is kozvetlendl elérhetd az F7
billentyGvel.

11> 14 - 2023. augusztus 18 a0 4 WA

augusztus 14., hétfd augusztus 15., kedd augusztus 16., szerda augusztus 17., csitortok augusztus 18., péntek

Sym LAB 2023

Ay X .
wonall  Idorend nézet

A naptar nézetben létrehozhaté uj partnerkapcsolat és teendét is. A naptar nézeteit
valtoztatni lehet napi, heti, munkaheti és havi osztasban is.

A partnerkapcsolatokon és az emlékeztetokdn jobb egérgomb kattintasra megjelend
menuben lehetéség van Uj bejegyzéseket létrehozni, a meglévbket megnyitni. Itt tudja a
felesleges tételeket torodlni, illetve a teenddket atitemezni.

A naptarban barhol jobb egérgomb kattintassal Uj partnerkapcsolatot vagy
emlékeztetét lehet rogziteni !

Naptar lista nézet
A naptari bejegyzéseket a kdnnyebb atlathatésag miatt a lista nézetben lehet attekinteni.
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Haptirboyegyrisck

DaniDari Kfi Sremélyes teinrs kv
Teiefon Ad

Teledon

o Jic jo N =)

Uj sms, 4j e-mail, iizenetek

B UjsMms F5
» UjE-mail F6

i) Uzenetek

Az Uj sms
Az Uj smsmenUpontban szabadon valasztott telefonszamra kildheté sms értesités. Az

uzenet terjedelme maximum 160 karakter lehet. A szolgaltatas kiulondijas, és kulon
megrendeléssel érhetd el.

SMS lzenet X
Telefonszam

Uzensat

0 / 160 karakter

Kiildés Mégse
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Az e-mail kuldés

A programbdl e-mail is kiildhetd abban az esetben, ha a beallitasok/felhasznaldi
beallitasok menupontban az internet és frissités feluletén a sajat levelezérendszer smtp
beallitasai megadasra kerulnek.

] ‘ H B E-mail Gzenet

2.4
3] Q A E@ - & =]
Va—— [i Bezéras & op u‘_-i ‘ Qx_.‘t‘
E-mail elkiidése Cimellenérzés  Melléldet | Melleklet csatolt = Melléklet Titkos Mentés
:: Crl4Enter 1 Crl4K fajbol | dokumentumbol ¥ vagolaprol = masolat mezd  sablonkeént
Miveletek & Vevb..: Ctrl+D, Ctri+A Ctri+D, Ctri+A
Postalti En bepgetinpsiciimal o) @ S:llité... s Ctrl+D, Ctrl+B  Ctrl+D, Ctrl+B
Cimzett... -
@ Termék..: Ctrl+D, Ctri+P Ctrl+D, Ctrl+P
Masolat... -
Targy
Uzenet
B 7Iu R =2=2=2873 - 6 a0 -| &
™
ol
o
o
m
<
-
£
el
(")
~N

&/

Cimellendrzés
rs Cirl4K
Az e-mail kuldés fellletén a nagy ikonsoron talalhaté a cimellenérzés
ikonja, amely a beirt e-mail cim formatumhelyességét ellenbrzi.

3 B K

Melleldet Melékdet csatolt  Meligidet
fajlbol dolkumentumbal ~ vagolaprol
Adatok i i , i
A levélhet mellékletet csatolhatunk file-bdl,
vagolaprol, vagy a programban a vev6hoz/szallitbhoz/termékhez korabban becsatolt
dokumentumokbdl is.
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Titkos
masolat mezd

A cimzett sorban a titkos masolat mezd jelenitheté meg. A mezd legordulé,
ahol elérhetd a partnerlista az érdekl6do lista és a dolgozok listaja is.

LI{}:‘II

Mentés
sablonkent

A megirt Uzenet sablonként is rogzitheto.

A sablon fellletén a sablont el kell nevezni ahhoz, hogy a programban kereshet6ség
egyszeril legyen. A sablonhoz opcipnalisan allithaté be dolgoz6, bizonylattipus, nyelv,

téma és mod. A szdveg e megjelend lehetbségekkel formazhato. A lementett e-mail

sablonok a Beallitasok/torzsadatok/e-mail sablonok feliiletén listazhatok.
i *E-mail sablon

X

1 Nev Teszt sablon e-mail Dolgozo |Uzletkoto Jani %

Bizonylat | Arajaniat = x| Nyelv HU -

Bronywiat horzarendelss nediclll e-mail ssblon esaten SEk vavOie vONRaTHOTD a0atmennK hasrnaihatos
Partnerkapcsolat létrehozasa

Mad E-mail « x| Téma Kapcsolat temaja a tajekoztatas - X
Targy Taekoztatom @D Csatolmany nélidil Adatmezok
Uzenet Adatmezok

B Zu% @
s =283 - | il Al =

Tajékoztatom|

0K Megse

Az e-mail kuldés soran az egyszeru kitoltés érdekében a cimzett a masolat és a titkos
masolat mezdk legordulé menudk, amellyel elérheté az érdekl6dék listaja, a partnerek
listaja vagy a dolgozok listaja.
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e Cimzett. .. i=] |t
Cimzett... |~ & Partnerek...
Masolat... | = § Erdeklodok...
Titkos masolat... |~ 8 Dolgozok...
. ) HETI RCL

Az Uzenetek meniipont

Az Uzenetek menipontban listazhatjuk a programbdl kikiildott e-maileket és sms
Uzeneteket az e-mail és az sms-ek ikonok hasznalataval.

A fellletrél uj e-mail is kuldhet6, valamint Uj sms is a vonatkozo Uj sms és uj e-mail
ikonokkal. A listaban megjelené Uzeneteket a torlés ikonnal torolhetjuk.

A mellékletek ikonnal csatolt dokumentumok mellékelhetbk a partner részére.

A -9

Fa )

Level
Ujrakildése

Ha egy korabban kikuldott levelet szeretnénk ujra kuldeni, akkor a levelet ki kell
jeldlni az egérrel, majd a fels6 ikonsoron a levél ujrakildése ikonnal ismételhetjuk meg a
Qveletet.

= FE DS w

- M Toriés =
UjE-mall LjsMs Emal ek SMSek  Melldidetek Lavdl

ujrakiildese
My eletek Nezet
[Blusamveere: &, = i d B 2 |[FT YT | FE B | X
[Alapérteimezett sziirés]
Hizza ide a2 oszlopok fejiéceit a ceoportositéshoz

a |partmerkad Erdeijod Kapcsolattart

Dokumentum bongészé (e-mail)

A programbdl e-mailben kikuldott dokumentumok kozott kereshetlnk is. A fellleten
kilonboz6 szlirési /kereséséi lehetéségek érheték el. A beallitott adatok megadasat
kovetben a dokumentumok lekérdezése ikont minden esetben meg kell nyomni!

&

Dokumentumok
lekérdezése = Ctrl+R
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E-mai dolumentum bongészd

3 @ W X

" xirdfelts ol etk bivisn
Ickérdezése = Ctri+R  eirejiese 2 Cirl+F 1 Cri+Shift+6

Dokumentumok SaiirGfeitéteiek

Térgy | Dolasmenium neve

Cimzett Dokumentum csopart
Csatolés dituma - % - x| M@
Exira megiegyaes

Meg 1) orids
5 - ad tt dstie armentum ceopart

Szthﬁfeltéteiel;tmdése
12 Crl45hift+G , R . . . T
Amennyiben uj szlrési opciokat szeretnénk megadni a szlir6feltételek

torlése ikonnal tordlhetjuk a korabbi beallitasokat.

Y

Szurofeltételek
elrejtése e 1es e ..
] A szlrbfeltételeket elrejthetjuk a vonatkozé ikonnal.
E-mail dokumentum bongészé
©
F & o
Bezaras Dokumentumok  Szircfeitételek
lekérdezése = Ctri+R  megielenitéss
Dokumentumok Szirdfeltételek
Megnyitas ;; Ctri+Enter E-mail :: Ctri+E | [ Mentés:: Ctil+S Csoport médositasa Ctrl+Shift+D
Bejdva - | Felado Gimzett Targy Delgozd LI port = (terjeszic

i

szirofeltételek
megjelenitese
Ikonnal a szirési lehetGségeket ismét meg lehet jeleniteni.
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Termék menu

A Termék menu alatt a programba Iévé termékekkel kapcsolatos adatokat kezelhet, de itt
talalhatd a termék torzsadatok és az akciok karbantartasa is.

- 130 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy mpo I Felhasznaldi kézikonyv

CRM  Kampany Arajénlat és rendelés €
Uj termek

Termékek listaja

Termék aktualis arak

Bearazando termékek listdja

Termék atarazas

Termék aktualis arak és készlet

Termék korabbi arak és készlet

Vevoi arlista

Termék szalltoi arak

Termék napi késziet

Dokumentum bongészd (termék)

Termékkapcsolat matrix

cH OO POOERALP I EDIOEDDOES

Termék-Vevoi kédok matrix

Termeék-Szallitéi kédok matrix

Termék darabjegyzék matrix

Termék darabjegyzék arak

Termék egyedi tulajdonsagok

Webes termékcsoportok

Webaruhaz termeékei

Uzletkoto jutalék matrix

Gyors termékinfo FS
Termékbongészo Ctrl+F9
Termékcimke nyomtatas

Termék vélemények

Vevo
Uj vevoi akcio

Vevoi akciok listaja

& R R

Vevoi akciok tételes listaja
Szallite

Uj szallitéi akcié 3

Szallit6i akciok listdja
v A

&
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Uj Termék, a termék adatlap kitoltése

Az Uj termék menlpontban rogzitheté a programban termek. A rendszerben csak olyan
termeékekrdl allithat ki bizonylatot, amelyek rogzitettek. Ugyfélbarat megoldasként az uj
termék rogzitésének a lehetbsége elérhetd a bizonylat kiallitas kozben is.

Uj termék felvitele esetében is a sotéttel jeldlt mezdk kitdltése kdtelezd ahhoz, hogy a
termék rogzitésre keruljon.

A program a terméket nem a névvel, hanem a termék kodja alapjan azonositja. A
termékhez sajat kodrendszer alapjan is megadhatjuk a kédokat, azonban ha nincs sajat
kédrendszerink a beadllitasok/rendszerbeallitasok mentpontban a vevdi kdédhoz
hasonldéan a termékhez is beallithatd az automatikus kodkiosztas lehetésége. Ebben az
esetben, amikor uj terméket szeretnénk felvenni, és megnyitiuk az U] termék
létrehozasanak az ablakat, akkor a soron kovetkez6 koéddal a termék kod mezéd
automatikusan kitoltésre kerllve nyilik meg.

Automatikus kodkiosztas

B vVevd =V Szallitd | #52
P Termek (=T B Projekt | =P
Megjegyzés: ha a termékeknél az automatikus kodkiosztast valasztja, javasolt a

termékkeres§ ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A
termékkeres6 ablak beallitasairdl részletesen olvashat itt.

A termék adatlapjan a kod mellett a termék nevet is kotelezd kitdlteni. Amennyiben a
termékhez tartozik olyan elnevezés, amely a kulfoldi értékesités soran hasznalatos, akkor
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a név mez6 zaszld ikonjanak a segitségével adhaté meg. Jelenleg a programban a
magyar nyelven kivll angol és német nyelven adhaté meg terméknév. Ha egy termékhez
megadott idegen nyelvi megnevezést, akkor az adott nyelven kiallitott bizonylatokon az itt
megadott idegen nyelvi elnevezéssel kerll feltlintetésre.

Név

Magyar-Angol
Magyar-MNemeat

El Angol

M pemet
Gyorskitoltés Autoprefix

oK Megse

(B Szolgaltatas

A termék rogzitése el6tt érdemes beallitani, hogy a termékunk
fizikai termék-e vagy szolgaltatast. A Program a szolgaltatas tipusu termék esetében nem
figyel készletet. A bedllitas egyszer adhatdo meg! Amennyiben egy termék fizikai
termékként kerult bizonylatra kés6bb nem allithatdé at szolgaltatas tipusura. Ugyanez
ervenyes forditva is!

D Kozvetitett

Ha egy termék esetében szolgaltatast allitott be, azt is jeldlheti, hogy
a szolgaltatas kozvetitett szolgaltatas-e vagy sem. Nem szolgaltatas tipusu, azaz fizikai
termékek esetében ez az ikon inaktiv.

VTSZ/SZ)

A termék VRTSZ/SZJ szama is megadhato.

Ml vonakdd e

A vonalkddot a beallitasok/ rendszerbeallitasok menlupontban korabban rdgzitett maszk

alapjan automatikusan a kis kék egymasba fordulé nyillal jelélt ikonnal tolthetjuk be,

mig a kis konyv ikonnal ¥ ' gy(ijté vonalkdd hozhato létre.

A termékekhez az alapértelmezett vonalkédon tul rendelhet gydjté vonalkdédokat is. A
gylijté vonalkédoknal megadhatja a kiszerelésben talalhatdé mennyiséget is, igy akar a
kartonban érkez6 termékeket is egyszerlien lehet kezelni. Ha a gyijté vonalkddoknal a
mennyiséget 1 egységen hagyja, akkor a termékhez tud tovabbi alternativ vonalkdédokat
rogziteni.
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Uj vonalkédot az ' @Y gombra kattintva vihet fel.

Al Kod
| g Ujz CtrleN Médositas = Cri+E
0
Gyujtd vonalkod X
“"|| Vonalkod
Mennyiseg 0 .| CB Csak tobbszoros
Mee
OK Megse

A termék adatlap szintén kotelezd eleme a termék mennyiségi egysége a Mee.

A mennyiségi egységeket elbzetesen a beallitasok/térzsadatok/ mennyiségi egységek
menupontban kell régziteni. A felllet legoérdild menu, innen valaszthaté ki a rogzitett
mennyiségi egységek kozul az, amelyik a termékre vonatkozik.

A mennyiségi egységhez tizedes hasznalatat is beallithatjuk, maximum 4 tizedesjegyig.

Mee . Mee tizedes : Y

A Symbolban a mennyiségi egység kezelése arra is biztosit lehet6séget, hogy ha egy
terméknek az adatlapon megadott mennyiségi egységen fellil mas mennyiségi egységben
torténik a bevételezése/értékesitése, akkor ezt rogziteni is lehet. A mennyiségi egység

atvaltasa a harom potty -re — kattintva érhet6 el.
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LA UJ u Ctrl+N Médositas ;1 Cri+E Tarlés i: Ctri+Shift+D -
Lewras Mee A | 5Z0rz0 Alap, ertexesites Alap, be!
1Doboz = 1db Doboz 100
Mennyiségi egyseg X
Mee Doboz v | Mee tizedes 0 <
Szorzé 100l 1 Doboz = 100 db
P Informacidés mennyiség QB Osszehasonlitdo mennyiség <

Ertékesités Beszerzés
@D Alzpértelmezett @D Alapértelmezett
(B Nem hasznalhato C Nem hasznalhato -

OK Mégse

Optimum/minimum/maximum kezelése:
A termék adatlapon beallithatd, hogy a termékbdl mennyit szeretnék a raktarakban minim

optimum és maximum mennyiség szerint tarolni. A ¥ ikonnal valaszthatjuk ki a raktarat,
amelyre a beallitas vonatkozik.Ez az informaciés adat a kimutatasok menupontban a
termék min/max menuben listdzhatd. Haszndlata akkor javasolt, ha szallitéi rendelést
szeretnénk létrehozni , és a lista segitségével a termékbdl megrendelheté az a
mennyiség, amely a raktarunkban a beallitott értékekre vonatkozdan sziukséges. Ha MRP
modullal is rendelkezunk, akkor a szallitéi rendelések tdmeges generalasa soran a
program figyelembe veszi a beallitott értékeket.

-~ 119 Mennyiség
Min * x| Opt . x| Max ] F
A termék adatlapon kivalaszthatjuk a termék gyartéjat, és beallithatunk a termékre

vonatkozdan els6dleges szallitdét, de a szallitbk gombbal az alternativ szallitokat is
megadhatjuk..

Gyarto - X

Elsodlieges szall. . | Szallitok
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A termék kiterjesztése, mérete is rogzithetd. Ez az adat szallitaskor lehet szikséges.

~ @ Kiterjedés
Bruttd suly (kg) .| Szél. (m)
Nettd sdly (kg) .| Mag. (m)

Toltoterfogat (1)
D Nagy terjedeimi

A program arra is biztosit lehet6séget, hogy a termékre a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelén , valamint a sajat policy-nek megfeleléen be tudjuk allitani a jétallasat/garancia
kezelését.

~ Jotallas

p

(87

Garandia bealitasa Szavatossag . ®| |Hon

Kep Garanda X
A jotallasra és a garandara vonatkozo honap
ertékek kozil a rendszer a magasabbik értéket
veszi figyelembe.

Jotallas szabalyok hasmalata OB

Garandaldd hdnap

Nincs kg

Gar. min, egyseégar x

™
o
L=l
N
(1]
<
=
E
o
7

OK Megse

Az Arkezelés feliilete:

A termék adatlapjan az arkezelés szempontjabdl rogziteni szukséges az alapértelmezett
adatokat. llyen a tizedes kerekités hasznalata, amely maximum 4 tizedesjegyig terjed6en
engedi a termék aranak a hasznalatat.

A termék arainak képzéséhez devizanként kildnb6z6 szamu tizedes kezelhetlnk, pl.: HUF
esetében 0, igy az egységarak egész szamra lesznek kerekitve, de EUR esetében
szukseég lehet 2 tizedes alkalmazasara.

Ezt a beallitast a az Ar tizedes mezé végén taldlhatd “~  gombra kattintva tehetjilk meg.
Pl beszerzési ar 20,4356 EUR ha a maximumra van allitva a tizedes hasznalata. A tizedes
beallitasanak a végosszeg kerekitési értéke miatt van jelentésége.
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 Arkezelés

Ar tizedes 2 2 8 Mn.haszon e
AFA 27% - 27%-05 AFA
EU AFA -

L kivili AFA
NETA MNem adokbt=les - x| KN - M

Szarmazasi orszag | Egyesult Arab Emirsegek - x

AFA megadasa a termékre vonatkozd alapértelmezett afa értéke, amellyel a
bizonylatokon megjelenik. A rogzitett afa felulirhato, ha arra vonatkoz6an szigoru kotottseg
a bizonylattomb beallitasokban nincs megadva!

Alapértelmezett, opcionalis adat az afa eu-n kivul és bellli afa érték megadas.

A termékhez a szarmazasi orszag is kitolthetd.

Amennyiben a Rendszerbeallitisok — Altalanos meniipontban bedllitotta az intrastat
adatok kezelését, akkor lehetdsége nyilik megadni a termékhez tartozé KN kddot is.

A termék alap adataihoz tartozik a termékre vonatkoz6 webes informacidk megadasanak
lehetésége is. Ha a termék a webaruhazban is értékesitésre kertl, akkor beallithatd, hogy
a termék megjelenik a weben, és ha van webes jellemz8, ahhoz is hozza lehet sorolni: :

[ o} uel:len meguelenllf Webes jellemzdk | -

Beallithatd a webaruhaz, amelyikben kezelni kell a terméket és a webes termékcsoportba.
Ehhez a fels6 ikonsoron a webaruhazak ikonra kattintva van lehetéség.

Webaruhazak

Webes termékcsoportba is be lehet sorolni a terméket a - ? ikonnal.

Termékcsoport | L. @ >

Gyartd ~
' Termeék webes csoportok (CTRL+5SHIFT+W) |

Flefidlenes s7all. é arAllitAl

A termékhez megjegyzést is rogznhetunk Az itt megadott megjegyzés a bizonylaton is
megjelenik abban az esetben, ha a beallitasok/térzsadatok/ bizonylattémb beallitasokban
erre vonatkozéan megadjuk a beallitast.
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O Kod elrejtése bizonylatokon

ikon bekapcsolasaval a bizonylatokon nem fog megjelenni a
termék kodja! A termékek kodjanak megjelenését az 6sszes termékre vonatkozoan is
szabalyozni lehet a Rendszerbeallitasok — Nyomtatas menupontban.
A termékhez alnevet is megadhatunk, amelyet szintén megjelenithetink a megfelel
beallitasokkal.

B Weben megijelenik Webes jellemzok | -~ | ) Kod elrejtése bizonylatokon

Megjegyzes

Alapért, alnév

Az alapadatok fellletén a termékhez termékképet is meg lehet adni. Ehhez az egér jobb
gombjanak kattintasaval elérhet6 lehet6ségek segitenek:

Kep

Masaclas
asoia Nincs kEp

Beillesztes

Torlés

Megnyitas...

Mentés...

Atméretezés...

Megjegyzés: Mivel lehetéség van a termék képének bizonyos bizonylatokon valo
megjelenitésére, ezért a rendszer automatikusan atméretezi a tul nagy méretl képeket a
nyomtataskori optimalis megjelenéshez, igy inkabb egy nagyobb méretl képet adjon meg,
mivel kisebb képeknél eléfordulhat, hogy nyomtatdaskor nem megfeleld minéségben
jelennek meg.
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Funkcidk a szalagon

A termékadatlap fels6 ikonsoran tovabbi beallitasi lehetéségek vannak. A felllet 3 fulbdl

all. A termék megadasakor automatikusan a Termeék fiil6n |évé adatok jelennek meg.

Specilis bealkisok

Aapocton
(S

8 efE

Kapesesdd sdstok

9o

A termék fiil:

l ! b Mentés i: Ctrl+S
k] Mentés és j :: Ctri+Shift+Enter

Menteés és bezaras .
1» Ctri+Enter €] Bezéras

A termékhez tartozo legfontosabb feladatokat és beallitdsokat tartalmazza.
A felllet elején a termék adatlapjan a mentés, mentés és Uj adatlap nyitas, mentés és
bezaras, és bezaras funkciok kaptak helyet. Az adatlapon ha barmilyen maddositast
hajtunk végre szikséges a mentés ikon hasznalata ahhoz, hogy a médositasok rogzitésre
keruljenek.

- A ,Mentés és bezaras” : menti a valtozasokat és bezarja a felliletet.

- a,Mentés” : menti a valtozasokat, de a termék adatlap nyitva marad.

- ,Mentés és Uj” : elmenti a termék adatait és rogton uj termék rogzitéséhez nyit egy

Ures termék adatlapot.
- A ,Bezaras” : mentés nélkul tud kilépni az ablakbal.

[—\b ) Moo ol Késdlet vaitozisa ] Forma
P } Masolds .

L & Termédartor & Gyai
CSoportos | & Atirazas oo =z
mivelets v n Gaéria & Termé

Darabjegyzek atvétele

Mennyiségi egység tizedes értékének modositasa
" Termékcimke nyomtatas
|

Tovabbi mennyiségi egységek atvétele

A csoportos muveletekben adatmodositasokat végezhetunk
a legordulé menupont lehetéségei szerint.
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1 Masolas
A masolas funkcioval a termék egyszerliien lemasolhaté.

P> Atirazas

. Az atarazas funkcioval a termék meglévé arai valtoztathatok meg.
A megadott idéponttdl kezd6édéen adhatdo Uj ar a termékeknek. Az arak megadasa
funkciotdl annyiban kilénbozik ez a funkcid, hogy itt megadhat egy érvényesség vége
datumot, amikortol a termék arai visszaallnak az érvényesség kezdete el6tti utolso arra.
Szintén kilénbség még, hogy az atarazas funkcional az arkategéridkhoz nem konkrét
0sszeget tud rendelni, hanem a forrasar datumkor érvényes arhoz képest egy szazalékos
eltérést.

it Wl === ] =rrrrer s e e e = re = e

Atarazas b4
Forrasar datuma 2023, 10, 21, ~| Ervényesség kezdete 2023, 10, 22.
Ervényesség veége . X
Arkategéria Ustagr %] @ Kancsolods drak frissitése
Pénznem HUF .
Arvaltozas 0%
oK Megse

ol Keszlet valtozasa . . . . . . . e _y
Wi EREER TEEEEEE A Készletvaltozas a termék készletmozgasat jeleniti meg listaban

vagy akar grafikus formaban. A szlirés raktaranként is elvégezheté.
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= Termék késtetvaitozis = m] x

o
Ix]
=1
N
o
<
-
E
=
0

¥ Termékkarton
A Termékkarton ikon elnavigal a termékkarton fellletre, ahol a
termékre vonatkozé beszerzési és kiadasi bizonylatok talalhatok.

"= Galéria
A galéria segitségével a termékhez a kapcsolédd dokumentumok kozé
elmentett képfajlokat tudja galéria szerlien rendezve mutatjuk.

I Formanyomtatvany kittltése
A dokumentumokba feltdltott formanyomtatvanyok érhetdk
el.

Gyar szamok lista
0 S I A Gyari szamok listdja gombbal a termékhez felvett gyari

szamok listaja jelenitheté meg. A fellileten Uj gyari szam megadasara is lehet6ség van, ha
esetleg a terméknek raktaranként eltérd gyari szama van.

A fellleten a felsé ikonsorban talalhaté a gyariszam rogzitése mellett ikon a torlésre
vonatkozdan, de lekérdezhetd a gyari szam torténete.

A gyari szamos termékhez egyedi arkezelés beallithato.(igy példaul lehetséges bedllitani,
hogy egy adott gyari szamu termék mas arral rendelkezik (pl. sérilt csomagolas miatt).

Az ikonsor lehetdségei kozott a garancia beallitas is megadhato, szerkesztheté az egyedi
tulajdonsag és modosithaté a gyari szam is.
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L'I} gyari szém Gyariszam Egyediar Garanda Egyedi tulajdonsagok Gyari szam Felszereltseg

12 Crl4N torténet megadasa szerkesztése modositasa

Gyari szam megadasa X

Gyari szam megadasa kézzel [ vonalkédolvasdval Raktér: Kozponti raktar
ir}a be a gyari szémot, majd nyomja meg az "Enter” billentylt

I T Raktar Raktarhely & |Raktarhely csoport |Netto egységar Datun
@ Termék Frakk (12340T) e W
@ Raktdr | Kozponti raktar - X

OK Mégse

Termék beszerzési azonositok , . . ‘e . .
- A termék beszerzési azonositok gomb a termékhez tartozé

beszerzési azonositok megjelenitése.

n
b Ha a termékhez raktarhely kezelés tartozik, akkor a jelzett ikon atnavigal a
raktarhely mentpontba.

3 Jutalékot is allithatunk be a dolgozéhoz a termékre vonatkozéan. A jutalék mértéke
szazalékban adhaté meg.
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Uj jutalék € Torlés :: Cirl+L

mérték :: Ctrl-+N e S
Jutalék mértek X
Termekcsoport * X
Termek
Vevd
Jutalék mérték 0% .
oK Megse

A megijelenités csoport

Ide tartoznak azok az adatok, amelyek részletesen adhaték meg. Az ikonokkal a
vonatkozo fellletekre torténik a navigacio. A kapcsolodo termékeket, alternativ kodokat, a
termék készletet, a darabjegyzéket , a kedvezményeket, a szallitdi arakat, gyartasi
technolégiak és az egyedi mez6ket tartalmazza.

P Arak :: Ctrl+2 > Készlet :: Ctrl+5 "'
# Kapcsolodo :: Ctrl+3 ¥ Darabjegyzék :: Ctrl4+6

” Alternativ kodok :: Ctri+4 "% Kedvezmények :: Ctri+7 T

Megjelenités
Arak:
Arak
@, HUF~ B db~  of Uj: CtrdeN | [ Médositas M Torlés  [g Arvéltozas grafikon

ak arak Beszerzesi ars Lista ar listaar ELR eszt

19 -164..SF:§_ 16 780 Ft 23991,99Ft 16 780 Ft 21478, 4Ft

16 780 Ft

Kapcsol6do:

Kapcsolodd termékek
¥ 7 |
% Helyettesitd tarmekek ;’ Ragados termekek | * Egyeh termekkapcsalatok Tartozekok
» =
@ Cénerle | o Uj Médositi Tarlés
Termeldosd v » Helyettesith mennyiség Oda-vissza helyettesités
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A fellleten beallithaté a termék adatlapon lévé termékhez helyettesité termék, ragados
termék, kapcsolt termék és tartozeék lista is.

A ragadés termékeknél beallithatd, hogy egy adott termék bizonylatra valasztasa
esetén,mely tovabbi termék(ek) kerlljenek automatikusan a bizonylatra. Pl: Egy mobil
telefonhoz beallitott ragadds termék az Uvegfdlia, akkor a mobiltelefon bizonylatra
helyezésekor az Gvegfdlia is rakerll a bizonylatra.

A helyettesitd termékek segitségével megadhatjuk, hogy egy adott termék helyett milyen
mas termeékeket ajanlhatunk a vevé részére.

Az alternativ kodok:

Ennek segitségével a szallitdi rendeléseken a szallito altal hasznalt termékkddok
tlintetheték fel, igy kdnnyebb a termékek beazonositasa, csokken a hibalehetéség.

Ugyan ez a lehetéség rendelkezésre all a gyartéi kddok esetében valamint a vevok
oldalan is a vevéi termékkodok megadasaval. A vevéi kddok esetében, ha egy termékhez
megadunk vevéi kodokat, akkor az Osszes vevd részére kiallitott bizonylaton a termék
kdédja helyett a vevéhoz rendelet kddja jelenik meg.

A vevbknél lehetéség van beallitani, hogy csak az olyan termékeket tudjuk kiadni,
szamlazni, amelyekhez beallitottunk vevoi termékkodokat

Ahternativ kidok
@ Coneiiet G U] [P Madostse | 3 Tk

Nemcsak az rogzitett gyartasi, vevéi és szallitdi kodok listaja jelenik meg, de Uj kédok is
rogzithetok..

Készlet:

Beszerzeskor U ar rogaitese (csak beszerzest ar)
Készlet

! Bizomanyos raktd

Kozpont raktar 49
Az aktualis termék készlet jelenik meg raktarankeént.

Darabjegyzék:

@ Ceneie o U & Fe B Lo b Sogow damsbjegyzek | () Koltség baafimise () Kezeies

A feluleten a rogzitett darabjegyzék lista lathaté/rendezhetd. Jeldlhetlink szigoru
darabjegyzeéket, uj tételt adhatunk a meglévéhoz és koltséget allithatunk be. A gyartas
soran a koltség feluletén érdemes megadni azt az dsszeget, amellyel szeretnénk ha a
legyartott termék dija novekedne. Ez a gyartasi koltség ha itt megadasra kerul a termék
gyartasakor a szamlazando6 6sszeghez kerul.

A kezelés felllettel az adatokat importalhatjuk is.

Kedvezmeények:
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A termékre vonatkozbéan a vevOknek az adott termék arara vonatkozbéan kedvezmény
allithaté be. A kedvezmény csak szazalékosan allithato be!

o
-

Szallitéi arak:
A fellleten szallitéi arak rogzithetbk. A szallitokat a harom potty segitségével tallézhatjuk
ki.

A szallitoi rendelések optimalis kezeléséhez lehet6sége van a termékekhez a szallitdk
altal hasznalt arak..

szallitsi drak

Szalitsi &r X
Szallito

Ervényesség kezdete EiFE. 10. 03,
Pénznem HUF

Ar OFt =

m
™
o
™
m
-
wad
E
—
W

Mennyiseg =

OK Megse

A gyartasi technoldgiak
A mar megadott technologiak mellett ujat is rogzithet, és a vonatkoz6 dokumentacio is
feltolthetd a fellletre.

Gyartas technoldgiak
[E] Méret~ | @) Erdfomds kalk. () Optimalis ids kalk. %, Technoldgia dokumenturmok

=
b

I = ] Ly tachnoldgis l [C Bal-felsé igertis [ Atlapolds megsziintetése

Uj mennyiségi technolégia ‘

Uj mennyiséq nélkdli technolgia

Egyedi mez6k ikon:

Enterprise Rendszerben egyedi mezdk beallitasara van lehetéség termék , bizonylat és
vevO szinten is. A termékhez beallitott egyedi mezbket kezelheti az ikonnal navigalt
fellleten.

PL:
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A Listak ikon azokat a tételes és egyéb listakat jelzi, ahol a termeék
megtalalhato. A legordulé menuben 1évd lehet6ségek barmelyikére atléphetink.
Ezeket a listakat a fémenbdl is elérheti, azonban ha innen inditja, a listak mar az éppen
kijelolt termék szerint sz{ikitve jelennek meg.

A beallitasok ful ikonjai :

A beallitasok fellleten a termékhez tartozé kiegészité adatokat, informaciokat lehet elérni.

= Bizonylatok
~ A bizonylatok ikonnal figyelmeztetés allithatunk be ha a termék
bizonylatra kerul. Ez a figyelmezteté ablak felugrik, de figyelmen kival is hagyhatd,

kotelez6ség nincs benne.

e T : =] —

Bizonylat bedllitasok X
Figyelmeztetés bizonylat kialitasakor Figyelmeztetés bejévo bizonylat kidlitasakor
A termek tobb darabes, figyelni kell a szinelre Mindig at kell arazni!
@ Raktarak
A raktar ikonnal a termékhez raktarat/raktarakat lehet rendelni.
@ Nincs v A
' Mincs f
Szigord

MNem szigoru
Beszerzési azonosito

A terméknél bedllithatd, hogy milyen mddon kezeljuk a
gyari szamokat. ,Nincs” esetén a termékhez nem lehet gyari szamokat megadni.
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,ozigoru” beallitas esetén a termékhez mindig kell gyari szamot megadni. A gyari szamok
darabszamanak meg kell egyeznie a termékeknél megadott mennyiségekkel.

,Nem szigoru” esetén a terméknél opcionalisan feltintethetd a gyari szam.

Az ikonnal a beszerzési azonosité hasznalatat is megjeldlhetjuk.

Gyari szam [ beszerzésl azonosito beallitasai

o) Beszerzési azonosito

O Szavatossag datum O Szavatossag datum-+do

@D Leiras B Gyértasi datum
@D Leiras kotelezd

Maszk

OB Automatikus kiosztas Kezdd erték

B COrokdés szétszerelés esetén

oK

X

Megse

-

» Auto szervizelt termek

az automatikus szervizelt termék ikonnal jelolhetd be, ha a

termék szervizelt termék.

o

Cegfiggbseg

Ha a Symbol program tébbcégesen mikodik, akkor a cégfiggdség

ikonnal a terméket céghez/cégekhez sorolhatjuk.
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e
Nincs v
Nincs ~ v Nincs
@ Raktarhely kapacitas Kotelezo
%" Komissids adatok torlése Katelezo (szigoru)

Az ikonok a raktarhelyes termékek esetében ad beallitasi opcidkat. A raktarhely kezelés
mertéke is itt adhaté meg/meglévé termék esetében modositani is lehet.

& Inaktiv o e , . .
Az inaktiv ikon elszurkitésével a terméke a termék listaban nem jelenik
meg.

M Brutto arak
A termékeknél megadhatja, hogy az arkezelés bruttd modon torténik,
ilyenkor a termék arait bruttoban adhatja meg. Ebben esetben, a bizonylatokon az &fa
automatikusan visszaszamolasra kerul.

~ Arlistin megielenik

Az ,Arlistan megjelenik” gombbal tudja szabalyozni, hogy a termék a program altal
készitett arlistaban szerepeljen-e.

-
Beszerzeskor Uj
ar rogzitése . ce e e o : e .
A beszerzéskor Uj ar rogzitése ikon elsziurkitésével beszerzéskor, a
beszerzési ar valtozasa esetén a program automatikusan felkinalja az arak frissitésének
lehetdségét.

P>

Czak beszerzes ar

Megadhaté tovabba (,Csak beszerzési ar’). Ebben az esetben Uj beszerzési ar esetén
csak a beszerzési ar frissul, a listaar és a tobbi értékesitési ar nem.

7> Beszerzéskor HUF ar v {2
# Beszerzéskor bizonylat & v Beszerzéskor bizonylat ar
7% Beszerzéskor db &r Beszerzéskor HUF ar
& Arvéltozas tiréshatar Beszerzéskor HUF és bizonylat ar
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A beszerzéskor megadhato, hogy az ar forintos ar lesz-e vagy a beszerzési bizonylat
devizanemében jelzett ar, esetleg mind a ketté.

A beszerzési darabar azt jelenti, hogy beszerzéskor a megadott mennyiségi egységen
kival darabar adhaté meg.

Az arvaltozas tlréshatara ikonnal jelolhet6 az arvaltozas hatara.

g Cimkek :: Ctri+T
i A cimkeék segitségével kulcsszavakat rendelhet a termékhez. A

cimkék kezelésérdl részletesebben olvashat itt.

) Csatolt dokumentumiok

A csatolt dokumentumok ikon a termékhez kapcsolédd
dokumentumokat csatolasat teszi lehetévé..

"t

@ Webes kepek )
A webes képek ikonnal a webaruhazban a termékhez tartozé képek

galérigja jelenitheté meg.

Y9 Gyértandd

3

La

B Kfuts termék
& Nem beszerezhetd

A Nem beszerezhetd és a \a Nem értékesithetd opciokkal
szabalyozhatd, hogy a termék szerepelhet-e beszerzési vagy értékesitési bizonylaton. igy
beallithatd példaul, hogy egy esetlegesen nehezen értékesithetd termék véletlenul se
kerlljon beszerzésre.

A gyartandé bealltassal megadhatja, hogy vevéi rendelésen a termék minden esetben a
,Kiszolgalas gyartassal’ opcioval kerul rogzitésre. Ezt a beallitast olyan termékeknél
erdemes megtenni, amelyeket mindig sajat gyartassal szolgalunk ki.

A kifutd termék megjeldléssel javasolt az olyan termékeket megjeldlni, amelyeket nem
értékesitiink a jovében, vagy csak idészakonként kerll értékesitésre (pl holapat)

Webaruhazak kivalasztasa X
Valassza ka, melyik webaruhazakban engedi a termek elhelyezesst!
| webaruhaz
@ Mind Egyik sem
Webaruhazak Novekvd | | Cstkkenf | | Eredeti sorrend Mégse

A webaruhazak ikon hasznalataval megnézhetd, hogy a terméket mely webaruhazban
forgalmazzuk.
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Specialis beallitasok:

Spedfikacios
dokumentumok et s s , et o g, .
LR Specifikacios adatok a termék specifikacidjahoz tartozé dokumentumok

feltoltésére/kezelésére ad lehetbséget

tulajdonsagok
: - A termék egyedi tulajdonsagaihoz tartozé adatok megtekintése/szerkesztési

felllete.
Az Egyedi tulajdonsagoknal feltdltheték a termékre jellemzé legfontosabb paraméterek,
amikre szuksége lehet vevdi tajékoztatasakor, amikor a termék utan érdeklédnek.

A
40

Arkategdriak

Az arkategoria ikon a beallitasok/torzsadatok/ arszabalyok (egyedi arkategoria
szabalyokat) menudpontban Iétrehozott arkategdria szabalyokat jeleniti meg. Ha nem
szeretnénk hogy az egyik kialakitott arszabaly a termékre érvényes legyen, akkor ezen a
fellleten allithatjuk at az alapértelmezett statuszat.

>

Jarulékos
koltségek

A jarulékos koltség ikon hasznalataval a beszerzéskor a termékre vonatkozé
jarulékos koltséget rogzithetjuk.

B3 Y

Kiszerelési Raldapos Torékeny
adatok  kiszerelés
A termékhez specialis adatok adhatok meg. A kiszerelési
adatokban konkrétan adhatjuk meg a kiszerelésre vonatkozé adatokat, mig a raklapos
kiszerelés ikon elszurkitésével jeldlhetjuk, hogy a terméket raklapban taroljuk, illetve a
torékeny jelzéssel jelezhetd, ha egy termék torékeny.
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Csomagkuidd
adatok =

A csomagkuldé adatok |konnal az egyes csomagkuldok részére lehet beallitani a
csomagolassal kapcsolatos informaciokat

3

Eornyezetvedeimi
termekdi]

A gomb segitségével megadhatia a termékhez tartozo,
kornyezetvedelml termékdij bevallas szempontjabdl fontos 6sszetevoket.

Menny. kontroll . . . v o
> 4 A mennyiség kontroll bekapcsolasaval jelezhet6, ha egy pl. mérés

termék rendelésrél szallitdlevélre torténd atemelésekor ellendrizni kell a ténylegesen
kiadott mennyiséget. Pl. 20 Kg fagyasztott hust rendeltek, de csak 20,3 Kg-os van
raktaron. A rendszer a mennyiség kontrollra megjelolt termékek rendelésrél szallitoleveélre,
szamlara tortené atemelésekor felkinalja a mennyiség modositasanak lehetbségét.

@ Gongydlés ragadaskor .
Ha a termékhez tartozik ragadds termék, akkor a szallitdlevélre
kerul.

5 Szikséges eldleg
A szUkséges elbleg ikon bekapcsolasaval a termék elbleg koteles lesz.
Ha a termék bizonylatra kerul az itt beallitott szdzalék aranyaban készul hozza eldleg
szamla.
‘4H Szikséges elleg (20 %)

Szam adatbevitel ) 4
===.| Eldleg
B . ox
Szukseges eloleg mertekenek megadasa
OK Megse
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;' Nullds dron értékesithetd
A nullas aron torténé értékesités engedélyezését ezzel az
ikonnal kapcsolhatjuk be. Ha egy termék nullas aron értékesithetének jeldlt, akkor a
program nem fog figyelmeztetni arra, hogy a termékhez nincs ar megadva a bizonylaton.

T

Piktogram

A piktogram ikonnal a termékhez specialis/kodtelezé priktogramot illeszthet
Termék piktogram X

Valasszon kattintassal az alabbi abrak koziilt

4 & 9 o FE & M T U
X ¢ & [l x ) e & W
= Bl B 8 BB B e
10

Kivalasztott abrak. Kattintassal tudja eltavolitani a kivalasztott abrat.

OK . Mégse

-
1?
B o
Minimum
értekesités
A termék értékesitésére vonatkozd minimum adatok, mint az érték
mennyiség felar az ikon hasznalataval adhaték meg.

-152 -



LB H

LECIYIER ELRIERY AZ LIDYWITEL

Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy m bo I Felhasznal6i kézikonyv
S y

- ikonnal jelolhetd, ha a termék gydjtétermék. Ez esetben a terméknek készlete
nincsen. A gyljtétermékeket a termékek listajaban kulon szinnel jeldljuk.
Segitségével az alapvetden azonos, de néhany tulajdonsagban kulénb6zé (pl.:szin,
méret) termékek foghatdk dssze. A gy(jtd termék egy virtualis termék, készlete nincs,
nem, értékesithetd, nem beszerezhet6 viszont alkalmas arra, hogy a hozza rendelt
termékeket 6sszefogja.
Pl.: ruhazati termékek esetén altalanos, hogy egy azonos termék kulonboz6 szinekben,
méretekben érhetd el. Itt hasznos lehet egy gyUjtoé termék felvétele.

Torzsadatok
A torzsadat ikonja a legordilé menuben a korabban a torzsadatokban
megadott lehetéségek némelyikét engedi a termékhez rendelni. (PL afa, termékcsoport)

Termék aranak megadasa

A termékek arképzése alapvetéen két modon végezhetd el:
- excel import arazassal és
- arszabalyok hasznalataval.

Az eszkozok menupontban érhet6 el a termék arimport varazslé lehetésége, amellyel
tomegesen tolthetjuk be az arakat a termékekhez.

Az Arszabalyok hasznalata:

A beallitasok/térzsadatok/ arszabalyok menudpontban alakithatok ki a sajat arkategori
arszabalyok. A programban alapvetben két arszabaly talalhatd, a beszerzési ar és a lista
ar.

A beszerzési ar az az ar, amellyel a termék beszerzésre kerul, amelyen megvasaroljuk. Az
eladasi arkategoria pedig az az ar, amelyen a terméket értékestjuk. A beszerzési ar és az
értékesitéskor hasznal arkategéria kulonbozete lesz a profit.

Megjegyzeés: NEM javasoljuk a programban alapértelmezetten megjelolt beszerzési ar és
lista ar arkategoria atnevezését!

A fellleten korlatlan szamban hozhatd |étre Uj arszabalyok. Az arszabalyok mindig
valamelyik arkategoriara vonakozoan viszonyitasi szazalékkal kerulnek megadasra. PL:
Akcids arak = Lista ar — 25% , vagy Kisker ar = Beszerzési ar +50%

Arképzés
1. Arkategoriak: az egymasra épillé arkategéridk segitségével kdénnyedén
kovetheté az arvaltozasok, mivel a megfelel6 szabalyok beallitasaval a
kilonb6z6 arak automatikusan szamolodnak.
2. A vevinknél megadhatd, hogy a vevire melyik arkategoria vonatkozik.
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3. Szerz6dések rogzitésével adott termékekre fix ar adhatdo meg a szerzdédés
id6szakara az adott vevé szamara. llyen esetben a szerz6dés minden
esetben felulbiralja a vevénél beallitott arkategdria szerinti arat. A
bizonylaton az ar manualisan moédosithato.

4. ld6szakos akciok is megadhatdak a rendszerben, mely akciok minden vevére
ervényesek. Az Akcio id6tartama alatt a vevdé szamara a nala beallitott
arkategoria szerinti és az akcios ar kozul a kedvezdbb kerdl feltintetésre a
bizonylatokon.

5. Mivel az érvényes ar felajanlasakor a szerzédés a ,legerésebb”
tényez6, igy ha kedvez6ébb az akciés ar, alapértelmezésként akkor is a
szerz6déses ar kerul felajanlasra. A szerz6désnél azonban van lehet6ség
annak megadasara, hogy amennyiben kedvezdbb az akcidés ar akkor azt
vegye figyelembe.

A bizonylatokon minden esetben a vevé szamara a bizonylat kiallitasakor érvényes ar

kerll alapértelmezetten feltintetésre. Az ar minden esetben mddosithaté. A
bizonylattételeknél a felkinalt arbol tovabbi szazalékos kedvezmény adhato.

Termékek listaja

A termékek listgjaban tekinthet6k at a rogzitett termékek. A lista — minden listahoz
hasonléan — a megadott szirési feltételekkel, és az oszlop nevébe jobb egér gombbal
torténd kattintassal elérhetd nézet beallitdssal igény szerint rendezheté.
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Termékek nézet bedlitisai X

B Megjegyzés sor OB Cellak Gsszevonasa
O Megjeqgyzés sor csokkentése 4 Esrébb
Oszlopok lathatdsaga $ Hatrebb
v | Gyljtatermek B
+ | Cimkék
|+ | Termekkad
|+ | Terméknéy
+ | Alapért.alnéy

b

Kartonos

EAN Kod

egyedi termekem

Gyarto

Vonalkad

VTSZ/SZ]

Termekcsoport

Elsddleges sz4llitd

Mee €] nezetek

A v| H Mentes |

IS]IS]IS]IS]IS] IS

&) =] [

Mind - Egyik sem Megfordit o Tarles

Alapértelmezés Mégse
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SriirGfeltételek [
ye “r Résdetes 3y Telieslsta g

v Kéd A

Mév

EAN Kod

Vonalkdd

Termekesoport

Web termékcsoport

GylijtStermek

Mee, . 3 ssbi

Elsfdieges szalitd

Gyartd

O Raktarkésdet i wcalth

Jeleg

@ Mind

() s20ig,
() Termek d
§ sajatsrirde | o Sziird mentése (%]

{E & Megnyitds

Uj termeék Téirlés 12 Ctri4Del
o Cirl4N x = ==

A lista nagy ikonsoraban uj termék létrehozasa ikonnal azonnal
atkerul a felulet az uj termék létrehozasanak feluletére. A kijeldlt terméket megnyithatjuk,
vagy torolhetjuk. Torlés soran itt is igaz, hogy a torolt termék a lomtarba kerul, onnan
azonban csak abban az esetben tordlhet6 véglegesen, ha kordbban még nem kerdilt
bizonylatra.

i
Csoportos
muveletek ~ . : " L Lt LA £h LS gy
A csoportos mlveletek ikonnal tobb termék kijeldlését kovetéen tomegesen
végezhet6k el beallitasok a legorduléd menuben megjelend lehetéségek kozul.

Masolas
U A masolas gombbal egy kijelolt termék alapjan vihet6 fel egy masik termék.
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Atdrazas
A kijelolt termék/termékek esetében atarazast végezhetink.

I &

»

Arlista
generalas
Tobb termék kijelolése esetén arlista generalhatd a kivalasztott termékekrél
Az arlista készitésekor megadhatdo hogy melyik arkategoriak keruljenek feltuntetésre az

arlistaban. Az arlista Microsoft Excel formatumban készul el.

.
Keszlet
valtozésa o . .
A kijelOlt termeék készlet valtozasat jeleniti meg.

&

Termékkarton
A Kkijelolt termékhez tartozé termékkarton a

készletmozgatd bizonylatai alapjan jeleniti meg a termék mozgasat, és a készletet
-~

- % | @ (@ Termek beszerzési azonositdk
R 2 ~ I
- il Termek raktarhelyek
Cimkék Blog bejegyzes Galéria Formanyomtatvany Gyari szamok
kitoltése listdja 3

N0ZZaacasa

termék kimend/bejovo

Jutalék mértekek

o)

Miveletek
A termékek listdjaban a nagy ikonsoron is elérhetéek a termék adatlapon a miveletekben

elérhetd ikonok.

%

Kedvencekhez

A termékeke a kedvenc termék listaba sorolhatok, igy egyszerien kezelhetjuk a

preferalt termékeket.

-
A termékek importaldsa funkcioval kulsé Excel allomanybdl tolthetd fel a
termékek listdja. Az adatimportalasi lehetéségekrél részletesebben olvashat itt.
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= A programban alternativ mennyiségi egységek importalhatok. A kis nyilra
kattintva a minta excel file érheté el, a kitdltott ecxel file, pedig az ikonra kattintva
tallozhatdo be. Az alternativ mennyiségi egység olyan mennyiségi egység, amely a
beszerzéskor/értékesitéskor hasznalatos, de eltér attol, amiben nyilvan tarjuk a terméket.

Termék aktualis arak

A termék aktualis arak fellletén a termékek arai nemcsak attekinthet6k, hanem
szerkeszthetdk is.

| Tarmek sictusha arak
"
-
M ke seohesitioe | (O
s

W Termek adatok HF

Miveietek Néret

Fcredet: & & 3 8B » | FTTT ke | B

[5alirt adatok] Datum;: 2023.10. 22, AFA-s Akcits

£
2 ; :
) Ar szerkesztése (
(8.9

sk ada EUR
@ Termék adatok 5
Miveletek HUF

=] Lista miveletek: EUR l
[Szirt adatok] Dat RUB 2.

A fellileten a kis pénzeszsak segitségével a beallitasok/térzsadatok/pénznemek fellileten
megadott pénznemek mindegyikében szerkeszthetjluk az arakat.

A bearazando termékek listaja

A listaba azok a termékek kerulnek, amelyek beszerzeési ara eltér6 volt a beszerzési
bizonylaton, azonban a terméket nem araztuk at. Példaul a termék bejové szallitlevélen
érkezett és nem nyomtunk ra az atarazasra.

Bedrarando terméked: istia

L deBP FTTYTT EBR| R
FA Mette drral i 6k Hidnyzo ark

1 W Kad
0 ghighifgi

Termék aktualis arak és készlet
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A termék aktualis arak és készlet felllete a termék aktualis arak ablakkal egyezik meg,
azt kiegészitve a termék készletekkel. A rendelkezésre allo szlrbk, és a nézet beallitasai
alapjan a fellulet igényre szabhatd, és nagy segitséget nyujthat a mindennapi
munkavégzeés soran.

L4

Termék korabbi arak és készlet

A termék korabbi arak és készlet felllete megegyezik a termék aktualis arak és készlet
felUlettel, a kilénbség csak annyi, hogy korabbi datumra vetitve nézhetjlk vissza az
arakat.

Vevéi Arlista
Azok a termékek, amelyek vevéi arakkal rendelkeznek a vevéi arlistaban lista-szertien
jelenitheték meg. A lista a szlirési feltételekkel termékcsoportra is bonthatd, valamint

kulonb6z6 devizanemekben is lekérdezhetd. Az oszlopok mutatjak a termékhez tartozé
arat, a kedvezmény adatait.

Termék szallitoi arak
A szallitoi aras termékek a termék szallitoi arak menlupontban lista szerlen jelennek meg.
A szlrésben datum is megadhato.

Termék napi készlet

A termék napi készlet a termékek adott napra torténé lekérdezésével mutatja a termékek
készletét. Az elérhetd szilrési feltételekben raktarat/raktarakat és az alternativ mennyiségi
egységben fellelheté mennyiséget is megnézhetjik. A felileten arak nem szerepelnek,
azonban a leggyorsabb utja a termék készlet informacionak.

- 159 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Felhasznaldi kézikonyv

Sziiréfeltételek ?
“g Saiirés | &7 Teljes lista %

Dawm

2023. 03. 27. v|

v [oc]]x]
O Foglalt készlet
@D Céges készet
@D Alapértelmezett MEE-ben
@D Alapértelmezett besz, MEE-ben
@D Csak a készeten iévik
O Csak a készieten nem lévok
Termek __‘
Termekcsoport
WX
Gyértd
v |x
Elsodleges szallitd :]
& saatszindk | b Sziré mentése Q

Matrixok, béngészok

A termék menUpontban a termékekhez rogzitett adatok kilén menupontokban is
megnézhetbk/szerkesztheték.

P HE UYRIPE L

Dokumentum bongészo (termék)
Termékkapcsolat matrix
Termék-Vevol kédok matrix
Termék-Szallitoi kédok matrix
Termék darabjegyzék matrix
Termék darabjegyzék arak
Termék egyedi tulajdonsagek
Webes termeékcsoportok
Webaruhaz termékei

Uzletkot6 jutalék matrix
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Termék kapcsolat matrix
A termék kapcsolat matrix listazza a termékek besorolasat. A fellletr6l megnézheté a

ragados, kapcsolodo és helyettesitd termékek listaja.

Termékkepcsolat matrix

e
%é ;’ a# [ Megnyitis

Helyettesitd Ragadds Kapceolddd [y Ragedds termékek jellemzéi

MNézet Mivelztek
=l lstamiveletek: ® & & & B » | FT YT | EB | |
[Abpertelmezett szlirés]
Hlzza ide az oszlopok fejléceit a csupor tositdshoe
Termékkéd & [Termékndv |7 zoport | Ragadds termek kod | Ragadds termeéknéy | Ragadds termékesoport | Mernyiség  |Mee  |Mettd egységdr | Vevdcsopart | Tobbszérozes | Egyszer
b Vegyiaru ."'I'lszh“hi‘s?Erek T .Iig

117561 Mariméz { 11768T kapa

Termék vevoi kédok martix
A termék vevdkdd matrix fellletén listaban nézheté meg a vevékhoz beallitott termékek

vevOkaddjai. A lista fellletén uj vevokdd is létrehozhato:

(=] o
7 Modositas
-

Ui \"E:\‘;ﬁ(i:}:ﬁ%emd 38 Tarlés - Cirlpel

L ] Miveletek

Elstamiveletek: ® & & & B » | FT T | EB | =

[Alapért=lmez=tt szlres]
Hizza ide az oszlopok fejléceit a csoportostazhez
Termedeod | Termek « |Vevdkdd | Vevd Vevd kereséney | Termekkad | Méw
AZD10011 8 x 8.om sZnes pérna heveder| — VeydiTermékkad
Vel termékkedox K
L1756T Macimez BEEEG Mezes
Vevd |
Termék
Termékhkad
Termekney
o L il
ol
=]

Termék szallitoi kodok matrix
A termék szallitdi kddok matrix feltletén lista nézetben tekinthetdk at a szallitokhoz
rogzitett termékek szallitoi kodjai. A fellletrdl 0j szallitoi kod is 1étrehozhato.
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ﬂ [# macostas

U szallitei Torlés 1z Ctrl4Del
termékkdd 1 Cirl+HN 98 oress %

L Mivel=tek
| Elismmiveletee- &, &8 st 6 B » | F ¥ ¢ 7| F & | X
[Alapérteimezett szirds]

Hazzaide oz ozdopok fejleceit o copor tositdshoz

Termekidd Termet szdlith kdd | szallie a | Termekkde | ngv
123407 Frakk 2952 Pataki Car Kit. 111 Alkalmi
10PG-10SPL  TesztSAF 0615 sralidsa 10PG-10 (E EJEMNDA
11756T Madméz 22852 TesztSzdlitd  Adddd
121917 Cala 22857 Teszt Szalitd.  SZK123321 Alma
121707 Karillz tea 22857 Teszt Szalita 122 Gyogytea
(4] :
[}
E Szl termekkddor =
o szallitg | | Megjegyzés
:E- Termek
[%]
Termeékhad
Terméknéy |

Termék darabjegyzék matrix

A termék darabjegyzek matrix tartalmazza azokat a termékeket, amelyek a termék
adatlapon a darabjegyzékekbe rogzitésre kerultek. A felllet sziréjében a kész termékre
keresve annak a darabjegyzék listaja jelenithetdé meg, igy nem sziukséges a termékek
listajaba belépni a vonatkozd informaciokert.

1 sadesainit | el Seirdmerives (]

A listaban a kijelolt termékekre vonatkozdan csoportosan arkategoriat lehet megadni:
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P

Csoportos
miveletek ~

letek

Arkategdria *

. | valassza ki, mire kivanja bedllitani a kijeldlt elemeket!

| Arkategdria | P ox

Termék darabjegyzék arak

A termék darabjegyzék arak a kész termék darabjegyzék szerinti arat kalkulalja. A felllet
az utolso gyartas koltségét mutatja meg abban az esetben ha a termékek utolso
beszerzési ara szerint nem tortént frissités a termékek beszerzési araban. Fontos, hogy az
itt megjelend al csak kalkulacio, az nem tartalmazza a termék adatlapon beallitott plusz
koltségeket!

Abban az esetben ha friss kalkulaciét szeretnénk megjeleniteni, érdemes az arak
aktualizalasa ikont hasznalni. Ebben az esetben a program megerdsitést kér, majd a
kijelolt termékre vonatkozoan ellenérzi, hogy érkezett-e azota uj beszerzési ar, amely
alapjan a kész termek ara valtozik.

Termek darabjegyzék arak

=

[# Megnyitds

@& Arak sktualizéldsa

Mitveletek

= ustamiveletek: ®, & & & n ] | ¥FyY¥YY T | E B | X
[Alapértelmezett szlrés]

Hiizzaide az oszlopok fejleceit a czoportositashoz

knev :.E-rurtc'- arak Eeszerzési ar | Ossz
[ 22 700 22 700
22700 22700
117687 kapa [} 555 22 700
117787 Ajtoras -czak gyartasra 50 000 3 846,59

@& Arak akmlanzialasa

Miveletek
||§|Lis13mﬁveletek: L ) a . | ¥y T | E B | X

[Alapértelmezett sziirés]

Hiizza ide az nszlopok fejléceit a csoportositashoz

Te Kérdés w ak |t
1 L7700
. @™ Szeretné a kijeldlt 1 termék beszerzési arat aktualizalni? .,
1 A kiéel-’:’ult elemek beszerzési &ra az dsszetevd rak dsszege alapian aktualizaldsra 700
X kerdl, .5
1; Igen Mem 1 520
RS BRATAD = TWAT TASSAL 0T LITICD 4 400N
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Termék egyedi tulajdonsagok

A termék egyedi tulajdonsagok listaban a programban rogzitett termékek listazhatok. A
feluleten a termék listaban talalhato funkciok ikonjai is elérhetdk, kivéve az alternativ
mennyiségi egység importalasa ikont.

Webes termékcsoportok
A webes termékcsoportok fellileten azok a termékek kerulnek listazasra, amelyek webes

termékcsoportba lettek sorolva. A fellleten az uj ikonnal & U termékek adhatok hozza

a webes termékcsoportokhoz. A & Tors ikonnal a termék térélhet6 az adott webes
csoportbal.

Webes termékcsoportok szerkesztése | e ; o ;
@ ikonnal a kijeldlt termék webes csoportja allithatd be.

ﬁ Termek adatok | , ., v , . , ,
ikon atnavigal a kijelolt termék adatlapjara, ahol médosithatunk a

beallitasokon.

\Webes termekcsaportok:

g @ Vrebes termekesopartok szerkesztése
o9& Torles | 1@ Termek adatck

Miveltek

[Alapértelmezett szirés]

Hizza ide az oszlopok fejécsit a csopartositashoz
Termékkdd | Termék  w | Webee termékesoport
123407 Frakk Bigyok
121917 Cola Bigyek
123527 oE ]

123527 oC

123597 123697 Mindig acids
123597 123697 Bigyok

Webaruhaz termékei

A webaruhaz termékei listaban a webaruhazakban kezelt termékek listazhatok. A
feluleten csak a kijelolt termékek esetében a weben megjelenik, illetve a weben nem
jelenik meg opcidk beallitasara van lehetdség.

‘Webaruhaz termekel

@

@ wieben megielenk
& Megnyitas
9 Weben nem jelenik meg

Miveletek

= usamivekek: ® B @ & P FTITIFTT EER

[Alapértelmezatt caliréc]

Hizza ide az cedopok fajéceit 2 mopartostachoz

Webaruhaz |Web | Termdded |Termélnéy |We.rév & |Weben megjelenik
webarhaz 123657 127647

webdruhaz 123627 cc
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Uzletko6té jutalék

Az Uzletkotdi jutalék fellletén a dolgozéhoz beallitott termékek/jutalékok mértéke
listazhato.

A fellleten ui iutalék rbizitésére is lehet6ség van.

&
& & Megnyits
. gnyitas
& |

_ Uijutalék 3 Torlés 1 Cirl+Del
mertek :: Cirl+Hy

Miveletek
||§|Listam[i\-'eletek: e & a B e | FTer | EE | &

[Alaperteimezett szires]
Hizza ide az oszlopok fejléceit a ceoportositashoz

Felhaszndls & | Termekcsoport Termekkod  |Termek | Vewokod |vewd |Jutslekmertske |

{ Teszt csoport23 10 %

Gyors termékinfo

A gyors termékinfé a billentylzet F9-es gombjaval egy kattintassal is megjelenithetd.
Segitségével egyszerlien érhetd el a termékek legfontosabb informacidi. A terméket
vonalkod alapjan vagy név alapjan kereshetjik ki. A fellleten elérhet6 menupontok a
termékadatlap legfontosabb elemeit tartalmazza, igy nincs szikség arra, hogy
megnyissunk 2-3 menupontot ha egy adott termékrdl gyors informacié szukséges.
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-& - Gyors termeékinfo Beza
3 Sym LAB 2023
Irja be 3 termek nevet kodiat vagy vonalkodiat!

Frakk

123407

Ceges keszlet: 99 db
Foglalt késziet: 4 db
Lista ar: 23 491,99 Ft [ 29 834,83

Nincs kep
g Ft
Készletinformacio Részletes készletinformado
Beszerzési arak Egyéb arak | | Kapcsolodo termek
Darabjegyzek Termek URL MEE kalkulacio

Termékboéngészé

A termékbongész6 a gyors termeékinformacio kibévitett felllete, ahol részletesebb
keresési, szlirési lehetéségekkel érhetjik el a legfontosabb informaciokat, és emelett
maveletek végrehajtasara is lehetéséget nyuit.

A termékbongészé fellletén a vevé megadasaval a hozza tartozé termék adatok, mint a
hasznalhaté arkategoria automatikusan kitoltésre kerllnek. A listazott termékek kdzil az
F5 megnyomasaval a termék a kosarba helyezhet6. Ha megtalaltunk minden szikséges
terméket,és azokat a kosarba helyeztik a jobb oldalon 1évé termékgydjtében a lista
attekinthetd, valamint az oldal aljan 1évé bizonylatok kdzul a szukséges bizonylatot az
O0sszegydjtott termékekre vonatkozon el lehet késziteni.

A bongészest szallitoi és vevdi nézettel is meg lehet tenni.

- 166 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy m bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

¥ si Eaport i Clrl=X o Sralitt néret
4 . .
3] Megjegyzds sor = CirlsM @ud & HUF- @ l-nsgbo: FS

Vevd (mezokre ugras: CTRL+S) Termékgyijtd k.

1 téted / § termel

Keresés | (@) n'.—,\aﬁ‘.nl P Ertdhesitds | il Beszerzds
L
dz} |Ne = | merd tartaimazes alz) kifeierest | Keresds Raktée [Kompontira
¥ Termekcsoport b @ Gyarto ¥/ Bsadleges szaliito Terméktulajdonsagok
157

Hozzdad

23

o
i
o
<
|
E
3
0

@
ied
>
- ]
@

slelelelelelels

Termékcimke nyomtatas

A termékekhez termékcimkét is lehet nyomtatni. A termékcimke nyomtatashoz el6szor a
beallitasok/tdrzsadatok/termékek/termékcimke sablonokban meg kell adni a cimkére
vonatkozo méreti és adattartalmi informacidkat.

A termékcimke nyomtatas soran a terméket/termékeket meg kell adni a termék
hozzasadasa ikonnal, majd szlUkséges kivalasztani azt a raktarat, amelyben az a termék
mennyiség talalhato, amelyre vonatkozéan nyomtatni szeretnénk. A felliletre , ha tdbb
terméket szeretnénk felvinni, akkor excel file-bdl importalni is lehet ezeket. Erre a felsd
ikonsoron talalhato ikonnal van lehet6ség.

[ |
i

Diarabszamok
bealitisa

A termékre vonatkozo cimke darabszamot a darabszamok beallitasa ikon
hasznalataval lehet megadni.

& Darabszamok tobbszorozese L L . .
a mennyiség tobbszordzhet a darabszamok

tobbszorozése ikonnal.
@ Egyed azonosito bedllitasa
W Gyiijtd vonalkod bealitasa . o . o o
Azonositok beallitasara az egyedi azonositok beallitasa
ikonnal, és a gy(jté vonalkod beallitasaval van lehet6seg.

- 167 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

=2 8

Eidnézet Nyomtatas

Az el6nézet ikonnal a megadott cimke nyomtatasi el6nézete tekintheté meg,
mig a nyomtatas ikonnal magat a nyomtatasi mivelet parancsa adhaté meg

i:J TesztCimke .t; Veyo v
B Nyomtato v o Nyelv HU - 3 HUF v

A beallitasi lehet6ségekben
a torzsadatokban megadott termékcimke sablonok kozul legorditheté menubdl adhatd
meg, mely sablont szeretnénk hasznalni.
Ugyanez vonatkozik a nyomtatd, a nyelv , a vevd és a devizanemre is. Legordulé fellletrél
valaszthato ki az az informacios adat, amelyet szeretnénk a cimkére helyezni.

i@ Onalldé nyomtato folyamat

Ikonnal a nyomtatas beallithaté ugy is, hogy a megadott

adatokkal onalléan nyomtatja ki a nyomtaté a cimkéket, Bizonyos nyomtato tipusok
esetében a teljesitmény ezzel a beallitassal névelheté.

L & Termékcimke nyomtatés = (=] X

% @ Termékenoport hozzdadasa &/\
i Rkt termé! adisa M Termékek eltivoitiss 4

Termekek
hozzdaddsa 3: Termekek mportadsa

Miveietek Bediitasok

© Céiterilet

Mennyiség | Egyedi aronosto

@ 117577 kaps Vegyidru / Tisztitdsrerek 522 cimke

Sym LAB 2023
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Uj Vevéi akciok

A vevéi akciokkal sajat meghirdetett akcidkat lehet kezelni. Az akcidk mindig egy adott
id6szakra és a megjeldlt termékekre vonatkoznak.

,

Menbés és bezards

l ! [ e
kA Mentés és i :: Cirl4Shift+Ent
L]

Miveletex
Bronylattomb: Vevdl skod

Buzonylatszam
Ervényes (E6l) | 2023, 10, 22
Ervényes (ig) | 2023. 11, 22,

O Cétteralet & Uj= Ctri=N o Uj

Uj akcio felvételekor meg kell adnia az akcié nevét és az idétartamat. Az akcié Az akcid
elnevezése akkor Iényeges, ha egyszerre tobb akciét is szeretnénk futtatni. Az akcid
idétartamanak kénnyebb megadasahoz szamos elére definialt idészakbdl valaszthat.

Az akciok kezd6 és zaré datumara beallithatd, ugy, hogy a rendelések kiallitasi vagy
szallitasi datumara vonatkozik.

Az akcion belll korlatlan szamu, a terméktorzsben megtalalhatdé terméket vagy
szolgaltatast rogziteni lehet..
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Vevdi akdd termek X
Termek CC (12352T) W
@D Mennyiségi savok Felhasznalhato menny. 1000év _ ®
. Mee Bv
Arkategéria |Lista &r » x| Kedvezmény % 20 -
Korabbi ar 5 399,99 Ft Korabbi ar datuma; 2023, 09, 15.

Korabbi ar frissitése

Netto ar 4320Ft _| Pénznem |HUF
Min. menny. . X
gp Uj 3 Torsl
= - e ¥
Kovetkezd oK Mégse

Az akcidés termékeknek meg kell adnia a kédjat, az akcios eladasi arat, a pénznemét.
Lehetésége van a minimum és maximum vasarolhaté mennyiségeket megadasara is.
Amennyiben ezek az értékek megadasra kerllnek, ugy az akciés ar ezek
figyelembevételével kertl alkalmazasra a bizonylaton.

Az akciéhoz tobb mennyiségi savot is rendelhet megadva, hogy adott mennyiségtdl
mennyi lesz az akcios ar.

qp Uj (szallitéi akcié régzitéssel) «: Ctri+Shift+N
Az akcio tételei megadhatok kozvetlendl
szallitoi akciohoz torténd rendeléssel. Az igy rogzitett akcids tételeknél kdzvetlendl
megadhatdé az akcios beszerzeési ar, illetve kivalaszthaté a szallitdéi akcio amelynek a
keretében az akcids termék elérhetd.

Megjegyzés: Az akciok arképzésre gyakorolt hatasardl (vevéi arkategoriaja, szerz6déses
arak) részletsebben olvashat itt.
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Vevdk s vevicsoportok
1 Crl+2 . .
Az akciokhoz vevéket/vevicsoportokat is rendelni lehet Ebben az

esetben az akcid csak a megadott vevok részére lesz érvényes. Jelolhetjuk azokat a
vevOket/vevécsoportokat, akiket az akciobdl ki szeretnénk zarni.

Vewidk
® Céberiiiet g Gjvevd @ Ujkiartvevs  offp Uj vevbosoport @ Uy kizint veviesopart

Vevéi akciodk listaja

A vevli akciok listajaban a symbolban rogzitett vevdi akciok listazhatok. A megadott
szlrési lehetéségekkel a lista opcionalisan jelenithetd meg. A feluletrél uj akcio is
indithatd, vagy a kijelolt akcié megnyithato/torélhetd. A vevéi akciot a felsé ikonsoron
talalhatd lezaras ikonnal lezarhatjuk. A termékcimke ikonnal az akcio termékeihez cimke
nyomtatast is be lehet allitani, ezért atnavigal az ikon a termékcimke nyomtatas fellletre.

b Vevai akadk
%

% 2 Megnyitds Ij?% Q d |ﬁ W

Uj akod 3 Torés : Ciri+shift+D lezdrds | Termekimke Rendelds Forgalom Rendelések
Crl4n ryomiztds  ldmutstde kmutstis ketaja

Miveletek

lElLﬁmmEr-:ﬂetﬂ::.\l‘lﬂ“-l|’f?'?JF‘ 5|

[Alaperteimezstt szirés]

vewvdi akdd Teszt123

= & e

Rendelés Forgalom Rendelések
kimutatds kimutatds  listaja

EEIFIETEN Az akcio statisztikai adatait a rendelés kimutatas, a forgalom
kimutatas és a rendelések listaja segiti kinyerni a programbol.

Vevoéi akcidk tételes listaja

A vevéi akciok tételes listajaban az akcidban rogzitett tételeket listazhatok. Ezen a
fellleten csak megnyitasra és torlésre van lehetdség, egyéb beallitdsok vagy miveletek
nem érhetdk el.
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Vel shodk iteles betdia

& Torlds : Ci4shiftsD

Uj Szallitoi akcié

gEy e

Pénr Arkztey
2 HUE Lists ar
1 HUF Lista &
HUE
20 HUF Lista & 4199

A szallitoi akciokkal kezelheték a szallitéi altal meghirdetett, adott termékekre vonatkozé
akciok. Az akciok mindig egy adott id6szakra és a megjelolt termékekre, az adott szallitétol

tortén6 beszerzésre vonatkoznak.

% | ® H ® b
% @
b Mentss i Cil4S N
e =~
b Mentés & (i :: Ciri4Shift+Enter
Mentes €s bezaras . mtat: Csatalt
i1 Ctri4Enter (‘ Bezaras trl+P dokumentumok
Miveletek Belitasck
Bizonylattomb: Szalitdi akcidé
Bizonylatszam Név W szallito *
Ervényes (tol) | 2023, 10, 22, O Rendelés szall.diwm alapjar T
l 2]
Ervényes (ig) | 2023, 1L 22 O Rendelés szall dstum alapan
@ Célterolet G Ujs CtilsN Médositds ;: Ctrl+E Torlés = Cul+Shift=D 4 Felz Ctrid+Fel & Le:Ctrl+le  §2 Rendezés~ [} Kezelés~
Termékdkod ermék Beszerzés ar nmnen Minimum menn Maximum menny
0
™ b
g Szalitdi akdd termék X
N
0 Termék s
<
-
E QB Mennyiségi sdvok Hee
S
0
Netto ar OFt . Pénznem
Min.menny. . % Max.menny. o
Kovetkezo Megse

Uj akci6 felvételekor meg kell adnia az akcié nevét és az idétartamat, valamint az akciot
meghirdet szallitét. Az akcid elnevezése ebben az esetben is fontos, ha a szallité egy
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idejuleg tobb termékre is akciot futtat. Az akcio id6tartamanak konnyebb megadasahoz
szamos el6re definialt id6szakbdl lehet valasztani.

Az akcion belll korlatlan szamu, a terméktorzsben megtalalhatdo terméket vagy
szolgaltatast rogzithet.

Az akcios termékeknek meg kell adnia a kodjat, az akcidés beszerzési arat, a pénznemét.
Lehet6sége van az akcidés készlettdl fuggéen minimum vasarolandé és maximum
vasarolhaté mennyiségeket megadni. Ha megadja ezeket a mennyiségeket, akkor az
akcios ar ezek figyelembevételével kerul alkalmazasra a bizonylaton. Az akciohoz tobb
mennyiségi savot is rendelhet, igy megadva, hogy adott mennyiségtél mennyi lesz az
akciods ar.

Szallitéi akciok listaja

A szallitdii akciok listajaban a symbolban rogzitett szallitoi akciok listazhatok. A megadott
szlrési lehetéségekkel a lista opcionalisan jelenithet6 meg. A fellletrdél Uj akcio is
indithato, vagy a kijelolt akcio megnyithat6/torolhetd. A szallitdi akciot a felsé ikonsoron
talalhato lezaras ikonnal lezarhatjuk.

[Alapérteimezett szires]

Hlizza ide az osdlopok fefiécsit a moportositdshoz

Szallitéi akciok tételes listaja

A szallitéi akcid tételes listajaban az akcioban rogzitett tételeklistazhatok. Ezen a feluleten
csak megnyitasra és torlésre van lehetfség, egyéb beallitasok vagy miveletek nem
érhetdk el.

Sralitoi akodk tEteles ketda

Miveletek

|Elwsamiveers: &, @ # M ® | PTTT|F B|X
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Arajanlat és rendelés

Az arajanlat és rendelés menupont alatt az ajanlatok, rendelések, dijbekérdk, vagyis az
értékesitési folyamat el6zmény feladatai érhetdk el.

Arajanlat

Az arajanlat az értékesitési folyamat els6 eleme, amelynek a tartalma alapjan a Vevo el
tudja donteni, hogy az adott terméket, vagy szolgaltatast szeretné-e megvasarolni. A
Program minden olyan szukséges beallitast és elemet megad, amely segitheti a hatékony
értékesitést, kezdve az arajanlat készitésének informativ adataival, a mar kiadott
arajanlatok nyomonkovetési lehetésegével.

Az elfogadott arajanlatbol egyéb bizonylat, példaul vevéi rendelés vagy szamla is
készithet6.

Uj drajanlat

A lista els6 menupontja az uj arajanlat, amely az arajanlat készités felllete.

A Bedllitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban alapértelmezetten szerepel
Arajanlat bizonylattdmb, amely a bizonylat tartalmi és kinézeti elemeire vonatkozé
beallitasokra ad lehetéséget. Ha az lzleti folyamatunk szikségessé teszi, létrehozhetod
korlatlan szamban plusz arajanlat bizonylattomb is.(akar devizanemenkeént is) .

Amikor az uj arajanlat menupontra helyezzik az egeret ,tobb létrehozott bizonylattémb
esetén azonnal ki lehet valasztani, hogy a folyamatot melyik bizonylattdmbbél kiallitott
bizonylattal szeretnénk elvégezni.

pl:
Arajaniat és rendelés  Ertékesités Csomagkildés Beszerzés Raktar  Lelf
Vevo
L & .
5 Uj arajaniat ’ Arajaniat
* Ao lakals ek .
Arajanlatok listaja ArajanlatEur

e i i i
Arajanlatok teteles listaja
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[Megiegyresek] 3 Scerieicte Bainlin- Adutmess= | | Mebis -

Ahogy a programban minden fellleten, ugy itt is a sotéttel szedett sorok a bizonylat
kotelez6 tartalmi elemei. llyen a vevd, akinek az ajanlat szol, és a keltezés datuma.

Ezen felll a programban a beallitasok/rendszerbeallitasok menlpontban kotelezévé
tehetd a targy mezd, azaz ezzel a beadllitdssal nem menthetd le a bizonylat, amig a targy
mez6 kitdltésre nem kerlll. Szintén ezen a rendszerbeallitasi fellleten allithaté be plusz
mezdk kitoltési lehetésége is. llyen, a szallitasi mod , fizetési mdd,

Symbol Enterprise rendszerben egyedi mezét is Iétrehozhat az arajanlat bizonylathoz,
amelyet szintén kotelez6 tartalmi elemnek is be lehet allitani.

Bironylattomb: Areparist

IMegiogyresel] O Sk emme Beszuran » sdatmazt e b Mennis -

Megadhat6 adattartalom az
- arajanlat érvényességi ideje - erre vonatkozdéan a rendszerbeallitasokban kulon
beallitasi lehetéség érhet6 el, hogy lejarat esetén az arajanlatot a program hogyan
vegye figyelembe-

- ,ha szikséges, feltlintethetd a vevo telephelye és kapcsolattartdja. A telephely és a
kapcsolattartd mezdk csak abban az esetben érheték el, ha a vevéhéz a vevd
adatlapjan telephely és kapcsolattarté lett megadva.

- Az ajanlat targya
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- bevezetd” és ,zar0” szOveg, amelyek az ajanlat elején illetve végén kerulnek
feltintetésre. A megjeqyzés sablonok a ,bevezetd” és ,zard” szOvegek esetében is
hasznalhatok! A szbveg szerkesztését az alabbi lehet6ségek teszik hatékonyabba:

[Megjegyzések] [ Szerkesztés |7 Beszuras~ %] Adatmezé~ | Mentés~
- Szallitasi mod
- fizetési moéd
- egyedi mezOk. (képernyOképen a kapcsolattarto, és az atvevihely)
A program minden menupontjaban érvényes, hogy az egyes mezdk végén talalhato

ikonnal tallézhatunk a mar rogzitett listak adatai kozil, mig a .~ ikonnal Uj
adatok megadasi fellletére navigalhatunk at, ahol a hianyzé tartalmi elemet létre lehet
hozni.

Az arajanlat fels6 ikonsora

Az arajanlat készitéséhez a felsd ikonsoron talalhaté nagy ikonok tovabbi lehetéségeket
adnak. Az arajanlat és a beallitasok ful kilonb6z6 ikonokat , azaz lehet6ségeket tartalmaz.

Az arajanlat

=) ; ] B ko o , &

A miiveletek ikonjai:_

@ .. % ®

€237 as

Arajaniat rogaitése Profit Készietellenorzés
:: Ciri+Enter kalkuldag

Az arajanlatot az arajanlat rogzitése ikonnal lehet rogziteni

A bezaras ikonnal a felllet bezarasra kerul a rogzitett adatok mentése nélkul.

A Profit kalkulacié ikonnal az arajanlat tételeihez megadott 6sszegek és a program az
ajanlat készitésekor aktualis beszerzési arakhoz viszonyitott esetleges profit nézheté meg.
A készletellendrzés ikon a programban minden nyitott bizonylaton elérhetd. Segitségével
a bizonylatra helyezett termékek készlete ellenérizhetd.

A csoportositas ikonjai:

= - e |
Csoportok  Termékcsoportok Minden csoport
hasznalata szerint torlése

Csoportositas
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A csoportok hasznalata ikonnal a fellleten elérhetd lesz a termékrogzité ablakon a
csoport létrehozasa ikon. Ezzel az arajanlatra helyezett termékekbdl termékcsoport
hozhatd létre. A termékek termékcsoport besorolasa valtoztathato,.

Megjegyzés: Az itt Iétrehozott csoportok csak a bizonylaton jelennek meg, a programban
nem jonnek létre termékcsoportok!

Mire hasznalhatok az arajanlat csoportok?

Segitségukkel kezelni lehet az egy azon dologra adott alternativakat. Pl. egy uj nyomtatéra
szeretnének ajanlatot, A nyomtatokat kulonb6zé szempontok szerint szeretné
csoportositva megjeleniteni, mint példaul tintasugara, lézer..stb. az ajanlatra a 3 tipus.

A csoportok hasznalatanak a folyamata a bizonylaton

A csoportok kialakitasara/modositasara és besorolasara vonatkozoan a bizonylat
tételpanel fellletén talalhaté csoportkezelési gombokat lehet hasznalni.

) Uj csoport : Crl«Alt+N =] Csoport hozzdrendelés - = Csoport modositas i@ Ctri+Alt+E 5 Csoport tarlés i Cirl+Shift+Alt+D

Uj csoport létrehozasara az Uj csoport gomb hasznalataval van lehetéség.:
A csoportra vonatkozéan a megnevezés megadasa kotelezé, valamint beallithatdé a
tételarak és az dsszesités megjelenitésének a lehetdsége is.

Arajanlat csoport

Megnevezes |

Tételek elrejtése (O (Csoport megjelenitése sajst mennyiséggel)
Tétel arak elrejtése OB

Osszesites megjelenitése @O (0 tétel = OFL)

Megjegyzes

Amennyiben tébb csoportban szeretnénk megjeleniteni a termékeket akkor a folyamat a
kovetkez6:

- Uj csoport létrehozédsa (Példaul A, B, C, D)
- Termékek hozzaadasa a csoporthoz,
a, Vagy az egyeik csoportot kijelolése utdan a felsé ikonsoron talalhaté

gp Ujn CtrieN , . N .
ikonnal a termékeket egyesével tesszik a bizonylatra.
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b, Vagy a Kezelés gombbal a mar korabban kimasolt termékeket importtal
helyezzik a bizonylatra. Figyelem! Ebben az esetben az importalassal egy egyéb
csoport jon létre, mivel a masolas nem tartalmaz termékcsoportra vonatkozo
informaciokat. Innen a termékeket ugy lehet kilonb6zé,
csoportokba sorolni a, hogy az egyes termékek kijeldlésre kerulnek, majd a

=] Csoport homzarendelés -

mar

létrehozott

gombbal a legdrdulé menu segitségével a megfelelé csoport

kerll kivalasztasra. Az egyéb csoport akkor tinik el, ha a benne 1év6 valamennyi

terméket termékcsoporthoz soroljuk.

= L'Jj csoport :: Ctrl+Alt+N  |=] Csoport hozzarendelés = | Csoport modositas :: Ctrl+Alt+E 5 Csoport torlés :: Chrl+Shift+Alt+D
Név Termékkod Termek Tétel dllapot Mennyiség Elérhetd Mee Pénznem AFA kulcs Nettd egységar Kedv. ffelar%
fAcsop | 0 tétel
B csop... 0 tétel
Ccsop... [] tétel
D cso... (] tétel
Egyéb
128907 Mosdkapszula (12350T) 3 db HUF 7% 18 900
121997 Papucs (12199T) 3 db HUF 7% 3190
TA220 TA 220 (TA220) 2 db HUF 27% 1897
128717 Gabi fogkrém Finom elefantos (12871T) 4 db HUF 27% 1200
128717 Gabi fogkrém Finom elefantos (12871T) 4 db HUF 27% 1200
TA220 TA 220 (TA220) 2 db HUF 27% 2233
121997 Papucs (12199T) 3 db HUF 2% 3190
3 Uj csoport :: Cirl+Alt+N  |=| Csoport hozzarendelés - = Csoport mados
Meéw Termékkod Te Egyeh T Tétel dllapot
A csop
A csop
B csop...
C csop... B csoport
D cso... C csoport
Egyeb
D csoport
128901 Me
121949T Papucs (121949T)
TA220 TA 220 {TA220)
128717 Gabi fogkrém Finom elefantos (12871T)
123717 Gabi fogkrém Finom elefantos (12871T)

TA220 TA 220 (TA220)
12199T Papucs (12199T)

5 M) csoport i Et-Alte N = Cooport hozrarendeles = | Cinport madositas = Ot AleE | Conpart 1rés o Cirl-Saift+All+ [
Mannyisdg Elérhetii Mee Pérnam A=k ke ettt B yeddr Kb, it Kadv.egvador
1 bébel
& HUF
2 kbl
& UF pred 1200
- i 7% 190
2 rétal
] A % 18500
4] HUF ™% 3150
2 tékel
. HUF 1857
] A % 1700

Kedv.egységar

15 900
3190
1897
1200
1200
2233
3190

Netts érték AFA érték

oo e e

56 700
9570
3794
4800
43800
4456
9 570

oo o o

15309
2554
1024
129
1296
1206
2584

Bruttd érték Projekt

t Pkt

oo e o

72009 TesztProjekt
12154 TesztProjekt
4818 TesztProjekt
6096 TesztProjekt
6096 TesztProjekt
5672 TesztProjekt
12154 Teszt Projekt

A termékcsoportokat a termékcsoport médositasaval lehet mdédositani és a termékcsoport

torlésével a bizonylatrdl tordlni is lehet.

Megjegyzés: Ha egy csoporton belul egymas alternativajaként szerepld termékeket tlntet
fel, akkor a csoportnal az ,Osszesités megjelenitése” opciét nem javasoljuk hasznalni,
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hiszen a tételek 6sszétékét nem célszerl feltintetni. A csoportoknal beallithato, hogy a
csoportban lévé tételek megjelenjenek-e a kinyomtatott arajanlaton, vagy csak a csoport
neve és a végosszege.

A csoportok és a csoportokon bellli tételek sorrendje szabadon mddosithatd a Fel, Le
gombok segitségével. A tételeket szukség esetén athelyezhetbk egyik csoportbol a
masikba.

Ha nem szeretnénk kulén csoportokat felvenni, akkor a termékeknél megadott
termékcsoportok is hasznalhatdk. Illyenkor a csoportok a bizonylatra rogzitett rogzittet
tételek alapjan, automatikusan kertlnek felvételre, a ,Termékcsoportok szerint” gombra
valo kattintast kovetden.

A nyomtatas ikonjai:

. B

- | S 20 b amg

atds Eldnézet:: Bruttd Osszesités
Ctrl+Shift+4P megjelenitése elrejtése

Nyomtatas

A Nyomtatas ikon az arajanlat rogzitését kovetéen lesz aktiv.

Az Elénézet ikonnal a nyomtatasi képe érhet6 el az arajanlatnak a megadott adatokkal
egyutt, ahogyan az a rogzités utan nyomtatasra kerul majd. Javasoljuk, hogy minden
bizonylat rogzitése el6tt az elénézeti képet ellendrizzek!

A brutté megjelenités ikonnal az 6sszeg brutto értéke jelenithetéd meg.

Az Osszesités elrejtésével az Osszesitd sor nem jelenik meg az arajanlaton, csak a
termékenkeénti 6sszegek.

A besorolas ikonjai:

= Projekt ¢ Kampany v 32-

g Divizid 8 Uzetkotd &) crm
) _ Lancligytet
Al Szerzodes Blog :: Ctrl+5Shift4B
Besorolas

A szalagon talalhato Projekt és Divizié gombokkal allithatd be, hogy az ajanlatot melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A bizonylatot Szerzédéshez,
kampanyhoz, uzletk6téohoz is be lehet sorolni. A blog ikonnal blog bejegyzés is
rogzitheté az arajanlathoz, a CRM ikon hasznalataval emlékeztetét és partnerkapcsolatot
lehet beallitani:
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ECH
P i
&  Uj emlékeztets »
& Ujpartnerkapcsolat  » E-mail
— SMS
Személyes talalkozo
Telefon I

Lancugylet csak akkor allithaté be, ha a vevéhoz szémlavisélé_ is meg lett adva.

=== A deviza ikonnal az arajanlat devizaneme allithato be.

Beallitas

A beallitas ikonjai:

a Arajaniat Bealitasok
. “
&J R D B

) - @lBezdras "V

Arajanlat rogzitése Cimkek :: Csatoit Torzsadatok
:: Ctrl4Enter Ctri+T  dokumentumok v
Miveetek Beallitasok Torzsadatok
-—

A beadllitas ikonjaival cimkéket és dokumentumokat lehet beallitani, mig a Torzsadatok
ikonnal a legorduld lehetéségek kozul, a torzsadatokban rogzitett adatokat lehet
kivalasztani.

Az arajanlat tétel megadasa

Az arajanlat tételek megadasanal az arajanlat szempontjabdl legfontosabb adatok
rogzithetok.

A ikonnal a termék készlete a tételvalasztd ablak jobb oldalan megjelenitésre
kerll, igy azt is ellenbrizni lehet, hogy az arajanlat azonnali elfogadasa esetén
kiszolgalhato-e a vevé.

A ikon hasznalataval azokat a bizonylatokat lehet elérni, amelyek esetében
foglalas/szigoru foglalas van.
=S Projekt~ g Divizio~ ¢ Kampany~ § Uzletkoto~ @F Helyettesités i F3

Ikonok is megjelennek a tételvalasztd ablakban. Ebben az esetben nem a bizonylathoz,
hanem a termékhez lehet kapcsolni projektet, kampanyt, diviziot, Uzletkotét, de akar
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helyesttesitd terméket is. Az ikonok segitségével az arajanlatra helyezett termékekhez
ezeket a besorolasokat akar eltéréen, tételenként mas besorolassal lehet megadni.

A tételvalaszté ablak legfontosabb tartalmi eleme maga a termék, illetve a hozza tartozo
mennyiség, ar, és az ugyletre vonatkoz6 afakulcs. A termék kivalasztasat kovetéen a
termék adatlapon megadott mennyiségi egység, arszabaly szerinti arak és afa értékek
kerulnek automatikusan kitoltésre. Amennyiben a bizonylattomb beallitdsiban nem
rogzitettiink kizarodlagos adatokat, ugy az arajanlaton az itt jelzett informaciok kerilnek
nyomtatasra.

A felUleten tovabbi opcionalis lehetéségek is vannak. A termékhez kedvezményt/felarat is
be lehet rogziteni. A kedvezmény egységarban torténé megejenitését a beallitasok
menupontban rogzithetjik.

Szintén opcionalis lehetéség az alnév hasznalata, valamint a tételallapot és az arajanlat
csoport is.

Megjelend termekadatok QO :E{:-.-ed TIJ O Kep @ Kod @D Meg), @D Kedv. @D Spec, dok.

A fellleten talalhaté radiogombok ki/be kapcsolasaval a tételekre vonatkozo informaciok
megjelenitését lehet ki/ bekapcsolni A funkciok kozott talalhatdé a kedvezmény
megjelenitésének a lehetbsége. Ha a
be kell kapcsolni a kedvezményes egységar megjelenitését.

Adatmezd

bekapcsolva:
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Sym LAB 2023 Arajanlat
1111 Budapest, 1122323
Addszam: 53435453-4-56

BéGé
CeDeé reszére

TesztSAF (10PG-105P1)

1db EeaFeds -30% 7 000 Ft
7 000 Ft'db

Kikapcsolva:

Sym LAB 2023 Arajanlat
1111 Budapest, 1122323
Addszam: 53435453-4-56

BéGé
CeDeée részere

TesztSAF (10PG-105P1)
1db 7000 Ft/db 7 000 Ft

A tételvalasztdé ablakban a termékhez megjegyzést is szabadon be lehet irni. Az
arajanlatra minden tételhez felvineté megjegyzés, amely termék alatt kdzvetlendl kis dolt
betlvel fog megjelenni a beirt informacié. A megjegyzés nyomtatasban torténé
megjelenitésének a beallitasait a vonatkozo bizonylattombben sziukséges megadni.
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1 4B 1 = i
Arajaniat tétel adatok :: [Sym LAB 2027] e
@ =3 Projekt+ g Divizié~r 4 Kampiny~ @B Uzletkotd~ @3 Helyettestés « F3
Kelt: 2023, oktdber 23., hétfs
Arkstegdria:
@ Termék TERMEK (12321T) o] [NEmer
Kozpont raktar om
& Mennyiség B "B
Kiadhato 0m
O Eruttd drak Céges készet 50 m
10 000 Ft - Beszerzesi ars Szabad kesziet om
) Alcalmazhatd arak 10,000 F1-Kexdet sgyieche Zarolt készlet om
Készlet Besz. drak
Nettd egysegar OFt - % | Brutto 0 Ft —
Gyartas
Kedy, felér S| Kedv, ér OFt
AFA kulcs 27% - 27%-0s AFA
Termek ainsy
Rendelések
® rétsl dlapot . X p
Vevd
Arzjaniat tételcsoport Foglalt 0m
Megjelend termakadatok Qb Egyeditul. (B Kép @D Kod OB Meg. O Kedv. O Spec. dok, Sagort om
Megiegyaes Darabj.
Darabj. fodl. Om
Beérkezd Om
@D Bizonylattételek folyamatos rogatése Kivetkezd OK Mégse

Arajanlatok listaja

Amikor az arajanlat elkészul, és az arajanlat rogzitése ikonnal mentésre kerul a
programban, az arajanlat nyitott allapotu lesz.

Az arajanlatok listajaban az elkészitett ajanlatokat listAzza a program. Ahogy a
Symbolban talalhaté valamennyi lista fellletén, igy ezen a fellleten is a kilénb6zd szlirési
lehet6ségek és nézet bedllitasok segitik, hogy a lista igényhez igazodva jelenjen meg. Az
egyes szliréseket és nézeteket el is lehet menteni, a kdnnyebb felhasznalhatésag
érdekében. .

A listabdl ebben az esetben is kdzvetlenul l1étrehozhatd uj arajanlat, anélkul, hogy masik
menupontba kellene atlépni. Ehhez a fels6 nagy ikonsoron talalhaté uj arajanlat ikont
sziukséges valasztani. A mellette taldlhatdé megnyitds ikonnal a Kkijelolt arajanlat
megnyithato, és sziukség esetén modosithatd.
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& Arajhniatok

'..1'-\ & Hifogadott 1 Jﬂj @ Fendelés kesoitese Lﬂ ) h% (%
T Megrytas B Veszart = =" % Dipek tese B Sadmla kietése s

] Visszautasitott Nyomtatds = Masolss Saer sicies Uzt Clmiksk Ceatolt

= v - s kfsrigse  folyamat dolmentumok

LY dragéniat
:: Chisd

& Bionjat miveletek: [ i B B [Dlstamivelers: &, S @ 4 B 2| FT VT E R R

[Szirt sdatok] Csak nyitott ajanlatok  Raktir Kizponti raktar

[amzzeo0ss Jmmianie oW Gemik O EgyediMesn
A 20 23 12323V Tt Margit

R RBEELE

» Elfogadott
" ' -

&| Visszanyit
Myomtatas

o

R s '
M| Visszautasitott «

A Kkijelolt arajanlatra vonatkozoan jeldlni lehet, hogy az arajanlatot a Vevé elfogadta vagy
visszautasitotta-e. A visszautasitott ikon megnyomasat kovetben meg kell adni a
visszautasitas okat. A felllet 6ntanuld, igy ha korabban irtunk egy okot, azt nem kert Ujra
begépelni, hanem a legdrdulé menuvel ki lehet valasztani.

A mar lezart statuszban Iévé arajanlatot vissza lehet nyitni a visszanitas ikonnal.

A nyomtatas ikon hasznalataval az arajanlat nyomtatasra kerul.

A listaban, az érvényességi idoével rogzitett ajanlatok a lejaratot kovetéen mas
szinnel jelennek meg.

@ Rendeles készitese

% Diibekérd készitése E | Szamla készitése
Masolas -
s Szallitolevel készitése

Miveletek
Az ikonsor legfontosabb ikonjai a miveletek csoportban talalhaték. Az arajanlatok
listajabdl a kijeldlt arajanlatra vonatkozéan azonnal készithet6 Masolat, Vevdi rendelés,
Dijbekérd, Szallitélevél és Szamla.
Az innen inditott bizonylat készités a valtoztatas nélkuli, azonnali bizonylat elkészitésére
vonatkozik.
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A P R D

SzerzGdés Uzlet Cimkeék Csatolt
készitése  folyamat dokumentumok

Az arajanlathoz szerzédés készithetd, valamint dokumentum csatolasra és cimke
beallitasra is van lehetéség. Az Uzleti folyamat ikonnal pedig megnézhet6 az arajanlat
telies Uzleti folyamata, azaz megjelenithetd, hogy egy arajanlathoz kapcsolddik e
rendelés/rendelések, szallitolevél/szallitolevelek/szamla/szamlak.

példa Uzleti folyamat:

“ — = »
o d ik 5
Frissitss tes kapfajhes 253
e -
cete

’ A

A-2022-00005 _ R-2022-00008 ¢ | 08-2022-00003

Aragdnlar Vevéirendeés Difbekénd

—p B ————————
b 4t faeong 12 N ] sy
2022 rarcus 0. sawrds M2 mivcus 2., sawrds py = 3002 marcius 2. sawrde
75 1927 R (%5 H5R) 3107 R (BLRY S TMT R (IR
=S
— B
e . ‘& | S2-2022-00033
— A i
D ] Seémis
e ]
* | sz-2022-00032 s e — | ke

v S — _ B o 02, earciun 20, o (W

Eidleg szémia (netts) . - > = TR R (STOR) 5 | 5z-2022-00038 ‘

i . s
s =S Jovairs Szamia le
2023, maeeus 0., serds _~
T R (e —— wazeg it
— T2, worke ., saweda
= 6 T30S Rt (-2 545 A1)
Kiegyenlités e
T-T- 2022-00012 I

Soiréa binms begyen iz
2B90R

Arajanlatok tételes listdja

Az arajanlatok tételes listaja hasonld az arajanlatok listajahoz. A kildnbség a két lista
kozott, hogy itt nincs lehetdség az ajanlat megnyitasan kivlil miveletek veégzéseére,
valamint ezen a fellleten az arajanlatokon szerepld tételeket, azok adatait lehet megnézni.
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Miveletsk
Elsamiveetz: & # i d B P | F T 7T |FE B|X
[520rt adatok] Csak nyitott ajdnlatok

pok fefecet

wtashoz

Kelt Le

Birony 1 Partner
A-2023-00008 12323V Tat Margit 2023. 10, 23.
¥ A-2023-00008 12323V Tt Margit ] 2023, 10, 23,
O Arapankat A-2022-00015 121649 Gypsz Jakab (Egyed mezos) Egyed Mazom 2022, 11. 14 o
@ Arajsniat A-2022-00012 12178y Teszt Vevd 2022, 05, 28,
@ ArajEniat A-2023-00005 12323V Tat Margit | 2023. 06. 30.
@ Arajéniat A-2023-00008 12323V Tét Margit 2023, 10, 23.
@ Arajiniattur AFLIR-2023-00001 123207 TESZTAngol 2023.02. 24
@ Asidnat A-2023-00004 12323V Tat Margit 2023. 03, 21,
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Vevoi rendelés

A vevli rendelés szintén az értékesitést megel6z6 lépések egyike. A vevdi rendelésen
lehet rogziteni a vevd igényeit az adott szolgaltatasra/termékre vonatkozéan. A vevéi
rendelés kétféleképpen johet lIétre a Symbol Programban:

- manualis rogzitéssel

- vagy a Webes rendeléseken keresztul

Uj vevéi rendelés

Az Uj vevéi rendelés a vevdi rendelés manualis rogzitésének a felllete.

A Beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban alapértelmezetten szerepel
Vevéi rendelés bizonylattomb, amely a bizonylat tartalmi és kinézeti elemeire vonatkozo
beallitasokra ad lehetéséget. Ha az Uzleti folyamatunk szikségessé teszi, Iétrehozhetd
korlatlan szamban plusz vevéi rendelés bizonylattomb is.(akar devizanemenként is) .
Amikor az Uj vev6i rendelés mendpontra helyezzik az egeret ,tobb I|étrehozott
bizonylattémb esetén azonnal ki lehet valasztani, hogy a folyamatot melyik
bizonylattdmbbdl kiallitott bizonylattal szeretnénk elvégezni.

g Uj vevoi rendelés » Vevoi rendelés

@ Vevbirendelések listaja Vevoi rendelés Angol

b MNem véglegesitett vevdi rendelések listaja

A vevli rendelések esetében is vannak kotelez6 adatok, és opcionalisan megadhato
adatok is. meg kell adnia az tigyfelet, a bizonylat datumat. z Arajanlathoz hasonléan a
vevdi rendelések esetében is a beallitasok/rendszerbeallitasok mentpont lehetéség van a
megjelend tartalmi elemeken kivill is adatokat megadni:
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Szallitasi maod kitdltese vevai rendelésen

Fizetesi mod kitoltése vevai rendelesen

e| allapota torleskor

[
(T
i
LI
—
T
—t
it

voi rendeles

m

Jevai rende

m

Szintén a rendszerbeallitasok feltletan allithatéak be a vevdi rendelésekre vonatkozdan
kezelési/felhasznalasi lehetéségek.

A felllet kotelezd eleme a keltezés és a Vevd. A vevl ebben az esetben is tallézhato,
vagy a felluletrdl a vevé létrehozasa feluletre is at lehet navigalni, ahol létrehozhaté a vevé.
Amennyiben adtunk meg a vevd adatlapjan Kapcsolattartét és telephelyet, az is
megjelenithetd a bizonylaton.

Az opcionalis lehetéségek kozott szerepel a raktar kivalasztasa, de megadhato a szallitasi
mod, a fizetési mdd, a szallitasi hataridékre vonatkoz6 adatok valamint a gyartasi id6, ha a
vevli rendelésre olyan termék kerul, amely a gyartast kovetden lesz kiszolgalhato.

Az elbdleg készités folyamata

A vevdi rendelés egyik legfontosabb opcionalis eleme az eléleg A vevdi rendelés
fejadataiban megadhatd egy 0sszegl és szazalékos elbleg is. Ha az egyik mez6t kitoltjik,
a program automatikusan kitolti a masikat:

Bruttd eldleg | 500000 = % 48,605

Az elbleget kulon, elbleg tipusu termékként is feltehetjlk a vevdi rendelésre (
Alapértelmezetten szerepel a programban ilyen termeék, ezt nem szukséges létrehozni, a
felulitasat pedig hatarozottan nem javasoljuk!)

Az igy megadott elblegek jelentbsége az Uzleti folyamat szempontjabdl fontos. A vevéi
rendelésen megadott eléleg miatt a bizonylat készitési folyamata a kdvetkezoé:

A vevdi rendelés rogzitésekor a rendszer a vonatkoz6 dijbekérd elkészitését azonnal
felajanlja. A dijbekéré kiegyenlitése utan lehet az eléleg szamlat létrehozni. Amikor a
termék atadasra kerll a partnernek elkészithet§ a végszamla. Ezt pedig értékesités/uj
szamla- vev® nevének megadasa/ vevli rendelés atvétele. (a vevéi rendelés magaval
huzza az elbleget
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elemei

A vevéi rendeléshez a fellilet alsé részében bizonylat szinten adhaté meg
megjegyzés/belsé megjegyzés is. A belsdé megjegyzés nem kerul ra a kinyomtatott

bizonylatra!

A vevéi rendeléshez értesitési modot is be lehet kapcsolni a kis radibgombok

segitségevel.

Meggigy

Belsi megiegyaés

[Megiegyeisech] 3 Seerkesttes ) 5 Adutrress=

A megjegyzések kitoltésé

I3

hez

B Mentis =
az alabbi gombok adnak segitséget:

Ertesitin wettd &t 809 999 Ft
O Teefr dtn 718 700 Ft
(= Lo 1 038 533 T
O Eaal
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[Megjegyzések] [3 Szerkesztés [ Beszuras~ =) Adatmezo~ | Mentés~

A vevli rendeléshez értesitési modot is be lehet kapcsolni a kis radidgombok segitségével
Ertesités

OB Telefon
O 5M5

B E-mail

A vevoi rendelés ikonsora

Az arajanlathoz hasonl6an a vevdi rendelés létrehozasakor is a nagy ikonsoron talalhato
tovabbi lehet6ségekkel lehet a vevdi rendelést beallitani, igényre szabni.
Ebben az esetben is két fellleten érhetdk el az ikonok.

Vevoi rendelés ikonok:

- Vevdl rendeés Bedltasok

] — 51) a i % Acainiot tvetele :: C148 3 F} 0- A:? 3.’ .-_L, - ot
A miveletek csoport ikonjai:
C —'_ ;

2 ... % a

: — € Bezdras S
Rendelés rogzitése Termékcdmke Profit Készletellendrzés

1+ Ctri4Enter nyomtatas kalkulacio
Mitvelatsal

Az vevdi rendelést a vevoi rendelés rogzitése ikonnal lehet rogziteni

A bezaras ikonnal a fellilet bezarasra kerul a rogzitett adatok mentése nélkiil.

A Profit kalkulacié ikonnal a rendelés tételeihez megadott beszerzési arak, valamint a
rendelés tételeihez megadott arak alapjan késziti el a profit kalkulaciot.

A készletellenérzés ikon a programban minden nyitott bizonylaton elérhetd. Segitségével
a bizonylatra helyezett termékek készlete ellenérizhetd.

A termékcimke nyomtatassal a termékekhez kinyomtathatjuk a cimkét.

%, Arajanlat dtvétele 1: Ctri+B | &

Teszt Vevo
Korabbi kapcsolatok..

Vevo keresess,,,
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A vev6 nevének megadasat kovetben aktiv lesz az arajanlat atvétele ikon. A legorduld
lehet6ségek alapjan at lehet venni a vev6 nevére, vagy mas vevé nevére kiallitott
arajanlatokat is.

Arajanlat atvétele vevéi rendelésre

A lista felsé részében megtalalhatd a vevé Osszes még nem lezart arajanlata A keresett
ajanlat kivalasztasa utan a lista als6 részében a kijelolt arajanlat tételei jelennek meg,
amelyeknél megadhatd, hogy azokbdl mennyit szeretnénk a vevéi rendelésre atvenni

Tételek @ Mind :: Ctrl+A @) Egyik sem :: Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

Gombok hasznalataval egy kattintassal be lehet allitani, hogy az arajanlaton 1évé teljes
mennyiség keruljon atvételre.

Ha az arajanlat valamennyi termékét atvettik, és a vevéi rendelés rogzitésre kerll, az
arajanlat lezarasra kerul.

Tovabbi ikonok:

E= 1 P>
: o
Elonézet :: Ar neliail
Ctrl4Shift+P
Nyomtatas

A Nyomtatas ikon a vevéi rendelés rogzitését kovetben lesz aktiv.

Az Elénézet ikonnal a nyomtatasi képe érheté el a vevdi rendelésnek a megadott
adatokkal egyutt, ahogyan az a rdgzités utdn nyomtatasra kerll majd. Javasoljuk, hogy
minden bizonylat rogzitése el6tt az elénézeti képet ellendrizzek!

Az Ar nélkiil ikonnal a bizonylat ar nélkiil keriil kikiildésre.

A besorolas ikonjai:
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= Projekt ~ ¢ Kampany v &
g Divizid v & Uzetksts &) crm
. Lancigylet
il Szerzodés v & Blog :: Ctrl+Shift+B
Besorolas

A szalagon talalhaté Projekt és Divizié gombokkal allithaté be, hogy a rendelést melyik

projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A bizonylatot Szerzé6déshez,
kampanyhoz, uzletk6téohoz is be lehet sorolni. A blog ikonnal blog bejegyzés is
rogzitheté az arajanlathoz, a CRM ikon hasznalataval emlékeztetét és partnerkapcsolatot
lehet begﬂitgni:

-

Te Gemiexenes  » [
= Ujpartnerkapcsolat  » E-mail
— SMS
Személyes talalkozo
Telefon |

0O 5 &

Nem véglegesitett NETA mentes Lanclgylet
Lancugylet csak akkor allithatd be, ha a vevéhoz szamlaviseld is meg lett adva.
A NETA mentes ikon a jogszabalyok szerint alkalmazhato.

Nem véglegesitett ikonnal beallithatd, hogy az adott vevéi rendelés még nem végleges,
azon valtoztatni fogunk. Ehhez datumot szikséges beallitani.

@, HUF ~

w== A deviza ikonnal a vevoi rendelés devizaneme allithato be. Beallitas

A bedllitas ikonjai:

Cimkek :: Csatoit Bankszamla Egyben Csomagcsere Torzsadatok
Ctrl+T  dokumentumok v kiszolgalanda v
Bedllitasck Torzsadatok
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A beallitas ikonjaival cimkéket és dokumentumokat lehet megadni, mig a
Torzsadatok ikonnal a legordulé lehetéségek kozil, a térzsadatokban rogzitett adatokat
lehet kivalasztani.

A bankszamla ikonnal a korabban a beallitasok/térzsadatok /bankszamlak menupontban
megadott bankszamlak kozul lehet valasztani, hogy melyik keruljon a bizonylatra. Ez az
opcid csak akkor hasznalgatd, ha a bizonylattomb beallitasaiban nincsen rogzitett
bankszamlaszam!

Az egyben kiszolgalhaté ikon jelentésége abban van, hogy ha bekapcsolasra kertl,
akkor a vevéi rendelés tételeit kilon nem, csak egyben lehet készletmozgatd bizonylatra
tenni.

A csomagcsere ikonnal csomagcsere jelolheté meg.

Vevoi rendelés tételei

Vevdi rendeles tétel adatok :: [Sym LAB 2023] X

o =2 Projekt~ g Divizio~ o0 Kampdnyr £ Uzletkstd~ @83 Helyettesités 2 F3
Teszt Vevd 2013 Pomaz, Firdd utca 5

Kelt: 2023, oktdber 23., hétfo

Arkategoria: Lista &r

@ Termék Frakk (12340T) w | Gyartas

& Mennyiség B

B Brutto srax O Keszletfoglaias

%) Akalmazhatd arak

Nettdé egységar 23491,99Ft [ % | Bruttd 195917 Ft
Kedv. /felér 50 % . #| Kedv, ar

AFA kulcs 27% - 27%-0s AFA

Termek alnéy

- % | I Kiszolgalas gyartassa

Gydrtasi hatéridd
¥ Titel dlapot
Netto eldleg

Megiegyzes

@ Bizonylattételek folyamatos rogzitése Kivetkezd CK, Mégse

Az rendelés tételek megadasanal a rendelés szempontjabdl legfontosabb adatok
rogzithetok.

A | ikonnal a termék készlete a tételvalasztd ablak jobb oldalan megjelenitésre
kerdl, igy azt is ellenérizni lehet, hogy az vevéi rendelés kiszolgalhato-e .
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A ikon hasznalataval azokat a bizonylatokat lehet elérni, amelyek esetében a
termékre vonatkozva foglalas/szigoru foglalas van.

=g Projekt> g Divizio~ ¢ Kampany~ g Uzletkoté~ @@ Helyettesités:: F3

Ikonok is megjelennek a tételvalaszté ablakban. Ebben az esetben nem a bizonylathoz,
hanem a termékhez lehet kapcsolni projektet, kampanyt, diviziét, Uzletkotét, de akar
helyesttesité terméket is. Az ikonok segitségével a vevdi rendelésekre helyezett
termékekhez ezeket a besorolasokat akar eltéréen, tételenként mas besorolassal lehet
megadni.

A tételvalaszt6 ablak legfontosabb tartalmi eleme maga a termék, illetve a hozza tartozé
mennyiség, ar, és az ugyletre vonatkoz6 afakulcs. A termék kivalasztasat kdvetéen a
termék adatlapon megadott mennyiségi egység, arszabaly szerinti arak és afa értékek
kerulnek automatikusan kitoltésre. Amennyiben a bizonylattdmb beallitdsiban nem
rogzitettiink kizardlagos adatokat, ugy rendelésen az itt jelzett informaciok kerlinek
nyomtatasra.

A fellUleten tovabbi opcionalis lehetéségek is vannak. A termékhez kedvezményt/felarat is
be lehet rogziteni. A kedvezmény egységarban torténé megejenitését a beallitasok
menupontban rogzithetjuk.

Szintén opcionalis lehetéség az alnév hasznalata, valamint a tételallapot.

A rendelési tételallapot a beadllitdsok/torzsadatok/vevdi rendelés tételallapot fellleten
hozhato létre.

Megjegyzes

m

z a termek a 20ld sz2inu furofejes

A tételvalaszté ablakban a termékhez megjegyzést is szabadon be lehet irni. A vevdi
rendelésre minden tételhez felvihet6 megjegyzés, amely termék alatt kozvetlendl kis dolt
betlvel fog megjelenni. A megjegyzés nyomtatasban torténé megjelenitésének a
beallitasait a vonatkozé bizonylattombben szikséges megadni.

A tételvalasztd ablak tovabbi beallitasi lehetbseégei:

B Bruttc arak O Kezzietfoglalas

Amennyiben az arakat brittdban szeretnénk megadni, a gomb bekapcsolasaval
jelezhetjuk. A készletfoglalas gomb hasznalatakor jelezhetd, hogy a terméket
alefoglaljuk. Fontos, hogy ez nem szigoru foglalds, csak jelzés a készletkezelés
szempontjabol, hogy van mas ra foglalas. Ha egy vevdi rendelésbdl hamarabb lesz
értékesités ,mint a lefoglalt vevéi rendelésbdl, akkor a termék szabadon kiadhat6. Ez a

- 196 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

tételfoglalas NEM szigoru! Szigoru tételfoglalast vevdi rendelés tétel allapottal lehet
létrehozni. Ebben az esetben a vevdi rendelés termékei nem adhatok el mas Vevonek!

Nem véglegesitett vevéi rendelések listaja

A nem véglegesitett vevdi rendelések listaja azoknak a vevéi rendeléseknek a listaszer
nézete, amelyek nem véglegesitettként lettek jeldlve. A felsé ikonsoron a listara
vonatkozo bizonylatok esetében tovabbi lehetéségek vannak beallitdsokra/muveletek
végzeéseére.

Plem e plegestett vl rendeli sk

207200 04 5 AT Denleninft Q¢

' e
7 2021 04, 20, 121739 =eszeq kft
w’ = |@ Lezdrds
) [ Meanyitas
Uj rendeles B Visszanyitds
s Crl4 &

A lista fellletérdl ebben az esetben is lehet Uj vevdi rendelést Iétrehozni az Uj vevéi
rendelés ikonnal. A kijelolt rendelés megnyithatd és szerkeszthetd, valamint lezarhato, és
ha mar egyszer manualisan lezarasra kerult, akkor visszanyithato.

Ha egy vevdi rendelésen foglalt tétel lett rogzitve, az a lezaraskor automatikusan
feloldasra kerll. Ha a tétel vevai tételallapota szigoru foglalas, akkor a vevéi rendelés
lezarasakor a program megkérdezi, hogy ez a foglalas feloldhaté-e vagy a lezarast a
szigoru foglalas megtartasaval szeretnénk-e elvégezni.

=] E" <7 Dijbekérs létrehozéss 9 ﬁ

Visszaigazolas MNyomtatas ) Gyartss Veéglegesites  Lejarat
nyomtatasa ™ heallitasa

Miveletek

A miveletek ikonjaival a kijelolt vevdi rendelés véglegesiteni lehet, vagy a lejarat datuma
is megadhatd/valtoztathato.

Visszaigazolas
nyomtatdsa

A visszaigazolas nyomtatasa ikonnal visszaigazol6 bizonylatot lehet
nyomtatni. A tartalmi elemeit a megjelend gombok segitségével lehet megadni:
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Visszaigazolas > I
Dokumentum neve
Szalitasi hataridd @O
Farrdsbiz, tételen @O
AFA Gsszesitd =
Tétel Alapot =
B
Myomtatas

L

® A nyomtatas ikonnal a legordulé menupontben |1évé lehetbségek kozul lehet
valasztani a bizonylatra vonatkozéan. E-mail kildés, nyomtatas..stb.

%3 Dijbekerd letrehozésa

5 [ Gyartds

Ml;weletek

A dijbekeéré létrehozasa ikon atnavigal a dijbekérd készitésének a fellletére, igy a
rendeléshez elkészithetd a vonatkozoé dijbekéro.

A gyartas ikon abban az esetben hasznalhatd, ha a rendelésen gyartandd termék van. Az
ikon atvezet a gyartas felliletére, ahol létrehozhaté az Uj gyartas a rendelés
termékére/termékeire vonatkozoéan.

° B

Uzleti Cimkek Csatolt
folyamat dokumentumok

A listaban a kijelolt bizonylathoz dokumenmtum csatolasra,
cimke megadasra is lehetbség van, valamint a rendeléshez tartozo6 Gzleti folyamat ezen a
listan is elérhet6.

»

Suly

Mezet

A suly ikonnal a vevéi rendelés tételeinek sulya jelenitheté meg. Abban az
esetben ha a termék adatlapon a vonatkoz6 adatok kitoltésre kerlltek a rendelés suly
ertéke megnézhetd. Ez akkor nagy segitség ha a rendeléshez példaul csomagkuldést
hasznalunk.
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M Rendelés dllapat ~
@ Szalitasi mad

Adatmodositas
A rendeléshez rendelési allapot beallitdsa/mddositasa is elérhetd a nagy ikonsoron
talalhatd rendelés allapot lehetéséggel. A rendelés allapotot el6zetesen a
beallitasok/tdrzsadatok mentpontban Iétre kell hozni.
Szintén beallithatd/valtoztathatd adat a rendelés szallitasi modjanak a lehetésége.

Vevéi rendelések listaja

A vevéi rendelések listajaban a rogzitett vevoi rendeléseket listdzza a program. Ahogy
minden listaban, ugy itt is a szlrési és nézet beallitasokkal allithatd be az igény szerinti
adattartalom.

= Gaeatmiseios [ 5 @ @ Eouriseo S S @ B2 [ FT VT (0 (B

-_—
» —_— Visszaigazolds nyomtatasa %
ﬁm |#® Lezaras - < J
- . (m =L

, ' d Megnyitas i~ Nyomtatas '; Gyartas

[ deles i - ' iy Aol
Uj rendeies E Visszanvitds N . _ ;_GDD. \Ias Masolas
s Cirl 4N «2 Dibekero letrehozasa miveletek

A lista fels6 ikonsoraban talalhato ikonokkal lehet6ség van a listabadl tortend kilépés nélkdl
Uj vevdi rendelést létrehozni. A listaban a kijelolt bizonylatot meg lehet nyitni
szerkesztésre/megnézésre, de igény szerint le lehet zarni vagy ha manualisan lett lezarva
a rendelés igény szerint visszanyithato.

A visszaigazolas nyomtatasa ikonnal visszaigazol6 bizonylatot lehet nyomtatni. A
tartalmi elemeit a megjelen6 gombok segitségével lehet megadni.

A nyomtatas ikonnal a legordulé menupontben lévé lehetéségek kozul lehet valasztani a
bizonylatra vonatkozéan. E-mail kuldés, nyomtatas..stb

A dijbekéro létrehozasa ikon atnavigal a dijbekérd készitésének a fellletére, igy a
rendeléshez elkészithetd a vonatkozdé dijbekérd.

A gyartas ikon abban az esetben hasznalhatd, ha a rendelésen gyartandé termék van. Az
ikon atvezet a gyartas felliletére, ahol létrehozhaté az Uj gyartas a rendelés
termékére/termékeire vonatkozodan.

A masolas ikonnal a vevdi rendelés tartalmat masolni lehet.

Tobb vevdi rendelés kijelolését kdvetben a csoportos miiveletek ikonnal a diviziét
tomegesen is be lehet allitani.
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Bizonylatttmb
fa:taﬂ
Ebben a listaban talalhato bizonylattomb valtasi ikon is. Ezzel az ikonnal a
kijelolt bizonylat bizonylattombbjét meg lehet valtoztatni. Az ikon csak abban az esetben

hasznalhatd, ha a beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban tobb vevéi
rendelés bizonylattdmb is Iétre lett hozva.

Ikonnal szallitéi rendelésre masolhato a vevdi rendelés.

L=
o

Masolas raktarked
atadasra
A masolas raktarkozi atadasra ikonnal a vevdi rendelés tételeit néhany

kattintassal masik raktarba helyezhetdk at, és igy a vevéi rendelés listabdl a akar azonnal

|
L

-
ki is lehet szolgalni a vevét. szallitdlevelet vagy szamlat lehet késziteni.

SMS ikonnal a kijel6lt vevé részére sms kildésre van lehet6ség.

@

Mennyiseg
Elier-!l:lr:es 0 &3 r rd ] r ” r r rd s
ikonnal a vevéi rendelések tételeinek suly ellenérzését végezhetjuk el.

Konvertalas
szerviz rendelgsse
A konvertalas szerviz rendeléssé ikonnal a vevéi rendelést szerviz
rendelésre lehet mdédositani. Az ikon atnavigal az uj szerviz rendelés fellletére.

@ ) h*‘

Komissids ksta Uzleti Cirmkek
nyomtatdsa ¥  folyamat

Termekkod alapjan

I Terméknév alapjan l

Termékcsoport alapjén

A komissios lista nyomtatasa ikonnal a kijelolt vevéi rendelések
tételei komissids bizonylatra veheték at.
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Uzleti Cimkek Csatolt
folyamat dokumentumok
A listaban a kijelolt bizonylathoz dokumenmtum csatolasra,
cimke megadasra is lehetéség van, valamint a rendeléshez tartozo Gzleti folyamat ezen a
listan is elérheté.

»

Sily

MNezet P . , . . . , .
A suly ikonnal a vevéi rendelés tételeinek sulya jelenitheté meg. Abban az

esetben ha a termék adatlapon a vonatkoz6 adatok kitoltésre kerultek a rendelés suly
ertéke megnézhetd. Ez akkor nagy segitség ha a rendeléshez példaul csomagkuldést
hasznalunk.

A kijeldlt vevdi rendelésen szallitasi mod is médosithatd/allithato és a rendelési
allapotot is mdédositani vagy utdlag is meg lehet adni.

Vevéi rendelések tételes listaja

A vevoli rendelések tételes listajaban a rendelés tételek tekinthetdk at, azonban a korabbi
tételes listakkal ellentétben, ebben a listdban a nagy ikonsoron miiveleti, adatmodositasi
es egyéb lehetbségek is talalhatok.

Vewdi rendelesek titeles istaje

P Rendeiés dlapot - a
K Misolds sofliti rendelésre. 1 Rendelés tétel Alapot

HRendeiés és ol
sailftas informacidk: rendele

Mzt

=
- varta B
5 P Gyartds —‘Q}E
™ Megnyitas @ Gyartasi utasitas tervezés v & Masolas szallitdi rendelésre
Visszaigazolas _ Csoportos
nyomtatisa wo® Tetel Gsszevonds miveletek v
Miveletek
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A kijeldlt vevdi rendelést meg lehet nyitni, visszaigazolast lehet rola késziteni, ha a
vevli rendelés tételében gyartando termék van, atnivaigalhat a gyartas ikon az uj gyartas
fellUletére valamint készithet6 gyartasi utasitas is

DJ Napok szama: 5 \V)

4

> H & QQ &« @« » B |3

Tervezett gyarids Valtozdsok Frasités Készlet 520 képernyl i1 Ez6nap Kovetkezd nap KovetkezS képermyd Nepexport oo 5 fébehagyott
mentese :; Cti4Shift45 mentese 1 Coies Cl4R  ellendraes CoisShift48a Cirl# Coi+dobb 1 Ctri+Shift+Jobb *G Gydrtasi utagitishoz :: Crl45hift4G 3 lepes
Miveletek Ugrés Export Beslitdsok Fébehagyott
Gydrtasi utasitds trehozdsa vardzdd X
Gyértasi dasitasiok) lorrdsa
Valassza ki, hogy mi alapjan szeretne gyartasi utasitas(oka)t letrehomn

A mnsie hal namisiAb numma bartus masmathatia as alemebet 5 Ao aman

A csoportos mivelet ikonnal ebben a listaban a kijeldlt bizonylatokat divizidba lehet
sorolni. Mas opcié csoportosan nem végezheto.
A vevdi rendelés at lehet masolni szallitoi rendelésre.

¥ Rendelés dllapot ~
¥ Rendelés tétel dllapot ~
2 Szallitasi mod ~

Adatmodositas
A vevoéi rendelések tételes listajaban a ,sima” listaval ellentétben a rendelés tételallapotat

is modositani/beallitani lehet. Ebben a listaban is mddosithatjuk a rendelési allapotot és a
szallitasi modot is.

=13

Rendeleg és
crallitasi informaciok

ikon elszirkitésével a rendelési és a szallitasi informacidok
megjelenitése ki/be kapcsolhato.
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Szallitai
rendelesek listaja ] o o ] o
ikon atnavigal a szallitoi rendelések listajara.

Vevoi rendelések kezelése

A vevéi rendelések kezelése felllet a vevdi rendelések teljes korl Ugyintézéséhez ad
segitséget. Funkcioit tekintve a rendelésekkel foglalkozé Kolléegak munkajat konnyiti meg
ugy, hogy nem kell egyszerre tobb feIuIetet hasznalni a folyamatok elvégzéséhez.

et rencesek kezelise - Rendelenek

Reodelesek
(st adatok] C Stomé rendelésck néllal  Stomdzott rendelések nélical
P
- Vevia endeics allapot
i iy [Fesbmer [=nua . I Carkwn o e -
(e B (o] 3202400063 ;2 03,1 - 1 ook Catmaas ™ Baghd
Bl T 0 Nem pégeonwtett e R-207340005 a2, 03, 0 B LTIV Do Kt 15465 o
&3 &R R-2022.00006 2022, 0304 . csP Cachebogyd Cxphrtogyd
- By G #2073 507 mmns . MA e i W Funar
e S 2-2022-00009 222, 4 01 * 1244 G Sk (iqresimesix)  Fipredd Merin nes Sudepest
L 38y ¢ [ ER0- 2120000 =2 0401 . 2R Testved 21 B
B 7 G #202700011 10220401 . oo Temved 21 Pamas
B 3 I XIIN001 072 b4 0N . O o let Fyyed rwsdn)  Cgred Merxie 10e2 Buidapest
0 2 poT 2033 0430 .
@

» e ™ @ [l 5 \\D 2R N
L S —
7 Megnyitas s U é N ®

[ visszanyitas Nyomtatds Masolds Postakonyv  Komissids lista Uzleti Cimkeék
v generalas nyomtatdsa ¥  folyamat
Miveletek

A lista fels6 ikonsoraban ezen a fellleten is elérhetd a kijeldlt rendelés megnyitasi,
lezarasi, visszanyitasi lehetésége, a nyomtatoé ikonnal a bizonylat nyomtatasa , masolasa,
a komissios bizonylat nyomtatasa, a dokumentum csatolas, a cimke megadasa, a
vonatkozd Gzleti folyamat.

Amennyiben csomagkuldé modul is tartozik a programhoz a fellletrél a postakényv
generalasa ikonnal postakonyvet lehet késziteni.

=

E-mail SMS értesités
EItES[ItES e - . . . . -
s S A kijelult vevdi rendelés vevdje részére sms vagy e-mail is kuldhetd.

P

Rendelés  Rendelés
allapot * tétel alapot ¥

A vevéi rendelés allapotat és a rendelés tétel allapotat is lehet médositani.
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w @ kX VYV O @ B @ &

Rendelések Folyamatban Nem értesitett Frtesitett Nem kiszolgdlhatd Részben Helyettesitéssel Atnem vett/ Malejdrd
kiszolgdlhato  kiszolgdlhato Széllithato

Nézet

A rendelések ikonnal frissiti a rendelés listat az alapjan, ami a rendelési ikonsor tébbi
ikonjanak hasznalataval beallitasra kerul. A nézet ikonokkal a vevéi rendelés feldolgozasi
folyamatat lehet opcionalizalini.
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A Dijbekeéré

Dijbekérét, vagy mas néven proforma szamlat akkor célszerl kiallitani, ha a vevét még a
szamla kiallitdsa el6tt értesiteni szeretnénk az esedékesen befizetendd 0Osszegrol.
Dijbekérét célszerli hasznalni, ha a szamlat csak a pénziigyi teljesitéskor szeretnénk
kiallitani, ezzel elkeriilve az AFA befizetést a be nem érkezd O0sszegek utan.

A rendszerben lehetéség van dijbekéré kidllitasara. A dijbekéré hasznalataval
egyszerUsithet6 a szamlazas folyamata, kiléndsen az elbleg szamlak esetében. Az
ugyviteli rendszerek tobbsége nem ad kell6 tamogatast az el6legszamlak szabalyszeri
kidllitasara: az el6legszamlat csak akkor lehet kiallitani, ha a pénz a folyészamlara
megérkezett vagy a pénztarba befizették. Ennek a folyamatnak a megkonnyitése
érdekében hasznos a dijbekéré. Amennyiben egy Ugylethez el6leget kértnk (pl. a vevéi
rendelésen megadtuk az el6leg 0sszegét, mértékét) akkor abbdl egy lépésben dijbekérét
készithetunk.

A dijbekérd kikuldésével emlékeztethetjuk az Ugyfelet az el6leg megfizetésére. Az utalas
ezt kovetben a dijbekérére valé hivatkozassal érkezik be, igy a kiegyenlitett dijbekérd
alapjan az el6legszamla kiallithato.

A dijbekér6 abban az esetben is hasznos lehet, ha a vevének nincs leadott rendelése, de
esetleg van szerz6dése, kulon megallapodasa, ami alapjan fizetési kotelezettséggel
rendelkezik. Ebben az esetben szintén a dijbekérdvel lehet jelezni a vevé felé a fizetés
szUukségességt. A kiegyenlitett dijpekérébél végszamla készithetd.

Dijbekérét, vagy mas néven proforma szamlat akkor célszer( kiallitani, ha a vevét még a
szamla kidllitdsa el6tt értesiteni szeretnénk az esedékesen befizetendd 0Osszegrol.
Dijbekérét célszerli hasznalni, ha a szamlat csak a pénziigyi teljesitéskor szeretnénk
kiallitani, ezzel elkeriilve az AFA befizetés a be nem érkezd dsszegek utan.

Uj dijbekéré

Uj dijbekérd rogzitésekor , ha a Beallitasok meniipont/tdrzsadatok /bizonylattdmb
menujében tobb dijbekérd bizonylattomb is lérte lett hozva ki kell valasztani azt,
amelyikbdl szeretnénk a dijbekérdt kiallitani.

A dijbekér6 készitésének vannak kotelezé tartalmi elemei, amelyek nélkal nem régzithetd
a bizonylat. Kulon beallitas nélkul a bizonylatra a vevét, a keltezés datumat és a terméket
szukséges kitolteni. A beallitasok/rendszerbeallitdsokban tovabbi lehetbéségként a
szallitasi és a fizetési mod kotelezbsége is beallithato.
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frzetes mod

e hatiridd

A dijbekérd felsdé ikonsoraban szintén két ikonsor talalhatd, melynek egyik felllete a
beallitasi ikonok listaja.

A dijbekéré ikonsora:

@ ..8 2@ « » 3 § = . BRI e

A-—'E_eragrnyéképen is jol latszik, hogy a listaban vannak ikonok, amelyek a fellleten
inakivak. Ezek az ikonok csak akkor lesznek hasznalhatdk, amikor a dijbekér6 rogzitésre
keralt!

A Dijbekérét a dijbekérd rogzitése ikonnal rogzithetjuk a programba.

A bizonylat késztésekor aktiv ikonok:

A felllet bezarasa, ami kilép a dijpekérébdl és nem menti a beirt adatokat.

%, Argjaniat tvétele v

Bizonylatadatok dtvétele

Az arajanlat atvétele ikon akkor lesz aktiv, ha a bizonylton megadtuk a

vevlt. Ebben az esetben a vevd részére kiallitott, és még nyitott arajanlatok érheték el, és
vehet6k at a dijbekérére.:
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orres besovia on v o

— kS " Q ‘. ] -,
>
© igrlaterieica ® |
A Symbol programban a bizonylat atvételi felllet is szamos beallitasi lehetéséget ad. A
legfontosabbak:

Ha van arajanlat a vevd részére mas devizanemben, akkor lehet ra szlrni a pénznemek
megvaltoztatasaval, Kereshetjik az arajanlatot a keltezés alapjan, vagy bizonylattomb
szerint is. Ha tdbb vevéi rendelés is tartozik a vevéhéz érdemes bekapcsolni a teljesult
tételek elrejtése ikont. Mivel az arajanlat tételei résztben is kiszolgalhatok ezzel kiszlrhet6,
hogy a kivalasztott vevdi rendeléshez tartozé tételek kézll az alsé, tételek mezébe csak
azok a tételek keruljenek, amelyek még nem teljesultek.

A termékek atvételi lehetbseget az alabbi ikonok segitik:

Tételek @& Mind = Ctri+A @) Egyik sem :: Ctrl+X = @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

A felllet aljan talalhat6 arajanlat lezarasa ikon bekapcsolasaval, a kivalasztott arajanlatot a
tételek atvéetelével le lehet zarni.

Tovabbi aktiv ikonok az uj dijbekéré fellletén:

" - ol
=3 " Erou Blog :: Ctrl+Shift+B g;
| : ¢ =

g Diwvizio 3 HUF »
EED”EIE%:: & cam Lancugylet
Cri+5hitt+ ¢ Kampany =
tatas Besorolas Deviza

A bizonylat el6nézeti képe megjelenithetd, valamint a bizonylatot divizidba, projektbe,
kampanyba lehet besorolni blog bejegyzést lehet régziteni, kapcsolati adatok rogzithetdk,
valtoztatni lehet a bizonylat devizanemét — ha csak erre vonatkozd szigoru megkotés a
valasztott bizonylattdmben nincs.

A bedllitasok ikonjai:
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o3 Dijbekérd Bealitasok

€ Bezéras

Dijbekérd rogzitése Bankszamla Torzsadatok
i+ Ctri+Enter v v
Mivele tek Beallitdsok Fizetési mod
g'azorigvz‘aamla hozzarendelve bank Szallitasi méd

A dijbekér6 tétel ablaka:

Kimend késziet bironylat tEtel adatok :: [Sym LAB 2023] A
@ =2 Projektr g Dwizio~ o4 Kampany~ @4 Helyettesités:: F3

Teszt Vevd 2013 Pomaz, Firdd utca 5
Teljesités: 2023, oktober 24., kedd

Arkategdria:
@ Termék T Készlet
. - Céges keszet 55 996 év
$ Mennyiség k:ro B QBwviiss
Szabad készet 55 963 év
CI Bruttd &rak : .
Zarolt készet
Keszet Besz, arak
\kalmaz
Rendelések
- - . i Vewd 0 év
Netto egységar OFt 2 % | Brutts 0Ft
Foglalt 17 €v
Kady. [felar T % Kedv.adr OFt
Sagornd 16 ev
AFA kulcs 27% - 27%-05 AFA
Darabyj.
Termek ainév
Darahj. fogl 0 év
Megjegyzes Bedrkezd 0év
Metto artek OFt
AFA értik OFt
Brutto értsk OFt
@ Sizonylattételek folyamatos rogaitése Kovetkezd OK Megse

A dijbekérd tételeinél a termék mennyiségi adati és ar megadasat kdvetben, a tételre
vonatkozo kedvezmény is rogzithetd.. A projekt , kampany és divizid szintén tételenként is
beallithatd. A termékhez helyettesité terméke is kivalaszthatd, ha a készlet alapjan a
rendelésen talalhato termék nem elérhetd.

A tétel ablakban a tételhez itt is rogzithetd megjegyzés, amely a bizonylattomb beallitasai
lehetbségei szerint akar a bizonylaton is megjelenitet6.

QO ﬁ zon f|attPIE|F+f fol yamalos roczlte

A tételvalaszt6 ablak egyik fontos eleme még a
ikon, amellyel ha a tétel a bizonylatra kerul, ujra megjelenik a tételvalaszté ablak, nem
szukséges arra kulon rakattintani.
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Ha tobb terméket szeretnénk a bizonylatra helyezni, akkor a kezelés ikonnal importalni
lehet a termékeket egy elbre elkészitett excel file-bdl, vagy adatgyljtével. A kezelés
menuvel darabjegyzékek listaja és a kapcsolddd termékekek listaja is elérhetd, onnan is
a bizonylatra lehet tenni tételeket.

(7] Kezelés ~
l_'_‘,'] Masolas Ctri+C
[ Beillesztés Ctri+V

% Import Excel fajlbsl

Ml import adatgyiitobal

[ Darabjegyzék hozzaadasa

% Kepcsoladd termékek hozzaadésa
@ Ujradrazés

#  AFA kulcs médositasa

A tételek rogzitése utan a bizonylatra vonatkozdan szintén megadhaté megjegyzés, amely
megjelenését a bizonylat nyomtatasi képén ebben az esetben is a bizonylattomb
beallitasaiban kell elvégezni.

Dijbekérék listaja

A dijbekérék listajaban A rogzitett dijbekérék talalhatok, amelyek a listaban elérhet6
nézeti és szlrési feltételekkel igényre szabhaték.

e Diibekérdk = o X

Aseés  Masola

- O NBD +» p e B § @
r M Ronts 3 b Masolas tasolds Kéa KEx begyeniités Gyors 5

{Alapérteimezett s2irés)

(=3 LN N N PR

A dijbekérdk listajabdl a felulet elhagyasa nélkul indthatd U dijbekérd létrehozas az Uj
dijbekérd ikonnal.
A kijelolt djbekérét a megnyitas ikonnal lehet megnyitni.

k& -
g Rontas

™ Rontas visszavonasa
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A dijbekéréket nem szikséges storndzni, ha egy dijbekérd tévesen kerdlt kiallitasra, vagy
a megadott hataridén belul nem tortént meg a dijbekeérd kiegyenlitése, vagy a vevo jelezte
a fizetés nem teljesitését, akkor a Rontas funkcioval lezartta tehet6 a dijbekeré.

Abban az esetben ha tévesen torténik a dijbekérd rontasa, a rontas visszavonasa ikonnal
a rontas visszavonhaté.

© Kiegyenlitések

A kiegyenlitések ikonnal a Kkijelolt dijbekéré kiegyenlitési dsszegeit/bizonylatait lehet
megnezni.

® Kiegyenlitések X '

DB-2022-00007 - 2022. junius 10., péntek
12164V Gipsz Jskab (Egyedi mez8s) - 1066 Budapest, Csalogany

Kiegyenlitések Rendelkezésre 3l keret

{BOLT-B-2022-00009 (2022. 06. 10.): 7 380Ft | |Forras Bizonylat Keret

Bevétel pénztarbizonylat BOLT-B-2022-00007 2022.03. 30. 1910Ft

3 Minden toriése | B Levétel =] Hozzérendelés
Kiegyenlitett dsszeg Rendelkezésre 3li6 keret
7380Ft ]/ 7380Ft 1910 Ft

A kiegyenlitéseket le lehet venni a bizonylatrdl, tordlni lehet, valamint hozza is lehet
rendelni egy kijeldlt pénztari bizonylathoz.

@ - N

Kéz kiegyenlités Kéz kirgyenlités Gyors
torlese kiegyenlités

Amennyiben Bank és hazipénztar modul nem tartozik a programhasznalathoz, akkor a
kézi kiegyenlités, kézi kiegyenlités torlése és a gyors kiegyenlités ikonokkal jelezhetd a
dijpekérére vonatkozo kiegyenlités ténye. A kézi kiegyenlités minden esetben teljes
O0sszegl, mig a gyorskiegyenlités lehet rész 0sszegl is. A kiegyenlitések mikodésérdl
részletesen olvashat a Nem rendezett szamlak részben

o B @

Uzlet Cimkék Masoldsés Masolas
folyamat nyomtatas
Miveletek

- 210 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

A menusorban ebben a listaban is megtalalhatok a masolas és nyomtatas, csak masolas ,
cimje megadas, Uzleti folyamat ikonjai

SMS kilidése Boriték
nyomtatasa

A fellletrél sms kildhetd és a megadott paraméterek alapjan a vevd részére a boriték
nyomtatas ikonnal a boritékot is ki lehet nyomtatni.

Egyenlegkozd

Az egyenlegkozl6 ikonnal a kivalasztott dijbekérd vevéjére vonatkozdan
lekérdezhetjuk az egyenleget.

Egyenleghtzld létrehozdsa b4
Kelt datuma 2021, 06.02. ~ X

Teljesités dituma 2023.05.13. =~ x

Fizetési hataridd 2023, 12, 10 - X

Kiegyenlités datuma 2023, 10. 24. - X

sl Eidleg szamiakial @©
Dijbekérdkkel [ o]
Bejovo szamiakkal @©

Bark és hazipénztar bizonylatokkal @D

Az egyenleg lekérdezéséhez datumot és bizonylat tipusokat is meg lehet adni, igy az
igény szerinti beallitdsok alapjan nézhet6 meg a tartozas:

Sym LAB 2023 Egyenlegkozld
1111 Budapest, 1122323 2023.10.24.

Tisztelt Gipsz Jakab (Egyedi mezos)!
1066 Budapest, Csalogany

Nyilvantartasunk szerint 2021. jinius 2., szerda napjan a(z) Gipsz Jakab (Egyedi mez6s)
partneriinkh6z kapcsoléddan az alabbi rendezetlen bizonylatokat tartjuk nyilvan:

Az egyenlegkdzl6 sablonat a beallitasok/térzsadatok menlipontban médosithatjuk.
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A listaban kijelolt dijbekérdbdl a ikonnal létre lehet hozni a vonatkoz6 szamlat.

Szamla létrehozasa dijbekéré alapjan

A kiegyenlitett dijbekér6bdl szamla készithetd. Ha a dijbekérd elbleget tartalmazo vevoi
rendelés alapjan készult, vagy a kulon létrehozott a dijbekérdn elbleg bekéréseére
szerepel, akkor a létrejovd szamla el6legszamla lesz. Minden mas esetben a dijbekérén
szerepl6 tételekkel megegyez6 tartalmu ,normal” szamia.

Az adatok megadasat kovetben a szamla automatikusan Iétrejon.

Szamla |étrehozasa kiegyenlitett dijbekérdhaz »
Bironylattémb Kimend szamla -
Raktar Kizponti raktar -
Kelt 2023, D&, 05, -
Teljesités 2023, 08, 16, -

m . = - oo

Wl Fizetési hataridd 2023, 05. 26, '

[=]

™

E Halasztott szallitasg @0

i

ISl Fldleg/Végszamlak nyomtatasa [ »]

o

w
Hyomtatd Microsoft Print... -
Eldlegfvégszamlak kildése e-mailben @D

Dijbekerok tételes listaja
A dijbekérék tételes listaja a dijbekérék listajahoz hasonldan a rogzitett dijbekérdket
tartalmazza, azonban ezen a feluleten tételesen tekintheték meg, és muveletek végzésére

Kiegyenlitett dijbekérok listaja

A dijbekérok listaja idonként jelentdsen megnodvekedhet. A Dijbekérék konnyebb kezelése
miatt a kiegyenlitett és kiegyenlitetlen dijbekérékre vonatkozdan is kilén menupont érhetd

-212 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

el. A kiegyenlitett dijpbekérdk listaja azoknak a dijbekéréknek a listdzasa, amelyekhez
kiegyenlités lett rogzitve.

Kegyenitett dibekendk

.

g}

”a‘ =7 2
% kil Rontas
W ¥ Megnyitis

Uj dijbekerd |%) Rontas visssavondsa
2 Clrien

p =Y _'.u;i u =
B Kegyenlitések - .
Gyoes Egyenieghiidd  SMS ididese Boritek

tirldse kiegyeritds nyomtatiss

3

>
2802 WD

DaniCani

[Sym LAB 20

A kiegyenlitettlen dijbekérdk listajabdl is indithato uj dijbekérd készitése. A felsd ikonsoron
talalhato lehetéségek ugyanazok, mint a dijbekerd listajanak lehetdségei.

A rendezetlen dijbekérék listaja

A rendezetlen dijbekérdk listajaban azok a dijbekérék talalhatok, amelyekhez még nem
tartozik kiegyenlites.

& Renderetien djbelertic — O

; g — E 9§ ; = = 5
o, Rontas ) L‘h - g 5 == -
) aus =
% ":"-?’ [ Megryits U N ; ‘a
L difbeleérd T Rontas visszavondea  Myomiatds  Szamia Ugeh Cimkék Masoldsés Masolds  Kér begyenités Kén idegyenlités Gyors Egyenlegkfizid  SMS kildése Borfték
o Ol : = etrehozass | folvamat nyomtatis toriése leegyeniités nyomtatiss

Miveketek

EW200004  [072.0330. 250 Ges:. O Egyed Meztm
0B-202300015  2012.09.28. LTIV
UE-2200022 2022 10.XW. 12183 BEGé Tesztl 5 Pest Virmegy

DB-2023-00005 2023, 02. 23, 12343 TesztPa

A fels6 ikonsoron talalhatd ikon lehet6ségek megegyeznek a dijbekérék listajanak
lehet6ségeivel.

Pénz érkezett

A pénz érkezett menupont abban nyujt segitséget, hogy ha beérkezett egy 0sszeg a cég
szamlajara, akkor a menuponton keresztll ahhoz a bizonylathoz lehessen rendelni,
amelyikre kuldték anélkul, hogy a vonatkozé dijbekérét a dijbekérék listaibol ki kellene
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keresni. A program az 6sszeg €s az adatok alapjan azonositja a kiegyenlitetlen
bizonylatot.

Pénz érkezett p 4

Beérkezett osszeg 50000

Kiegyenlités datuma 2023. 06, 22,

Kiegyenlites megjegyzes

Rontott dijbekérdk vizsgalata Onap -

Kombinacios szint k.

Toleranda 2Ft
0K Mégse

A felllet kitoltését kovetben ha a beadllitdsoknak megfelel6 dijbekérét nem talalt a
rendszer, akkor azt jelzi, majd valasztani lehet az 6sszeg tovabbi bevitelére vonatkozo
lehetéségek kozul.

Az 0sszeget lehet a rendezetlen és késedelmes szamlak listajaban Iévo bizonylatokhoz is
konyvelni.

Ha a bevitel folytatasa ker(ll kivalasztasra, akkor a program visszanavigal a pénzbeviteli
ablakhoz, ahol a bevitt adatok médosithatok.
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Mivelet kivalasztasa nl

| Nincs kiegyenlitendé bizonylat

A megadott brutto Gsszeggel nincs kiegyenlitendd szamla vagy dijbekérd a
rendszerben.

< Beuvitel folytatasa

Kévetkezd pénz beérkezés rogaitése

< Rendezetlen szamlak

Rendezetien szamlak listdjanak megnyitasa

< Keésedelmes szamlak
Késedelmes szamlék listajanak megnyitasa

Mégse

Amennyiben az 0sszeg alapjan a program talal rendezetlen dijbekérét, annak a
kiegyenlitését felajanlja.

Muvelet kivalasztasa nl

| Kiegyenlitendd bizonylat kivalasztasa

Valassza ki, hogy melyik szamiat vagy dijbekérdt kivanja kézieg kiegyenliteni!

< DB-2023-00023

BéGe 2023. februar 9., csitortdk [63 500 Ft]

< Tobb szamla egyuttes kiegyenlitése

17 szamlakombinaco

Mégse
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A késedelmes dijbekérdk listaja

A késedelmes dijbekérdk listaja azoknak a dijbekérbknek a listaja, amelyeknek a
teljesitési datuma lejart. A lista fels6 ikonsoraban talalhaté lehet6ségek ebben az esetben
is megegyeznek a dijbekeérdk listainak a lehetbségeivel.

Fizetési felszdlitasok listaja

A Symbolbdl fizetési felszolitas kuldheté ki azoknak a Vevéknek, akik nem egyenlitették ki
a részukre kikuldott szamlat. A felszolitéas sablonjan a beallitasok/torzsadatok/fizetési
felszolitas sablon tartalmazza. A felszdlitast az értékesités/késedelmes szamlak listajabdl
lehet kikuldeni.

A fizetési felszdlitasok listajaban a symbolbdl kikuldott fizetési felszdlitasok listazhatok. A
feluleten a kijelOlt felszdlitasok torlésére és a nyomtatas menupontban talalhatéd
lehet6ségek elvegzésére van mod.

Fzetési felsrolithsok

(=
“ Tarlés it Ctri+Del

Nyomtatas

023, 10.25. |12182V | BéGé Fretés felszdlitss 1 24308

Uj Szallitéi ajanlatkéré

A szallitéi ajanlatkér6 segitsegével rogzithetbk a szallitoktdl kert, és a szallitdktdl kapott
ajanlatok. A beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban az igényeknek
megfelel6 szamu szallitéi ajanlatkérd bizonylattdmb hozhato Iétre. A bizonylat készitése
el6tt a megjelend listabdl ki kell valasztani azt az ajanlatkéré bizonylattombot, amelybdl
szeretnénk rogziteni az ajanlatkérét.
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Az ajanlatkéré kitoltésénél ebben az esetben is a keltezés datuma és a szallito
megnevezése a kotelez6 adat, akitél az arajanlatot kéri. Ezen kivdl a
beallitasok/rendszerbeadllitasokban a szallitéi ajanlatkéré szamanak kotelezbségét is be
lehet allitani.

Ha az ajanlatkérére érkezett be ajanlat, akkor az a bizonylat jobb felsé sarkaban adhato
meg. Az adatokat az ajanlatkérd kivalasztasa és megnyitasa utan lehet rogziteni. Az
ajanlat szama mellett megadhatd az ajanlat keltezési datuma és mddosithatd a lejarati
datum

Ajanlat szama

Ajanlat kelte - X

Lejarat - X

Az ajanlatkérd targya mellett ,bevezetd” és ,zard” szovegek megadasara is van lehetfseg.
, A megjegyzeés sablonok a ,bevezetd” és ,zard” szovegek esetében is hasznalhatok.

Az ajanlatkérd tételeinél elegend6 csak a terméket és az ajanlatban szerepeltetett
mennyiséget megadni. A divizi6 és a projekt tételenként is megadhato, igy egy
arajanlatkérén tobb divizibba vagy projektbe sorolt tétel is lehet. A termékhez irt
megjegyzeés bizonylaton torténé mejgelenitéeséhez az ajanlatkéré bizonylattombb
beallitasaiban kell elvégezni a vonatkozé beallitast.
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Szalitsi ajanlatkérd tétel adatok :: [Sym LAB 2023]

= Projekt~ g Divizio -
2023. oktdber 25., szerda
@ Termék

& Mennyiség 0 B

O Bruttd arak

m
c
o
o

Nettd egységar 0.
Nettd visszaigazoit egységar . X

Kedv, & 0
AFA kulcs
Termék dlnéy
Ajanlatkérd tetelcsoport .. -

Megjegyzés

Netto értek

A kikuldott ajanlatkérére beérkezé szallitéi ajanlatot is tudja rogziteni.

A tételek tablazatba kozvetlenul is beirhato a szallité ajanlati arai az egységar mezébe. Ez
megtehetd a tételek megnyitasaval is.

Szukség esetén az ajanlatkérére uj tételeket is rogziteni lehet.

Az ajanlatkérd tételeit csoportositani is lehet. Ezekhez csoportokat kell 1étrehozni az ,Uj
csoport” gombbal.

Az ajanlatkéré csoportjait az Arajanlatnal ismertetett moédon lehet hasznaini.

Az ajanlatkéré felsd ikonsoraban tovabbi beallitasi és miveleti lehetéségek talalhatdk

Az ikonok:
! SZAlkdi ajaniatkérd Beallitasok

A bezaras ikon ebben az esetben is az adatok mentése nélkul bezarja a fellletet.
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Az ,Ajanlat beérkezett’ ikonnal jeldlhetd be, hogy az ajanlatkérére érvényes
ajanlatot kapott. Az ilyen ajanlatkér6kbdl kesébb szallitoi rendelés készithetd.

Az ajanlatkéré csoportjait az Arajanlatnal ismertetett médon lehet hasznalni

A szalagon talalhaté Projekt és Divizid gombokkal allithatjuk be, hogy az ajanlatkérét
melyik projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg
a bizonylat pénzneme is.

A Fellileten a nyomtatas ikon lehet6ségei csak az ajanlatkéré rogzitését kovetden
aktivalhato.

A készll6 ajanlatkérd, és az elkészitett ajanlatkéré esetében is megnézhetd az elénézeti
kép.

Az ar nélkdl ikonnal az ajanlatkérét ar nélkul is rogziteni lehet.

A Projektet és Divizidt a projekt és divizié ikonokkal lehet beallitani, mig a crm ikonnal u;j

emlékeztetd vagy uj partnerkapcsolat rogzithetd. A bizonylat pénznemét a kis pénzeszsak
ikonnal lehet megadni

A beallitasok ikonjai:

3 SzalitSi ajanlatkérd Bedlitdsok
g 3 RN :
. N \)
ké €] Bezéras - h B \'> &
Ajanlatkérd rogaitése Ajaniat Cimkek :: Csatolt Torzsadatok
:: Ctri4Enter beérkezett Ctl+T dokumentumok

Miveletek Beallitasok Torzsadatok
—

A Dbeallitasok ikonsoraban talalhaté lehet6ségekkel cimke is beallithatd, valamint
dokumentum csatolasra is lehetéség van. A tdrzsadatok legordulé menuljében a fizetési és
a szallitasi mod is megadhato.

Szallitéi ajanlatkérdk listaja

Az ajanlatkérék listdjaban tekinthetbk at a rogzitett ajanlatkérék bizonylatai. A listaban a
szirési és nézeti beallitasok segitségével van lehetdség igényre szabni az adattartalmat.
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Szalits) ajaniaticiegk

& =R t F Rendelés késztécs > =
'r & Efogadot L B @ g Rendelés kiszitioe ) S%
w5 [ Megnyitds  [gf] Vsszautasitott - = | Sealitdleve kisatese II
L szt Csszehasonitis Nyomtatds Misolas Uzlet Cimkek Cuatoit Elo
ajaniationns :x Ctri+h B visszanyit v f| Sramia késdtése folyamat dokumentumok b
Miveletek
| oy Beoryiatniveletsc [ 3 B B Elcumiveers: & S i 4 B2 [ FTTT|FE B
[E2irt adatok] Csak myitott ajantatok
Hizza ide az oszlopok fefiéost a cocportositishor ye)
i |8 Gl FPIFIFIR Aoirdat kel N o v " 1 e | Progtkad + 5
e 2 HUF
< 2 HUF
3 HUF
- HR
P 2 Térgy HUF
'q . BR
ri e Bl
2 ° 2

Az ajanlatkérok listajabdl az uj ajanlatkéré ikonnal atnavigalhat az uj ajanlatkérd feluletre,
ahol létrehozhat uj ajanitakérét.
A felsé ikonsoron talalhatdo lehet6ségekkel a kijelolt ajanlatkéron miveleteket és
beallitasokat lehet elvégezni.

Az ajanlatkérd allapotat elfogadottnak vagy visszautasitottnak lehet megadni, mig a
lezart ajanlatkéré visszanyithato a visszanyit ikonnal.

& Elfogadott
ﬂ Visszautasitott

;ﬂ Visszanwit

3
Osszehasonlitas _ ) . _ o )
Ha a listaban tobb ajanlatkéré is kijelolésre kerul, akkor az
O0sszehasonlitas ikon aktiv lesz. A kijeldlt ajanlatok egy dsszehasonlité fellleten jelennek
meg:

Szaliitoi ajanlatkérck osszehasonlitasa

[Szirt adatok] Aktualis 4r pénznem: HUF  Aktualis ar arkategdria: Lista ar

Huizza ide az osdopok fejléceit a csoportositashoz

Termekney Utolsd beszerzési ar Teljesités datuma Partner neve Meannyiseg Aktusls ar Teszt Szallite Erdélyi Laszlo
cmez 800 2023, 01. 13, Patald Car Kft. 7 1505,7 9
22 Csolitelapo 2021. 12, 10, Barackkid 52 659 16
22222 seprii-3 1060 2023, 07. 04, BEGE 10 1908,09 1100
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Masolas

A masolas ikonnal a kijelolt ajanlatkéré adatai masolasra kerulnek egy uj
ajanlatkérére. A masolat uj bizonylatszamot kap, és szabadon modosithaté rajta minden
adat.

g Rendelés késaitése

b Szalitolevel keszitése
B oo g Lo s
¥ Szamla késritése

Az elfogadott arajanlatokbdl szallitdi rendelést, szallitélevelet vagy szamlat lehet késziteni.
Az ikonok az atvételi ablakhoz navigalnak at, ahol a tételek résztben és teljesen is
atvehetdk.

P

AL
Uzleti Cimkek Csatolt
folyamat dokumentumok

A Kkijelolt ajanlatkéré Uzleti folyamata az Uzleti folyamattal jelenitheté meg, de cimkét és
dokumentumot is lehet is hozzarendelni az ajanlatkéréhoz.

L .
Szerzodes
kesziese

A szerzb6dés készitése ikonnal uj szallitdi szerz6dés hozhato 1étre a kijeldlt
ajanlatkéré alapjan.

Szallitoi ajanlatkérok tételes listaja
Funkcidjaban megegyezik a szallitoi ajanlatkérék listajaval, annyi kilonbséggel, hogy itt a

bizonylatokon szerepl6 tételeket, azok adatait is meg lehet nézni, és miveleteket vagy
beallitasokat nem lehet végezni.
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Szallitoi rendelés

A szallitoi rendelés soran a szallitoktol van lehetbség termék rendelést rogziteni a
symbolba. A szallitdi rendelés ebben az esetben is egy kiulon bizonylattomb tipus. A
beallitasok/térzsadatok/bizonylattombdék menitpontban korlatlan szamu szallitoi rendelés
bizonylattomb Iétre hozhato.

Uj szallitéi rendelés rogzitésekor elészor ki kell valasztani azt a bizonylattémbét,
amelyikbél a szeretnénk kiallitani a bizonylatot. A bizonylattomb kivalasztasat kovetéen a
fellileten mar nincs lehetdéség arra, hogy masik szallitéi rendelés bizonylattdémbe Iépjen at

a program.

A szallitdéi rendeléseknél is a sotéttel szedett adatok a kotelezbéen kitoltenddé mezok,
amelyek hianyaban a bizonylat nem rogzithetk. Kotelezéen kell megadni a bizonylat
keltezési datumat, a Szallitot és a terméket/termékeket.. is

A beadllitasok /rendszerbeallitasok /jellemzdk fellleten a fizetési mod és a szallitasi mod
mezékre vonatkozéan be lehet allitani, hogy a szallit6 megadasat kdvetbéen automatikusan
kitoltse a symbol ezeket az adatkat

Minden rendeléshez adhat szallitasi hatarid6t, vagy pontos datum, vagy szallitasi id6szak
(Szallitas kezdete, Szallitas vége) formajaban. A szdllitdsi hatarid6 a tételeknél
felilbiralhato.

A rendeléshez szOveges megjegyzeés is flizhetd. A beirt szoveget el lehet menteni. A
mentett széveg atkerul a beallitasok/térzsadatok/megjegyzés sablonokba. A fellleten
beallithatd, hogy az adott megjegyzés mely bizonylatok esetében hasznalhatdé. A
megjegyzéseket szerkeszteni/modositani a szerkesztés gombbal lehet. A megjegyzéseket
tordlni viszont csak a toérzsadatokban van lehetéség.
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A termékek megadasa:

SzAlitS] rendelés tétel adatok :: [Sym LAE 2023]

=g Teszt Projekt~ g Divizio -

Teszt Szallitd
2023, oktdber 27., péntek

@ Termek

# Mennyiség odh 2 F B
& Vissaigazolt . %
O Bruttd arak

800 Ft - Beszerzés ars (%)

B akalmazhats arak

Nettd egységar 800Ft _ | Brutie
Netts visszaigazolt egysegar = |
Kedv. /felar .| Kedy. &r
AFA kulcs 5% - 5%-0s AFA

Termek alnév
Szalkitas hataridd
Szalitas kezdete
Szalitas vege
P Rendelés tétel allapot

Megelend termekadatok: » Kéo

B Sizonylattételek folyamatos rogatése

- W l Készetinformacio

840 Ft

KBvetkezd OK Mégse

A termékvalaszté ablak a korabbi termék megadasi ablakoktdl abban kulénbdzik, hogy a
termék készlet nem jelenik meg, hanem a termék kivalasztasa utan a készletinformacio
gombbal nézheté meg. A készletinformacié segit, hogy az adott termékbdl a megfeleld
mennyiséget rendeljik a megfeleld rajtarba a vevoék kiszolgalasahoz
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Rendelések

0db

0db

0db

A rendelés tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kovetéen, megadhato a tétele
vonatkoz6 kedvezmény, a rendelési tétel allapot (ennek el6zetes rogzitése a
beallitasok/tdrzsadatokban lehetséges) és felllbiralhaté a szallitasi hataridé. A projekt és
divizio szintén tételenként is beallithato.

A termékablak masik eltérése a visszaigazolanddé mennyiség megadasanak lehetésége:

Abban az esetben ha a szallitéi rendelést utélag rogzitjilk a programba, mar a
tételvalaszté ablakban megadhatd, hogy a rendelés megérkezését kdvetben a raktaros
kollégak mennyi mennyiséget igazoltak vissza, ami ténylegesen megerkezett, és mi az a
mennyiség, amelyik a rendelésen rogzitve lett.

Ha mar rogzitett a vevdi rendelés, akkor a a tételsorba a visszaigazolt mennyiség
fellletére kattintva rogzithet az informacid.

A szallitéi rendelés addig nyitott marad, mig a rajta talalhaté valamennyi tétel
készletmozgatd bizonylatra nem kerul. (szamlara vagy szallitélevélre ebben az esetben)

A szallitéi rendelés ikonsora

Pl Szaltoi rendeiés Bealitasok

€ Beadras ; %
elés rogntdse solds  Mennyseg
" d

¥

A szallitéi rendelés ikonnal rogzithetd a szallitoi rendelés. Az ikonsoron inaktiv szlrke
ikonok, amelyek a szallitd kivalasztasa utan is inaktivak maradnak csak abban az esetben
hasznalhatdk, ha a bizonylat rogzitésre kerult. Ez aldl kivétel a bizonylat sztornézasa,
amelynek lehetésége kikerdlt a fellletrél.
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A szallitéi ajanlatkérdé/vevoi rendelés atvétele

% Szalitoi ajdniatkérs atvétele :: Cirl+B

W Vevol rendelés atvétele 1 Cirl+0

A szallitd megadasat kovetben a szallitdi ajanlatkérd vagy egy vevéi rendelés atvehet a
bizonylatra. Ebben az esetben is atnavigal a Symbol a tétel atvételi ablakhoz, ahol

beallithatd, hogy az ajanlatkéré vagy a vevéi rendelés tételei kozul mit szeretnénk atvenni

a szallitoi rendelés bizonylatra.

Tételadatok kivalasztisa - Szalitdi arajaniat stvétele (Teszt Szdlitd) [HUF]

~ 7 Sziirés
Bizonylatok kelte alapian: - % - x| | Pénznem |HUF

Bizonylattémbok alagién

Teljesilt tételek srejtése
Alitsa be a bizonylattStelek mernyiségét a kivant értékelre, hasandlja a Fel &s Le bllentylket a tetelek kozt moagdsra
Forras bizonylatok @) Minden fomasbizonylat teljes atvétele = Cirl=Shifts Entes

2063

Tételek @ Mind s CtrleA €D Egyiksem s Cirl+ X @) Mind és bezar s Ctrl+Enter @ Szallitsi kodok

7037,

01

]

.+ Beallitasok

Atvételi arfolyam

@ Kijelolt fomasbizonylstok teljes atvetele & Cirl<Alt«Enter

Brutte

Napi &folyam letbltése

33 100,01

X

i Megjegyzések megjelenitése i Cerl+Shift+M

n be s26veget 3 t=ldlatok calkitésére Keres
a | Termekk Termek Trrmek Al Atvenni kivant | Mee 5 -}
¥ 11756T Macimez 7 il db HUF 7% 3 63 17,01
@ Ajirlatiérd lezérasa Méme
el o™ = edes 7t Sodl o
= = s =
e e
ik srmptioe CB
o e -
..... bomylatok @ Minden foratbonytat tejer stver e mer o Wijeion forasb t n D Atvert m q me
L QU Aol a0 u Lo Cotnns. s Soak -
& G | 2022 00003 m Com Cashasas %6 Voridt -
Tételek @ Wind: Criea ) Egyik sem = Cide X @ Mind & bezie = Ct sek m
O Tt ek L nz a0 s ] 2 s T & s ™ ™~ Tm s

rételek @ Mind: Ctril+A ) Egyik sem = Ctri+X @ Mind és bezar : Ctri+Enter @ Széllit6i kédok

kerlljon e atvételre.

gombok hasznalataval
egy kattintassal be lehet allitani, hogy az ajanlatkérén/rendelésen |év6 teljes mennyiség
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]

- : e @D Ajanlatkerd lezarasa
. . . . Vevdi rendelés lezarasa
Az ablak bal als¢ sarkaban talalhato @ 'S S
opciéval adhatja meg, hogy az atvétel kovetbéen vonatkozo bizonylat lezarasra keruljon-e

vagy sem.

| forrazhi ! stvetele + Shift+
A & Minden forrasbizanylat teljes atvétele :: Ctrl+ Shift+ Enter gombbal az dsszes a listaban

szerepl6 arajanlatrol az 6sszes tétel egy Iépésben atemelhet6 a szallitoi rendelésre.

|3 Atvett bizonylatok megjelenitése : Cirl+F o _ o .
Az gomb segitségével megjelenitheték a mar

atvett bizonylatok.

@

Keszletszint alatt
termekek atvetele ~
A termék adatlapon beallitott minimum, optimum, maximum értékek
alapjan ellenérizhetd, hogy a rendelés tételei megfelelnek-e a megadott értékeknek. A
készlet alatti tételek atvétele ikonnal allithato be, hogy a termék rendelése lehet ezek alatt
a szintek alatt.

o
X

Ar néliiil

Az ,Ar nélkil” gombbal beallithatd, hogy nyomtataskor a megrendelésen
szerepeljen-e ar vagy sem. Ezt a bedllitdst a bizonylat mentése utan is meg lehet
valtoztatni.

=S Teszt Projekt v
# Divizio v &) crM HUF
|igl Szerzidés

Besorolas Deviza

Az ikonsoron talalhaté Projekt és Divizié gombokkal allithatd be, hogy a rendelést melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. Szintén lehetéség van
szerz6déshez sorolni a rendelést. A bizonylat pénzneme ebben az esetben is akkor
valtoztathaté meg, ha a bizonylattdmb beallitdsaban erre vonatkozdan kotelez6ség nem
lett beallitva

Beallitasok ikonjai:
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TECH
Bealitasok
R S @

Cimkek 13 Csatolt Torzsadatok
Ctrl+T  dokumentumok v

Beallitasok Torzsadatok

A Kijelolt ajanlatkérd Uzleti folyamata az Uzleti folyamattal jelenitheté meg, de cimkét és
dokumentumot is lehet is hozzarendelni az ajanlatkér6hoz.

Szallitéi rendelések listaja

A szallitéi rendelések listajaban a rogzitett szallitdi rendelések érhetdk el. A fellleten a
nézeti és a szlrési lehetéségek megadasaval igény szerint jelenitheté meg a lista
tartalma.

& Buorat miveletek: [ 6 @ B S ustasiveletee 8, 0 @ 4 B » | FTrTTrT Ee |3
[t acaiok] Rakth b Tonket senderbanl N 8 readeliel nalkil - T

wf
{ ]

023 01 4.

A listabdl nem szukséges kilépni uj szallitdi rendelés készitséhez. Erre az uj szallitoi
rendelés ikon biztosit lehet6séget, amely atnavigal a rendelés létrehozasanak a feluletére.

| @ Lezérads
7 Megnyitas

(%) Visszanyitas

A kijeldlt bizonylatot meg lehet nyitni, vagy le lehet zarni, valamint vissza is lehet nyitni.

A lezart rendelésrdl mas bizonylatot (pl. bejévé szamla) nem lehet kiallitani. A kézzel lezart
allapotot barmikor vissza lehet nyitni a ,Visszanyitds” gombbal, llyenkor a rendelés a
lezaras el6tti allapotba kerul.
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A listaban, lezart, teljesult (kiszallitott vagy szamlazott) szallitoi rendelések eltéré szinnel
jelennek meg.

A szallitéi rendelések részben is teljestlhetnek. Példaul egy 5 tételes szallitoi rendelésbdl
3 tételre vonatkozoan készul szamla, viszont a szallitdi rendelés a 2 nyitott tétel miatt
nyitva marad ebben az esetben. Ha egy ilyen résztben teljesilt szallitéi rendelés kerul
lezarasra, a lezaras ikonnal, akkor csak a nyitott tételek kerulnek lezarasra.

Szallitéi rendelések tételes listaja

A szallitdi rendelések tételes listdjaban bizonylattétel részletességgel jelennek meg a
szallitoi rendelések. A listan a kijeldlt rendelés megnyitasara, a rendelés tételallapotanak
beallitasara van lehet6ség, valamint a tétel bontas ikonnal az adott szallitéi rendelés
tételei bonthatdk meg.

Szallitoi rendelesek tSteles listaia

B rendeids tétel dlapat

Adatmodositas

Teszt Szaliitd

Teszt Szalito

Szaliitdi rendeles

Szallitcl rendeles Abba

Szalitgi rendelés Kedvezrményes Szallitok

Sym LAB 2023

rendele Kedvezmenyes

Tétel
= A szallitéi rendelés kijeldlt tétele bonthatd ketté abban a mennyiségben, ami
beallitasra kerul. PI: rendeltink 41 db izz6t , és ezt megbontjuk ugy, hogy 12 és 29 legyen

a rendelés két kulon sorba.
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"1 Szam adatbevitel %
E=50|  Mennyiség -
| ==r=] I ‘ -

Adja meg, mekkora mennyiséget kivan athelyezni 4j [

tételre ( < 10 )? A jelenlegi tétel mennyisége "
csokken a megadott értékkel, a megadott g
mennyiséggel pedig Uj tétel jon létre, W

oK Mégse 3

Szallitoi rendelések kezelése

A szallitéi rendelések kezelése menlpontban egy fellleten kezelheték a rogzitett
rendelések.

Sralill rendelésel kereidse

Szalitt rendeléstétel Slapot ~ 3
9 P seild P J® veuii rendeiés tétel Allapat ~
P Megnyitas (™) Szélitasi hatards Visszaigazolt nettd epységar
Nyomtatas ¥) SzalitAs hatdndd
= ' Visszaigazolt mennyiség -
Miveletek Szallitsi rendelés Vevdi rendeids

W Bzonyistmiveletek: [0 3 B B Ellsamiveersk: & & @ 4 B » ([ F T T T | E R X
[5zlrt adatok] Raktér: Kozponti raktar

H k. fejl ¥
Kel s A crall dAnum kezders Al dAtum véqs Cyimtdrermal Termakkoa
5 I A 2 123697 123657
i .. @ 20z Adidas Cipd 12196T Cipd 37-es mérat (Adidas) Tes
I ] 12354T Colad
@ 123407 Frakd
5 @ 128717 Gabi foghrém Finom elefantos
1 @ 17477 lapa veg
2 @ 117507 Kapa Hupikék
- ] 117667 Mirelit {10 db-ns nuggetss)
1@ 121997 Papucs
7 @ 202 2232 sepril-3 Veg
e —— e it o)

A lista fels6 ikonsoraban megadott lehet6ségekkel szallitdi rendelés tételallapotot lehet
modositani, szallitasi hataridét lehet megadni, €s a visszaigazolt mennyiség / visszaigazolt
netto ar is beallithato.

Ha a szallitéi rendeléshez tartozik vevéi rendelés, akkor a vevéi rendelés szallitasi
hataridejét is lehet mddositani, valamint a vevéi rendelés tételallapota is beallithato.

Szallitéi rendelések visszaigazolas
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A szallitéi rendelések kezelésének egyik legfontosabb része a rendelés beérkezésekor az
adatok adminisztracidja. A szallitéi rendelések visszaigazolasa fellleten visszaigazolgaté
a beérkezett mennyiség, a tétel allapot és a szallitéi rendelés allapota.

Szalits rendelesek visszagazoasa

Pog
2.

Szallitds Tehes mennyiség Tétel Slapot

slatt visszagaroldsa  bedlitdss

Visszagazolt ttel Alagot Milveletek

Elstamvie: & & @ & B » | FT T E &R

| Gositgirendelds  SR-023-00006 2857  Tesz Sz

Szalitd rendelés
Szalitl rendelés Adidas Ciod
Szalitoi rendelés
Szl rendelés

Szilitdi rendelés

Szalitdl rendelés

&bba

iedPdoeveeveEewewe, B

Arubeérkeztetés

Az arubeérkeztetés folyamatahoz kulon menupont érhetd el a Symbolban. Ezen a
fellleten a vonatkozd adminisztrativ feladatok teljes mértékben elvégezhetdl.
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Arubeérikezés

Késdetellendrzés Tételek  Vevirendeés VevSirendelds  BelsS rendelés
bontasa allapotok ¥ tetel Slapotok ¥ tetel Slapotok ¥

Miveletek
Elstamiveietel: & & 3 6 B » ([ FT T |F B | R
{S20nt adatok] Raktar: Kozponti raktar  Kialitas datuma: 2023. 10, 01.-tol 2023. 10, 31.-ig

izz3 ide az osdop

a | Bzonylattomb redet be.s7é E aterd svdkod | Partner Veresone szalitocsoport Kezhervete Kait - attom evdi rendelés Al e ren
@ Beiovs dindevdl  erfewf BSZL-2023-00035 22852 Teszt Szahitd Kedvezményes 2023. 10. 19 Vevdl rendelés

@ Bepvb srémia 15451 BSZ-2023-00051 22852 Kedverményes Szaliték 2023 10, 22 2023, 05,05, Vevh rendelés

@ Beovs szditdlevdl  dsafedfed BSZL-202300034  228SZ Kedverményes Szalitok 023, 10. 17, 2023. 06. 07.

D Bexvi dsafsdfsd BSZL-2023-00034 22857 Kedverményes Szalitok 10, 17, 2023, 06, 14.

P sewv dsafsdfsd BSAL-2023-00034 22857 Teszt Szaliitd Kedverményes Szalitdk 2023.08. 18

@ =006 stdmia 5% B52-2023-00032 052 Noel Bazsi 023,08, 18 Vel rendelés

. v] [ ’

& slaen 370 mdat
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Ertékesités

Az értékesités menupontban a szamlak és szallitdlevek kidllitasara és kezelésére
vonatkozd menupontok érheték el.

Szallitolevelek

A Symbolban a beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban talalhato
szallitélevél bizonylattomb, azonban szukség esetén tobb szallitdlevél bizonylattomb is
létrehozhato. Uj szallitolevél készitésekor elészér ki kell valasztani, hogy a szallitlevelet
melyik szallitdlevél bizonylattombbdl szeretnénk kiallitani. A valasztast kovetéen az adott
szallitdlevél bizonylattomb beallitasaival jelenik meg a kitoltend6 felllet. Bizonylattombot
nem lehet valtoztatni a bizonylat rogzitése kdzben!

Szallitélevelek kiallitasaval dokumentalhatd, hogy a vevdi részére termékek kerlltek
kiadasra ugy, hogy azokra vonatkozdéan egy késébbi id6pontban fog szamla kiallitasra
kerdlni.

A szallitélevél készletmozgatd bizonylat! Ez azt jelenti, hogy a bizonylatra helyezett
termékek a bizonylat rogzitésekor lekerllnek a készletrdl, csOkkentve ezzel a kiadhatd
készletet és a céges készlet mennyiségeét.

H W sk "lp 5 . . : F'; = 3‘5 -:

A szallitolevélen a sotéttel szedett sorok a kotelezéen kitoltendd elemek. Ebben az
esetben a keltezési datum, a vevé neve, a teljesités ideje és a raktar megadasa
kotelezb.

A szaéllitélevélhez megjegyzést is lehet flzni. A megjegyzéshez ebben az esetben is
megjegyzessablonokat lehet hasznaini.
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Termék megadasa a szallitélevélen

Kimend készlet bizonylat tétel adatek :: [Sym LAB 2023] X
B =0 TesztProjekt- g Divizid~ o0 Kampiny~- § Uzletkéto~ P Helyettesttés :: F3

BEGE 2213 Monorierdd, Sas

Teljesités: 2023, majus 9., kedd

Kozpont raktar
Arkategdria:

@ Termék
1 @ Mennyiség 0. Ffo B OB véias

Cl Bruttd arak

Netto egységar 0 ° % #| Brutid

edv. /fels o | Kedv. & 0
AFA kulcs

Termek dnév

Megjegyzes

Nettd érték
AFM értek

BribbA artel

B Eizonylattételek folyamatos rogeitése Kivetkezd OK Mégse

A szaéllitélevélen tételenként allithatd be Projekt, a Divizid. a Kampany és az Uzletkotd is.
Szintén tételenként adhaté meg kedvezmény és megjegyzés is. A megjegyzés bizonylaton
tortén6é megjelenését a bizonylattomb beallitdsokban lehet megadni.

A szdllitélevél tételeknél a termék neve, a mennyiség és ar megadasat kovetéen, az
afakulcs rogzitése is kotelez6. Az Ggyletre vonatkozé megfeleld afakulcs kivalasztasahoz
javasolt egyeztetni a konyvelével! Az aktualis afakulcsot a beallitasok/térzsadatok/
afakulcsok menupontban nézheti meg. Mivel a NAV altali hozott afakulcs valtozasok nem
automatizaltak, érdemes az afakulcsok aktualizalasa ikonnal idénként frissiteni a listat.

A termék kivalasztasat kovetbéen minden a termékkel kapcsolatos készletinformacio

megjelenik a ’I ikon hasznalatakor
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Kimend késziet bizonylat tétel adatok @+ [Sym LAB 2023] X
gl =S TesztProjekt~ g Divizid~ 4 Kampany~- § Uzletkéto - | @ Helyettesités:: F3  [T) Alapértelmezett garancia nélkal -

BéG2 2213 Monorierds, Sas
Teljesités: 2023, majus 9., kedd

Kézponti raktar
Arkategdria:
@ Termék Erakk (12340T) ie4
8 db
& Mennyiség 2098 QB Xviiss
4 db
B Bruttc arak Céges készlet 8 db
15 780 Ft -Beszerzés ars Szabad késziet 6 db
3 & 730 Ft - KésZet egysénas
B Akalmazhats arak AG730TE: Kesmat wysna Zirolt késdet 0 db
Kesziet Besz. arak
Nettd egységar 0Ft ° % | Bruttd OFt [ —
ayartas sletszersles
Kedv. [felar . #| Kedv, ar 0Ft
Rendelések
AFA kules 27% - 27%-0s AFA - s 2 db
Termék alnéy ' ) Foglalt 3db
Szigorl 1 db
Megegyzes
Carab)
odb
40 db
Nettd érték OFt
*
Kovetkezd OK Megse

QB Sizonylattételsk folyamatos rigaitése

A készlet ikonnal raktaranként jelenithetd meg a termék készlete. A bizonylatra CSAK a
szabad készlet mennyisége tehet6. Ha a megadott mennyiség ettél tobb, a program
figyelmeztetd ablakot jelenit meg, és a tétel nem kerdl fel a bizonylatra.

HA engedélyezte a tételenkénti kulon raktarak hasznalatat, akkor a megjelend raktarakra
kattintva valthat a tételen masik raktarra.

o — Zaroit kesze 0 db |
istaar FLIR Besz. Arak iTE::: Projekt
.J- kzndo megieientes 3 rajizszdgoel
| cég | Raktdr | kesziet | s2ig. fodlalt Szabad |mee
Sym LAB 2023 selejtezés 10 0 10 db
79, SymLAB 2023 T negativ készlet 130 0 130 db

Ha a bizonylaton kivalasztott raktarban nincs elegendd készlet lehet6éség van azonnali
atmozgatassal masik raktarbdl atvenni a szukséges termékmennyiséget. Ehhez az
atmozgatas ikont kell hasznalni A raktar kivalasztasat kovetéen a bizonylattomb és az
atmozgatni kivant mennyiség beirasaval automatikusan létrejon egy raktarkozi bizonylat, a
termékbdl a megadott mennyiség atkerul a bizonylat raktaraba.
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@| Atmozgatas Gyartas Szétszerelés

Atmozgatas mas raktarbl b4

Bizonylattomb Raatarmmausas ..................
Forras raktar selejtezés
Mennyiségi egység db

Atmozgatni kivant 10 .

m
o
o
™
11}
<
=i
E
-
"

A beszerzési arak gombra kattintva tekintheté meg, hogy milyen beszerzési arakon 1évd
termékeke vannak a készleten.

£AroIt KEsTet U ap
- Teszt Proj
Késziet [ ' Besz, arak 1
Br| Allands megjelenités a rajzszbggel
| Beszerzés Egyséagar (FIFO) ] Eredeti e.ar ] Eredeti pénznem
| 2023. 06. 30. 16 780 16 780 HUF
| 2023. 08. D1. 16 780 16 780 HUF
2023, 10. 22. 18 990 18 990 HUF
SLRJU U 4 U
Darabj. ‘

Ha a szallitolevélre tett termék gyartassal készul, akkor a ,Gyartas” funkcioval kdzvetlenul
err6l az ablakrdl 1étrehozhat6 a gyartas bizonylat.

Gyértas Szétszerelés

Forrasraktar: Bizomanyos rakta
Forrasraktar: GabiRaktar

Forrasraktar: Kozponti raktar

Srétseerelés

Az ikon segitségével a darabjegyzések termékek darabjaira szedhetdk
ugy, hogy azok atkertlhetnek abba a raktarba, amelyet kivalasztunk.

A tételsor felett talalhatd kis ikonokkal U tételt vonalkdd alapjan is tehetink terméket a
bizonylatra, vagy modosithatjuk, torolhetjuk a tételsort. A kapcsoldédd és ragados termeék
listabdl is helyezhetdé a bizonylatra tétel. A kedvezmény ikonnal a tételsorban szerepld
tétel megnyitasa nélkul utdlagosan is rogzitheté a kedvezmény:
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- Rendezés =~ % Kedvfelar 4 Egyediazo

Szam adatbevitel X
ojd

=5 Kedvermény

Kedvermeény megadasa

oK | mégse

Ha mar van kedvezmény megadva, akkor a rendszer a beirt kedvezmény felhasznalasara
vonatkozban jelzi, hogy vagy modositia a kedvezmény 0Osszegét, vagy hozzaadja a
meglévé kedvezmeényhez. A valasztas opcionalis.

2k Kapcsolodé~ S Ragados 3§ Tarlés : Ctrl+Shift+D Fel Fel e
egysegal Kedv. /Telar % Kedv.egysagal Netio ert=k AFA ertek Brutto erteé rojekt
23 491,99 & 50 11746 11 746 3171 14917 TesztPr;
Muvelet kivalasztasa n

,e Milyen médon szeretné a kedvezményt alkalmazni?

< Kedvezmény beillitasa
10% kedvezmény besllitisa a kijelolt 1 tételhez

<% Kedvezmény hozzaadasa

kedvezmeny novelése 10%-kal a kijelalt 1 tetelen

Mégse
A kedvezmény megjelenése a bizonylaton:
# Termék Menny. Mee. Egységar Kedv. Nettd értek AFA AFA érték Brutto ertek
123407 1db 2349199 50% 11746 27% 3171 14 917
@®

(20)00(00)0000034

Megjegyzés: Ha a bedllitasok/felhasznaldi beallitdsok menupontban be van kapcsolva a
kedvezmény azonnali alkalmazasa az egységarba lehetfseég, akkor a kedvezmény nem
kerul jelzésre, hanem automatikusan levonasra kerul a kivalasztott ar 6sszegébdl!
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A szdllitélevél a szallitolevél rogzitése ikonnal rogzithet6.

A szdllitélevélen talalhaté termékekre vonatkozé termékcimkét a szallitdlevel készitésekor
ki lehet nyomtatni a termékcimke nyomtatasa ikonnal.

A bezaras ikonnal a felulet mentés nélkul elhagyhato.

Profit
katkulacio . . . ..
A szallitdlevél készitésekor a termékek kivalasztott arai és a termék beszerzési

aranak figyelembe vételével profit kalkulacié végezheté.

Készletellendrzes
Mivel a szallitolevél készletmozgatd bizonylat, a készletellen6rzés
ikonnal ellendrizhetd, hogy a bizonylat rogzitéséhez elegend6 készlet van -e a bizonylatra

kerUl6 tételekbdl. Megjegyzés: Az ikon csak a bizonylat készitésekor aktiv. Rdogzitett
szallitolevélen az ikon nem hasznalhatd!

&
Ar nélidil

A bizonylat ar nélkil is nyomtathat6. Ha véletelndil allitottuk be, vagy kézben az
ugylet megvaltozott az ikont a rogzitett szallitélevélen esetében is hasznalni lehet.

(N

.
Halasztott
szallitasu

Ikonnal jeldlhetd, hogy a bizonylat halasztott szamlazassal fog készdilni.

o8 TesztProjekt v *.£ Kampany ~
g Divizié v 8 Uzetkots v & v
[a Szerzédés v Blog :: Ctri+Shift+8

Besorolas De...

A bizonylat a megadott lehetéségekkel
besorolhatd teszthez, projekthez, kampanyhoz, Uzletk6tbhoz és szerzé6déshez is. A blog
bejegyzés és az értesités, kapcsolat beadllitasra , de ha a bizonylattomb beallitasaban a
devizanem nem ko6tott, akkor a devizanem is megadhato.
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" o, P e ¢ ] 1
Arajaniat atvetele :: Ctri4B

¢ Vevdi rendelés atvetele :: Crl+0 Bizonvylat stormndzasa
B - i . i i\
. Szamia atvetete :: Ciri+]

Bizonvylatadatok atvétele

A bizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté ikonok segitségével a szallitdlevélre
arajanlatot és vevéi rendelést is at lehet venni. Ebben az esetben a felllet az atvételi
ablakba navigal at.

Szamla atvételére CSAK a halasztott szamlazasu szallitlevél esetében van lehetéség. A
.Bizonylat storn6zasa” ikon a vevé megadasat kdvetben a tétel kivalasztasa elétt ad
lehetéséget arra, hogy egy mar meglévé szallitdlevelet sztorndzni lehessen.

Arajanlat atvétele szallitélevélre

Arajaniat dtvétele 1 Ctrl+B

Arajanlat szallitdlevélre emeléséhez a vevd megadasa utan ikonnal
lép at a program az atvételi ablakhoz. Az ikonra torténé kozvetlen kattintassal a beirt vevo
arajanlatai jelennek meg, azonban ha az ikon kis fekete nyil jelére torténik a kattintas,
akkor vev6 névre lehet keresni, €és mas vevd nevere kiallitott arajanlat is atvehet6:

Arajanlat atvétele C;ri+E:.~'
Teszt Vevo 2
Korabbi kapcsolatok.

Vevo keresése...

% Safede Nealitsunk
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A listaban mindig a nem lezart arajanlatok talalhatok. A kijelOlt arajanlat még nyitott tételei
az atvételi ablak alsé részében jelennek meg, ahol tételenként allithato be az a
mennyiség, amelyet a 6sszes, még nem lezart arajanlat tartalmaz.

Tételek @& Mind: Ctrl+A @) Egyik sem : Ctri+X @ Mind és bezar :: Ctri+Enter

A tételek lehet6ség kis ikonjaival egy kattintassal vehetd at az arajanlat valamennyi tétele.

, , , , Arajanlat lezarasa
Az ablak bal also sarkaban talalhato € Arajaniat lezarasa

lezarasra kerulhet.

opcioval az atvett arajanlat

& Minden forrasbizonylat teljes atvétele :: Ctrl+ Shift+Enter
A ikon az o6sszes a listaban
szerepl6 arajanlatrol az dsszes tétel egy Iépésben atemelhet6 a szallitdlevélre.

@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele i Ctrl+ Alt+Enter
lehetéséget ad arra, hogy a
kijelolt arajanlat valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atvételre keruljon a szallitdlevélre.

Az |53 Atvett bizonylatok megjelenitése = Cirl+F

megjelenithetok.

ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is

A szdllitélevélen megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Kelt Teljesites
2023. 10.29. 2023. 10. 29.

A-2022-00012 szamu bizonylat{ok) alapjan kesziilt

Vevoi rendelés atvétele szallitolevélre

Vevéi rendelés szallitdlevélre emelése az arajanlat atvételéhez hasonlé mddon hajthatéd
végre. A vev6 megadasat kovetben kozvetlenul a vevdi rendelés atvétele ikonra kattintva,
vagy a kis fekete nyillal a vevét kikeresve atlép a rendszer a vevdi rendelés atvételi
ablakara.
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o Bealitiuok

Forris bizonylatok () Minden forrisbarorylit tefes Mtvetele o Cirl-Shift-Enter o Kieioh fomaskizonylsto tefes stvétete o (it Alte Enter [ Atvett bizanylatok megielentese < Cirl+F # Megiegyrisek meguienitise = Tirle M

Fardt iz 3
Fardd utes ]
P Ut 3

AMz 07 S et ed £
M2 Pt Tt vevd . 2l
207300015 fFak Tesrtverd o0

CEEIER
il

telek @ Mint ¢ Ciiie& @) Egyosem s ChrieX | @) Mind e besds - Cirl- Erte i Megegyresek megieienitise - Ciibe Shate M

A listaban megtalalhatdo a vevdé O0sszes még nyitott vevéi rendelése. A megfelelé vevdi
rendelés kivalasztasa utan a vevéi rendelés tételeinél megadhato, hogy melyik tételbdl
mekkora mennyiseg keruljon kiadasara a szallitolevélen.

Tételek @ Mind : Ctrl+A @) Egyik sem = Ctri+X @ Mind és bezar : Ctrl+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

Vevoi rendelés lezarasa
Az ablak bal alsé sarkaban taldlhats o 'O EdEES EIEESE ) sval az atvett veve
rendelés lezarasra kerulhet.

0 Minden forrasbizonylat teljes dtvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepld rendelésrél az 0sszes tételt egy Iépésben atemeli a szallitélevélre.

@’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Cirl+ Alt+Enter

lehetbséget ad arra, hogy a
kijelolt vevdi rendelésen |évd valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeraljon a
szallitolevélre.

(57 Atvett bizonylatok megjelenitése : Ctri+F o o _
Az = i 9 ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is

megjelenithetok.
A szdllitélevélen megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Kelt Teljesités
2023.10.29. 2023. 10. 29

A-2022-00012 szamu bizonylat{ok) alapjan késziilt
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Szallitélevél storndozasa

| Bizonylat storndzasa :: Ctri+X
Szallitélevél storn6zasahoz a vevé megadasa utan a gombra
szukséges kattintani.

Furds uims

Tétwlok @ Min «A © Egyik e Cirle X @) Mind &

A megjelend listabol kivalaszthaté az a bizonylat, amelyiket sztorn6zni szikséges.
Szallitélevél esetében lehetéség van tételes storndzasra, igy egy adott szallitdlevélen csak
egy tételt vagy egy tételen belul csak egy adott mennyiséget is lehet sztorndzni.
Tételenként csak akkora mennyiséget stornézhat, amekkora még nem kerult szamlazasra.

A tételeknél a ,Storndzanddé” mezében adhaté meg az a mennyiség, amennyit sztornézni
szukséges. A tételek melletti ikonnal egy kattintassal sztorndézhaté a szallitdlevél dsszes
tetele.

Stormozando -

[

Tételek @& Mind :: Ctri+A @) Egyik sem = Ctri+X @& Mind és bezdr : Ctri+Enter

Szallitélevelek listaja

A szdllitdlevelek listajaban a rogzitett szallitolevelek listaja talalhatd. A feluleten elérhetd
nézet és szlrési lehetbéségekkel a lista igényre alakithato.
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[Gairt sdatck] Raktir: Razponts raktie  Lezart szalitolevelek nelul  Stomd

gl Famideen  |moroi wnodn A e al N -

$I.-202100003 ML 1232, I L TX BARA B mbbh Eawk 2 1
SIL-2022-00002 ML= WAL 0L M BaRA Barucihd. Bawk 2 i
S 207200003 N2 0L oL ™ LA Adma Nea

SLXQIO0004  IILOINL  WILOLGI LW TiariTias 6 s -
0202200008 ez 0 ek b AFF AR aBBA s At

(PR FE SR FR ™ |

SL-OTROGMET 3030407, MBLOA BN 12w kg L] Tapeese
L-XIM00M MG 0E0L IR B NL  LTMH B Mngymeri kg Pt umeg v =0 Mo
SI-NGON.  WILUTMA WILOLEE  nMW ey bt ot Tk
SA-XIRO00I M2 OT A XIIOA WM. LTNW Tred on Syowd

= PR PR PR

Uj szallitalevél
i Crl+
ikonnal a szallitolevél listabdl is készithetd uj szallitdlevél, igy nincs szukség
a feluletrdl torténd kilépésre.

A listaban a teljesllt (szamlazott) és a storn6 vagy stornézott szallitdlevelek mas szinnel
jelennek meg..

A szallitdlevelek részben is teljesulhetnek, akar egy 5 darabos tételbdl 3 is. A maradék 2
tétel miatt a szallitdlevél tovabbra is nyitott marad. Egy szallitdlevél egészen addig nyitott,
amig van nem teljesult tétele.

A nyitott tételeket barmikor lehet stornézni.

A bizonylatot csak addig mddosithatd, amig nem készilt hozza masik bizonylat. A
modositas akkor sem hajthaté végre, ha a szallitolevél tételeibdl csak résztben készult
masik bizonylat.

A listabdl torténd storndézasnal meg kell adni a stornézas és a teljesités datumat,
illetve,azt, hogy a sztornd bizonylat azonnal nyomtatasra kerlljon-e. A nyomtatashoz
nyomtatd megadasa szukséges! A sztorn6zas soran opciondlisan adhaté meg a
sztorndzas oka, amelyet szabad szoveges mezbben lehet részletezni.
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Szallitdleveél storndzasa X
Stornozas datuma 2023. 10, 02,
Teljesités datuma - X
Valasszon storndzas okat
m
™
(=]
™
m ..
P*8l Stornozas oka
i
E
Ll
w
Azonnali nyomtatas OB
Nyomtato Microsoft Print to PDF
oK Mégse

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészil, és a beallitastol fuggden
nyomtatasa kerul. A mégsem gombbal a sztorn6zas elvethetd.
A storn¢ jévahagyasat kovetéen meg kell erdsiteni a sztornozast:

Megerdsités X
9 Biztosan storndzza a kivalasztott 1 szallitdlevelet?

Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott szallitolevelek nyitott
tételei storndzésra kerlinek.,

Stornozas datuma: 2023, 10, 02.

Igen Nun

Szallitélevelek tételes listaja

A szallitdlevelek tételes listajaban tételenkénti részletesseggel listazhatok a szallitélevelek.
A szlré és nézet beallitasokkal a lista tartalma igény szerint alakithato. A fellleten csak az
adott szallitolevél megnyitasara, illetve tobb szallitélevél kijelolésével a csoportos
miveletek ikonnal a divizi6 bedllitasara van lehet6ség.
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Szamla

A szamla mendpontban a programbdl a mindenkori jogszabalyoknak megfelelé szamla
allithaté ki. A szamla készletmozgaté bizonylat.

A programban a beallitasok/térzsadatok/bizonylattdmboék mentpontban korlatlan szamban
hozhatd létre kimend szamla bizonylattomb.

A szamla készitésének a folyamata

A szamla készitésének a folyamata a bizonylattomb kivalasztasaval kezdddik. A
bizonylattdmbbok kozott nincs lehetéség valtani a bizonylat felllet kitdltése kdzben.

E-J Uj szamla Ld angol szla

Er Szamlak listaja BolTKl

: Szamlak tételes listaja Kimeno Blokkos
% Dokumentum béngészo (Szamia) Kimeno szamla
E- Halasztott szamlak nyitott tétele: KimenosHP nélkul

A bizonylat felsé részében a ,fej , adatokban adhatéok meg. szamla legfontosabb tartalmi
elemei. A kotelezben kitdltend6 mezdket a program ezen a fellleten is sotéttel jelzi.
Kotelez6 mez6 a keltezés., a vevo neve, a raktar, a fizetési mod, a teljesités.
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Banylatieis; Srend wdeda

Burcandatszam B Vewd Firetesl mube Bkt
Kelt . 0. & Telesives IR U2 15
@ Raktdr oo sk Fie. hatheid | 2073

Ha a vev6 adatlapjan van kitoltott telephely és kapcsolattarto adat, akkor a program
automatikusan atveszi azt. Ha esetleg tobb telephely vagy kapcsolattarté is megadasra
kerllt, akkor a mez6 végében talalhatd kis fekete nyil segitségével a legdrduld
menupontbdl valaszthato ki az az adat, amelyikre szikség van a bizonylathoz.:

Telephaly 2013 Pomdz, Furdd utca 5

Telepheiy1 1125 Budapest, Feny u 9 [ ]
Kapcsolattarto : A
55 elepheiy2 4400 Nyregyhaza, Gondolat 8
Kapcsolattarto Teszt Kati teszthati@tesaztkati.hu
Teszt Bobe tesztbobe@tesztbobe.hu @

es

zsi tesztjozsi@teszhiozsi.hu

Teszt Marcsi

wnalbAd slanisa « EUO 8 ] ek ¥ 8 Vanrea i

Amennyiben a bizonylattdmb beallitasaiban nem lett fizetési mod kotelez6ség rogzitve,
ugy a fizetési mod szintén a legordulé mentpontbdl kivalaszthatd. A vonatkozé fizetési
modokat a beallitdsok/térzsadatok/fizetési moédok mendpontban elézetesen rdgziteni
szukséges!

A fej adatok kitoltését kovetben a bizonylatra szukséges feltenni a terméket. A termék
kétféleképpen kerllhet a bizonylatra . vagy a kezelés fellleten adatimportalassal vagy a +
Uj ikon hasznalataval.

| Kezelés ~
[ Masolas Ctrl+C
Beillesztés Ctrl+V

<: Import Excel fajlbol
Ml Import adatgyGjtébal
@ Darabjegyzék hozzaadasa

% Kapcsolodo termékek hozzaadasa

t dhUjs:CulsN -
ikon megnyomasaval a termék tételvalaszté ablak jelenik meg:
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Kimend késZet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023] 4

@l =3 Teszt Projekt - g Divizio~ 4 Kampany~ [ Uzletkots~ 8§ Helyettesités 1 F3 ') Alapértelmezett garancia nélkdl  ~

Teszt Vevd 2013 Poméaz, Flrdd utca 5
Teljesités: 2023. oktdber 31., kedd

Kozponti raktar
Arkategdria:
@ Termek — Keszlet
Kézpont raktar 353 db
& Mennyiség i: 0w B Q@loviras
Kiadhatd 353 db
O Bruttd arak Céges készlet 353db
3 190 Ft - Beszerzea ars (%) Szabad keszst 348 db
B plkalmazhato drak 3 195,77 Ft - Kesziet egyscgar Zarolt készlet odb
Keszet Besz, &rak
Neltd egységar 0Ft - % | Bruttd OFt -
Atmozgatas Gyartas Szetezerales
Kedv, ffelar - *| Kedv. ar OFt
Rendelések
AFA kuk 27% - 27%-0s AFA -
ulcs A YEvE 0 db
Termek alnéy ’ = Foglalt 0db
Szigoru s db
Megjegyzes
Darabj,
Darabj. fogl. 0 db
Beérkezd 1db
Nettd értek OFt
Kovetkezd OK Mégse

OB Bizonyiattetelek folvamatos rogzitése

r

A termék nevének gépelésével a program megjeleniti a termék lista talalatait,
amibdl gyorsan valasztahatdo ki a termék. A termékek kozott a harom potty ikonnal
bongészhetlink. Ezt a keresét fliles keresének nevezzik. A beallitasok/felhasznaldi
beallitasok/adatok kezelése fllon 1évé lehetdségekkel szabalyozhatjuk. Név szerint, kéd
szerint vagy termékcsoport szerint is megjelenithetjik a termékeket. A flles keresé
beallitasi nincsenek hatassal a listak szirési beallitasaira!

A + zold ikonnal atlép a program az uj termék létrehozasi fellletére, igy a terméket létre is
lehet hozni a bizonylat tételvalaszté ablakan keresztul.

A termékre vonatkozdan a bizonylaton tételeként torténhet besorolas projektbe, divizidba,
kampanyhoz, Uzletkotéhoz és érhetd el a helyettesitd termék is.

Kimend készlet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023]
@ =9 TesztProjekt~ g Divizio~ &) Kampany~ g Uzletkoto~ @§ Helyettesités :: F3
(% =

A temék kivalasztasat kovetden a 4 raktarinformacioés ikonnal a termék készletére
vonatkozo6 adatok jelenitheték meg. A bizonylatra CSAK a szabad készlet mennyisége
tehet6. Ha a megadott mennyiség ettél tobb, a program figyelmeztetd ablakot jelenit meg,
és a tétel nem kerul fel a bizonylatra.
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HA engedélyezte a tételenkénti kulon raktarak hasznalatat, akkor a megjelend raktarakra
kattintva valthat a tételen masik raktarra.

Zaroit 0 db | FTapENT
Haszon 10% |
f L _ | Teszt Prosekt
listaar FLR Besz. arak |
.J- kendo megjelenités 3 rajzszoggel .
| cég | Raktar | kesziet | s2ig. fodlalt Szabad |mee
Sym LAE 2023 selajtazés 19 g 10 db

o, | SymLAE 2023 T negativ készlet 130 a 130 db

Ha a bizonylaton kivalasztott raktarban nincs elegendd készlet lehet6ség van azonnali
atmozgatassal masik raktarbdl atvenni a szikséges termékmennyiséget. Ehhez az
atmozgatas ikont kell hasznalni A raktar kivalasztasat kovetéen a bizonylattomb és az
atmozgatni kivant mennyiség beirasaval automatikusan létrejon egy raktarkozi bizonylat, a
termékbdl a megadott mennyiség atkerul a bizonylat raktaraba.

@| Atmozgatas Gyartas Szétszerelés

Atmozagatas mas raktarbdl %

Bizonylattomb Raktarkoz atadas ' P
Forras raktar selejtezés
Mennyiségi egység db

Atmozgatni kivant 105

m
™
o
™
11}
=
=
E
.
L]

A beszerzési arak gombra kattintva tekintheté meg, hogy milyen beszerzési arakon lévd
termékeke vannak a készleten.

LBroIT Keszet U ap
- Teszt Pro
Kesziet [ . Besz, arak 1
Br| Allznds megjelanités a rajzzfogel
| Beszerzés Egységar (FIFO) ] Eredeti e.ar ] Eredeti pénmem
2023, 06. 30. 16 780 16 780 HUF
| 2023. 08. 01. 16 780 16 780 HUF
| 2023, 10. 22. 13 990 18 990 HUF
SDLAJUA L 4L U
Darabj.

Ha a termék gyartassal készul, akkor a ,Gyartas” funkcioval kdzvetlenul errél az ablakrol
létrehozhato a gyartas bizonylat.
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Forrasraktar: Bizomanyos rakta
Forrasraktar: GabiRaktar

Forrasraktar: Kozponti raktar

Az ikon segitségével a darabjegyzések termékek darabjaira szedhetdk
ugy, hogy azok atkertlhetnek abba a raktarba, amelyet kivalasztasra kerdl.

A tételvalaszté ablak fontos eleme a mennyiség, amely nélkal a termék nem tud a
bizonylatra kerulni.

& Mennyiség idb : ' B

@ Jovairas o : o e .y
bekapcsolasaval a bizonylatra negativ érték, azaz jovairas tehet6 ra.
AP DTUTID SraxK
3 190 Ft - Beszerzesi ar5 (%)

3 195,77 Ft - Kesziet egysegar

7 alkalmazhato arak

A termékhez megadott arak listaja talalhato itt. A lista akkor teljes ha be van kapcsolva a
minden ar a tételablakon lehet6ség a beallitdsok/rendszerbeallitasok menupontban

Vevo
AFA kulcs 27% - 27%-0s AFA -
0,058%
Termék dlnév =
0,18%
) 0,27%
Megjegyzes

18% - 18%:-0s AFA
27% - 27%-cs AFA
5% - S%-0s AFA

AAM - Alanyi adomentes

ATK - Afa targyi hataly

nentes termekértekes

EAM - A
Netto értek EUE - Masik tagallamban tefjesitett, nem forditottan addzo Lgylet v
Ha a bizonylattomb beallitasaiban, vagy a termék adatlapon nincs kotelez6en megadva az
AFA kulcs, akkor az &fakulcs mez6ben a legorditheté meniipontbdl allithaté be a
megfelel6 afakulcs. Megjegyzés: Az Ugyletre vonatkozé megfelel§ afakulcs megadasat a
konyveldvel el6zetesen érdemes egyeztetni.

Kedy, ffelar 25% _ #| Kedv.ar

A termékhez kedvezményt vagy felarat is be lehet allitani. Ha a szamlan megadott
vevOhoz van beadllitott kedvezmény, akkor a felllet automatikusan kitdltésre keril. A
kedvezmény csak abban az esetben jelenik meg szazalékosan a bizonylaton, ha a
beallitasok/felhasznaléi beadllitasokban a kedvezmény azonnali alkalmazasa az
egységarban lehetdség ki van kapcsolva!l
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Megjegyzes

A termékhez megjegyzés is megadhatd. A beirt megjegyzés bizonylaton torténd
megjelenitését a beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok/kimend szamla bizonylattomb
megfelel6 tombjének adatlapjan lehet beallitani.

A megjegyzeés a termék név alatt délt betlkkel jelenik meg .

A tétel akkor keril a bizonylatra, ha a tételvalaszté ablak fellletének kitdltése utan az oké
gomb megnyomasra kerul €s a program nem jelez hibat.

A termék tételek feletti ki ikonsor segitségével tovabbi termékeket lehet a bizonylatra
tenni, példaul ragados, és kapcsolodo termékeket. De egyedi azonositd is beallithatd,
modosithatd a kedvezmény vagy szolgaltatas esetén onkoltség is beallithato.

@ Céneruler U W vonai a i h felir @l Cnkonedy o Eqyesi monowts hozzirendelss

A szamlara a bizonylatra vonatkozé megjegyzés is teheté. Ez egy szabad formatumu
szoveges felulet. A beirt szoveg elmenthetd, igy legkdzelebb mar nem kell begépelni,
hanem az elmentett sablonok k6zdél ki lehet valasztani a megfelelét. A mentett szovegeket
a beallitasok/torzsadatok menupontban a bizonylatmegjegyzések menupontban lehet
modositani/vagy megadni.

85It

2584t

A szamla készitésének folyamata a bizonylat bal fels§ sarkaban talalhaté szamla
rogzitése ikon megnyomasaval ér véget.

A szamla fels6 ikonsora

f

k2

Szamia

rogzitese
Ikonnal a bizonylat rogzitésre kerul.
€. Bezéras

ikonnal a felllet a megadott adatok mentése nélkul bezarasra kerul.
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Termekamke
nyomtatas

=

Elonézet

ikonnal a bizonylat termékeinek cimkéje nyomtathato ki.

Nyomiatas

%

Profit
kallulaco

ikonnal a bizonylat nyomtatasi képe jelenik meg.

A profit kalkulacio ikonja a bizonylatra helyezett tételek beszerzési ara és a
bizonylaton kivalasztott ar alapjan végzi el a varhaté profit kalkulaciojat:

Bizonylat profit - * Teszt Vevd - Uj szamia

X
- A | Termekkod Netto egységar Bruttd egysegar Kedv. /felarVe gyseg .
1:12199T Papucs 3 3190 | 40513 20 2552 3190 638
2 123407 Frakk 2 2349199 ° 29 834,83 = 2345199 16 780 6 711,95
8 19970 6073,99.

Beszerzés kaltseg: 52 700 Ft
Eladasi &r: 62 295,98 Ft
Profit: 9 595,98 Ft

Profit: 18,21 %
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A

Keszetellenorzes

A készletellen6rzeés ikon kizarolag a bizonylat készitésekor hasznalhato
ikon. A tételek készletét ellendrzi, és jeleniti meg a bizonylat tétel soraban az elérhetd
oszlopban

kJ

=g TesztProjekt ~ *.f Kampany ~

8 Divizid » 8 Usletkots v

- - e (O
@l Szerzodes v &l Neviegy v .

Besorolas

ikonokkal a bizonylat besorolhaté projektbe,
divizioba, kampanyba, lzletk6tbhoz, szerz6déshez. A Névjegy segitségével névjegy is
beallithatd, de blog bejegyzést, és eseményt is meg lehet adni.

-

1 Intrastat

&g
Az Inrastat gombbal adhaté meg a bizonylatra vonatkozé intrastat adat, illetve rendelhet6
a bizonylathoz intrastat sablon.

Pén. Ha a bizonylattomb beallitasaiban nincs kotottség, akkor a bizonylat pénzneme

a kis pénzeszsak ikonnal valtoztathaté meg. A pénznemeket el6zetesen a
beallitasok/tdrzsadatok/pénznemek menlupontban kell régziteni.

< L [
2 il

. Eldleg felhasznalasa Jovairt

had o Cirl-H) ~ bizonylat ~

Bizonylatadatok atvetele
A bizonylat atvétele ikonok hasznalataval
arajanlat, vevdi rendelés, szallitoleveél és el6legszamla vehetd at a szamlara. A Jovaird
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bizonylat ikonnal egy szamlahoz tartozéan az uj szamlan joévairas végezhet6 (példaul
visszaaru esetében)

A bedllitas ful ikonjai:

Bedlitasok
N ‘,‘ ‘ ;‘ ‘,;
RS &8 B & 8
iras :
Cimkek :: Csatolt Bankszamla Normal Vevdi Térzsadatok
Ctri+T dokumentumok v bankszamla v v

Beallitdsok Torzsadatok

Cimkek ::
Chrl+T

A cimkék segitségével kulcsszavak rendelheték a szamlahoz. A cimkék
kezelésérdl részletesebben itt.

A\

Csatolt
dokumentumok

A bizonylathoz dokumentum csatolasra van lehet6ség.

A dokumetum csatolas folyamata:

Az Uj szamla készitésekor a beallitasok feltletén elérheté Csatolt dokumentum ikonnal a
szamitogéprdl kitallézhatd/csatolhatd dokumentum.

B sama ® pedfiasok

h\%wﬁ?‘m B

SzEmia rogaiéce " | Cimkek xx Cearoit Barks“n Marmal Vewd Torzsadstok
it +Enter Cirl+T  dokumentumok bankszémis *
Maveletek ® BedllitSeak Torzsadstok
Bizorylattimb: Kirend szamla
Bironylalsram & vevs |
P —— . - | Dokurnenturn fajlok kivalesstasa >
Kelt 023 08, 10 = Teleohely | 2013 Bz, Fords utca 5
@ Rraktar Dokumentumak - * Teszt Vevd - U nzémla Hely: |.fiﬂ3 e ~ @ M N
Megnyités i+ Ctrl-Enrer W8y Galdria (B E-mails CuleE | Mentés = Cirles Tarlss « Pel 5
A
") Féjlok hozzdadass = CreD ™ Scannelés i Ctri=Shifts3 [ Beillesztés = Ctris V0 Gyors elérés
© Celeertlet iy i, ® o

B a UFSZ3

fto =
L A el
® Q Erzgep

"
e Kenyvtaral -
[@ n Kaomyatarak
Ezagé) .
o @ Halazat
d AW Acobe Acrobat v
Halézat
Faiinév: \E | Veanytas t
Fajtipus: | Magze
[[Ceak olvasasra
Ce==1]
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A dokumentum igy kikuldésre kerul a partner részére. A csatolt dokumentum eltarolasra
kerul a kikuldott szamla dokumentum bongészéjébe, igy azt utdlag is ki lehet kuldeni.

Az értékesités/kimend szamla dokumentumbongész6 menupontban érhetd el valamennyi,
a kimen6 szamlahoz csatolt dokumentum:

Kimend ezsmila dokumentum bongésza
% 2

] - ™ P4

Bezaras Dolumentumok 5 Stelek  Salirdfeitftdek oilgse

lekSriezése = CTr+H CirisF o T +anft4G
Dokumantumak Salrifdteteek
Vevd | | Dokumentum reve |
Blzanyattamh + x| | Dokumentum csaport |
Bizonyiatszim | | Coatoide dituma | - % - x| [

Extra megiegyzés

Ctl=Enter # E-mail : Ctri+E b Mentes i Ciee S ] Csoport modositase 3§ Taries T+ Shift+ D

: I;;: :JI:‘;I : oo :‘I‘;JQ30032_'.1.n|-|i)9|] \Ji:IjFII.IH
&
U
Bankszamia
' & A bankszamla ikonnal a bizonylatra kertlé6 szamlaszam valaszthato ki. Ha a

bizonylattombbhoéz nincs  koételezben  megadott  bankszamlaszam, akkor a
beallitasok/tdrzsadatok/bankszamlak menlpontban létrehozott bankszamlak kézil van
lehetéség kivalasztani azt, amelyiket a bizonylaton latni szeretnénk.

2

Normal Vevai Tor:
v bankszamia v
v Normal ri

Gyujtoszamla

wI
~
oh- X

-

|doszaki (Afa 58.5) ) ) o o ) ) o
A szamla tipusanal beallithatd, hogy ,normal”, gyUjté vagy
id6szakos elszamolasu szamla készul.
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Eltéré teljesitést szallitolevelek csak gyijté vagy idészakos szamlara emelhet6k at.

'm&"‘_’,«'

Id6szaki szamla esetén megjelenik a kis naptar ikon = , €s az id6észak megadhato. A
beallitott id6szak a bizonylaton is megjelenik.

~
e
-l
II.E'u._'D.'
bankszamla

Torzsadatok

a torzsadatokban megadott fizetési mod és szallitasi mod adhaté meg.
Az igy megadott kedvezmény hozzaadodik a tételeknél eredetiieg megadott
kedvezményekhez.

Arajanlat atvétele szamlara

Az arajanlat a vev6 nevének megadasa utan vehetd at a szamlara.
%, Arajanlat tvétele :: Cri+f o o )

Az ikonra tortén6é kozvetlen Kkattintassal a bizonylaton

megadott vevd arajanlatai jelennek meg, azonban ha az ikon kis fekete nyil jelére torténik

a kattintas, akkor vevd névre is lehet keresni, és mas vev6 nevére kiallitott arajanlat is

atvehet6:
%, Arajénlat dtvétele :: C;ri-H'j.v
Teszt Vevo D
Korabbi kapcsolatok..

Vevo keresese...

A felllet atnavigal az atvételi ablakba, ahol a keresési lehet6ségek segitik a megfelelé
bizonylat kivalasztasat:

r Seiwes Beallitinak
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7 Seicts Bedlitasok

e @0

Forrds bzonytatok @ Minden forrasbizonyiet tehes atottele = CiateShift-Eater o Koelolt forastuzonyiaton tehes atveteic - Civi- AR+ Enter [ Atvett baonylatok megelenitess : Ctifs F

@ A ugiviat bezi i > |
A listaban mindig a nem lezart arajanlatok talalhatok. A kijelOlt arajanlat még nyitott tételei

az atvételi ablak alsé részében jelennek meg, ahol tételenként allithatd be az a
mennyiség, amelyet a 0sszes, meég nem lezart arajanlat tartalmaz.

Tételek & Mind :: Cirl+A ) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar i Ctrl+Enter
A tételek lehetdség kis ikonjaival egy kattintassal vehet6 at az arajanlat valamennyi tétele..

' ; ‘Ihatd Arajénlat lezérasa
Az ablak bal als6 sarkaban talalhaty o Ar@ianistiezarasa

lezarasra kerulhet.

opcidval az atvett arajanlat

& Minden forrasbizonylat teljes dtvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepl6 arajanlatrol az dsszes tétel egy Iépésben atemelheté a szamlara.

@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+Alt+Enter
lehetbséget ad arra, hogy a
kijelolt arajanlat valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atvételre kerlljon a szamian.

([ Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctri+F L . . .
Az H S Qe ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

megjelenitheték.

A szalmlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:
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Kelt Teljesites
2023. 10. 29 2023. 10.29.

A-2022-00012 szamu bizonylat{ok) alapjan késziilt

Vevoi rendelés atvétele szamlara

Vevéi rendelés atemelése az arajanlat atvételéhez hasonld mdédon hajthato végre. A vevé
megadasat kovetéen kozvetlenul a vevdi rendelés atvétele ikonra kattintva, vagy a kis
fekete nyillal a vevét kikeresve atlép a rendszer a vevdi rendelés atveteli ablakara.

o

2 Brilitasch

Forvis bzomylatak @) Minden forrashoonyist telies Stodtele = COtrl-Shitte Enter g Wijeloit formshizmmylsto® tefjes stvitsle = Ctrle Alts Ete

033 00007 B et Magyw s Hid Pemia Fardduia
- ELJ057-00010 Cm Tesreed Mgy mi

ol vl el

Lt Forod uien ]
- el LR Tt vt ] B Pamii Fardfiusa

e érték 0 Afa drnd Bt Et DR
O veuih rendeés lessison o

A listaban megtalalhatd a vevdé O0sszes még nyitott vevéi rendelése. A megfelelé vevdi
rendelés kivalasztasa utan a vevdi rendelés tételeinél megadhatd, hogy melyik tételbdl
mekkora mennyiség keruljon kiadasara a szallitolevélen.

Tételek & Mind :: Cirl+A ) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerllhetnek egy
kattintassal.

Vevoi rendelés lezaras
Az ablak bal alsé sarkéban taldlhate 0 o 0 (19 "#= opcioval az atvett vevoi
rendelés lezarasra kerulhet.

(1]

Q Minden forrasbizonylat teljes dtvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepld rendelésrél az 0sszes tételt egy lépésben atemeli a szamlara,

- 257 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy mTtE){(Z)H Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

¢’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+ Alt+Enter

lehet6séget ad arra, hogy a
kijelolt vevdi rendelésen lévé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a
szallitolevélre.

Az |0y Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctrl+F

megjelenithetok.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

Kelt Teljesités
2023. 10. 29 2023. 1029

A-2022-00012 szamu bizonylat(ok) alapjan készilt

A szallitolevél atvétele szamlara

A szdllitélevél atemelése az arajanlat atvételéhez hasonlé médon hajthatd végre. A vevd
megadasat kdvetben kdzvetlenll a szallitélevél atvétele ikonra kattintva, vagy a kis fekete
nyillal a vevét kikeresve atlép a rendszer a szallitdlevél atvételi ablakara.

Bealitanok

Porris bzenylatok & Minder fon t U 1 b n A A A beril A
e SEWTANIT W e Mgy g oz st u  ;
A - SA-NDUWGS WM Tesrt vewd Mgy na Fomiz Fndd uncy
- SL-ADNNs I Tentverd ragyworEsk 2013 Pords Furdd e 3
Tételek @@ Mindz QA ) Eopk semo e X 8 Mind és bertr 2 Ctrls Ente: o Megjegy= L L M

11T Ergverscs szl 1 1

&t O ifadEtm 0N atd drish @t -
A szlrési feltételek beallitasa segithet a bizonylatok kéz6tt a megfelelé bizonylat
megtalalasaban:

% Sehiréds

forvia bizomyletok | ) Minden fomistizomylat tefjes dtvitele - Cirle ShifteErtes g Kijelo® fomisbizomylatok tefes duétse - Ctrfe Ak Ente
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A listaban megtalalhaté a vevd 6sszes még nyitott szallitolevele. A megfeleld szallitoleveél
kivalasztasa utan a szallitolevél tételeinél megadhatd, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiség keruljon kiadasara a szallitolevélen.

Tételek & Mind :: Cirl+A @) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

& Minden forrasbizonylat teljes tvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepld szallitélevelrdl az 0sszes tételt egy lépésben atemeli a szamlara,

@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele i Ctrl+ Alt+Enter
lehetéséget ad arra, hogy a
kijelolt szallitolevélen leévd valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a szamlara.

(g3 Atvett bizonylatok megjelenitése :;: Cirl+F L o ,
Az H I Qe ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is

megjelenithet6k.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Kelt Teljesités
2023.10.29.  2023. 10. 29.

A-2022-00012 szamu bizonylat{ok) alapjan késziilt

Elélegszamla felhasznalasa

A szamlan a vevd kivalasztasat kdvetéen, ha a vevének van még fel nem hasznalt
elblegszamlaja, akkor az ,El6leg felhasznaldsa” gombbal elérhetévé valik. A gombot
megnyomva megjelenik az elbleg szamla valaszté ablak. Ha a beallitasokban
engedélyezve van, akkor a mas nevére kiallitott el6legszamlat is fel lehet hasznalni!

E

X3

Eldleg felhasmalasa
1 Crl+U ®
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7 Subris

Forrds brnaylatok @ Miden forrast ot teles atvetele - CirieShidts Enter o Kgeldlt fomasbuzonylatok tefes stueteie = Ciris AlteEnter () Atvett buonylatok megiclenitese = Cile

Tételek @ Mind: Ciies @) Tayihsem s CtrieX @ Mind és besit - CirfaEnte Megiegyrisek megielernté:

A szirési feltételek beallitasa segithet a bizonylatok k6z6tt a megfelel6 bizonylat

A listaban a vev® O0sszes még fliggb elbleg szamlaja megjelenik. A megfelelé bizonylat
kivalasztasa utan a szamla tételeknél tételeinél megadhatd, hogy melyik tételbdl mekkora
0sszeg keruljon felhasznalasra a szamlan.

lettd ertél Brutto értsl Felhasanalt elbleg | Maxir fehasznalhato | Felhasznalni kivant a | Pénmne Projekthdd Projekt

W 27% 3937,01 5 000 0 50001 @ HUF

Fontos: kiilénbdz6 AFA kulcsu elélegtételek felhasznalasanal, az AFA kulcsonkénti eléleg
0sszege nem lehet nagyobb, mint a végszamlan a megegyez6 AFA kulcsu tételek értéke.

Tételek & Mind: Ctrl+A @) Egyik sem : Ctri+X @ Mind &s bezar :: Ctri+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

& Minden forrasbizonylat teljes tvétele :: Ctrl+ Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szereplé elbleg szamla az Osszes tételt egy lépésben atemeli a szamlara,
@’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+ Alt+Enter
lehet6éséget ad arra, hogy a
kijelolt bizonylaton |évé valamennyi tétele kulon beallitds nélkul atkeruljon a szamlara.
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[gy Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctrl+F
Az \a T Y ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

megjelenithet6k.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Idegen nyelvii szamla kiallitasa

A szamlakat idegen nyelven is ki lehet allitani. Jelenleg magyar-angol és magyar-német
szamlak kiallitasara van lehet6ség. A vonatkozd beallitas a beallitasok /torzsadatok
/bizonylattémbbdk / kimené szamla bizonylattdm mentpontban lehet elérni.

Nyomtatasi beallitasok

Peldanyzzam Nyomiatas Rakerdez = | Nyelvy HU-.. =
Magyar (HU)
Magyar-Angol (HU-EN)
(D Eldleg nyomtatasa (I Egyedi formatum Bizonylatformatum § Magyar-Nemet (HU-DE)
Angol (EN)

Penzugy alapértelmezés és kotelezoseg Német (DE)

| T PSS ERESER PN

A megfelel6 nyelvi szamlaformatum beallitasardl részletesen itt.

Csekkes szamlaformatum hasznalata

A csekkes szamla kuldéséhez a bizonylattémb beallitasoknal adhaté meg a megfeleld
szamlaformatum.

@D Edleg nyomtatasa @D Egvedi formatum I Bizonylatformatum bedlitésa I

Bizonylat nyomtatvany bedlitisok - Kimend szémla X

céma @ -
) . [Ferrocom] Ferrocom szamia EnHu
Logé haszndiata | Fekete-fehér csekkes elorenyomtatott szamla
Elhelyezkedés testre Fekete-fehér csekkes szamia
- Fekete-fehér szamla
Fekvo fekete-fehér szamla
Fekva kisméreti fekete-fehér szamla

Kisméret fekete-fehér szamla

- 261 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
SV m bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

Szamla kiallitasa bizomanyos elszamolassal

Abban az esetben ha szamlazaskor olyan raktar kerul kivalasztasa, ami bizomanyosként
lett megjelolve, akkor a szamlazas ikonsoraban elérhetbévé valik a ,bizomanyos
elszamolas” gomb

B Jovairt ElGnéz:
bizonylat Ciri+5Sh
nylatadatok atvetele Myomte

Bizomanyos elszamolas !

A bizomanyos elszamolas hasznalataval egyszeriien a szamlara lehet emelni a raktarban
talalhato készletbdl a szUkséges mennyiséget.

A megjelend listaban szerepel a kivalasztott raktarban elérhetd készlet, itt minden termék
mellett elegendd megadni a felhasznalni kivant mennyiséget.

Az OK gombra kattintva azok a termékek, amelyek mellé mennyiség lett rogzitve,
automatikusan a szamlara kerulnek. A termékek arai a vevére vonatkozo arakkal kerulnek
atvételre.

Szémlsk listdja

A szamlak listdjaban a kiallitott és rogzitett szamlak talalhatdk. A listat a szilrési és nézeti
lehet6ségekkel igény szerint lehet megjeleniteni.
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A listaban a kiegyenlitett €s a storn6 vagy stornézott szamlak mas szinnel jelennek meg.

B3

L"JJ. - I
i Clrl4N v , T L . v
Az Uj szamla ikonnal a listabol kozvetlenul at lehet Iépni az uj szamla

készitésének a fellletére.

Szamla stornoézas
A storn6zas az ugylet semmissé tétele.

% Storndzas

A storndzas ikonnal a listaban kijeldlt bizonylat storndzhato.
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TECH
Szamla storndzasa X
Kiegyenlitések eltavolitasa L o]
Stornd bizonylat kelte 2023, 08. 01
Teljesités datuma - X

Valasszon storndzas okat

Stornozas oka

Sym LAB 2023

Azonnali nyomtatas @O
Nyomtato Microsoft Print to P
Rendelés kézi lezarasa »

Stornd szamila killdése e-maiben CID

Az OK gomb megnyomasa utan a program meger@sitést kér az adott szamu bizonylat
stornézasara vonatkozdan:

' Megerdsités -
! o Biztosan stornozza a kivalasztott SZ-2023-00105 szamlat?
[ ¥ Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott szamlak stornozasra kerlinek,

; Storndzas datuma: 2023, 08, 01,
: Teljesités datuma: 2023. 08. 01.

Igen Nem

Az igen gomb hasznalataval a stornd bizonylat elkészil, és a beallitastdl figgben
nyomtatasa kerul.
A Mégsem gomb hasznalataval a stornézas nem kerul végrehaijtasra.

Szamla helyesbités

A szamla helyesbitését abban az esetben javasoljuk, ha a kiallitott bizonylat valamelyik
tartalmi eleme nem megfeleld és a javitas miatt a Konyvel6 nem javasolja a bizonylat
sztorn6zasat. A helyesbit6 és a helyesbitett szamlak csak egyiitt érvényesek!
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A bizonylatoton helyesbiteni lehet a fizetési modot, a teljesitési datumot, a megjegyzés
mezdben leirtakat vagy potolni, azt, ha véletlenll lemaradt az eredeti bizonylatrdl, a, tétel
megjegyzest, illetve magukat a tételeket is.

L2

Szamlat helyesbiteni a’ . a vonatkozo ikonnal lehet. Ezt kovetbéen megjelenik a
szamla tétel helyesbitd ablaka, amelyben a kivalasztott szamla tételei talalhatok.

]

Az ablakon az ,Uj mennyiség’, az ,Uj AFA kulcs”, és az ,Uj egységar’ oszlopok
szerkeszthet6k. Az ablakban igy megadhatd, hogy miképpen kellene kinéznie a helyes
adatokat tartalmazé szamlanak.

Az Eredeti és az itt megadott adatokbdl a program automatikusan eléallitja a kilénbozetet
és ez alapjan lép at az atvételi ablakbdl a helyesbitd szamla fellletére. A helyesbitd
bizonylaton csak a kulonbozet tételek jelennek meg, viszont a bizonylat
nyomtatasi/elénézeti képén mar latszanak a helyesbit§ szamla tartalmi kovetelményeinek
megfeleld tételek.

A szamlaablakon lehet6sége van tovabbi tételeket rogziteni a helyesbité szamlara (pl. ha
valami lemaradt volna az eredeti szamlardl).

PL:
Helyesbitett, azaz az eredeti bizonylat:
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12469640-6346/79/6-03626898

Kelt Teljesités  Fiz.hatarido Fizetési mod Pénznem  Szamla szama
Issue Fulfillment Payment due Payment method Currency  Invoice number
2023.10. 12. 2023. 10. 12. 2023. 10. 12. Készpénz HUF S$27-2023-00102
Alabbi bizonylat(ok) alapjan késziilt / Based on these vouchers: SZL-2023-00014
# Termék Menny. Mee. Egységar Nettéérték AFA AFA érték Bruttéérték
Product Quantity Unit Unitprice  Netvalue Vat Vatvalue Gross value
. AZP11448 10db 4 899 48 990 27% 13227 62217

8in1 pelenka 30db-os 102281 (102281)

JINRIR = e v

48422 " 102281

Osszesen / Total x’ 62 217 Ft
Netto A Brutto

Net @ Gross
27% 48 990 Ft /!3 Ft 62 217 Ft

7 Ft 62 217 Ft

Osszesen / Total 48 990 Ft
:zaz hatvankettéezer-kettészaztizenhét Ft

zetendo vegosszeg / Total value to pay: 62 215 Ft

Fizetési kotelezettésggel jar o
B0

Helyesbitd bizonylat:
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2023 10.12. 202310 12. 2023. 10. 12. Készpénz HUF SZ-2023-00103
Szamla helyesbitése / Correction of invoice: $Z-2023-00102
Termék Menny. Mee. Egységar Nettoérték AFA AFA érték Bruttéérték
Product Quantity Unit Unit price  Netvalue Vat Vatvalue Gross value

Eredeti tetelek / Original details
AZP11448 10db 4 899 48 990 27% 13 227 62 217
pelenka 30db-os 102281 (102281)

MI\IIIIIIIMIIIIIIIH v ee v2s

48422 "102281

Helyesbites utanitételek | Correction
details

AZP1 1448 4 db 4 899 @;& 27% 5291 24 887

pelenka 30db-os 102281 (102281)
L IIIIIIIMHHIIIIIIIIINE**“*“’“ = é\/

48422 "102281

Kiilonbozeti tételek / Margin details T Tt R -
AZP11448 -6 db 9 -29 394 27% -7 936 -37 330
pelenka 30db-os 102281 (102281) 4/

T

________ L o T
Osszesen / Total \ -37 330 Ft
Netto AFA Brutto
Net Vat Gross
27% -29 394 Ft -7 936 Ft -37 330 Ft
Osszesen | Total 29 394 Ft 7936 Ft 37330 Ft

azaz visszatéritendd harminchétezer-haromszazharminc Ft
Fizetendd végosszeg / Total value to pay: -37 330 Ft

Nettd AFA Brutto

Net Vat Gross

Eredeti szamla / Original invoice ($Z-2023-00102) 48 990 Ft 13 227 Ft 62 217 Ft
Helyesbités utan / After correction 19 596 Ft 5291 Ft 24 887 Ft
Helyesbitd szamla / Corrected invoice -29 394 Ft -7 936 Ft -37 330 Ft

Amennyiben az eredeti bizonylat tételeiben nem kell valtozast rogziteni, ugy a tételeket
nem kell atvenni. Ebben az esetben a program megerésitést kér.
d-A @ Egyiksem:Cirl=X @ Mind és bezar : Ctrl-Enter @ Szallitoi kédok %1 Import Exc

mékdnévy  |Mee |Mennység | AFA ik Egységdr | Uj mennyiség | U) AFA kules | U) egységar | Sénmne Kedvy, felér® w | Netto értéd AFA érték | Brutts értd

1 Stratégiai Srdnyeg 70x47am db 2 0,27% 8300 20,27% 8900 HUF 17 800 4% 8%

MegerSsités x
Biztosan nem kivdn véltoztatni az adatokon?
On nem adott meg valtozast az ereden szamldhoz képest a tételek

socaiban, Ha igennel xdnszvl csak a fz;adammodoslmsaa =3
tovabbi tételek hy dasdra lesz lehetd: a helyesbitd szamlara,

o [N

Az igenre torténd kattintassal a helyesbité szamla tételek nélkal, Gresen jelenik meg:
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Helveshiwtt ooermiat: 57-2023-00105
Bumenylatiord: Vmend sodmis

A helyesbité bizonylaton a helyesbités okat, és megjegyzést lehet megadni. A helyesbités
oka szabadon kitdlthet6 vagy a Beallitasok/torzsadatok /helyesbités ok mentpontban
el6re rogzithetd is.

Megjegyzes: Javasoljuk, hogy a helyesbités okat, és a megjegyzés fellletre ennek
részletezését is érdemes megadni, hogy ha fél év mulva meg szeretnénk nézni miért
allitottunk ki egy tétel nélkuli helyesbité szamlat , akkor egyértelm legyen az ok.

Szamla kiegyenlités

A .Kiegyenlitések” ikonnal hivhaté el6 a szamlahoz rogzitett kiegyenlité tételek
listaja. A megjelend ablakban lathatd, hogy az adott szamlahoz milyen tételek lettek mar
hozzakapcsolva, illetve az adott vevének milyen még fuggd kiegyenlitései vannak.
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& Kiegyenlitések X
SZ-2023-00093 - 2023, szeptember 14,, csttartok

12182V BEGE - Magyarorszag (Pest Varmegye), 2213 Monorierds, Sas

Kiegyenlitések Rendelkezésre a6 keret

Szamla  §Z-2023-00049 2023. 06.07. -3772Ft

Szamla  S5Z-2023-00090 2023.09. 12. -15862Ft
finden toridse | w Levéte a Hozzérendelés
Kiegyenlitett dsszeg Rendelkezésre &lid keret
OFt/ 26363 Ft 19634 Ft

.- B ©

Kéz kiegyeniités Keéz kiegyeniités Gyors
torless kiegyenlites

A rendszerben tobbféle kiegyenlitési moéd hasznalata kdziul van lehetbség valasztani.

A ,kézi kiegyenlités’-t akkor érdemes hasznalni, ha a kiegyenlitésre vonatkozé
adminisztraciéval nem szukséges foglalkozni.. A kézi kiegyenlitéssel egyszerien
megjeldlheték a kifizetett szamlak A kézi kiegyenlités megjeldlés barmikor visszavonhato,
illetve Ujbdl bedllithatd. A kézi kiegyenlités hasznalataval részkiegyenlitéseket NEM lehet
kezelni.

| Kézl kegyenlités X

Kiegyenlités datuma

Kiegyenlités megjegyzes

OK Mégse

A ,gyors kiegyenlités” —sel mar a részkiegyenlitéseket is el lehet végezni..

A kiegyenlités modul hasznalataval pedig teljes korlen nyilvantarthatja a kifizetéseket:
bankkivonatokat vagy pénztar bizonylatokat rendelhet a szamlahoz. A részkifizetések,
illetve a tulfizetések is nyilvantartasra kerulnek. Egy szamlat tdbb bank és pénztarbizonylat
is kiegyenlithet, illetve egy bank vagy pénztarbizonylat is tartozhat tobb szamlahoz. A
kiegyenlités modul segitségével a szamlahoz kapcsolhatja a helyesbit6 szamlakat is.
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A folyamat soran a program el6szor a kiegyenlités datumat jeleniti meg, és a kiegyenlitési
okot is ekkor lehet megadni. Az oké gomb megnyomasaval a program a
beallitasok/torzsadatokban rogzitett bankszamlakat jeleniti meg, hogy a kiegyenlitést
hozza lehessen rendelni.

Datum adatbevitel X

I 12| Kegyenlités datuma

025, 05. 01

Mdvelet kivalasztasa

'a Bankbizonylat kivalasztasa

Hozzon létre (j bankbizonylatot vagy valasszon az adott napon (2023. 09. 01.)
létezd bankbizonylatok kiziil

2 Uj (bank)

2 Uj(Teszt)

<> Uj (ttt)
1Ezt kovetden a vonatkozd bankbizonylat szamat szUkséges megadni:
;| Bankbizonylat szama X
I ==

== |

|
i Ok Mégse

A megjelend bizonylat ablakban rogzithet6k az adatok:

A Gyors kiegyenlités tétel rogzitése %
Bizonylat szama | 123564 Kelt | 2023. 09, 01
Jogcim | Kimend szémia kiegyenlités * | Partner |BeGe (12182V) - 12345666-3-99 Osszeg 31750Ft _| Q@ Elendrizve
Telephely 2213 Mononerds, Sas - X OB Keayenits
e Kimend Bejivd  Kimend szamia | 5Z-2023-00037 +| Kozlemény

. Lehet6ség van csak részdsszegek szamlahoz rendelésére is, igy egy kiegyenlités (pl.
egy banki utalas) kiegyenlithet tdbb szamlat is, részben vagy egészben, illetve egy
szamlahoz tobb kiegyenlitést is kapcsolodhat.
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A program kiegyenlitéskor mindig a szamlarol még ki nem egyenlitett vagy a bank/pénztar
bizonylat teljes 6sszegét kinalja fel, attdl fliggdéen, hogy melyik a nagyobb.

A szamlahoz rendelt kiegyenlités tételeket ugyan ilyen médon le is vehetdk a szamlarol.

A rendezetlen szamlak listajaban talalhatok azok a bizonylatok, amelyekhez kiegyenlités
nem talalhato. Ha kiegyenlitett lesz egy szamla, akkor az a rendezetlen szamlak listajabol
is eltanik.

Bizonylat folyamatok

A Symbolban kiallitott bizonylatok lehetnek datum és idébélyegzdvel ellatott,
elektronikusan hitelesitett bizonylatotok is.Ehhez az a Symbol Ugyvitel https://www.e-
szamla.hu/ integracioval rendelkezik. (Easy programban nem elérhet6 el ez a funkcio,
ilyenkor a programot Office rendszerre kell médositani )

. A https://www.e-szamla.hu linken tortént regisztracié soran kapott bejelentkezési
adatokat, a programban a Beallitasok-> Rendszer beallitasok-> E-szamla menupontban
kell megadni.

. Ezt kdvetben a Vevd adatlapjanak-> E-bizonylat fllén-> E-szamla beallitasok
gombbal szikséges az E-szamla kuldés engedélyezése majd az azonosité lekérdezése
€s az egyszeri regisztracio kezdeményezeése.

ey

. A Vev6 e-szamla regisztracidjat az Alapadatoknal szerepl6 f6 kapcsolattarté e-mail
mez6ben megadott cimre kuldi ki az e-szamla rendszere.

. Ezek utan a szamla rogzitésekor lesz lehet6ség a nyomtatas helyett a "Kuldés E-
szamlaként" opciét kivalasztani

A szamla listaban 3 db e-szamla ikon talalhatd, amelyekkel a kijeldlt bizonylat, vagyis az
e-szamla kikuldheté/ujrakildhetd vagy lementhetd.

A programban a kiallitott bizonylatok a rogzitést kovetéen automatikusan elkuldésre
kerulnek a NAV-hoz. (kivéve ha a bizonylattomb, amelyikbdl a bizonylat kiallitasra kerult
errél le van tiltva)

A szamla listaban harom db Online szamla ikon talalhato:

o) O

C] Online szamla
kovetelmenyek vizsgalata

Az ikonok hasznalataval a kijeldlt bizonylat adatszolgaltatasa a NAV felé megismételhet6,
vagy az adatszolgaltatas adatai megtekintheték. Az online szamla kdvetelmények
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vizsgalata pedig a kijeldlt bizonylatra vonatkozoéan jelzi, ha volt mar adatszolgaltatas a
NAV felé :

‘0 Online szamla kovetelmények vizsgalata
J SZ-2023-00090: Korabban méar bekildve

Rendben

®

Uzleti
folyamat
Az Uzleti folyamat ikon hasznalataval megtekinthetd, hogy a kijel6lt szamla
milyen bizonylatokbdl készult, illetve, hogy milyen mas bizonylatok kapcsoldédnak hozza.

-]

»
>
- B L
& O I
Friestés  Mdsolds vagdlaprs Mentés képfafiként  Megszint
Cai+R CisC 1 CHA4S wapondatol
Miveleter Bedlitasck
@ §2-2023-00089 B S31. 202500011 @ $2-2023-00101
Szémia Sibtsievd Szémia
:‘;‘M 12., kadd fovind g‘:‘.mn Bk
. CRU
2023, ssaptumber 12., kedd
115 954 Pt (152 380 A 11558 & (165 M0 ) 12450 R (25882 FY)
Helyesbit Szamia

S2-2023-00090
2023, septmbar 12,
-124%0 R (-15 82 F)

A szamla listaban végezhet6 egyéb miiveletek

A szamlak listdjanak felsé soraban olyan ikonok is talalhatdk, amelyekkel miveleteket
lehet végezni.

P

Csoportos
miveletek v o . N
Tobb bizonylat kijelolését kovetben csoportos mivelettel allithatd be a
divizio, az allapot és a termékcimke nyomtatas.
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Cimkek
ikonnal a bizonylathoz cimke rogzitheto.

= =

Masolas és Masolas
nyomtatas
A masolas és nyomtatas, valamint a masolas ikonokkal a kijelolt
szamla masolasi miveletét lehet elvégezni. A masolas és nyomtatas ikon megnyomasa
utan a program szintén kéri a fébb adatok megadasat, mint példaul a bizonylattdmb:

Szamlak masolasa X
. : i
Bizonylattomb angol szia
g
Bizonylat kelte 2023, 09. 06. :
mM o
™ i
[=
™ B
) E Bizonylat megjeqyzés :
% i
E 3
@
B
Azonnali nyomtatas (OB i
= i
OK Mégse

Az ablak kitoltése utan a masolt szamla alapjan elkészll és a beallitastol figgden
nyomtatasra kerul a bizonylat.

A masolas ikonnal a szamla masolata elkészul, azonban a rogzités nem automatikus,
hanem a szamla szerkesztési fellletére navigal at a program. A szamla rogzitése ikonnal
kell elvégezni a bizonylat rogztéseét.
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| Mavelet kivalasztasa n'
[ ¢ Masolas [
Vélassza ki, milyen modon szeretné masolni a bizonylatot!
< Masolas
Abizonylatmascldsa

< Masolas visszarukent

Abizonylat masoldsa és atételek mennyiségének ellentétes eldjell
hasznalata

Mégse

ikonnal a bizonylathoz dokumentum kapcsolhato.

=

Szallitalevel
hozzaadasa

s Ikonnal a bizonylathoz egy mar rogzitett szallitdlevelet is hozza lehet
kapcsolni. Az ikonnal a szallitolevel atvételi ablakba torténik a navigacio:

1]

Ll

e

Egyenlegkozid

Az egyenlegkozl6 ikonnal a kijeldlt szamla vevéjére vonatkozdan,
meghatarozott bizonylatok figyelembevételével, és a megadott idészak beallitasaval
mutatja meg a program az esetleges tartozasokat.

- 274 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bOI Felhasznal6i kézikonyv
y

ik S |$

ikonokkal, garancialevél, kiszallitasi igazolas és forditott afa nyilatkozat is
nyomtathato.

RiB feladas RLB feladas
(Deviza)
Ha a Syx/syx letolt6tkdzpontbdl az RLB export beallitasra

kerilt, akkor a szamlak listajabdl az RLB feladas ikonok hasznalataval végezhet6 el a
mavelet.

@ O =

SMS kiildése E-mail Boritek
kildése nyomtatdsa
ikonokkal a kijelolt bizonylat vevéi részére sms kuldés,
e-mail kuldés, és boriték nyomtatasi mivelet is végezhet6.

Szamlak tételes listaja

A szamlak tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazva lathaték a rogzitett
szamlak. A felluleten a sz(ir6k és nézet beallitasi lehetéségekkel a listazas igény szerint
jelenithetdé meg. A tételes listaban a kijelolt tételekre vonatkozdéan csak a divizid
beallitasara van lehet6ség, valamint a kijeldlt sor megnyitasara.

Minriclen
|[Ewamices: & S @6 M2 FTTT ke R
[T ——

Cmerd ardedn 2202300080 e Bele IDORESN

Sym LAB 2023

EP@RsdIcIvTToeenew
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Halasztott szamlak nyitott tételei

A halasztott szamlak nyitott tételeinek a listajaban olyan bizonylatok talalhatok lista
szerlien, amelyekre korabban be lett allitva, hogy halasztott szamlazasu, de van rajtuk
nyitott, azaz nem teljesult tétel.

Hafasztott szamisk nyitott tétele

ﬁ Mimend szémia  5Z-2022-00045 12180 BéGE Tesztl 2022.05.09, 2022 05.09. 2022 05.05. Kdzpont rakisr 117687 200000

B Kimend srzAmia  52-2022-00045 12183 BéGE Teartl 072, 05. 09, X722, 05.09. 2022, 05 09 Kézpont rakidr 117557 200000

Szamlak tételes listaja termékdij koéddal

Azokat a szamlakat, ahol termékdij beallitasa tortént a szamlak tételes listaja termeékdij
koddal listaban lehet lista nézetben attekinteni.

Sramiak tetres bstam termed] koddal

Eléleg szamla

El6legszamlat akkor allitunk ki, ha a kifizetés részben, vagy egészben még a teljesités
el6tt torténik meg (pl. a gyartas, atadas elétt). Ez alapjan el6legszamlat akkor kell kiallitani,
amikor Ugylet még nem teljesult, de rész, vagy teljes 0sszeg fizetése torténik a szallitd
felé.

Az Uj elbleg szamla kiallitasa szintén a vonatkozé bizonylattomb kivalasztasaval kezd6dik.
A beallitasok/torzsadatok/bizonylattombdk mentpontban korlatlan szamu kimené szamla
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bizonylattomb hozhato Iétre. A bizonylattomb kivalasztasa utan, ha abban nincs
kotelezGsség a pénznemre vonatkozoan, akkor meg kell adni az eldleg pénznemét.

Muvelet kivalasztasa

ﬂ Pénznem kivalasztasa

Valassza ki, milyen pénznemben szeretne eldleg szamiat rogziteni!
9 HUF
< EUR

< RUB

Eldleg szamia létrehozésa x

Brutto osszeg

Nettd dsszeq OFt .
AFA kulcs 27%
Megiegyzes

OK Mégse

A mezbk kitdltése utan a program az Uj szamla készitésének a fellletére 1ép at, ahol a
bizonylat tovabb szerkeszthet6. A folyamat tdbbi része a szamlakészitési folyamatban
megismertek alapjan végezheték el.

Az elbleg szamlak listaja

Az elbleg szamla lista ikonjai és megjelenése megyegyezik a szamla lista feluletével. A
kulonbség annyi, hogy ebben a listaban csak az el6legszamlak kerulnek megjelenitésre.
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Az elbleg felhasznalasok listaja

Az elbleg felhasznalasok listaja azokat az el6leg szamlakat tartalmazza, amelyek
felhasznalasra kerlltek. A fels6 ikonsoron talalhato Gzleti folyamat ikonnal megnézhetd,
hogy milyen bizonylatokhoz kapcsolodik a kijelolt el6legszamla.

A szamla tartalmi adatai is megnyithatok az eléleg/szamla megnyitas ikonokkal.

A rendezettlen szamlak listdja

A rendezetlen szamlak listaja menupontban a ki nem egyenlitett szamlak talalhatok. A
feluleten talalhatd szlrési/nézeti beallitdsokkal a lista igényre alakithato.

A lista fels6 ikonsora a szamla ikonsoraval megegyezd lehetéségeket tartalmaz.

Ha egy bizonylat kiegyenlitésre kerul, akkor a rendezetlen szamlak listajabol
automatikusan kikerul.
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o o -~ o e b ik i e i SIS - e SRR

Rendezetlen szamlak listaja vevénként

A rendezetlen szamlak listaja vevénként fellleten vevdnkénti bontasban listazhatdé a még
ki nem egyenlitett bizonylatok listaja.

Renderetion szamidk st vevdokent

| &
-

& B =gyeniegiads B Rendezetien s2amidk Istdla ﬁ ‘ o
Ugyfel @ Fizcidsi felszoitis WD) Klacdeimes szimidk bstdge  Osdop  Vondl  Elosdas
meghyitass

Miveletek

Elustamiveets: & & & & B »

FLET

43222 Ide &2 033 fécst a csop agh jol
o | Yevine K e Rendezetien sramidk Rendezstien szamiak (H4F) | Kesed s raedak seedemes s2amiak (HUF) sadiele

111 |Csak Coabasas 2 18820 2 18820 389, 621

11761 CsakCsaba s 312426 5 3124 5, 96, 608

177N Daniliary Kft 3 331115

Gipsz Jakab (Egyed meads)

Teszt vevd 11 503 1 58 a4, 36.

keszeg kft

béGé 56, 58, 63, 106, 111 4, 127, 200
Pahl Gyorgyné 1 6085

56 1910 503,96 56 1910 503,96

e
B

Ugyfel
megnyitasa
Az ikon hasznalataval az adott Vev6 adatlapja nyilik meg, amely ebben az
esetben is szerkeszthetd.
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[ Egyenlegktzdd o , .
Az ikonnal a kijelolt vev6h6z megadott feltételekkel és bizonylatokkal
ellendrizhet6 a tartozas.

QP Fizetési felszolitas
A ikonnal a kijel6lt bizonylathoz fizetési felszodlitas
készitheté/kuldhetd. A fizetési felszdlitas sablonjat a beallitasok/torzsadatok/fizetési
felszolitas sablonok menlpontban lehet régziteni.

;‘__ Rendezetien szamlak listaja

E_ Késedelmes szamlak listaja
ikonokkal a vonatkozo listak fellletére Iép at a program.

il i ©

Oszop Vonal Eosdas
ikonokkal az adatok grafikon szerlien is megjelenitheték.

A nem nyomtatott szamlak listaja

Minden olyan bizonylat, amely a programban rogzitésre kerult, de nem lett kinyomtatva
lista szerlien rendezve talalhaté meg a nem nyomtatott szamlak listajaban.

A lista szlrbkkel és nézet beallitdsokkal optimalizalhatd. Felsé ikonsoranak lehetéségei a
szamla ikonsoraval megegyez6k.

<
wman

A soryistmivestes (3 ) B @ Elsunvees A 4R P FTTT|(E (R

......

Fizetési felszolitasok

A fizetési felszolitasok mentpontban programbdl kikuldott fizetési felszélitasok lista szeri
nézete talalhato.
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Fizetesi felszolitasok

3 Toriés :; Ciri+Del ﬂ

MNyamtatis

Miveletek
| , Bronylat miveletel: [3 B @ B Ellstaniveetek: &, S G 8 B » | F T ¢ T | ERE R

2023 10,25, | 1218 |Bece Fizetés feiszaiitas i 2439
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Beszerzés

A beszerzés menu alatt talalhato funkciokkal kerllhetnek készletre a programban rogzitett,
nem szolgaltatas tipusu termékek. A beszerzés alapvetéen két modon torténik, vagy
bejové szallitélevelen vagy bejové szamlan.

Bejové szallitélevelek

A bejové szallitdlevelek felvitelével nyilvantarthaték a szallitoktol kapott szallitdlevelek,
amelyekhez csak egy késébbi id6pontban érkezik meg a szamla.

A bejovo szallitdlevelek rogzitésének a folyamata a bizonylattomb kivalasztasaval
kezdddik. A beallitasok/térzsadatok/bizonylattdmbok menlipontban korlatlan szamban
hozhato Iétre bejové szallitdlevél bizonylattomb.

A bejové szdllitdleveleknél a feketével jelzett mezbket kotelezben ki kell tdlteni. llyen
kotelez6 adat a keltezés datuma, a Szallité neve, a teljesités és a Raktar.

Megjeqgyzés: A teljesités datumat érdemes ellendrizni kildnésen abban az esetben ha
korabbi datumra allit ki bejové szallitolevelet. A szallitdlevélen talalhaté termékeke a
teljesitési datumnak megadott id6pontban kerllnek készletre.

O 5,_th B I:m:-" 51-_ ﬂm  talend: Lo Szé.rrﬁ...az-és.:.s.rszf':!;! alkalmazasa:
Ezen felll a S, vagy a
a tételeknél bekapcsolasaval a jelzett mezbk is kotelezben kitdltendévé valnak. A
beallitast a beallitasok/rendszerbeallitasok feltleten kell elvégezni.
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A bizonylat készitése a termék bizonylatra helyezésével folytatédik. A termékek a tobbi
_ . o Uj: Ctrl+N , o .
bizonylathoz hasonldéan a ’ ikon hasznalataval vagy a kezelés

menupontban elérhetd lehetdségekkel kerulhetnek a bizonylatra.

A termékvalasztdo ablak bar hasonlit a korabbi bizonylatokon talahatékhoz, de nem
teljesen ugyanaz. A termékek készlete a tételvalasztdé ablakban nem jelennek meg.

A termékekhez tétel szinten projektet és diviziot lehet beallitani.

Kotelez6 elem a termék neve, a mennyiség az egységar és az afakulcs.

Opcionalisan a tételekhez kedvezmény és felar is megadhatd. A termékhez megjegyzeés
adhatd, amely megjelenitését a vonatkozoé bizonylattdomb beallitasaiban lehet elvégezni.

Megjegyzés: A bizonylaton megadott egységar lesz a termék beszerzési ara. Mivel a profit
szamitashoz és a készletértékhez is szorosan kapcsolddik, a beszerzési bizonylaton a
termék beszerzési arat nem javasoljuk névelni a varhato profittal!

Bejovo késziet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023] X
=2 Teszt Projekt~ g Divizio -

2023, november 1., szerda

Kozpont raktar
| @ Termék Szereld ceoman {12847T) i
| @ Mennyiség 7 - F B OB ¥vaéiras
CI Bruttd aral

9 000 Ft - Beszerzesi &5 (%)

B Alkaimazhatd arak

Netto egysegar 9O00Ft °| Brutte 11430Ft

MNettd visszaigazolt egységar

Kedv./felar o | Kedv. ar 9000 Ft

AFA kulcs 27% - 27%-05 AFA

Termék alnév

Alternativ Intractat = - v . X Felosztis

Megiegyzés
MNetto ertek 63 000
AFA ériek 17010
Bruttd &rtdk 80 010

O Bizonylsttstelek folyamatos ragzitése Kovetkezd 0K Megse

A bizonylat tételei felett talalhatd kis ikonok kozott az atarazas és az uUj ar sziukséges
ikonok segitségével mar a szallitdlevéllel atarazhatd a beszerzett termék beszerzési ara.
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@ Atdrazas g Ujarszukséges @ Eqvedi azonosité hozzarendelés ~

Osszes tétel atarazasa

CC (12362T7): 3520 Ft -> 3 523 Ft

A szaéllitdlevélhez szabad szOveges megjegyzést is lehet megadni. A beirt szoveg
elmenthetd, és sablon is Iétrehozhatd. A megjegyzés sablonokat a beallitasok/térzsadatok
menupontban lehet rogziteni/mddositani. .

A bizonylat miveleti ikonjai:

w "‘ L Adatellendrzés :: Ctri+Shift+]

Szallitolevél rogzitése Termékdmke Q | Bezarss
:: Ctri+Enter nyomtatas
Miveletek

A bejové szallitdlevelet a szallitéleveél rogzitése ikonnal rogzithetjuk, mig a bezaras ikonnal
az adatok mentése nélkll a szerkesztéfelllet bezarasra kertl. A szallitdlevél tételeihez
termékcimke is nyomtathatd, valamint ellenérizhetjlik a bizonylat tétel adatait az
adatellen6rzés gombbal:

ty Adatellendrzés :: Ctri+Shift+l _ . . . L
Az ikont a bizonylat tétel elhelyezése el6tt érdemes
hasznalni. Az adatbeviteli ablakon megadhatjuk, hogy mennyi tétel fog a bizonylatra
kerulni, mekkora 0sszeg és milyen mennyiség. Miutan a bizonylat kitoltésre kerul, az
adatellenérzés lefut, és eltérés esetén a program figyelmeztet:

Adatbevitel ellendrzése p4
Tételek széma DX
m . a
= Mettd dsszeg I
[n]
ﬂ Bruttd Gsszeg * x
]
=l Cizszes mennyiséag oo
—
wn
Mégse
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Kérdés hod

|g| Biztosan folytatni kivanja a miiveletet?

O Titelek szama eltér: 5 helyett 2

Mettd dsszeq eltér: 235 000 helyett 105 700

Igen Mem
Tovabbi ikonok
: ] = Teszt Projekt v
- ' g Divizié & crM HUF
omtatas Elonézet :: -
Cti+P Ctl+shift+P & Neviegy v
Nyomtatas Besorolas Deviza

A bizonylat rogzitését kovetben a nyomtatas ikon aktiv lesz , és a bejovo szallitolevel a
fellletrél nyomtathato lesz a vonatkozd nyomtatas ikonnal. A bizonylat elénézeti képe az
elénézet ikonnal hivhaté el6. A bizonylatot be lehet sorolni projektbe, divizioba és névjegy
is kapcsolhaté hozza. Emlékeztetd és partnerkapcsolat megadasara a crm ikon
hasznalhaté. Abban az esetben ha a bizonylattomb beallitasaiban a bizonylat pénzneme
nem kotott, akkor médosithato a kis pénzeszsak ikonra kattintva.

Beérkezett arajanlat atvétele bejovo szallitélevélre
A bizonylat bizonylatavételi ikonjai:

Szalitoi ajanlatkerd atvétele :: Ctri4B

gy Szallitdi rendeles atvétele :: Cri+0

Bizonylatadatok atvetele
A bizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté gombok segitségével emelheté at

szallitéi ajanlatkérét vagy szallitoi rendelést a szallitdlevélre. A ,Bizonylat storn6zasa”
gombbal egy mar meglévé szallitdlevél storndzasa végezhetd el.

A szallitéi ajanlatkéré atvétele ikon atnavigal az ajanlatkéré atvételi ablakaba.
A megfelel6 bizonylat kivalasztasat a felllet felsd részében talalhatd szlirésekkel lehet
optimalizalni:
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“r Sxirts J Sealitasok

W Asirlothirs erirde

A listaban megtalalhaté a szallitonak kikuldott 6sszes olyan ajanlatkérét, ami még nyitott.
A keresett ajanlat kivalasztasa utan a tételeknél megadhaté, hogy melyik tételbdl mekkora
mennyiség keruljon atvételre a szallitolevélre.

Tételek @& Mind: Ctrl+A @) Egyik sem : Ctri+X @ Mind és bezar :: Ctri+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

Az ablak bal alsé sarkaban taldlhaty o AISNISHES ezarasa
ajanlatkéré lezarasra kerul.

opcioval az atvett szallitoi

O Minden forrasbizonylat teljes atvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepld ajanlatrél az 0sszes tételt egy lépésben atemeli a szallitélevélre.

@’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Cirl+ Alt+Enter

lehetéséget ad arra, hogy a
kijelolt szallitoi ajanlatkéron lévé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a
szallitolevélre.

Ay |53 Atvett bizonylatok megjelenitése = Cirl+F

megjelenitheték.

ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is
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A szdllitélevélen megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Szallitéi rendelés atvétele bejovo szallitdlevélre

A szallitoi rendelés atvétele ikonnal a program atnavigal a szallitoi rendelés atvételi
ablakaba. Az atvételi ablak fels6 részében a szlrési lehetéségek segitségével gyorsan
megtalalhaté az atvenni kivant bizonylat.

r sxivés . Boalitasok

A listdban megtalalhaté az dsszes szallitdéi rendelés, amely még nyitott. A keresett
rendelés kivalasztasa utan a tételeknél megadhatd, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiség keruljon atvételre a szallitolevélre.

Tételek @& Mind: Ctrl+A @) Egyik sem : Ctri+X @ Mind és bezar :: Ctri+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerllhetnek egy
kattintassal.

Az ablak bal alsé sarkaban talalhato 7L TR D O T opcioval az atvett
szallitoi rendelés lezarasra kerul.

0 Minden forrasbizonylat teljes atvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepl6 rendelésrél az dsszes tételt egy 1épésben atemeli a szallitélevélre.
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@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+Alt+Enter

lehet6séget ad arra, hogy a
kijelolt szallitéi rendelésen lévé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a
szallitolevélre.

Az [ Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctri+F

megjelenitheték.
A szallitolevélen megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen

ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

Bejovo Szallitolevelek listaja

A bejové szallitolevelek listajaban a beérkezett szallitdlevelek tekintheték at.A listaban a
nézet és a szlrési beallitasok lehetéségeivel igényre alakithatd a lista tartalma.

e

3 -
i;\. | _'Lb] é) g $ 5 f\%
5 . - i . ©
L Y Megnyitds [ Stornézis o B B szdmia kéositése
4 szalfittlevel Nyomtatds Csoportos Udet Cimicsk:  Masolds Caatalt Blog bejegyres
= Ciri+h miiveletek Falyamat dokumentumok b 24
Miveletalk

™ Bronyistmiveetsk: [3 & @ 36 Eusamiveee: 0 & @ & B 2 | FTYTTT EB®

= 13152 2023, 11.01, Kozpont raktar 2023, 09, L

%

Uj szalitclevel
:: CU1 HI‘I . . 0 e - . . - an
Az uj szallitélevél ikonnal a listabdl kdzvetlenul at lehet Iépni az Uj bejovo
szallitolevél rogzitési fellletére, és Uj bizonylatot lehet Iétrehozni

o o ] ] "j Stomozas ) )
A kijeldlt szallitolevél storndzhaté a ikonnal. A bizonylatot csak addig lehet
storndzni, amig azon nyitott tétel van. Ha mar tortént részteljesités, akkor a

szallitolevélnek csak a nyitottan maradt tételei kerlilnek stornézasra.
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Storno biz.szam. 33665421

Storndzas datuma | EiEE, 08, 31, -

Storndzas oka

™M
™
[~
¥
i1
=
al
E
et
w

Azonnali nyomtatas OB

Nyomtato Microsoft Print to PDF
OK Mégse
( Megerdsités x
] Biztosan stornodzza a kivalasztott 1 bejévo szallitdlevelet?
C
| W' Amennyiben az igen gombra kattint, a kivélaszott bejovd szallitdlevelek nyitott tételei
. storndzasra kerlinek.
l: 7
Igen Nem

Az igen gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkésziil, és a beallitastél fuggden
nyomtatasa kerul. Ha a nem gombra kattint a storn6zas nem torténik meg.

8 @ ©nD O

F’ | Szamla készitése

Nyomtatas Csoportos Uzleti Cimkék  Masolas Csatolt
v miveletek ~ folyamat dokumentumok
Miveletek

A lista tovabbi ikonjaival megnézhet6 az Uzleti folyamat, azaz a bejévé szallitdlevélhet
tartozd tovabbi bizonylatok, cimkét lehet megadni, a széllitblevelet masolni lehet , és
termékcimke nyomtatas is végezhet6 csoportos mivelettel, tdbb bizonylat kijeldlése utan.
A szamla készitése ikonnal a kijelolt szallitélevélhez elkészithetd a szamla.
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Bejovo szallitolevelek tételes listaja

A bejovd szdllitdlevelek tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatok a
szallitdlevelek. Mivelet végzésére nincs lehetdség.

Bemvd szalitdleveek riskes kstiia

Kedvesményes Szillbdle 2022, 11 2%

Bej6évo szamla

A bejové szamlak  segitségével nyilvantarthatok a  koltségszamlak. A
beallitasok/torzsadatok/bizonylattombok menupontban korlatlan szamban lehet bejovd
szamla bizonylattombot Iétrehozni.

Az Uj bejovd szamla rogzitése a bizonylattomb kivalasztasaval kezdddik.
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A bejov6 szamlaknal esetében is a feketével jelzett mezbk a kotelezben kitdltend6 adatok.
Kotelez6 mez6: a szadllitd, a raktar , a szamla datumai ( keltezési datum, a teljesitési,
a fizetési és a kézhezvételi datumok), valamint a fizetési méd

A kimend szamlatdl eltérden itt lehetéség van a kézhezvétel datumanak, illetve a bejové
szamla szamlaszamanak rogzitésére is. A bizonylatszam akkor adhaté meg kotelezéen,
ha a rendszerbeallitasokban ez bekapcsolasra kerul.

Megjegyzeés: A beszerzési bizonylatokon taldlhaté tételek azzal a datummal kertlnek
készletre a kivalasztott raktarban, amelyik beallitasra kerult, ezért a teljesitési datumot
érdemes ellenérizni, ha a terméket nem tudjuk bizonylatra helyezni készlethiany miatt!.

A szamlahoz szabad szOveges megjegyzést is flzhetd, amely szdvegek elmentésével
létrejon a megjegyzés sablon. A megjegyzés sablonokat a beallitasok/tdrzsadatok
/megjegyzés sablonok menupontban médositani lehet, vagy uj sablont is létre lehet hozni.

Uj tétel felvitele,

A termékeket a = 9E SN G onnal lehet a bizonylatra helyezni. A tételvalaszté ablak a
korabbi bizonylatok ablakaitél abban kilénbézik, hogy ezen a fellleten a termék raktari
készletét nem jeleniti meg a program. A fellleten a termék nevét, mennyiségét, nettod
egységarat a vonatkozé afakulcsot kell kotelez6en megadni, de kedvezmény/felar
rogzitésére is van lehetéség. A tételekhez tételenként megjegyzést lehet irni, amely a
bizonylaton a bizonylattémb beallitdsainak flggvényében jelenik meg. Tételenként
diviziéba és Projektbe is lehet sorolni a termékeket.
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Bejavd készlet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023]

=g Teszt Projekt~ g Divizio -
Teszt Szalitd

2023, november 2., csiitérbik
Kizponti raktar

@ Termek Manzetti Oltény szett (1.5 7041 25 046)

Q Mennyiség 22 0B OB vairas

O Bruttd drak I Felosztandd kiltség

% nlkalmazhats drak

Nettd egységar 19500 Ft .| Brutd 25273Ft

Metto visszaigazolt egységar

Kedv. [felar 19 9

AFA kulcs 27% - 27%-0s AFA

Termék dlnév

Alternativ Intrastat %

Megjegyzes
Termék megjegyzése

4

(B Bizonylattételek folyamatos rogzitése

00 Ft

Felosztas

Nettd érték 39 8OO

AFA érték 10 746

Brutts érték 50 546

Kivetkezd Ok Mégse

Megijegyzes: Ha a

C Tételenkénti raktér lehetfség:

beallitasok/rendszerbeallitasok

menupontban a

engedélyezve van, azaz zold szin(, akkor a termékvalaszto

ablakban tételenként megadhatd, hogy melyik raktarba keruljenek.

Bejivd készlet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023]

w2 Teszt Projekt -
2023, november 2., ceiitéritk
B Termék

g Divizid =

& Raktar | Kdzpont raktar

4 Mennyiség : B B v

(B Brutto arak

A bizonylat miveleti ikonjai:

(B Felosztandd kiltség
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& Bejovd szamla Bealitasok

ké %ﬁ [[d Adatellendrzés :: Cirl+5hift+1

Szamla rogatése  Termekomke ?"| T
i1 Cirl+Enter nyomiatas

Miveletek

Kbejbvé szamla a Szamla rogzitése ikonnal rogzithetd, mig a bezaras ikonnal az adatok
mentése nélkul a szerkesztbfelllet bezarasra kerul. A szamla tételeihez termékcimke is
nyomtathato, valamint ellendrizhetjuk a bizonylat tétel adatait az adatellen6rzés gombbal:

ty Adatellendrzés :: Ctri+Shift+l _ . . . L
Az ikont a bizonylat tétel elhelyezése el6tt érdemes
hasznalni. Az adatbeviteli ablakon megadhatjuk, hogy mennyi tétel fog a bizonylatra
kerulni, mekkora 0sszeg és milyen mennyiség. Miutan a bizonylat kitoltésre kerul, az
adatellenérzeés lefut, és eltérés esetén a program figyelmeztet:

Adatbevitel ellendrzése =
Tetelek szédma .
H . -
S Mettd dsszeg .
n]
m r o a
< Brutto dsszeg - X
i
=l Csszes mennyiség T ox
—
LFy]
kKerdes b

Biztosan folytatni kivanja a miiveletet?
Tételek szama eltér: 5 helyett 2

Mettd dsszeq eltér: 235 000 helyett 105 700

Igen Mem
Tovabbi ikonok
: ‘1 == Teszt Projekt v
~ I . g Divizio v & crm HUF
Nvomtatas Eldnézet :: B
Ctri+P Cti4shift+P  §& Nevjegy ~
Nyomtatas Besorolas Deviza

A bizonylat rogzitését kdvetéen a nyomtatas ikon aktiv lesz , és a bejové szalmla a
fellletr6l nyomtathat6 lesz a vonatkozd nyomtatas ikonnal. A bizonylat elénézeti képe az
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elénézet ikonnal hivhaté el6. A bizonylatot be lehet sorolni projektbe, divizibba és névjegy
is kapcsolhaté hozza. Emlékeztetd és partnerkapcsolat megadasara a crm ikon
hasznalhaté. Abban az esetben ha a bizonylattomb beallitasaiban a bizonylat pénzneme
nem kotott, akkor médosithatd a kis pénzeszsak ikonra kattintva.

A beallitasok ikonjai:

Cimkek 2 Csatolt Bankszamla Intrastat Torzsadatok
Ctri+T  dokumeritumok ¥ v v

Bealhtasok Tarzsadatok

A bizonylathoz cimke adhatd, illetve dokumentumot is csatolni lehet. Ha hasznalunk
Intrastat adatokat, akkor ezen a fellleten allithaté a bizonylathoz. a Bankszamla ikonja
pedig a bizonylathoz tartozé szamlaszam kivalasztasi lehet6ségére vonatkozik, kivéve ha
erre vonatkozodan kotelez6ség van beallitva a bizonylattombben.

Bizonylatok atvétele

Bejovd szamla esetében is lehetéség van bizonylat atvételre. Ehhez a felsé ikonsoron
talalhatdé ikonokkal van lehetéség, amelyek az adott bizonylattipus atvételi fellletére
navigalnak. A bejové szamlara Szallitdéi ajanlatkéro, Szallitéi rendelés, Bejovo
szallitolevél és elbleg is atvehetd.

I % szalitsi ajanlatkers dtvétele :: Cirl+B ~ g
ligd Szallitdi rendelés atvétele @ Cirl+0 .
. Eldleg felhasznalasa
¥= Bejivd szallitdlevel atvetele :: Cirl+D ~ e CtrlHl v

Bizonylatadatok atvétele

Szallitéi ajanlatkérd atvétele bejovo szamlara

e . . . 5 szalitdi ajdnlatkérd dtvétele :: Cirl+B ~
A Szallité nevének megadasa utan a !

az ajanlatkérd atvétele fellletére.

ikonnal léphetd at
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222 00y 2201 10 e &R \LFe 15 ma e i

A bizonylat kereséséhez az atvételi ablak felsd részében talalhatd szilrési lehetéségek is
hasznalhatok.

F iy o el

A listdban megtalalhatdé az 6sszes szallitoi ajanlatkéré, amely még nyitott. A keresett
rendelés kivalasztdsa utan a tételeknél megadhatd, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiseg keruljon atvételre a szamlara.

Tetelek @ Mind 22 Ctrl+A @ Egyik sem :: Ctrl+ X a Mind s bezar :: Ctri+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerllhetnek egy
kattintassal.

c i
Az ablak bal alsé sarkaban talalhate = T oREREEEE o idval az dtvett ajanlatkérd
lezarasra kerdl.

& Minden forrasbizonylat teljes tvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az oOsszes a listaban
szerepl6 rendelésrél az dsszes tételt egy Iépésben atemeli a szamlara.

@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+Alt+Enter

lehet6éséget ad arra, hogy a
kijelolt szallitoi ajanlatkérén lévé valamennyi tétele kulon bedllitas nélkul atkeruljon a
szamlara.
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Ay |0y Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctrl+F

megjelenithet6k.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen

ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is

Szallitéi rendelés atvétele bejovo szamlara

Szallitéi  rendelés szamlara emeléséhez a  szdllitd megadasa utan a

i Szallitdi rendeles atvetele : Crl+0 ~ o
. ikonnal lehet atlépni.

A bizonylat kereséséhez az atvételi ablak felsd részében talalhatd szilrési lehetéségek is
hasznalhatok.

A listdban megtalalhaté az dsszes szallitdéi rendelés, amely még nyitott. A keresett
rendelés kivalasztasa utan a tételeknél megadhatd, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiség keruljon atvételre a szamlara.

Tetelek @ Mind = Ctrl+A '(3 Egyik sem :: Ctrl+ X Q Mind &s bezar :: Ctri+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.
Az atvenni kivant mennyiség, €s a visszaigazolt egységar megadasa is kotelezéen
kitdltendé mez6.

@D s5zalitsi rendelés lezérasa
Az ablak bal alsé sarkaban talalhato 7L TR D O T opcioval az atvett
szallitoi rendelés lezarasra kerul.

& Minden forrasbizonylat teljes atvétele :: Ctrl+ Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban

szerepl6 rendelésrél az dsszes tételt egy Iépésben atemeli a szamlara.
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@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+Alt+Enter

lehetéséget ad arra, hogy a
kijelolt szallitdéi rendelésen Iévé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a
szamlara.

(g3 Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctri+F | . o ,
Az B2 i i i ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

megjelenitheték.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen

Bejovo Szallitdlevél atvétele szamlara

A szamlara a bejové szallitolevelek kozul is lehet atvenni bizonylatot a

A b P gy P -
Bejivd szalitoleveél atvétele 1 Cirl+D ~ .
& S ikonnal.

*F Gainea o Scilibinch

+]
AT I

A bizonylat kereséséhez az atvételi ablak felsé részében talalhaté szlrési lehetbségek is
hasznalhaték.

A listdban megtalalhaté az O0sszes bejovd szallitdlevél, amely még nyitott. A keresett
bizonylat kivalasztasa utan a tételeknél megadhatd, hogy melyik tételb6l mekkora
mennyiség keruljon atvételre a szamlara.
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Tételek & Mind :: Cirl+A @) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

& Minden forrasbizonylat teljes dtvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepl6 rendelésrél az dsszes tételt egy Iépésben atemeli a szamlara.

@ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele i Ctrl+ Alt+Enter

lehetéséget ad arra, hogy a
kijelolt bejovo szallitolevélen 1évé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a
szamlara.

Az |0y Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctrl+F

megjelenithetok.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen

ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

Eldleg atvétele a bejovo szamlan

A bejové szamlara bejovo szamla elbleget is at lehet venni. Ehhez a Szallit6 megadasat
kovetben a villogd pénzeszsak ikonnal van lehetdség.

A bizonylat kereséséhez az atvételi ablak felsé részében talalhatd szirési lehetéségek is
hasznalhatok.
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0 Minden forrasbizonylat teljes atvétele :: Ctrl+Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepl6 bizonylaton az dsszes tételt egy Iépésben atemeli a szamlara.

W’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+ Alt+Enter
lehetbséget ad arra, hogy a
kijelOlt bizonylaton |évé valamennyi tétele kulon beallitas nélkul atkeruljon a szamlara.

Ay |53 Atvett bizonylatok megjelenitése = Cirl+F

megjelenitheték.
A szamlan megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen

ikon a mar atvételre kerllt bizonylatok is

Tételek & Mind :: Cirl+A @) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerulhetnek egy
kattintassal.

Az elbleg részletekben is felhasznalhato, igy egy elbleget tdbb bejovd bizonylathoz is lehet
kapcsolni.

Bejoévo szamlak listaja

A bejové szamlak listajaban a rogzitett bejové szamlak tekinthetok at. A lista igényre
szabhat6 a nézet és a sz(ir6 ikonok hasznalataval.

- 299 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

A | B fari Kiegyenites
@ [@ Helveshitée | '@ Kiegyenltesek 1 Ciri3] G Eﬁ Eh) N_. @i W Keatiieqpend %, Costolt dobumentumck 0] o
B pegyitss ) . B rembegyenies rese
Uy szémla B Stomdzds B tedafelertas st Nyomtatds  Cooportes Uzleti  Cimlgk | Magola g DEjeayTes RorrEadEE COrlinz szamiz
i1 Chrln & B s & mivdetsk ¥ | folyemat " Gyors keoyenlites i © kavetelrények vzsadiatn
iveletck

& Bonylatmivectz=e: [3 i B B [ lstamnelete: & @ @ & B » | FYEeT | BB | &
[5aiirt adatok] Raktar: Kazponti raktar  Stornd szamlak néikil — Storndzott szamiak néikal

4
| Cimkdk | Sredetibiz.sz@m | éznervdcel | Biznnypatzzam (=8 |57Emiz dlapot | Sralimdikide | Szalit a  anceolattartd | 572N addszam 3
2 359 2023, 06. 12 : BSZ-3023-00015 M7 06 12 Regaive 2I8SE. Tesst Sralitd
3 2 == 20750630, BSPOOIOONIT 2025 G630, Fngaitve 27EST Tesst szalitd
¥ ‘; frdsvgfdghfd 2073.07. 04 BSI-2023-00020 073, 07, 04 Rogaitve 2IB5F Tesat Szalitd
:; KS5665 2023, 09. 07. BSI-I023-00074 20323 08. 07 RogAive 2IBSE Tesst Szalitd
Y 2 dfdgfdg 20373 09. 07 2073, 09, 07 RegAWE IESE Tes7t S7alitd
Hfilag szdmla (nettd) Ao ' - rufoulzgau 2023.09. 14 2033, 09. 14 Regatve 22857 Tesyt Szalitd
; fiFicierif 2023.08. 15 BSI-2023-00037 23,08, 15 Rogaive 22857 Tesrt S7alitd

A listaban a kiegyenlitett és a stornd vagy stornézott szamlak mas szinnel jelennek meg.

¥

Llj szamla
11 Cirl 4+ . . . T " . . . s .
Az Uj szamla ikonnal a listabdl kozvetlenul at lehet lépni az uj bejovdé szamla

készitésének a fellletére.

Szamla stornozas

A storn6zas az ugylet semmissé tétele.

4. Storndzés

A storndzas ikonnal a listaban kijelOlt bizonylat storn6zhato.
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Szamla storndzésa X
Kiegyenlitések eltavolitasa [ &)
Storné bizonylat kelte 2023. 08. 01
Teljesités datuma 2023, 08. 01. - X
Valasszon storndzds okat

m

o

-]

Ml storndzas oka

m

<

-l

E

=

()
Azonnali nyomtatas @©
Nyomtato Microsoft Print to P
Rendelés kézi lezarasa (e

Stornd szamila kiildése e-mailben CID

OK Mégse

Az OK gomb megnyomasa utan a program megerf@sitést kér az adott szamu bizonylat
stornézasara vonatkozdan:

' Megerdsités 4
! 9 Biztosan stornozza a kivalasztott SZ-2023-00105 szamlat?
i ¥ Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott szamlak storndzasra kerlinek,

] Stornozas datuma; 2023, 08, 01,
; Teljesités datuma: 2023. 08. 01.

Igen Nem

Az igen gomb hasznalataval a stornd bizonylat elkészil, és a beallitastél figgben
nyomtatasa kerul.
A Mégsem gomb hasznalataval a stornézas nem kerul végrehaijtasra.

Szamla helyesbités

A szamla helyesbitését abban az esetben javasoljuk, ha a kiallitott bizonylat valamelyik
tartalmi eleme nem megfelel6 és a javitas miatt a Kényvel6é nem javasolja a bizonylat
sztornozasat. A helyesbit6 és a helyesbitett szamlak csak egyutt érvényesek!
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A bizonylatoton helyesbiteni lehet a fizetési modot, a teljesitési datumot, a megjegyzés
mezdben leirtakat vagy potolni, azt, ha véletlentl lemaradt az eredeti bizonylatrdl, a, tétel
megjegyzest, illetve magukat a tételeket is.

. # Helyeshite . .. " . .
Szamlat helyesbiteni a (3 Helyesbités . a vonatkozo ikonnal lehet. Ezt kovetéen megjelenik

a szamla tétel helyesbit6 ablaka, amelyben a kivalasztott szamla tételei talalhatok.

]

Az ablakon az ,Uj mennyiség’, az ,Uj AFA kulcs’, és az ,Uj egységar’ oszlopok
szerkeszthet6k. Az ablakban igy megadhato, hogy miképpen kellene kinéznie a helyes
adatokat tartalmazo6 szamlanak.

Az Eredeti és az itt megadott adatokbdl a program automatikusan eléallitja a kildnbozetet
és ez alapjan lép at az atvételi ablakbol a helyesbité szamla fellletére. A helyesbité
bizonylaton csak a kilonbozet tételek jelennek meg, viszont a bizonylat
nyomtatasi/elénézeti képén mar latszanak a helyesbité szamla tartalmi kdvetelményeinek
megfeleld tételek.

A szamlaablakon lehetésége van tovabbi tételeket rogziteni a helyesbité szamlara (pl. ha
valami lemaradt volna az eredeti szamlarol).

PL:
Helyesbitett, azaz az eredeti bizonylat:
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12469640-6346/79/6-03626898

Kelt Teljesités  Fiz.hatarido Fizetési mod Pénznem  Szamla szama
Issue Fulfillment Payment due Payment method Currency  Invoice number
2023.10. 12. 2023. 10. 12. 2023. 10. 12. Készpénz HUF S$27-2023-00102
Alabbi bizonylat(ok) alapjan késziilt / Based on these vouchers: SZL-2023-00014
# Termék Menny. Mee. Egységar Nettéérték AFA AFA érték Bruttéérték
Product Quantity Unit Unitprice  Netvalue Vat Vatvalue Gross value
. AZP11448 10db 4 899 48 990 27% 13227 62217

8in1 pelenka 30db-os 102281 (102281)

JINRIR = e v

48422 " 102281

Osszesen / Total x’ 62 217 Ft
Netto A Brutto

Net @ Gross
27% 48 990 Ft /!3 Ft 62 217 Ft

7 Ft 62 217 Ft

Osszesen / Total 48 990 Ft
:zaz hatvankettéezer-kettészaztizenhét Ft

zetendo vegosszeg / Total value to pay: 62 215 Ft

Fizetési kotelezettésggel jar o
B0

Helyesbitd bizonylat:
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2023 10.12. 202310 12. 2023. 10. 12. Készpénz HUF SZ-2023-00103
Szamla helyesbitése / Correction of invoice: $Z-2023-00102
Termék Menny. Mee. Egységar Nettoérték AFA AFA érték Bruttéérték
Product Quantity Unit Unit price  Netvalue Vat Vatvalue Gross value

Eredeti tetelek / Original details
AZP11448 10db 4 899 48 990 27% 13 227 62 217
pelenka 30db-os 102281 (102281)

MI\IIIIIIIMIIIIIIIH v ee v2s

48422 "102281

Helyesbites utanitételek | Correction
details

AZP1 1448 4 db 4 899 @;& 27% 5291 24 887

pelenka 30db-os 102281 (102281)
L IIIIIIIMHHIIIIIIIIINE**“*“’“ = é\/

48422 "102281

Kiilonbozeti tételek / Margin details T Tt R -
AZP11448 -6 db 9 -29 394 27% -7 936 -37 330
pelenka 30db-os 102281 (102281) 4/

T

________ L o T
Osszesen / Total \ -37 330 Ft
Netto AFA Brutto
Net Vat Gross
27% -29 394 Ft -7 936 Ft -37 330 Ft
Osszesen | Total 29 394 Ft 7936 Ft 37330 Ft

azaz visszatéritendd harminchétezer-haromszazharminc Ft
Fizetendd végosszeg / Total value to pay: -37 330 Ft

Nettd AFA Brutto

Net Vat Gross

Eredeti szamla / Original invoice ($Z-2023-00102) 48 990 Ft 13 227 Ft 62 217 Ft
Helyesbités utan / After correction 19 596 Ft 5291 Ft 24 887 Ft
Helyesbitd szamla / Corrected invoice -29 394 Ft -7 936 Ft -37 330 Ft

Amennyiben az eredeti bizonylat tételeiben nem kell valtozast rogziteni, ugy a tételeket
nem kell atvenni. Ebben az esetben a program megerésitést kér.
d-A @ Egyiksem:Cirl=X @ Mind és bezar : Ctrl-Enter @ Szallitoi kédok %1 Import Exc

mékdnévy  |Mee |Mennység | AFA ik Egységdr | Uj mennyiség | U) AFA kules | U) egységar | Sénmne Kedvy, felér® w | Netto értéd AFA érték | Brutts értd

1 Stratégiai Srdnyeg 70x47am db 2 0,27% 8300 20,27% 8900 HUF 17 800 4% 8%

MegerSsités x
Biztosan nem kivdn véltoztatni az adatokon?
On nem adott meg valtozast az ereden szamldhoz képest a tételek

socaiban, Ha igennel xdnszvl csak a fz;adammodoslmsaa =3
tovabbi tételek hy dasdra lesz lehetd: a helyesbitd szamlara,

o [N

Az igenre torténd kattintassal a helyesbité szamla tételek nélkul, Gresen jelenik meg:
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Helveshiwtt ooermiat: 57-2023-00105
Bumenylatiord: Vmend sodmis

A helyesbité bizonylaton a helyesbités okat, és megjegyzést lehet megadni. A helyesbités
oka szabadon kitdlthet6 vagy a Beallitasok/torzsadatok /helyesbités ok mentpontban
el6re rogzithetd is.

Megjegyzes: Javasoljuk, hogy a helyesbités okat, és a megjegyzés fellletre ennek
részletezését is érdemes megadni, hogy ha fél év mulva meg szeretnénk nézni miért
allitottunk ki egy tétel nélkuli helyesbité szamlat , akkor egyértelm legyen az ok.

Szamla kiegyenlités

A .Kiegyenlitések” ikonnal hivhaté el6 a szamlahoz rogzitett kiegyenlitd tételek
listaja. A megjelené ablakban lathatd, hogy az adott szamlahoz milyen tételek lettek mar
hozzakapcsolva, illetve az adott vevének milyen még fuggé kiegyenlitései vannak.
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& Kiegyenlitések X
SZ-2023-00093 - 2023, szeptember 14,, csttartok

12182V BEGE - Magyarorszag (Pest Varmegye), 2213 Monorierds, Sas

Kiegyenlitések Rendelkezésre a6 keret

Szamla  §Z-2023-00049 2023. 06.07. -3772Ft

Szamla  S5Z-2023-00090 2023.09. 12. -15862Ft
finden toridse | w Levéte a Hozzérendelés
Kiegyenlitett dsszeg Rendelkezésre &lid keret
OFt/ 26363 Ft 19634 Ft

.- B ©

Kéz kiegyeniités Keéz kiegyeniités Gyors
torless kiegyenlites

A rendszerben tobbféle kiegyenlitési mdéd hasznalata kézul van lehetbség valasztani.

A ,kézi kiegyenlités’-t akkor érdemes hasznalni, ha a kiegyenlitésre vonatkozé
adminisztraciéval nem szukséges foglalkozni.. A kézi kiegyenlitéssel egyszerien
megjeldlheték a kifizetett szamlak A kézi kiegyenlités megjeldlés barmikor visszavonhato,
illetve Ujbdl bedllithatd. A kézi kiegyenlités hasznalataval részkiegyenlitéseket NEM lehet
kezelni.

| Kézl kegyenlités X

Kiegyenlités datuma

Kiegyenlités megjegyzes

OK Mégse

A ,gyors kiegyenlités” —sel mar a részkiegyenlitéseket is el lehet végezni..

A kiegyenlités modul hasznalataval pedig teljes korlen nyilvantarthatja a kifizetéseket:
bankkivonatokat vagy pénztar bizonylatokat rendelhet a szamlahoz. A részkifizetések,
illetve a tulfizetések is nyilvantartasra kerulnek. Egy szamlat tdbb bank és pénztarbizonylat
is kiegyenlithet, illetve egy bank vagy pénztarbizonylat is tartozhat tobb szamlahoz. A
kiegyenlités modul segitségével a szamlahoz kapcsolhatja a helyesbit6 szamlakat is.
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A folyamat soran a program el6szor a kiegyenlités datumat jeleniti meg, és a kiegyenlitési
okot is ekkor lehet megadni. Az oké gomb megnyomasaval a program a
beallitasok/torzsadatokban rogzitett bankszamlakat jeleniti meg, hogy a kiegyenlitést
hozza lehessen rendelni.

Datum adatbevitel X

I 12| Kegyenlités datuma

025, 05. 01

Mdvelet kivalasztasa

'a Bankbizonylat kivalasztasa

Hozzon létre (j bankbizonylatot vagy valasszon az adott napon (2023. 09. 01.)
létezd bankbizonylatok kiziil

2 Uj (bank)

2 Uj(Teszt)

<> Uj (ttt)
1Ezt kovetden a vonatkozd bankbizonylat szamat szUkséges megadni:
;| Bankbizonylat szama X
I ==

== |

|
i Ok Mégse

A megjelend bizonylat ablakban rogzitheték az adatok:

A Gyors kiegyenlités tétel rogzitése %
Bizonylat szama | 123564 Kelt | 2023. 09, 01
Jogcim | Kimend szémia kiegyenlités * | Partner |BeGe (12182V) - 12345666-3-99 Osszeg 31750Ft _| Q@ Elendrizve
Telephely 2213 Mononerds, Sas - X OB Keayenits
e Kimend Bejivd  Kimend szamia | 5Z-2023-00037 +| Kozlemény

. Lehet6ség van csak részdsszegek szamlahoz rendelésére is, igy egy kiegyenlités (pl.
egy banki utalas) kiegyenlithet tdbb szamlat is, részben vagy egészben, illetve egy
szamlahoz tobb kiegyenlitést is kapcsolodhat.
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A program kiegyenlitéskor mindig a szamlardl még ki nem egyenlitett vagy a bank/pénztar
bizonylat teljes 6sszegét kinalja fel, attdl fliggdéen, hogy melyik a nagyobb.

A szamlahoz rendelt kiegyenlités tételeket ugyan ilyen médon le is veheték a szamlarol.

A rendezetlen bejoévé szamlak listajaban talalhatdk azok a bizonylatok, amelyekhez
kiegyenlités nem talalhaté. Ha kiegyenlitett lesz egy szamla, akkor az a rendezetlen
bejovd szamlak listajabadl is eltlinik.

':;‘_’, kKiltzegfelosztas lista ) . . o
ikonnal a felllet atlép a koltésfelosztasi listaba.

A bejévd szamla listaban harom db Online szamla ikon talalhaté:

° O

O Orline szamla
kovetelmenyek vizsgalata

Az ikonok hasznalataval a kijeldlt bizonylat adatszolgaltatasa a NAV felé megismételhetd,
vagy az adatszolgaltatas adatai megtekintheték. Az online szamla kovetelmények
vizsgalata pedig a kijelolt bizonylatra vonatkozodan jelzi, ha volt mar adatszolgaltatas a
NAV felé :

0 Online szamla kovetelmények vizsgalata
&P 57-2023-00090: Korabban mér bekildve

Rendben

)
Uzleti
folyamat
Az Uzleti folyamat ikon hasznalataval megtekinthetd, hogy a kijeldlt szamla
milyen bizonylatokbol készult, illetve, hogy milyen mas bizonylatok kapcsolédnak hozza.

Eﬁ B57-2073-00014 | | &=
|

Bejens szims | vdofd®

03 s 17, azwide
85000 R (105 250 R) it
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A bejové szamla listaban végezhetd egyéb miiveletek

A szamlak listajanak fels6é soraban olyan ikonok is talalhaték, amelyekkel miveleteket
lehet végezni.

Csoportos
miveletek ~ e . e gt
Tobb bizonylat kijelolését kdvetden csoportos mivelettel allithatd be az

allapot.

3

Cimbkek
ikonnal a bizonylathoz cimke rogzitheto.

B

¢ | Masolas

Ikonnal a bejové szamla automatikusan masolasra kerul és a felllet atlép az uj

bejovd szamla szerkesztési ablakaba. A bizonylat csak a szamla rogzitése ikon
hasznalataval kerul rogzitésre.

%, Csatolt dokumentumol

bizonylathoz.

Bejoévo szamlak tételes listaja

ikonnal ebben az esetben is dokumentumot lehet csatolni a kijelolt

A bejovd szamlak tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazza a program a
bejovd szamlakat. A nézet és a szlirési beadllitassal a lista alakithato.

€@

&

Sym LAB 2023

feEdeeedeeReeRERe R
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Uj bejévé elbleg szamla
Bejové elblegszamlat az uj bejové elbleg szamla menuponttal lehet Iétrehozni.

Bejtiva eldleq szamia letrehozasa x

Bruttd Gsszeg N
Metto dsszeg OFE

AFA kulcs

Megjegyzés

Az ablak kitoltése utan a felllet atlép az uj bejové szamla szerkesztéi felliletére. A
bizonylat csak a szamla rogzitése ikon hasznalataval kerul rogzitésre.

Rendezetlen bejévé szamlak

A rendezetlen bejovo szamlak listajaban azok a bizonylatok talalhatok, amelyek mag nem
kerlltek rendezésre. A lista tobb lehetéséget is tartalmaz, az egér segitségével az alabbi
lehetéségek kozul lehet valasztani:

Renderetlen bejovd szamlak listaja ¥ B Mind - Rendezetlen bejovd szamlak
@ Utalasi lista ¥ Ragzitve - Bejovd szamlak
)  Felosztandd koltségek B Utalhatd - Bejovd szamlak
' Elutalva - Bejovd szamlak
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Rerdezeen hejied szaimiak

Uy zzmla = Myomtatae  Ceoportos Uzlen Cimksk  Masolas Ceatolt Bl g5 Crin=zszamla Onplre czamla Onire szamla
o1 Cirl4N %L KiitecotelesziEa leta - miveletek ~  folyamat & Gyors ioegyenttes dobumentumok bekidés hinté avetel izagd

5. [B Helyesbitss ‘= Jb ) >, SR @ KedKegroiitds & )
B o B @ D k3 B
[# Megnytse | | Storndzas B ke kegyeniltés ks

Miivel=tek
| A Biomyiat miveletek: [ 0 B i Ellshnivienk: & & & & B 2
[Alspértemezett ozlres]

fefiesil it jo
iftel a | Fironyls s Kl Gyamia dlanat | Szalfidi k33 | Sralilo Kancsniattars Sralils adaszam [ Saal
s &3k 283353 2017 01 04, BSZ-012-00000 2022 0104, Rigeitve 1557 Erelaly L5caet
o 553522 037,01 19, BSZ-203200002 2022, 0L 19 Rogatye ABEA Abb=
& 2 36937 022,00 21, BSZ202200003 2022, 0% 2L Rigatve CSIP Cophebogye
Kieq esek Rendekezdare Ald keret
Forrés zryl [ Ki
Mrden torkess - =) Levetsl 48 Homarendeles
Hiegyenitctt daszeg Rendehezdsre ald keret
0OFf 97536 Ft OFt

33 plam

A lista két részbél tevédik dssze. A fels6 részen a bizonylatok listaja talalhato, mig a
felllet alsé részén e kiegyenlités mez6 jelenik meg.

A ,,Hozzarendelés” gombbal a szabad tételek kdzul barmelyiket a kivalasztott szamlahoz
lehet kapcsolni. Lehetéség van csak részdsszegek szamlahoz rendelésére is, igy egy
kiegyenlités tobb bizonylatot is kiegyenlithet. EQy szamlahoz tobb kiegyenlitést is
kapcsolhato.

TG AL 35987 2022, 01 21, BSZ-2022-00003 2022, 01 2L Régzitve CSIP Csipkebogyd a
4
Kiegyenlitések Rendelkezésre 3lld keret
Forréds Bizonylat Datum Keret

Kiadési pénztérbizonylat T-T-2022-00001 2022, 01. 26. 5000 Ft

Pénzmozads x

o p =

(YW Kicgyenlités mozgatott dsszeg 5000, 0000

g& Minden torlése | mp Levétel | Hozzarendelés 2
-
OK Mé

Kiegyenlitett &sszeq Rendelkezésre ll6 keret =E__ _ ——
OFt/71120Ft 5 000 Ft

A program kiegyenlitéskor mindig a szamlardl még ki nem egyenlitett vagy a bank/pénztar
bizonylat teljes 0sszegét kinalja fel, attdl figgdéen, hogy melyik a nagyobb.
A szamlahoz rendelt kiegyenlités tételeket ugyan ilyen médon le is lehet venni. A
rendezetlen bejovdé szamlak ablakban a kiegyenlitett szamlak nem szerepelnek, igy ha
ezen a fellleten egy szamla kiegyenlitésre kertl, akkor a listabdl is kikerdl.

A rendezetlen bejové szamlak felsé nagy ikonsora a bejové szamlak ikonsoraval kdzel
azonos.
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Utalasi lista

Az utalasi lista segitségével egyszerlien attekintheték az utalandé kéltségszamiak.

Utalis bema

Az utalas lista fels6 ikonsoranak miiveleti lehetéségei:

el
7 R DO R
L

Meanyitas Csoportos Uzlet Cimkek

miveletek ¥ folyamat

Miveletek

A megnyitassal a bizonylat megnyithatd, mig tobb bizonylat kijelolése esetén csopotos
mdvelettel a bizonylat allapota atallithaté Elutalva allapotra. A kivalasztott bizonylat
esetében cimke is megadhaté valamint a bizonylathoz kapcsol6dé egyéb bizonylatok is
megtekinthetdk az uzleti folyamat ikonnal.

Felosztando6 koéltségek tételes listaja

A bejovd bizonylaton a télelvalasztoé ablakban allithatd be felosztandd koltség. A
felosztando koltségek listajaban azok a koéltségek érhetdk el, amelyek nem lettek
felosztva. A koltséget teljes bizonylatra, vagy bizonylat egyes téreleire is ra lehet osztani
utdlagosan.
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FT¥YTT

| Termek

Ingyenes sedlitds | 2 Kedveményes Sk X
Irgyenes seaftds

Koltség raosztas folyamata:

n R

Telies bizonylat Tétel
is koltségfelosztas  koltségfelosztas
ikonok hasznalataval valaszthato ki, hogy tétel koltséget
vagy teljes bizonylat koltséget szeretnénk raosztani szallitolevélre.
Az ikon atnavigdl az utélagos koéltségfelosztas feluletére.
Utdlagos kiltségfelosztas X

[# Erték szerinti felosztds : Ctrl+ Shift+V & Mennyiség szerinti felosztas i Ctrl+Shift+Q | @ Térfogat szerinti felosztas

4z alabbi tételek nettd Gsszegét tudja felosztani érték vagy mennyiség alapjan.

Gyljtdtermek Termekkod | Termek Termék dnév | Mennyiség  |Mee |Nettd egységdr |Pénznem |AFAkules |Nettd érték | AFA érték | Bruttd ér
& Ingyenes szalitas ~ 11760T Ingyenes széllitas 1 db 10 000 HUF KBAET 10 000 a 1
3 MM 100000 MM 50 kg 1500 HUF 27% 75000 20 250 9
41 [

o Ujs CerleN | 3€ Torol :: Cirl+Shift+D  Minden sortorlése | g Atdrazds  Atdrazas datuma: Bizenylat kelte Mai nap
Az alahbi tételekre tudia réosztani a kivant dsszeget. Keressen tételeket az Uj gomb megnyomésaval,
Raosztott koltség (HUF) | Raosztas% | Gyljtdtermek | Termekkod | Termek <& | Termék alnév | Mennyiseg | Mee | Nettd egységar | Raoszott egységar | Réoszott egysegar®e | Now

10000 2 w0 100000 MM 50  ka 1500 200 13,33

100
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Az atvételi ablakhoz hasonldan a felllet két részre osztott. A felllet felsé részében
talalhatok a koltségek lista szerlien, amelyeket a bizonylatra ra lehet osztani, és amelyek
meg nem Kertltek felhasznalasra.

g Uj:: Ctri+N
ikonnal valaszthato ki, hogy mire szeretnénk a koltséget raosztani.
A megjelend felllet felsé részében talalhatdk szirési feltételek, amelyekkel kdnnyebben
2 Szamla tételek lekérdezése i Ctri+R

megtalalhato a bizonylat. A szlr6feltételek beallitasa utan a -
re kattintva a felllet alsé részén jelenik meg a sz(ir6 szerinti talalati lista.

Utdlagos kéltségfelosztas keresd - Valassza ki, melyik szamla tételekre kivanja raosztani a kaltségeket! b
Beszerzés Termék

Szallito Tarmal

Bejovd szamla Termékcsoport - X

1d6szak 2023. 11. 01. - x| |2023. 11. 30. - x| [

2 Szamla tételek lekérdezése : Cirl+R 3§ Szlircfeltételek torlése :: Ctrl+Shift+G

Csak a kivalasztottak Mégse
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¥ Erték szerinti felosatas = Ctrl-Shift+V @ Mennyiség szennti felosztas : Cird«Shift=Q @ Térfogat szeninti felosztas

iz SEhOL Itk riextl dasemaet hd Utdlagos kiltsegfeloszias keresd - Valassza i, melyik szamla tételekrs kivanja réosrtan & koltségekst! x
. g I[ngyenes szallitds 117607 Beszerzes Termeék
Szdlite Teszt Szaits (228571 Termék
Bejovd szamia | || Termekesopart - X
Idgszak 2023, 11, 0L - x| 2023, 11. 30 - x| [
caljsCirleN| | 3¢ Torol :: Ctrld & Szémia tételek lekérdezése :: Ctrl«R 3§ Szdrdfeltetelek torlése : Ctrl<Shifts G
Az alabbi tetslekre tudjs raosztani a § Gyliotermek a | Termekicod S Al termEkd Termek Termek Sney Kartonos EANKod | Mennyiseg Mes
Riosztott koltség (HUF) | Riosa Gyartdskeliék raktdrhalves 1 0 10 db
10000 _ Gydrtaskeliék raktarhelyes | 0 k
kapa 1] 5 kg
Manzett Oty szett o
25 (i}
1.5 _7041_25_N48 o 5
0 5
Csak a kivalasriottak Mird Megse
]
Csak a kivalasztottak Mind Megse
A szamla tételek mindegyike egy kattintassal atvehet6 a Mind gombbal, vagy a csak
kivalasztottak ikonnal a listaban kijeldlt tételek kertlnek csak atvételre. A mégsem
gombbal a fellilet kilép tétel atvétel nélkil az el6z6 lapra.
g Ujs Ctl+N - J€ Tordl = Ctri+Shift+D  Minden sortériése g Atdrazds  Atdrazds ddtumat Bizonylat kelte Mainap
Az alabbl tEtelekre tudja riosziani 2 ivant Geszeget, Kerescen tEteleket az U gomb megnyomasaval,
Raosztott koltség (HUF) | Raosztas%o | Gyljtdtermek | TermEkkad Termek - | Termek sinév | Mernyiseg | Mee | Netid egységar | Raoszott egysegar | Raoszot
e o 1.5 7041 25 046 Manzett Oltony szett 2 19 900 0
'+ [ e 1,5_7041_25_046 Manzetti Oltony szett 3 18 900

A kivalasztott tétel/tételek megjelennek a koltségraosztas alsé ablakaban, ahol
0sszegszerlen vagy szazalékosan is beallithatd a raosztas 0sszege. Barmelyik oszlop
kitdltése esetén a program kiszamolj, €és annak megfeleléen tolti ki automatikusan a
hianyzo oszlop adatait. Tehat ha a szazalékot adjuk meg, kiszamolja annak 6sszegét, ha
pedig fix 6sszeget adunk meg, kiszamolja annak a szazalékos értekeét:

Raosztott koltség (HUF) | Raosztas%

2000 _ 0,25
160000 20 *
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A koltségfelosztas csak akkor rogzithetd, ha a kijelolt koltség teljes egészében raosztasra
kerll. Ha nem, akkor a mivelet nem végezhet6 el. Erre a program figyelmeztetést is ad:

Adatmezdk kitoltése nem megfeleld i

"] €3 A koltségfelosztés nem pontos (Biztositas: 800 000 Ft <-> 402 000 Ft)

DIZl

A sikeres raosztast kovet6en a raosztando koltség a felosztando koltségek tételes
listajabdl kikerdl.
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Raktar

A raktar menupontban a programban rogzitett termékek készletkezelése végezheté el.

Uj raktari bevétel

A Symbolban harom maodon kerilhet egy termék készletre. Vagy beszerzési bizonylattal
(bejové szamla, bejovd szallitélevél) vagy raktari bevétellel. A programban a
beallitasok/térzsadatok/bizonylattombdk mendpontban korlatlan szamban hozhaté létre
Raktari bevételi bizonylattomb. A bizonylat rdgzitése a megfelel6 bizonylattdmb
kivalasztasaval kezd6dik.

o4  Uj raktari bevétel » Raktari bevétel
Wl Raktari bevételek listaja Raktaribeveétel a G raktarhoz
@l Raltiri hauvétaelel tétaleac fictiia e

= 1 raktan bevérel

l ! = D =0 Teszt Projekt ~
€] Bezéras - & Divizid ~ @, HUF ~
Raktar bevétsl MNyomiatas Elonézet s
rogzitéss «: Ctri4Enter +Ciril4P Chri4Shft4P | We Cimkek :: Crl+T
Miiveletek Nyomtatas Besoroias Bealitasok

Bizonylattimb: Raktiri bevétal

Bizonylatsziam Szaliits k@ Raktar |Kozponti raktar

Kelt EREEL 08 11. Kapcsolattarts

@ Cetterdlet s Ujs Cri+N | Wl Vonalkad alapjan :: FS Médositds = CtrieE Ragados Trlés : CtrleShifteD Fel

Le:: Ctrl+Le Rendezés - Atarazas Uj ar szikséges  [B)) Kezelés~
d AFA e A

Megiegyzes Nettd érték OFt
Afa érték OFt
Brutts érték 0Ft

A raktari bevétel rogzitésekor kotelez6 mezd a keltezés datuma és a raktar
kivalasztasa. Amelyik raktar megadasra kerll, a bizonylatra felvitt termék/termékek
készlete oda kerul elhelyezésre. A bizonylattomb beallitasaiban raktar kotelezéség is
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megadhatdé. Ebben az esetben a felulet a bizonylattombben bedllitott raktar
kivalasztasaval nyilik meg alapértelmezetten. (Akar raktaranként is létrehozhatd raktari
bevételi bizonylattomb. )

A szallitd megadasa opcionalis, igy a raktari bevételi bizonylatot készlet korrigalasra is
lehet hasznalni.

A bizonylat ikonjai:

l ! ] =2 Projekt teszt
" Divizig v @, HUF ~

€ Bezaras . g Divizié
Raktari bevetel Nyomtatas Elonézet ::
rogaitése :: Ctri4Enter v Cirl4P  Ctil4Shift+P | k% Cimkek :: Cirl+T
Maveletek Nyomtatas Besorolas Beallitasok

A Raktari bevétel rogzitésével a bizonylat rogzitésre kerll. A bezaras ikon
hasznalatakor a felulet e megadott adatok mentése nélkul bezarasra kerll. A bizonylat
nyomtatasi ikonja csak a raktari bevétel rogzitése ikon megnyomasa utan hasznalhato. A
bizonylat szerkesztésekor is aktiv az elénézeti ikon, amellyel ellenérizhetd a bizonylat
megfelel6 kinézete/adatai.

A bizonylathoz projektet, diviziét és cimkét is lehet megadni. Ha a bizonylattdomb
beallitasaban nincs devizanem kotottség, akkor a bizonylat devizaneme is valtoztathato a
pénzeszsak ikonnal.

A bizonylat tételei

s e , . 'r}' I-'_' . rr P P .
A raktari bevétel bizonylatra a ikonnal helyezheték fel a termékek tételsorai
Bejovo készlet bronylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023] X
=e Projekt tesrt~ g Divizio =
2023, augusztus 1L, péntsk
@ Termék =
& Raktar
# Mennyiség Odb -
(o N G &ral
0 - Beszerzes arf (%)
B Miaimazhats srak
Netto egységar BOOFt | Brutio 540 Ft
Mettd visszaigazolt egységar - ox
edv. ar F

Nettd értek ol

AFA ertek ]

Brutto Sriek U._
O Gironylatiételek folyamatos rogzitéss Kivetkez§ OK Mégse
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A tételvalaszt6é ablakban kotelez6 megadni a terméket, amelyet a mar rogzitett termék

listabdl lehet tallézni a -~ -re kattintva.

Szintén kotelezd elem a mennyiség, a raktar, és a vonatkozé afakulcs.

A termék netté egységara sotéttel szedett sor, azonban a bevételezés ennek a mezének
az uresen hagyasaval is rogzithet6!

Mivel az arubevételezési bizonylatokon bevett tételek is beleszamitanak a készletértékbe,
ajanlott minden bevételezést arral rogziteni.

Abban az esetben ha megadott ar eltér a programban Iév6 jelenlegi artol, és a termék
adatlapon be van kapcsolva a beszerzéskor Uj ar rogzitése, akkor a fellleten megjelenik
az atarazas lehetdsége.

Penms B olrior vl

Termek ar (nettd drak) X
Macimez (db)
Ervényesség | 2023. 08, 11, ~ Arak betoltése | @D auto
Szabdly mentése Beszerzési ar5 1150,00
Lista ar (Lista ar)
eszerzési ar +75% 2012,5Ft + + 75% = 9
A
Brutte: 2 113,13Ft
- akcios arak
- Beszerzési ar + 495 F - . ™
3 Bruttd: 1 569,75 Ft
Haszon 10% (nem szamolodik automatikusan)
Beszerzési ar +10% -> OFt . » 00% - +
3 Bruttd: O Ft
listaar EUR
Beszerz I 50 F - [ . ™
Bruttd: 1207,5Ft
Teszt Kategoria (nem szamolodik automatikusan)
Lista ar +25% (9-es) -> OFt . » 00% . »
Brutto: OFt
TesztAr (bruttd)
Beszerzési ar +28% 1545,6Ft _ » B% -+
Nettd: 1472Ft
oK Megse
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A bizonylatra feltett termékekre vonatkozéan termékenként projekt és divizié is beallithato,
valamint megjegyzést is lehet tételenként rogziteni.

Raktari bevételek listaja

A raktari bevételek listajaban a mar rogzitett raktarbevételi bizonylatok talalhatok. A
felileten elérhetd szirési és nézeti beallitasokkal a felllet lista megjelenitése igényre
szabhato.

Sym LAB 2023

177 B79 087... 47 B16 2B6,... 225695374,... 1.

Uj raktéri
bevete] :; Ctri+h
ikonnal a felllet atlép az uj raktari bevétel fellletére, igy a listabol torténd
kilépés nélkul is készithetd uj raktari bevétel.
A Kkijeldlt bizonylatot a megnyitas ikonnal lehet megnyitni. A stornézas ikonnal pedig a
raktari bevételezés visszavonhaté.
A stornézas folyamatakor a program jelzi, hogy a kijeldlt bizonylat nyitott téelei kertinek
storndzasra, tehat a mar bevételezett, majd kimen készletbizonylatra helyezett tételek
NEM kerulnek utdlagos stornézasra,
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MegerBsités X

Biztosan stornézza a kivalasztott 1 raktdri bevételt?
. _// Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott raktari bevételek nyitott
tételei storndzasra kerulnek.

Igen © Nem

A bizonylat nyomtatasa a nyomtatas ikonnal is elvégezhetd, valamint a kijeldlt bizonylatok
tételeihez a csoportos miiveletek ikonnal termékcimke nyomtatast is lehet végezni.

A bizonylat masolhat6. A masolas ikonnal a bevételi bizonylat fellletre 1ép at a program a
masolt bizonylat adataival, azonban csak akkor kerul rogztésre ha a raktari bevétel
rogzitése ikon megnyomasra kerul.

A bizonylathoz cimke adhato.

A Kkijeldlt bizonylat Gzleti folyamata is elérhet6 a listaban.

Raktari bevételek teteles listaja

A raktari bevételezések tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatok a
bevételi bizonylatok. A fellleten mivelet végzésére nincs lehetéség, de a szlirési és nézeti
beallitasokkal a lista idényszerien jelenithet6 meg.

Rasktar: bevetelek tételes stdjn

123697 11100000006 «

Kedverményes Szalitok  2023. 03

FffdPPedvvNedeeeew

Uj raktéri kiadds

A raktari  kiadas  bizonylattal a termékek  készlete  csOkkenthetd. A
beallitasok/térzsadatok/bizonylattémbok menlpontba korlatlan szamban hozhaté I|étre
raktari kiadas bizonylattomb.

A raktari kiadas folyamata a megfelel6 bizonylattémb kivalasztasaval kezdédik.
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*Jj raktéri kindas

w €] Bezaras a (@ Belsd anyagigény atvétele :: Ctrl+0
Raktari kiadas Készletellendrzés
rogaitése :: Ctrl +Enter
Miveletek Eizonylatadatok dtvétele
Bizonylattomb: Raktari kiadés
Bizonylatszam Vevd
Kelt PR 09. 01. | Telephely
@ Raktar Kézpont rakts - | Kapcsolattarto
@ Cétterlet o Ujz CteN  ~ ] Vonalkod alapjan :: F9 Méodositas
Fel : Ctri+Fel Le: CirlsLe : Rendezés ~ Egyedi azonosito hozzarendelés
m Termékkod Termek Mennyiséag Biérhet Mee
o
o
o
1]
<
-
£
S
n
Megjegyzes

2 2

o Teszt Projekt v

g Divizid v &, HUF v
Bs Elbnézet i .
Ctrl+Shift+P e Cimksk :: Cti+T
Nyomtatas Besorolas Bealitasok
+
% Kapcsolodo ~ Ragados Torlés - Ctrl+Shift+=D
D Kezelés ~

Netto értek 0Ft
Afa érték 0OFt
Brutto értek OFt

A raktari kiadas rogzitésekor kotelez6 mezd a keltezés datuma, a raktar megadasa
valamint a tétel rogzitése. A vevd adatai opcionalisan adhatdék meg.

A b|Zony|atra a g Ujz CrleN =

ikonnal tehetdk fel a termékek. A tételvalaszté ablakban a

bevételezési ablaktdl eltéréen tébb adat lathaté/adhatd meg.
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Kimend keszlet bizonylat tétel adatok =; [Sym LAB 2023] b oo

@ ™ TesztProjekt~ g Diviziew @F Helyettestésn F2 1) Alapértelmezett garancia nélkdl ~
Teljesités: 2023. szeptember 2., srombat ‘

Arkategdria;
@ Termeék ceokinyuszi (56) .4 Készlet |
FKozpont raktar 697 db
e A - T A
Kiadhato 697 db
# Mennyiség odb - * B OB Xvaras
Céges készat 706 db
] Raktarhelyek Nincs raktarhely megadva (0 szokséges) 597 db
Bruttd OFt Zérolt készlet odb
Termék Slndy Készet Besz, &k
Atma zgatas Gyartas Sretszerdies
Megjegyzés
Rendelések
Vew
odb
o0 db
Darabj.
Darabj. fogl. odb
Beérkszd odb
O Bizonylatt2teiek folyamatos rigatéss Kovetkezd OK Megse

A tételvalaszto ablakban a termékek listajaban rogztett tételek kdzul lehet valasztani. A
termékvalaszté ablakban a raktar megadasa és a mennyiség megadasa kotelez6 elem.
Ha raktarhelyes a termék, akkor a raktarhely megadasa nélkll a tétel nem rogzithetd.

A termeék készlete = ikonnal jelenitheté meg. A készlet a bizonylat keltezési id6pontjara
vonatkozo készlet!

Készlet Besz. arak

Atmozgatas Gyartas Sretszereles

A készletre vonatkozo6 adatokat a jobb oldalon megjelené ikonokkal lehet elérni. A termék
készlete a készlet ikonnal raktaranként is megjelenik. A termék beszerzési arai is
megjelenithetdk, és szlikség esetén at lehet mozgatni a termékeket az atmozgatas
ikonnal. Ha a termék gyartando, akkor gyartasi bizonylatot vagy szétszerelési bizonylatot
is el lehet inditani.

=g Teszt Projekt> g Divizio~ @23 Helyettesités 1 F3  [77) Alapértelmezett garancia nélkal -

A termékekhez tételenként adhaté meg megjegyzés, projekt, divizid, és valaszthato
helyettesitd termék. is. A garancia kezelésre tételenként van lehetbség.
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=|Jj raktari kiadas

a =M j == TesztProjekt v
bé : — L &, HUF v

: €. Bezéras (@ Belsd anyagigény Atvétele :: Ctri+0 ; g Divirid v
Raktari kiadas Keszletellendrzés Nyomtatds Ednézet::
rogaitése :: Ciri4Enter : Crl4P Cirl4Shift4P e Cimkek @ Clri+T
Miveletek Bizonylatadatok atvétele Nyomtatas Besorolas Beallitasok

A bizonylatot a raktari kiadas ikonnal lehet rogziteni, mig a bezaras ikonnal a megadott
adatok rogzitése nélkil elhagyhaté a felllet.

&

Eecriatmliandge rés

ikonnal a bizonylatra felvitt termékek készletét jeleniti meg. Az ikon
segitségeével ellenérizhetd , hogy a rogzitett tételre vonatkozdan elvégezhetf,-e a mivelet,
és nincs készletprobléma.
A bizonylat nyomtatasi ikonja csak a raktari kiadas rogzitése ikon megnyomasa utan
hasznalhaté. A bizonylat szerkesztésekor is aktiv az elénézeti ikon, amellyel ellenérizhetd
a bizonylat megfelel6 kinézete/adatai.
A bizonylathoz projektet, diviziét és cimkét is lehet megadni. Ha a bizonylattémb
beallitasaban nincs devizanem kotottség, akkor a bizonylat devizaneme is valtoztathato a
pénzeszsak ikonnal.

Raktari kiadasok listaja

A raktari kiadasok listajaban tekinthet6k at a rogzitett raktari kiadas bizonylatok. A lista a
szlrési és a nézeti beallitasokkal igényre szabhatoan jelenithetd meg.

" Raktari kiadasak

(! [ (v o ) .

= B O N B e

raktan Nyomtatas Csoportos Uzes Cimlik | Masolds = Garancalevél
CriaN i CrieP miveletek folyamat nyomtatasa

Miveletek
P bonylatmiveletek: [3 0 @ B Eltsbmivdersk: S, $ R S M P | FT T T|E B X

Barack

BB BRRERER

L rasktar
kiadas 3 Ctri+h

" A raktari kiadas ikonnal a felllet atlép az uj raktari kiadas bizonylatszerkeszté
ablakaba , igy a lista elhagyasa nélkll rogzithet6 a bizonylat.
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A kijeldlt bizonylatot a megnyitas ikonnal lehet megnyitni. A storndzas ikonnal pedig a
raktari kiadas visszavonhato.
A stornézas folyamatakor a program jelzi, hogy a kijelolt bizonylat nyitott téelei kertlnek
storn6zasra.

Megerdsités X

Biztosan storndzza a kivdlasztott 1 raktari kiadasokat?

amennyiben az igen gombra kattint, a kivélaszott raktari kiadsok nyitott tételei
storndzasra kerlinek.

Igen Nem

A bizonylat nyomtatasa a nyomtatas ikonnal is elvégezhetd, valamint a kijelOlt bizonylatok
tételeinez a csoportos miiveletek ikonnal termékcimke nyomtatast is lehet végezni.

A bizonylat masolhaté. A masolas ikonnal a kiadas bizonylat fellletre l1ép at a program a
masolt bizonylat adataival, azonban csak akkor kerul rogztésre ha a raktari kiadas, ha
araktari kiasas rogzitése ikon megnyomasra kerul.

A bizonylathoz cimke adhato.

A kijeldlt bizonylat Gizleti folyamata is elérhet6 a listaban

Raktari kiadasok tételes listaja

A raktari kiadasok tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatok a
programban rdgzitett raktari kiadasok. A fellletet a szlir6ben talalhatoé lehetéségek és a
nézet beallitasai segitik igényre szabni.

A tételes listaban mivelet nem végezhetd.

Ractari liadasok tételes listaj

AZ010011 1792

i
E
I 8
I AR
o
]

eeeewwe@ |

Uj raktérkézi dtadds

A raktarkozi bizonylatok csak abban az esetben érheték el, ha tobb raktar is megadasra
kerult a programban a beallitdsok/torzsadatok menlUpontban. A raktarkoézi atadas
bizonylatokkal az egyes raktarak kozotti készletmozgatast lehet elvégezni. A programban
a bedllitdsok/torzsadatok/bizonylattdombok menutpontban korlatlan szamban hozhaté létre
Raktarkdzi atadas bizonylattdémb. A bizonylat készitése a megfelel§ bizonylattémb
kivalasztasaval kezd6dik.
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A raktarkozi atadas soran a keltezés datuman, és a termékeken kiviil kotelezo elem a
forras raktar és a cél raktar megadasa. Forras raktar az, ahonnan a
terméket/termékeket at szeretné helyezni, mig a célraktar az a raktar ahova a termékek
atmozgatasra kerulnek.

t o Uj: Ctri+N
P Ui r ikonnal helyezhetdk fel a bizonylatra a termék/termékek.

Kimend készet bizonylat tétel adatok :: [Sym LAB 2023] X

W "2 Propekt= g Divimo= | 2 Helyettesités = F3

Telbesités: 2023, szeptember 7., csutortok
Kéizponti raktar
Arkategdria:
@ Termék camila tea (121707) v Készlet
. i Kazpont raktzr 158 db
& Hennyiseg 0ch _ Fw B
Kiadhats 158 db
Egved aronositok #ince egyed azonositd megadva (0 s2ikeéges >
Céges késdet 158 db
QI orutic Srak Szabad készist 158 dh
1 211,57Ft - Usta & () (3,1 ) = Zarnlt keszlet o0db
7 alkaimazhatd drak 1003+ £S5
Keszet Besz. arak
artd rele
Netto egységar 200000 * % o| Bruttd 2 540 Ft
- _ Rendelések
Kedy, ffetar - | Kedy ar 2000Ft
Vevd
AFA kulcs 27% - 27%-0s AFA
Faglait o db
Termek sinev
Szigord odb
Megjegyzés Darabj,
Darabi. fogl. o db
Besrkezd o db
Mettd Erték 0 Ft
O Bizonylattételek folyamatos rogeitese Kovetoeat | | 0K Megs=
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A tételvalasztd ablakban a termékek listajaban rogztett tételek kozul lehet valasztani. A
termékvalaszt6 ablakban a termék neve, az afakulcs, és a mennyiség megadasa
kotelez6 elem. Ha raktarhelyes vagy beszerzési azonositoval rendelkezik, akkor ezek
megadasa nélkul a tétel nem rogzithetd.

A termék egységaranak a mgeadasa feketével szedett mez6, azonban ennek kitdltése
nélkul is rogzithetd a bizonylat.

A termék készlete = ikonnal jelenithetd meg. A készlet a bizonylat keltezési id6pontjara
vonatkozo készlet!

Készlet Besz. arak

Atmozgatas Gyartas Szetszerelés

A készletre vonatkozo6 adatokat a jobb oldalon megjelené ikonokkal lehet elérni. A termék
készlete a készlet ikonnal raktaranként is megjelenik. A termék beszerzési arai is
megjelenithetdk, és szikseg esetén at lehet mozgatni a termékeket az atmozgatas
ikonnal. Ha a termék gyartando, akkor gyartasi bizonylatot vagy szétszerelési bizonylatot
is el lehet inditani.

=S Projekt+ g Divizio~ @@ Helyettesités :: F3

A termékekhez tételenként adhaté meg megjegyzés, projekt, divizio, és valaszthato
helyettesitd termeék. is.

A raktarkozi atadas ikonai:

T eme U raktirkea atads

. S - TN == Projekt R ™
H a §) Beisd cendelés tvétele :: Ciri+O | Ltk % \4“\
€] Bezéras " = § Divizid 3, HUF v -

Rak:’.rl\n?_n‘a'::\: Készletelendrzes f§9 Veudirendeiés atvétele :: Ctri40 lyomtatas Kesleitet
ogzitese :: Cirl+Enter

Eldnézet :: ]
Ctri45hift+fF v Cimkeéx i Ctri4T  dokumentume

Miveletek Blzonylatadatok tvétele Nyomtatas Besorolds Bedlitsok
A raktarkozi atadas rogzitése ikonnal rogzithetd a bizonylat, mig a bezaras a megadott
adatok mentése nélkul zarja be a fellletet.

a8
ikonnal a bizonylatra felvitt termékek készletét jeleniti meg. Az ikon
segitségével ellenbérizhetd , hogy a rogzitett tételre vonatkozéan elvégezhetd,-e a mivelet,
€s nincs készletprobléma.
A bizonylat nyomtatasi ikonja csak a raktari atadas rogzitése ikon megnyomasa utan
hasznalhaté. A bizonylat szerkesztésekor is aktiv az elénézeti ikon, amellyel ellenérizheté
a bizonylat megfeleld kinézete/adatai.
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A bizonylathoz projektet, diviziét, cimkét és csatolt dokumentumot is lehet megadni.
Ha a bizonylattomb beallitasaban nincs devizanem kotottség, akkor a bizonylat
devizaneme is valtoztathatd a pénzeszsak ikonnal.

)
N “
Kesleltetett

ikon bekapcsolasaval jelezhetd, hogy a atvétel majd egy jovébeli alkalommal
fog térténni, amelynek az ideje még nem ismert. (a megjeldlt bizonylatokat kiilén listaban
lehet elérni)

(i) Belst rendelés atvétele :: Ctrl+0
g Vevoi rendelés dtvétele :: Chrl+0
A /tndutek Své e A bizonylatra atveheté vevéi rendelés is , és megfeleld

modullal a belsé rendelés is. Az ikon hasznalataval a rendelés atvételi ablakba navigal at
a program.

Vevli rendelés atemelése :

“r Sebrés BeaBt ik

Forrds bizonylatok @@ Minden forists ot tedes abvetele = ChileShifteLiter o Kyelolt foria ptok tehes dvétele - Cirte Alte Erter [ Atvett b

R3321.00082 n Taam Cuabasnn . St w
2:2992400002 TN DDy €1 e - -~

wl ol ol

BFI200001

g
£
E
]
i
#
x

¥ 1 1MOTieamiet emd  oa W2.01.87, s

wcid &tk O fs " ittt deoik G
- e e

A listaban megtalalhatd az 6sszes még nyitott vevéi rendelése. A megfelel6 vevdi rendelés
kivalasztasa utan a vevdi rendelés tételeinél megadhatd, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiség keruljon a bizonylatra.

Tételek & Mind :: Cirl+A @) Egyik sem = Ctrl+X @ Mind és bezar :: Ctrl+ Enter

A tételek melletti kis ikonokkal a tételek minden darabja atvételre kerllhetnek egy
kattintassal.

- 328 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy m b 0 I Felhasznal6i kézikonyv
S y

. . . , O Vevdirendelés lezarasa . ,
Az ablak bal alsé sarkaban talalhato opcidval az atvett vevoi

rendelés lezarasra kerilhet.

& Minden forrasbizonylat teljes tvétele :: Ctrl+ Shift+Enter
A ikon az Osszes a listaban
szerepld rendelésrél az 0sszes tételt egy lépésben atemelhetd.

¥’ Kijelolt forrasbizonylatok teljes atvétele :: Ctrl+Alt+Enter

lehet6séget ad arra, hogy a
kijelolt vev6i rendelésen lévé valamennyi tétele kulon bedllitas nélkal atkeruljon a
bizonylatra.

(63 Atvett bizonylatok megjelenitése :: Ctrl+F
Az \a B 9 ikon a mar atvételre kerult bizonylatok is

megjelenithetok.
A bizonylaton megjelennek az atvett bizonylatok szamai hivatkozasképpen:

Raktarko6zi atadasok listaja

A raktarkozi atadasok listajaban a Symbolban rogzitett raktarkdzi atadasok kerulnek
megjelenitésre. A lista szlirési és nézeti beallitasaival opcionalosan alakithato.

Raktarkoz stadasok

% Baonylatmivelets: [Q & B B Ellctamivdete: &, & & 4 B »
{Alape: teime ett sz 6e]

REBBWER®BE

Sym LAB 2023

Uy raktarkszi
Atacas & G A Jista elhagyasa nélkiil az uj raktarkozi atadas ikonnal lehet atiépni a
raktarkozi atadas szerkeszt6 fellletére.
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A kijeldlt bizonylatot a megnyitas ikonnal lehet megnyitni. A storndzas ikonnal pedig a
raktari atadas visszavonhato.
A stornézas folyamatakor a program jelzi, hogy a kijelolt bizonylat nyitott téelei kertlnek
stornozasra.
e =
Biztosan stornozza a kivalasztott 1 raktarkozi atadasokat?

¥ amennyben az igen gombra kattint, a kivalaszott raktarkoz atadasck nyitott tEtelei
stornozasra kerlinek.

Igen Nem

A bizonylat nyomtatasa a nyomtatas ikonnal is elvégezhetd.

A bizonylat masolhaté. A masolas ikonnal a raktarkozi atadas bizonylat fellletre 1ép at a
program a masolt bizonylat adataival, azonban csak akkor kerul rogztésre ha a raktarkozi
atadas, ha araktari kiasas rogzitése ikon megnyomasra kerul.

A bizonylathoz cimke adhato.

A Kkijeldlt bizonylat Uzleti folyamata is elérhet6 a listaban

(N
o ||
Beérkezeés
ikonnal a kijeldlt késleltetett bizonylat beérkezési datuma adhaté meg.

Raktarké6zi atadasok tételes listaja

A raktarkozi atadasok tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatok a
programba rogzittet raktarkozi atadasok. A listat a szilrési lehetdségekkel és a nézet
beallitasaival lehet opcionalisan megjeleniteni. A fellleten miveletek végzésére nincs
IIehet(’)'sé.

Aaktirkos Stadisok tdteles stils

Sym LAB 2023
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Raktar meniipont tovabbi meniipontjai:

A Symbol Enterprise programhoz tdbb modul is vasarolhaté. Az egyes modulok altal
lefedett folyamatok/lehet6ségek tovabbi menupontokat tesznek elérhetévé a raktar fbmenu
alatt.:
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HONANIS EEEOCE SN INEaE

Belso rendelés

Uj belsé rendelés

Belso rendelések listaja

Belso rendelések tételes listaja

Dokumentum bongészo (Belso rendelés)
Belsé anyagigény

Uj belsé anyagigény

Belsd anyagigények listaja

Belso anyagigények tételes listaja
Dokumentum béngeszo (Beszerzési azonositd)

Kimutatas

Termék napi készlet

Termék min/max készlet

Termék készletvaltozas

Elfelovo készlet

Termék készletérték (FIFO szerint)
Termék gyari szamok

Termék mennyiségek és gyan szamok
Termék beszerzési azonositok

Termék mennyiségek és beszerzési azonositok
Termék raktarhelyek

Termék mennyiségek és raktarhelyek

Termék raktarhelyek és kapacitasaik

Hol talalhato
Termékkarton
Termék profit
ELABE+
Foglalt készlet

Garancialis termékek listaja
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Leltar

A Symbol készletkezel6 programban a termékek készletnyilvantartasa mellett azok
leltarozasa is elvégezhetd. A leltar menupont tartalmazza a leltarozashoz szikséges
funkcidkat.

Uj leltar

A beallitasok/Torzsadatok/Bizonylattombok menupontban korlatlan szamban hozhaté létre
leltar bizonylattomb. A folyamat a megfelel6 bizonylattdomb kivalasztasaval kezdédik,
azonban érdemes a tényleges leltarozas elétt megel6z6, ugynevezett nulladik Iépéseket
megtenni.

A Symbol Ugyvitel fordulénapi leltart tamogat.

A leltar raktaranként, egy vagy tobb, akar leltarozé személyhez rendelet leltarivekbdl is
allhat.

A leltar felvételekor a forduldnapi készlet eltarolasra kerll. Ehhez a referenciakészlethez
képest kerul a leltar végeén rogzitésre a leltartobblet vagy leltarhiany.

2023, 11, 01, - Ujleltar

e

] Bezards g e
Leltar rogzitése Készet Egységar Elonézet ::
:: Cirl4+Enter megelenitese magielenitese Ctri4Shift+P

Miveletsk Beallitasok Nyomtatas
Bizonylattomb: Leitar
Bizonylatszam Fordulénap 2023, 11,0 - Megnevezés

Leltarivek
e Uj leftariv = Ctil=N [ Modositas s Ctri+E | 3§ Torlés = Ctrl+Shift-D

A Kozpont raktar Bozske ; ]

Kbdzponti raktar juliska

Sym LAB 2023

Megiegyzes

Uj leltar felvitelekor koételezé elem a fordulénap megadasa. A leltarhoz fiizott
megjegyzes €s megnevezeés opcionalisan valaszthato lehetdségek.
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Leltdr rogzitése

+: Cirl4+Enter

Miveletek

A Leltar rogzitése ikonnal rogzithet6 a leltar, mig a bezaras ikonnal a
felulet a megadott adatok mentése nélkul kerul bezarasra.

Keszlet
megjelenitése

A leltarhoz beallithatdé, hogy a leltariveken, nyomtatason, illetve kitoltéskor
megjelenjen-e a forduldmapi készlet. Az ikon nem kapcsolhaté be utélagosan, azt a leltar
rogzités elott szukséges bekapcsolni.

A

Egységar
TEAEENiEE A leltarhoz bedllithatd, hogy a termékek egységarai megjelenjenek a leltariven
a nyomtatason. Az ikon nem kapcsolhatd be utdlagosan, azt a leltar rogzités el6tt

szukséges bekapcsolni.

Elonézet ::
Ctrl+5hift+P

wem=tEs A leltar elénézeti képe az elénézet ikonnal mar a szerkesztés folyamata alatt is
megtekinthetd.

A mar rogzitett leltarak esetében a fellleten a leltarivek mellett lathatd, hogy milyen
mértékben kertltek kitoltésre.

Csak olyan leltar zarhato le, amelyen mindegyik leltariv teljes mértékben kitoltésre
kerult..

Uj leltariv

L'B:I Uj leltariv = Ctrl+N | i .. . i .
> ikonnal a leltarhoz uj leltarivet lehet 1étrehozni.

A leltar felvételéhez leltariveket kell késziteni. A leltarivek fébb tulajdonsagai:

1. A leltarivekre rogzithetok a leltarozandd termeékek.

2. Egy termék tobb, akar azonos raktaru leltariven is szerepelhet

3. A leltarivek egy adott raktar készletét tartalmazzak
Megjegyzés: Tobb raktar esetén ugyan azon termékeket raktaranként kulon-kulon kell
leltarozni.
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Kizpont raktér - Admin - Leltariy

H €] Bezdrds D
Leltariv rogzitése Eldnézet ::
i3 Ciri+Enter Ctrl+5hift+P

My ele tek Nyomtatas
Raktar Kozpont raktar
Dolgozo
Kitsltottsdg 0%

@ Célterilet ol UJ' np Raktartermeékei = o Készleten lévok  offs Maradék termék
Taries :; Ctrl=Shift«D Sorend - Fel » Cirl+Fel Le :; Chri-Le viegjegyzés

@ [gyedi szonositok/Raktérhelyek @@ Egyedi azonositok hozzdadase 4§ Nem kitoltottek torlése | [0 Kezelés -

]
o
3
»

ermékkod Termek ermekcsoport | Raktarhelyek

Sym LAB 2023

Megjegyzés

A leltariv Iétrehozasakor a raktar kivalasztasa kotelezd. Bar a dolgozé mezé sotéttel
szedett, a mezd Uresen hagyasa esetén is rogzithetd a leltariv.

@ Cétteralet galjs o Raktirtermékei~ o Készleten lévok s Maradék termék

ct 5B Ujtermékek Cri+N P 1 P Megjegyzés

Tarles e I
Termékcsoport termékei... . :
@ Egyedi azo P iddsa o Nem kitoltottek torlése [

Gyarto termékei...

Hiirr= ide s Aot
UZZIG IO a2 062

Elsodleges szallito termékei...

Termekknd I ermek ermekrsanort | Haktarhelvek

A leltarivre a termékeket a fellleten talalhatd ikonokkal lehet feltenni.

o
., , mp  Uj termékek iy s , .
A leltarivekre a termékek a o gomb hasznalataval, egyesével is

bevalogathatok. A felulet megfelel6 kitdltéséhez a termékcsoportok termékei kdzott is
lehet keresni, valamint a gyartéi termékek listajabdl és az els6dlegesnek jeldlt szallitok
termékei kdzll is lehet valasztani.

Termékcsoport termékei..
Gyarto termékei.,

Elsodleges szallito termékei...
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Ezen tul lehet6ség van egy lépésben a leltarivre tenni a raktarban megfordult 6sszes

h__lJ Raktar termékei =

terméket a ikonnal.

i@ Készleten lévok P o C s . -
¥ Készleten lévol gombbal a készleten 1év6 valamennyi tétel felkerul a leltarivre.

gl Maradék termék , , , . L, , ,
w Ikon akkor hasznalhato, ha mar van tobb leltariv Iétrehozva, és azok a

termékek kerulnek leltarivre, amelyeket még nem valasztott ki az egyes lehetéségekkel.

A leltarivre a termékeket a kezelés menupontban elérheté import lehet6ségekkel is fel
lehet tenni.

1] Kezelés =
Miveletek
x: |mport Excel fajlbol
Beillesztés vonalkodok alapjan
Beallitasok

Termékek hozzaadasa

A leltarivre rogzitett termékek sorrendbe tehetok megnevezés, kod vagy termékcsoport
szerinti. A nyomtatas az itt beallitott sorrend alapjan térténik majd.

-

<

Leltariv rogzitése
v Cirl+Enter

A leltarivet a leltariv rogzitése ikonnal lehet rogziteni.
Amikor a leltarivek a leltarra rogzitésre kerultek, a leltar rogzitése ikonnal a leltar
rogzitheto.

Leltarak listaja

A leltarak listajaban a felvett leltarak jelenitheték meg. A fellleten elérheté szlrési
lehet6ségekkel a lista optimalizacioja végezhetd el.
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v Leltarak fistaja - 0 X

Sym LAB 2023

Uj leltar
o Crl4N
Az U] leltar ikonnal Uj leltar rogzitheté a felllet elhagyasa nélkii. A megnyitas
ikonnal a leltarhoz tartozo leltarivek is megjelennek.
A torléssel a listaban kijelOlt leltar torlésre kerul.
A nyomtatas ikonnal a leltar bizonylat nyomtathatd ki a megadott lehetéségek szerint.

©
-.._"'l
Leltar korrekdd
végrehajtasa
A leltar korrekcid ikonnal a leltar korrekcidja végezhet6 el. Az ikon

hasznalataval a leltarozas folyamata lezarul. Csak teljesen kitoltott leltar zarhato le.
Lezart letar nem moédosithatd, nem visszanyithato.
A leltarkorrekcios bizonylatok a leltar lezarasaval kerllnek felvételre.

Leltarivek listaja

A leltarivek listajaban megjelenitheték a kilonbdzé leltarakhoz felvett leltarivek.
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Laltarvek istia

* 2
= v
[ madositas
Nyomiatds  Leltirivek
> L

Miveletel

T sonfetmiveetel: [ 3 B & [F Ustamiveletsi: &, B & & B .l| FrTOTT | E R X

Ledtlr & Efapont raktde Adkmin 100
Leltér & Kirponti raktdr Admin 100
Leltdr A Kzponts raktir Biizake

Leltéar B Kazpont raktde Julishs o

‘-J MDdDSFtars Ve ry 1 . . - , r ” g own 74
' A modositas ikonnal a kijeldlt leltariv szerkeszthetd/kitolthetd lesz. A fellelt

mennyiségek beirhatok.

Mivel a leltarozas lényege, hogy manualis vizsgalattal a tételek darabszama
ellenérzésre keril, a fellelt mennyiséget minden esetben manualisan ki kell tolteni!!

L7-2023-00003/A - Leltariv

kd = =

€ Bezéras e —
Leltariv rogaitése Nyomtatas Bdnszet::
+: Ctri4Enter wChi+P  Cul4Shift4P

Miveletek Nyomtatas
Raktar Kbzpont raktédr Vonalkod
polyeid Boke Il Bevite! (o) OB Termékkod is @D Hangok engedélyezve
Kitoltottség 0% Eredmény @ Termékek hozzdadésa
@ Célteralet Uj~ Raktar termékei ~ Készleten |Evok Maradék termék Torlés i Ctri+Shift+D
8 Uresek kitoltése Sorrend > @ Feli: Ctrl-Fel & Le: CtrlsLe Megjegyzés

@ Egyedi azonositok/Raktarhelyek 4 Egyedi azonositok hozzdadasz s Nem kitoltottek toriése @ Egyedi azonositok nulldzasa [l Kezelés ~

n uzza ide &z ostopok fejléceit a csopor tositashoz
[}
~ . Y, Tarmélrennn = I ! = Fviricys s
o erme ermek ermekcsoport Flvart mennység Fellelt mennyiseq Gyariszam kitoltotiseg
o v > -
a [Eae Csokitelapo Vegyidru / Tisztitoszerek 147cb: . X:
E. 6817 1 nevek 713db o
7
& 56 csokinyusz Teszt csoport23 1608db =y,
22222 sepri-3 Vegyidru | Tisztitoszerek 70db ~
121937 Tejfol 7230 x
»
Megjegyzés
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e y ) lig Uresek kitoltese
Ha a leltarozas soran kihagytunk termékeket akkor a ikonnal

automatikusan 0 mennyiség allithato be.

Leltarivek tételes listaja

A leltarivek tételes listajaban tétel szintl részletességgel jelenitheték meg a kulonb6zé
leltarakhoz felvett leltarivek.

Leltarivek teteles istdjn

sltiriv e2dma | Dolgozd & | Raktds Termesoy el Termékrmopart
A [admin Vegvianu | Tisztitsszerek 191 1
A ;‘-C‘l‘:ﬂ". 9! 889
A Admin Tesrt csoport23 804 504
A Bézsd Vegyiaru [ Tertitdsrerek 147
& Bazshe

n ) A Biizsk Tesrt coport23 1608

0 A Baizske Vegyiaru [ Teztitoszerek 0

< L Biizsk 133

E 4 Biirsks 30

n 5 Biszske 37
& Bozske 3
A Bizsks 40 059
A Bozske Tesat coport23
a R

Leltar Korrekcio

A leltarak listajaban a leltarivek kitdltése utan végezhet6 el a leltar korrekcio a leltar
korrekcio ikonnal.
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wthan pedig 2 leitirveat kil sktivain vagy inaktivaln a tbbssor lakament tarmekaket, Ehhez nyom;a mag 2 Leltariv informacidk

A leltar korrekcio dsszesit6 fellleten attekinthet6k a mennyiségek, és a leltarozas soran a
fellelt mennyiségek alapjan megallapitott tdbblet vagy hiany értékei.

(B Eltérések értéke @D Csak az eltérések o . .
opcio ki/bekapcsolasaval a lehetéség van az

Osszes illetve csak az eltérést tartalmazé tételek megjelenitésére
A leltarivek szamat figyelembe véve kdnnyen kiszlirheték a duplan leltarozott termékek.

o el e A leltariv informaciok megjelenitésével eléhivhato,
hogy melyik leltariveken szerepel az adott termék. Dupla leltarozas esetén az egyik leltariv
inaktivalhaté.

Adatok exportalasa

ikonnal a lista exportalhato.

Korrekoo Mégse
ikonnal elvégezhetd a korrekcio, vagy a mégse gombbal
elhagyhat6 a felllet korrigalas nélkal.
A korrekcio soran eldonthetd, hogy melyik bizonylattdmbben jojjenek Iétre a korrekcids
bizonylatok.:( Javasoljuk, a beépitett bizonylattdmbdk hasznalatat. )
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................................

E Hiany bizonylattomb | Leltar hiany
™
E Bizonylatok nyomtatisa @D
B
:E.. Nyomtato Micresoft Print to POF -
"
oK Mégse

A létrehozott leltarkorrekcids bizonylatok datuma a leltar fordulonapja.

0 Biztosan végrehaijtja a készlet korrekciot?
> 4

Amennyiben az igen gombra kattint, raktaranként két-két
készlet korrekcios bizonylat jon létre a mennyiség és a fellelt
mennyiség kozti kilonbség szerint.

A készlet korrekdds bizonylatok teljesitési ddtuma 2023, 11. 01,
lesz.

Igen Nem

P

A lezart leltar a lezarast kovetéen nem modosithato.

A Készlet korrekciés bizonylatok

Készlet korrekcio
Leltar tobbletek listaja
Leltar tobbletek tételes listaja

Leltar hianyok listaja

¢Cede e

Leltar hianyok tételes listaja

A készletkorrekcios bizonylatok a vonatkozo listakban érhet6k el. A leltar tobblet a leltar
tobblet és a leltar tobblet tételes listdjaban, mig a leltar hianyok a leltar hianyok és a leltar
hianyok tételes listajaban talalhatok.
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Tételes
lista
A leltar tObbletek és a leltar hianyok listajabdl a Tételes ikonnal at lehet Iépni a
tételes részletezeésl listara .

A leltarozas folyamata

0.1épés

A leltarozas folyamata Iényegében a nulladik Iépéssel kezdbdik. A nulladik 1épés Iényege
a leltar el6készitése.

- A Beallitasok/Torzsadatok/ Leltar hiany és Leltar tdbblet bizonylattémbdkben be kell
kapcsolni a FIFO auto. arazas és az Utolsé beszerzés auto. arazas gombokat.

Raktar alapértelmerés és kilelerdsig Felsi betyeghkép

0 FIFG sutn. racks
Bizonylstszim formituma L]

Alsd bityeghép

Férmer

Egyedi kgé
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B b X
Buonylat t Raktar alapertelmezés és kiteleztség Felsd bélyegkép
Mew ¥ad Raktar
@D Litolsd beazer. autn. drazas
szonylatszam formatuma L ]
Also belyegkep
Myomtakasi beallitisok
Példanyszam 1 Nyomtatis | Nem nyomtat
Pénrigy alapértelmerés és kotelezdsig
& datok megisiendssns
Egyedilogd
trke:
Alapérteimezett lgd hasmdlata

- A nulladik Iépés masodik teendbje csak akkor sziikséges, ha hasznalatban vannak
beszerzési azonositds és/vagy gyari szamos termékek is.
Ebben az esetben a raktar mentpontban, a Termék mennyiségek és gyari szamok;
Termék mennyiségek és beszerzés azonositok menupontokban talalhato lista
atvizsgalasat célszeri elvégezni. Ezeknek a listanak Gresnek kell lennie!

- A nulladik lépés harmadik eleme a rendszerbeallitasban megadhatd leltarozasi

bedllitasok elvégzése. A beallitdsok/rendszerbeallitdsok/adatrogzités fellleten a
leltariv darabszama és darabolasa is beallithato.

Leltarv tetelszam 50000 slem _ =

@D Leltarivek aut, felosztisa
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Rendszer bedllitdsok X
" Adatrogzités
@ Keresés g
Adatok Megnyitashor a tefjes bsta megjelenitése
= Altsldnos / O Hossad termEd o vevd D Szl D ErdeddBdf O Szl mindig megiskenic
== dlanos /
~4* Rendszer @D Termékek @D Kimutathsok
O E-mail meléidetek mentése (I Jérds csak vilasrthatd
E; Jellemzok
Alapértelmezett adatok
L IR AFA (Ertaimsités’ 27% - 27305 AFA ® Alapeértelmezett opodk Tétel p
# Adatribgzités
@D Besz.ij & @D Cask E at &< HUF &r alilL
== Adatok EL AFA (értdkesit KBAET - Addmentes Kazossége x| O Buttsdr @D VISZ

O= ellendrzése

E" Nyomtatds

= S Mennység egység
,',,,_', E-szdmla

Internet és
frissités

Bealitdsok exportaldsa | | Bedlitdsok importilisa Mégse |

A leltariv darabszama mezébe adhaté meg az a maximalis tételszam, amely egy leltarivre
ratehetd.

Leltarivek automatikus felosztasa: bekapcsolasaval a darabolas automatikusan végezhet6
el.

A programban az All6 leltar végezhetd el, ami azt jelenti, hogy a leltarozas idején
készletmozgatd bizonylat kidllitasa nem javasolt, mivel ebben az esetben a leltarozas
hibara futhat.

A leltarozas lépései

- Uj leltar létrehozasa

A leltar felvételekor a forduldnapi készlet eltarolasra kerll. Ehhez a referenciakészlethez
képest kerul a leltar végén rogzitésre a leltartobblet vagy leltarhiany.

Az Uj leltar létrehozasakor a készlet megjelenités és a készlet egységar bekapcsolasa
javasolt.

Készlet megjelenitése”

A leltarhoz beallithatd, hogy a leltariveken, nyomtatason, illetve kitdltéskor megjelenjen-e a
fordulébmapi készlet.

(Hasznalata akkor javasolt,ha nagyon megbizhatdak a kollégak)

.Egységar megjelenitése” ikon — A termék adatlapjan érvényes forduldnapi beszerzési ar.
(Ez nem szamol FIFO-t) Az utols6 beszerzési ar alapjan torténik meg az elszamoltatas

- Uj leltariv létrehozasa

A leltar felvételéhez leltariveket kell késziteni. A leltarivek f6bb tulajdonsagai:
1. A leltarivekre rogzithet6k a leltarozandé termékek.
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2. Egy termék tobb azonos raktarhoz tartozo leltariven is szerepelhet

3. A leltarivek egy adott raktar készletét tartalmazzak, de tébb raktar esetén ugyan azon
termékeket raktaranként kulon-kulon kell leltarozni.

4 A leltarivhez hozzarendelhet6 a dolgozot.

A termékek a leltariven megnevezés vagy kod szerinti allithatok sorrendbe. A nyomtatas
az itt beallitott sorrend alapjan torténik.

Megjeqyzés: Erdemes tdbb leltarivet létrehozni. A rendszer az angol ABC-t hasznalja a
leltarivek megkulonboztetésére.

- Leltar iv rogzitése.

- Aleltariv rogzitése utan magat a leltart is rogziteni kell.

- Leltarivek listdjaban a leltariv megnyitasaval a fellelt mennyiséget szikséges
felvinni. A Kkitoltés befejezése utan a kihagyott tételeket 0-s mennyiséggel

automatikusan ki lehet tortleni az ,Uresek kitdltése” funkcioval.

- Leltariv rogzitését kovetéen a Leltarak listajara szukséges lépni ahhoz, hogy a
leltarkorrekciot a vonatkozo ikonnal el lehessen végezni.

- A ,Leltar korrekcio végrehajtasa” gombbal zarhato le a leltar.

Gyartas

A Gyartas menUpont alatt talalhatok a gyartas bizonylatok, amelyek segitségével egy
vagy tobb 6sszetevét felhasznalva allithatd el6 uj termék.

A gyartas menulpont alatt a talalhatok a szétszereléshez tartozé bizonylatok is. Ebben
az esetben a termék alkatrészeire bonthato, és a részek akar értékesithetok is.

A gyartas menupontban a Selejtezés folyamatahoz tartozé bizonylatok is elérheték.

Uj gyértds
A Symbolban korlatlan szamban hozhaté Iétre gyartas bizonylattomb a

beallitasok/tdrzsadatok/bizonylattombék menudpontban. Az Uj gyartas a bizonylattémb
kivalasztasaval kezd6dik.
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@ Cémriiot o U= Coledl Y Vonulbid slaplin ; Fo M t A Kanebin = it
Kisz

P dsburratiem modovies
Guszetevi

A gyartas bizonylatokon a gyartas datuman tul lehetéség van megadni a forras raktart,
ahonnan az Osszetevok kivételre kerllnek, és a cél raktarat, ahova a késztermék
bevételezése tortéenik.

Rendelés |R-2022-00019 i) \ , .

A gyartas bizonylatra rendelés tétel is kerlUlhet. A
rendelés mez6 harom pontos lehetéségével a listabdl kivalaszthatd a még nyitott vevéi
rendelés, amely alapjan a gyartas bizonylat készul. Egy gyartas bizonylathoz egy vevéi
rendelés kapcsolhato.

!u Rendelés tetelek gyartasa

ikonnal a kivalasztott rendelés tételei kozul valaszthatod ki
a gyartandd termék mennyisege.

Tételeh @ Mind = Otele s @ Egysk sem o Cirie X ) Mingd e bheein o Coifls Enter i Sealidai kdok * import Excel figicl [ Megiegyrsaek megieienieae 3 Ciri=Shift- M

A gyartandd terméket nemcsak a vevéi rendelés alapjan lehet a bizonylatra helyezni,

& Uj = Cerl+N

hanem a ikonnal is.
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A késztermék kivalasztasa soran a megjelend tételablakban a gyartasi termék valaszthaté
ki, valamint megadhaté a legyartanddé mennyiség is, azonban ebben az esetben a nettd
egységar mez6 nem modosithatd!

A termék rogzitése utan a bizonylat tételek kd6zott megjelenik a megadott termék és a jobb

oldalon a hozza tartozé darab'ieﬁ‘zék is.

.......

B Toclers CoeShifiaD T30 Keusles = o 15 - [ Vonalkdd slapibn [P Mddostss B Tarde & Mbaliadicid o Egyed) mrenoutd hazdrendelds B Cnpelde s

Pty Btk médoikin

BB B

A darabjegyzék a készterméknél megadott mennyiség legyartasahoz szukséges
darabszamot tartalmazza. A késztermék mennyiségének moédositasakor a darabjegyzék
mennyisege is valtozik. A darabjegyzéket a kész termék termék adatlapjan lehet megadni.
Gyartaskor lehetéség van a darabjegyzéken mind mennyiségben, mind dsszetevékben

A & Uj = Cerl+N

valtoztatni. ikonnal a termékek listajabdl tallézhaté ki uj termék a

darabjegyzékhez, vagy a ' ““““" ikonnal importalhatok be a termékek.

A darabjegyzék megvaltoztatasaval a gyartando termék adatlapjan talalhaté darabjegyzék
NEM maodosul!!.

A gyartas ikonjai:

o

M
l ! « | \‘ b ‘ j =3 Projekt v f\%
€ Bezéras ¥ = == g Divizio v
Gyartas Készlet Termékdmke Nyomtatds Elénézet:: : = Csatolt
rogzitése ellendrzése nyomtatas Ctri+shift+P W% Cimkék :: Ctri+T dokumentumok
Miveletek Nyomtatas Besorolés
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A gyartas a gyartas rogzitése ikonnal lehet felvinni a programba. A bezaras gomb a beirt
adatok mentése nélkul I1ép ki a fellletrél.

'\J
Készet
eflendrzese . o e s x L L . .
T A készlet ellendrzése ikon segitségével ellendrizhetd hogy a darabjegyzékben
talalhatd termékekbdl rendelkezésre all-e elegendd mennyiségli A készletellenbrzést
kovetben az Osszetevok listajaban megjeldlésre kerllnek azok a tételek, amelyekbdl nem

all rendelkezésre megfeleld készlet

— S — — S —

Osszetevo

@ 128547 gyartashoz ez is kell 2 db 2/0

9 12855T gyartashoz meég kell 2 db 2/0

{# 12853T Gyartasi kellék 1 2 db 2/o
Ha van készlet:
UsaLcLEYY

armaldead armok Mernyissg Mee gczle o r

@ 128547 gyartashoz ez is kell 2 db 2/150
'I; 12855T gyartashoz még kell 2 db 2/150
@ 128537 Gyartasi kellék 1 2 db 2/150

A»

Termékomke
nyomtatas
Beallithatd, hogy a gyartas bizonylat mentésekor a legyartott termékekhez
automatikusan készuljenek termékcimkeék.

Elonézet ::

Ctrl+Shift+P
Myomtiatas .. T ,
A nyomtatas ikon csak a gyartas rogzitéset kovetéen lesz aktiv. Az
elénézet ikonnal a gyartas bizonylat mar a szerkesztés folyamata alatt megnézheto.
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R Divisié D
Csatolt
k+ Cimkek :: Ctri+T dokumentumok

Besorolas

A gyartas projekthez, divizidhoz lehet kapcsolni. A gyartashoz cimke és dokumentum
is kapcsolgato.

A gyartas koltsége:

Gyartas soran lehet6ségunk van a késztermékhez gyartasi koltséget is megadni. A
gyartasi koltséget egységre levetitett koltségként értelmezi a rendszer. A gyartas koltséget
a darabjegyzék listaban lehet a termék adatlapjan rogziteni. Ez a gyartas soran
hozzaadodik a gyartasi bizonylaton lévd termékekhez, de a darabjegyzéek arakban ez nem
jelenik meg!

Gyartandd

Beszerzéskor Ujj ar rogzitése (csak beszerzési ar)

@ Célterilet & Uj (3P Darabjegyzék atvétele [ Médositas € Torlés 4 Fel 8 Le A\ Szigord darabjegyzék () Koltség bedllitasa [3f) Kezelés~

Termek Mennyiség re--
 gyartdshoz ez s kell Koltség b’eé’llit.é?a . I
12855T ayartashoz még kell B3 Gyartesikatseg
12853T Gyartasi keliék 1 1=

A kulon megadott gyartasi koltségek mellett a bizonylattombdknél beallithatd, hogy a
készletre vett késztermék bekerllési értéke az alapanyagok FIFO szerinti értéke alapjan
keruljon elszamolasra.

A Beallitasok/Torzsadatok/ Bizonylattombok/Gyartas bizonylattombben a FIFO auto.
arazas és Auto egységar darabjegyzekb6l gombokat szukséges bekapcsolni.

A Termék/termék darabjegyzék arak menupontban a Symbol megjeleniti a darabjegyzék
termékeinek beszerzési arait. A listdban a hianyzé arakat tartalmazo termékeket kulon
oszlopban Iévé pipaval jeldljuk meg. A listaban 1év6 adatok tajékoztatdk, arra vonatkoznak,
hogy meg tudjuk nézni, hogy az utolsé gyartas soran a darabjegyzék termékeinek mi volt a
beszerzési ara. Amennyiben szeretnénk latni, hogy jelenleg mennyi lenne a gyartas a
darabjegyzék termékeinek beszerzési araihoz igazodva a fellleten talalhaté arak
aktualizalasaval betolthetjuk a jelenlegi beszerzési arakat.
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FTITOCT ER|R

TR T T Fe—— etevd Srak Sriyed beal
2o 22 700
270 22700
355 22 700
A)tdirds -csak gydrtisra 50 000 3846,9

Rakotthrumpl 69 520
Asztal gyartdssal 12 400
Srereld csomag
128517 Kz termek 10 693,8
128521 Giyartani kel termek: 755 755
129240007 Termik gydrtasos 9000

Gyartasok listaja

A gyartasok listgjaban a rogzitett gyartasok jelennek meg. A szirési beallitasokkal a lista
igény szerint jelenithetd meg.

Gyartasok

W
:ﬁ [ Megnyitis | ] Stondzds EI' @ {i N %

U gyartas Nyomtatas Termekcmics Csatolt
1 Ol 1 Ctrl4P v nyomiatas dokumentumok

Miveletek

Hizza ide az oszlopok fejléceit a csoportositad
ik a | kel Forrds raktdr | C&lr /e Projektksd | Progekt .1

G!’ -2021-00001 2021, 12. 22, Kozponti raitar  Kozpont raktar 02 TesztP
Ss‘-IOZi-}J-JDIE‘_” 2021 12, 22, Kozpont raktar  Kozpont raktar
=Y-2022-00001 J022. 05, 13 Kbzpont raktdr  Mozpont raktdr
GY-2022-00002 20272. 06, 0L Korpontiraktar  Kozponh raktar R-2022-00018
GY-2022-00003 2022. 07, 20, Kizponti raktdr  Kozpont raktar R-2021-00002
GY-2023-00001 2023. 01 19, selejtezés  Kizpont raktar
GY-2023-00002 2023. 04. 14, Kozpont raktar  Kozpont raktar o1 Teszt Projekt
GY-2023-00003 2023. 05, 01. Kozpontiraktar  Kdzpont raktar

H GY-2023-00004 2023. 06, 0L Kozpont raktdr  Kozpont raktar

. GY-2023-00005 2023. 05, 30, Kazpont raktar GahRaktar

= GY-2023-00006 2023. 10. 17. Kompontirakiar  KOzponf raktar

E GY-2023-00007 2023, 10. 30. Kozponti raktdr  Kozponti rakiar
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A gyartas lista ikonjai:

B

li@ W Megnyitds i) B {il N %

mStomazas | T . | e |0 T

Uj gyartas Nyomtatds Masolds Termékdmke  Cimkeék Csatolt Blo
o Cri4N s CoiP v nyomtatas dokumentumok  hi
Miveletek
) @
U gyartas
s Ciri4N

A gyartas listabdl az Uj gyartas ikonnal atlép a felllet az Uj gyartasbizonylat készitéséhez
anelkdl, hogy a listabdl ki kellene Iépni.
A kijelOlt bizonylat a megnyitas ikonnal lehet részleteiben megtekinteni.
k) Storndzds L . . L,
ikonnal a gyartasi bizonylat megsemmisithet6. A program a storn6zaskor
megeroésitést kér.

Megerdsités x

Biztosan storndzza a kivalasztott 1 elemet?

@ Amennyiben az igen gombra kattint, a kivaaszott elemsk
storndzasra keriilngk.

.

Termekamke
nyomtatas

Igen ‘Nem

A Gyartas listabol lehetéség van a gyartas bizonylatokon Osszedllitott késztermékekhez
cimkéket nyomtatni. A ,Termékcimke nyomtatas” gomb megnyomasaval a kijelolt gyartas
bizonylatokon szerepld legyartott termékek automatikusan atkertlnek a termékcimke
nyomtatas listaba.

Masolas

A gyartas masolhaté a masolas ikonnal. A felllet a gyartas bizonylat szerkeszt6i ablakaba
lép at. A gyartas csak akkor kerul rogzitésre, ha a gyartas rogzitése ikonnal a mivelet
elvégzésre kerul.

s P
L Y
Cimkek Csatoit

dokumentumok

A gyartashoz cimke és csatolt dokumentum is rogzithetd.
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Gyartasok tételes késztermék listaja

A tételes késztermék listaban tételes részletességgel tekinthet6k at a legyartott termékek.
A fellleten mivelet végzésére nincs lehetdség.

Gyartanok teieles kesriermek intain

Gyartasok tételes 6sszetevd listaja

A tételes Osszetevd listaban tételes részletességgel tekinthetdok at a legyartott
termékekhez felhasznalt 6sszetevék.
A listaban mivelet végzésére nincs lehetdség.

Gyartasok tateles osretevo ntags

Aszininak a liba
123317 dsptaingke & liha 4 L] &

123317 Maztainak a laba 1% L : 2

c oo ale o
B BB B EE

Rendelés darabjegyzék lista

A vevéi rendelésen talalhaté gyartandoé termékek darabjegyzékének listaja a rendelés
darabjegyzék lista.
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Rendelés darsbjegyzek ista

FE]

Sym LAB 20

Kesztermek
megnyitasa

A késztermék megnyitasa ikonnal a kijelolt tételhez tartozo kész termék termék adatlapja
jelenik meg.

Osszetevd
| meagnyitasa

Az 0sszetevd megnyitasa ikonnal a kijelOlt termék termék adatlapja jelenik meg.
Szétszerelés
A szétszerelés menlpont alatt talalhatdk a szétszerelés bizonylatai, melyek segitségével

egy készterméket egy vagy tobb dsszetevére bonthat szét. A szétszerelés bizonylatok
mikodése megegyezik a gyartas bizonylatokéval. A szétszerelés esetében is a

beallitasok/torzsadatok /bizonylattombok menupontban korlatlan szamu szétszerelés

bizonylattémb hozhat6 létre. Az Uj szétszerelés a megfelel6 bizonylattémb kiallitasaval
kezdddik.

an T Midowitia i Tores &, Arkalhulacio  [3) Kerelés- 0% Automebilun médouiti
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Szétszerelés rogaitése

1+ Cirl+Enter

A szétszerelés rogzitése ikonnal a gyartott termék szétszerelhetd a darabjegyzék
darabjaira.

A szétszerelések listaja

A szétszerelések listajaban a szétszerelés bizonylatok listazhatok. A felllet a sz(irék
beallitasaval igényre szabhatoan jelenik meg.

]

":4! [ Megnyitas - :m a hs‘ %

) Stomézas
Llj spétszerelés Wyomtatds. Masoldn  Tormelcimbe | Cimbsh Coatolt Bing hemegyed
2 Cri+i i1 Chrl4# = nyomtatas dokumentumok  hozraadasa
Miveletek
i# Beonylstmiveieteic [ & B @ Sllisanivee: &, P 3 AR P | FT T T|FEB|R
[Sairt adatok] Storna nélkal 3 nelkal  Kialiitas da 2023, 11. 01.-tél 2023.11.30.-ig

Kozponti rakthr  Kogpanl rakbly

A szétszerelések ikonjai:

|
% CHEIR LR
) 7 Megnyitds 4| Storndzés
Uj szétszerelés Nyomtatds Masolds Termeékdmke  Cimkeék Csatolt Biog bejegyzés
s+ Crl4N wChl+P v nyomtatas dokumentumok hozzdadasa

Miivelstek

“

Uj s2étszerelés
2 Cirl+N

A szétszerelés listabdl az Uj szétszerelés ikonnal atlép a felllet az Uj szétszerelés
készitéséhez anélkul, hogy a listabdl ki kellene lépni.
A kijeldlt bizonylat a megnyitas ikonnal lehet részleteiben megtekinteni.
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k) Storndzés , e N
ikonnal a szétszerelési bizonylat megsemmisithet6. A program a
storn6zaskor megerositést kér.

Megerdsités x

Biztosan storndzza a kivalasztott 1 elemet?

'  Amennyiben az igen gombra kattint, a kivaaszott elemsk
storndzasra keriilngk.

.

Termekomke
nyomtatas

Igen

A szétszerelés listabol lehet6ség van a szétszerelés bizonylatokon lévé termékekhez
cimkéket nyomtatni. A ,Termékcimke nyomtatas” gomb megnyomasaval a Kkijelolt
szétszerelési bizonylatokon szereplé termékek automatikusan atkerllnek a termékcimke
nyomtatas listaba.

Masolas
A szétszerelés masolhaté a masolas ikonnal. A felllet a szétszerelés bizonylat szerkesztoi

ablakaba lép at. A szétszerelés csak akkor kerul rogzitésre, ha a szétszerelés rogzitése
ikonnal a mivelet elvégzeésre kerdl.

- <
L\ )
Cimilcgk Csatoit

dokumeniumok

A szétszerelési bizonylathoz cimke és csatolt dokumentum is rogzithet6.

A szétszerelések tételes késztermék listaja

A szétszerelések tételes késztermék listaban azok a gyartando tételek jelennek meg,
amelyre vonatkozoan szétszerelési bizonylat készult. A listaban miveletek elvégzésére
nincs lehet6ség.

Srétsrereifseh tétries késztmrmek istajn

9
[ Megrptas

Miveletek

[Euerecr & & B3 |[FTCT|F 6| B
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Szétszerelések tételes 6sszetevo listaja

A listaban a szétszerelt termékek 6sszetevéi jelennek meg lista szerlien. A lista a szlrési
beallitasokkal igényre szabottan jelenithet6 meg.
A listaban miiveletek végzésére nincs lehetdség.

Srétmrerelécek tteles tsretevd istdia

¥ Megnyitas

Miveietel
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Selejtezés
A selejtezés bizonylatokkal nyomon kdvethetdk a raktarbdl kiselejtezett termékek.
Uj selejtezés

A beallitasok/torzsadatok/bizonylattombdk menupontban korlatlan szamban hozhat6 Iétre
selejtezés bizonylattomb. Az U] selejtezés minden esetben a megfeleld bizonylattémb
kivalasztasaval kezd6dik.

= Séf Andras - U] selejterés

k. O erss | = ) ¥ iiin
Selejtezés rogzitése Nyomtatds HEdnézet:: Cimbesk &
12 Ciri4Enter (Chi4P  Cirl4Shift4P Ciri+T

Miveletek Nyomtatas Besorolas Beallitacok

Bizonylattomb: Selejt

Bizonylatszam Atvevd séf Andrds (WEBDOOASS R) Y00
Kelt BEE 09, 04, = | Telephely 4400 Nyiregyhaza, Fasor Gt 4 - X
& Raktar Kbzponti raktar ~ | Kapcsolattartd
@ céterulet fp Uj s Cul+N  offs Készleten lévak Ml Vonalkéd alapjdn :: F9 Médositds i Ctrl+E Torlés i Ctri+Shift+D Fel :: Ctri+Fe
m
™~
=]
N
m
<
-
E
-
n
1
Megiegyzes Netto értek 0Ft
Afa érték 0 Ft
Bruttd ertek 0Ft

A selejtezés bizonylat rogzitésekor elegendé a datumot és a raktart megadasa. Az
atvevd kivalasztasa opcionalis.

iz CueN | bizonylat tételeit is a tobbi bizonylathoz hasonléan lehet felvenni.
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A selejtezés ikonjai:

K B R M .

@ Bezaras

Selejtezés rogzitése Nyomtatds ElGnézet :: Cimkek ::
:: Ctrl+Enter i Crl+P  Ctrl+Shift+P Ctrl+T
Miveletek Nyomtatas Besorolas Bealiitasok

ks

Celejterés rogntése
11 Chrl+Enter

A selejtezés rogzitése ikonnal a selejtezés bizonylat rogzitésre kerul.
A bezaras ikon a fellletet a megadott adatok mentése nélkll zarja be.

B =

Nyomtatas Eonézet ::
: Ctri+P  Ctrl+Shift+P

Nyomtatas

A nyomtatas ikon csak a selejtezés rogzitéseét kovetben lesz aktiv. Az elénézet ikonnal a
selejtezés bizonylat mar a folyamata alatt megnézheto.

A selejtezéshez cimke is beallithato valamint ha a bizonylattdmbben nincs rogzitve
, akkor a pénznem is beallithato.

Selejtezések listaja

A selejtezések listajaban tekinthetdk at a kiallitott selejtezés bizonylatok A listat a szir6 és
a nézet lehetdségeivel igényre szabva is meg lehet jeleniteni.

I '_l .'3 i '_ﬁ
ﬂ W Megnyitis ) Stomdais U k?

Lfi selejterés Nyomtatis LUizeti Cimkgk ~ Masolas
Gl b folyamat

MIveletel

P Bgonylatmiveletek: [2 5 B B Elstamivieck: &, & @ 4 B 2 | T T T FE B R

KiTponit rakisr HUF HIDFt 14647,5Ft

WEBN00ASE R S&f Andrds Kazpont raktar HUF 113400 Ft 0 61BFt

ym LAB 2023
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A selejtezés ikonjai
&

B o o B OB

tss | k| Stormdzas

Uj selejtezés Nyomtatas Uzeti Cimkék  Mésolas
v Ctrl+N ™ folyamat
M oala balr
ey
Uj selejtezes
v: Ctrl+N

Az Uj selejtezés ikonnal a lista elhagyasa nélkul rogzithet6 az uj selejtezés.
7 Megnyitas
A megnyitas ikonnal a kijelOlt selejtezési bizonylat nyithaté meg.

| Storndzas

A storno ikonnal a selejtezési bizonylat megsemmisithetd. A program a storndzaskor jelzi,
hogy a selejtezés nyitott tételei kerulnek stornézasra.
Megerdsitis %

Biztosan storndzza a kivalasztott 1 selejtezéseket?

= pmennyiben az igen gombra kattint, a kivilaszott selejtezések nyitott tEtelel
storndzasra keriinsk,

Masolas

Igen .. H

A selejtezés masolhatdo a masolas ikonnal. A felllet a szétszerelés bizonylat szerkesztdi
ablakaba lép at. A szétszerelés csak akkor kerul rogzitésre, ha a szétszerelés rogzitése
ikonnal a mivelet elvégzésre kerul.

1

=

Nyomtatas

A nyomtatas ikonnal a kijeldlt bizonylat nyomtathato.
)

Lizlet
folyamat

A kijeldlt bizonylat Uzleti folyamata az Uzleti folyamat ikonnal tekinthetd at.
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Cimkek
A kijelolt bizonylathoz cimke is adhaté.

Selejtezések tételes listaja

A selejtezések tételes listajaban a rogzitett selejtezések tételes részletességgel jelennek
meg. A listaban miveletek végzésére nincs lehetdseég.

Miiveletek
|[_é,___'|'_:-tanil\-t|:lv_4::.‘."ﬂ.n.l_"‘rr* F e X

[Maper teimesstt sxires]

2300001 WEBDDOAGE R 5éF Andrids 023 03. 04 2023.09. 04 Kozpon raktar 123637 456 cc

Projektek menu

A Symbol Ugyvitel rendszerben a mashol megszokott munkaszamokat a Projektek
segitségevel lehet kezelni.

Miben tébb a projekt, mint a munkaszam?

Célja ugyanaz, de
- bbvebb kimutatasi, csoportositasi lehetéségekkel rendelkezik:
- aprojekteket csoportokba lehet szervezni,
- kezdeti és hataridés datumok rendelhet6k hozza, ,
- egy-egy projektet vevéhoz is kapcsolhato.
- A rendszeren belldl minden bizonylatot és bizonylat tételt projekt megadasaval is
lehet rogziteni.

Projektek felvitele
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" H B = - projekt - O X
- @
b Mentss 1 Cirl4s @ A=) i & ] 2 ]
& = = i B SO0 8 - ©
H Mentés és 0 :: Cr4Shift+Enter - s - " g
Mentes és bezdras LezAras Projekt Projekt Masolis Caatnit CRM Reaktarak . Trzsadatok
€ Bezdras b atheiar ! dokumentumok
Miveletek Bedlitizok Kapcsol . Torzsadatok
Kod 002 Név Kezdés datuma | FEEE 09. 06 T,
| 12 i
Partner « s Ol Szalitsi projekt Hatéridd - X
Allapot « %| Kedv.ffelar 0% - Befejezés datuma
Felelis - X

Megiegyzés

m
[
©
N
m
<
o
E
-
0

Az Uj projektet felvitelekor meg kell adni a projekt adatait. Kételezé a projekt kodkanak,
nevének és a projekt kezdet datumanak a megadasa.

A projekthez opcionalisan Partner, hatarid6, allapot és felelés is beallithatd, valamint
megjegyzeés is flizhetd.

A projekt ikonjai

l ! b Mentés :: Ctrl+s
b Mentés és (j :: Ctrl+Shift+Enter
Mentes és bezaras _
:: Ctrl+Enter £ Bezaras

A mentés és bezaras ikonnal a projekt mentésre kerdl, és a felulet automatikusan
bezarddik.

Ha a mentés ikon kerll megnyomasra, akkor a projekt rogzitésre kerul, de a felllet nem
zarodik be a mentéssel.

Ha a felllet a mentés és U0j ikonnal torténik rogzitésre , akkor a mentést kovetéen u;j
projekt szerkesztési felllet nyilik meg automatikusan.

A bezaras ikonnal a beirt adatok mentése nélkll a szerkeszté felulet bezarasra kerul.
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Lezéras Projekt
2 dolgozok

Nincs lezarva
Kiemelkedo+
Sikeres+
Sikertelen-

Veszteséges-
Egyedi eredmény...

A lezaras ikon legordilé menujében a lezaras okat is meg lehet adni.

=

Projekt
attekintés

A projekt attekintés ikon atnavigal a projekt attekintés menupontba

o
Projekt
dolgozdk
A projektek dolgozok ikonra kattintva az egyes projektekhez dolgozo is rendelhetd. Egy

iroiekthez tobb doliozé is meiadhaté.

-~
EEE [ Megryitas
G 3¢ Tores

Milvelatak
| Elustamieerk: & & & & B 2 | FT T |E & |

Projekt akoidcsha
Dolgara Admin
Ervényesség kezdete 08. 11,

Ervenyssseg vegs

m
[x]
o
™
m
<
-
E
-
wvi

Sym LAB 2023
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Masolas

A projekt a masolas ikonnal atmasolhat6. Ebben az esetben a projekt szerkesztd felllet
nyilik meg, de a masolt projekt csak a projekt mentése utan kerul rogzitésre.

Csatolt
dokumentumok

A csatolt dokumentumok ikonnal a projekt mellé tarolhatok a kapcsolédé dokumentumok
is.

O 8 > &
!

CRM Raktarak . Torzsadatol

: ) Uj emlékezteto >

editasy 4 Uj partnerkapcsolat » %‘
KeZd  Emlékeztetsk listija \'
Hatar Partnerkapcsolatok listaja L

A CRM ikonnal emlékeztetdk és partnerkapcsolatok adhaték meg. Az ikonon belll
elérhetd az emlékeztetbk és a partnerek listgja is.

Raktarak
A raktarak ikonnal a projekthez raktar is rogzithetd.

@

\LE-

Miwveletek

.

A miveletek ikonnal a projekt fellletérél uj bizonylatok hozhatok létre.

L

Listak

A listak ikonnal az egyes bizonylati listak érhetdk el.
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Torzsadatok

Projekt allapot

A torzsadatokban projekt allapot hozhato Iétre/allithatd be. A fellleten korlatlan szamu
projekt allapot rogzithetd.

Projektek listaja

A projektek listaja menlben a Symbolban rogzitett projektek tekinthetdk at.
A projektek megjelenitése a szirési feltételek beallitasaval igényre alakithatok.

.@ 7 Megnyitas -e

Ujprojekt ¢ Tadds :: Ctrl4Del Projext Projekt  Masol
1 Coln Stiskintés | dolgoadk

Mivelstek

Uj projekt
:3 Ctri+N

Az Uj projekt ikonnal a listabadl tortend kilépés nélkul lehet Uj projektet Iétrehozni.

7 Megnyitas

S Torlés :: Ctrl+Del

A megnyitas ikonnal a kijeloltprojekt megnyithatd, mig a torlés ikon hasznalataval a kijelolt
projekt torolhetd.

A projekt lista fels6 ikonsoranak tovabbi ikonjai a projekt ikonsorahoz hasonloak.
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Projektek attekintése

A projekt attekintése menuponttal a projektre vonatkozé statisztikai adatok érheték el
Attekinthetd bizonylat/grafikon és események szinten is. A projekt attekintése az egyes
bizonylatok 0sszegszerl megjelenitését is tartalmazza.

A bizonylat szint( attekintéssel valamennyi bizonylat, amely a projekthez lett kapcsolva

megjelenithetd.

ap (] [t |
Vevilt rendelésel | Sralito rendeleések
o/ 0 bizeat
-, B bizryiai et
o o
o ot
Szallitolevelek | Briovd szalindlevolek Sramisl | Beovh srimisk
b'-. 0/ 0oz s‘-‘. L]
= 0/ 0mmoylatteisl "] 0/ @bimonyatidis
0 Ft ol 0 Pt Sl
L]y S prE——" B PR B s
IoR oR
Disbekersh

Ay agieliacmilis (Rakthe kiadisok | Raktin bevitek)

i 07 0 iaurplet
vl
b 0/ 0 broopiatieied

Gowhrths ISeétseerchiack f Gvihrtasok)

A grafikon megjelenés a bealltot id6szak és a megadott bizonylatok alapjan grafikus

formaban jeleniti meg az adatokat.

(=

Bizonylat intervallum: * X

Fontos (002)
2023, szeptember 6., szerda -
Folyamatban

Bizonylatok | Grafikon | Események &

O Arzjaniat O V. rendelés @D Szil.levelek @D Szamidk @D Rakt. kiadds @D Szétszerelés @D Dijbekérd
QB Sz zjanlat. O Sz. rendelés @D Bej. szall.levél@D Bej. szamldk @D Rakt, bevét @D Gyartas O V.szerz

Mivel a bizonylatokhoz megadott projekt eseményekbe is bekerllhet a megfelel bizonylat
kivalasztasa utan a vonatkoz6é események listajaban is attekinthet6
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Bzonylatintervallum: [2023. 11.07. = x| 12023, 11.07. 2 x]

Bizonylatok = Grafikon | Esemenyek

@ Aszjanlatok @D Vevdi rendelések @D Kimend készet bizonylatok @ Raktdrkoz dtadSsok

D Argjaniat tételek Ol Vevoirendelés tételek I Kimend készlet bizonylat téteiek @D Gyartacok/szétszeraiéosk
@D 523l ajdniatkérck @D Szal. rendelések @D Bejovd készlet bizonylatok @D Biog bejegyzécek

QB szl ajanl, tetelel OB Szal. rendelés tetelek  CID Bejovd keszlet bizonylat tetelek @D Emiskeztetok

OB Veviiszerzidések ) Vevoi szerzidés tetelek

Datum & |Esemany Aronosito Leras Vewokod Veva Irletkotn Sraliiton kod Sz2aliits

Projekt felhasznalt anyagok listaja

A listaban a projektek altal felhasznalt termékek jelennek meg. A listdban mivelet nem
végezhet6, azonban a sziré hasznalataval a lista tartalma igényre alakithato.

Projekt fehasemdlt anyagow bstéls

Elstemiveiersk: &, S it 6 B » | 79T | E B | R

20221114 2022, 11, 14, 117567 Macmeéz

123307

12281 (102281)  Kazpont raktar

TesrtProjekt 33 12178y Teszt Yevd

Projektek és dolgozok

A projektek és dolgozok felllet a projektekhez kapcsolt dolgozok listajat jeleniti meg. A
lista elhagyasa nélkll a feluletrél Uj projekt/-dolgozé Iétrehozas is megvaldsithato.
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Projektek és dolgozdk

[Szlirt adatok] Datum: 2023. 11. 08.

Hizzs ide az osdopok fejé

Doigozo | Ervenyes (to Ervényes (ig)
i Bozske 2023, 1108
Fontos Admin 2023.08. 11

Projekt egyenleg

A projekt egyenleg menupontban az egyes projektek jelenitheték meg a vonatkozé
haszonnal.
A lista a sz(r6 és nézet beallitasokkal igény szerint jelenithetd meg.

Projekt egyenlsg

=z
o Me 35 | J o # fEi
-@ ™ Megnyits -(-:‘ 8 ; i % l/-,l LI -_|
Lfj projekt Torkés :: Cirl+Del Projekt Projekt | Masolds Ceatoit Blog = Mivelstek Listdk
iz Clrl4i ® : = attekintés = dolgozdk dolumentumok  hoz o

Milveletek Kapcsolado adatok
Ellstamivelet=k: & & & & B » | F¥rerT i E R =
[Szlirt acatok] Lezart projektek nélkil

Hizza de a7 oszlopok fejéceit a csoport

/ e i 125) 3 T T H. H
002 Fontos
ol Tesat Projekt 1817845 13522 -1794383 -98,71
o2 TesztP 1000
111 tesattt 22857 Teszt Sz3llitd
L1ITT PROJEXTOOT
S akndcska 2952 Pataki Car Kft.
E A8 Projekt teszt 2952 Pataki Car Kft.
£

U projekt
2 Clrl4N

A felllet elhagyasa nélkul uj projekt allithatd ki az uj projekt ikonnal.
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Pénztar és Bank menu

A Pénztar és Bank menupontban talalhatoé bizonylati listak és miveletek a hazipénztar és
a bankbizonylatok kezeléséhez ad teljeskori tamogatast.

A Symbolban beallithaté a fizetési moédoknal, hogy pénztar bizonylat készuljon, igy amikor
a szamla kiallitasakor a megdfeleld fizetési mod kerul a bizonylatra, akkor automatikusan
kiallitasra keriil a hazipénztar bizonylat is. Uj pénztar felvitelekor a rendszer automatikusan
felkinalja a lehet6séget, hogy a pénztarat a meglévé szamla és dijbekéré tombokhoz
kapcsolja.

Uj bevételi, kiaddsi pénztarbizonylat

Uj bevételi pénztarbizonylat :
Az Uj pénztarbizonylat készitése a megfeleld pénztar kivalasztasaval kezdédik. A

Symbolban a Beallitasok/torzsadatok/hazipénztarak menupont alatt korlatlan szamban
lehet hazipénztarat létrehozni.

W] Uj bevételi pénztarbizonylat » Bolti Kp

B Uj kiadasi pénztérbizonylat 3 TESZT

Uj pénztarbizonylat kiallitdisakor a bizonylat datuma , az ésszeg , valamint a jogcim
megadasa kotelez6 elem, ezek nélkul a bizonylat nem rogzithet6.

A bizonylatra opcionalisan megadhaté a Partner vagy a dolgozé

A pénztarbizonylatokra korlatlan szamu tétel rogzithetd.
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10 U0UEL TEzephat e ar- e Ly S HHE

Bevételi pénztarbizonylat esetében a kimen6é mez6 mellett talalhaté a bejeldlt potty. Ez
arra vonatkozik, hogy a bejovo 6sszeggel egy kimend szamla kiegyenlitése torténik meg.
A szamlak listajabol a vonatkozd bizonylat betallézhaté, és a kivalasztott bizonylat
O0sszegével az 0sszeg mez6 automatikusan kitoltésre keral.

A bizonylat kivalasztasat a mezd6 végén talalhaté ™ gombra kattintva lehet elvégezni.
Jogcim | 5zémla kisgyenlités

&) Kimend Bejivd
St - 2 - 20 2 2-00087

A bizonylathoz megjegyzés is fizhetd.

Uj kiadasi pénztarbizonylat
Az uj kiadasi peénztarbizonylat készitésének a folyamata a megfelelé hazipénztar
kivalasztasaval kezd6édik.

——SHEE e KeTthszaz 1 =i-kettiszaz

Uj pénztarbizonylat kiallitasakor a bizonylat datuma , az ésszeg , valamint a jogcim
megadasa kotelez6 elem, ezek nélkil a bizonylat nem régzitheté.

A bizonylatra opcionalisan megadhat6 a Partner vagy a dolgozé

A pénztarbizonylatokra korlatlan szamu tétel rogzithetd.

Kiadasi pénztarbizonylat esetében a bejové mez6 mellett talalhato a bejeldlt potty. Ez arra
vonatkozik, hogy a kimené O0sszeggel egy bejovdé szamla kiegyenlitése torténik meg. A
szamlak listajabdl a vonatkozd bizonylat betallézhaté, és a kivalasztott bizonylat
O0sszegével az 6sszeg mez6 automatikusan kitoltésre kerul.

A bizonylat kivalasztasat a mezd végén talalhaté ™ gombra kattintva lehet elvégezni.
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Jogcim
Kimend ®) Bejavd
Bejivd szamla |BSZ-2022-00024

A rendszer kezeli a részkiegyenlitéseket és a tulfizetéseket is.
A részkiegyenlitéseket és a tulfizetéseket a kiegyenlités fellleten részletezzlk.

A bizonylat ikonjai

k2 B R W ®
.-I -_' -
- @1 Bezdras . &, HUF
Bizonylat rogzitese Myomtatas Elonézet ;: Kiegyeniitésben Czatolt
i: Ctri+Enter G Chl4P Cirl4Shift+P | nem vesz részt dokumentumaok
Miveletek Myomtatas Bedlitizok
- e S ek o

A bizonylat rogzitése ikonnal torténik meg a bizonylat rogzitése.

A bezaras ikonnal a felllet a beirt adatok mentése nélkil kerll bezarasra.

A bizonylat elénézeti képe az Elénézet ikonnal a szerkesztés folyamata alatt is
megtekinthetd.

A bizonylathoz dokumentum is csatolhato. a csatolt dokumentumok ikonnal.

-

Kiegyenlitésben
nem vesz részt || T p Ll . .
ikonnal lehet megjeldlni a pénztarbizonylatot, hogy a benne talalhato

0sszeg nem egyenliti ki a bizonylatokat. Erre a sz(irési feltételek megadasakor lehet
szukseég.

Uj Pénztarkézi atadds

Az Uj pénztarkozi atadas a megfeleld pénztarak kozotti atadasi lehetdség kivalasztasaval
kezdddik.

S W@ Uj pénztirkozi atadas b Bolti Kp->TESZT
B Pénztarbizonylatok listdja * TESZT-»Bolti Kp
BB Pénztarbizonvlatok tételes listdia v ..
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A fellleten a jogcim, és az 6sszeg megadasan tul a keltezés datuma a kotelez6en
kitdltendé mezd6k. A bizonylatra korlatlan szamban teheték fel tételsorok, ahol tételenken
lehet jeldlni, hogy bejovd vagy kimend

Pénztarbizonylatok listaja

A pénztarbizonylatok listaja a tobbi listatol eltéréen nem automatikusan jelenik meg,
hanem el6bb szukséges kivalasztani, hogy melyik Hazipénztarhoz tartozé bizonylati lista
jelenjen meg.

I Pénztarbizonylatok listaja k Bolti Kp

8 Pénztarbizonylatok tételes listaja k TESZT

Sym LAB 2023

A bizonylati lista a rogzitett bizonylatokat jeleniti meg. A fellileten a szirési beallitasokkal
lehet igényre szabni a lista megjelend tartalmat.
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Pénztarbizonylatok listajanak az ikonjai:

&
Eﬁ @ [ Megnyitss EI' % i; _‘,l I. ﬁ

Ui bevétel U kiadasi 3 rontas Myomtatas Czatolt RLE feladds Egyenleg
bizonylat 1: Cirl+M  bizonylat @ Cirl+M b dokumentumok megielenitese
Miveletek Mezet

Uj beveteli U} kiadasi

bizonylat :: Ctrl+N bizonylat 13 Cirl+M

A felllet elhagyasa nélkil az uj bevételi bizonylat és az 0] kiadasi bizonylat ikonnal
elkészithetk az uj bizonylatok.

[ Megnyitis
A megnyitas ikonnal a kijeldlt bizonylat megnyithato.
I M rontas

A rontas ikonnal a kijelolt bizonylat leronthatd. A program a végleges rontas el6tt
figyelmeztetést is megjelenit.

Megerdsités b

Biztosan rontja a kivdlasztott 1 bizonylatot?

Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott bizonylatok
lerontasra kerdinek.

Igen Mem

e
Egyenleg
megjelenitése

Az egyenleg megjelenitése ikonnal a beallitott szlirési feltételek torlédnek, és az egyenleg
megjelenitésre kerul a felllet alsé részében.

Pénztarbizonylatok tételes listaja

A pénztarbizonylatok tételes listaja a tobbi listatdl eltéréen nem automatikusan jelenik
meg, hanem el6bb szlikséges kivalasztani, hogy melyik Hazipénztarhoz tartozoé bizonylati
lista jelenjen meg. A tételes lista tétel szinten jeleniti meg a bizonylatokat. A listaban
mivelet elvégzésére nincs lehetéség, azonban a lista a szlrési lehetéségekkel igényre
szabott adatokkal jelenithet6 meg.
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3200 glatok bhimies Bstds - BaltiKp

= P HARP FTOT Ee|X

Uj bankbizonylat

Az Uj bankbizonylat kidllitasi folyamata a megfelel6 bank kivalasztasaval kezdddik. A
Beallitasok/torzsadatok/Bakszamlak menudpontban korlatlan szamban rogzitheték a
bankszamlaszamok.

Bank
£, Uj bankbizonylat b
&L Bankbizonylatok listija k
&L Bankbizonylatok tételes listaja ¥
&L Bank kalsé adatforras feldolgozasa ¥

T UL B L_-b
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* harik - Uj bankbizonylat

w ¥ Kkimend bizonylat hozzéadésa % 0 %
& Bezéras : &, HUF

Bizonylat rogzitése F Bejavé bizonylat hozzaadisa Kiegyenlitésben IsméHddd Csatolt
:: Cirl+Enter nem vesz részt  szamlak dokumentumak
Miveletek Bedliitdsok
Kelt 2023. 09, 07. ~ | Bizonylatszam
Jogcim = | Partner = | Dsszeg = Sor torlése
Telephely OB Ellendrizve
® Kimend | Bejovd  Kimend szamla v Kozlemeny | | OB egyeriiés

[l

(]

(=]

(x

L]

=

i

E

=

N
Régi egyenleg 401 576 Ft
Bizonylat végasszeg 0 Ft
U}j eqyerleg 401 576 Ft

Megjegyzes

Uj bankbizonylat kiallitasakor meg kell adnia a bizonylat keltezési datumat a jogcimet, az
osszeget ,valamint a bankbizonylat szamat.

A bankbizonylatokra korlatlan szamu tétel rogzithetd.

A kivonat tételeinél, opcionalisan és tételenként Vevét is valasztani lehet. A szamlak
listajabdl a vonatkozd bizonylat betallézhatd, és a kivalasztott bizonylat 0sszegével az
0sszeg mez6 automatikusan kitoltésre kerul.

A bizonylat kivalasztasat a mezd végeén talalhatdé ™ gombra kattintva lehet elvégezni.

Jogcim
Kimend ®) Bejivd
Bejivd szamla |BSL-2022-00024 .
L |
Az itt kivalasztott szamlak, amennyiben az 0Osszeg megfelel6 telies mértékben
kiegyenlitésre kerulnek.

A bankbizonylat ikonjai:
&

%
H E Kimend bizonylat hozzdadasa Q &l %
€] Bezdrds 5 &, HUF

Bizonylat régzitése % Bejtv bizonylat hozzdadssa Kieayenlitéshen Ismetliddd Csatolt
11 Cirl+Enter : nem vesz részt  szamiak dokumentumok
Miveletek Beallitésok
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Bizonylat régzitése
i1 Cirl+Enter

A bizonylat a bizonylat rogzitése ikon hasznalata utan kerul rogzitésre.

@ Bezaras : o . Ll b .
ikonnal a bizonylat a rogzitett adatok mentése nélkul kerul bezarasra.

E Kimend bizonylat hozzaadasa

F" Bejtévd bizonylat hozzaadasa

A kimend illetve a bejovd bizonylatok listajabdl a szikséges bizonylat kitallozhaté.

2

Kiegyenlitésben
nem vesz részt

Az ikonnal megjeldlhetd, hogy a bizonylat nem vesz részt a kiegyenlitésben, igy nem lesz
kiegyenlitve.

B

Ismétadd
szamlak

A Dbizonylatra kivalasztott szamla ujra kivalasztasra kerulhet az ismétlbdé szamlak
megjeldléssel.

A bankbizonylatok listaja

A bankbizonylatok listajanak megjelenitése a megfeleld bank kivalasztasaval kezdddik.
A kivalasztott bankhoz rogzitett valamennyi bizonylat megjelenitésre kerul.

%. Bankhizonylatok listaja 4 bank

&, Bankbizonylatok tételes listdja L4 Eurteszt

&: Bankkilsd adatforrds feldolgozdsa 4 Teszt
Kimutatis it

% Dokumentum bangeszd (Pénztar és bank) Eurds (Tardlt)

%. Pénztar €s bank egyenlegek

A bizonylatok listajat a szlrési feltételekkel igény szerint van lehetéség megjeleniteni.
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Bankhizonylatok - bank

g& o K4

""; Megnyités % ' j %

U bizonylat 8¢ Tares o Ctrl4Del Csatolt RLE feladas Csatolt
s Ctrl+ % dokumentumok dokumentumaok
Miveletek Bedlitasok
||§|Listﬁ miveletek: ®, & & & E & | ¥F¥v¥vT | E B | B

[Alapértelmezett szlrés]

Hilzzs ide az oszopok fejléceit a csoportositashoz

Allapat | | Bizonylatszam  w | Kelt | Kiegy. kizarva | Bevetel | Kiadas | Egvenleg . |

2023, 05..25. | 105 250 Ft 315 575
2023, 03, 28, = 3000Ft 348 373

57-2022-00079 022, 09. 24. O 1581Ft 17081
ke 2022, 04, 20, [ 500 Ft 15 500
hgihaia 2022, 11, 03, [ 10 000 Ft 38081
efeff 2023, 01. 19, ] 150 500 Ft 243052
dgdfhfgh 2023; 07. 13. ] 85000 Ft 401 576
dfgafdg 2023, 09, 07, [« 9570Ft 100965Ft 310181
dfdfdaf 2022, 09, 22, O 1000 Ft 18 081
62356526552 2023, 01. 01, ] 8 141Ft 58 552

A bankbizonylatok lista ikonjai:

&
§ v S My
Uj bizonylat 3 Torlés :: Crl+Del Csatolt RLB feladas
o Crl4N dokumentumok

Miveletek

l‘;.
Uj bizonylat
2 Ctrl+N

A bankbizonylat lista elhagyasa nélkul az uj bankbizonylat ikon hasznalataval készithetd Uj
bizonylat.

W Megnyitas

A megnyitas ikonnal a kijeldlt bizonylat megnyithatd, igy a részletek megtekinthetdk.
b Torlés 1: Crl+Del

A kijeldlt bizonylat a torlés ikonnal torolheté.

A bizonylathoz dokumentum csatolasara is lehetéség van a csatolt dokumentumok
ikonnal.
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A bankbizonylatok tételes listaja

A bankbizonylatok tételes listajaban a bizonylatok tétel szinten jelennek meg. A listaban a
szlrési ikonnal lehetéség van a lista tartalmanak igény szerinti megjelenitésére. A listaban
miveletek végzéseére nincs lehetdség.

Bankbaonylatok teteles fistaga - bank

Ee R

amend szaméa idegyenités 1233333

BéGs 57-2022-00089
= :

27

¥imend szamia kiegyenités

vodsy BéGe
peGe
Kimend szamia kegyeniités Gipsz lzkab (Egyedi mezds)
4 ¥imend szamia kiegyenites keszeg kft
'9_* ¥imend szamia kiegyeniités Gipsz Jakab (Egyedi mezis)
% Kimend szamia kiegyeniités Teszt Partner
E Himend szamia kegy=nites Bolti vevd
[ Kimend szamia kegyeniites Teszt Vevo
Bejovo szamia kiegyenlies Kiraly Tande
Bepivd szdmia kegyenitds Teszt Szalito
WirrumnA cramis eouvenbibec 171EW Fd MRINY2.A0NT

Pénztar és bank egyenlegek

A pénztar és bank egyenlegek menupont alatt attekinthetdk a kivalasztott pénztarak és
bankok aktudlis egyenlegei.

Peénztér és bank egyeniegek

596 730

Sym LAB 2023
)
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A listaban a tél-ig datum beallitasa utan a pipaval bejeldlt hazipénztarak/bankszamlak
egyenlegei jelennek meg.

e
2
Frissites
1 Chri+R

Ha a listaba id6kozben uj tétel kertlne, vagy uj beallitott idészak kerul megadasra a
frissités ikonnal a lista tartalma frissitheté.

|Xz

Lista
export

A lista tartalmat excel file formajaban ki lehet exportalni a Symbolbadl.

=
| |

Lista

A listaszer( nézetet a lista ikonnal lehet beallitani.

v
Grafikon

A grafikon ikonnal a lista grafikon szeriien is megjelenithetd:

Pénptar &5 bark egyenlagek

Sym LAB 2023
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Pénztar és Bank készletérték (FIFO szerint)

A pénztar és bank készletértéke listaban a targynapi készletértékek jelenitheték meg. A
listaban csak a frissitésre , nyomtatasra és a részletek megtekintésére van lehetéség.

x Pé és bank készletértékek (FIFO szerint) X
Készletertek napja | 2023. 11. 08, @ Frissités 3 Nyomtatds | |&F  Készetérték részletesen...
M r’b f g Egyenieg ] 71 tek ( ;
bank 580 1B81Ft 580 181 Ft 580 181 Ft
Bolti Kp 312 392890 Ft 312 392 B30 Ft 312 392 890 Ft
TESZT 512 298 Ft 512 298 Ft 512 298 Ft
Euros (Torolt) S5000Ft 5000 Ft 5000 Ft
Teszt 32919 Ft 32919Ft 32919F
Eurteszt OFt
Ettt 0OFt
Bezaras

Napi pénztarzarasok

A napi pénztarzarasok elvégzése/ listdja a megfelel6 pénztar kivalasztasat kovetden
érhetdk el.

Pénztarzaras
& Napi pénztarzarasok v Bolti Kp
¥ Havi pénztarzarasok v TESZT
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Napi pénztdrzar&sok - Soltl Kp

Hidnyzo pénztirzaras elkészitess 1 m
B R o >
Higryzd

Mai zirds  MNapi zaras Pénztirzaras vieszavonisa Nyomtatss i v
ehésaitése elkésaitéce A Cul+shift+P  pénztéezirdsok

Miveletek Nezet

[Elstamiveletek- & st @ B # | F ¢ T|FE & | X

Keres
e Kaad. e Zaroec Tisbble
650335 0 650 335 0
4 145 0 654 480
1310 0 656 390
1545 o o 1645
o 19 380 0 ] 19330
(=]
by 0 25 400 0 -25 400
m
- 18 415 31750 0 13335
E 317 500 8 8 317 500
w
1] 3735 o 3735

Mai zaras
elkeésntese
A targynapi zaras a mai zaras ikonnal végezhetd el.

F |

Napi zaras
elkészitése

Napl pénztarzaras X

Térds datuma | EIEEI IR b

2023, november 8., szerda

0 of * 2023, auguszius »
0 a H K S8 &G P 5 ¥V
[ o i 2 3 4 5
i o 78l 9 © 1
I 0 14 15 16 17 18 19 X0
0 0 21 2 23 M 5 ¥ 7
2 B 19 W 31
0 i}

i g 6 7
L] i)

Egy konkrét id6pont zarasa a napi zaras ikonnal végezhetd el.

.F Hianyzo penztarzaras elkészitese

Amennyiben tobb hianyzo zaras is van, akkor a hianyz6 pénztarzaras elkészitése ikonnal
sorrendben is elvégezhetdk a zarasok.
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*MNapi pénztarzéras X
Idoszak 2022.05.11.

Nyito egyenleg 656 390 Ft

Pénzforgalom 1 645 Ft ( = 1645 Ft bevétel, 0 Ft kiadas)

Zard egyenleg 658 035 Ft

Cimletezés
Cimlet dJarabszam
20000 Ft 2 ; .
Automatikus dmletezés -
10000 Ft 0
Cimletek asszesen 0 Ft
5000 Ft 0
Tobblet [ hiany -658 035 Ft
2000 Ft 0
1000 Ft 0
Megjegyzeés

oK Mégse

4

Hianyzo
pénztarzarasok

A hiéhyzé pénztarzarasok ikon hasznalatakor kikapcsolhaté a hianyzé pénztarak
megjelenitése, igy a listdban csak a lezart zarasok jelennek meg.

A zaras elkészitésekor lehetésége van a cimletezés elkészitésre is. A cimleteket a
beallitasok/tdrzsadatok/pénznemeknél lehet rdgziteni.

A cimletezésnél manudlisan is rogzitheték a cimletek. A Symbolban automatikus
cimletezésre is lehetbség van.

Automatikus amletezes E R |

El6z6 pénztarzarashoz viszonyitva

Faggetlenil az elozo pénztarzarastol

A cimletezés automatikus kivalasztasakor az el6z6 zaras cimletezésének felhasznalasara
. .y lozo penztarzarashoz viszonyitva .
is lehet6ség van az Eloz6 pé : -y ikonnal.
Igy ha pl. az adott napon nem volt pénzmozgas, akkor az el6z6 napi cimletezés kerul
beemelésre.
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A cimletezés ugy is elvégezhet6 automatikusan, hogy az flggetlen a korabbi
pénztarzarastol.

I Pénztarzaras visszavonasa

A pénztarzaras visszavonhato a pénztarzaras visszavonasa ikonnal.
A pénztarzarasok nyomtathatok a nyomtatas ikonnal.

Havi pénztarzarasok
A havi pénztarzarasok a megfeleld pénztar kivalasztasaval kezdédik.
W5 Havi pénztarzarasok ’ Bolti Kp
TESZT
EY . wb =

A Havi pénztarzarasok mikoddése teljes mértékben megegyezik a napi pénztarzarasokkal
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Kimutatas menu

A kimutatasok menupontban olyan lekérdezések talalhatdk ,amelyek hasznos
informacioval szolgalnak a program moduljai/mentpontjai alapjan. A kimutatasok
menupontban csoportositva érheték el a lehetbségek.

Ertékesités , Beszerzés , Raktar, Afa

A modulokhoz tartozéan egyeéb lehetGsegek is elérhetdk a kimutatasok fellleten:

Pénztar és Bank; Intrastat; Kornyezetvédelmi termékdij; CRM , Utnyilvantaras,
Gyartas és tervezés

Az Ertékesités

Az értékesités csoportba tartoznak azok a kimutatasok, amelyek megadott idére/id6szakra
vonatkoz6an mutatjak a forgalmat.

Ertékesités
Vevoforgalom
Termékenkénti értékesités
Termékfogyas

Kedvezményes eladasok listaja

% @@ »

Kintlévoségek

A Vevéforgalom

A vevdforgalmi listaban vevénként 6sszesitve tekinthetok at a megadott idészak forgalmai.
A lista bealltasaival vevécsoport €s termékcsoport szinten is elérhetd a lista megjelenitése.

3 e T, . = 3 » -~

@ &« 3 y ¥ w @8 e a a2 ©
Vewdlk  Veudomoportok Datum Telephely  Termskeaoport Temsk Cydrtd Elnfdieges syl Pénanem Lirlethootd Demerpick  Magysagrendi  Osziop Vonal Elogadds
slagian alapsan megiclenitéss ¥ megicleniidse megicknitdse megicknitéss megidenidse  memeenidse megilenitése megidkenitéss megelenitése mem =

Miveletek

[Eistamiveer=: ® & & & B » "ff?‘ll B|E
[Alapérizimezet: szirés]

Tesstl
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A lista szlrési beallitasainak lehetéségével igényre szabhatdéan jelennek meg a lista
adatai.
A fels6 ikonsoron beallitott lehet6ségekkel a lista Uj oszlopokkal bévil, ami a kért adatokat

L 2

~ ) Lo oS B = =4 -

®» a4 @ 9 9 9 @ ®8 & 8 D gt ©

Vevak Vevdcsoportok Datum Telephely  Termékcsoport Termeél Gyartd Elsddieges sz3litd  Pénanem Uzletotd Dimenzidk Nagysagrend Oszop Vonal Sosdds
alapian alapyn megjelenitese ¥ megjelenitese  megjdlenitese  megjelenitese megielenitese  megielenitése  megelenitese megelenitese megidlenitése  megjelenites

Nézet Miveletek
Ellsanivees: & & & & B » | TRIT T | F & | ®
, ye)

L7 5
-~ B ) A {‘i T — [ -] Q |

& ai 2] : P b e @ =4 2 gh o © -

Vevlk vevicsoporiok Didtum Telephely  Termécsoport  Tevmek Gyartd  Elsddeges waltd  Pénmen Uzetats Omenat sorendl  Osdop Vonal Hostids

sagjin  alspjén sente megelentdse - e - it et

nézet Mivelete

Eloniver: &  d Mo | F T k8| X
[apérteimerett salnés]

n
o
o
A
o
<
pu}
E
=
n

Toinagr

Termékenkénti értékesités

A Termékenkénti értékesités listaban termékenként osszesitve tekinthetdk at a megadott
idészak forgalmai. A vevéforgalmi listdhoz hasonléan, a felsé ikonsor ikonjaival plusz
adatok jelennek meg, igy a kimutatas teljesen igény szerint, akar vevénként,
vevicsoportonként vagy termékcsoportonként is elérhetd.
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Termékfogyas

A termékfogyas menupontban adott id6szakra a fels6 ikonsoron talalhaté és a szirében
elérhet6 lehet6ségekkel ellenérizhetd a termékek fogyasanak mennyiségei , és értékei.

Juing  Vonal  Eessds

P @ m s & ﬁ#éﬁ@g.@o

Termekek  Termsrsnportk Dty
d alapiin

m Yevicsoport Vel megelenigse Gyartd Esddeges rdllld  Pénmem Uristhnef
EEVES megpederitise ~ megjeieniiise

Neézet Mivel=tsk

| Elistamiveketz: & & & & M ‘|’?f?:F 5|3

BR 105 0 o
HF 9 Tm
diska EUR o
diska HF £ 1
HF
HF 1
A HF
Toknagro Kft HF
inagro Kft. pdia HF
m LR,
o
o F E:
& 1 H
m dicka 4
=
= Tesztl 57 Patak Car KFt e
= estl 952
= Hipsd B H
- T 20 ioal Ban

A vevéforgalmi listahoz hasonléan, a fels6 ikonsor ikonjaival plusz adatok jelennek meg,
igy a kimutatas teljesen igény szerint, akar vevonként, vevécsoportonkéent vagy
termékcsoportonként is elérhetd.

Kedvezményes eladasok

A kedvezményes eladasok menupontban azok a termékek jelennek meg, amelyek
értékesitése kedvezménnyel tortént. A lista oszlopos, vonalas és elosztasi grafikonnal is
megtekinthetd. A listaban csak a szirében elért lehet6ségekkel allithatoé be az igény
szerinti adattartalom.
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Kedvezményes eladisck stéja

Osziop Vonal Hosadds

| Elustanices: & & & B » | F T T T|F

[Alaperteimezett sziirés]
T e P fin, ked Adl, ' ) ey, driS Ered
Mirzlit (10 db-os nuggetsz) 5 10 10 10 157,5 175
" Kamila tea Elelmiszer L 20 20 20 800 1000
Papucs 3 0 20 el 765 8 570
Akl 2 ] 5 50 16 780 56

Kintlévéség

A programban rogzitett valamennyi ki nem egyenlitett bizonylat alapjan az 6ssz
kintléviség listaja a kintlévéség menupont. A listaban a vevék és a vonatkozo
bizonylatszamok is megjelennek. A lista oszlopos, vonalas és elosztasi grafikonnal is
megtekinthetd. A listaban csak a szirében elért lehetdségekkel allithato be az igény
szerinti adattartalom.

]
alll \d ©

Oszlop  Vonal Eloszias

Mlveletei

|[Elistmveets: & & i B » | FTCT|E B

BeGe 2020 HUF 1

BeGE 11909 HUF 1

2022 09. 16. 2022, 10. 01, BéGd 20 215 HUF 1
2022.09. 29, 207 10, 14 BéGE 31750 HUF 2 -
2022. 10. 04, 2022, 10. 19 BaGs 4886 HLUF 1
032, 10. 20. BeGE 24398 HUF 1

023, 03. 15, BeGe 962 HUF 1

023,03, 1 BéG#E 481 HUF 1

A Beszerzés csoport
A beszerzés csopotban a beszerzési bizonylatok alapjan elérhet6 kimutatasok érheték el.

Beszerzés
szallitoforgalom

Termeékenkénti beszerzés

i@t

Szallitéi rendelés teljesilés
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Szallitéforgalom

A szallitéforgalmi listaban szallitonként 6sszesitve tekintheté at a megadott id6szak
forgalma. A felsé ikonsoron elérhet6 lehetéségekkel a lista szallitok csoportjaiként, termék
vagy termékcsoport bontasban is megjelenithetd.

@ * ™M P 9 % @ & & 2 AwO

Sealitdk Szalticsoportok Datum Terméksoport  Termsh Gyartd Elsédieges szdlitd  Penznem Dimenzidk  Nagysdgrend  Osdop Vonal Bossis
sapjén alapjan megeleritése ¥ megelenitese meg]emies- megeleniiese  megjelenitése  megielenitése megelenitése  megelenites

et Miveletek

| Esoniveetd: & & & & B P | FTTT EB E

Abba Abba 56 81638 22041 103675

Barackidd Barack 52 o a 0

BeGe -] 3173835 7522 395758

Csak Csaba L] 112 969 30366 142835

csP Cripkebogyo Cspkebogyd - 1) 56 000 15120 71120

m 25152 Erdeélyi Laszio 507 583 000 157410 T4D410
,{:; 22452 Kiraly Tande o] 532500 141912 674512
2 8052 Moel Bazsl 67 4462070 1204758 5666828
el o5 Pataki Car Kt 55 14240 B4 18084
E‘ 10515 Szalitasa 100 473000 129330 608330
3333 Teszt Garandalis ar 3 30000 8100 8100
5566 Teszt Kiilfold: szalitd 12 8280 2335 10515
22852 6967 14 575 155 3535288 18510443

Termékenkénti beszerzés

A Termékenkénti beszerzés listaban termékenként dsszesitve tekintheté at a megadott
id6szak forgalma. A felsd ikonsoron talalhaté lehet6ségekkel a lista termékcsoportonkénti
bontasban is megjelenithetd.

Termékerkent beszerzés

¥ 9 ™ @ # & @ & & o HaE®

Termekek Termikcsoporiok Didtum Szalitdcsoport Sealitd Gyartd Blsddleges szalitc  Pénznem Dimenzick  Magysagrendl | Oszop  Vonal Bosdas
=apjan alapjan meg] i ~  me i Meg e megjelen megjelenitése  magieleritese megieleitese  megielenitEs
Nézet Miveiensk

||;—=_':|_:-:mm'_|-.elefel-: “die R

- Mennyindg | Nettd (HUF] | Afa (HUF) | Brutts (HUF)
Manzett Ofttry szett 5 96 500 26055 122555
Manzeth Oltory szett 3230 62330
L =] 20250 95250
Kapa Rdzsaszin 101 17150 87860
Maamez 326 491000 132570 623570
5 10 080 F3| 10101
Mireit {10 db-os nuggetsz) ] 106 700 802 135509
kapa 10 1498 Jo48
Aot ds -comk gyarthsra g 571500
1% sidleg 1 782762
[x] .
g Birtositas 10 216000 1016000
o 5 1350 5350
-
- toids ¥ 4749
E pm a e
-~ Cols 1B 106190
w
Tejfal 10 10547
Kolbasz fustalt, han 10 752000
Cipd 37-es méret (Adidas) 1803490
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Szallitéi rendelés teljesulés

A szallitéi rendelés teljesulés menupontban a programban rogzitett szallitdi rendelések
listazhatok. A lista a visszaigazolt mennyiség, €s a nyitott szallitéi rendelések tételeit
tartalmazza. Ha az adott szallitéi rendelés minden tétele szamlazasra kerdl a listabol
kikerdl.

» Szalitoi rendelés teljesiilés
L 7
12 | - wh o - o b d ©
o =N 12) ) a
Szallitok  Szalitocsoportok Datum Termékcsoport  Termek Gyartd Elsodieges szalitd  Pénznem Osziop Vonal Eloszids
jan alapjan megelenitése ¥ megjelenitése  megjelenitése megjelenitése  megjelenitése  megielenitése
Neézet Miveletek

’E‘Lnstamﬁveletek: C P F AR FTETT ESE \ =

[

Noel Bazs

A Raktar csoport

A kimutatasok legtdbbet hasznalt menupontjai a Raktarak csoportban érheték el. A
fellleten a termékekre. és a raktarakra vonatkoz6 adatok érheték el.
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Raktar

Termék napi készlet

Termék min/max készlet »
Termék készletviltozas

Eifekvo készlet

Termeék készletérték (FIFO szerint)

Termeék aktualis készleterték

g SNaaa

Fuggoben lévo keszleterték szamtasok

W
(S

%

Termék gyari szamok

Termék mennyiségek és gyar szamok
Termék beszerzési azonositok

Termék mennyiségek és beszerzési azonositok
Termék raktarhelyek

Termék mennyiségek és raktarhelyek
Mennyi volt a nyereség

Termék aktualis drak és készlet

Hol talalhato

Termékkarton

Termék profit

NETA termékek havi nyitd és zarokészlete
NETA termékek forgalmi kimutatasa
ELABE+

GREIRAIERAEEFOE S

Foglalt készlet

[

Garancialis termékek list3ja

_x

A termék napi készlet

A termék naﬁi készlet e% adott nagon a termékekre vonatkozé készletet jeleniti meg.
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A vonatkozé szlrési lehet6ségekben a termék készleteket termékcsoportonként,
raktarankeént, gyartonkeént és elsddleges szallitonkeént is lehet szlrni.

A szlrési feltételek masik fontos lehet6sége, hogy a termék/termékeke alapértelmezett
mennyiségi egységén Kivul, a beszerzési mennyiségi egyseégben lévd készlete is
megjelenithetd.

A listabdl a foglalt készlet és a teljes céges készlet is elérhet6.

Sziirofeltételek P
Datum
|2023. 08. 07. v]
Raktar
| | | x|

B Foglalt készlet

@D Céges készlet

@ Alapértelmezett MEE-ben

@D Alapértelmezett besz, MEE-ben
@D Csak a készeten lévdk

B Csak a készleten nem lévdk

Termek

Terméekcsoport —
| o

Gyartd .
| <[4

Elsddleges szallito

| ]

Termék minimum/maximum készlet

Ha a termék adatlapon a termékre vonatkozé minimum, optimum és maximum értékek ki
lettek toltve, akkor ebben a menupontban ellenérizhetd, hogy a beallitdsok alapjan melyik
termék készlete hogyan all. A menlpont segiti a szallitéi rendelés leadasahoz a megfeleld
mennyiség megadasat.
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Termék készletvaltozas

Adott id6szakra bontva , akar raktarankét mutatja a készlet valtozasat.

Ternedk kdsaatvdiinzds

C NG i Il

Termék készletérték (FIFO szerint)

A Termék készletérték menuben tekintheté meg, hogy a Symbolban [évé termékekhez
tartozé beszerzési bizonylatok alapjan mekkora a termékek készletértéke. A szliréseknél
beallithatd, hogy a listaban csak azok a termékek jelenjenek meg, amelyekbdl van készlet.
Mérlegelt atlagaras készletérték-szamitas alkalmazasa esetén a készletérték lista
barmelyik korabbi napra lekérhetd.

Mérlegelt atlagaras készletérték-szamitas alkalmazasa esetén a készletérték lista
barmelyik korabbi napra lekérhetd.

L

il d © &

Oszlop Vonal Elosfds  Nészletértsk
reszietes=n

Milveletek Nézet

Blendt: S SRS FTTT ke (X

[Szirt adatek] Datum: 2023.10.13.  Csak a készleten lévik  Allapot: Nem toroitek

Forditott bevételerds 3021, 12, 14, Kimend szamla 52

Forditott be zalitolevel 521

Raktdrinn atadas

Bevéteizze

Termék aktualis készletérték

A termék aktualis készletérték, az aktuadlis termékkészlet alapjan szamolja a
készletértéket. Id6szak megadasara a fellleten nincs lehetéség.
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o] Termek akhals kesrdeteriek

@
Csdop Vonal Elosdis = Késretérté
részietesen

Miveintek Nézet
Ellstamiveetzk: @, & & 8 B » | TEAT T | | | B
rereimaeoletd Szirofeltatelek #
fairn e s ook lcalt o coeportatishes Jol e R I |
- | O — eidieges zxallte | Gyarts igdel | Mee FEP— |
= = — v [lx]
100000 L Teszt cooport23 1 db = st s e e e wtisod
100024 2 Tesa csoport23 8 db Allapat
117577 kaps Vegykry / Tisztitsserek 522 kg ‘._;)M-"d
11757T-kivezetett termék  kapa 190 db (@ iem tirsitek
= E [ Toroltsk
LL74ET Vapa Lia Patakd Car Kft 97 b
ol 11747 ¥apa Rézsassn = i
-] "
LAl 17T Patald Car Kft b ?l
m o e
= R Bledreczer Pataki Car Kft 542 db T ' -
117667 83 kg v R
: _ ]
Ll | LEaT kape 15 kg P
. o e Gydrio
Kapa Rézsaszn Vegyidru [ Tiszhitdsserek 50 kg " )‘J
Aftdrds -csak gydrtisra 1299 ¢ =
Kamila tea — 158 db g A ]
Raknttirumpi 142 db :

Készeterték
részletesen

Nezet
A készletérték részletesen ikonal a kijeldlt termék beszerzési bizonylatai jelennek meg a
megadott beszerzési értékkel:

Termék FIFO készletérték részletesen X

2 Nyomtatas

| Kapa Lila
Raktar Bizonylatszam Teljesites A | Mennyiseg Netto egysegar Raosztott egysegar Ertek Raosztott ertek Teljes ertex
Kozponti raktar BSZL-2021-00003 2021, 12, 22 90 560 50 400 0 50 400
Kozponti raktar BSZL-2022-00001 2022, 01, 05. 7 1000 7000 0 7000

57 400 Ft

Bezaras

A kimutatas meniuipont eqgyéb termékekre vonatkozo kimutatasi lehetoségei
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Bisymbo

Mennyi volt a nyereség

2L

Termek aktualis arak és készlet
Hol talalhato

Termékkarton

Termék profit

ELABE+

Foglalt készlet

@ ARRDPERA

[@] Garancialis termékek listdja

Mennyi volt a nyereség
A nyereséget id6szakra lebontva, és a fels6 ikonsoron valamint a szir6ben beallithato

Iehetéséﬁekkel iﬁén¥ szerint lehet meﬁielenl’teni

5 ~ A [ i o - = ]

L) @B > &2 @ ] ot ] o o =) i d ©

2 o gty Tebeiely wubcsopart  Temék  Temdlcsoport  Grdesd  Eleldeges mdltd  Udetsis Piarmm e Oatey  Vonal Eesalls
........ - megienidee megimition megeleniése megiledt megriedie megeieibie  egeie st megeimie

o0
a2
17 47,06
8 55,13
: : R BCa

..... o

4 Egyeds
..... e
IBOTEA 5650168 2465 397 £ sait0en |1 o

Termék aktualis arak és készlet (itt)

Hol talalhato

A fellleten kdnnyen elérhetd tobb raktar kezelése esetén is, hogy egy adott termék hol
talalhato.
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% W P i gt ©
wds ' & L
Gyarte Enideges srdlits  flaktirhely Cyirezdm  Festerzés moncatd  Osdop Vool Elogsdin
! et 2 st
peezet it

D satirbieRételk [

Feoms]ar e %

Termet

L

118815 { st szinie | S2rél manese 0
Termékkarton-- itt
Termék profit.. itt

ELABE+
A kereskedelmi cégek, és azok konyvel6i szamara hasznos felllet. Az eladott termékek
beszerzési bizonylatai alapjan kerll szamitasra az egyes termékek értéke.

[Mapérteimesstt salrés]

B Saiiwdhultételek r

e
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Foglalt készlet

A termékekre vonatkozoan a programban foglalas rogzithetd, azonban a foglalas lehet
szigoru is. A foglalt készlet lista azokat a bizonylatokat tartalmazza, amiken foglalas lett
rogzitve. A lista szlrési lehetoségeivel a foglalt termék konnyen megkereshetd, és

szUkséﬁ esetén a foglalés levehetd.

B
Y @

Rerdess vz

[y ————]

Sym LAB 2023

Megerdsités X

Biztosan tordlni szeretné a készletfoglalast?

¥ Amennyiben igennel valaszol, a rendelés tétel altal foglalt
mennyiség felszabaditasra kerll, de a rendelés tétel nem kerdl
torlésre.

Igen

Garancialis termékek listaja

A garancialis termékek listajaban azok a bizonylatok listazhatdok, amelyekre garancialis
termék lett rogzitve. A szlrési lehetéségekkel a lista igény szerint jelenitheté meg.

Afa
A termékek afa 6sszege a kimutatasok menuipontban érheté el. Az afatartalom alapjan
szamolt 6sszegek havi és negyedéves kimutatasban is elérhet6 a fellleten.
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¥ AFA kimutatas X

Ev | 2023 | @ Frissités z Ctri+R =& Projekt~ 4 Divizio~ Havi AFA = Ctrl+1 Negyedéves AFA :: Ctrl+2

A teteles bizo stists egieienitesehez Katintson a3z alabbl ertexe iamelvikere!

Havi AFA

Ertékesités Beszerzeés Fizetendo

Januar 91 000 Ft 0Ft 91 000 Ft
Februér 59 000 Ft -1 188 000 Ft -1 129 000 Ft
Mardus 30 000 Ft 0 Ft 30 000 Ft
Aprilis 54 000 Ft 0Ft 54 000 Ft

Nl isius 6 000 Ft -137 000 Ft -131 000 Ft
~ B 87 000 Ft -248 000 Ft -161 000 Ft
8 s 1000 Ft -43 000 Ft -48 000 Ft
'é' Augusztus 4 207 D00 Ft 0Ft 4 207 000 Ft
fll Szeptember 87000 Ft -2 387 000 Ft -2 299 000 Ft
Oktdber 15 000 Ft -1095 000 Ft -1 080 000 Ft
November 2000 Ft -419 000 Ft -417 000 Ft
December 0Ft OFt OFt

A modulok meniipontjai a Kimutatas meniiben

- Gyari szamok és beszerzési azonositok hasznalata esetén a vonatkozd a
kimutatasok feluletén olyan menitpontokat tartalmaz, amelyekkel a gyari szamok és

a beszerzési azonositok konnyen nyomon kovethetdk, és kezelhetdk.

Termék Gyari szamok

A Symbol Készletkezel6 programban gyari szamok kezelésére is van lehet6ség. A
termékekehez megadott gyari szamokat a termék gyari szamok menupontban lista
nézetben lehet megjeleniteni. A lista a szlreési beallitdsokkal igényre szabhaté.

A lista fels6 ikonsoraban a gyari szam kezelésre vonatkozéan helyezkednek el az ikonok.

- 398 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

Gydri szamok listaja

e, €€ & @ K

U gdel szém Gyariszam Egyed & Garanca Egyed tulsjdonsagok Gyariszam Felszersltssg
1 CirlN Hwténet mepaddsa srerkeszifse mébdosifsa

Mivelelek
Elustamiveletek: &, i @ B »  F T ¢ T | E B X

: Ajtdras csak gyartdsra

Cankitdaps 112233 Kizport raktae | Raktchely csoport |20

121687 Kruengll 0010100 Kiszpont rakise 022,05, 12.

121887 Frumpli 0010101 Kiszpotil rakise 022,05, 12,

121887 Krumpli 0010102 Kidzponti raktar 2022, 05. 12.
~ S Krumgpili 0010103 Kiszpont raktse 2022, 08 12,
8 121887 Krumpli 0010104 Kiizpont raktsr 2022, 05, 12.
2 121887 Kruampli 0010105 Kiszpont raktse
_E. 121887 Krumpli 0010106 Ktszpont rakise
@ 121887 Kruempli 0010107 Keizport raktar

121887 Krumpl 0010108 2-5 Kézpont raktse 2023, 02. 28

121887 Krumph 0010109 Kaizpont rakter

121887 Hrumpli 0010110 Kiizporit rakis

12188T Krumpli 0010111 Kitzport rakise

Uj gyari szam
| s CtriiN

Az Uj gyari szam ikonnal a felllet elhagyasa nélkull lehet a termék listabdl kivalasztott
termékhez tartozéan gyari szamot rogziteni:

Gyari szam megadasa X
Gyari szam megadasa kézzel | vonalkadolvasdval '
irja be a gyari szamot, majd nyomja meg az "Enter” billentydt

|
‘I‘ Termék S

@ Raktdr |Kozponti raktar . %

oK Mégse

oK Torés

3
A torlés ikonnal a kijeldlt gyari szam torlésre kerdl.
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e H

L

Gyari szam
tortenst

A gyariszamos termék gyariszam torténete a gyari szam torténete ikonnal érhet6 el. A
torténetben a vonatkozo bizonylatok is megjelennek.

ﬂ

r

Egyedi ar
megadasa

A kijelolt termékhez egyedi ar rogzithetd.

Garanda

A garanciaval a kijelolt termékhez a fellleten garancia rogzithetd.

€

Egyedi tulajdonsagok
szerkesztese

A kijeldlt termék egyedi tulajdonsaga a felllet elhagyasa nélkul is megadhaté. A
szerkesztéeblakban datum, intervallum és szOveges megjegyzés megadasara is
lehetbség van.

Egyedi tulajdonsagok szerkesztése b4
Leirds |
Datum . 3
?} Intervallum x| - ‘ x
o
'
m
L
i -
egjeqyzes
E
=
wn
Ok Megse
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t Gyari szam
modositisa S ) o S S o
A gyari szam modositasara a gyari szam modositasa ikonnal van lehetdség.
A funkcié akkor lehet hasznos, ha nem megfelel6 gyari szammal rogzitettik a terméket.

Gyari szam megadasa 4

Gyari szam megadasa kézzel [ vonalkodolvasoval
irja be a gyari szémot, majd nyomja meg az "Enter” billenty(it
112233

@ Raktar Kozponti raktar - X

oK Mégse

Termék mennyiségek és Gyari szamok
A gyariszamos termékek készlete a termék mennyiségek és gyari szamok listajaban
nézheték meg. A fellileten mivelet végzésére nincs lehetéség. viszont a szlrési
feltételekkel a lista igényre szabottan jelenithetd6 meg. A gyari szamok megtekintése
ikonnal a gyari szamok listajanak a fellletére navigal at a rendszer, mig a kijeldlt termékre
duplan kattintva a kijelolt termék gyari szam listajanak a fellletére l1ép at a rendszer.

Termék mennyiséged és gydn szdmok

| Elistomiveieter: &, & & @ B » | FRAT T |F & | B

Sriirifeltételek [,
..... e o Btk et & e iorkaldbor P [rsms] i rebesio |5 |

Termé

Termécsoport

Faktsr

O Egyenid értékek elrejtése

Sym LAB 2023

101 129 £ ssétsalndc | b S20iré mentése 9

& ghem
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Gyari szimok sthja

e .. e @ @ K

Ui oyérl szam Gyan szém Egyedi&r  Garanda Egyedi tulsjdonsagok Gyén szam Felszersliség
2 Ciri+i tortenet  megadasa szerkesrigse modositasa

M e b
= Listamiveletei: &, & & & B .o| ¥¥rer | E B | =
[5xlirt adatnk] Ceak a készl levak il Teszt g A A |

GabiFaktar 023, 06. 0,

Teszt Termék Gy GabiRaktd 2023. 06. 30.
Teszt Termék GydriszAmmal  0DB8 GabiRaktar 2023. 06. 30,
Teszt Termék Gydnszammal 0089 GabiF.akta 2023. 06. 30.

Termék beszerzési azonositok

Amennyiben a termékekhez tartozik beszerzési azonositd, akkor a kimutatasok/termék
beszerzési azonositok menupontban van lehetéség az azonositok listazasara/kezelésére.

* =]

B g
U beszeraen SREerTES 2700
amorant 11 Gt e \
et
[Alacoérbeirvemet zlinds) Seiirifelltelek Ll

P [mm] ¢ wass
O Caae 3 idatieten 16y

T

Lepbrat datum

Adot napon bekl eyl S Tl

Gyartls dansm

Egyed asonosh

[} § senst sk | b Selirds et [=]

I
Uj beszerzési
azonosito ;2 Ctri-+HN
Az Uj beszerzési azonositd ikonnal a felllet elhagyasa nélkil régzitheté
a termékekehez beszerzési azonosito.
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Beszerzesi azonositd megadasa X

& Termék Teszt termék Beszerzési azonositd

Egyedi azonosité | 12336544
§ Raktdr Kazponti raktar - X

Készlet 3 -

o Torlés
' A kijeldlt beszerzési azonositok tordlhetdk. A torlés elétt a program
megeroésitést kér.

Megerdsités X
Biztosan torli a kivalasztott 1 beszerzési azonositot?

M Amennyiben az igen gombra kattint, a kivalaszott beszerzési azonositok
torlésre kertinek.

Igen Nem

o

Beszerzési azonositd
modositasa

Az ikon hasznalataval a beszerzési azonosité moédosithato.

Termék mennyiségek és beszerzési azonositok

A beszerzési azonositoval rendelkezé termékeke készlete a termék mennyiségek és
beszerzési azonositok listajaban érhetbk el. A lista a szlrési lehetdségekkel alakithato.
A beszerzési azonositok megjelenitése ikonnal a termék beszerzési azonositok
menupontba lép at a rendszer. A termékre duplan kattintva a kijelolt termék beszerzési
azonositoi érheték el.

- 403 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym tE)OI Felhasznaldi kézikonyv

Termek mennyedgek ds besrerads| azonositic

| Elisemiveste: & & & d B » | 7T T |F & | &

[Alapds tedme zet] salirds] Sziirdfelts P
3 \de az osd or tositashoz p 5r Tehesist 1‘
e Termbkcenport | |Cydrts | Mee | skt Merryiidg | iedarie Termék
T Kamila t=a Eletmiszer db  Kaepont raktar 805 158 | |
123037 8 x 8 om stines péma hevedarrel om  Kdzpony raktdr 0 10 Ter .
ehizsopar ;|
Rkt

O Egyenio értekek elrejtase

Sym LAB 2023

815 168 €] sagét sairdk || b S mentese o

2 alem

Termék raktarhelyek

Raktarhely modul esetén a raktarhelyek listajat tartalmazza a termék raktarhelyek
menupont a kimutatas menuben.

A felllet elhagyasa nélkul uj raktarhely allithatd be, de a kijelolt raktarhely torlésére is van
lehet6séq, és a raktarhelyet médositani is lehet a felsé ikonsoron talalhato lehet6ségekkel.

Termek raktarhelyek

[Alapérteimezatt sziirés]
Hires ide a2 esdlopok fefidcert & croportositishor
» - & £k k1A & ) - t
] 22
o [l 55 3343 GabiRakeir 5

Termék mennyiségek és raktarhelyek

A raktarhelyesen kezelt termékek esetében a készletet a termékmennyiségek és
raktarhelyek menupontban is le lehet kérdezni. A mendpont a raktarhely modul
hasznalataval érhet6 el.

A szlir6ben lévé lehetéségekkel igényre szabhato a lista tartalma. A fellleten miivelet nem
végezhet6, viszont a raktarhely listaba vissza lehet Iépni a raktarhelyek megjelenitése
ikonnal.
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cwneusBo sferealn

[niirt mdatck] Raktar: Korponti raktie  Fgyeald értélek elrejtése  Robely néliili rktark clrejiese SalrBleltitelek
570 i 32 eathaoti St 8 Cooporakishes p _.‘T*‘m -
Termek

)
R " Termhcsoport
1

Rk
Kimand roktar

D Egyenid orickeh orepiese

WD Fhety néleul raictirak svertise

A CRM meniipontjai

CRM

Termeéket vasarlo vevok
Terméket nem vasarlo vevok

Elmaradt rendszeres vevok

. .

Kornyezetvedelmi termekdij
= Szamlak tételes listdja termékdij koddal

= Szamlak Osszesito histaja termékdij koddal

A Kornyezetvédelmi termékdij menupontjai:
Kornyezetvédelmi termékdij
e Szamlak tételes listaja termékdi) koddal

w8 Szamlak 6sszesito listaja termékdi) koddal

Intrastat

Intrastat
B Intrastat (Kiszallitas)
@@ Intrastat (Beérkezés)

@@ Intrastat ellendrzés
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Uzletkét6i jutalék
Uzletkotdi jutalék
8 Uzletkotoi jutalék savok alapjan
8 Uzletkotoi jutalék termékesoportok alapjan
a

Uzletkotoi jutalék analitika termékcsoportok alapjan

Pénztar és Bank
B HIUTghLdl TUCIiurLcy

Pénztar és bank
Pénztar és bank egyenlegek

Pénztar és bank készletértékek

YNH o

Napit szamlaforgalom

Gyartas és tervezés

Gyartas tervezés

Gyarto gépek eroforras felhasznalasa
PTGSZLAA

PTGSZLAH

G4 te) te) £

Aktualis készlet lista

! Napilejarat ellenorzés

I Sales Riport

W Készletérték csokkenés

& Termék készletérték besz.azon. alapjan
& Szerviz statisztika

Q Készlet projekt szerint

Syx — Symbol eXtension menu

A Symbol eXtension a hazai piacon egyeddl allo djitas. A Symbol eXtension menupontjai
segitségével a Symbol Ugyvitel rendszere bévithetd.
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A Syx letoltékézpont

A fellleten a symbol altal elérheté bdévitések listaja talalhatdé. Amennyiben egy
bévitményhez frissités érhetd el, azt kiemelve narancssarga sorral kerul megjeldlésre, és
a telepités gomb is aktivva valik.

Telepités a letsltokazpontbal X

Az alabbi tanusitvannyal elldtor SyX bedouick erhetoek el 3 letdlkokazpontban.

Valasszs ki 3 kivane bespilot es nyomja meg 3 Telepités gombot!
nasShop

Telepitve
Az 2zonnal mdkodo kapesolator biztosto modulla! barmely engedélyezett API-va! rendelkezt —
UNAS webanshazbol letoitheti 2 szamiazni kivant rendelesaket fejleszss nelkil, A beépilo modd
hasznalatahoz Webaruhaz kaposolat eldfizetss szukssges!

ShopRenter SyX

Telepitve
A ShopRenter elérhatSvé tette kapcsolodisi fekiletének (APT) v3-as verziojat, amelyhez céglnk
elkészitente a2 illesztést. Igy fejlesztés nelkiil, azonnal mikads madon tudnak Goyfeleink
kapcsolodni ShopRanter webadruhazukhoz,

WebSyX § Telepités >>
WebSvX ditaldnos webdruhdz kaocsolat seaftséceve! On a3 Svmbol Usvvite! rendszert saidt <

Mégse

Syx karbantartasa
A Symbolban lehetéség van egyedi fejlesztések igénylésére. A fejlesztéshez tartozé
telepitdé a syx karbantartas feluleten talalhaté.

- 407 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy m b 0 I Felhasznal6i kézikonyv
S y

SyX beéplilok X
) Telepités a letoltokozpontbol [, Telepités € Eltavolitas

B Szamitogép hozzdrendelés B Minden szamitégépen elérhetd

Ney A | Verzio Szamitd

0gep neve

T, ANYK - PTGSZLAA 1.0.0.6422 0 -]
Pénztargep helyettesitd szamlafeladas beépuld

o> Bing eszkozok 1.0.0.4188 1)
Bing eszkozok gyujtemenye

1! EconEngineering 1.156,114.7305 o
Econ Engineering beepuid

&3 EXKAER-feladds 1.158.0.7300 ()
EKAER -feladas beéplld modul ,

Bezaras
= ——————————

¥ Telepités
: i A telepités ikonnal a kiklldott egyedi fejlesztések telepitécsomagjai a
szamitogepre letdlthetbk, majd kitallézva betdltheték.

€1 Eltavolitas T Cas v e v s . . "
? Az eltavolitas ikon hasznalataval a kijelolt bévitmény tordlhetd.

8 Szamitogép hozzérendelés | Minden szamitogépen elérheto
Az egyes
fejlesztésekhez/bbévitményekhez a vonatkozé ikonokkal beallithatd, hogy mely
szamitdgépeken torténik meg az engedélyezésuk.
Ez olyan esetekben lehet hasznos, amikor az egyedi fejlesztés csak bizonyos feladatokat
végz06 csoport szamara szeretnénk biztositani.
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Eszkozok menu

Lomtar

A Symbolban a Lomtar funkciéval érhetbk el azok a tordlt adatok, amelyeket a kiilénb6z6
listakban torlésre kerultek. A lomtarban 1évé adatok nem jelennek meg, és nem
kivalaszthatok.

Ha a programban egy adat torlésre kerllt, a lomtarbol csak abban az esetben lehet
kitorolni véglegesen, ha az adat bizonylatra még nem Kkerult ra. Ha az adat barmilyen
formaban mar bizonylatra kerllt, azaz felhasznalt, akkor a lomtarb6l nem Urithetd Ki
véglegesen.

Lomtsr x

@ Frissités elolt elemek visszaallitasa Kijelolt elemek torlése = ' Szirés

Bank és p

Felhasznald (1)

Fizetési mdd (1)

Leltar (3)

Mennyiségi egység (1)
Partner (2)

Pénznem (1)
ProductEquipment (2)
Projekt (3)

Raktar (2)

Raktarhely (1)

Szervizelt termék (1)

WOW W W WY WY W Y WY Y VY VY Y Y

Termék (7)

o Frissités
. A lomtar felllete Uresen jelenik meg. A frissités ikonnal jelenitheték meg a
lomtar csoportjai. A lomtar kilon csoportokban tarolja a kulonb6zé torolt adatokat.

> A csoport mellett talalhato kis feket nyillal az adott csoport tartalma jelenitheték meg.

' Leltar (3)
LT-2022-00002
LT-2022-00003

LT-2023-00002

A megfelel6 adat kijelolése utan az adat vagy végleg tordlhetd, vagy visszaalltaté.

b:j Kijelglt E|EI!TEE1". torlese @ F\IJEECIH. elemek visszaallitasa
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Arfolyamok

Abban az esetben ha Programban kulonb6z6 devizakban is torténik termék
beszerzés/értékesités, akkor a Bealltasok/ Torzsadatok/ Devizanemek menupontban
sziukséges el6szor a devizanemet felvinni.

A Programban a Beallitasok/Rendszerbeallitasokban rogzithetd, hogy a Symbol melyik
bank arfolyamat vegye figyelembe, és ez automatikusan betdltésre kertljon a programba
torténd belépéskor vagy ne. Ha sajat arfolyamra van szukség, akkor az is megadhatdhato.
Az arfolyamok menupontban a felhasznalt arfolyamok jelenitheték meg napi lebontasban.

Arfolyamok X

g Uj: CtrieN | [ Modositds :: Ctri+E 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D | 3 Nyomtatis |%i Export (g Grafikon

2022, 01. 0 367.6 4,36
2022, 01. 04 365,44 4,32
2022, 01. 05 361,7 4,22
2022. 01. 06 361,12 4,17
2022.01. 0 359,36 4,2

2022, 01. 11 39
2022. 01. 12. 56,11 4,2
2022, 0 3. 355,15 4,15
2022, 01. 14, 354,74 4,07
2022, 01. 17. 55,89 4,0
2022, 01. 18. 356,74 4,08
022. 01. 19. 356,48 4,1
2022, 01. 2 357,05 4.1
2022, 01. 21 357,02 4,11
2022. 01. 24 358,7 4,06
2022, 01. 25 360,52 4,07
59,65 4,04
358,69 4,07
357,2 412
358,11 +.14

470 elem
||jJ Ujz CirlsN | . , v ore
ikonnal rogzithetd uj arfolyam.
Amennyiben egy adott napra van arfolyam megadva, a program alapértelmezetten azt az
értéket kinalja fel.

W Médositas = Ctri+E , , , sy z . , ,
dostas = LU-E - A7 arfolyamok utélagos médositasa, nincs hatassal a mar

kiallitott bizonylatok arfolyamara.
Az arfolyamok mentpont addig nem elérhet6, amig csak egy devizanem (HUF) van a
rendszerben.
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Az arfolyamokat lehet nyomtathatni, exportalni, vagy grafikonon is meg lehet Oket
jeleniteni.

Arfolyamadatok lekérdezése (MNB)

Amennyiben az MNB arfolyamokra van szikség, akkor az arfolyamadatok MNB
menupontban kérhetdk le azokra a devizenemekre, amelyek el6zetesen a torzsadatokban
rogzitésre kerultek. Az MNB arfolyam frissitésével az arfolyamok listaja menlipont adatai
frissllnek.

Az adatok targynapra, targyévre vagy a targyévet megel6z6 évre kérheték le.

Arfolyamadatok lekérdezése (MNB) X
Frissitendo pénznemek

EUR

RUB

EURO (Toralt)

@D Csak a hidnyzd adatok érvényesitése

oK Mégse

Eszk6zok

Az az eszkozok csoportjaba olyan menupontok talalhatok, amelyek a programban elérhetd
eszk6zokhoz tartoznak.

A menupontbdl megnyithato a :
- dokumentumbongészd
symboogle
Naptar
Uzenetek
- Comm Center egyenleg
a Symbol Készletkezeld programbdl sms kuldésre is van lehetéség. ehhez egyenleg
vasarlas szukséges, amelyet a honlapon keresztil igényelhetd: Symbol Tech - Comm
Center
A Symbol Comm Center egyenleg lekérdezéssel a rendelkezésre allé egyenleg
jelenitheté meg.
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- Adohatosagi ellenérzési adatszolgaltatas

A NAV részére az ellen6rzéshez a programbal kiallitott bizonylatok kulon lista szerlen
lekérhet6k/kikuldhetok. A kuldés lehet kelt id6szakra vonatkozdan lekért listaval, vagy
teljes id6szak alapjan vagy sorszam alapjan készulé adatokkal is. A kivalasztott mod
tovabbi szlirési lehet6ségeket nyit meg, amelyek tartalmat a legérdulé menu

segitségével lehet kivalasztani

Mivelet kivlasztasa [ x |

,a Adéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

Bizonylat kelt-, teljesités iddszak vagy sorszam szerint szeretné lekerdezni a
szamlakat?

< Kelt iddszak alapjan
<+ Teljesites iddszak alapjan

<+ Sorszam alapjan

Megse

Kelt id6szak alapjan:

MAY Export kelt idaszak alapjan pd

Kelt kezdodatum | EiesRh s -

Kelt zarédatum | 2023, 09, 30. -

Bizonylattimb - M
Pénznem - X
Fizetési mad - ®
Veva

Teljesitési id6szak alapjan:
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MAY Export teljesités iddszak alapjan *

Teljesités kezdodatum | ErEERrAEE -

Teljesités zarodatum | 2023, 09, 30. -

Bizonylattimb -
PEnzrnem - M
Fizetési mad -

Vevd

Sorszam alapjan:

MAY Export kelt idoszak alapjan pd

Kezdd bizonylatszam ||

Zaro bizonylatszam

Bizonylattimb - ¥
PE&nzrnem -
Fizetési mad - M

Veva

- Online szamlak — atnavigal az online szamla listara a felulet

- Online szamlak (beavatkozast igényl6) — Az online szamlak listaban a hibatizenettel
visszakuldott szamlakhoz torténik az atnavigalas.

- Utvonaltervezés

A Symbolban arra is van lehet6ség, hogy a google maps segitségével a partnerhez,

érdekl6dbéhoz vagy az Ugyfélhez rogzitett cimek kdzll a megfelel6t kivalasztva az

utvonalat létrehozza.

Az adatokat a ikon hasznalataval sziikséges megadni.

R ~ o x
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- Partner kedvezmények Osszesitése. A felllet a vevii kedvezmények listajaba
navigal at. Vevore, vevicsoportra, termékre és termékcsoportra vonatkozoéan is
elérhet6 az adattartalom.

- Termékcimke nyomtatas

- Termék kod és vonalkdd Utkdzések menupontban listazhatdk azok a termékek,
ahol azonos kédot vagy vonalkédot hasznal a Symbol. A lista optimalis esetben
ures kell, hogy legyen.

Termeh b & voraboid OHoinse

epsinerrt el  Seirafeltetelek ]
R o TN comirt i Ly wi| e AT Tl

—r— Pyp— [T ——— [ ] [ —— J— Temidid

Yonaksd

Rl

[

Termékcaapert

- Felhasznaldi tevékenyseégek listaja

A listaban a felhasznaldk altal végzett tevékenységeket lehet megtekinteni egy adott
id6épontra, vagy id6szakra leszlrve. A lista alapértelmezetten a targynap el6z6 ora
tartalmat jeleniti meg, amit a szlrési feltételek torlésével lehet valtoztatni.

- Adatvaltozas naplé statisztika
Az adatvaltozas napl6 adatainak satatisztikai informacié jelennek meg a menupont
hasznalataval.

Adatvaltozas napld statisztka x

Esemény napld: 1876 sor
Adatmezd naplé: 0 sor

Adat napld: 0 sor

x Adatvaltozas napld tirlése

Bezaras

- Alkalmazas zarolasa
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Az alkamazas zarolasa funkcidval a felllet zarolhat6 lesz, azaz csak az fér hozza a
Symbolhoz, aki ismeri a kddot. A PIN kodot a beallitasok/Felhasznalok/ adott
felhasznald nevére kettét kattintva, a felhasznaldi adatlapon lehet megadni .

- Gyors felhasznalé6 valtas

A funkciot akkor lehet hasznalni, ha .a PIN kéd a beallitasok/Felhasznalok/ adott
felhasznalé nevére kettét kattintva, a felhasznal6i adatlapon beallitasra kerult tobb
felhasznaléhoz. Ebben ez esetben, ha nem szeretnénk ki/be Iépni a Symbolba, akkor
van lehet6ség masik felhasznalo fellletére torténd belépésre a pin kod hasznalataval.

- Minden ablak bezar
A funkciéval a Symbolban megnyitott valamennyi ablak bezarasra kerul.

Cégadatok csoportja

Jelszécsere

Az a felhasznald, aki a symbol fellletére éppen be van lépve, a sajat jelszavat a
jelszécsere menupontban maodosithatja.

Jelszdcsere bod

{% Név Admin

4% Felhasmildnév ADMINISTRATOR
Régi jelszd
U jelzzd

Uj jelszd ismetiés

Felhasznalé6i kép modositas

A Felhasznaldkhoz kép is beallithatd. A menlUpont segitségével vagy a géprdl talldézva,
vagy webkamera segitségével vagy a Symbol altal elére feltoltétt avatar listabol rogzithetd
kép. Ha mar van valasztott képe a felhasznaldonak, akkor szintén ezen a menuponton belul
van lehet6ség a térlésre/moddositasra
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Miivelet kivalasztésa [ x|

[é Felhasznal6i kép médositasa

Valasszon az aldbbi lehetdségek kizil, hogy megvaltoztassa a felhasznélohoz
rendelt képet!

< Kivalasziok eqy fajlt
Egy szamitogépen |&tezd kepfajl kivalasztaza és betdliése
szerkesztésre

< Webkameraval készitek kepet

Kep készitése csatlakoztatott webkamera hasznalataval, majd kép
czerkesztése

< Letdliok egy avatar kepfajit
Ayatar kepfijl letdliése a Symbol Tech webkatal o gusabal

< Megnézem a jelenlegi képet

Jelenleqifelhasznalai kép meatekintése kilbn ablakban

= Torlom a jelenlegi kepet

Mégse

Avatar kivalasztisa X

Valasszon egy Onnek tetszG avatart az alabbiak koziil és kattintson rd a kivalasztott képre!

‘7 w

:
F i
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Cégadatok varazslo

A Cégadatok varazslo segitségével néhany I1épésben beallithatok, vagy modosithatdk a
cég adatai.

A cégadatok varazslorol b6vebben a kézikonyv elején: itt talal informacidkat.
Megjegyzés: Az éles kulcs vagy licence file hasznalata esetén a cég neve nem
modosithatd, mivel a cégnév karakterpontos megadasa és a kulcs/licence file
0sszetartoznak. Ha a cég neve megvaltozik, akkor a valtozast tartalmazo
dokumentumokat a penzugy@symboltech.hu e-mail cimre sziikséges eljuttatni ahhoz,
hogy a cég neve ténylegesen modositasra keruljon.

Adatkezelés csoport :

Gyors biztonsagi mentés

A Gyors biztonsagi mentés segitségével az aktudlisan hasznalt cég adatbazisara
vonatkozoan készithetd biztonsagi mentés. A funkcid gyakori hasznalatat javasoljuk,
ugyanis ha az adatbazissal barmi torténik a biztonsagi mentésbd6l az adatok
visszaallithaték. A funkciéo automatikus mentésére vonatkozdéan jelenleg nincs beallitasi
lehetéség a symbolban. A Firebird automatikus mentés beallitasardl a leiras az alabbi

linken érheto el:
http://www.destructor.de/firebird/gbak.htm

Adatbazisok karbantartasa

Az adatbazisok karbantartasa menuponton belul van lehetéség uj adatbazis létrehozasara,

a meglévo torlésére , illetve a biztonsagi mentés elkészitésére és visszaallitdsara is. .

Adatbazisok karbantartasa varazsld b &

Koszonti Ont az Adatbazisok
karbantartasa varazslo

& varazsld segitségével On Uj adathbazist hozhat lEtre, téralhet
meaglévd adathazist &s kezelheti az adathazisok bhiztonsdgi
mentéseit.

LY
=
©
=
v
b=
™
o
o
Ll

A folytatdshoz nyomja meg a Tovabb gombot
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Adatbazisok karbantartasa varazsio b 4

Miavelet kivalasztasza
Valassza ki, hogy milven miveletet szeretne véarehajtani az adathazisokon

¢ iLj adathazis |éfrehozasai

Adatbaziz térlése
Biztonsagi mentés készitése

Birtonsagi mentés visszaallitdsa

= \issza Mégse

Az Uj adatbazis létrehozasa lehet6séget valasztva a program létrehoz egy uj, Ures
adatbazist. A programbdl torténé kilépést kovetéen a kovetkezd belépésnél igy
megjelenik egy valasztdé csempe, amelyen az itt megadott Uj adatbazis neve lathaté.

Megjegyzés: a Symbolban korlatlan szamu adatbazist lehet létrehozni. Hasznalata soran
demo adatbazis hozhaté I|étre példa adatokkal, illetve ha két kilonbozd
programcsomaggal rendelkez6 cég

A létrehozott adatbazisokat DEMO tGzemmddban is lehet hasznalni. Az adatbazisok ,éles”
hasznalatdhoz érvényes terméktamogatas szikséges. Mivel a termékkulcs vagy a licence
file cégnévhez kotott, nem javasolt a termékkulcs vagy a licence file hasznalata tobb
adatbazissal.

Uj adatbazis létrehozasa
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Adathdzisok karbantartdsa vardzslé X

Uj adatbazis létrehozasa
Adja meg az uj adatbazs (cég) nevét! A nevet s a tovabbi adatokat 3 cég elsd
hasznalatba vetelekor tudja pontositani,

Cégnév: Ez a teszt Cégem

< Vissza Befejezés Megse

Adatbazisok torlése

Az adatbazisok torlése lehetéséget valasztva meg kell adni a legdrdilé mentpontbdl
annak a cégnek a nevét, amelyiknek az adatbazisat tordini kell.
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Adathazisok karbantartdsa vardzslo X

Adatbazis torlése
Valassza ki melyik adatbazist szeretné tortinil

Torlendd adatbazis: | ddddd (DEMO) -

; < Vissza Tovabb > Megse

I

Kovetkez6 lépésben, megerdsitésként be kell irni a torlendé cég nevét nehogy véletlenul
kerlljon egy adatbazis torlésre.

Adatbazisok karbantartésa varazslo X

Adatbazis torlésének megerositése
A kivalasztott adatbazis toriésehez biztonsagi okokbdl adja meg a cég pontos
nevet!

Torlendo cég neve:

< Vissza Mégse
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Fontos: A torolt cég adatbazisat nem lehet visszaallitani. Cég torlése elbtt javasolt, hogy a
tordlni kivant cég adatbazisardl készuljon egy biztonsagi mentés.

Biztonsagi mentés készitése

A biztonsagi mentés készitése lehetbséget valasztva be kell jeldini azt a céget, amelyikrél
a mentést késziteni szikséges. A fellilet tdbbes kivalasztasra ad lehetfséget, igy a
kivalasztott cégek kozul mindegyikrdl késziul mentés.

Adatbazisok karbantartasa varazslo X

Biztonsagi mentés készitése
Valassza ki, melyik adatbazisokbol szeretne biztonsagi mentést késziteni!

Mind Egyik sem

! v ddddd (DEMO)

...............................................................................................................................................................................................................................................

Sym LAB 2023 (+4)

Biztonsagi mentés visszaallitasa

A programban a biztonsagi mentés funkciéval visszaallithaté az adatbazismentésbdl az
adatbazis. A felileten a L-l-ra kattintva tallézhat6 ki a mentett file.

Adatbazsok karbantartisa varazslo X
Biztonsagi mentés visszaall itasa
Valassza ki a biztonsagi mentést tartalmazo fajlt!
Biztonsagi mentés fajk -
SS7& Tovabb > Mégse

Az adatbazismentés file megadasat kdvetben ki kell valasztani, hogy a cégek kdzul,
melyikbe torténik a visszatoltés.
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Adathazisok karbantartisa vardzsld X

Biztonsagi mentés visszaall itasa
valassza la, melyik adatbazist szeretné visszaallitani a biztonsagi mentéshal es
melyik adatbazisba szeretne visszatoitenil

Biztonsagi mentés forras Cél adatbazis
ddddd - | = -
@
Szoftver verzio: 2.20.170.8685
Mentés ideje: 2023. 11. 20. 8:43
S8z Mégse

Megjegyzés: Az adatbazis mentés tartalmaz minden korabbi adatot, igy az a cég, amelyik
kivalasztasra kerll a benne Iévd adatokkal egyutt felUlirasra kerul a mentett file adataival.

Adatimport varazslé

Az adatimport varazslé segitségével barmilyen mas rendszerbél kiexportalt adatok
betoltésére lehetéség van. Az adatok betdltéséhez egy minta excel file is letdlthetd a

Példa CSV letbltese

ikonnal.

Az adatimportalas folyamata:
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Adatimport varazsio X

Koszonti Ont az Adatimport
varazslé

A varazslo segitségével On egy vagy tobb Excel fajlban tarolt
adatat importdlhatia az adatbazisba.

Az adatimport torténhet CSV, XLS vagy XLSX fajlbol, Az alabbi
gombbal letolthet eqy példa CSY dllomanyt, amelyben
megtaldlhatoak azok a fejiécek, amelyek kitblthettek,

ERP trendline

Példa CSV letbltése

A folytatashoz nyomja meg a Tovabb gombot

| fissza Tovabb > Mégse

A fellletre torténd belépést kdvetden az importalni kivant adat tipusat szukséges megadni.
A megjelend lehetéseégek kozul egyszerre minden esetben csak egy lehetbséget lehet
megjeldlni.
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Adatimport vardzslo X

Adatt ipu= kivalasztasa
Valassza ki, hogy milyen adatot szeretne importalni

o Partnerek mportaldsa’ Darabjegyzek importalasa Ragados termekek importalas
Termékek importalasa Vevol, szallitoi és gyartoi kdd | Termékkapcsolatok importala:
Min/Max /Opt importslasa Helyettesitd termékek import:

tallozni a géprdl. A automatikusan bejeldlésre kerul.
Adatimport vardzsio X

Fajl kivalasziasa
Valassza ki az importaini kivant Excel fajit

Fajlnév

o«© A fajl elsd sora az oszlopneveket tartalmazzaé

Felhiviuk figyelmét, hogy az adatok beolvasasa és eléfeldolgozésa, illetve a folyamat végén a
feldolgozott adatok mentése akar tobb percet is igénybe vehet!

A file beolvasasat kdvetéen a rendszer megprobalja a fileban Iévé oszlopokat a program
megfelel6 adatmezdjével parositani. Ha az oszlopok elnevezése mégsem arra az
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adatmezdre vonatkozik, amit a program felkinal, akkor lehetéség van azoknak a manualis
atallitasara.

Adatimport vardzslo X

Adatmeztk osszerendelése
Amennyiben szukseges, valtoztassa meg az adatmezok osszerendeleset, majd
kattintson a tovabb gombra az adatok elonézetének megjelenitésehez

Adatimport mod | Mar letezo termekek kihagyasa

8 For

Szolg. mennyiseg

e
Termekkod termeldadd
Terméknév

Néy (HU-EN)

Név (HU-DE)

Név (EN)

Mgy {DE \

< Vissza Mégse

A folyamat befejezését kdvetben a program jelzi az adatok feldolgozasat.

Adatimport varazslo X
Varazslo befejezése

A varazslo skeresen lefutott. Az On altal betolteni kivant adatok
rendelkezésre dlinak.

L'
=
ﬁ
=
@
.
-~
o
o
(TR

A varazslo befejezéséhez nyomja meg a Bezards gombot

Vissza Bezaras Megse
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Termékadatok betoltése

Termékadatok betoltésekor, amennyiben az import allomanyban szerepel, lehetéség van a
nyitd készletet betdlteni. A nyitokészlet betdltésekor megadhatja, hogy a bevétel
bizonylatok milyen datummal jojjenek létre. Az itt szereplé datum csak akkor kerul
figyelembevételre, ha a betdltend6 adatok k6zott szerepel a nyitd készlet.

Lehetdsege van megadni az arkategoriankénti arakat. Amennyiben ezek kdzid nem mindegyiket it ki, doy 2

i
[T
1

Megadhatd az indulo raktarkészlietet, amely énshek gy rakiad bevetel bzomylaton kerlinek rdazitesre.

Beveteli bizonylat datuma: m 08. 01. v

< Vissza Tovabb > Megse

A file megadasat kovetben a rendszer automatikusan megprobalja az Excel allomany
oszlopnevei vagy annak hianyaban az oszlopok tartalma alapjan meghatarozni, hogy
melyik oszlopban milyen adat talalhato.

A termékek betoltésekor megadhaté mezok:

Kéd A ,Kod” mezbben szerepel a termék kddja, kitdltése kotelez6,
egyedinek kell lennie nemcsak az importallomany tekintetében,
hanem a mar felrogzitett termékek kozott is. Ha nem kivan
termékkodokat megadni, akkor a rendszerbeallitasokban
megadhatd, hogy a termékkdd az automatikus kiosztas
opciéval automatikusan kitoltésre keruljon.

Név A ,Név’ mez§ tartalmazza a termék megnevezését, kitdltése
kotelezd adat.

Vonalkdd A termékhez tartoz6 vonalkdd megadasa opcionalis

VTSZ/SZJ A termékhez tartoz6 vonalkédot adhatjia meg ebben a
mezdben, kitdltése opcionalis

Termékcsoport A termék termékcsoportja is megadhato. Kitoltése opcionalis.

AFA A termék AFA kulcsat (%) tartalmazza. A mezé kitdltése
opcionalis

Mee A termék mennyiségegysegét tartalmazza, ha Ures

alapértelmezetten ’db’ értékkel kerul kitoltésre
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Listaar Ez a mezd tartalmazza a termék listaarat, kitoltése opcionalis
Beszerzési ar Ez a mezd tartalmazza a termék beszerzési arat, kitdltése
opcionalis

<tovabbi arkategoriak> Ha a  beallitasok/torzsadatok  menupontban  tovabbi
arkategoriak kerllnek létrehozasra, akkor azokat is importalni
lehet.

Nyito készlet A termékhez tartozo nyito készlet, kitdltése opcionalis

Nyito készlet egységar A termékhez tartozo nyité készlet ara lehetéség opcionalisan
megadhato.

Megjegyzeés A termékhez tartozé megjegyzés, kitdltése opcionalis

Az importalandé oszlopok megfelelé beadllitasat kovetéen az adatok elénézetként
megjelennek:

Ha az adatok megfeleléen jelennek meg a ,Tovabb” gombra kattintva elvégezhetd az
adatok betdltése.

Partneradatok betoltése

A termékadatokhoz hasonléan a partneradatok is betdltheték. A folyamat a termék
betdltéséhez hasonléan végezhetd el.

A Partnerek betoltésekor megadhaté mezok:

Kéd A ,Kod” mezében szerepel a partner kddja, kitoltése kotelezb,
egyedinek kell lennie nemcsak az importallomany tekintetében,
hanem a mar felrogzitett termékek kozott is. A
rendszerbeallitasokban megadhatdé, hogy a partnerkdd
automatikusan kiosztasra keruljon.

Név A ,Név’ mezé tartalmazza a partner nevét, kitoltése kotelezd

Keres6név A termékhez tartozé keresbénév az a név, amivel a kereso
talalatként megjelenitheti a partnert. Kitoltése opcionalis.

Szamlazasi Irsz A partner szamlazasi cimében az iranyitdszam
Szamlazasi teleplilés A partner szamlazasi cimében a telepulés
Szamlazasi utca A partner szamlazasi cimében az utca
Szamlazasi hazszam A partner szamlazasi cimében a hazszam.
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Kapcsolattartd A partner kapcsolattartdja, kitdltése opcionalis
Telefon A partner telefonszama, kitoltése opcionalis

Fax A partner fax szama, kitoltése opcionalis

E-mail A partner e-mail cime, kitoltése opcionalis

Addszam A partner adészama, kitoltése opcionalis

Kbzosségi adoszam A partner k6z6sségi adoszama, kitoltése opcionalis
Bankszamla A partner bankszamlaszama, kitdltése opcionalis
Megjegyzeés A partnerhez tartozé megjegyzés, kitoltése opcionalis

Az importalandé oszlopok megfelelé beadllitasat kovetéen az adatok elénézetként
megjelennek: Ha az adatok megfeleléen jelennek meg a ,Tovabb” gombra kattintva
elvégezhetd az adatok betoltését.

Termékkép import varazslo

A termékkép importalasahoz elegendé megadni az excel file-ban a termék kodjat és a kép
elérési utvonalat.

kod kép

UNAS01 C:\Users\Ufsz4\D esktopll]j
mappa‘\képek\8T.jpg

Termék dokumentum import varazslo

Hasonldan a termékkép import varazsloval a dokumentum elérési utvonalat szukséges
megadni, valamint a partnerkédot/vagy a vevékddot.

Arlista import vardzslé

Az arlista import varazsloval egy |épésben tomegesen végezhet6 el a termékek arainak a
feltdltése.
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Arlista import varzsié X

Adatt ipus kivalasztasa
Valassza ki, hogy milyen adatot szeretne importalni
o il oo ks3] Aty memeybsfos eyt o
O aAlternativ mennyiségi egység arak

Szallitai arak importalasa

® | Bazis MME alapjan | Alapért. besze

Alapert. ertgkesits

< Vissza Tovabb > Megse

Alternativ mennyiségi egység o
@ Alternativ mennyisgi egység arak
A programban megadhato alternativ mennyiségi egyseég is. ( példaul db-ban térténik az

értékesités, de dobozzal vételezik be) Az alternativ mennyiségi egységekhez tdmegesen
importalhatok be az arak.

» |Bazis MME alapian] | Alapért. besze

Alapert, ertekesits
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A bazis mee az a mennyiségi egyseg, ami a termék adatlapjan az alapadoknal kerult
megadasra.

Az alapértelmezett beszerzési mennyiségi egység a beszerzéskor hasznalt termék
mennyiségi egysege.

Az alapértelmezett értékesitési mennyiségi egység az a mennyiségi egyseég, amit a termék
adatlapjan, mint értékesitéskor hasznalatos mennyiségi egyseég kerult rogzitésre.
Megjeqyzés: Az arlista import varazslo fellletén az arak betoltése a kivalasztott excel file
alapjan torténik, és ebben az esetben a szallitd kivalasztasa nem szukséges, azonban ha
a szallitoi arlista kerul importalasra, akkor a szallité megadasa kotelezb.

Arlista import varazslo X

Fajl kivalasztasa

Valassza ki az importalni kivant Excel fajlt
Fajinév

A f3jl elsd sora az oszlopneveket tartalmazza

@

OB 1dézdjel hasznalata a mezok elvalasztasahoz CSV f3)l eseteén
Szallitd e o
Datum: | ESFE] 09. 05.

Felhiviuk figyelmét, hogy az adatok beolvasasa és eléfeldolgozasa, fletve a folyamat végén a
feldolgozott adatok mentése akar tébb percetis igénybe vehet!

Tavsegitség kérése
A tavsegitség kérése funkcidval a program altal aktualisan hasznalt tavkapcsolodasi

lehetéség elérési Utvonala jelenik meg. Segitségével az Ugyfélszolgalaton dolgozo
Kollégak tavolrdl is fel tudnak Iépni a szamitégépre.
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Tavsegitség ké6zpont
A felllet segitségével egy fellleten érhetdk el a segitségnyujtas kilonbozé formai.

Tavsegitség kdzpont
7

X
Gyorsjavitas

Amennyiben On egy gyors hibajavitast kapott a Symbol Tech Zrt-tdl, az
alabbi gombbal valassza ki az akalmazando fajlt és toltse be a rendszerbe!

% Gyorsjavitas [ script betoltése
Adatbazis bekiildése

Ha On szeretné bekiildeni adatbazisat feiulvizsgalatra vagy javitasra a
Symbol Tech Zrt-hez, Gagy ezt az alabbi gomb megnyomasaval megteheti.
Az adstokat minden esetben bizalmasan kezeliok, az abban lévé dxlet titkokat és
sremélyes informacickat meg hibsjavitssi célbol sem bocsstivk harmadik /&l
rendelvesesere

!

= Adatbazis bekildése

Tavsegitség
Amennyiben On Tavoli asztal segitséget kér a Symbol Tech Zrt-tdl, az
alabbi gombbal inditsa el a tdvsegitséget és telefonon adja meg a
megielend adatokat!

[

Tavsegitség kérése

Bezaras

% Gyorsjavitas / script betoltése

Az ikon hasznalataval a kikuldott, és lementett scriptek a programba betodlthetdk.

s

= Adatbazis beklldese

Az adatbazis egy kattintassal bekiildheté a Symbol Ugyfélszolgélatara. A felllet a
bekuldés el6tt figyelmezteti a felhasznalé6t, hogy a folyamat tébb ideig is tarthat.
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Biztosan el kivanja kiildeni a témoritett adatbazist?

Amennyiben az igen, gombra kattint a toméritett adatbazis elkildésre kerlil a
Symbol Tech Zrt. részére,

Az adatokat a céqg bizalmasan kezell,
Az adatok kildése tébb perdq is eltarthat.

e [N

(. Tavsegitség kérése

Tavkapcsolddas indithatd, amivel Kollégaink be tudnak jelentkezni a felhasznald
szamitogépeére.

Kezdoépont

A Kezddpont a program telepitését kovetd elsé inditaskor automatikusan megjelenik.
Segitségével a rendszer hasznalatahoz szikséges alapvetd beallitasi [épések egyszerlien
végezhetbk el. A Kezd6épontrél elérheték a legaltalanosabb tdorzsadatok, valamint
elvégezhetdk a legalapvetdbb beallitasok. A kezddpontot a program hasznalata soran
barmikor meg lehet nyitni.

Kezddpont X

Nem minden valialkozas
bedlitasokat vallalkozasa mikod
Bedllitdsok merilikben késabb fs

Pénznemek Céglogé elhelyezése
Milyen pénznemeket haszndl On értekesitési Alltsa be bizonylatok fejlécét, igazitza logdjat
folyamataban? cégnevéhez!
Pénznemek karbantartasa A Ceglogs shelyezése
> Arkategériak o Felhasznalok
Hany féle drat tart nyilvan termékei és . p  Kik haszndljak a programot €s milyen
szolgaltatasal esetében? bejelentkezés nevet hasznanak?
Arkateqgoriak karbantartasa Felhasznalok karbantartica
Mennyiségi egységek —  Szamitogépen hasznalt nyomtato
Termekeit 25 szoladltatisait milyen mennyiséal A Melyik nyomtatora szeretné kildeni bizonylatait
egységekben tartja nyivan? { \d és listait?
Mennyiss ységek karbantartisa B Nyomtatsd kivalasztica

Hazipénztar és bankszamla Téma
Hany hazipénztarat tart nyilvan és milyen ‘ _. Milyen kinézettel szeretné felruhazn a
bank;z_émlél vannak? \;j programot hasznalat kizben?

H arak és banks2amlik karbanrtartasa Téma kivalasatisa
. Divizioh
4/ Cége milyen divizidkra oszlik pénziigyi
elszémolas szempontidbdl?
Divizidk karbantartdca
Vezéribpuit megjel Tovabb a program hasznalatdhoz é
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Vezérlopult

A vezérl6pult feltletérél a programban hasznalt funkciok/adatok érhetdk el ugy, hogy a
kivalasztott mez6 ablaka megjelenik. Segitségével nem szikséges az egyes menupontok
kozott keresgélni.

=t E— e
% VerériSpult o
Alzpadatok ~
Fethasznatsl beallitisol s = - : : i
17 —_ ) —_— —_— — — i —] -
Feliilet 7 L5 ﬁ, o l'l L33 J 551 ( )
et AFA kuksok.... Arajaniat tétel (IR Barkszamldk. ., Belsdrendelés  Bizomylat  Bimmnylattom.., Cégekkdzt  Cimkék,.. Csomagkldd., Dhvizidk., Egyerlegkozd  E-mal
Lo les allapotok... tétel Alapot,.. megegyzes... itadas 5... sablonok...  sablonok...
Fehasmaldl L ! | Q Q A J
Fipetés Firstés Fizetés Hanpénztdr,,. Helyesbités Weresptdrfol,., Lexdrdcoka... Mennyiség Mennyiseg NETA Deszhgok... Péngrames.., Projekt
Feisadits... limitede .. mddok. ., oka... egység at... egységek... adomértéke... alapotol:. ..
4 & & | e F & PF P
Rektarak... Raktarhely  Roktarbelye.. SMS Stomozas Seallitas Szalitci Udethotdi  Vewdi rendeles Vet rendeles
csoportok, .. sablonok... oka.., méd... rendelés ...  utakk.., dllapotok,..  tétel Slapot..,
Partner
—_— —— - j— — - - -
| L= P - @ o o
Boritck Pertner  Partnerkope... Portnerkape,.. Szalito cgyed Szalitdcsop... Sroraddes Veviegyedi Vevicsopor..,  Vewdtulend.,.
sablonok..,  formaryvam... méd... wma,.. mezd l&that... paragrafuso... mezs ldth...
Termék
7 (] (] (& (& (s
Garanda Garanogevd  Gydradk.,, Jhrdkds Kedvenc Kedven: ravilaszudEg... Mdrkak, Termék egyed Termék Termés Termdk Termékcimke
modok. . sablongk..., szabdlyok... termé.., termékek... tipusok.,,  mezdlithat., formanyom... wvélemén..  velamény,., sablonok...

Jelenetrogzité

A programban rovid vided anyag készithetd/bekuldhetd. Hasznalata akkor javasolt, ha
szukség van a probléma bemutatasara, de a tavsegitség hasznalata valamiért nem
megoldhato.
Lépések:
- Eszkdzok menupont/jelenet rogzité kivalasztasa- a program néhany percig
varakozik, majd megjelenik a felvétel elinditva ablak, ami jelzi, hogy a |épések
bemutatasa elkezdheté.

s# SymbolUgyvitel o X

Jelenet R6gzitd
Felvétel elinditva

-

- Az adattartalom elkészitése, azaz a probléma bemutatasa az egyes mez6khoz
torténd lépésekkel.

- Ha avideé elkészllt az eszkdzok/jelenetrogzité mendre kattintva a felvétel
leallitasra kerul, és megjelenik a lehetéség a felvétel mentésére/ vagy a kildésre.
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s# SymbolUgyvitel e X

Jelenet Rogzité
Felvétel leallitva

0

Muvelet kivalasztasa n

,Q Rogzites leallitasa

On ledllitotta a jelenet rogzitését, Valassza ki, hogy ezt milyen modon kivania
felhasznalni!

< Kiuldes

Jelenetek elkildése a Symbol Tech Zrt. részére

< Mentés

Rogazitett jelenetek mentése fijlba

Mégse

Webaruhazzal tortént 6sszekotés esetén hasznalhaté meniipontok

Az eszk6zOk menupont aljan talalhato lehetéségek segitségével a webaruhazzal torténé
0sszekotés soran azonnali adat fel illetve letdltésre van lehet6ség. A felmeruld problémak
gyors megoldasara hasznalhaté lehet6ségekkel az Utemezési idét nem kell kivarni.

G Tavvezérlés
tg Uj adatok letoltése webrol
@ Megvaltozott adatok feltoltése webre
&8 Megvaltozott szallit6i készlet adatok feltoltése webre
&8 Megvaltozott adatok »
&3 Teljes adattartalom »
&3 Diagnosztika »
h 0 r r . Vs r V4 s ey oy = ” /4 "
ikon hasznalataval a pontos adatok is beallithatdk a legordulé menu lehetbseégei
kozdl.
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Beallitasok menu

A beadllitasok menu alatt talalhatok a program legfontosabb beallitasai feluletei.

Torzsadatok

A rendszer altal kezelt alapadatok, azaz a tdérzsadatok beallitasa érhetd el a
menupontban. A megjelend lehetbéségek kozott talalhatd példaul: a pénznem, a
mennyiségi egységek, arkategoriak, az afa, a bankszamlak, hazipénztarak.. stb

Az itt megadott adatok az egyes fellileteken vagy mas meniupontokban
kivalaszthatova, elérhetové valnak.

A torzsadatokrol altalanossagban
A torzsadat szerkesztd ablakok harom csoportba sorolhatok:

1. Az egyszeri torzsadatok
2. A hierarchikus torzsadatok, amelyek egymasra épulnek
3. bizonylat torzsadatok

Az egyszerii torzsadatok

Mennyiségi egységek...
Mennyiségi egység atvaltasok...
Arkategornak...

AFA kulcsok...

Fizetési médok...
Fizetési limitek...
Pénznemek...
Keresztarfolyamok
Orszagok...

Cimkék..,
Hazipénztarak...
Bankszamlak...
Raktarak...
Raktarhelyek...

Raktarhely csoportok...
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Az egyszer( alapadatok megadasanak menupontjai:

Mennyiségi egységek
A programban hasznalt valamennyi mennyiségi egységet fel kell rogziteni ahhoz, hogy
hasznalhatdk/ kivalaszthatok legyenek.

o : :
i Mennyiséoi egysegek

i Ujs CtrleN | [ Médositas: Ctrl+E 3§ T6rlés = Ctrl+Shift+D  [x; Export :: Ctrl+ X
g
db

ooz

g U= CtrlsN [P Médesitas = Cti=-E 3 Térlés = Ctel+Shift-D  [si Export = Cirl+X

Az adatok egyesével manualisan is rogzithetok, torolheték, mdédosithatdk, illetve a
programba tomegesen exportalhatok is.

Mennyiségi egység atvaltasok

A megadott mennyiségi egységekhez atvaltasi adatok is beallithaték. Az alap mennyiségi
egyseég legordulé menujebdl lehet kivalasztani azt a mennyiségi egyseget, amihez az
atvaltas rogzitésre kerul.

el &gl egyseq atvaltas
i g Uz Ctel+ N Médositas :: Ctrl+E Torlés :: Ctrl+Shift+D  ix: Export it Ctrl+X
Alaneqvsén A | SrArmaztatott | Szorzd
* Mennyiségi egység atvaltas X
Alapegység | cm - -
Szarmaztatott m - | Mee tizedes e
Szorzo 100 1m=100cm
e Informaoosmennylseg B Osszehasonlitdo mennyiség v
OK Meégse
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Arkategoéria

A Symbol a termék arait kétféleképpen lehet megadni. Vagy arlista import varazsloval
excel tablabdl az Eszk6zok menupont hasznalataval , vagy a torzsadatokban megadott
arkategoria szabalyokkal. A Symbolban alapértelmezetten két arkategoria talalhato :

A beszerzési ar és a Listaar. Az alapértelmezett arkategéria NEM torolhetd!

Az arkategoriak bar atnevezhetdk , nem javasoljuk ezek névmaddositasat.

Az egyes arkategoriakra vonatkoz6 arszabalyok viszonytasi alapon mikodnek.

Arkategoriak

,:,:iil

o U_| o CtrieN [P Médositas :: Ctri+E 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D  [3: Export : Ctrl+X

& & | Viszon 25 Brutto aras MNem szamolodik

akcios arak i Beszerzesi arhoz kepest +30%

jeszerzesi ars

4aszon 10% Beszerzesi arhoz képest +10%%:
dsta ar Beszerzési arhoz kepest +80%
istaar ELR Beszerzes arhoz kepest +0%

feszt Kategoria  Lista drhoz képest +25%

Fesztar Beszerzesi arhoz kepest +28%:
Ijar2022 Beszerzesi arhoz kepest +91%
= Arkategoria »
Név Eladasi Ar =
Viszonyitasi alap Beszerzésiar -~ | Viszony (+/-) 55% .
9-es kerekités QB {124 000,- helyett 123 900,-)
Nem szamoladik automatikusan CI Brutto arak Cl -
oK Mégse

A viszonyitashoz a megfelel6 arkategoriat kell megjeldlni. A viszony lehet + és —is.
Példaul megadhatunk a beszerzeési arhoz + 20 szazalékot, vagy a listaarhoz képest — 10
%-ot is.

A ,9-es kerekités’-sel szabalyozhatd, hogy a kiszamitott Uj ar, a terméknél beallitott
kerekitési szabaly figyelembevételével, 9-re végzédjon.
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Megjegyzés: A 9-es kerekités hasznalata nem javasolt. egész forintra kerekitett szaz
forintos nagysagrend( értékl termékeknél, mivel itt a 9 forintra vald kerekités 4-5%-0s
mértéket is elérheti, és igy a termék ara nagyon torzulhat.

A ,Nem szamolodik automatikusan” beallitas mellett az arkategoria arat mindig kézzel kell
megadni.

Az arkateqoria érvényesitése

A Termék/Termékek listdjaban a szlir6k segitségével a vonatkozo termékekre listazasat el
kell végezni, majd az egér és a ctrl, vagy a ctrl +A billentylkkel termékeket ki kell jeldIni. A
fels6 ikonsoron talalhatoé atarazas ikonnal, a folyamat tomegesen elvégezhetd minden
kijelolt termékre . Az arkategorianal azt az arkategoriat kell kivalasztani, ami a létrehozott
arkategoéria viszonyitasi arkategoériaja. A kapcsolédé arakat zoldre kell allitani, és az
arvaltozas ebben az esetben 0 !!

Megjegyzés: A nullas atarazassal frissitheték a termék arai, ha az arszabalyban valtozott
a viszonyitasi szazalék. A megvaltozott adatok ugyanis nem frissliinek automatikusan.

Arkategdria Beszerzesiars o - | @D Kapcsolods arak frissitése
Pénznem HUF
Arvaltozas 0% _

OK Megse
Afakulcs

A kereskedelem szempontjabol Iényeges Afakulcsokat a térzsadatok tartalmazza. Az
Afakulcsok NEM frisstlnek automatikusan! Ha a NAV uj afakulcsot hoz Iétre, vagy kivezet
egy korabbit, akkor az afakulcsok mentpont segitségével frissitheték az adatok.

o ¥, AFA kulcsok aktualizalasa o o .
A frissitéshez az ikont szikséges hasznalni. Amennyiben
a legfrissebb adatok vannak fenn, azt a felllet jelzi.
e Ujz CtrleN . e
ikonnal uj afakulcsot is lehet rogziteni.
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T AFA kulcsok

g Uj = Ctrl+N | [ Modositas :: Ctri-E = 3 Térlés :: Curl+Shift+D [3: Export:: Ctrl+X & AFA kulcsok aktualizélasa

Mevy A | |eiras Kulcs | Forditott AFA ELI 0% AFA Penrtargep index
0,05% 0
0,18% | [v]
0,27% L]
18% 18%-0s AFA 18% [ 2
27% 27%-03 AFA 27% 3
5% 5%-o0s AFA 5% 1
AAM Alanyi addmentes 0% |
ATK Afa targyi hatdlyan kival 0% 0
EAM Adomentes termekertekesités a Kozosseg teruletén kivuire 0% 0
EVE Masik tagallamban teljesitett, nem forditottan addzd Ggylet 0% v 0
EUFAD37  Afa tv. 37. §-aalapjén masik tagdlamban teljesitett, forditottan addzé igylet ~ - 0
EUFADE Masik tagallamban teljesitett, nem az Afa tv. 37. §-a alé tartozd, forditottan adézs igylet
FAD Forditott AFA o L 0
HO Harmadik orszagban teljesitett Ogylet 0% 0
KBAET Adomentes Kbzosségen beluli termekeértekesités 0% v 0
KBALK Adomentes Kbzossegen bellili j kozlekedesi eszkoz értékesites 0% [v 0
NAM Egyéb nemzetkdz Ugyletekhez kapesolodo jogumen megalapitott adomentesség 0% 0
TAM Targyi addémentas 0% 5
AFA kulcs X
- = r
o Nev |ATK
Ertexesites
Leirds | Afa térayi hatdlyan kivdl
Beszerzes ; .
Kulcs 0% -
B Forditott AFA I EU 0%
1
Magyarazat Afa targyi hatalyan kivul
Pénztargep index g > -
oK Megse

A magyarazathoz beirt informacidk a bizonylaton megjelennek.

Megjeqyzés: Nagyobb 6sszegl bizonylat kiallitasa elétt javasolt az &fakulcsok
aktualizalasa, az ugyletre vonatkozéan a kdnyvelbvel valé egyeztetés, hogy melyik
afakulcs kerUljon a frissitett lista alapjan kivalasztasra. A Symbol adatot szolgaltat, azok
helyességének ellenérzését a NAV ellenérzé rendszere végzi el!
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Fizetési modok

A bizonylatokon megadott fizetési moédokat ezen a menupontom beldl lehet Iétrehozni,
tordlni, modositani.

oo RS CtleN. 7 Médositas = Ctri+E 3 Torés = Ctrl+ Shift+D  (5; Export = Ctri+ X

Fizetési mod X
Atutalds 3 nap (telj
Név | =
stalds 30 nay
Tipes q
Keészpenz Barkdartya Atutalas Eloreutalas Utalvany
Készpénz @
KPF
talas kézkiegyenlites 8 ippénztar beonyiat kész QP Automatikus kézi kegysniités
tEnve!
QP Utdnvet

OB Mindg hasznalhato

5 Ft-os kerelités baalitasai
Megjelenés
Kivaiasztashor Nyomtatvanyon
Kedv./felar

Megiegyzes

A fizetési mod csak akkor rogzithet6, ha fizetési tipusba is be lettek sorolva.

Ha a fizetési mod elnevezése tartalmazza a fizetés tipusat, akkor ha nem abba a fizetési
tipusba kerul megjeldlésre hibalzenet jelenik meg, és a fizetési moéd nem rogzithetd. Pl.:
Név: Eléreutalassal fizetendS és a tipus besorolasa atutalas. Ez helytelen, ebben az
esetben elbéreutalasnak kell lennie a fizetési méd tipusanak.

Abban az esetben is hibat tapasztalhat, ha az elnevezésben tobb tipus szerepel peldaul:
Név: Atutalassal el6reutalva . llyen esetben név valtozast kell elébb elvégezni, majd a
megfelel tipusba besorolni.

0 }'au tomatikus kezi kiegyeniités,

Ko | il onnal:
A rendszer 2.18.-as verzidjatol a készpénzes és bankkartyas fizetési modoknal is
megadhatd, hogy automatikusan kézi kiegyenlitéssel azonnali teljesitési legyen, vagy
nem.

- 441 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy mTtE){(?H Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

Ha a hazipénztar bizonylat készités zold, akkor az azonnali kézi kiegyenlités nem allithato
be, mivel a hazipénztar késztés kiegyenliti a bizonylatot, igy kulon beallitani nem lehet.

5 Ft-os kerekités bealitasai

A jogszabalyoknak megfelel6 készpénzes fizetés esetén alkalmazando 5 forintra torténd
kerekitést, fizetési modonként a megfelel6 pénznemekhez rendelten lehet beallitani.

Az egyes fizetési médokhoz kedvezmeény is beallithaté szazalékosan, valamint
megjegyzés is fizhetd hozza. Ez a kedvezmény az adott fizetési moddal kiallitott szamlak
tételeire vonatkozik. A fizetési mod kedvezmény hozzaadddik a tételeknél megadott
kedvezményekhez.

Beallithaté tovabba, hogy a fizetési hataridé a bizonylatok keltétél vagy a teljesitéstol
viszonyitva keruljon szamitasra.

Megjelenés
Kivalasztaskor Nyomtatvanyon
Kedv./felar

Megjegyzes:

Fizetési limitek
Az egyes fizetési mdédokhoz pénznemenként allithatdk be limitek.

iy Fizetési imitek

gp Uj:: Ctrl+N 7 Médositas :: Crl+E 3 Torlés :: Ctrl+Shift+D (% Export = Crl+X

& | Pénznem

Bankkértya @ HUF 150000
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Pénznemek

A bizonylatokon hasznalhaté devizanemeket a pénznemek megadasat kdvetben lehet
valasztani. Amennyiben nem hozunk Iétre pénznemet a rendszerben alapértelmezetten
lévé HUF-ban torténik a bizonylatok kiallitasa.

Penznemek

Gp Ujs CtrdsN [ Médositas : Ctel+E = 3 Torlés :: Ctrl+Shift+D  Ixi Export :: Ctrl+X

Penznem a | Je Kerexstes
EUR € 2 tizedes, 2 tizedes tételeken
HUF Ft 0 tizedes, 0 tizedes tételeken
RUB g 2 tizedes, 2 tizedes tételeken
Pénznem 4
Név | Jel | -
Kerekités 2tizedes .| P Osszesen kerekitése
Tétel kerekités 2 tizedes
5 Ft-os kerekités S5Ft-os kerekités bealitasai
Cimletek
g Uj Modositas  g§ Torlés Osszes cimlet torlése

B Gyorsfelvitel ~

OK Mégse

Megjegyzés: A pénznemek megadasa soran tizedes kerekités megadasara is lehetéség
van. A kerekités tizedeseinek 3 helyen kell azonosnak lennie a programban: Termeék,
pénznem, és a rendszerbeallitasban.
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Keresztarfolyamok
A programban a keresztarfolyamok is beallithatok, ha van tobb pénznem is rogzitve.

= Keresztarfolyamok
o) l.ﬁ: Ctri+N Méodositas :: Ctrl+E , Torlés i: Ctri+Shift+D %3 Export :; Ctrl+X

| Ervényes (tol a | Forrds pénznem Cél pénmmem Arfolyam

* Keresztarfolyam X

Ervényesség kezdete | 2023, 08. 07. - |

Forras pénznem HUF vl

Cél pénznem EUR -

Arfolyam : s0b,0000

oK ' Mégse

Orszagok

Tobb orszag rogzitésére is lehetéség van a Symbolban. Alapértelmezetten Magyarorszag
szerepel a listaban.
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=5 Orszégok

P U

Név w |Nemzetkfzinév |Alpha-2kéd |Alpha-3kéd |EUbesorolas | AFA kules |

@ Méodositas :: Ctri+E € Torlés :: Ctri+Shift+D (3 Export :: Ctri+X

Magyarorszag  Hungary HU HUN
Orszag X
Név
Nemzetkbzi nev |
Apha-2kéd | | Alpha-3ksd |
EU tagség  Eutagsig -| Helyi AFA | —_—
Megyek

P l]j W Modositas M Torlés  ix: Import Excel fajlbél

oK Mégse

Cimkék
A fellleten nincs lehet6ség uj cimke Iétrehozasara!

[ Cimkek

(@ Médositds = Ctrl+E 3§ Torlés :: Ctrl+Shift«D /x: Export :: Ctrl+X

Név | Ismétlsdés o |
Teszt 2 1
| teszt 2
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Hazipénztarak

A hazipénztarak menupont alatt veheték fel azok na pénztarak, amelyeket a programban

kezelni sziikséges.. Uj hazipénztarat az “““* gombra kattintva lehet megadni.

ERUECHRN ™ Modositas: CtisE | I Torlés Cri+Shift=D 133 Export = Ctrl=X

Megjelenitett cégek: | Mnd

i K HL Sym LAB 2023
ES ! Sym LAE 202
Hegneverés Pénznem HUF
rég Sym LAB 2023
Dolgoad

Nyitd egyenieg
OB Napi egvenieg negativ is lehst O Auto kereidts tétel O Visszam. rogatés

a® Pék

aryok nyomiatasa kikdn oldalon

Bizonylatszamok formatuma

Penztan bevet | B2023-01234 i b %
Penztie kiadks K2023-01234 Formatum TR SzAmjegyek 5 -
Pénztarzarasok nyomtatasa 6202301234
MNapi Zaras Mindig nyomtat ~ | Havi zards Mindig nyomist Kezedfs i 1 _| @D Evente (jraindul
Megegyzes Péidany 2 . Nyomiatds |Rakérder
OB Masodpeldany dme =
1

Uj hazipénztar felvitelekor kdtelezéen meg kell adnia a pénztar nevét és a pénztarban
kezelt pénznemet.

Opcionalisan a pénztar dolgozéhoz rendelhetd, és a pénztar nyité egyenlege is beallithato.

Nyito egyenleg SO000Ft | x
QB Napi egyenleg negativ is lehet @D Auto kerekitd tétell @D Visszam, régzités

@D Példanyok nyomtatisa kiilon oldalon

Tovabba beallithatd, hogy a napi egyenleg minuszba mehet-e.

Ha ezt nem engedélyezi, akkor az aktudlis egyenleget meghalad6é 6sszeget nem tud
kiadni a pénztarbal.

A visszamendleges rogzités engedélyezésével korabbi datumra is rogzithet
pénztarbizonylatokat
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Megjeqgyzés: mivel a rendszer hazipénztar modulja teljesen integraltan mikodik a
szamlazassal a negativ egyenleg engedélyezésére csak akkor lehet sziksége, ha nem
naprakészen vezeti a pénztarat.

Fontos: amennyiben a pénztar egyenlege barmikor negativ értéket vesz fel valutas
pénztar esetében, onnantdl kezdve a rendszer nem tudja a beallitott valuta készletkezelési
moddal (FIFO vagy mérlegelt atlagar) a valutapénztar készletértékét kimutatni..

- P —

Dolgozo juliska . o

Dolgoz6 megadasaval ugynevezett dolgozoi pénztarakat is létre lehet hozni. Ezekbe a
pénztarakba plusz dsszeget csak pénztarak kozotti atadassal lehet tenni, szamlakat
viszont szabadon kiegyenlithet6k a dolgozdéi pénztarbdl is.

Uj hazipénztar felvitelét kdvetéen a rendszer felkinalja a lehetéséget, hogy az Uj pénztarat
a mar meglévé szamla és/vagy dijbekérd bizonylattdmbokhdéz kapcsolja. Az integralt
hazipénztar kezeléshez szikséges, hogy a bizonylattdmboknél meg legyen adva, hogy az
adott bizonylattombbe kiallitott készpénzes szamlakhoz, dijbekérékhoz, melyik pénztarban
készlljon pénztarbizonylat

Pénztarbizonylatok formatumanak beallitasa

it Pénztari bevet X
Formatum  :kSifsles Szamjegyek 5 =
B2023-01234
: Kezdd ertek 1 .| @D Evente Gjraindul
Peldany 2 Nyomtatds |Rakérdez
® Masodpéldany ame -
oK Mégse
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Formatum |KSEV-SSORSZAM Sramjegyek 5
K2023-01234

Kezdo ertek 1 .| @D Events Gjraindul

Peldany 2 .| Nyomtatas |Rakérdez -

Mindig nyomtat
Rakerdez

Mem nyomtat

A kimend és bejové pénztarbizonylatokat kilon-kilon van lehetéség beallitani.

Kotelez6 megadni a pénztarbizonylat formatumat. A formatum megadasakor a $EV és a
$SORSZAM maszkokat hasznélhatja, az évszam és a pénztarbizonylat sorszamanak
megjelenitéséhez. A $EV/$SORSZAM maszk eredményeképpen a bizonylatszam a
kovetkezb lesz: 2023/1. A Szamjegyek mezbben szabalyozhatja, hogy a bizonylatszam
hany szamjegybdl alljon. Ha az aktualis sorszam kevesebb szamjegybdl all, mint
amekkora értéket a Szamjegy mezében megadott, akkor a bizonylatszam balrdl a
megfelel6 szamu 0-val kerul feltoltére.

Megjeqgyzés: annak érdekében, hogy a pénztarbizonylatokat sorszam szerint is mindig
megfeleléen lehessen noévekvd, csdkkend sorrendbe allitani, a Szamjegyek mezébe
legalabb akkora értéket kell irni, amilyen nagysagrendben pénztarbizonylatot kiallitasra
fok kertlni a programban. Pl.: ha évente 1000-1500 pénztarbizonylatot kell kiallitani, a
Szamjegyek mezdbe legalabb 4-et kell irni.

A kezd6 eértékkel megadhatd az elsé sorszam, ahonnan a bizonylatok szamozasra
kerulnek. Erre akkor lehet szuksége, ha évkozben kezdi meg a program hasznalatat és
mas mddon mar allitott ki pénztarbizonylatot.

Az Evente ujraindul beallitassal szabalyozhatja, hogy a bizonylatok sorszama évente ujra
kezdddjon 1-tél, vagy folyamatosan ndvekedjen.

A Példany mezdben adhatja meg. Hogy hany példanyban készuljon el a nyomtatott
bizonylat. A Nyomtatdas mezében szabalyozhatja, hogy miként torténjen a
peénztarbizonylatok nyomtatasa a kiallitast kovetden:

Mindig nyomtat: A bizonylat automatikusan nyomatasra keril a beallitott nyomtatéra.

Rakérdez: A program nyomtatas el6tt rakérdez, hogy akarjuk-e nyomtatni a
bizonylatot

Nem nyomtat:  Ezzel a bedllitdssal a bizonylat nem kerul nyomtatasra kiallitaskor.

Megjegyzés: a nyomtatasi beallitastol fluggetlenll a pénztarbizonylatok listdjabdl a
peénztarbizonylatokat barmikor ki lehet nyomtatni.

A Masodpéldany cime hasznalataval allithatdé be, hogy pl. bevételi pénztarbizonylat
masodpéldanyan a ,Nyugta” szdveg szerepeljen.
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Bankszamla

A rendszerben rogzithet6k a bankszamlak szamai is. A bankszamlakhoz rogzithet6k a
bankkivonatok, igy a szamlak kiegyenlitése mellett az egyenlegérdl is naprakész
informaciok érheték el.

Uj bankszamla felvitelekor kdtelezé megadni a bankszamla szamlaszamat és a
pénznemeét.

ankszamisk

o Uj nCtrleN| [ Madositds = Ctrl+E 38 Torlés :: Ctrl+Shift+D  [x: Export i Ctrl+X

Megjelenitett cégek: | Mind - X
e A | Pénmem Szamlaszan IBAN szam
bank HIE 12131313582 1ARGR - OONANNN Sum | AR 2173
Eurteszt * Bankszamia X
Teszt
Megnevezes Panznem HUF
tttt
Cég Sym LAB 2023 - X
Szamlaszam o
Bank neve
IEAN Swift
valtozas figy.
ylaton, nem kerul automatkusan
Elotag info ?

Megjegyzes

Az opciondlisan beallithaté adatok a Banl neve, SWIFT/BIC kdédja a szamla IBAN
szalaszama. Amennyiben nem szukséges, hogy a bankszamlaszam megjelenjen a
bizonylatokon , és nem kerulhet automatikusan kivalasztasra sem, akkor erre a vonatkozé
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ikon bekapcsolasaval van lehetbség.
@D NNen .—; t me * bi .L_m aton -w—r.L ul a:~.u1-.:-n'..1. usan kivalasztasra

A bizonylattombhoz be lehet allitani a bankszamlat, ami megjelenik a bizonylattombbdl
kiallitott bizonylaton. Egy bizonylattombhoz csak egy bankszamla allithaté be!

Raktarak

A Raktarak menupontban rogzithet6k azok a raktarak, amelynek készletét a programban
kezelni szukséges. Ha nem kezel tobb raktarat, a programban alapértelmezetten talalhato
meg a Kozponti Raktar.

Utca - | Hazszén

I'I] Mégse

B Uj :: Ctrl+h . -
A raktarakataz = ol gombra kattintva lehet felvinni.

Az Ujonnan létrejové raktarnal a raktar megnevezése kotelez6en megadandé mezé.

O Készlet negativ értéket is felvehet . .- , . .
A ool opcidval beallithatd, hogy a raktarban a negativ

készlet megengedett. A negativ készlet engedélyezésével, a készletértek kimutatasanak
lehet6sége elvész, mivel nem szamolhaté pontosan. Csak akkor allithatd be, ha a
Rendszerbedllitisok — Altalanos meniiben a készletérték szamitas moddja ,Nincs
készletérték szamitas”-ra van allitva.

A ‘ O Bizomanyos  outar megjeldléssel jelolheti a raktarba olyan termékeket helyezett,
amelyek bizonanyban vannak. A szamla kiallitasakor a bizomanyos elszamolashoz kulon
ikon érhetd el.. Bizomanyos raktarakhoz a vevét is hozzarendelhet6.
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@ Nem értekesithets:
~ lkonnal jelélhetd, hogy a kimend készletbizonylatokra ebbél a
raktarbdl nem kerulhet tétel a bizonylatra.

Védett @ Jogosultsagok beéllitdsa

Raktarkozi cél jogosultsdgok bedllitasa
Raktarkozi beérkeztetés jogosultsagok bedliitasa

Védett raktar esetén a felhasznalok jogosultsagait is meg kell adni. Ha a raktar nem
védett, akkor is be lehet allitani, hogy a raktarkozi beérkeztetést melyik felhasznald
végezheti el.

Raktarhelyek

Az egyes raktarakhoz a raktarhely modul segitségével raktarhelyek hozhatok Iétre. A
készletkezelés szempontjabdl az ott rogzitett raktarhelyek a termékek esetében
kivalaszthatok, akar szigoru vagy szigoru és kotelezd raktarhely kezeléssel is.

Gp s CteleN. [ Médositas = Cirl+E 3§ Torlés :: Crl+Shift+«D  [5: Export :: Ctrl+ X

Raktar Kad e il Zarolt Raktarhe csanort o ae

LR, LT = e PN

* Raktarhely X
Raki
Raktar selejtezés - | Kod

Csoport - X
Méw Hideg Raktarhely

Tipus - X
Elhelyezkedés

Sor Osziop Polc
Raktarhely kod generalasa

Pricritds . %| @D Zarolt

OK Mégse
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Raktarhely csoportok

A raktarhelyekhez raktarhely csoportot csak akkor lehet beallitani, ha azokat a raktarhely
csoportok menupontba Iétrehoztuk.

% Raktirhely csoportok - »
= UJ u Ctri+N [ Modositas :: Ctrl+E = €l Elemek dtmozgatasa :: Ctri+R 3§ Torlés :: Crl+Shift+D
lx; Export it Ctrl+ X 3 Nyomtatas :: Ctri+P

Megjelenitett raktarak: | Bizomanyos rakta

=

Raktarhely csoportok

Bizi Helyek

1 elem

- 452 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sy m b 0 I Felhasznal6i kézikonyv
S y

Foémendiisor torzsadatai

Partner »
Termék b
CRM 3
Szerviz és munkalap ’
HR ’
Utnyilvantartas b
Gyartas-tervezés »
Bizonylat ’
Ontanulé mezék y

A féképernyé ménUpontjaihoz, és az egyes modulok fémenujéhez megadhatd

torzsadatok érhetdk el. A menupontok almenuihez beallithatd lehetbségeket a
kattintva lehet elérni.

-ra

Partner

A vevik kezeléséhez szikséges torzsadatok rogzithetbk a fellileten.

Vevocsoportok...
Vevotulajdonsagok...
Szalltocsoportok...

Boriték sablonok...

Vevo egyedi mezo lathatosag...
Szallité egyedi mezo lathatosag...
Partnerkapcsolat mod...
Partnerkapcsolat téma...

Partner formanyomtatvany...

Szerzodes paragrafusok...

Vevécsoportok
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_é, Vevicsoportok
g U= CtrleN | [ Modositas : Ctri+E | ) Elemek dtmozgatasa:: Ctri+R  J€ Torlés :: Ctrl+Shift+D
=i Export : Ctrl+X » Nyomtatés :: Ctrl+P

v Wwport()k S—

r S ek

A vevécsoportokat az e B gombra Kattintva lehet rogziteni a programban.

Az ujonnan létrejové vevdcsoport az aktualisan kijeldlt csoporttal egy szinten jon létre. Ha
egy alcsoportot szeretnénk létrehozni, akkor egy alcsoportot kell kijelolni és ezt kovetben
az uj ikont szukséges hasznalni.

A vevlcsoportokat a standard ,Drag&Drop” modszerrel is el lehet helyezni, at lehet
mozgatni. llyen esetben a rendszer megerdsitést kér az atmozgatasra vonatkozoan.

Vevocsoportok

v Tesztl "
s Megerfsités X
Ruhak

212 . Biztosan atmozgatja a csoportot?

Biztosan tmozgatja a(z) Teszt1 /Ruhak csoportot a
legfelsd szintre?

Igen Nem

Az Uj vevbcsoport létrehozasakor a vevécsoport neve kotelezbéen kitdltendé mezé. A
vevOcsoporthoz beallithatd:  kedvezmény, arkategoria, fizetési méd , fizetési mod
kotelez6ség, devizanem, hitelkeret, bizonylat és bizonylatokhoz figyelmeztet6 szoveg is.
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A vevlk vevlOcsoportba torténé besorolasat kovetben a vevd kivalasztasakor a
adatok kerllnek alapértelmezetten

vevicsoporthoz
bizonylaton.

Szallitécsoportok
A vevdcsoporthoz hasonldan a szallitékat is csoportba lehet sorolni. Az egyes csoportokat

@ Uj:: Ctrl+N
. G Ujx: Ctr

* Vevbcsoport
Néwv Ruhak
Tulajdonsagok Tulajdonsagok

Uj vevo alapértékek

) Alapért. Maganszemeély
Kedv. [felar
Fizetési mod

Bankkartya @

@D Fizetési mod rogzitett

Arkategtria Eladasi Ar
Penznem HLF
Szalitésimod |Csomaghkiildés

Bizonylatok Hitelkeret

o

QK

Megse

megadott

ikonnal lehet létrehozni. Az Ujonnan létrejovd csoport az aktudlisan
kijelolt csoporttal egy szinten jon létre. Ha egy alcsoportot szeretnénk Iétrehozni, akkor egy

alcsoportot kell kijeloIni és ezt kovetéen az uj ikont szukséges hasznalni.

A csoportokat a standard ,Drag&Drop” moédszerrel is el lehet helyezni, at lehet mozgatni.

llyen esetben a rendszer megerésitést kér az atmozgatasra vonatkozoéan.
A szallitécsoporthoz csak a csoportnév adhaté meg.

* Szdllitocsoport

Nev

X

OK
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= Széllitécsoportok - ¥
gp Uj: CtrieN [ Médositds :: Ctri+E € Elemek dtmozgatdsa = Ctri+R 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D

Ix: Export:: Ctri«X » Nyomtatas :: Ctrl+P

Ne

Szallitocsoportok
Kedvenc szallitok

Keﬂvemewﬁszal ‘m,k s

2 elem

Boriték sablonok

A rendszerbdl boriték nyomtatasra is van lehet6ség. Ehhez a boriték sablonokat régziteni
szikséges. A leggyakoribb boriték tipusokhoz tartoz6 formatumokat a rendszer

alapértelmezetten tartalmazza.

B USSCHEN| " Médositds = Ctl+E  Jf Torés: Cerfe Shift+D (3] Exportz CtdeX  [H) Misolds 3 Nyor
Ajsriott | Borfték sablon ”
Ajaniott slinghsssgi
Lo
€6 feladdval Méret Margé
LA4 Méret LEJ5 (162 x 229) - Feled
LA% feladdval
~ Bal Smm - Smm - | Jobb
(1o}
WCafeladdvd = |Magassdg| 0000 1smm Alsd mm
= - Speckeszt Megjelenitett mezok
| LCS feladdval 3
Fym [AB 2023 ] 7
[T=3 WD Pariner nev O Partngr orszag
Ch Felaclts
1 fetacvel Budapest ] @D Partrer teleplids WD Partner dm
3
1122323 | & Pariner irsz QB Kapcsolatiartd
i1l |
[ Nev: Péida partner | O Partrer teijes dme
@D Cégnéy O Cégarszag
[ Budapest ]
[ Dizsa Gyogy ter 15/A | @D Cég t=lepilés & Cigam
[ 1234 | & cégirse. OB C2g tehies om=
(o BULLH O 2eidis 2
OB Jeldic 3 O Céges logd
OB Memegyres
= Export Gy Eidnézet
12 elem |
v ——— Migee
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A boriték formatumok mellett a rendszerrel az ajanlott kaldemények feladévevénye is
nyomtathato.

Partnerkapcsolat méd

A partnerkapcsolat médok kozott rogzithetdk a kapcsolatfelvételek modjai.

op U= Cirle N [ Médositas :: Ctri+E 3§ Torlés : Ctrl+Shift+D % Export 2 Ctrl+X

E-mail Partnerkapcsolat mod X
| SMS
Szemelyes taldlkozo Neév ||
Telefon B E-mail tipust
O 5MS tipusy v
oK Megse

A megnevezeés mellett megadhatd, hogy melyik kapcsolati mod legyen alkalmazva. Az e-
mail importrdl részletesen olvashat itt.

Partnerkapcsolat téma

A partnerkapcsolat témak segitségével kategoriaba sorolhatdk a kapcsolatok.

apcsolat temal
=} Ui CerdeN| [ Modositas : CtrleE ) Elemek dtmozqatasa s Ctd+R | 3§ Tarlés i: Cerl«Shift+D

iz Export i Cirle X ® Nyomtatas i Cirl+P

Partnerkapecsol * Parinerkapcsolat téma x

Kapcsolat tém . — .
Név | Kapcsoliat tema az értskesités
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A partnerkapcsolat témakat a termékcsoportokhoz hasonléan hierarchikus listaba lehet
rendezni. A csoportokat a standard ,Drag&Drop” médszerrel is el lehet helyezni, at lehet
mq;gatni. llyen esetben a rendszer megerGsitest kér az atmozgatasra vonatkozoan

Partnerkapcsoiat temak
g Uj: Ctd+N [ Moédositds :: Ctrl+E € Elemek stmozgatasa :: Ctri+R | 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D
x: Export:: Ctrl+X » Nyomtatas :: Ctrl+P

Partnerkapcsolat témak
Kapcsolat téma az értékesités Megerdsités X

Kapcsolat témaja a tajekoztats

e Biztosan atmozgatja a csoportot?

Biztosan &tmozgatia a(z) Kapcsolat témaija a
tajékoztatas csoportot a(z) Kapcsolat téma az
értékesités csoportba?

Igen ‘Nem

2 elem

Formanyomtatvanyok

A partnerek részére kildonb6z6 formanyomtatvanyokat, dokumentumokat (pl. szerz6dés) is

létre lehet hozni. Ezek barmikor nyomtathatok.
[ |

e Uj CtrlsN . PR . .
A ikonnal harom lehetdség kozul lehet valasztani:

Mivelet kivélasztasa n

,a Dokumentum tipus kivalasztasa

Valassza ki, miven dokumentumaot szeretne hozzdadni!
= RTF dokumentum
< Word dokumentum

< SzerzGdés dokumentum

Mégse

A formanyomtatvanyok lehetne Microsoft Word dokumentumok, amelyek a word
dokumentumra kattintva a géprél tallézhatédk ki, vagy a rendszerben megirt RTF szévegek.
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t| *Partner formanyomtatvany X

Megnevezés RTF

il
]
L]

Call] -j[u A~ -B I UUSSIX AAAY Q=

= [l
© | Il
’tlI

y Hasznalhaté adatelemek -

Kedves Partner ez egy szerzodeés RTF-ben|

A  beépitett szOvegszerkesztd  segitségével egyszerlen  Osszeadllitgatdé a
formanyomtatvany. A hasznalhato elemek gombbal elérhetd listabdl kivalaszthatd, hogy a
dokumentumba a partnerek mely adatai kertljenek behelyettesitésre.

A szerz6dés dokumentummal szerkeszthetd meg a szerz6dés a vonatkozoé paragrafusok
megadasaval. A szerz6déshez el6nézeti kép is elérhet6. Paragrafusok nélkil nem
rogzithet6 a szerzédés!

Szerzddés sablon X

Név

- - 2

|._J .] —

Bevezetd szoveg Zaro szoveg Elonézet
Rendelkezésre allé paragrafusok Fel :: Ctri+Fe Le +Le Ti i Ctrl+Shift«D  Szerzodés paragrafusok
= -
OK Mégse

A termék torzsadatai:

Termékcsoportok

A termékekre vonatkozdéan is lehet a Symbolban termékcsoportokat Iétrehozni.
Termékcsoportot korlatlan szamban lehet megadni.
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&, Termékcsoportok — b4
I{I‘E UJ s Ctrl+N | [P Médositas i Ctrel+E = & Elemek atmozgatasa i: Cirl+R | 3§ Torlés :: Crl+Shift+D

x: Export i Ctri+X » Nyomtatas :; Ctrl+P

Ny

Termekcsoportok
> Eoészséglgy

> Elelmiszer
Felszereles

» Hirlap
Pantologép
Termékcsoport (kicsi)
Teszt csoport23

> Vegyiaru

o U Cril+N . . g .
A termékcsoportokat az - sch gombra Kkattintva lehet régziteni.. Az Ujonnan

létrejové termékcsoport az aktudlisan kijelolt csoporttal egy szinten jon létre. A
termékcsoportokat a standard ,Drag&Drop” modszerrel megfeleld ala- és félérendelési
strukturaban lehet elhelyezni. Az athelyezéskor a program megerésitést kér a folyamat
elvégzésére vonatkozodan.

Biztosan atmozgatja a csoportot?
- _// Biztosan atmozgatja a(z) Egészséqlgy csoportot a(z)
Elelmiszer csoportba?

Igen
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rmekcsoport W
n
Néw
jf Tulaidons3aok Tulaidonsagok

Vonalked maszk o

Uj termék alapértékek

AFA kulcs

®) Alapert,
ELl AFA
Csoport bpuss Szolg,
EU-n knvdli AFA - %
Termek

Mese

VTSZ/SZ] Ar tizedesjegyek - O
Min. haszon * x| Mee tizedes

g Arkategdnal Arkategdriak
= Bizonylatok VeI I
Garancia

Garandz (honap) S ®| Mn. egységér X

Garancia mod
Garancalevsen megielend szdveg

Uj termékcsoport felvitelénél kdtelez6en meg kell adni a termékcsoport nevét.

A termékcsoport alapértékei kdzott megadhaté a vonatkozé Afakulcs, a mennyiségi
egység és az Arkategoéria is. Az itt megadott alapadatok az Ujonnan felvitt, az adott
termékcsoportba besorolt termékeknél automatikusan kitoltésre kerllnek.

Ha a bedllitAsok/ rendszerbeallitasokban — altalanos/ rendszer fellleten a
Termeékcsoportonkénti haszonkulcs bekapcsolasra kerul, akkor a termékcsoportoknal
megadhaté a hozzajuk tartozé haszonkulcs.

A haszonkulcsot a termékcsoport tdbbi adata mellett a termékcsoport profit .mezében
lehet megadni.

* Termékcsoport pod
Méw Termékcsoport (kicsi)
Tulajdonsagok Tulajdonsagok

Termékcsoport profit 000 2

Vonalkod maszk 0

2 -,
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Termékeket termékcsoportba a termékek listdjaban a kijelolést kovetben csoportos
muvelettel, tomegesen is be lehet sorolni.

Terméktulajdonsagok

A termék tulajdonsagok hasznalataval a termékek jellemzéit részletesebben is meg lehet
adni. A felvitt terméktulajdonsagokat barmelyik termékhez rdgziteni lehet. A
terméktulajdonsagot a termék adatlapon az egyedi tulajdonsag ikonnal lehet beallitani
ugy, hogy az itt megadott tulajdonsagok kozul jelulheté meg az a tulajsonsag vagy
tulajdonsagok, amelyeket a termék igényel.

Terméktulajdonsan b4
Newv tirekeny = |
Mezd tipusa Felsoralt - Mennyiseal egvséa
Sziirhetd (web) (s ] Bizonylaton nem latszik @D
Prioritas 0. | WWeben nem |3tszik =

Elemek

o Uj Madositas Myely Tarles Osszes torlése Fel Le Rendezés -

MNe&

Példa:

Szamitogeépekkel torténd kereskedelem soran példaul van egy ,Konfiguracio 17 termék
akkor ahhoz érdemes ilyen terméktulajdonsagokat felvenni:

Termék tulajdonsag Erték
Processzor P4 2.Ghz
Memoria 2GB
HDD 160 GB
Videokartya integralt
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Termék

adatlap:

Egyedi tulajdonsagok 4

0 Tulajdonsag hozzaadasa op Termékcsoport tulajdonsdgainak hozzdadasa 3§ Torlés

‘ermékcsoportba tartozo termék esetén a termékcsoport tulajdonsagai automatikusan megielennek. Az Gresen hagyott tulajidonsag
iem jelenik meg nyom

Egyedi tulajdonsagok *

Jelélie be, melyik egyedi tulajdonsdookat hasznalja.

Tulajdonsag - Szdveg
KonfTulajdonsaa - Felsoralt

| Mind | | Eqgyik sem |
| Mivekvd | |Cs-’:’ukkenﬁ | | Eredeti sorrend | QK | | Mégse |

Terméktulajdonsag h-4
Név | KonfTulajdonsag =|
Mezd tipusa |Felscur|:|It » | Mennyiséagi egyseg ..:l
Sziirhetd (web) > Bizonylaton nem latszik @D

Prioritas | 0 :| Weben nem latszik >

Elemek

gp U [? Médositas == Nyelv 3§ Torlés () Osszestorlése 4 Fel & Le i Renderés~
Név |

Processzor P4 2.Ghz
Memdria 2 GB

HOD 150 GE
Videokartya intearalt

E Ok ; | Mégse

Webes termékcsoport
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A weben hasznalt termékekre vonatkozdan termékcsoportok hozhatok létre.

A webes termékcsoportokat az LIS gombra Kattintva lehet rogziteni.. Az
ujonnan létrejové webes termékcsoport az aktualisan kijelOlt csoporttal egy szinten jon
létre. A termékcsoportokat a standard ,Drag&Drop” moddszerrel megfelel6 ala- és
folérendelési strukturaban lehet elhelyezni. Az athelyezéskor a program megerésitést kér
a folyamat elvégzésére vonatkozdan.

% Web termékcsopartok — X
o Uj = Carl=N [ Modositas: Ctrl+E € Elemek dtmozgatasa:: Ctrl+R = 3§ Torlés i Ctrl+Shift+D

i Export i Ctrl+ X 3 Nyomtatas :: Ctrl+P

Bigyok

Mindig akcids

Web fontos

3 elem

A webes termékcsoport rogzitésekor a csoport neve és webes neve, valamint a webes
keresé név is megadhatd. A Termékcsoporthoz kép és webes megjegyzés is fizhet6.

. , O Inaktv . . — ,
Mejeqyzés: Ha a ikon zoldre van allitva akkor a webes termékcsoport
inaktivalasra kerdl.
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Web termékcsoport X
Név | = CI Inaktiv
Webes név
Kep Webes megjeayzes

B Ju A SE=8 883

Mincs kép

Webes kulcsszavak

SEO Url
Meta leiras
Webaruhazak

Webaruhaz 6sszekotés esetén a fellleten rogzitheték azok a webaruhazak, ahonnan a
symbolba a vevéi rendelések érkezni fognak.

o Uy CtrleN Ikonnal rogzithet6k a webaruhazak. A webaruhaz nevének megadasa
mellett annak URL adatat is szukséges megadni.
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Cp U CtelsN [ Médositas:: Ctri+E 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D (i Export i Ctrl+X

webaruhaz

Webaruhaz X
Név ||

URL

OK Mégse

Kedvenc termékek

A programban lehetéség van kedvenc termékek megjeldlésére a termék adatlapon, illetve
a kedvenc termék beallithaté a térzsadatokban is. A kedvenc termékek fellilet egy lista
azokrél a termékekrdl, amelyek kedvencnek lettek jeldlve. A kedvenc terméket dolgozéhoz
is lehet rendelni.

Megjegyzés: A kedvenc termékek felllet dolgozotol fliggetlenll megjeleniti az dsszes
akar dolgoz¢ altal is megjelolt kedvenc terméket. A kedvenc termékek (sajat) fellleten
azonban csak a bejelentkezett felhasznaldéhoz hozzarendelt kedvenc termékek kerulnek
megjelenitésre.

5 Kedvenc termékek
g Ujz CtrieN (% Médositas ; Cti+E | 3§ Tarlés : Ctri+Shift+D x5 Export 5 Ctri+X

& | Dolgozo Mennviséa yorshillentyll (Ctrl+Shift+

AZD10011
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Kedvenc termeék X

Termék ||
Mennyiseq

Gyorsbillentyd (Ctrl+) . X
Dolgozo - X
Megieayzes

oK Mégse
A termék a tallézhato ki a termékek listajabdl, vagy a " ikonnal az U termék

|étrehozasa fellletre navigal a rendszer és a termék rogzithet6.
A Kedvenc termékhez dolgozé is valaszthatd, valamint egy gyorsbillentyit is be lehet
allitani, hogy konnyebben kikereshetd legyen a hasznalathoz.

Kedvenc termékek (sajat)

A fellleten csak a programban épp bennlévé felhasznalo lathatja a sajat maga altal
megjeldlt kedvenc termékek listajat.

Termék vélemények

A termékekhez olyan vélemények is beallithaték, amelyeket a termék adatlapon a
termékhez lehet kapcsolni.
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- ;
iy Termék vélemények

g Ujz Crl+N - [ Modosités: Ce+E 3 Torés :: Ctri+Shift+D 122 Export 2 Ctri+X

& | Mingsités

g Uj =2 Ctrl+N

Termeékvéleményt a ikonnal lehet rogziteni:
Termek vélemeény X
Nev
Mindsites
Megaty Semleges Pozitiv
oK Megse

Termék vélemény allapotok

Az egyes termékvéleményekhez allapot mddokat is lehet rogziteni.

-:; Termék vélemény dllapotok

[ & U CtreN | [ Médostas = CtrieE 3¢ Torlés = Ctri+Shift+D [%: Export = Ctrl+X

.

Gyartok

A gyartdok rogzitésével meg reszletesebbe tehetok a termekeknel rogzitett adatok.

. i Uj= CtrieN _
Uj gyartét az gomb megnyomasaval viheték fel:
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T Gyartdh

| g Uj= Cerd+N | @ Médositis:: Ctri+E = 3§ Torlés = Crl+Shift+D [x: Export :: Ctrl+X

Panzi-Pet Kft,

TITAN

Tolnagro Kft

m s o Chrle N - I A Ti s o
| W=l I konnal régzithetd az Uj gyarto.

Gyarto X
New
Vonalkad kod

Leras

QK Mégse

A gyartéhoz nevet és opcionalisan vonalkodot valamint leirast is meg lehet adni.

Markak, tipusok

A markak és tipusok megadasa tovabbi termékinformaciok rogzitésére ad lehetdséget.

a0 Uj: Ctrl+N . . .
A Markék és tipusokat az b gombra kattintva lehet rogziteni.. Az ujonnan
létrejové csoport vagy tipus az aktualisan kijelOlt csoporttal egy szinten jon létre. A
csoportokat/tipusokat a standard ,Drag&Drop” mdodszerrel megfeleld ala- és folérendelési

strukturaban lehet elhelyezni. Az athelyezéskor a program megerésitést kér a folyamat
elvégzésére vonatkozdan.
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ap Ui CtrdeN. [ Médositas : Ctrl+E 69 Elemek dtmozgatasa: Ctri+R 3§ Torlés «: Ctrl+Shift+D

x: Export :: Ctrl+X % Nyomtatas :: Ctrl+P
Markak, tipusok
csilogo ] )
Y Marka, tipus *
villogo
Név

2 elem

Termékcimke sablonok

A termékcimke sablonok segitségével kulonboz6 tipusu cimkéket, etiketteket van
lehetéség késziteni a termékrdl. A cimkéken a termékek szamos adatat (pl. megnevezés,
vonalkdd, ar) is fel lehet tlntetni. Kilonb6z6 cimkéket igénylé termékekhez mas-mas
sablont is létrenozhato.

TesztCimke

f na Uj: CrleN

Uj sablont az gomb megnyomasaval vihetd fel:
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Termékdmke sablon

Név O Etikatt
Méret Margo
Szélesség 100 mm Feled | S5mm
Magassag 75mm .| |Bal Smm Smm  |Jobb
™ Méretek Nsg | Smm ©
Szerkesztd Megjelenitett mezok
| Név: Minta termék | Alapadatok Arak Ariategéridk
||I IIIII|| Kad: T12345678 | ®© wd QB Nettd 3 - —
102234 m Ossrehasonlitd drak
= @ vonalkdd @D Bruttd 8
Méret- 10m /20m 7/ 30m e e Egyed: mezdk
1234567890123 EQyedar azonosng @D Nev O Akcios netto ar .
Meai - Mee. arak (0)
egjegyzes.
qegyz OB Termekcsoport O Akcios bruttc ar

al symbol betikészet mentése

OB Kordbbinetto ar

OB Korabbi brutto ar

B Kedvermény %

QB Gyérts Osszehasonlité ar
® \T7 O Netts ar

CB Brutid saly QB Brutio ar

QB Netts sily O Akdos nettd ar
@ Heret O Akcds brutta ar

Megse
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Termeékamke sablon X
Szerkeszto Megjelenitett mezék
| Név: Minta termék l Alapadatok Arak Arkategdridk
] RULLI| Kad: T12345678 | © rad O tietts ar
102234 m Osszehasonlitd arak
— @ Vonalkad @ Bruttc ar s -
ME[Et' 10m { 20[1] { 3Qﬂ] | Egyed mezak
1234567890123 EQyear aZonosng @ Név QB Akcids nettd ar
M - . 2 Mee. arak (0)
eqgje: es:
gjegyz O Termekcsoport O Akaos brutto ar

C Kordbbi netto &

C Kordbbi bruttd ar

OB Kedvezmeény %
QB Gyarto Osszehasonlité ar

QD Netto ar
Q» vTsz

QD Bruttd ar

QB Brutts sdly

OB Akcios nettd &
QB Netto suly e

@ Mare QB Akids bruttsd ar
Eret
@ Egyediazonestc O Ceologd O CE
O Piktogram O Yonal (B Egyed: sz20veg | Import
erméktulsjdonsagok Egyedi s26 Export
QB Terméktulsjdonsdgok QI Eoyedisziveg | kg Expor

@D Termék megj QB Egyedi szbveq N Eldnézet

a\ Symbol betikésziet mentése oK Mégse

A termékcimke sablonoknal kételez6 megadni a sablon nevét.
Beallithaté a cimke mérete:
illetve hogy a cimke szélén mekkora margé maradjon

Meret Margo

Szélesseq 100 mm Fels6 | S5mm -

Magassag 75mm _ | |Bal Smm Smm _ | Jobb
:, Meretek Alsd Smm -

Alapértelmezésben a rendszer a cimkéket a cimkénél beallitott lapméretre nyomtatja, igy
azok alkalmasak cimkenyomtatoét torténé kinyomtatasra is.

Az etikett opciét hasznalva bedllithaté az is, ha pl. Ad4-es, matricas lapra torténjen a
nyomtatas. Ebben az esetben beallithaté az egy lapon talalhaté sorok és oszlopok szama,
a teljes lap mérete (alapértelmezésben A4) és a lap oldalain kihagyandd margd is.
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o Ehlett e — 1 = | Sorok s (B Perforalas
Lapméret Lapmargo

Szélesség 210mm Felsd smm

Magassag 297mm _ | Bal Smm Smm _ | Jobb
™ Lapméretek Alss | Smm 2

Megjegyzés: tObb soros és/vagy oszlopos etikett nyomtatas esetén a cimkék méretének
és darabszamanak meg kell egyeznie a lapon talalhaté margdk nélkuli terllettel. Ellenkez6
esetben a cimkék elcsuszhatnak. Elsé nyomtataskor javasoljuk a sima, nem ontapadds
papiron torténd probanyomtatast.

A ,Megjelenitett mez6k” panelen allithaté be, hogy a cimkén a termékek mely adatai
szerepeljenek. A kivalasztott mez6k a baloldali szerkeszt6ablakban automatikusan
megjelennek.

A szerkesztéablakban megjelend elemeken jobb egér gombbal kattintva tovabbi
beallitasi lehetdségek valnak elérhetoveé.

Kikapcsolhatok a mezd megjelenitései, vagy beallithatd lesz a betltipus, a méret és a
formazas.

Eltag
1 Utotag

Az elbétag és utdtag beallitasokkal lehetéség van a megjelené feliratok elé vagy mogé fix
szdveget irni. Az egyéni szoveg megadasa is ezzel a lehetéséggel érhetf el.

T -
Szerkeszto

| Név: Minta termék |

||| IIIII|| Kdd: T12345678 |
102234 E tgar 123 4
Méret- 10m / 20m / 30m |
1234567890123 EQYEar aZonosIyg

Megjegyzés:
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Igazitas

Méret
Betitipus
Szin...
Maszk
Elotag
Utotag

Szoveg elrejtése

Megjelenitett mezok

Alapadatok
@D Kéd

@D Vonalkad
@D Nev

B Termékcsoport

Arak
D Nettd &
@D Bruttd ar
OB Akcids nettd &r
O Akdids bruttd ar
O Korabbi nettd ar
QB Korabbi bruttd ar

B Kedvezmény %

O Gyartd Osszehasonlito ar
» VTsZ B Nettd ar

QW Brutts sily QB Brutto &r

QB Netts suly (B Akdds nettd &r
@D Méret (B Akcios bruttd ar
@ Egyedi azonosits @ Céglogd O CE
B Piktogram B Vonal (I Egyedi sziiveg

O Termékhilajdonsagok

@D Termék megj.

O Egyedi sziiveg

(I Egyedi sztveg

I

Arkategoriak

Osszehasonlitd arak

Egyedi mez6k

Mee. arak (0)

a
=}

i ] Eldnézet

Import

Export

Mégse
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Vonalkdd intervallumok

oh Ujs CtrdeN| [ Médositas :: Ctr+E 3§ Tériés :: Ctrl+Shift+D Ix: Export :: Ctrl+X

1 4544 999993 80

Yonalkad intervallum X
Termekcsoport ) i T
Kezdé nuliak 0 .| E6tag
Kezdd érték 0o : Aktuahs ertek
Zaro érték =

Mégse

Vonalkod hasznalatara vonatkozo videds segitség:

https://www.youtube.com/watch?v=8WZhHgh-4uw

Termék formanyomtatvanyok

i U= Ctd+N
A termékekhez formanyomtatvany is készithet6. A formanyomtatvanyt a
ikonnal lehet elkésziteni. A word dokumentum lehetéséggel tallézni lehet a szamitdégépre
mentett dokumentumok kozott. Az RTF dokumentumok menuvel a termék
formanyomtatvany szerkeszt6i felulete jelenik meg, amivel a programban is elkészithet6 a
szukséges dokumentum.

| b Uj CrieN Gdositds = Ctri-E Totkés = Ctrl=Shift-D (5 Expott = CtrleX | Mentés masként ® Nyomtatis :: Ctri<P

Miveiet kivilasTtasa n
a Dokumentum tipus kivalasztasa

WValassza ki, milyen dolumentumot szereine hozzaadnil
+ RTF dokumentum

<+ Word dokumentum

Mégse

Ontanulé mezék
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A Symbolban Ontanulé mezék is hasznalhatok. A listaban elérhetd lehetéségekhez
kilénbdzé informaciokat lehet rogziteni. Ezeket a megadott informacidkat a vonatkozo
mezObe mar néhany karakter megadasa utan el6 lehet hivni.

Storno6zas oka, helyesbités oka, lezaras oka

A Symbolba elére rogzitheték a storndzasi okok, a helyesbitési okok és a lezaras okai is.
A megadott adatok lehet6séget adnak arra, hogy a storn6zas, helyesbités vagy lezarasi
folyamatok soran ne kelljen kildén begépelni az okokat, hanem azok kivalaszthatok a
vonatkoz6 mezok legordul feluletérdl.

[ ZAmb: Bedlitasok
B . % i i3 o 2 | '
f a L
» - et o 1o B
{ S = L
+E - A Cu & Linay
h atadat N

Helyesbitett baonylat: $2MU-2023-00001
Sizonylattsmd: nem ndul dra
Bizonylatszim & vevs Tesat Ve 170V) - 41741474-1-14 T 00 rizetésumod A

Kelt X 3. 25 «| Yelkphely 2013 Pomde, Fixdd ulca S < % Teljesités 200

o Raktar Kesapants £kt +  Kapcsolaltartd  Tesst¥ali tesstost Stesstioat b x  Atveyiel Fiz. hatandd 207

Szallitasi modok

Az elbére megadott szallitasi médokkal a bizonylatokon jelezhetd, hogy melyik bizonyaltot
milyen moédon kell eljuttatni a vevéhéz. Az alapértelmezett szallitasi moédokat belehet
allitani a vevéknél és a szallitoknal is.

. _ ga U= Ctrl+N _
Uj szallitasi modot az gomb megnyomasaval lehet megadni.
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ER U EHIeN. 7 Médostds : CtrieE 3§ Tarlés = CtrleShift+

A szallitasi mod rogzitésekor a szallitasi médhoz akar kedvezmeényt is be lehet allitani,
valamint az egyes szallitasi médokhoz fizetési modokat is lehet rogziteni.

Arajanlat tételallapot

A vevdi arajanlat allapotok hasznalataval pontosan vezethetd, hogy az arajanlat tételei
milyen allapotban vannak.

A vevéi arajanlat

allapotok felvitelekor elegend® megadni az Uj elem nevét. A nagyobb atlathatésag miatt a
tétel allapot betliszine és hattérszine is megadhato.

24 Uy Cirle M Nodositas = Ctri-E Orlés + CtrlsShift-D 33 Export = Cirle X

Vevoéi rendelés allapot

A vevdi rendelés allapotok hasznalataval pontosan vezethetd, hogy a vevdi rendelései
milyen allapotban vannak.

A vevéi rendelés allapotok felvitelekor elegendd megadni az uj elem nevét. A nagyobb
atlathatosag miatt az allapot betliszine és hattérszine is megadhaté.
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R ECheN | " Modosités; Ctri+E B Torlés: CtrlsShift«D (3§ Export; Ctrie X

Vevoi rendelés tétel allapotok

A vevdi rendelés allapotok hasznalataval pontosan vezethetd, hogy a rendelésen 1évd
tételek milyen allapotban vannak.

A vevéi rendelés tétel allapotok felvitelekor elegendé megadni az Uj elem nevét. A
nagyobb atlathatésag miatt beallithatd a betliszin és a hattérszin is.

Az egyes tételallapotokhoz a bizonylatra vonatkozbéan be lehet allitani, hogy a tétel
modosithaté vagy nem médosithatd, valamint az is rogzitheté, hogy maga a bizonylat
amin a tételallapot szerepel ne legyen médosithatd. Ezeket a beallitasokat a legordulo
menupontbdl van lehetbség kivalasztani.

O Szgoru foglalas
A bekapcsolasaval a rendelés tétele olyan szigoru foglalasba kertil,
amivel mas részére nem lehet kiadni azt.

GP UfECsN| [ Modositas = CtrieE | Jf Tarlés:: Ctrle Shift+ D 151 Export = Ctrle X B Nyomtatas :: Ctrls P

Szallitéi rendelés tétel allapotok

A szallitoi rendelés tétel allapotok hasznalataval pontosan vezethetd, hogy szallitoktdl a
megrendelt tételek milyen allapotban vannak.

A szallitéi rendelés tétel allapotok felvitelekor elegendd megadni az Uj elem nevét. A
nagyobb atlathatésag miatt beallithat6é a betliszin és a hattérszin is.

Az egyes tételallapotokhoz a bizonylatra vonatkozdéan be lehet allitani, hogy a tétel
modosithatd vagy nem moddosithatd, valamint az is rogzithetd, hogy maga a bizonylat
amin a tételallapot szerepel ne legyen modosithatd. Ezeket a beallitasokat a legordulé
menupontbdl van lehetéség kivalasztani.
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R U S Cri=N 7 Modositds « Ctri<E | 3§ Torlés = Ctri+Shift=D (% Export :: Ctri=X

a | ddra

Szalitas alatt Modosthats

= 5zalital rendelés tétel Allapot b 4
Név Tételallapot szalitsi rendeléshez

Bzonylat modositée | Tétel nem modosithatd
Mddosithatd

Betlsan
Téted nem mddosithatd

Bizonylat nem modosithato

Bels6 rendelés tételallapot

A belsé rendelésekhez megadott tételallapot megadasaval az egyes tételekre szigoru
foglalas is tehetd. A szigoru foglalassal a rendelés tételei mas részére nem adhatok ki.

SR U= CHlEN [ Modositds : CtrieE - B Torlds = Cirl+Shift+D 431, Export = Ctrl=X ® Nyomtatés= Ctri=P

Intrastat adatok

Az intrastat adatok kozott minden szikséges paramétert megadhatd, ami a késdobbi
intrastat bevallashoz szikséges. Ezekhez az alabbi menupontok érheték el:

T . T S T T )
Intrastat sablonok...

Szallitasi feltételek..,
Szallitasi médok...
Ugyletkédok...
Orszagok...

KN kodok...

- 479 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bo Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

Szallitasi feltételek

A szdllitasi feltételek kdzott adhatdé meg az intrastat bevallashoz szikséges szallitasi
feltételek. A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

3 Exportz Cirie X B MNyomtatas : CtrieP

DOP  Leszdlitva

DEQ  Rakpartrd

g Uj = CrdsN

Uj szallitasi feltételt az gomb megnyomasaval lehet felvinni a fellletre.
Szdllitasi feltételek X
Kod =
Név -
QK Megse

Szallitasi médok

A szallitasi modok kozott adhatok meg az intrastat bevallashoz szikséges szallitasi
modok. A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.
Az Intrastat szallitdsi médok nem azonos a rendszer altal kezelt szallitasi médokkal.

. . & Uj= Cd+N _
Uj szallitasi modot az gomb megnyomasaval lehet megadni.

o Upr CodeN Modositds = Ctrie £ 3 Tovlés = Curbe Shift-D ' (55 Export = Ciris X 3 Myomitatds = Ctri«P

Szalitasi mod x

Kod

New
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Ugyletkédok

Az ugyletkddok kozott adhatok meg az intrastat bevallashoz szikséges ugyletkddok. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

. gp Uj= CtideN o
Uj dgyletkédot az gomb megnyomasaval lehet felvinni:
]_

PR lfECEEN [ Modositas = Ctil+E | J§ Torss = CirtShift-D (35 Export = Ctrie X B Nyomiatis = Ctris P

Orszagok

Az orszagok kozott adhatdk meg az intrastat bevallashoz szikséges orszagok. A rendszer
alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

. ] gp Uj= CtdeN o o
Uj orszagot az gomb megnyomasaval lehet rogziteni:

SR N [ Modositis = ChiteE | J Torés = CirleShift+ D 185 Export = CrisX B Nyortatis = Ctri-P

KN kodok

- 481 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
SV mTtE)((:)H Felhasznaldi kézikonyv
Leciven evrabny az Dovvited]

Az KN kodok kozott adhatdok meg az intrastat bevallashoz szikséges kombinalt
nomenklatura kdédok. Az intrastat bevallas elkészitéséhez az itt megadott KN kddokat a
megfelel6 termékeknél is be kell allitania

, g Uj: Cd+N _

Uj KN kédot az gomb megnyomasaval lehet megadni.

0P Uy QurleN Médositas : Ctri-E 3§ Torlés i Cirl=Shift+D (5 Export i Clil+ X 5 Nyomtatss = Ctri=P

Intrastat sablonok

Az intrastat sablonok segitségével a kimend vagy bejové szamlakhoz megadando intrastat
adatok kitoltése egyszertvé valik. A leggyakrabban hasznalt instrastat jellemz&ket el6re
lehet rogziteni és a bizonylatokon késébb elég kivalasztani a kivant sablont. A sablon
valasztasa utan, ha szikséges a bizonylatok intrastat adatai tovabb szerkeszthetok. A
sablonokat vevékhoz és szallitbkhoz is be lehet allitani, igy a partner kivalasztasat
kovetben a bizonylatra automatikusan atvételre kerulnek a partnernél beallitott intrastat
adatok.

. g Uj: Ctds+N .
Uj sablont az gomb megnyomasaval vihet fel:

oo NiaClleN| [ Médositas = CirieE = 3§ Todés i CtrleShift«D 5} Export ;: CtrieX » Myomtatas = CreP

Nev
Szallitasi feltétel
Szaliitasi mad

Ogyletkdd

________

Kornyezetvédelmi termékdij
A Symbol rendszerében kornyezetvédelmi termékdij beallitdsara van lehetéség.
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KT kédok

A beallitasok/torzsadatok / kornyezetvédelmi termékdij mentpontban a KT kédokat
szukséges rogziteni.

Intrastat »
KT kédok... Kérnyezetvédelmi termékdi »
Dijtételek... NETA adémértékek...
Pénziigyi allapotok... Divizick...

Fizetési jogcimek... Uzletkstsi jutalék savok...

Riznnulattamhale

A megadott kddokat a termékhez szikséges rendelni. Ezt a Termékek listaja/termeék-
specialis beallitas fulon a kérnyezetvédelmi termékdij ikonnal lehet megtenni. Az itt
megadott KT kddok kertlnek feltliintetésre a bizonylatokon is.

£} Termék Bealitdsok SEIéis bealitasok

B Mertés : ol4s rj ....:J _r\‘_’ ‘3 m 3 Y [ T "; & Menny, kontrol
% I £7 i 5
o bl Mentes €5 i« Clri+Shift+Enter T @ ; % " ¥ Gangyalés ragadashor ¥ Nullas &ron erteke:
eritgs ésbezdrds : Spedfisacds Eoyed Ackategdniak Jérdckos Miszerelési RaMapos Torgkeny Csomeckildd Wdmmyercteecelm
chl+frter & Beraras dokumentumck Liajdonsagok kilisdoek  adatok  kseerelss adatok Tl # Seikseges dilen
L
Miveleick Specidis beslitasok
sszeradskor U & rogeitése (sak beszerzssi ar) Kornyeratuédelm: termSkdi)
Gd 173547 MM venalesd | 20123455750 & o eoyeditermekem  EF  Kernyezewedelm termékdi paramatereinek besilitaca
et Ny =

Mg Kornyezetvedelmi termekdijak

md il Uj | 3 Torlés

KT kod = |Brutto sdly Dijtetel Kedvezmeny Mentesseg

Fa 501481 (karny)
5| Uveg b 72101 (kdmy)

Bezaras

A kdédokat csoportos mivelettel €s termék importtal nem lehet bedlteni tomegesen. A
kornyezetvédelmi termékdijat a kimen bizonylatokon lehet megjeleniteni. Ehhez a
beallitasok/tdrzsadatok/bizonylattémbok — pl kimend szamla bizonylattémb — adatok

megjelenitésének beallitsa menlpontban szikséges megadni a vonatkozé beallitasokat.

Karny.v. termékdij | megjelenités bizonylaton = | Kirny. v, termékdij megjelenitése | Mind -

Gar. sablon ~ ¥ | D Garandalevél

CE Rakta CE Fovenleokdzii @ (res enrok eltavnlitiza
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A KT kodok megadasakor a szukséges elemeket a rendelkezésre allé adatokbol lehet
kivalasztani.

Dijtételek

A dijtételek kozott adhatéok meg a termékdij bevallashoz szukséges Osszetevbket. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

. o Uj = Ctrls N
Uj dijtetelt az gomb megnyomasaval adhaté meg:

Pénzugyi allapotok

A pénzugyi allapotok kozott adhatdk meg a termékdij bevallashoz szukséges 0sszetevok.
A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

, i@ Uj = Cri+N ) _
Uj tételt az gomb megnyomasaval lehet rogziteni.

A e Cidell ¥ Madositis o CtrieE

Fizetési jogcimek

A fizetési jogcimek kozott adhatok meg a termékdij bevallashoz sziukséges jogcimek. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.
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. g Ujs CrdsN o _
Uj tételt az gomb megnyomasaval lehet megadni:

[EREESCEN. 2 Modositis : Ciri-E | B Torlés = CrbeShift+D (53 Export & Cirle X » MNyomtatés ; Crri-P

B3 szerzbdécosl Atvalait termeire vorat fizetes itelezetinén bedfita esetén

NETA adatok

A népegészséguigyi termékadohoz tartozé adatok a NETA fellileten lehet rogziteni. Az

o Uj = Crrd+N
adatok a ikonnal vihet6k fel.

T

:l:}fljucm-ﬂ ¥ Modositas = CrleE | B Torés = CtrleShifteD |52 Export = Ctie X » Nyomtatss = CrleP
Fsha == = .
T Népegisrségugyl termekadd NETA X
Meta Teset
Név
Mértékegység kisgramm - | Adé mértike

Diviziék megadasa

A programon belll a divizidbk helyettesitik a mashol megszokott részlegszamokat. A
diviziok hierarchikus listaba szervezheték, igy a cég szervezeti felépitése leképezhetd.

= Diviziok = X
gp Ujs Ctd=N | [F Médositas :: Cer+E € Elemek dtmozgatasa:: Ctrl-R = 3§ Torlés i Chrl+Shift«D

x: Export: Cirl+ X B Nyomtatas:: Ctrl+P

Diviziok
v Teczieem
Tesztelem 2
Tesztelem 3
v Tesztelem 5

5 elem
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- op Uj = Ctris N . . . e
A diviziét az gombra kattintva lehet megadni. Az ujonnan létrejové divizio
az aktudlisan KkijelOlttel egy szinten jon létre. A diviziokat a standard ,Drag&Drop”
modszerrel is lehet a megfelel6 ala- és folérendelési strukturaban rakni.

Bizonylattombok megadasa

A Symbol Ugyvitel rendszerben minden bizonylattipushoz alapértelmezetten talalhaté egy
bizonylattémb. Minden bizonylattdomb tipusbdl korlatlan szamban lehet [étrehozni
bizonylattomboket.

iy Bizonylattdmbok

Arajanlat

Bejovo szalitolevél
Bejovd szamla
Dijbekeérc
Gyartas

Kimend szamia
Leltar

Leltar hiany

Leltar tobblet
Raktari bevétel
Raktari kiadas
Raktarkozi dtadas
Selejtezes
Szallitoi ajanlatkéro
Szallitoi akad
Szalitoi rendelés
Széliitdi szerzodés
Szallitdlevel
Szetszereles
VevGi akdo

Vevai rendeles

Vevai szerzodes

5 Bizonylattombak

P Uj

7 Médositas

MNes

Bejovd szallitdlevel

Bejtvl szamla
Dijbekero

Gyartas

Kimend szamla
Leltar

Leltar hiany

Leltar tobblet
Raktari bevétel
Raktari kiadas
Raktarkoz dtadas
Selejtezes

Szallitoi ajaniatkérd
Szallitai akaic
Szallitsi rendelés
Szaliitoi szerzades
Szaliitalevel
Szétszerelés
Vevdi akcio

Vevdi rendelés

Vevoi szerzodes

3 Torlés

Megjelenitett tipusolk: | Mind

| A-SEV-$SORSZAM
BSZL-$EV-$SORSZAM

BSZ-SEV-$50RSZAM
DB-SEV-SSORSZAM
GY-sEV-550RSZAM
S5Z-SEV-550RSZAM
LT-$EV-§50RSZAM
LTH-SEV-$SORSZAM
LTT-SEV-SSORSZAM
RKB-SEV-$SORSZAM
RKK-SEV-SSORSZAM
RKA-SEV-SS0RSZAM
SLIT-SEV-SS0RSZIAM
SA-SEV-SSORSZAM
SAK-SEV-850RSZAM
SR -SEV-$S0ORSZAM
S5ZR-SEV-SSORSZAM
SZL-SEV-S50RSZAM
GY5Z-5EV-S50RS5ZAM
AK-SEV-SSORSZAM
R-SEV-SSORSZAM
5ZR-SEV-SS0RSZAM

i Export

gh Uj [# Médositas J€ Torlés [x:i Export
Megjelenitett tipusok: | Mind - x|
Biranylat | Formatum Nyomtatvany om Pénznem Laktar
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A bizonylattomb lista felsé menlisoraban lathato lehet6ségekkel a kijelolt bizonylattombot
modositani, torolni is lehet. A torlés soran a bizonylattomb a lomtarba kerul, ahonnan
véglegesen csak akkor torolhetd, ha a tombb&l még nem allitottak ki bizonylatot.

A bizonylattomb listat exportalni is lehet az export gombbal.

‘ Megjelenitett tipusok: | Mind v X

Mezé legorduld. A segitségével a
bizonylattomb listaban bizonylat tipusra lehet szlrni, igy konnyebben megtalalhaté az a
bizonylattomb, amit szikséges megnyitni.

Uj bizonylattémb létrehozasa

I.'JJ |._|j s Crl+N

Uj bizonylattémb létrehozasakor az alabbi Iépések elvégzése sziikséges:
1. Meg kell adni a bizonylattomb tipusat.
Erre a bizonylat mez6 végén talalhatd nyil segitségével van lehetéség. A megjelend
legordulé menupont tartalmazza a létrehozhatd bizonylattomb tipusok mindegyikét.

Bizonylat -

) Arajaniat -
MNew L
Vevoi rendeles
Cég Szalitoleve
i Kimend szamla
Bizonylatszam fo

Dijbekerd
Formatum | SEV-55 Szallitoi sjaniatkerd
A nd SZEITDI rendeles =
el s (I KE7T TTRTATES THZCHTVIAT

2. . Kotelezéen kitoltendé a bizonylattomb neve . A mez6 szabadon kitdlthetd,
azonban érdemes olyan nevet valasztani, ami a bizonylat készitésekor
egyértelmden jelzi, hogy milyen bizonylat fog készuini.

3. Kotelez6 beallitani a bizonylatszam formatumat. A bizonylatszam formatumanak
megadasakor a $EV (bizonylat évszama) és a $SORSZAM (bizonylat szama)
maszkokat lehet hasznalni. A szamjegyek mez6ben megadhatd, hogy a
$SORSZAM maszk hany szamjegybdl alljon,

Formatum | 5EV-SSORSZAM Szamjegyek 5 <

Kezdo ertek Events uira

A kezdéértek mezbben allithatd be, hogy a bizonylat szamozasa milyen értéktél induljon.
Az évente ujraindul opcidval szabalyozhatd, hogy a sorszam minden évben az egyes
szamtdl kezdédjon, vagy folyamatos legyen. Amennyiben a bizonylattdmbbél mar tortént
bizonylat kiallitas, ugy ez a beallitasi lehetéség nem valtoztathato!
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Megjegyzés: Amennyiben azonos tipusu bizonylattombbél tobb bizonylattomb kerul
rogzitésre a sorszamaszonossag elkerulése érdekében szikséges a sorszamozasba
plusz karaktert tenni , mint pl: SZEUR; SZKI..stb..

4. A bizonylattomb jobb als6é sarkaban az online szamla alapértelmezetten aktivra,
azaz zOldre van allitva. Abban az esetben, ha olyan bizonylattombot kell 1étrehozni,
amelyikbdl nem torténik a NAV felé adatszolgaltatas, az online szamla aktivitasat

Bizonvylattom
Bizonylat
Néwv

Bizonylatszam formatuma

Formatum

QK
pirosra kell valtoztatni. A beallitas csak az
lesz rogzitve.
______________________________________ e
Kad B Autn valaszias
Sym LAE 2023 - x| (I Hazpénztir bizonylat automatiwus nyomtatisa

SEV-S50ASZAM Szamjegyek 5 = Raktar

Raktar alapértelmezés és kitelezoség

- x
B Keézi rogaitesi bizonyiat Cél raktar

Kezdd ertek @D Evente diraindu OB Késilietets OB Kt

b QO FIFO auto, drazds I Utolss b

Peldanyszam

Nyomtstas | Rakerdez - | Nyelv |HU

O Blokk nyomtatas O Blokk nyomtatds Tetel megjelenes | Alapérteimezett -

B Sdleg ny
Nyomtatas:

Pénzigy alapértelmezés és kotelezoseg

omtstdsa Ol Egyedi formatur

szabalyok E-mail sablon
Vewd alapértelmerzés

Pénznem e -
Fizetés| mad - Egyedi logo
Fretés hatanidd | Alspért=lmezett
AFA kulcs
Arvategoria - X @D Fehasndlt =lfleg mEgjelen fece
Egyedi logd
Gl NETA mentes értékesites OB Onszamidzas ?:‘ .k:;;:h-:a-'-..'::-:: lehatdsdge. rl:'m
Tetel Mlapot

tt nem valaszthab

ISS28r. auto. arazas

gomb megnyomasaval

Felsé bélyegkép

Alsd bélyegkep

Adatok megielendsénak bealitisai. ..
Speaalis beallitasok Bizonyiati Ut

Srallitas informacok

Online szamla @ aktiv

A bizonylattomb beallitasai:
A bizonylattdmb adatlapjan kulon csoportokban talalhatok az egyes mezék, azok funkcidi

alapjan.
- Formatum,

nyomtatasi beallitasok,

pénzigyi alapértelmezés és kotelezdség
Bank és Hazipénztar,

vevli alapértelmezés

Logok és bélyegképek
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Nyomtatasi beallitasok csoportjaban talalhatok azok a mezok, amelyek a bizonylat
formatumara és a nyomtatasra vonatkoznak.

Nyomtatasi beallitasok

Peldanyszam 2 Nyomtstas F":i:rdﬁ: « | Nyeiv |HU
B Biokk nyomtatas
(B Eldleg nyomtatéasa (I Egyedi formatum Bizonylatformatum |

Beallithatd, hogy a bizonylat hany példanyban keruljon nyomtatasra, valamint az is
megadhatd, hogy a nyomtatasra vonatkozéan a rendszer tegyen-e fel kérdést, vagy
automatikusan, kérdés nélkul nyomtassa ki a bizonylatot, vagy ne nyomtassa ki azt.

Nyelv |HU
Ikonnal adhaté meg hogy a bizonylatok, amelyek a bizonylattémbbdl
kiallitasra kerllnek milyen nyelven készuljenek el.
Jelenleg a symbolban Magyar, Angol, Német nyemven érheték el a bizonylatok. A
magyar/angol vagy a magyar/német bizonylatnyelvek bedllitasa esetén a bizonylaton
magyarul és idegen nyelven is megjelennek a szdvegek.

Megjegyzés: Ahhoz, hogy ai idegen nyelvi bizonylattémb bizonylataira idegen nyelven
kerlljon fel a termék a termék adatlapjan meg kell adni annak idegen nevét.

OB Blokk nyomtatas
A blokk nyomtatas bekapcsolasaval a bizonylattombbdl
egyszerisitett szamlat, azaz blokkot lehet nyomtatni. A blokk nyomtatas bekapcsolasaval
az egyedi formatum lehet6ségek inaktivak lesznek, mivel a blokk formatuma
jogszabalyhoz ko6tott, azon valtoztatni nem lehet.

(B Eldleg nyomtatasa

A bizonylaton talalhatdé elbleg esetében eldleg szamla készul. Az elbleg szamla
nyomtatasat az el6leg nyomtatasa ikon zdldre allitasaval lehet bekapcsolni.

@D Egyed formatum Bizonylatformatum beallitisa

Az egyedi formatum bekapcsolasat kévetden a bizonylatformatum beallitdsai gombbal
lehet a bizonylat egyediség beallitani.
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e
Bizonylat nyomtatvany beallitasok - Kimend szamla A
Sema .
Logd haszndlata @D Csak logo O Teriileti beallitasok -
Ehelyezkedés testreszabasa Cegnev betumeret
11 J
Sym LAB 2023
1111 Budapest, 1122323
Addszam: 53435453-4-56
Bankszla: 00000000-11111111-22222222
Elonézet
Felsc margo . x| Alsomargo . X
OK Mégse
A séma kivalasztasaval adhaté meg, hogy milyen legyen a bizonylat
Sema -

i [Ferrocom] Ferrocom szamila EnHu

Logo haszndlata | - " .
= Fekete-fehér csekkes elorenyomtatott szamla

Ehelvezkedss testrd Fekete-fehér cseldees szamla
i | 1Y LA =
f Fekete-fehér szamla

Fekva fekete-feher szamla
' Felovd kismeretl fekete-feher szamla
Kismeretl fekete-feher czamia
= - T T S A e i W

Megjegyzés: Csekkes séma esetén az idegennyelviiség nem megvaldsithatd, mivel a
csekkes formatum csak magyar tud lenni.

Logo hasmalata @D Csak logo O

A logé hasznalataval a fejadatokban a céges adatok mellett megjelenik a logo. Ha a logé
olyan, hogy tartalmazza a céges adatokat akkor érdemes bekapcsolni a csak Logd
hasznalatat. Ebben az esetben a logd lesz az egyetlen, ami a bizonylaton a cég adataiként
megjelenik.
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A bizonylat betimérete nem valtoztathaté meg, kivéve a cég nevének betliméretét.
A margok igazitasara is lehetéség van. A beallitasokat az el6nézet ikonnal lehet
ellendrizni.

Pénzugyi alapértelmezések és kotelezéség:

A Dbizonylattdomb beallitasaiban a pénzugyi alapértelmezéség azt jelenti, hogy a
bizonylattombbdél  kiallitott  bizonylatok alap pénzugyi adatait lehet beallitani
alapértelmezettre vagy kotelezore.

Pénznem: Meghatarozhaté hogy az adott bizonylatok milyen pénznemben kerlljenek
kiallitasra. Ha a pénznem beallitasra kerul, de a mellette |évé ikonnal nem kerul rogzitésre
a kotelez6ség, akkor a megadott pénznemben készulnek el alapértelmezett a bizonylatok,
azonban ezek felllirhatok a bizonylat készitésekor.

@D Pénznem nem valaszthatd

s s ~ Ha a pénznemre vonatkozdan bekapcsolasra kerll, hogy

nem valaszthato, akkor a bizonylattombbdl kiallitott bizonylatok pénzneme kotott, azaz
nem modosithato.
Megjeqyzés: A pénznem nem valaszthaté gomb bekapcsolasa csak addig modosithato,
amig a bizonylattdmbbdl nem torténik bizonylat kiallitas.
Ha nem kerll a pénznem beallitasra, akkor a bizonylat kiallitasakor a bizonylaton
szabadon allithaté be a pénznem.

Fizetési méd: A bizonylattdmb beallitasaiban meg lehet adni, hogy a bizonylatokon milyen
fizetési mod keruIJon mngeIenltesre Ha a fizetési mod kotelez6sége nem kertl beallitasra

a ':m“f.:fl s :Iru:rr 'jljr:“. o gombbal, akkor az alapértelmezetten megadott fizetési

modot barmikor at lehet allitani a bizonylat készitésekor. Amennyiben beallitasra kerul a
kotelez6ség, ugy nem mddosithatd a bizonylat fizetési mddja. A fizetési mod kotelezbsége
a késbébbiekben barmikor ki/be kapcsolhato.

Amennyiben nem kerul fizetési méd beadllitdsra a bizonylattdmben, akkor a bizonylatok
fizetési modja Uresen jelenik meg, és a tdrzsadatokban megadott valamennyi fizetési mod
kivalaszthato6 lesz.

Afa_kulcs: A bizonylattémb beallitasaiban megadhatd, hogy az adott bizonylattdémbbdl
készllt bizonylatokon milyen afa kulccsal szerepelijenek a tételek. Ez a beallitas a
termékeknél megadott Afa kulcsokat felillijal Amennyiben nem keriil az &fakulcs
megadasra a bizonylattdmb beallitasaiban, ugy a bizonylatokon a termékek afakulcsa
szabadon valaszthaté.

Arkategéria: A bizonylattdmb beallitdsaiban megadhaté, hogy a bizonylatok termékei
milyen arkategoria szerint kerlljenek fel a bizonylatra. Amennyiben nincs kivalasztva az
arkategoéria, ugy barmelyik arkategoria kivalaszthaté.

Az egyes bizonylattdtmb tipusoknal lehetéség van a fentikenél tobb pénzugyi
alapértelmezdséget is megadni, mig mas bizonylattombben kevesebb a beallitasi
lehetéség erre.
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@D AFA megjelenitése HUF pénznemben is
@D Kerekitési killonbazet megjelenitése

@D Felhasmalt elfleg megjelenitése

A bizonylatokon megjelenitheté a kerekitési kilonbdzet és a felhasznalt eléleg , valamint
az afa is forintban.

Bank és hazipénztas:

A bizonylattdmb beallitasban bizonyos bizonylattombok esetében (Kimend szamia,
dijbekérd, bejové szamla) bankszamlat és hazipénztarat is be lehet jeldlni a bizonylathoz.

Bankszamia - %| ) Auto valasztas
Haznpenztar -

Ha a bankszamla automatikus valasztasa bekapcsolasra kerul, akkor a rendszer figyeli,
hogy a bizonylaton kivalasztott vevének az adatlapjan szerepel-e olyan banknak a
bankszamlaszama, amelyik a torzsadatokban is megadasra kerult, igy automatikusan azt
jeleniti meg a bizonylaton.

A bankszamla bedllitdsaval a  bizonylat alapértelmezetten a  megadott
bankszamlaszammal készul el, azonban ez modosithatd a bizonylat kiallitasakor.
Amennyiben a bankszamla nem kerul rogzitésre, ugy a bizonylaton barmelyik bankszamla
kivalaszthatd, amelyik a torzsadatokban megadasra kerult.

A hazipénztar beallitasaval, ha a fizetési mdédhoz rogzitésre kerul, hogy hazipénztar
bizonylat is készuljon automatikusan, akkor a hazipénztar bizonylat a bizonylattombhoz
rendelt hazipénztarban fog elkészulni

Raktari alapértelmez6ség és kotelezéség.

A bizonylattomb beallitasokban megadhatd, hogy az adott bizonylattombbdél készult
bizonylatok melyik raktar termékeit szerepeltethetik a bizonylaton. A raktar megadasaval a
bizonylat alapértelmezetten veszi figyelembe a raktarat, azonban ha nincs bekapcsolva,

azaz nem zold a O NemVvaESZRE o, siasathato ikon, akkor a bizonylat készitésekor

a raktar alapértelmezése modosithatd a torzsadatokban rogzitett raktarak valamelyikével.
Ha a raktar kotelez6en bedllitasra keril, akkor a bizonylaton nem modosithatd a raktar.

Raktarkozi atadas, gyartas, szétszerelés bizonylattombok esetében cél raktarat is be lehet
allitani, illetve ezek kotelezdségét is.

Vevo alapértelmezés:
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Kimend szamla bizonylattombok esetén beallithatd vevé is a bizonylattombhoz. Ebben az
esetben az adott bizonylattombbdl csak annak a vevdnek készulhet bizonylat, amelyik
vevo beallitasra kerdlt.

Egyedi Logé, alsé bélyegkép, felsé bélyegkép:

A bizonylattomb beallitasi lehetéséget ad arra is, hogy bizonylattombbdénként egyedi logot
illetve bélyegképeket jelenitsen meg.

Az adatok megjelenitésének beallitasai

Az adatok megijelenitésének a beallitasai a bizonylattdmb beallitasok masik legfontosabb
felulete. Az ebben a menupontban elérhet6 beallitasai lehetéségekkel lehet szabalyozni,
hogy a bizonylatra milyen adatok keruljenek ra.

A beallitasi lehet6ségek tobb azonos lehetbséget tartalmaznak, azonban bizonylattomb
tipusonként vannak kilénbdzé lehetéségek is azok specifikussaga miatt. A legtdébb
beallitasra a kimend szamla bizonylattombben van lehetiség.

Adatok megjelenésenek bealitasai
Nyomtatvany i QD Info. mee (O Ossz. met Kiséro szbveg Adatmezck
Nyomtatvany szam

Ol Termék megiegyze: O Termek egyedi tulayd. O Penctargep osszesitc

B Penztargep QR kod

Labléc sztveg

Brutts i Adatmerdk
O Bruttd sly O Nettd sily B Terfoga =
@D Beszerzés azon QB vTsZ/s21  Vonalkdd | Nyomtatas vonakdddal
OB Tétel divizid @D Tartozékol Gyariszamok Nyomtatss
Tét=l projekt | Nincs *| @D Felszersitesg Felszereltség om
as megielenitese
OB Szamiskiserd (B Ford. AFAigazolas O Kiszalitas gazolas

B Gsszmennyiség B NEvjegy C Kedv. egységar C Eredeti végosszeg
O Pelddnyezsm elrejtsse @D Biz. meg), megjelenitése

O Raktarhelyek O Bizonylatszam vonalked

Korny.v. termekdi) | megjelenités bizonylaton és tétel . - | Komny. v. termekdi) megielenitése | Mind

OB Garancialevé OB Szalite alaras megielenitése
O Fakia (B Egyenlegkozid (I Ures sorok eltayolitaca

OB Szarmazasi orszag

NETA kisérd sziiveg

Forrasadatok masolasa és megjelenit

QW Bz megiegyzss @D Bz, tétel megjegyzés G Termék alnéy
Forras bizenylatok |megjeleni

(D Forras rendelések megjelenibése B Forras tételek elrejtése

OB Forras bizonylat tétel egyed mez Atvétele

Az egyes lehet6ségek kozul fontos megemliteni az alabbiakat:
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Termek megjegyze: : i 5 5 1
L Termek megiegy Abban az esetben ha a termék megjegyzés bekapcsolasra kerdl

akkor a termék adatlapjan megadott megjegyzéssel a termék tételsora kiegészitésre kerdl,
és ez a nyomtatott bizonylaton is megjelenik.

B Kedv. egységar

A kedvezményes egységar megjelenitésének bekapcsolasa soran ha a termékhez
kedvezmeény kerul megadasra, akkor a kedvezmény mértékét a nyomtataskor a bizonlyat
megjeleniti (kivéve ha a felhasznal6i beallitasokban meg van adva a kedvezmény azonnali
alkalmazasa az egységarban lehetéség, mert akkor automatikusan leszamolja a
kedvezményt a végosszegbdl a rendszer)

2db 16 720 Fi/dh -25%
12 585 Fudb

OB Példanyszam elrejtése

A példanyszam elrejtése ikon hasznalataval a rendszer a bizonylattomb beallitasa alapjan
megadott példanyszamot nem szamolja. Ezzel elkerulhetd, hogy utdlagos nyomtatas
soran a ,masolat” felirat a bizonylatra keruljon.

@D Biz. megj. megjelenitése

Az ikon hasznalataval a bizonylat készitésekor a bizonylat megjegyzésébe irt adatok a
nyomtatott bizonylatokon is megjelennek.

B Raktarhelyek

A termékeknél a bizonylaton megjelenitheték a raktarhelyek, amelyekrdl a termékek a
bizonylatra kerultek.

Az adatok megjelenitésének beallitdsaiban a masik fontos beallitasi lehet6ség a forras
bizonylatok adatainak megjelenitésére vonatkozik. Egyes bizonylattipusok esetében van
lehetéség a kidllitott bizonylatok atvételére. Példaul kimend szamla esetében vevdi
rendelést, arajanlatot, szallitélevelet, elbleget is at lehet venni. Ezeken a
forrasbizonylatokon megadott megjegyzéseket, tétel megjegyzéseket , egyedi mezdket
vagy a forras rendeléseket illetve magat a forras bizonylat szamat is meg lehet jeleniteni.

| Forrasadatok masolasa és megjelenitése
B Biz. megjegyzés @D 5iz. tétel megjeagyzés O Termék dnéy

Forras bizonylatok | megjeleni... ~| (I Forrés rendelések megjelenitése QB Forrds tételek elrejtése

O Forras bizonylat tétel egyedi mezd dtvétele
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Labléc sz6veq Adatmez6l

Minden bizonylattipushoz megadhat6 egy kiséré szdveg/labléc. Az itt beirt széveg minden
a bizonylattombbél kiallitott bizonylaton megjelenitésre kerdl.

A kisér6 és a labléc szbveg tartalmazhat adatmezéket, melyek a szamla vagy a vevd
adatait tartalmazzak. Ezeket a mezbket az ,Adatmez6k”™ gombbal lehet behelyettesiteni a
szovegbe.

A bizonylattombdk némelyikénél specialis beallitasokra is lehetéség van, mint példaul az
ar nélkuli bizonylat készitése (arajanlat) , vagy az eléleg szamla, halasztott szamla, e-
szamla készitésének engedélyezéseltiltasa.

Spedaliz beallitasok Bizonvylat ut

Szallitasi informaciok...

A bizonylat Ut megadasaval beallithatd, hogy a bizonylattombbdl kiallitott bizonylatok
milyen bizonylattombdkbdl vehetnek at bizonylatot/milyenekbe kerulhetnek at.

Megjegyzés: A Dbizonylattomb beallitdsok/ mddositdsok minden esetben a
beallitast/mddositast kovetden kiallitott bizonylatokra lesz érvényes, visszamendleg nem!

Bizonylat megjegyzések megadasa

A rendszerben minden megjegyzés mezénél lehetésége van a megjegyzést a sablonok
kozé rogziteni, azonban a bizonylat megjegyzések menipontban elére is fel lehet rogziteni
ezeket a megjegyzéseket. A bizonylat készitésekor az itt elnevezett megjegyzéseket elég
kivalasztani, igy gyorsan elkészithet6 a bizonylat.
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ERUfSCHIEN| [ Modositas = Cirl<E 3 Torlés = Cirl= Shift+D 15 Export & Ciri- X $ Nyomtatds o Ctil+P
o G Ujx CtrbeN . o
Megjegyzést az gombra kattintva lehet rogziteni. Az Uj megjegyzeést

kdtelezéen el kell nevezni. Erdemes olyan nevet adni a megjegyzésnek, amelyik
egyértelmlien azonositja annak tartalmat.
A megjegyzés szovege szabadon megadhato, és szukség esetén jelezhetd, hogy ha csak
bizonyos bizonylattipusok esetében hasznalhaté:
Slérhetfség csak az aldbbi bizonylaton | Arajaniat > X

Arajaniat .

/evoi rendeles

Szallitolevel

Kimend szamla
Ditbekero

Szallitoi ajanlatkero

Szallitoi rendeles v

A rogzitett megjegyzések mindegyike moédosithato/torolhetd.

E-mail sablonok

A programbdl térténd e-mailekhez elére sablon készithetd/rogzithetd. Az e-mail sablonok
segitségével a gyakran kikuldott szoveges tartalmakat nem kell minden esetben
bemasolni vagy ujra begépelni, hanem a sablonokbdl kivalaszthato.

A megadott sablonok mindegyike modosithato/tordlhet6.

. ga Ujs: CtreN _
Uj sablont az ikonnal lehet megadni.
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JEE
E-mail sablor X
Nev | Dolgozo »
Bizonylat *

Partnerkapcsolat létrehozasa

Mad » X| Tema
Targy O Csatolmany nélkdl Adatmez0k
Uzenet Adatmezdk
B Zu ¥ 2@
sS=2438®8 33 - |3 3l A3 =

oK Megse

Az e-mail sablon elnevezése kotelez6. Erdemes olyan nevet valasztani, ami utal annak
tartalmara.

Az e-mail sablonoknal megadhatd, a dolgozé neve, valamint az is, hogy melyik
bizonylathoz készult, és ebben az esetben beallithatd a nyelv is. A sablon dsszeallitasakor
az adatmezdk lehet6ségei kozul a szovegbe atemelheték a megjeldlt adatok. A megadott
bizonylattipus esetében a bizonylatlistabdl torténé e-mail kildés soran a sablon
automatikusan kivalaszthatova valik. Ha nem kerul a bizonylattipus beallitasra, akkor a
sablon nem érheté el.

=N =

E-mail Mentas
sablon ¥  sablonként

+ E-mail sablon

Fizetési felszolitas sablonok
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A rendszerrel kiadllithatd fizetési felszdlitas is, amelyekhez kulonb6zé sablonokat is meg
lehet adni. A sablonok hasznalataval eltérd tartalom megadasara is lehetéség van,
valamint idegen nyelvi formatumokat is el lehet késziteni.

{}J hECHsN. [ Madositas = Ctri<E  J§ Torlés :: Chrls Shift+D 15 Export : Ctrie X 3 Nyomtatas = Ctrl-P

etes) felszoitis

. i Uj:: CrleN , L o
Uj sablont az gombra Kattintva lehet régziteni. A sablon elnevezése és a
nyelv megadasa, valamint a fejléc kotelezéen kitoltend6 adatok.

A bevezet6/zaroszovek felllet a beépitett szovegszerkesztével készithetd el. A felszélitas
targyat képez6 szamlak tablazatos listaja a bevezetd és zard szoveg kdzott helyezkedik el.
A felllet kitoltése utan a fizetési felszoélitas sablon az elénézet ikonnal a rogzités elétt is
megtekinthetd.

Fizetési felszolitas sablon x
Név | Nyelv HU - | Szint gl
Cim (fejlec)

-

| S
Bevezeto szoveq Zaro sziveq Elonézet

oK, Megse

Egyenlegko6zl6é sablonok

A rendszerrel kiallithaté egyenlegkdzl6kh6z a rendszer alapértelmezetten tartalmaz
sablont, azonban tébb sablon is készithetd. . A sablonok hasznalataval eltéré tartalom
megadasara is lehetéség van, valamint idegen nyelv(i formatumokat is el lehet késziteni.

S LN O Madosités = CielvE 3§ Tarlés = Cte Shift+D 14 Export o Cirl+ X » Nyomtatas o CrieP

i Egyerleghidl

. op Uj i CtrieN | . o

Uj sablont az gombra kattintva lehet rogziteni. A sablon elnevezése és a
nyelv megaddasa, valamint a fejléc kotelezéen kitoltend6 adatok.

A Dbevezetb/zaroszovek fellilet a beépitett szdvegszerkesztével készitheté el. Az
egyenlegkdzld targyat képezb6 szamlak listdja a bevezetd és zaré szoveg kozott
helyezkedik el. A felllet kitltése utan az egyenlegk6zlé sablon az elénézet ikonnal a
rogzités el6tt is megtekinthetd.
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Egyenlegkizid sablon X
Neév l
Nyels |HU = | Terilet bealitasok -
Cim (fejléc)

n A 2
Bevezetd szbveg Zard szoveq Elonézet
oK Megse

A beépitett szovegszerkesztdé hasznalata

A Symbol Ugyvitel beépitett szévegszerkesztéjének segitségével szabadon
szerkeszthet6k a rendszer altal kezelt sablonok.

Bevezeld sziveg - RTF szerkesztd X
Catbri -] [11 A% - B I UUSSXXE AAA{q ====
== (I  Adstmez6 beillesztése ~

_,_ ~|E< 2CEGNEVE Loooo 4o vn | R Y.

i #CEGCIM#

2 2CEGIRSZ#

g #CEGTELEPULES®

3 2CEGUTCA#

C,’ SCEGHAZSZAMS

ZCEGTELEFON®

ZCEGFAX=

2CEGEMAIL=

#CEGWEB=
#CEGADOSZAM=
#CEGCEGJEGYZEKSZAM=
2CEGEUADOSZAM#
#CEGCSOPORTOSADOSZAME
#CEGBANKSZAMLASZAM=
#CEGIBAN=

SVEVONEV#

#VEVOCIM=

BVEVOIRSZ=
SVEVOTELEPULES®

SVEVOUTCA® Mégse
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t| Bevezetd szdveg - RTF szerkesztd p 4
Calibri «| |11 A%+ B J UUSEXIHEHAAA{q | |E===
Oie o= 31— o= . - g
T E -EE R 43 Adatmezé beillesztése -
U T T R T R | [ [ rl L | L R N O S - S e IR SN, o

Tisztelt #VEVONEVE !

- Ez a sablon azért készilt a #DATUM# -ban, mert 8 #CEGEMAIL# -re nem érkezett visszajelzés....

Bevezetd szoveg - RTF szerkeszté

Calbri | |11 A% ~-|P 7 UUSESEXKE AAA QY] E===
§E = “:‘_ ‘-‘E 'E = & C'_J Adatmezo beillesttése ~

Az eszkoztar segitségével a windows szovegszerkeszt6hdz hasonldéan beallithato a
betltipus, a betiméret, az elrendezés , és a klasszikus formazasi lehetéségek is. Szlikség
esetén kép beillesztésére is lehet6sége van.

Adatmezo beillesztese ~

A sajat céges adatokat , valamint a vev§ adatait a szovegbe az ikonnal

lehet beilleszteni.

SMS sablon

A Symbolbdl kikuldhetd sms-ekre vonatkozdan szintén készithetok egyedi sablonok. A
§ablonok hasznalataval az sms kuldésekor nem szukséges ujra begépelni az adatokat.

dh U= CulsN . [ Modositss 3 Cirie € és u Cuele Shift=D (8 Export z Ctrle X » Nyomtatds s Ctrfe P

Partnerapcsolat létrehazasa
M3d e « x| réms £apcpolat téma a7 étakesités | Kapcsolat t

Uzenet

Acatmeadk

Taztelt Partnerink! E2 egy tajekoriatas, Jeknieg elmaradasa van
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Gp Uz CreN o e
SMS sablont a ikon hasznalataval lehet rogziteni. A felulet kitdlthet6
mezdbi az e-mail kuldés mezdjével azonosak. A kuldnbség, hogy az uzenet mezbjében
nincs szbvegszerkeszt6i eszkdztar, valamint a maximum karakterszam 160, amely nem
modosithato. A beirt szoveg karakterszamat a program automatikusan visszaszamolja., és
nem enged a maximum értektél tobb karaktert irni.

Nyomtato valasztas

A torzsadatokban lehet6ség van alapértelmezett nyomtaté beallitasara. A szamitdégépre
telepitett valamennyi nyomtatd elérhetd a listaban, ahonnan konnyen kivalaszthaté az
alapértelmezetten hasznalt nyomtato. Szukség esetén a nyomtato beallitas modosithato.

OneNote for Windows 10 w Nyomtato valasztas 4
Send To OneNote 2016 # Felhasznaloi bealltasok Ctrl+Shift+5

I AnyDesk Printer g Felhasznalék
Microsoft XPS Document Writer s Felhasznaldi csoportek

. ¥ Microsoft Print to PDF () Online szamla beallitasok

Felhasznaloi beallitasok

A felhasznaloi bedllitasok menupontban a felUletre bejelentkezett felhasznald sajat
beallitasokat is megadhat, igy az altala hasznalt fellilet sajat izlésre formalhaté. A
felhasznaldi beallitasok felhasznaldnként kerllnek rogzitésre.

A felhasznaldi beallitasok lehetéségei csoportokba vannak sorolva. A csoportok nevei
ebben az esetben nem a fels6, hanem az oldalsé fuleken talalhatok meg :

-  Keresés

- Felhasznalai felllet

- Adatrogzités

- Adatok kezelése

- Kedvenc menupontok

- Internet és frissités

- SMS
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e Altatanos bealitasok Foablak Gyar beallitasok / Gyors beallitas
QB Re
g i @ Gy
@ 03
= 0 ssmakd bedll
Ekdat-ﬂ kereléze
€ On :
Py Kt | %2
ed | O - I
Q’ In @ Dz -
Intemet és fri
a» A
©
0
a» A
©

&

Hatterkép

@ Hittérkép hasmndata Ekinézet

Viagito Fust
Hattérkép | C:\Users\UFSZ3\Deskiop Kepeim palo 993511077, x
Téma Symbol Ugyvite Symbol (| Zéld le
vorss (@ Napihé

Felhasznaloi beallitasok - Felhasznaloi feliilet

A felhasznaldi beallitasokra kattintva kezdd felliletként a felhasznaléi felilet jelenik meg.
A fellleten oszlopokba és témakba rendezve érhetbk el az egyes beallitasi lehetéségek.
Az altalanos beallitasokban a felhasznalashoz szikséges alap beallitasok érhetdk el,
mint példaul az Ontanulé mez6k hasznalata, vagy a gérgetési lehetéségek.

A féablak csoportjaba tartoznak azok a beallitasi lehetéségek, amelyek a Symbol
féképernybjéhez tartoznak. A felllet egyik legfontosabb bedllitAsa az online szamla
figyelmeztetés statusz. A kikapcsolasaval a felhasznalonal a figyelmeztetett statuszu
bizonylatok nem jelennek meg.

@D Online szamia figyelmezietett statusz

Megjegyzés: A figyelmeztetett statusz NEM a beavatkozast igényld bizonylatokra
vonatkozik, hanem azokra a bizonylatokra, amelyeket a NAV befogadott, azonban
figyelmeztetd megjegyzéssel tette ezt meg.

A gyari beallitasok/gyors beallitasok csoportjaba olyan lehetéségek érhetdk el,
amelyekkel a korabbi beallitdsok azonnal visszaallithatok alapértelmezettre. A mivelet
elvégzése el6tt a program figyelmeztetd ablakot jelenit meg, amivel megerdsitést kér a
beallitas elvégzésére vonatkozoan

A felileten lehet6ség van sajat névjegy / vizjel megadasara is. A névjegyeket a
bizonylatokon is meg lehet jeleniteni a bizonylattomb beallitdsokban,
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Neviegykartya

[

Vizjel beallitasa

A hattérkép oszlopban a megjelend kép beallitasai végezhetdk el.

@D Hattérkép hasznalata Elonézet

ez . Vildgitol! ) Fust
Hattérkép | C:\Users\UFSZ3\Desktop\Képeim\ballo 993511077... -~ X

Téma Symbol Ugyvitel Symbol () Zéld lev

Voras () Napiha

Ha a hattérkép hasznalata megjeldlésre kerll, akkor rogziteni lehet sajat képet is, ami
tallozhato a szamitdégépral.

A téma megadasaval a fellilet szin sémai valaszthatok ki.

Amennyiben a felhasznalé6 nem tall6z ki sajat hattérképet a Symbolban elérhet6
lehet6ségek kozul is valasztani lehet, vagy a napi hattérkép megjelolésével a program
naponta uj képet tesz be hattérképnek minden belépést kovetden.

Felhasznaléi beallitasok — Adatrogzités fellilet

Az Adatrogzités fulon az adatbevitellel kapcsolatos beallitasokat lehet megadni.
A program ebben az esetben is 0szlopos csoportositasba helyezi az egyes lehetéségeket.
- Mikodés
- Alapértelmezett érték
- Symbol Suggest
- Folyamatos bizonylatrogzités
- Automatikus emlékeztetdk.- bizonylatok
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Mukodés Symbeol Suggest™

C Terméikeresd automatikus megelenitése (D Gyar szam [ beszer.azon automatikus megjeleritése WD Vevd &s 5zalito

B Vevoi rendelés foglal (OB Belso rendelés fogal B Figy, nyitott rendelésre @D Termek e 4 karakter

O Figy. nyitott szalitdlevéire @D Fgy. nullas arra @D Frojekt

@D Figy. ismétiddd term amend bizonylatokon @D Fgy. smetiodd termekre bejovo bizonylatokon O Termekbongészé hasmalata
Termékamke bevétslezésk Termeékemke kiaddskor Termékdmbke gyértaskor i
B Termékambe bevéteiezéshor ) Termekcimike kiadasko B Termékambke gyartasko Tl a o B trogzités
B Termekcimke OB Termekbongeszin csak
OB Argjaniat B Szalitoi ajanlatkerc
O Kedvermény aronnall alkaimarasa egységarban @D vonakdd et
I vevdi rendelés O Szalitdi rendelés
QP Kisbetils amiek WD Termeldiep vonalkodos kereséskor
OB Dibekérd
O Termékiép termekvalasztaskor @D Minden &r 3 tétel ablakon
O szsElitdievel O Bejovd szalitdlevel
@D FIFC &r megjsienitése O Vevokereses vonakoddal O Szamis azonnali vevorogzitessel
OB Szamia B Bejovo szamla

@D Gyari szam elsd beszerzés (I Vevivaltaskor Gjradrazés B Gyar

I Raktéri bevdtel C Pénztarb

zonylat

O Raktérhely hozzarendelés kiadaskor O Raktarhely hozzérende

O Raktéri kiadés

I Beszerzési azonosito hozzdrendslés DATUM (P Beszerzési azonositd hozzdrendelés STOVEG
O Raktdrkoz atadas
C Leltar késdet megielenitése O Leltér egysegsr megiclenitése O Leltar elts
OB Bizonylat tételek
@D Ar cocak partner esetén O Szamia készitése szdllitdievel mentésekor @D Ekezetes fjinavek
Alapértelmezett értekek @D Kivalasztas szerint tétel atvétel Automatikus emlékeztets: bizonylatok
Alapérteimezett raktar | Kiizponti rakiar v X @D Termek arczerk. List/Besz.ar el I Arajaniat QB Vevdi rendelés
Alapért, kiszolgald raktar | Kozpont rakisr - % O Atérazés ablak megjeleritése QB szalitdeve QB s23mia
Alapért, selejt raktar selzjtezes - % O Dijbekerd
Tételek sorrendezése Nincs renderés v Ideje Trap .| Modja
Arajariat kejarat - x| Ol Ajaniat br Automatikus emlékeztetd: érdekiodo
3 AN . Kosarba helyezes termekbongeszon = = 2
Vevoi rendelés lejarat . X O Emiskeztetd automatikus felajanlasa
Enter
Uzlet Ideje Znap C| Mddia

Tobb termék kosérba helyezése

1 szamitas datuma Teljesites datuma Ciri+F5

Miikédés csoport:

A mikodés csoportban a program hasznalatakor felmertlé egyénre szabhatd beallitasok
érhetdk el. Olyan beallitasok, mint példaul, hogy a felhasznalé a kedvezményt azonnal
alkalmazza az egységarban, vagy a figyelmeztetések bedllitasi lehetéségei vagy épp az
arak megjelenitése a tételvalaszt6 ablakban.

Az alapértelmezett értékekkel szabalyozhatd, hogy a kulonb6zd tdrzsadatokhoz tartozé
kivalasztd ablakok alapértelmezetten milyen rendezettséggel jelenjenek meg. Beallithatdk
a kulénb6zé alapértelmezett raktarak is. A felhasznalé megadhatja, hogy az arajanlatok/
vevlOi rendelések/Uzleti lehetéségek lejarata hany nap legyen. Az arfolyam szamitasi
modijat, akar a keltezés datumara vagy a teljesités datumahoz is igazitani lehet az
arfolyam szamitas datuma mezében.

A Symbol Suggestion adatkeres6é szolgaltatast ki és be lehet kapcsolni, valamit
megadhatd, hogy hany beltott karakter utan kezdje meg a keresést. A keresési adatokat
az adat zOldre allitasaval lehet be, pirosra allitasaval pedig kikapcsolni.

Folyamatos bizonylatrégzités: Tovabbi adatfelvitelt gyorsitd lehetéség a folyamatossag
beallitasaival érhet6 el. A beallitott bizonylatok esetében a bizonylat rogzitését kdvetden
automatikusan uj , Ures bizonylat fellilet jelenik meg az adott bizonylattipusbdl.

A bizonylattétel folyamatossaganak a bekapcsolasaval egy Uj bizonylattétel felvitelekor
automatikusan meg fog jelenni a termékkeresd ablak a beadllitott rendezettséggel. A
termék kivalasztasa utan az ablak bezarddik a bizonylattétel ablakon pedig a mennyiség
mez6 lesz az aktiv, ezzel is gyorsitva az adatbevitelt.

- 504 -



Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

Az automatikus emlékeztet6 bizonylatok az érdekl6d6k részére kuldott bizonylatokhoz ad
beallitasi lehetéséget. A beallitott napszamra vonatkozéan az emlékeztetd maodjat is be
lehet allitani.

Felhasznaloi beallitasok — Adatok kezelése

Az adatok kezelése feluleten a program listainak megjelenését lehet megvaltoztatni.
Beallithatja, hogy milyen eseteket, milyen modon jelenitsen meg a program.

Alapértelmezés Maptar Scanner
Lista nyomtatds |4, Elonézet megjelenitése ~| @D Csak emiékeztetok megjelenitése a naptarban @D Scanner elérés WIA protokolion
Sz0rd intervallum | Térgy hd - ;
. Blokknyomtato
P ol asitis datumahoz vi Torolt / rejtett raktarak legordiild listakb z -
OB 5z0rd intervallum teljesités datumahoz viszonyitva Nvomtats | BIXOLON SRP-3501T1 =
QB Szird intervallum ajénlat és rendelés eseténis QB Lenyitds utn 5 masodperccel =
estt...
QO Szird intervallum szalitélevél esetén is QB Masodik lenyitasra
B Forgalmi kimutatasok nagysagrend megjelenitése O SHIFT billentyiivel vald lenyitasra Masolas [ Beillesztés
v - ; e Divizid Projekt
B Kapcsolodd vevok automatikus megjelenitése Filles kereséablak megjelenitése QB Divizié QB Projel
@D Bizonylatszamok megjelenitése komissids listakon OB Termék keress készeten lévik megielenitése Ridutovins vennlioolnes
B Bizonylat menny. megjelenitése komissids listakon QD Termek keress &rak megielenfése Tous =
- | bizonylat esetén figyelmeztetés visz  |Név - | [Név T
@D 5zird vevicsoport tibbes kijelblés Termak | Név .
A . ) Specialis
O S5z0rd termekcsoport tobbes kijelolés Projekt |Név o - . ) -
P e : Kommunikadds probalkozasck szdma | P
S20rS eqvedi kivilasztd tabbes kiielolé - . _
@D Sziird egyedi kivalaszto tobbes kijeldles Maximum elemszam fillenként 200 - x
Szallitéi rendelések generalasa Utolsé termék megjegyzése 60mp - X Symboogle
O Csak szamlazott tételek a fogyasi statisztikdba @D Keresés a Cégnyilvantartasban is
O Bedrkezés datuméanak megjelenitése -
Csomagoldpont
Sorok megjelenitése Cimke nyomtato
@D Szinek megjelenitése a listak soraiban Oszlop maximalis szélesség % :
= s : Cimke fajlok mentési helye
@D Piktogramok megjelenitése a listak soraiban Lista export formatum CSV: Excel™ po y i3
@ Allapotszéiveg megjelenitése a listak soraiban CSV/XLS export megnyitas [Soha -
@ Cimkek megjelenitése 3 listak soraiban @ Kiszolodl adatsor korlatozés megjelenitése Vevoi rendelések témeges szaml
B Partner cim megjelenitése tomadr formaban Kimutatas pontossa 0 tizedes . x Alapértelmezett rendelés llapot
dj P g

Aktiv oszlop frissitésnél | Aktualis oszlop

A program ebben az esetben is csoportositja a lehetéségeket.
- Alapértelmezés
- szallitéi rendelések generalasa
- sorok megjelenitése
- Naptar
- Torolt elemek
- Fulles keresd
- Scabnner
- blokknyomtaté
- masolas/beillesztés
- adatgyujté vonalkédolvaso
- csomagolopont
- vevdi rendelés tételallapot
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Az alapértelmezett beadllitasi lehetéségekben a szlir6k/bizonylatok hasznalatara
vonatkozo beallitasi lehetéségek érhetdk el.

Az alapértelmezett csoportban a szirési lehetéségeknél a szird vevdcsoport tobbes
kijelolés és a szlir6 termékcsoport tébbes kijeldlés lehetéségek a leggyakrabban hasznalt
beallitas. A kapcsold segitségével szabalyozhatd, hogy a listakban a szir6kben a
vevécsoport illetve a termékcsoport hogyan jelenjen meg, és egyszerre tobb csoportra is
lehessen -e szlrni. :

Tobbes kijelolés bekapcsolasa:

Vevicsoport

L
| [ Jruhdk

[Jreszt1
_ [ ]Teszt2

A sorok megjelenitése csoportban

A csoportban tobb hasznos beallitas is elérhetd. A leggyakrabban hasznalt beallitas a
cimkék bekapcsolasa, a lista szinek alkalmazasa és az excel export.

A cimkék bekapcsolasaval szabalyozhatd, hogy a térzsadatokhoz, bizonylatokhoz rendelt
cimkék megjelenjenek-e a listakon.

Szoinek megjelenitése a listak soraiban
A szinek megjelenitése a listakban beallitassal a
kllonbdz6 szinnel jelzett bizonylatok , mint a lejart, vagy visszautasitott szamlak szinesen
jelennek meg, mig kikapcsolas esetén a szinek nem kerulnek megjelenitésre.

Cimke tajiok men

.

ista export formatum CSV: Excel™ po -
CSV: Excel™ pontosvesszovel szeparalt
XLS: Excel™ 97-2003

selalA = A 134 de
O GSLO;_-J'O adatsor korlat XLSX: Excel™ 2007-2010

CSV/XLS export megnyitas

>

X Alapertelmezett)

o
-~
—
(o)
)
v
Qr
0w
o
cr
~N
m
Q.
m
w

Kimutatas po

A lista exportokra vonatkozo bedllitas is ebben a csoportban érheté el.

A fiiles keres6ablak megjelenitése

A fules keres6ablak beallitdsai a bizonylatokon a tételvalaszt6é ablakban elérhetd
tételkeres6 beallitasara vonatkozik. Ez a keresdablak nem azonos a listak szlréinek
keresésével!

@D Termek kereso késdeten lévok megjelenitése
A fules keresében beallithatd, hogy a keresében csak a készleten 1év6 termékek
jelenjenek meg.

O Termék keresd drak megjelenitése ) ) ]
ikonnal kapcsolhato be, hogy a keres6ben a termék
arak is megjelenjenek-e.
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Termékek, a vevok és szallitok esetében (V/Sz) is elddnthetd, hogy milyen megjelenitése
legyen a keresési fellletnek.

Filles keresoablak megjelenitése
@D Termek kerest keszleten lévok megjelenitése
B Termek kereso arak megjelenitése
vz [Név - | [Név -
Termék | Név .
|Kad |
NE'-; |
Csoport
Utolsd t| Reszletes keresés

Projekt |

Maximir

Példaul a termékcsoport szerinti beallitas:

Termek keresese

]
vy § a8 5@

= 7 LY ¢ |/ Y A
EH % R WS N %8 &
Kivalasst Kvélsszt Mégse | Részetss Kod alapjan Név alapjan EANKod Csoport  Akcids Szerzidésss  Késgleten Gyartd Helyettesits Mind Kordbban Kedvencek
és mésol keresés Sapian szerint uFé ufF7 évg i1 F8 v terméd ;: F3 v &sarolt F9
Miveletek Nézet Gyorssa(rés
> Egészséougy
> Eleimiszer
Feiszerslés
> Hriap

Pantoldgep
Termekcsoport (kicsi)
Teszt csoport23

> Vegvidru

Név szerinti

vveaeEle 5 5R Ba e %

Kvalasrt Wvdlaszt  Mégse  Resdetes Wod sapiin NEVSRSA. BN Kod | Caoport | Akcdde Seersfidéses Kadti:n Gydrtd chrtcﬂl: Mnd
&5 masa! keresss dapien | szernt 1 F6 HF7 leve s termek o -

Minelatek Nézet Gyorssalrés
Osszesimmék B |A!B C EF G LIK/MPRET

o
vy @ B E® EF%

B o8 % o
Fivdizazt Kivdlaszt Mégee | Résdetes Wid dapiin Névalapiin EANKSd Csoport | Akods S 5 nenhu fymn He'yen?sﬂd Mnd ¥
&5 masol keresés alagidn  spennt nFé termek 33 F3 .
Miveletek b MNezet Gyorssarés
Ossrestermék 0 (12 5 8 A
ViSeiGyMed | Term yivitiked | Termdndy | egyedi termékem | Détim egyedi | Szémos EgyedM | Karfonos-Logiaegyed | KvislanstoEgyeditl | EAN Kad | Mee | Gydrts | Elsddeges solitd | Termékenoport | VTSZ/527 | Vonalkod
000223335566 123627 000223335566 €€ 85 &y 455 ¥
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Termek keresese

4 = === == = = G \
vy GEEe 8 e 5 % i : ‘
Kvdaszt  Megse Résdetes Kod alapjan Nev alapjan EANKGd Csoport  Akdds Szerzddese Mind
és masol keresés sapidn  szernt H
Nézet
« | mezS tartaimanzz a(z) | Wfejezést  Keresés

A nyomtatasi beallitasoknal a cimkenyomtatashoz, blokknyomtatashoz is kulon nyomtato
allithato be, valamint a scenner is beallithato.

A VRTSZ hasznalata soran felhasznaldi beallitasok ezen fellletén adhaté meg, hogy
milyen rendelési allapot az, amit tomegesen szamlazni kell.

Vevodi rendelések tomeges szaml

Alapértelmezett rendelés allapot

Felhasznaldi beallitasok — Kedvencek menuipont

A Kedvenc menipont fllon beallithaté a féképernyd bal oldalan megjelené Kedvencek
menu adattartalma. A menube 6sszegy(jtheték azok a funkciok, amelyeket a felhasznalo
gyakran hasznal. A Kedvencek menu igény esetén kikapcsolhato.

B Kedvencek megielenitése a foablakon
@D Kedvencek megjelenitése csoportositva

Mird Egyik sem Megfordit

| Partner - Uj vevé

| Partner - Vevok listagja
Partner - vevi kapcsolattartok Istaja
Partner - Vevd telephelyek listaia
Partner - Vevobongeszo
Partner - Dokumentum béngészl (vevd)
Partner - Vevd hitekeretek listdja
Partner - Termeék-Veva kedvezmények matrix
Partner - Termekcsoport kedvezmenysk

Partner - Egyosszegl vasarlas kedvemmények

Felhasznalodi beallitasok — Internet és frissités

Az Symbol Ugyvitelbél térténé e-mail kiildéshez, szilkséges a Beallitasok->Felhasznaloi
beallitasok->Internet és frissités menupontban az E-mail kiildés beallitasainak elvégzése,
és SMTP adatok megadasa.
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Ha a program valamilyen okbdol nem ismerné fel a szikséges beallitdsokat, akkor az
Egyedi proxy beallitasokat kijelolve és a Felhasznaldi proxy beallitasok gombra kattintva
megadhatok az adatok.

Felhasznaldi bealitasok

% Kereseés Proxy Frissites
O Egyedi proxy beallitasol Frissitések
i, | Fehasznaldi felliet Felhasznalai proxy bealitasok a»H 4
Frissités g
:;‘ Adatrogaités E-mail kiildés beallitasai
E-mail cim
I E-mail feladd neve

E-mail bedlitasok tesztelése. .. E-mail alairas. ..

* Kedvenc mendpontok
SMTP bedllitasok

e Internet és frissités SMTP szerver/port 587 -
@D SMTP hitelesitést inényel @D 551
D S SMTP felhasznaldi néw
SMTF jelsza
Megiegyzés:

GMaT levelesd rendszer hasanadlzts esefen hozzon lEtre
akaimazssielzdt folgahor az alsbly elgrhetd=cgen.
https: {imyaccount. google, com/apppasswiords

Frissités
Frissitesek keresese az alabbi napokon
H K ©sSz @C: P OBs5z OBV

Frissités gyorsitétar |

Itt allithatja be, hogy a program automatikusan keressen-e az interneten frissitéseket.

A L frissités gyorsitétar’-ban megadhatd, hogy a letoltétt Uj verziok hova kerlljenek
mentésre. Amennyiben tobb szamitdgépen haldzatban torténik a rendszer hasznalata, ugy
ezt az utvonalat érdemes ugy meghatarozni, hogy a kliens gépek is elérjék. Ebben az
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esetben a program letoltése csak egyszer torténik meg, a tobbi munkaallomas mar nem az
internetrdl, hanem az itt megadott kdnyvtarbdl futtatja a telepitét.

Lehet6sége van beallitani, hogy adott id6kozonként a program automatikusan
figyelmeztesse a felhasznalo6t a biztonsagi mentés elkészitésére. Az adott id6 letelte utan
a féképernyon figyelmeztetd szoveg jelenik meg a mentés készitésére vonatkozdan.

Felhasznaléi beallitasok — SMS

SMS eldfizetés esetén az egyenleg lekérdezésére van lehetéség a fellileten.

SMS kiildés beallitasai
Feladéazonosito |Teszt
I Egyenleg lekérdezése I

0 Egyenleg
o E-mail keret:

e-mail fiiggben, e-mail elkiidve

SMS keret:
sms fliggdben, sms elkildve

Rendben

Felhasznalok

A Symbolban tébb felhasznald is rogzithetd. A felhasznaldk a rogzités kdvetben a sajat
felhasznaldi feluletikre tudnak belépni, ahol a miiveletek végzésére a hozzajuk tartozé
jogosultsagok szerint van lehetdség.

Felhasznalok X
g Uj: Ctri+N | [ Modosités i: Ctri+E | 3¢ Torlés :: Ctrl+Shift+D
# Felhasznaldi beallitasok [} Beallitasok masolasa ) Bedllitasok alaphelyzetbe

& Jogosultsagok exportdlasa & Jogosultsigok importalasa g Dolgozé létrehozasa

D A | E-mail Divizio Letitva Felhasznalone

™ Admin administrator

® Bozske bézske

A Symbolban alapértelmezetten van jelen az ADMINISTRATOr, aki a legmagasabb, teljes
jogosultsaggal rendelkezik. Az Administratror elnevezést felll lehet irni felhasznaldi névre.
Az Administrator felhasznal6 alapértelmezett jelszava: administrator
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Megjegyzés: Ha az alapértelmezett Administrator atnevezésre kerul, és a kés6bbiekben
az admin személyében személyi valtozas torténik, akkor az atnevezés utan a korabban
Administratorként dolgozo6 felhasznalé nevén lévé valamennyi tevékenység atkerul az U
felhnasznald nevére. Emiatt javasoljuk, hogy az Administrator ne kerlljon atnevezésre,
hanem a jelsz6 valtoztatassal keruljon at a jogosultsagi kor masik felhasznaléhoz.

Uj felhasznalé rogzitésének a folyamata

,} Uj = Ctrl+N

Uj felhasznalét a ikonnal lehet megadni.
Dolgozd és felhasznald adatai X
Neév @D Jogosultsagok megadasa
E-mail cim Jogosultsagok masolasa Dolgoz¢ kivalasztasa
Nyelv Alzpértelmezett = % | Felhaszndldi csoportok
Divizid - %

|| O Uzletkstd (jutalékelszamolasban részt vesz)
B Bejelentkezés letiitva;

Felhasznaldi jogosultsdgok

Bejelentkezd adatok
: ERE Gyorskeress
Felhasznalonév
> Szerviz =
Setars > Termék
Jelszo ismétlés > Torzsadatok
> Utnyilvantartas
PIN kéd x|y o
B Bejelentkezés engedélyezése a Windows felhasznaldval > Alma
> Barack
Kétlépcsos azonositas ) Capkebogyo
Ellendrz6 SMS > Sym LAB 2023 =

.l'l—"'

Nincs beallitva SMS feladéazonosits a felhasznaloi Mind Egyik sem
beallitasokban!

Raktar jogosultsagok
Ellendrzo e-mail am

Raktar jogosultsag Raktarkoz cél raktar jogosultsag

Raktérkoz beérkeztetés raktar jogosultsag

HR divizid jogosultsdgok Jogosultsagok megadasa
Cégek kozti dtadas Jogosultsagok megadasa
OK Mégse
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A feluleten a felhasznalé/dolgozé nevét kotelez6 megadni., valamint a
bejelentkezéskor hasznalt felhasznaldi nevet, jelszét is kotelezéen be lehet allitani.
Az adatok beallitasanal PIN kéd megadasara is lehetéség van. PIM koddal a sajat
felhasznaldi fellletet lehet lezarni, amelyet az eszk6zo6k menlpontban lehet beallitani,
valamint a gyors felhasznalo valtaskor léphet at masik PIN koddal rendelkez6 felhasznalo
felhasznalasi fellletére.

A PIN kod hasznalata praktikus lehet, ha a felhasznalé Administrator, de ugyanakkor
masik felhasznaldi fiokkal is rendelkezik. igy abban az esetben, ha administratorként
szukséges egy beallitast vagy muiveletet végezni, akkor elég a gyors felhasznalé valats
lehet6séget kivalasztani az eszk6zOk menupontban és az administrator PIN kodjat
megadva a program bezarasa nélkul lehet atlépni az administratori feltletre.

A nagyobb biztonsag kedvéért a programban lehet6ség van kétlépcsds azonositassal is
bejelentkezni. Ebben az esetben a felhasznalénak a jelszavan kivil vagy sms vagy e-
mailben kapot kddot is meg kell adni a belépéshez.

Kétlépcsos azonositas
Ellenarag SMS

Nincs beallitva SMS feladoazonosito a felhasznaloi
beallitasokban!

Elenorzo e-mai am

@D Bejelentkezés letiltva

Ha egy felhasznalé mar nem fogja a rendszer hasznalni, akkor a bejelentkezését a ikon
bekapcsolasaval lehet beallitani.

A jogosultsagok megadasanak a folyamata

A felhasznalokhoz 3 maédon rendelhetdk jogosultsagok:
- Felhasznalé jogainak masolasaval mas felhasznaléhoz
- Felhasznaldi csoporthoz rendeléssel
- Jogosultsagok egyenként torténé megadasaval.

B :Jogosultsagok megadasa;

Felhasznaloi jogosultsagok

A felhasznalo minden joggal rendelkezik

Minden felhasznalé esetében kulon szabalyozhatdé, hogy minden jogosultsaggal
rendelkezik e a felhasznald, vagy csak a megadott jogosultsagokkal tudja hasznalni a
rendszert.
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Felhasznaléi jogosultsaqg masolassal:

Amennyiben a felhasznaldhoz kulon jogosultsagok tartoznak, és ez beallitasra kerdlt,
akkor nem sziikséges a hasonld munkakoérben dolgozé felhasznald esetében is egyesével
kulon beallitani a jogokat, hanem a felhasznalé jogosultsagainak masolasaval egy
kattintassal at lehet venni azokat az uj felhasznaléhoz:

@ Jogosultsagok megadasa

Jogosultsagok masolasa Dolgoz6 kivélasztésa i

Felhasznaldi csoportok Bozske (bozske)
juliska (juliska)
Szabé A (s2)

Uzletkoté Jani (Gzletjani)

Felhasznaléi jogosultsagok megadasa felhasznaloi csoportokkal:

Felhasznaldl csoportok

Dolgozok csoporija

A Beallitasok/felhasznal6i csoportok mentpontban felhasznaldi csoportok hozhatdk létre,
amelyekhez csoport szinten lehet jogosultsagokat beallitani. Az egyes munkakorok esetén
praktikus megolsas lehet olyan felhasznaldi csoportok létrehozasa, mint a szamlazas,
raktarozas..stb.

Megjegyzés: A felhasznaléi csoport jogosultsaga magasabb, mint a csoporthoz
sorolt felhasznaléhoz beallitott kiilén jogok. igy ha egy jogosultsagot kiilon megad a
felhasznalénak, ami nem része a csoporthoz tartozé jognak, akkor a felhasznalénak
az a jogosultsaga nem lesz elérheté csak akkor ha vagy a csoport jogokhoz is
beallitasra kerul, vagy a felhasznalé kikeriil a felhasznaléi csoportbol.

Jogosultsagok beallitasa eqyesével

Amennyiben a felhasznalonak manualisan, egyesével kell a jogokat beallitani, két
lehetéség van a folyamatra.

A jogosultsagok beallitasahoz érdemes a gyorskeresét hasznalni, ahol a kulcsszavakra
keresve a program megjeleniti azok elérhetd helyeit az egyes menupontokban.

Példaul:

Felhasznalsi jogosulitsagok

v Bizonylatok
onyiatok megjelenitess bizonylattomb jog
Komissids bizonylatok listéia
v Pénztar és bank
Bankbizonylatok

Bankbizonyiatok listaja
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Az egyes jogok melletti négyzet bepipalasaval adhatok meg a jogok, mig a kipipalassal
elvehetbk azok.

Felhasznaldi jogosultsagok

Altalanos

Bizonylatok
AFA kulcs modositésa szamian
Arajanlatok
Arajanlatok listaja

Arajanlatok médositasa

>

Mind Eqyik sem

|-

)

Raktar jogosultsagok

Raktar jogosultsag

HR divizi6 jogosultsagok

Cégek kbzti dtadas

Raktarkozi c&l raktar jogosultsag
ktar jogosultsdg
Jogosultsagok megadasa

Jogosultsagok megadasa

A jogosultsagok egy része cégfiiggetlen, mig a masik része cégfiiggé. A jogosultsagok
Osszetetten épulnek fel, igy az egyes beadllitdsokat a felhasznalé fellletén érdemes
ellendrizni. Példaul , ha a termék listahoz van jogosultsag adva, akkor a listaban mindent
lat a felhasznald, abbdl bizonyos tételeket kizarni nem lehet. Vagy ha a felhasznalénak
jogosultsaga van a bizonylat moddositasara, akkor nem lehet kizarni bizonyos
modositasokbdl.

A jogosultsagok megadasa a raktarakra vonatkozoan kulon érheték el. A torzsadatokban
rogzitett valamennyi raktar esetében megadhatd, hogy oda példaul melyik dolgozo
érkeztethet be termékeket.

Ezeket a jogosultsagokat ( raktari jogosultsag, célraktar jogosultsag, raktarkdzi
beérkeztetési jogosultsag ) a program a bizonylatok készitésekor kotelez6en figyelembe
veszi.
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Raktar jogosultsagok
Raktar jogosultsag Raktarkoz cél raktar jogosultsag

Raktarkoz beérkeztetés raktar jogosultsag

HR divizid jogosultsagok Jogosultsagok megadasa

Cégek kozti atadas Jogosultsagok megadasa

Felhasznal6i csoportok

A felhasznaldi csoportok segitségével elére megadhatdk a kulonb6zé jogosultsagokkal
rendelkez6 csoportok. A felhasznaldkat ezt kbvetéen az adott csoportba lehet sorolni, igy
uj felhasznald rogzitése esetén nem sziukséges egyesével megadni a megfeleld jogokat.

elhasznaldi csoportok

(dh UjECtleN| [ Médositas : Ctri+E 3§ Torlés :: Ctrl+Shift+D

MNe -

: Felhasznaldi csoport b
‘ Dolgozok csoportja . .
| Név | Pénziigyes Kollégak|
Csoport jogosultsagok

Gyorskereso

> HR -
Kampany
Kimutatasok
Partnerek
Szerviz
Termék
Torzsadatok
Utnyilvantartas

Abhs

Alma

Baradk

Cepkebogyo

Sym LAB 2023

A A

WOWN NNV N

F Mind Eqyik sem ' _D
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Uj csoportot a W e CuteN ikonnal lehet Iétrehozni. A fellleten a csoport nevének
megadasa kotelez6, valamint a vonatkozo jogok beallitasa. Amennyiben a késdbbikeben a
jogosultsagokon szukséges modositani, vagy a csoportra nincs mar szukség és torolni
kell, akkor azt ezen a feluleten lehet elvégezni.

Online szamla beallitasok

A vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen a kiallitott bizonylatok NAV felé torténd
adatszolgaltatasat a Symbol program tamogatja. Ennek a feltétele, hogy a NAV -tél kapott
azonositokat a beallitasok/online szamla beallitasok feliletén meg kell adni.

Sym LAB 2023 - (Addszam: 53435453-4-56 [Csop.addszém:]) - Online szamla bedllitdsok X
A szamiazo programmal torténd adatkildéshez az Ugynevezett technikai felhasznalot is létre kell hozni az Adohatdsdg NAV - Online szamis kezddlap
Online szamla oldalan, ami gy jelszé megadasa, lletve a jogosultsagi szint be a szikséges. Ez biztositja azt,
hogy az adatszolgaitato szamlazé programja a szamidk adatait emberi beavatkozas nélkiil, idSben és szabalyosan NAV - Foolda
tovabbithassa a NAV-hoz. A technikai felhasznaio regisztralasa utan lesznek hozz. etok a szamlazo program és a

vere kbzott kommunikacichoz sziikséges tovabbi technikai elemek (felhasznalonév, xml alairckulcs, NOSZA - Kezd3lao
cserekulcs).
Felhasznalénév (Technikai tipusii felhasznaloé azonositéja) Bekiildendé bizonylattombék
angol szla
) v|BolTKI
Jelszé i :
Kimend Blokkos
Alairokulcs Kimend szémla
v | KimendsHP nélkl
Cserekulcs /| nem indul Gjra
ke crimin haisbritbarie allaris i 7/ | Bolti
Online szamia bejelentkezés ellendrzése
Kimend Blokk
@ Inaktiv Teszt Dolfozo
v | tesziki
OK Mégse
—— = - — ——— = -

A beallitasban a sotéttel szedett mezdék kitoltése kotelezd. Meg kell adni a Technikai
Felhasznalét, a jelszét, az alairékulcsot és a cserekulcs adatokat is.

A megadott adatok helyességét az online szamla bejelentkezeés ellenérzése gombbal lehet
ellendrizni.

Online szamla bejelentkezés ellendrzése

A sikeres adatszolgaltatashoz a feliileten talalhaté INAKTIV gombot pirosra kell allitani!

Megjegyzés: Az inaktiv ikon zoldre allitasaval az inaktivitas bekapcsolasra kertl, azaz
nem torténik adatszolgaltatas.

Az adatszolgaltatasra vonatkozéan bejeldlhetd, hogy mely bizonylattombokbél kiallitott
bizonylatok keruljenek a NAV részére tovabbitasra. Ehhez a felllet jobb oldalan talalhato
lehetéségek kozul kell megjeldlni a megfeleld bizonylattdomboket.
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Bekiildendo bizonylattombak
+ | angol szla
BolTKI

Kimend Blokkos

W

Kimend szamla
KimendsHP nélkl
nem indul dira
Buolti

Kimend Blokk
Teszt Dolfozd
tesztki

Rendszerbeallitasok

A rendszerbeallitasok segitségével végezhetdk el a program alapvetd beallitasait. Az itt
beallitott paraméterek minden felhasznalonal és minden kliensgépen érvényes.

Rendszer bedllitasok
% Keresés

=
=?ﬁ Altalanos [ Rends:

Altalinos | Rendszer
Rendszer

Pénznem HUF

Eléleq (ELOLEG)
Adatvaltozés napld

Eléleg termék

Esemény és adat... -

E Jellemzék

| 4" Adatrigzités

Alkalmazés auto. zéroldsa Tox
Feldr termek ||

Jelszd kivetelmények bedlitisa

A
~ Adatok ellendrzés
o= Csatolt dokumentumok

Max. méret 1Mb 2
B Nyomtatas

Szkennelés max. felbontas 150DPT -
-i E-szamla Arazas

(I Beszerzési AFA kulsok 8nalls kezelése

Vevdirendelés h.idé figy. 7nap -
Széllitdlevel hataridd figy. Snap -
Szamia hatarids figy. 7nap -

I PIN kdd belépés tiltisa

Jelszd kivetelmények torlése

@D Mappak haszndlata

Haszonkulcs szamitas

e Internet és frissité I Termékcsoportonkénti haszonkulcs Beszerzési arbél -
@D Kedvezmények egymas uténi alkalmazésa
a Ut és csomagkiilde @D Eldleg felhasznalas brutts alapon
Szerzidés érvényesség viszonyitdsa |Bizonylat kelt -
Csomagolépont
(Osszekészités alapia Vevdi rendelés -
Csomagolhatd rendelés allapot - %
H Csomagolhatd rendelés Etel dlapot - %
Szamla/Szélitolevel késztése Szamla -
Bizonylat nyomtatasa/e-mail kildés | E-mail kiildés -

Beéllitdsok exportilasa

2 Admin
Készletérték
Deviza |FIFO szerint -
Termek |FIFO szerint -

O Mérlegelt atagar kikapcsolasa

I Egyedi azonositék figyelmen kivil hagyésa

Banki arfolyamok letéltése
Bank - % Valuta letoltése

@ Autom, arfolyamletéltés ~ Legkorabban | 3 drakor

Szamla vezetd bank (bizonylat dtvételhez)

v X Valuta hasznalat:

Fizetési mod [ Szallitasi mad
@D Intrastat hasznalata (O Szarmazasi orszag alkalmazasa
@D Szalitasi mod hasmalata

(O Szallitdsi mod megjelenitése a nyomtatvanyokon
O Vevd szal. mod kitelezé (I Bizonylat szl mdd kitelezd
I Bizonylat fizetési mad kitelezd

Specialis
B Alternativ VRTSZ megjelenités
(B Proxy hasznalata Online szamlahoz
@D Gyartas miszak =nap
I Béta funkcidk engedélyezése
@D Speddlis szalkezelés

Beéllitisok importélasa

X

A rendszerbeallitasok szamos lehetéséget nyujt, amelyeket az oldalsé flleken elhelyezett
lehetéségekkel lehet elérni. A fllek elnevezése a beallitasi lehetéségek csoportjaira

utalnak:
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% Keresés

mm=  Altaldnos /
=¥ Rendszer

|_—§| Jellemzok

B‘ Adatrégzités

[ = Adatok
O = ellen6rzése

E" Nyomtatds

== .
eaias E-5ZaMla

Internet és
frissités
Ut és

a csomagkiildé
S

Rendszerbeallitasok — Keresés

A rendszerbeallitasok keresdje segit abban, hogy ne kelljen atnézni minden ful minden
beallitasi lehetdségét. A kulcs szavakat megadva a keresé a rendszerbeallitasokban keres

talalatot és a talalatra kattintva a megfeleld fellletre navigal:

Rendszer bealitasok

% Keresés Ezen a feliileten a beallitisok kozott tud keresni. Adja meg a besllitds valamilyen tulajdonasagét (nevét, leirasst). A talilati listan kattintva
azonnal a kivint beallitishoz érkezik.
= Altaldnos / arah
¥ Rendszer

[ sellemzsk

E“ Adatrégzités

7 _ Adaknl

Termékcsoportonkénti haszonkulcs

Rendszerbeallitasok — Altalanos

Az altalanos/rendszer fellleten a rendszer alapvet6 pénzlgyi alapbeallitasai érhetdk el.
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Rendszer bedllitasok

% Keresés
=
:?ﬂ_ Altalanos [ Rends:
| * Adatrogzités

4

~ Adatok ellenérzés
D -

Jellemzék

B Nyomtatas

|
eszimla

e Internet és frissité

a Ut és csomagkiilds

E-szamla

Altalinos | Rendszer

Rendszer
Pénznem HUF Vevdirendelés h.idd figy. 7nap -
Eldleg termék | Eldleg (ELOLEG) - | Szdlitdleveél hataridd figy. Snap -
Adatvaltozds napld  |Esemény és adat... ~| Szamla hataridd figy. 7nap -
Alkalmazés auto. zéroldsa Y
Feldr termek || =| I PIN kdd belépés tiltsa

Jelszd kivetelmények bedlitisa Jelszd kivetelmények térlése

Csatolt dokumentumok
PEre mEt 1Mb -] @ Mappék haszndlata
Szkennelés max. felbontas 150DPT -

Arazas
(I Beszerzési AFA kulsok 8nalls kezelése Haszonkulcs szamitas
(O Termékcsoportonkénti haszonkulcs Beszerzési arbél
@D Kedvezmények egymas uténi alkalmazésa
@D Elileg felhasznalas bruttd alapon

Szerzidés érvényesség viszonyitdsa |Bizonylat kelt
Csomagolépont

(Osszekészités alapia Vevdi rendelés

Csomagolhatd rendelés allapot - %

Csomagolhatd rendelés Etel dlapot - %

Szamla/Szélitolevel késztése Szamla

Bizonylat nyomtatasa/e-mail kildés | E-mail kiildés

Beéllitdsok exportilasa

2 Admin

Készletérték
Deviza |FIFO szerint
Termek |FIFO szerint
O Mérlegelt atagar kikapcsolasa

I Egyedi azonositék figyelmen kivil hagyésa

Banki arfolyamok letéltése
Bank - % Valuta letoltése
@D Autom. rfolyamletiltés Legkorabban
Szamla vezetd bank (bizonylat dtvételhez)

3 drakor

v X Valuta hasznalat:

Fizetési mod [ Szallitasi mad
@D Intrastat hasznalata (O Szarmazasi orszag alkalmazasa
@D Szalitasi mod hasmalata

(O Szallitdsi mod megjelenitése a nyomtatvanyokon
O Vevd szal. mod kitelezé (I Bizonylat szl mdd kitelezd
I Bizonylat fizetési mad kitelezd

Specialis
B Alternativ VRTSZ megjelenités
(B Proxy hasznalata Online szamlahoz
@D Gyartas miszak =nap
I Béta funkcidk engedélyezése
@D Speddlis szalkezelés

Beéllitisok importélasa

A rendszer oszlopban a Symbol alap devizaneme, a elélegterméke és felar terméke

allithatoé be. A csoportba tartozik az adatvaltozas naplé, beallitasi lehetésége is. Az alap

devizanem a programban NEM maodosithato.

Az adatvaltozas napl6 a rendszerben végrehajtott adatmodositasokat naplézza, azonban
ezek részletességére vonatkozdan a legordulé menupont segitségével adhaté meg a

megfelel6 beallitas.

Megjeqgyzés: Az események napldézasanak beallitasa hatédssal van az adatbazis méretére
is. Amennyiben a nagy adatok naplézasa kerul kivalasztasra, ugy a program a képeket is

eltarolja, ami jelentésen novelheti az adatbazis méretét.

< |

Adatvaltozas na

Alkalmazas auto.

Felar termek

A programba a beallitasok/Felhasznalok mentponton belll PIN kéd hasznalatara van
lehetéség. Ha a PIN kdédos bejelentkezést nem preferalhatd, akkor a fellleten a

pl6

Esemeny és adat -
; Nincs naplozas

zarol s

Esemenyek naplozasa

-~ -

ccC(1

= Fsemény és adatok naplozasa

Szamla hatarido figy.

Esemény és adatok naplézasa (nagy adatok is)
Csatolt dokumentumok

bejelentkezés PIN kddos maodjat tiltani lehet rendszer szinten.
I PIM kod belépés tiltasa
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A rendszer biztonsagos hasznalatat segitheti, ha a belépési jelszéra vonatkozo
kovetelmények kerllnek beallitasra:

——— —— ———

Jelsza kivetelmények beallitasa Jelszo kivetelmények térlése

A jelszéba kotelez6vé tehetd, a nagybetl, kisbetl, szam, specialis karakter , de a
minimum karakterszam, az el6zd jelszo tiltasa és az érvényességi id6 is rogzitheto.

A beadllitott jelsz6 kovetelményeket a jelsz6 kovetelmények torlése gombbal lehet
megszuntetni.

Jelszo kivetelmények _‘. Adrmin prd
Minimum karakterszam a2
B Nagybeti @D Kisbeti

B Szam B Specialis karakter

B Eldzd jelszétdl eltérd

Ervényesség ideje . X

A csatolt dokumentumok oszlopban érheték el a program csatolt dokumentumainak
altalanos beallitasai.

Csatolt dokumentumaok
Max. meret 128 Mb @D Mappak haszndlata:

Szkennelés max. felbontas 150 DPI

Megadhaté a dokumentum maximum mérete (max 128 MG allithaté be), A scannelt
dokumentum felbontasa és a mappa hasznalat is.

Megjeqyzés Javasoljuk a dokumentumok meéretének maximalizalas-ban rogziteni a
program optimalis dokumentum hasznalatahoz.

Az arazas csoportba tartozd beallitasokkal az arhasznalatra vonatkozéan érhetdk el
beallitasi modok:
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Arazas
() Beszerzesi AFA kulcsok onallo kezelése Haszonkulcs szamitas
@ Termékesoportonkénti haszonkulcs Beszerzesi arbol

(B Kedvezmeények egymas utani alkalmazasa

@D Edleg felhasznalas brutto alapon

L

Szerzodes érvényesseg viszonyitasa | Bizonylat kelt

A beadllitasi lehet6éségek kozott talalhaté a haszonkulcs szamitas is. A legorduld
menupont segitségével valaszthatd ki, hogy a haszonkulcs szamitasi alapja a beszerzeési
vagy az eladasi ar alapjan torténjen. A program alapértelmezetten a beszerzési arat veszi
alapul.

A szerzbdés érvényesség viszonyitasa lehet a bizonylat kelte, ami alapértelmezetten
van beallitva, de valaszthato a szallitasi id6 és a teljesitési datum is.

A kedvezmények egymas utani alkalmazasanak beallitasaval a kedvezmények nem
adddnak 0ssze, hanem azok egymas utan kerulnek alkalmazasra.

A beszerzési AFA kulcsok 6nallé kezelése ikon zéldre allitasaval a térzsadatok kdzott
kiilén-kiilén fel lehet vinni és megadni a kimené valamint a bejové AFA kodokat.
Termékcsoportonkénti haszonkulcs beallitasaval . az arkategéria alapu arképzés
helyett a beszerzési arakra szamitott haszonkulcsokkal szamol a rendszer. A szerz6dések
és az akcidk tovabbra is érvényben maradnak a bekapcsolast kovetéen is

A készletérték csoportjaba a termék készletérték szamitasanak maédja allithatd be.

Keszleterték

Deviza |FIFO sz

M

rint

Termer | FIFO szennt

O Merlegelt atagar kikapcsolasa

OB Egvedi azonositok figyelmen kivil hagyasa

A devizanemre vonatkozéan vagy FIFO vagy pedig mérlegelt atlagar szamitas adhaté
meg.

Termékek esetén is megadhatd, hogy a szamitas mérlegelt atlagar alapjan, FIFO szerint
torténjen, vagy ebben az esetben az is beallithatd, hogy nincs készletérték szamitas.
Megjegyzés : A mérlegelt atlagar szamitas bekapcsolasa lassithatia a rendszer
hasznalatot, az egyes listak lekérdezési sebességét vagy a storndzasi folyamatokat.
Javasoljuk, hogy amennyiben NEM hasznalnak mérlegelt atlagarat, a beallitas kerlljon
kikapcsolasra. Figyelem! A programban alapértelmezetten be van kapcsolva a
meérlegelt atlagar szamitas. Kikapcsolasa esetén NEM visszakapcsolhaté a funkcio!
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Banki arfolyamok lekérdezése feluleten érhet6k el az arfolyamkezelésre vonatkozdé
beallitasok:
Banki arfolyamok letoltése

Bank |: Pw M valuta letsitése

@ Autom. arfolyamietsités Legkorabban
Szamila vezetd bank (bizonylat atvetelhez)
v X
o
Abban az esetben ha szikséges arfolyamot hasznalni a Bank mezdben valaszthatd ki,
hogy melyik bank arfolyama legyen az alapértelmezett. Ha nem kerul a listabdl bank
kivalasztasra és a mez6 Uresen marad, akkor alapértelmezetten az MNB arfolyamaval
torténik a szamitas.
@D Autom. arfolyamietoltés

Lehet6ség van a banki arfolyamok automatikus letoltésére is, ilyenkor a rendszer az
inditast kdvetden letdlti az adott napra érvényes arfolyamokat (amennyiben a kivalasztott
bank mar kdzzétette).

Fizetési mod/szallitasi méd csoportba 1évd lehetbségekkel a fizetési és szallitasi modok
hasznalatara lehet beallitasokat elérni.

Fizetési mod |/ Szallitasi mod
@D Intrastat hasmalata OB Szarmazasi orszag alkalmazasa
@D Szallitasi mod hasznalata
O Szalitasi mod megjelenitése a nyomtatvanyokon

B Vevo szall, mod kotelezd O Bizonylat széll. mod kbtelezd

B Bizonylat fizetési mad kotelezd

Az intrastat adatok kezelésének a beallitasa az intrastat hasznalat bekapcsolasaval
érheté el. Itt allithatd be az is, hogy a szallitdsi médokat sziikséges-e kezelni a
rendszerben. A szallitdsi médok mind a vevénél, mind a bizonylatokon beallithatd,
feltintethetd.

A fellleten allithaté be az is, hogy valamennyi bizonylaton a fizetési méd megadasa
kotelezb legyen, és enélkul ne lehessen a bizonylatot rogziteni. .

Rendszerbeallitasok — Jellemzok

A jellemzék feluletén a vevékre és termékekre vonatkozd megjelenitési lehetéségek
erhetdk el.
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Vevd / Termék jellemzok
@D Vevdi kodok hasznalata
@D Termék ainevek hasmnalata bizonylatokon
QB Vevocsoport kitelezl
QD Nemzetkdzi SMS s23m

Fizetési mod / Szallitasi mod kitoltése
@D Fizetési mod kitoltése arajdniaton
@D Fizetési mod kitoltése vevdi rendelésen
@D Fizetési mod kitoltése szallitdi ajanlatcéron
@D Fizetés mad kitoltése szallitoi rendelésen

€ 5zallitoi kodok haszndata @D Gyartoi kodok hasznélata QP Vevi orszag kotelezd

@D Tételenként raktar lehetdség QB ADR hasnélata QB Vevd varmegye kotelezé
QB Szélitécsoport kotelezd QB Termékcsoport kitelezd @ Maganszemély/Cég haszn.
@D Céges készlet megjeleitése QB Vevi alapérteimezettan cig

QB S23liitasi mod kitditése arajaniaton

QB szélitasi mod kittitése vevdl rendelésen
@D Szallitasi mod kitoitése szallitdi ajanlatkéron
@ szalitasi mod kitoltése szalliti rendelésen

Rendszerbeallitasok — Adatrogzités

Az adatrogzités lapon adhatok meg az uj adatok felvitelével kapcsolatos alapértelmezett

beallitasok.

Adatrogzités

Adatok Megnyitaskor a teljes lista megjelenitése
QB Hosszi termekkod @D Orszag csak valaszthato @D vevdk @ Szilitok @D Erdeldodok QB Szird mindig megjelenik
@D Orszag és varmeg) QB Varmegye csak valaszthatt | @D Termekek @D Kimutatasok

QD E-mail melléketek mentése (I Jarés csak vélaszthato

Alapértelmezett adatok

AFA (értékestés)  |27% - 27%-os AFA - x| Alapértelmezett opcick Tétel pozicié hasmdlat
@D Besz.ij & @ Csak besz.ar |Bizonylat és HUF ar = || |Nincs beallitva

EU AFA (értékesit)  |KBAET - AdémentesKézossége.. ~ x| QI Bruttd i @D VISZ/SZ) felajariss Tétel pozicid kiosztas

Automatikus kédkiosztas e

EU-n kivill AFA (ért.) | - x| @ves [#v | cm sasits [#sz
@ Termék | #0007 | B Projekt [#P

Mennyiségi egység | - %|hetized. [ 22 0] szt |#szr |

Vonalkdd maszk |111#2psz2r2? q Sydlitasi hatérids | : = ‘ QB Rendelés egyben kisz,

Fizetesl méd | " X szalitdi szal. h.ids S X \

Szallitasi mod i v ! @@ Sszall.datum hétvég; S;.l;x'él “szémléza's h.idé Qinap o |

Vevicsoport \ - X ‘ Leltériv tételszam Wm:x

Arkategoria |Lista &r *| @D Leltarivek aut. felosztasa

Osszetevd arkat. ! -|  Kémonti raktarak 0 raktar kivalasztva

Raktar immﬁ raktar *|  Vevdirendelés érvényesség \ 5o R

Szerviz raktar | Kozponti raktar ~| @ Vevéi rendelés érvényesség lejérata esetén Gjradrazés

Gyartas raktarak 1Kc{zgon7hra7ki .. = | |Kozpontirakt.. - QB Letitott statuszi Uzletkotok hozzarendelése

Gar. tigy. szdlitslevél | Szalitdlevel

Szamiakép tarolas ‘ Alapértelmezett tarolas

PDF/A verzié [Nincs bedliitva

~ X| B Alapértelmezett PDF bedliitasok felilirdsa @D PDF tombrités
~| I POF képek konvertaladsa JPEGre

| POF kép mindsége i Kozepes (50)
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Az adatok csopotjaba talalhatdé a varmegye, orszag, jaras hasznalatanak bekapcsolasi
lehetésége, valamint itt adhatdé meg a hosszu termékkéd hasznalata is.. A hisszu
termékkdd bekapcsolasaval a termék ablakon a termékkod nagyobb helyet foglal el, igy
tobb karakter lathato.

Megjegyzés: A hosszu termékkdd bekapcsolasa nem befolyasolja a mentett és az
elmenthet6 adatok hosszat.

Alapértelmezett értékek kdzott vihetd fel a program alapértelmezett adatok, amelyek uj
vevO vagy Uuj termék rogzitésekor alapértelmezetten kitdltésre kertlnek. A mezbk
opcionalisan allithatok be, igy amennyiben Uresen maradnak, nem lesz alapértelmezetten
megjelend adatokkal kitdltve az adott mez6.
Az adatok kdzott megadhatok az Afa értékek, a mennyiségi egység, a fizetési mod,
szallitasi mod vagy éppen az arkategoéria.

A ,Termékar tizedesek” mez6ben megadott érték az alapértelmezett HUF devizara
vonatkozéan beadllithatd tizedes kerekités. Amennyiben, tovabbi pénznemekre s

szukséges tizedes beallitast tenni, akkor a mez6 végeén talalhato 9 gombra kattintva
allithatok be.

Megjegyzés: A tizedes kerekitéseket 3 helyen szikséges beallitani ahhoz, hogy az
megfeleléen mikédjon: 1. termék adatlapon, 2 beallitasok/térzsadatok/pénznemek
adatlapjan .s 3. itt a rendszerbeallitasok adatrogzités fulén.

Termék globalis vonalkéd maszk hasznalatahoz szikséges megadni a vonalkdéd maszkot
a rendszerbeallitasokban. A beallitott maszk szerint lehetséges a termék vonalkodjanak a
generalasa.

A VTZS/SZJ) beadllitassal szabalyozhatd, hogy a termék rdgzitésekor a rendszer
automatikusan felkinalja a mar rogzitett VTSZ/SZJ szamokat.

Beszerzéskor 0j ar bekapcsolasaval a programban engedélyezésre kerll, hogy
Beszerzéskor arazas i torténjen a termékre vonatkozoéan.

Csak beszerzési ar bekapcsolasaval csak a beszerzési arak kerllnek frissitésre a
beszerzési bizonylatok alapjan.

Bizonylat ar Bevételezéskor a bizonylat devizanemében, vagy devizenemétdl fliggetlentl
hoz létre arsorokat a rendszer.

Megjegyzés: A beszerzéskor Uj ar és a bizonylat HUf ar hasznalataval érhet6 el, hogy
amikor beszerzési bizonylatra kerul egy tétel, és a beszerzési ar eltér a rendszerben épp
aktualis beszerzési artdl, akkor a program automatikusan atarazza a terméket, azaz a
termék beszerzési aranak valtozasa miatt a termék adatlapjan uj arsor jon létre, amely a
vonatkozo arszabalyokat is figyelembe veszi.

Automatikus kod kiosztas csoport :

Automatikus kodkiosztas

@ vevs |FV QB szélite | #52
@ Termek | #0007 OB Projekt | =P
QB Szer.t. | #52T
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A symbolban a termékeknek, a vevéknek, szallitbknak, projekteknek és a
szerzédéseknek egyedi kédja van. A symbol ezek alapjan a kédok alapjan azonositja a
hozzajuk tartoz6 adatokat. A kddokat lehet6ség van automatikusan generalni. Ehhez a
vonatkozd maszkot kell beallitani, és az automatikus kiosztast zoldre kell allitani Az
automatikus kod kiosztassal az uk vevd, termék, szerzédés, szallitd, projekt
létrehozasakor a maszkban beallitottak szerint soron kovetkezd kod kitoltésre kerul. Ha
az automatikus kéd kiosztas valahol ki van kapcsolva, akkor a bizonylat régzitésekor
manualisan szukséges megadni a kodot. A kdod betlkbdl, szamokbdl és ezek
kombinaciojabdl is allhat.

Szallitasi hataridd . X | (I Rendelés egyben kisz.
Szalitoi szall, h.ido =

@D Szall.datum hétvége Sz.levél szamlazasi h.idd Snap .
Leltariv tételszam 50000 elem - X

@ Leltarivek aut, felosztasa

Kozponti raktarak 0 raktar kivalasziva

w
x

VevGi rendelés érvényesség
@D Vevdi rendelés érvényesség lejarata esetén Ujradrazas
OB Letitott statuszy Uzletkotok hozzarendelése

B Alapértelmezett PDF beallitasok felulirasa PDF t tés

A szallitasi és a szallitéi hatariddé is rogzithet6. A rendelés egyben ikon
bekapcsolasaval a rendeléseket csak egyben lehet kiszolgalni.

A fellleten a leltarozashoz sziikséges beallitasok is elérheték. A leltarivre felteheté
maximum elemszam mellett az is beallithatd, hogy a leltariv automatikusan keruljon
felosztasra. A leltarazashoz javasolt mind a két beallitasi médot bekapcsolni.

A vevdi rendelés érvényességi ideje napokra vonatkozéan adhaté meg.

@D Vevoi rendeles ervenyesség lejarata eseten Ujraarazas
Ikon hasznalataval, ha egy vevoéi rendelés érvényességi ideje lejar, de felhasznalasra

kerll, akkor a program automatikusan ujra arazza a vevéi rendelés kiallitasakor érvényes
arakat a termékek bizonylat készitésekor érvényes arai alapjan.

B Letiltott statuszu Uzletkotok hozzarendelése

A letiltott statuszu lizletkotd hozzarendelési lehetéségének a beallitdsa akkor javasolt,
ha az lzletk6té a programot ugyan nem hasznalja, de fontos a jutalék elszamolas miatt.
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DF k2p mindsége Kozepes (50)

A PDF formatum beallitasai kozott a kép mindséget, a képek JPEG képre konvertalasat
és az alapértelmezett PDF beallitasokat lehet ki/illetve bekapcsolni. A PDF tomorités
ikonnal a PDF adatok tomorithetk lesznek.

Rendszerbeallitasok-Adatok ellenorzése

Az adatok ellendrzése fellleten olyan beallitasi lehet6ségek érhetdk el, amelyeket a
program egy-egy folyamat elvégzésekor figyelembe vesz. A beallitas alapjan megadhatok
kotelezben kitdltendé mezdbk is, amelyek hianyaban a program nem engedi az adott
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maveletet elvégezni
Adatok ellenorzése

Kelt ddtum max. eltérés .
Tehjesités datum max. eltérés -
Fizetési hataridé max. eltérés .
(B Addszém ellendrzése
@ Hasonld vevd figy.
OB Bejovs bizonylatszamok kitelezd

O Divizio kotelezd

EU adészam ellendrzés %/ Nincs Figyeim.
QB Forditott AFA csak megfeleld adészém esetén

O Addszam [ bankszamia nélkil csak KP-s szémia

@ Arajanlat targy kotelezd

O B.rendelés kiszolgald kotelezd

(B Parhuzamos leltér engedélyezés

@D Kiegyenlitésbal kizérhato HP Bank bizonylatok
@ Szémla AFA dsszeg (>100e Ft) figyelmeztetés
@ Készpénzes szamla (>1.5M Ft) figyelmeztetés
@ Vevai rendelés tiltasa nyitott dijbekérdnél

@D Beszerzés egységar 4 tizedes

QB Visszaigazolt szallitoi rendelés lezaras

@D Hitelkeret figyelése VRTSZ-en

QO Bizonylat stornézas oka kotelezd

I Bizonylat lezaras cka kbtelezo

QO Bizonylat helyesbités oka kotelezo

Lezart idoszak: Nincs v

O Bankszamlaszam ellendrzése

@D Hasonld termék figy.

QB 5z3llit6 kapcsolattarts kotelezd

QB Szalitoi ajanlatkerd szama kotelezd
Tiltas

@D Vegyes AFA haszndlata

Fiz. fimit tolerancia v
Beosztas pontos. 15perc |
QB Rendelés széll.hatarid kotelezd
QO B.rendelés kiszolgalg rogzitett
O Rendelés gyart.hataridd katelezd
@D Rendeles tételek eldlegkotelessk

B Lejart drajanlat nem hasznalhatd

Ertékhatartdl figgetien bekiildés

2020. 07. 01 - X

Maganszemeélyek szamlai
2021, 12, 06. - X

O Bizonylat stornézas oka kivalaszthato
O Bizonylat lezaras oka kivalaszthatd

(D Bizonylat helyesbités oka kivalaszthato

A programban alapértelmezetten be van allitva a keltezési, teljesitési és fizetési
hatarid6k maximum beallithaté eltérése. Ez a beallitas barmikor felllirhato, vagy akar

torolheto is.

Megjeqyzés: A keltezés datumanak maximum eltérését érdemes beallitani, hogy
elkerulheték legyenek az olyan helyzetek, amikor egy tavoli jovébeli id6pont kerll a

bizonylatra pl 3258. 12.03.

A beallitasok kozott érhetd el az adéoszam, banskzamlaszam ellendrzés is. Mind a sima
adészam/ EU adészam, és mind a bankszamlaszam esetében a program CSAK az

adatok formatumat ellen6rzik.
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Bejovo bizonylatok rogzitésénél megadhatd, hogy az eredeti bizonylatszamot kotelezd
legyen-e megadni vagy sem.

@D Hasonld vevd figy. @D Hasonlo termek figy.

A hasonlo termék/vevd figyelése ikonok bekapcsolasaval egy vevdé vagy termék
létrehozasakor a program nemcsak az alapértelmezettként megjelené adatokat veszi at,
hanem ,figyeli” az adatok megadasat és a hasonlé adatokat is megjeleniti.

A programban beallithat6 kotelez6 mezbk:
- Arajanlat targy
- Bejovd bizonylatszamok
- Diviziok
- Szallitoi kapcsolattartd
- Szallitéi ajanlatkéré szama
- Rendelés szallitéi hataridé
- Rendelés gyartas hatarid6 megadasa/ kotelezéség
- Belsd rendelés kiszolgalo raktar kotelez6/ nem modosithato
- Bizonylat lezaras okanak megadasa/kotelez6ség
- Bizonylat storn6zas okanak megadasa/kotelez6seg
- Bizonylat helyesbités okanak megadasa /kotelezéség

Megfigyel6 beallitasok: (Azok a beallitasi médok, amikor a program valamilyen adatot
figyel a miveletek végrehajtasakokor.

- Forditott Afa csak a megfelel6 adészammal

- Addoszam/bankszamla nélkll csak készpénzes szamla allithatd ki

- Parhuzamos leltar engedélyezése

- Kiegyenlitésbél kizarhatok a hazipénztar és bank bizonylatok

- Szamla Afa 6sszege figyelmeztetés

- Szamla készpénzes 0sszege figyelmeztetés

- vevli rendelés tiltasa nyitott dijpekérdknél. Azaz nem lehet felhasznalni a vevéi

rendelést, ha ahhoz nyitott dijpekéré/elbleg szamla talalhatdé a programban

- Hitelkeret figyelés VRTSZ-ben

- Visszaigazolt szallitoi rendelések lezarasa

- lejart arajanlat felhasznalasanak a tiltasa

- Beszerzési egységar 4 tizedesre torténé beallitasa

Rendszerbeallitasok — Nyomtatas

A nyomtatasi beallitdsoknal az alap nyomtatasi beallitasok végezheték el.
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Nyomtatas
Sémak

Lista séma Alapértelm

ezett allo

Adatlap séma ﬂépéfémzen -

Hazipenztar ' Hagyoman

Bizonylat megjelenése

@D Egyeni szinek és betitipus hasznalata

@D Kozépre igazitott @D Fejlécismétddés @D Labléc egyben

Kiemelés | [_] 255; 25..

Betliszin i.- 0;0;0

@D Termékkddok @D Dolgozd neve @D Nyomtatas ideje
x Visszadliitas alapérteimezettre

O Egy tekintet ald esé” kifejezés szamla stornd fhelyesb. esetén

Nyomtatok

[

6 Bizonylatonkénti nyomtatok thriése

-

vos stilus

B Keétoldalas nyomtatss tAmogatas

O Nyomtatasi szabalyok hasznélata

Nyomtato elnevezés elvlasztd

B Economy

Betltipus | Arial

(u Bizonylatonkeénti nyomtatok

Vonalszin | 1M 0; 0; O -

Bizonylaton megjelend adatok
. ] Megjelend cégadatok
. :. Megjelend partneradatok
Logo beallitas
i--:l- Minden bizonylatra
: % Arajaniat
= o2 Dijbekérd
| - Vevdi rendelés
"_';\] Szalitdlevél
| Szémla
"‘ Fizetési felszolitas
: ke Egyenlegkozlo
P S23llitsi ajénlatiérs
: H Szaliitoi rendelés

Az egyes nyomtatasi beallitasokkal a nyomtatas optimalizalhato, akar papirt is
sporolni. Az egyes bizonylatokhoz kulon nyomtatok allithatdk be.

Megjelend cégadatok:

Megjelend partneradatok:

Vevd és sedllitd formatum bedlitasai
i @D Cim
@D Telephely megnevezes

@D Bankszamlaszam @0

IBAN szam
ol O Cégiegyzékszam @D Addszam
I @D koztsség addszam @D Csopartos addszam

® B Telefon QB Fax @D E-mal

Tovabbi megjegyzés

O web

Mégse

Vevd és szallto formdtum bedllitdsai X
i | Cl Ked @ Telephely D Kapcsolattartd

@D Telephely megneverés

\ | @D Barkszamlaszam @ BAN sz&m
| Cm cégiegyzekszam €D Addszam
| @D Kozosségi addszam @D Csoporios addszam

| @ Telefon CBFax CBEmal CB web

: . Tovabbi megjegyzés

wies

lehet
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A megjelend cégadatokban allithatd be, hogy a bizonylatok fejlécébe a cég mely adatai
kerlljenek bele. A Tovabbi megjegyzés mezdbe rdgzitett informaciok valamennyi
bizonylaton megjelennek. A cég adatokat és a logot az eszkdzok/cégadatok varazsloban
lehet megadni.

A megjelend partner adatok beallitasaiban a fejlécben a vevé adatainak tartalma
hatarozhaté meg. . A Tovabbi megjegyzés mezébe rogzitett informacidk valamennyi
bizonylaton megjelennek

Logo beallitas oszlopban a Bizonylatok nyomtatasi képe szerkeszthetd. Az egyes
bizonylat tipusokhoz eltéré séma és logo is megadhatd. Az logo barmilyen méret esetén
meéretaranyosan kerul megjelenitésre, nyomtataskor sem fog torzulni. A cégnév
betimérete az egyetlen, ami allithat6 a betlik méretei k6zol

Az elrendezést az egér hasznalataval lehet optimalizalni. A logét a cégnevet és a céges
adatok mezéket lehet az egérrel megfeleléen elhelyezni. A beallitasokat az elénézeti
lehetéséggel lehet ellendrizni.

I Bizonylat nyomtatvany bedliitasok - Dilbekérd b 4
Sema Fekete-fehér dijbekeérd
i
| Logd haszndlata @D Csak logo CI Terlilet! bealitasok
Ehelyezkedés testreszabasa Cégnév betliméret
11
Sym LAB 2023

1111 Budapest, 1122323
Adoszam: 53435453-4-56
Bankszia: 00000000-11111111-22222222

Felso margo . X | Also margo . x

OK Megse

Rendszerbeallitasok- E-szamla

A datum és idébéjegzbvel ellatott, elektronikusan hitelesitett e szamla kildéshez a
www.eszamla.hu oldalon szikséges szerz6dést kotni. A kapott adatokat a
rendszerbeallitasok/ e-szamla feluletén kell megadni.
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E-szamla
E-Szamla

Tavabbi E-szamla beallitasck
@D E-Szamla (AppSol Zrt.) hozzaféréssel rendelkezem

E-Szamia (AppSol Zrt.) beallitasok

Felhasznalgi név | teszt y 5

Kapcsolat
Jelszd = tesztelése
Jelszd sl i
Megiegyzes Ez a szamla csak elektronikus formaban alkalmas addigazgatasi azonositisra.

O Csatolmanyok kivalasztasa @D Termékkddok kildése

Ikonnal a megadott adatok helyességét lehet ellendrizni. Probléma esetén az eszamla.hu
oldallal szukséges egyeztetni!

Rendszerbeallitasok — Internet és frissités

A fellleten a Specialis proxy beallitasok megadasara van lehet6ség. Az automatikus
frissitések korlatozasanak a bekapcsolasaval adhaté meg azon gépeknek a listgja,
amelyek a frissitést elvégezhetik

Proxy és korlatozas

@  Cégszintli proxy bedllitisok

OB Automatikus frissités korlatozasa az alabbl szamitogépekre

Rendszerbeallitasok- ut és csomagkiildés
A fellleten a csomagkuldé modulhoz tartozéan adhaték meg beallitasok valamint az
utnyilvantartashoz.

Ut és csomagkiildés

Csomagkiildés Utnyilvantartas
Postakoltség termek Max, sebesség (lakott terilet) Okmh 2
Rendelés kiszolgalas! darabszam 2 alkkalom Max. sebesseg (orszagut) 80kmmh

GLS iranyitoszam f3jl
Postakdnyv nyomtatasa Rakerdez

@D Postakoltség szamitdsakor bruttd ar figyelembe vétele
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A sugd menupontban talalhaté a program hasznalatat segit6 informaciok, adarok.

Sugé- Sugoé menii
A menulpontban egy link talalhatd, ami a felhasznalét a SymbolTech Zrt honlapjara, azon

belll is a Tudasbazis fellletére navigalja at. A tudasbazisban a program hasznalatahoz,
beallitasaihoz, elérhetd folyamatokhoz tartozé informaciok érhetdk el.

https://www.symboltech.hu/tudasbazis/

Mondja el vélemeényét!

A Symbol Zrt szamara fontos Ugyfelei véleménye, ezért a programon beliil is lehetéség
van arra, hogy az észrevételek bekuldésre keruljenek.

Mondija el észrevételét! X

A cégadatok kozott On nem szerepelteti cége e-mail dmét, ezért kérjik, hoay az észrevétel
leirdsédban adjon meg valamilyen elérhetdséget, hogy megvalaszolhassuk kérdését, véleményét!
=) Valasz e-mail cim -

Uzenet targya Altalanos észrevétel

Eszrevetel

@ Képernys ekiildése az tizenetben OK Mégse

A feliileten kételezé mez6 az Uzenet targya és maga az lizenet szdvege az észrevétel,
és az e-mail cim megadasa is. Az e-mail cimhez a sajat e-mail adatokat sztuikséges
beirni. A valasz arra az e-mail cimre kerul kiktuldésre, amelyik megjelolésre kertlt. Ha a
cégadatok varazsloban lett e-mail cim rogzitve, akkor a legordilé menupontbdl lehet azt
kivalasztani. Ha nem lett megadva e-mail cim, akkor szabadon kitolthet6 a mezé.

Valasz e-mail dm sajat@gmail.com -

- 533 -


https://www.symboltech.hu/tudasbazis/

Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym bol-! Felhasznaldi kézikonyv

Symbol Tech online

A menuponttal kozvetlenul megnyithatja a Symbol Tech weboldalat :
https://www.symboltech.hu/

Tartozas a Symbol Tech felé

A menupont hasznalataval tajékozédni lehet az esetleges tartozassal kapcsolatban.
Amennyiben nincs tartozas, a program ezt is jelzi.

KintlévOség
A(z) Sym LAB 2023 (53435453-4-56) cégnek nincs
lejart tartozasa.

Rendben

Szamlazéprogram bejelentése a NAV felé

A menuUpont hasznalataval a cégaltal hasznalt Symbol program bejelentése a NAV felé,
illetve annak a hasznalatbdl torténd kivonasa is megadhato.

A hasznalatba vétel vagy a kivonas valasztasa esetében is a vonatkoz6 dokumentumot a
szamitogépre is le lehet tolteni.

a Szamlazé program bejelentése (NAV) . @ Az ANYK import dllomdany mentésre keriilt

Vélazsza ki, hogy a hasznilatét vagy kivondsat szeretné bejelenteni? Az ANYK import dllomany mentésre kerdit. Itt érheti el: C:|Users
\UFSZ3\Downloads \SZAMLAZO _ Barack_20231203.imp

On vagy kiinyveldje az ANYK program Szerviz/Egyedi impor tilés

mendpontidban tudia azt betdlteni miutan telepitette a SZAMLAZO

nevl nyomtatvanyt. A nyomtatvany ttekintése és az adatok

= SR b A - = ellendrzése utdn az Ugyfélkapun keresztil vagy nyomtatva,
< Hasznalatbol torténd kivonas alairva, postan jutassa & 2 Nemzet Ado- s Vamhivatalhoz!

< Hasznalatba vétel

Mégse Rendben

Adbhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas

A szamlazoprogrambdl kiallitott valamennyi bizonylat tovabbithatd a NAV részére vagy a
konyveld részére ellendrzés céljabol. Az adatokat keltezési idészak, bizonylatsorszam
vagy teljesitési idészak alapjan is lehet sz(irni.

- 534 -


https://www.symboltech.hu/

Symbo/ Ugyvitel ENTERPRISE
Sym OI Felhasznal6i kézikonyv
S y

Movelet kivalasztasa n

ﬂ Adéhatésagi ellendrzési adatszolgaltatas

Bizonylat kelt-, teljesités idoszak vagy sorszam szerint szeretné lekérdezni a
szamlakat?

< Kelt idGszak alapjan
< Teljesites iddszak alapjan

=< Sorszam alapjan

Mégse
Kelt id6szak alapjan:- Teljesitési id6szak alapjan:
NAV Export kelt iddszak alapjan p 4 NAV Export teljesités idGszak alapjan X
Kelt kezdédatum | DiFERrAED - Teljesités kezdodatum | ztesR A8
Kelt zarodatum | 2023. 09, 30, - Teljesités zarédatum | 2023, 09, 30,
m m
XM Eizonylattomb - % [ExN Bizonylattomb -
[=] (=]
o ™
Wl Pénzrem - x| [ Pénznem -
< <
wd -l
=l Fizetesi mod - x| = Fizetesi mod
o E ol
7 “n :
Vevd ves Vevo

Sorszam alapjan:

NAV Export kelt idészak alapian X

Kezdé bizonylatszam

Zaro bizonylatszam

m
[ M Bizonylattomb v X
[=]
™
["B Pénznem - X
=
-
|=j Fizetesi mod v X
D
m -
Vevo
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A szlr6 kivalasztasa utan a felulet tovabbi szirési beallitasokra ad lehet6séget. A leszirt
adatok tovabb szlirhet6k bizonylattdmb, vevd, pénznem, fizetési mdd, teljesitési/keltezési
idészak tol-ig, valamint kezdeti és vég bizonylatsorszam szerint.

Verziotorténet

A Verziotorténet menlpontban attekintheték a kiadott frissitések tartalma. A
verzioszamokra torténd kattintdssal az adott verzidban kiadott javitasok/ujitasok jelennek
meg lista szerlen.

Verzio térténet - 2,20, 170.85691 - Budapest X

Készletérték lista; raktar kivalasztas =
Nyomtatasi szabalyok hasznalata
MyGLS feladas; hidanyzo kapcsolattartd adatok
Termek aktudlis készletérték
VRTSZ raktarhelyek kiosztasa
Termék aktuadlis készletérték bovités
2.20.170.8683 (55)
2.18.168.8571 (23)
2.16.166.8529 (26)
2.14.164.8431 (21)
2.12.162.8371 (46)
2.10.160.8300 (43)

22K @322 1)

ERP trendlin

3446 valtoztatas és 1366 hibajavitas

Tovabbi informadoért kattintson a kivant elemre! Bezéras
Programfrissités keresése

Ezzel a mendponttal barmikor ellenérizhetd, hogy elérheté-e a programhoz tartozéan uj
verzid A program azt is jelzi, ha épp nincs aktualis frissités.

0 On a program legfrissebb verziéjat haszndlja
L Jelenleg nem érhetd el frissités a programhoz.

Rendben

Megjegyzés: . A program automatikusan jelez, ha van elérhet6 frissités.

Symbol Ugyvitel névjegye

A névjegy panel tartalmazza a programra vonatkozé konkrét informacidkat.
Megjelenithetbk a programcsomagba tartozé modulok, a termékkulcs, a kapcsolédd
kliensgépek az adatbazis adatok és az adatbazis mappa adatai.
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Symbol Ugyvitel néviegye X

Symbol Ugyvite! 2.20.170.8691
Budapest

(c) 2009 - 2023 Symbol Tech Zrt. Sl- Sy mbol

Minden jog fenntartva.

TECH

2 2019 Microsoft

Adatbazis mappa Kapcsolodott kiensek

Adatbazis

Az adatbazis file helyének utvonala jelenitheté meg, valamint az adatok kozott az
adatbazis neve is megtalalhaté. Ha tobb céghez tartozé adatbazis is talalhatdé a

SymbolUgyvitel Db mappaban, akkor a a menlpont annak a cégnek az adatbazis nevét
mutatja meg, amelyikbe éppen be van Iépve.

Adatbhazis mappa

A Windows intéz6ben megnyitja az adatbazist tartalmazo konyvtarat.

Kapcsolodott kiensek

A kliens gépek jelenitheték meg.
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