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FŖablak fel®p²t®se, alapvetŖ programfunkci·k 
 

Bejelentkez®s, tºbb c®g ®s tºbb felhaszn§l· kezel®se 

 
A programmal tºbb c®g adatait is kezelheti (megfelelŖ term®ksz§mmal Ă®lesò 
¿zemm·dban, term®ksz§m n®lk¿l csak DEMO m·dban). Ha ¥n tºbb c®get hozott l®tre, 
akkor a program ind²t§s§t kºvetŖen elsŖ l®p®sk®nt ki kell v§lasztania a c®get, amellyel 
dolgozni szeretne. 

 
 
Đj c®gek l®trehoz§s§r·l r®szletesen olvashat a C®gek karbantart§sa fejezetben. 
 
A program ind²t§s§t kºvetŖen, ha tºbb felhaszn§l·t hozott l®tre be kell jelentkezni a 
programba. A program telep²t®s®t kºvetŖen, mivel m®g csak az Administrator felhaszn§l· 
l®tezik, a program nem k®r bejelentkez®st. Az Administrator felhaszn§l· alap®rtelmezett 
jelszava: administrator. 
 

 
 
A programban el®rhetŖ felhaszn§l· kezel®srŖl r®szletesen olvashat a Dolgoz·k ®s 
felhaszn§l·k fejezetben. 
 
Megjegyz®s: a programban haszn§lt DEMO adatb§zisok nem friss²thetŖk a program 
¼jabb verzi·ival. Ilyen esetben a program is figyelmeztet, ®s felk²n§lja a lehetŖs®get, hogy 
¼j DEMO adatb§zist hozzon l®tre. Az ¼j DEMO adatb§zis l®trehoz§s§val a r®gi tºrlŖdik, 
abb·l minden adat elveszik. 
 
A program elsŖ ind²t§s§t kºvetŖen a KezdŖpont jelenik meg. 
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FŖablak fel®p²t®se 

 
A program elindul§s§t kºvetŖen a fŖablak jelenik meg. Az ablak fel®p²t®s®t, a legfontosabb 
elemek, inform§ci·k elhelyezked®s®t az al§bbi §bra szeml®lteti. 
 

ĂĐj elemek men¿pontò ï minden bizonylatb·l, tºrzsadatb·l az ¼j l®trehoz§s men¿ 
ker¿lt kigyŤjt®sre ebbe a k¿lºn men¿pontba. A men¿pont megjelen®se be§ll²that·.  
 
Kedvencek men¿pont ï ¥n §ltal testre szabhat· az ¥n sz§m§ra legfontosabb 
funkci·kat tartalmaz· men¿. 
  
FŖmen¿ ï a program egyes funkci·i innen ®rhetŖk el. 

  

 
DEMO ¿zemm·d speci§lis funkci·i 
 
Alap®rtelmezettnek kiv§lasztott nyomtat· megjelen²t®se 
 
Aktu§lis tipp megjelen²t®se 
 
Bejelentkezett felhaszn§l· 
 
Aktu§lis c®g megjelen²t®se 
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A fŖablakon a h§tt®rk®pen a jobb eg®rgombbal kattintva el®rheti a gyorsbe§ll²t§s men¿t.  
 
 

Itt megadhatja, hogy a program indul§skor 
megjelenjenek-e a program haszn§lat§val kapcsolatos 
tippek, be§ll²thatja a program t®m§j§t, sz²neit, el®rheti 
az egy®b fel¿leti, valamint a Kedvencek men¿pont 
tesztre szab§s§nak be§ll²t§sait. 
Be§ll²thatja tov§bb§ a Symbol ¦gyvitel eszkºzt§r ®s a 
vill§minform§ci·k megjelen²t®s®t is. 

 
 

Symbol ¦gyvitel eszkºzt§r 

 
A program minimaliz§l§sakor automatikusan megjelenik a ĂSymbol ¦gyvitel eszkºzt§rò. 
 

Az eszkºzt§ron l®vŖ parancsikonok seg²ts®g®vel ilyenkor 
is el®rheti a legfontosabb programfunkci·kat, mint az ¼j 
vevŖ, ¼j sz§ll²t·lev®l ®s az ¼j sz§mla.  

A  ikonon jobb eg®r gomb kattint§sra megjelenŖ men¿ben be§ll²thatja, hogy melyik 
funkci·k legyenek el®rhetŖk az eszkºzt§rr·l. 
 

 

Vill§minform§ci·k 

 

A vill§minform§ci·k bekapcsol§s§val a fŖablakon egy 
inform§ci·s panel jelenik meg, amely fontos ºsszes²tŖ 
adatokat tartalmaz. 
A panelrŖl az ®ves brutt· §rbev®telt lesz§m²tva a 
kapcsol·d· bizonylatlist§kat is megnyithatja 

A  be§ll²t§sok gombbal megadhatja, hogy mely adatok 
jelenjelnek meg a vill§minform§ci·k panelon. 
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DEMO ¿zemm·d kiv§laszt§sa 

 
A programban b§rmikor lehetŖs®ge van kiv§lasztani, hogy a szoftver 
melyik verzi·j§t k²v§nja haszn§lni. Ezt a fŖablakon tal§lhat· ĂKipr·b§lok 
egy m§sik program v§ltozatotò gombbal teheti meg. 

 
A megjelenŖ ablakon kiv§laszthatja a k²v§nt programverzi·t, valamint bekapcsolhatja a 
sz¿ks®ges modulokat. 
 

 
 
A be§ll²t§sok a DEMO programban b§rmikor megv§ltoztathat·k. 
 
Megv§s§rolt rendszer eset®n ezeket az inform§ci·kat az ¥n term®ksz§ma tartalmazza. 
 
 
El®rhetŖ verzi·k: 
 
Symbol ¦gyvitel EASY Sz§ml§z· program, alapvetŖ funkci·kkal, modulokkal 

nem bŖv²thetŖ 
 
Symbol ¦gyvitel STANDARD BŖv²tett tud§s¼ sz§ml§z·, bejºvŖ oldali bizonylatok 

kezel®s®vel, plusz kieg®sz²tŖ modulokkal  
 
Symbol ¦gyvitel OFFICE K®szletkezel®sre is alkalmas verzi·, a Symbol 

¦gyvitel STANDARD tud§s§val 
  
Symbol ¦gyvitel PROFESSIONAL A Symbol ¦gyvitel OFFICE-ra ®p¿lŖ, a dobozos 

term®kcsal§d legnagyobb tud§s¼ verzi·ja. 
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DEMO feltºlt®s 

 
A programot DEMO ¿zemm·dban haszn§lva, lehetŖs®ge van a programot tesztadatokkal 
feltºlteni (vevŖk, sz§ll²t·k, term®k), ²gy ¥n a DEMO kipr·b§l§sa sor§n csak azokat a 
dolgokat kell, hogy v®gign®zze, amit az ¥n sz§m§ra l®nyegesek. 
 

 
 
 

Term®kkulcs v§s§rl§sa 

 
 A term®kkulcs v§s§rl§sa gombra kattintva ¥n automatikusan a program 
megrendel®s®re szolg§l· weboldalra jut. Innen egyszerŤen 
megv§s§rolhatja a term®ket. 

 
 

Hibajelent®sek 

 
A leg§tfog·bb tesztel®s ellen®re is elŖfordulhat, hogy a rendszerben programhib§k 
maradnak. Ezek legkºnnyebb kezel®s®re, a Symbol ¦gyvitel rendszert be®p²tett hiba- 
jelentŖ funkci·val l§ttuk el. 
Ha a program haszn§lata kºzben valamilyen programhiba fordul elŖ, ¥n az al§bbi 
k®pernyŖvel tal§lkozik: 
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Az ablakban a hiba elŖfordul§si hely®rre ®s annak jelleg®rre vonatkoz·, a fejlesztŖk 
sz§m§ra fontos inform§ci·k tal§lhat·k. 
Amennyiben a program haszn§lata kºzben ilyen ablakkal tal§lkozik, k®rj¿k a ĂHibajelent®s 
k¿ld®seò gombra kattintva k¿ldje el r®sz¿nkre a jelent®st. Az ilyen m·don jelentett hib§k 
automatikusan meg®rkeznek ¿gyf®lszolg§latunkra, ¥nnek tov§bbi teendŖje nincs (a hib§t 
nem sz¿ks®ges telefonon, vagy m§s m·don jelentenie), biztos lehet benne, hogy a hiba 
jav²t§sa a lehetŖ leghamarabb megtºrt®nik. 
  
 

Adatbeviteli mezŖkrŖl §ltal§ban 

 
A rendszerben k¿lºnbºzŖ t²pus¼ adatok rºgz²t®s®re m§s-m§s beviteli mezŖ §ll 
rendelkez®sre. Ćltal§noss§gban igaz, hogy ha egy mezŖ c²mk®je vastag betŤvel van 
szedve, akkor azt a mezŖt kºtelezŖ kitºlteni. 
 

Szºveges mezŖk  
 
A szºveges mezŖbe meghat§rozott hossz¼s§g¼ b§rmilyen karaktert tartalmaz· adatot 
²rhat. 
 

Sz§m mezŖk  
 
A sz§m mezŖbe csak sz§mokat tartalmaz· adatot ²rhat. A tizedesek sz§ma, §ltal§ban 
be§ll²t§s f¿ggŖ.  
 
 

JelºlŖn®gyzet  
 
A jelºlŖn®gyzettel tulajdons§gokat/be§ll²t§sokat kapcsolhat ki vagy be. 
 
D§tum mezŖ 
 
A d§tum mezŖbe csak ®rv®nyes d§tumot ²rhat be. A 

rºgz²t®sben seg²ti, a mezŖ v®g®n tal§lhat·  
gombra val· kattint§sra megny²l· napt§r. 
   
 
 
 
 
 
 
Megjegyz®s mezŖ 
 
A megjegyz®s mezŖbe korl§tlan hossz¼s§g¼ 
szºveges adatot rºgz²thet.  
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Tºrzsadat kiv§laszt· mezŖ I.  
Az ilyen t²pus¼ tºrzsadat kiv§laszt· mezŖkben §ltal§ban egy vevŖ vagy egy term®k k·dj§t 
kell megadni. A be²rt ®rt®k csak l®tezŖ k·d lehet, ellenkezŖ esetben a program 
hiba¿zenetet ad.  
A program seg²ti az adatbevitelt: a beg®pelt ®rt®ket automatikusan megpr·b§lja 
kieg®sz²teni egy l®tezŖ k·dra, ²gy esetenk®nt elegendŖ csak a k·d egy r®sz®t beg®pelni. 

A beviteli mezŖben a   gombra kattintva, vagy a ĂLeò ny²l megnyom§s§val h²vhatjuk elŖ 
a vevŖ vagy a term®k kiv§laszt· ablakot. A vevŖ ®s a term®kek keres®s®rŖl bŖvebben 
olvashat a VevŖ keres®se vagy a Term®kek keres®se fejezetekben. 

A mezŖ v®g®n tal§lhat·  gombra kattintva ¼j term®ket vagy vevŖt is felvihet, a bizonylat 
rºgz²t®s®nek megszak²t§sa n®lk¿l. Ha a mezŖbe m§r be²rt egy megfelelŖ k·dot, akkor a 

mezŖ v®g®t az  gomb helyett a gomb jelenik meg. ĉgy a kiv§lasztott vevŖ vagy 
term®k tºrzsadat-lapj§t is megnyithatja, ha sz¿ks®ges az adatokat m·dos²thatja is. 
VevŖ kiv§laszt§s eset®n, ha a mezŖbe m§r be²rtunk egy l®tezŖ vevŖk·dot, akkor a mezŖ 

v®g®n egy  gomb is megjelenik, amivel a vevŖnek ki§ll²that· bizonylatokr·l illetve a 
kintl®vŖs®geirŖl kaphatunk §ttekintŖ inform§ci·t 
 

 
 

Tºrzsadat kiv§laszt· mezŖ I.  
 
Az ilyen t²pus¼ mezŖkben a legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthatja ki a megfelelŖ ®rt®keket, Az 
ilyen t²pus¼ mezŖkhºz tartoz· tºrzsadatokat §ltal§ban a szalagon tal§lhat· ĂTºrzsadatokò 
gomb alatt ®rhetŖk el szerkeszt®sre. 

A be²rt tartalmat a mezŖ v®g®n l®vŖ  gombbal tºrºlheti. 
 
C²m adatok felvitele 
 
A rendszeren bel¿l b§rhol c²m adatot kell megadni, azt a kºvetkezŖ mezŖkre bontva lehet 
megtenni: ir§ny²t·sz§m, telep¿l®s, utca, h§zsz§m. Az ir§ny²t·sz§m bevitel®t kºvetŖen a 
program automatikusan kitºlti a telep¿l®st, nagyobb v§rosok eset®n pedig a utca mezŖhºz 
is felk²n§lja a lehets®ges ®rt®keket, ezzel is gyors²tva az adatbevitelt. 
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Adat beviteli hiba p®ld§k 

 
Hib§s adatok bevitele, vagy kºtelezŖ mezŖ ¿resen hagy§sa eset®n a program 
hiba¿zenetet k¿ld ®s a hib§s mezŖket megjelºli pirossal. Az adatok ment®s®hez a hib§k 
jav²t§sa sz¿ks®ges. 
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Az ablakok fel®p²t®s®rŖl §ltal§ban 
 
A Symbol ¦gyvitel rendszer a Microsoft Office 2007-ben megismert szalagokat haszn§lja 
az el®rhetŖ funkci·k csoportos²t§s§ra. 
A szalagos megjelen®s r®sze az ablakok bal felsŖ sark§ban tal§lhat· gomb, mellyel 
hasznos funkci·kat ®rhet el: 
 

 
 
Megjelen²theti a programban megnyitott ablakok list§j§t, ²gy egy kattint§ssal §tv§lthat a 
m§r megnyitott ablakok kºzºtt. 
Minden ablakr·l (kiv®ve a tºrzsadat ablakok) a ĂMondja el ®szrev®teleitò gombra kattintva 
(vagy a CTRL+SHIT+F1 billentyŤkombin§ci·val) e-mailt k¿ldhet a fejlesztŖknek a 
programmal kapcsolatos ®szrev®teleirŖl 
Fontos: az ilyen m·don k¿ldºtt ¿zenetekn®l a program az e-mail r®szek®nt elk¿ldi az ¥n 
e-mail c²m®t (amennyiben a c®gadatokn§l megadta), valamit a c®gnev®t. Ha ehhez nem 
j§rul hozz§, k®rj¿k m§s m·don ®rtes²tsen minket. 
 
 

Szalagok fel®p²t®se 

  
Az ablakok tetej®n megjelenŖ gombsor (szalag vagy angol nev®n ribbon) tartalmazza az 
elv®gezhetŖ mŤveletekhez kapcsol·d· gombokat. A szalagon fel®p²tse mindenhol 
egys®gesen kialak²tott, az el®rhetŖ funkci·k list§ja ®s csoportos²t§sa azonban a k¿lºnbºzŖ 
t²pus¼ ablakokn§l elt®rhet egym§st·l.  
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Tºrzsadat ablakok 

 
F¿lek ®s csoportok a szalagon: 
 

A szalag tetej®n tal§lhat· f¿leken  v§laszthatja ki az el®rhetŖ 
funkci·kat. K¿lºn f¿lre ker¿ltek a tºrzsadatokkal kapcsolatos mŤveletek, tov§bbi kieg®sz²tŖ 
adatok megad§s§nak ®s az adatokra vonatkoz· be§ll²t§sok. 
 
A f¿leken a csoportok vizu§lisan is elk¿lºn¿lnek egym§st·l, ®s a k¿lºn nev¿k is van: pl. a 
Term®k karbantart· ablakon a rendelkez®sre §ll· csoportok a kºvetkezŖk: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MŤveletek Megjelen²t®s Kapcsol·d· adatok 
A ĂMŤveletekò csoportban tal§lhat· 
az ºsszes, az ®ppen szerkesztett 
adatra vonatkoz· mŤvelet: az adatok 
ment®se, az ablak bez§r§sa, 
valamint az aktu§lisan megjelen²tett 
adatok m§sol§sa. 
 

A ĂMegjelen²t®sò csoportban a 
tov§bbi kieg®sz²tŖ adatokat ®rheti 
el. Pl. egy term®k eset®n itt adhatja 
meg a term®k §rait vagy egy 
vevŖn®l ebben a csoportban 
tal§lhat· a telephelyek megad§sa 
gomb  

A ĂKapcsol·d· adatokò csoportban 
p®ld§ul a kiv§lasztott term®khez 
kapcsolhat· list§kat, kimutat§sokat 
®rheti el. Itt ºsszegyŤjt®sre ker¿lt 
minden olyan lista ahol, lehet 
term®kre szŤrni, ®s az innen ind²tott 
list§k  az kiv§lasztott term®k szerint 
szŤrve jelennek meg. 
 
 

 

 
 

Be§ll²t§sok 
A ĂBe§ll²t§sokò csoport a szerkesztett adatra vonatkoz· fontosabb megjelºl®seket, be§ll²t§sokat tartalmazza. 
Itt kapott helyet az ºsszes kapcsol·d· dokumentum csatol§s§nak lehetŖs®ge.  
 

 












































































































































































































































































































































































































































































































































