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Féablak felépitése, alapveté programfunkciék

Bejelentkezés, tobb cég és tobb felhasznalb kezelése

A programmal tobb cég adatait is kezelheti (megfeleld termékszammal ,éles”
tzemmodban, termékszam nélkil csak DEMO modban). Ha On tébb céget hozott létre,
akkor a program inditasat kovetoen els6 Iépésként ki kell valasztania a céget, amellyel
dolgozni szeretne.

iC&q kivalasztaza X
. Symbol
St TECH
SymbolTech Kft Uj cég
DEMO DEMO
.Megse

Uj cégek létrehozasardl részletesen olvashat a Cégek karbantartasa fejezetben.

A program inditasat kovetdéen, ha tobb felhasznaldt hozott létre be kell jelentkezni a
programba. A program telepitését kovetéen, mivel még csak az Administrator felhasznalé
létezik, a program nem kér bejelentkezést. Az Administrator felhasznalé alapértelmezett
jelszava: administrator.

Eejelentkezés X

1"1 Felhasznaldi néy
adminiskrator

Jelszd

(] 4 Mégse

A programban elérhet6 felhasznald kezelésrdl részletesen olvashat a Dolgozok és
felhasznaldk fejezetben.

Megjegyzés: a programban hasznalt DEMO adatbazisok nem frissithet6k a program
Ujabb verzidival. llyen esetben a program is figyelmeztet, és felkindlja a lehet6séget, hogy
uj DEMO adatbazist hozzon létre. Az uj DEMO adatbazis létrehozasaval a régi torlédik,
abbdl minden adat elveszik.

A program elsé inditasat kovetéen a Kezdépont jelenik meg.
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Féablak felépitése

A program elindulasat kovetéen a féablak jelenik meg. Az ablak felépitését, a legfontosabb
elemek, informaciok elhelyezkedését az alabbi abra szemlélteti.

,Uj elemek meniipont” — minden bizonylatbdl, tdrzsadatbdl az Uj létrehozas meni
kerult kigydjtésre ebbe a kilon meniupontba. A menupont megjelenése beallithato.

Kedvencek meniipont — On altal testre szabhaté az On szamara legfontosabb

funkcidkat tartalmazé mend.

P2

C Fémenu — a program egyes funkcidi innen érhetdk el.

W Symbol Tefh Kft 11 Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL - (DEMO) - 1.68.49.4051 - B x

Redvencek

w Kattintson dupln a kivant elemre
& Partner =
S Ujvevd
5 veviklistéja
@ U szalite
W Szallitck listaja
&) Partnerkapcsolat
2 0 partnerkapcsolat
E-mail
Személyes taldlkozd
Telefon
& Termék
@ 0j termék
@ Termékek listdja
&) Arajénlat
£ Uj drajénlat
&> Rendelés
i Uj vevdi rendelés
&) Dijbekérd
&3 Uj dijbekérd
& Ertékesités
B 0 szémla
B szamlak listaja
&) Beszerzés
Eﬁ Uj bejévé szamla
¥ Bejiv szamlak listéja
&) Pénztér
W) j bevételi pénztarbizonylat
W) Uj kiadési pénztérbizonylat
& Projekt

Symbo gle Keresés

=3 Uj projekt
=3 Projekt &ttekintés
& Kimutatas T
% 4 Kiprébalok
& Vvevéforgalom On jelenleg a program Demo | 7., ;ﬁgﬂﬁgﬁ%ﬁ;ﬁ R Termékkulcs egy masik
@ Termékenkénti értékesités valtozatat hasznalja. S Kivan létrehozni? { beélitasa p'rlogram
7% AFA kimutatas - cltozatot
1 HP PSC 1400 seties I I I & Administrator (adrnhistratorl’ O Symbol Tech Kft |

DEMO Uzemmad specialis funkcioi

~ Alapértelmezettnek kivalasztott nyomtaté megjelenitése

Aktualis tipp megjelenitése

Bejelentkezett felhasznald

Aktualis cég megjelenitése
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A féablakon a hattérképen a jobb egérgombbal kattintva elérheti a gyorsbeallitas menut.

Téma » Itt megadhatia, hogy a program indulaskor
megjelenjenek-e a program hasznalataval kapcsolatos
tippek, beallithatja a program témajat, szineit, elérheti

Felilet bealitasai, .,

Kedvenc mendpontok. . az egyéb fellleti, valamint a Kedvencek meniipont
Eszkiiztar megjelenitése tesztre szabasanak beallitasait.
vilsminFormaciok megislenitsse Beallithatja tovabba a Symbol Ugyvitel eszkoztar és a

villaminformacidk megjelenitését is.

Symbol Ugyvitel eszkéztar

A program minimalizalasakor automatikusan megjelenik a ,Symbol Ugyvitel eszkdztar”.

. symbol Ogyvitel Eszkoztar Az eszkoztaron 1évé parancsikonok segitségével ilyenkor
W L. T G2 1 = By B2 is elérheti a legfontosabb programfunkciokat, mint az Uj
vevo, uj szallitdlevél és az uj szamla.

S,

A * ikonon jobb egér gomb kattintdsra megjelené menuben beallithatja, hogy melyik
funkciok legyenek elérheték az eszkoztarrol.

Villaminformaciok
villaminformacidk _ A villaminformaciok bekapcsolasaval a f6ablakon egy
Kattintzon duplén 2 kivint elemrel = informacios panel jelenik meg, amely fontos O6sszesit6é
1 mai emlékeztetd adatokat tartalmaz.
Llejart emlckeztetd A panelrsl az éves bruttd arbevételt leszamitva a
1 nyitott arajanlat kapcsolddo bizonylatlistakat is megnyithatja

1 vevd
1 nyitott vevdi rendelés A * beadllitasok gombbal megadhatja, hogy mely adatok

| vevé, Bsszesen netté 12 100 Ft jelenjelnek meg a villaminformaciok panelon.

1 fel nem hasznalt eldleg szamla
1 wvevd, dsszesen netkd 10 000 Ft

1 rendezetlen dijbekéra
1 wevd, dsszesen brutkd 251 575 Ft

3 rendezetlen szamla
3 wewd, dsszesen brutkd 818 553 Ft

818 553 Ft éves bruttd arbevétel
818 553 Ft havi brutkd arbewvétel
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DEMO iizemmod kivalasztasa

Kiprobalok - A programban barmikor lehet6sége van kivalasztani, hogy a szoftver

Eﬂ‘;;:ﬁ; . melyik verziéjat kivanja hasznalni. Ezt a féablakon talalhato ,Kiprobalok

véltozatot | egy masik program valtozatot” gombbal teheti meg.

A megjelend ablakon kivalaszthatja a kivant programverziot, valamint bekapcsolhatja a
szukséges modulokat.

r Easy A Standard il ifFfice - Professional o Enterprise

Praofessional kermékyalkazat alapara: §9900,- Ft
D 1 év terméktamogatas
Termékeink wételdra 12+ hanap termékkamogatast tartalmaz

g ¥ készletkezelés g ¥ Partnerkapcsolat

= || Gyartas és selejtezés = | frajanlat

& || Fizetési felszdlitss és egqyenlegkizld 5 |V 5zerzddés (+9900,- FL)

g ¥ Hazipénztar, bank és kiegyenlités (+14900,- Ft) gy | Wonalkdd és bermékeimke (419900, FL)
g ¥ Boriték és postai nyombatyaryok (+4900,- FL) g ¥ PEnztargép (+19900,- FL)

= |V Kornyezetvédelni termekdij (+9900,- FL) = [V Gyari szam (419900,- FL)

£ | CRM Extra (+249900,- Ft)

Professional Komplett csomaq (133800, Ft)

189200,- Ft + Afa
Terrnéktarmogatas: BEFE0D,- Ft [ &y

| Ha barmilyen kérdése van, hivia Ugyfélszolgalatunkat a 06-1-769-1544-es telefonszamon!

i Kiprébalom ezt a beallitast WY Megrendelem ezt a besllitast

A bedllitasok a DEMO programban barmikor megvaltoztathatok.

Megvasarolt rendszer esetén ezeket az informéaciokat az On termékszama tartalmazza.

Elérhetd verziok:

Symbol Ugyvitel EASY Szamlazé program, alapvetd funkciokkal, modulokkal
nem bévithetd

Symbol Ugyvitel STANDARD Bovitett tudasu szamlazo, bejové oldali bizonylatok
kezelésével, plusz kiegészité modulokkal

Symbol Ugyvitel OFFICE Készletkezelésre is alkalmas verzio, a Symbol
Ugyvitel STANDARD tudasaval

Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL A Symbol Ugyvitel OFFICE-ra éplild, a dobozos
termékcsalad legnagyobb tudasu verzidja.
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DEMO feltoltes

A programot DEMO tUzemmaddban hasznalva, lehetésége van a programot tesztadatokkal
feltdlteni (vevok, szallitok, termek), igy On a DEMO kiprobalasa soran csak azokat a
dolgokat kell, hogy végignézze, amit az On szamara Iényegesek.

& Katkintson ide, hogy
azonnal példaadatakkal ;
kdltse Fel az adatbszist! :

On jelenleg a program
Demo valtozatat hasznalja. |} g

Termékkulcs vasarlasa

— A termékkulcs vasarlasa gombra kattintva On automatikusan a program
== LS TP 1. . ”
% visidsa | megrendelesere  szolgalé  weboldalra  jut.  Innen  egyszerlien
megvasarolhatja a terméket.

Hibajelentések

A legatfogobb tesztelés ellenére is el6fordulhat, hogy a rendszerben programhibak
maradnak. Ezek legkénnyebb kezelésére, a Symbol Ugyvitel rendszert beépitett hiba-
jelentd funkcidval lattuk el.

Ha a program hasznalata kdzben valamilyen programhiba fordul elé, On az alabbi
képernyével talalkozik:

Mem vart hiba a programban g|

il = & programban egy olvan hiba keletkezett, amely annak djrainditasat teszi
\g szikségessé, Amennviben a hiba tébbszdr eléfordul, a Hibajelentés kildése
gombbal kildhet anonim informaéacickat a kermék gyartajanak,

Object reference not set to an instance of an object.

Object refarence not set to an instance of an abjact, A
at SymbolTech . SymbalUgywitel Farms FormioucherDeat il Edit InitBind(1

at
SymbolTech,SyrabolUgywvitel Formns FormiYoucherDetailEdit DisplayAsDialog(Ivoucher
Dretail detail, Boolean isnew, DeposittMode depositmode]

at SymbalTech SymbalUgywitel Farms Formn@rountaskEdit ClickMewDet il

at
SyrmbolTech. SymbolUgywitel Forms FormamountaskEditbarButtanItermMew_TrerndClic
kiObject sender, IternClickEwentérgs )

at DevExpress JtraBars Barltern OnClick(Barlternlink link)

at DevExprass. itraBars BarBaseButtonItern OniclickiBarlternlink link)

at DavExprass. itraBars Barltarnlink Onlink Click() v

¥ Hibajelentés kildése ] [@ Masaolas vagolapra
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Az ablakban a hiba el6fordulasi helyérre és annak jellegérre vonatkozo, a fejlesztok
szamara fontos informaciok talalhatok.

Amennyiben a program hasznalata kozben ilyen ablakkal talalkozik, kérjuk a ,Hibajelentés
kildése” gombra kattintva kildje el részinkre a jelentést. Az ilyen mdodon jelentett hibak
automatikusan megérkeznek tgyfélszolgalatunkra, Onnek tovabbi teendéje nincs (a hibat
nem szikséges telefonon, vagy mas maédon jelentenie), biztos lehet benne, hogy a hiba
javitasa a lehet6 leghamarabb megtorténik.

Adatbeviteli mezokrol altalaban

A rendszerben kulonboz6 tipusu adatok rogzitésére mas-mas beviteli mez6 all
rendelkezésre. Altalanossagban igaz, hogy ha egy mezd cimkéje vastag betlvel van
szedve, akkor azt a mez6t kotelez6 kitolteni.

; ., Kod
Szdveges mezbk =

A szbveges mezObe meghatarozott hosszusagu barmilyen karaktert tartalmaz6 adatot
irhat.

Szam mezok Mennyiség 0.
A szam mez6be csak szamokat tartalmazé adatot irhat. A tizedesek szama, altalaban

beallitas fuggé.

w2 Szolgaltatas
Jelolénégyzet

A jelélénégyzettel tulajdonsagokat/beallitasokat kapcsolhat ki vagy be.

Datum mez6
Kelt elfuiEl 05,21, -
A datum mezdbe csak ervényes datumot irhat be. A 4 mius b 4 2009 b
rys , , - HEKE 35 C P 3V
rogznesben' segltl,’ a mez0 vegen 'talalhato o om on w1 2 3
gombra valo kattintdsra megnyild naptar. 4 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
1 2 3 465 & 7
MMa
Megjegyzés mez6 Megjegyzés

A megjegyzés mez6be korlatlan hosszusagu
szdveges adatot rogzithet.
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. . , Y Yevo e
Torzsadat kivalasztod mezé I. = ]

Az ilyen tipusu torzsadat kivalaszt6 mezb6kben altalaban egy vevd vagy egy termék kodjat
kell megadni. A beirt érték csak létez6 kod lehet, ellenkezb esetben a program
hibatzenetet ad.

A program segiti az adatbevitelt: a begépelt eértéket automatikusan megprébalja
kiegésziteni egy létezd kodra, igy esetenként elegendé csak a kod egy részét begépelni.

A beviteli mezében a ' gombra kattintva, vagy a ,Le” nyil megnyomasaval hivhatjuk el6
a vevO vagy a termék kivalaszté ablakot. A vevd és a termékek keresésérdl bévebben
olvashat a Vevd keresése vagy a Termékek keresése fejezetekben.

A mez6 végén talalhatd 0 gombra kattintva uj terméket vagy vevét is felvihet, a bizonylat
rogzitésének megszakitasa nélkil. Ha a mezébe mar beirt egy megfeleld kédot, akkor a

mezé végét az Y| gomb helyett a “=*=*gomb jelenik meg. Igy a kivalasztott vevé vagy
termék torzsadat-lapjat is megnyithatja, ha szikséges az adatokat médosithatja is.
Vev6 kivalasztas esetén, ha a mez6be mar beirtunk egy létez6 vevékddot, akkor a mezd

végén egy Infe gomb is megjelenik, amivel a vevének kiallithatd bizonylatokrdl illetve a
kintlévésegeirél kaphatunk attekinté informaciot

Informmacic X

\!}) Bizonylat kiallitashoz kapcsoldda informaciok

Minden bizomylat kiallithata
Mem kartozik

Mincs lejark tartozasa

. ., , . Telephel - X
Torzsadat kivalasztd mezé 1. = "

Az ilyen tipusu mezékben a legordild listabol valaszthatja ki a megfeleld értékeket, Az
ilyen tipusu mezbkhoz tartozo torzsadatokat altalaban a szalagon talalhaté , Torzsadatok”
gomb alatt érhetdk el szerkesztésre.

A beirt tartalmat a mezd végeén léevé . gombbal torolheti.
Cim adatok felvitele

A rendszeren belul barhol cim adatot kell megadni, azt a kdvetkez6 mez6kre bontva lehet
megtenni: irdnyitészam, telepullés, utca, hazszam. Az iranyitdszam bevitelét kdvetéen a
program automatikusan kitolti a telepulést, nagyobb varosok esetén pedig a utca mezéhoz
is felkinalja a lehetséges értékeket, ezzel is gyorsitva az adatbevitelt.
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Irsz Telepiilés -
Utca ~ | Hazszam

Adat beviteli hiba példak

Hibas adatok bevitele, vagy kotelez6 mezb6 Uresen hagyasa esetén a program
hibauzenetet kuld és a hibas mezbket megjeldli pirossal. Az adatok mentéséhez a hibak
javitasa szukséges.

Kad Név |
% Adatmezok kitoltése nem megfeleld

Yonal
Méw mezd kitdlkése kitelezd

Kad mezd kitdlkése kikelezd -
Mee '
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Az ablakok felépitésérol altalaban

A Symbol Ugyvitel rendszer a Microsoft Office 2007-ben megismert szalagokat hasznalja
az elérhetd funkcidk csoportositasara.

A szalagos megjelenés része az ablakok bal fels6é sarkaban talalhaté gomb, mellyel
hasznos funkcidkat érhet el:

RN S e A ey
= |
r‘ Myitatt ablakok “, Symbiol Ugyitel
‘j o ide kattinbwa kénmyedén elérbet egy » ﬁ Pragram Foablaka
rasik, ryitott ablakot
b Mondja el észrevételeit! (Ctrl+Shift+F1) Wewdi szerzddések
L:f: &z Orlap seqitségével ossza meg weldnk Liska ablak
ézzrenwitaleit!
“w S0go (FL) = Wewdk
@ Ide kattintva az aktodlis ablakhoz tartozd @ Lista ablak
h s0gat jelenitheti meg
| [ Kilépés a programbal | |

Megijelenitheti a programban megnyitott ablakok listajat, igy egy kattintassal atvalthat a
mar megnyitott ablakok kozott.

Minden ablakrol (kivéve a tdrzsadat ablakok) a ,Mondja el észrevételeit” gombra kattintva
(vagy a CTRL+SHIT+F1 billentyGkombinacioval) e-mailt kiuldhet a fejlesztéknek a
programmal kapcsolatos észrevételeirdl

Fontos: az ilyen mddon kiildétt zeneteknél a program az e-mail részeként elkiildi az On
e-mail cimét (amennyiben a cégadatoknal megadta), valamit a cégnevét. Ha ehhez nem
jarul hozza, kérjuk mas mddon értesitsen minket.

Szalagok felépitése

Az ablakok tetején megjelené gombsor (szalag vagy angol nevén ribbon) tartalmazza az
elvégezhetd miveletekhez kapcsolodé gombokat. A szalagon felépitse mindenhol
egységesen kialakitott, az elérhetd funkciok listaja és csoportositasa azonban a kulonb6zé
tipusu ablakoknal eltérhet egymastdl.
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Torzsadat ablakok
Fllek és csoportok a szalagon:

Termék, Beallitasal.

A szalag tetején talalhato flleken valaszthatja ki az elérhetd
funkciokat. Kalon fulre keriltek a torzsadatokkal kapcsolatos milveletek, tovabbi kiegészit
adatok megadasanak és az adatokra vonatkozo beallitasok.

A fuleken a csoportok vizualisan is elkulonllnek egymastol, és a kulon nevik is van: pl. a
Termeék karbantarté ablakon a rendelkezésre allé csoportok a kovetkezdk:

.

g » Eldleg - Termek - B x
—) Termek, Beallitasok

kA Mentés ) %jb ‘ == ‘ P> m u—:rJ \J

L Mentés és i . o . S = . K
Menkés és . Masolas | Ar rigzitése Atdrazas | |Alapadatolk| Arak Szallikdi Listak | Térzsadataok
bezarés i] Bezaras kermékkadok - -

Miveletek Megjelenités kKaprsolddd adatak
Miveletek Megjelenités Kapcsoldédo adatok

A ,Miveletek” csoportban talalhato
az Osszes, az éppen szerkesztett

A ,Megjelenités” csoportban a

tovabbi kiegészité adatokat érheti példaul

A ,Kapcsoléd6 adatok” csoportban
a kivalasztott termékhez

adatra vonatkozé mivelet: az adatok
mentése, az ablak bezarasa,
valamint az aktualisan megijelenitett
adatok masolasa.

el. Pl. egy termék esetén itt adhatja
meg a termék 4&rait vagy egy
vevénél ebben a csoportban
taldlhaté a telephelyek megadésa
gomb

kapcsolhato listakat, kimutatasokat
érheti el. Itt dsszegylijtésre kerult
minden olyan lista ahol, lehet
termékre sz(irni, és az innen inditott
listdk az kivalasztott termék szerint
szlrve jelennek meg.

-

@ Termék,

Brutkd  Atlistan
arak.  megjelenik

Eldleq - Termék

3 »» g

Egyedi Arkategoriak. Inakkie
kulajdonsagok
Beallitasak.

Bedllitasok
o
-
Beszerzeskor Uj
ar ragzitése

Beallitasok

—_ ™ b 4

£

Csatolk
dokurnentumak:

A ,Beallitasok” csoport a szerkesztett adatra vonatkozé fontosabb megjeldléseket, beallitasokat tartalmazza.
Itt kapott helyet az 6sszes kapcsolodd dokumentum csatolasanak lehetésége.
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A listaablakok tetején elhelyezked6 gombsor szamos tovabbi lehet6séget rejt:

14 - A lista beallitasait tudja testre szabni: megjelené mezd és azok sorrendje
* - Nyomtathatja a listat

“* - Exportalhatja a listat

© - Megjelenitheti a listat diagramm nézetben

7 - Megadhatja a listara vonatkozo szlréfeltételeket

& - Tordlheti a listara vonatkozo sziréfeltételeket

2 - Halozatos hasznalat esetén frissitheti a listat

A lista ablakokon, a listan barhol a jobb egérgomb megnyomasaval el6hivhatja a felugré
menut, ahonnan az ablakok talalhaté 6sszes funkciot egy helyre csoportositva is elérheti.
A lista ablakok aljan elhelyezett ,Betekinté nézet” segitségével az adott listaelem
megnyitasa nélkul is lathatja a legfontosabb adatokat. A betekinté nagysagat az On
igényeinek megfelel6en tudja valtoztatni.

Csoportos kijelolés

A listakon lehet6ség van tobb elemet is egyidejileg kijeldolni a CTRL billentyd
lenyomasaval egyideji kattintassal. A csoportosan kijelolt adatokon egyszerre tud
bizonyos miveleteket elvégezni. PIl. termékeknél AFA kod valtas.

Listak csoportositasa

Minden listaban elérhetbék csoportositasi lehetéségek, mely az adatok konnyebb
attekinthet6ségét, mas-mas szempont szerinti feldolgozasat segitik.

A csoportokon belili 6sszegek a csoportositassal 0sszesitésre kerdltek.

Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz

kid My Yonalkad
Aijakir Rovell 5161214 770890
“[i 155T ankenna Whysh S 911059 436759

Az adatok csoportositasahoz elegend6 a csoportositani kivant oszlopot a ,csoportositd
savra” huzni.

|-Iu22a ide az nszlnpnl& feijlécs @ypartd P | | kad | Méw Yanalkad Y

kad M Gy arkd i P - .
| . | = | Lo | =] Gyartd: Teszt gwarkd (9 elem), Céges készlet: 0

1327 Képkeret Eptech :
{:’: épkere p,EE, | & 13a7 Curnisiiveq Skaope 5 B82576 959695
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Listak nyomtatasa

Myormtatas

Adatok megjelenitése

L iElBnézet megjelenitése

Tablazat nyomtatasa

‘j Minden sor

‘ E Kijelalt sorok,

Mégse

Bizonylatlistak nyomtatasa

Myorntatas

Adatok megjelenitése

L. Eldnézet megielenitése

Tablazat nyomtatasa

Minden sor

E Kijeldlk sorak

Tovabbi nyomtatasi lehetoségek

Wevd példany nyomtatasa

Sajat példanyiok) nyomtatasa

EIE

Minden példany nyomtatasa

Mégse

A torzsadat listak nyomtatasakor kivalaszthatja,
hogy a kér-e el6nézeti képet, kdzvetlenll
nyomtatat, vagy esetleg pdf file-t készit.

Megadhatja, hogy a listaban szerepl6 Osszes
tételt vagy csak a Kkijelolt sorokat kivanja
nyomtatni.

A bizonylat listdak nyomtatasakor kivalaszthatja,
hogy a kér-e elbnézeti képet, kodzvetlenul
nyomtatat, vagy esetleg pdf file-t készit.

Megadhatja, hogy a listaban szerepl6 Osszes
tételt vagy csak a Kkijeldlt sorokat kivanja
nyomtatni.

Ha a listat nem tablazatos nézetben listaként
szeretné nyomtatni, hanem a KkijelOlt tételekrdl
szeretne bizonylatokat késziteni, akkor
megadhatja, hogy a nyomtatasban csak az elsd
(vevdé példanya) vagy a masodik (illetve az
Osszes tobbi sajat) vagy az 6sszes példany
kerlljon nyomtatasra.
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Sziirofeltételek

Listak szlirése

Minden listaban az ablak fejlécében talalhatd r gombbal hivhatd el6 az alap

sziiréfeltételeket tartalmazé panel. A &7 gombbal tordlheti a beallitott szliréseket, ekkor a
teljes lista megjelenik.

Szlirofeltételek

“w Saives | Reszetes | &r Teleslista | Az alap  szlréfeltételeknél az adott listara vonatkozé

Bizonylattérb : leggyakrabban hasznalt szlréseket allithatja be.
= eox = —
S Tovabbi szliréfeltételeket a © vagy a LT Fédetes] gompra
kattintva adhat meg.
Wewvd
RakEar
- X

| Stornd szamlak nélkil
| Storndzotk szami&k nélkil

Kiegyenlitett szamlak nelkil

Myomkatott szamlak nélkiil
kidllitas datuma
2010.04.17, - - 2010.04.24, - ﬂ;,

] sajat szlirdk. || by Sziird mentése || Q)

A T vagy a |7 Résdetes| gomibal a listara vonatkozo tovabbi sziirGfeltételeket jelenithet
meg.

Szamlak - Reszletes szlrdfeltetelek X
( Bizonylattimb T ¥ | Teliesités datuma -|- -9
Bizonylatszam Fizetési hatarids -] -
Yevil . g
et Fizetési mad - X
Raktar - X A
- Penznem - X
| Stornd szémlak nélkil )
Projekk
| Storndzokt szénlak nélkil
Sz2allikAsi mad - X
Kiegyenlitett szamlak nélkal
Meqgjegyzés

Myomtatott szamilak nélkil

Kidllitas datuma 2010.04.17. - - 2010.04.24, ~ |79

1 sajat sadedk B selivd mentése | | “% Salirés Mégse

Az igy beallitott szlirések a | 1 520 mentése

§] sajat sziirdk

gombbal elmenthetdk, a késébbiekben a

gombra kattintva egyszerien kivalaszthatok.
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Gyorssziirés a listakon

A lekérdezett listakon tovabbi gyorssziirési lehetéség nyilik a CTRL+F billentyllkombinacié

megnyomasaval.
FEYEE A
L
? & Megnyitds @5 @ | u % i
cHE 5| L s J
Ujtermék ¢ Tarlés Adatmddosités | Masolés  Atdrazés Ariista Készlet  Termékkarton | C
- generélas valtozasa
Miveletek

[Mincs szirés]

[Gyorsszirés] ‘'gomb’

" Gyorssziirés: |gombl i ashoz

Cimkék | Gyljtatermék kKad My | 5zin

{i Gyljtdtermek DPETO141G/0GM  1-es nyomdégomb Domintell Design
{i GyUjtdtermek II.  DPBUD2LG/AW 2-es nyomogomb
{i Gyljtdtermek I,  DPETO24G/DGM  2-es nyomdgomb Domintell Design
{i DAXPEO4-LGMW 4-g5 nyomogomb bTicino Axolute design
{i DPETO4LG/DGM  4-es nyomogomb Domintel design
el DRBUOG-LG/AN &-0s nyomdgomb
*[i DAXPBOG-LGMW 6-05 nyamagomb bTicing Axolute desian
{i DPBETOLG/DGMW 6-08 nyomégomb Domintel Design
{i DMEPED4 interfész Miko 170-47100 4-es LED-e5 nyomagombhoz
{i CMKPEDG Interfész Miko 170-67100 &-0s LED-es nyomogombhoz
{i DPETLCDO1 LCD érintdképernyds nyomdgomb
*[i DPETLCDOZ LCD érintdképernyds nyomdgomb +termosztat

A megjelené keres6ablakban beirt erték keresése minden mezében torténik.

Listak megjelend adatainak beallitasa

Minden listaablakon lehet6ség van a megjelen6 mez6k megadasara, illetve beallitgatd a
mez6k sorrendje is. A beallitdshoz elegendd valamelyik oszlop fejlécére kattintani a jobb

egérgombbal.

Kéd Név alcuterd  wonallid A megjelen6 menuben a kijelolt
@ 16997 Ajei Smon | &) Név elrejtése oszlop megjelenését
@ 17597 Ajakiv Simon ||] Nizet bealitasai | szabalyozhatja az els6
- — menuponttal.

s 17877 Akkumulatar A-Gg fal Mézet alaphelyzetbe dlitasa enupontta
G 17eeT Albyirnn il dFbAr FalT!

A ,Nézet” beallitasai menipont alatt egy kiilon ablakban allithatja be az Onnek megfeleld

oszlop elrendezést.
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Termékek nézet bealitasai 3

Megjegyzés mezd megjelenitése

Oszlopok |1athatdsaga 4 Elérébh
kad -
M

yartd

Yonalkad

YTSZ)52]

Termékcsoport

Elsddleges szallikd

Mee

AFa -

<

A Hatrébb

N R

tlind Eqgvil. sem MegFordit

Alapértelmezés (0] Mégse

Az ablakban beallithatja a mezdék megjelenését (pipa a mezd neve elétt), illetve beallithatja
a megjelenésuk sorrendjét az ,Elérébb”, ,Hatrébb” gombokkal.

Ezen az ablakon az Alapértelmezés gombbal illetve a menuben a Nézet alaphelyzetbe
allitasa menuponttal visszaallithatja a gyari beallitasokat.
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Alapértelmezett billentyiikombinaciok

A rendszer minden funkcitja elérhetd billentylzetrdl is. Hogy jobban alkalmazkodjunk a
felhasznaldi igényekhez, a rendszerben kétféle gyorsbillentyl kiosztas valdsitottunk meg:
Az ,Uj tipusu gyors billentyii” kiosztas esetében a standard Microsoft Windows és
Microsoft Office 2007 gyorsbillentyliket hasznalhatja, igy az operaciés rendszerében és az
irodai programokban megszokott médon hasznalhatja a Symbol Ugyvitel rendszert.

A ,Régi tipusu gyors billentyli” kiosztas esetén a leggyakrabban hasznalt funkciokat a
F2-F10 billentylkkel érheti el.

Azt, hogy melyik kiosztast kivanja hasznalni a Felhasznaldi bedllitdsok — Altalanos
fejezetben leirtak szerint allithatja be

Torzsadat ablakokon elérhet6 billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentyi Régi tipust gyors billentyi Funkcié
CRTL+N F7 Uj adat

CRTL+E F8 Adat modositasa
CRTL+SHIFT+D F9 Adat torlése
CRTL+P F4 Nyomtatas
CRTL+X F10 Adatok exportalasa

Vevo, Termék, Szallité ablakokon elérhet6 billentyliparancsok

Uj tipusu gyors billentyi Régi tipusu gyors billenty( Funkcioé
CRTL+Enter F5 Mentés és bezaras
CRTL+SHIFT+Enter CRTL+SHIFT+Enter Mentés és uj elem rogzitése
CRTL+S F6 Mentés

CRTL+1, CRTL+2 stb F9 Valtas a nézetek kozott
ESC ESC Kilépés, mentés nélkul
CTRL+SHIFT+F1 CTRL+SHIFT+F1 Mondja el észrevételeit
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Bizonylatokon elérhetd billentylGparancsok

Uj tipusu gyors billentyii

CRTL+Return

CRTL+P

CRTL+SHIFT+P

CRTL+N

CRTL+E

CRTL+SHIFT+D

CRTL+FEL

CRTL+LE

ESC

CTRL+SHIFT+F1

Régi tipusu gyors billentyii
F5

CRTL+P

CRTL+SHIFT+P

F7

F8

F9

CRTL+FEL

CRTL+LE

ESC

CTRL+SHIFT+F1

Lista ablakokon elérhetd billentylparancsok

Uj tipusu gyors billentydi

CRTL+N

CRTL+SHIFT+D

CRTL+Delete

CRTL+P

CTRL+K

CTRL+X

CTRL+Y

CTRL+F

CTRL+SHIFT+F

CTRL+R

CTRL+SHIFT+F1

Régi tipusu gyors billentyii
F3
CRTL+SHIFT+D
CRTL+Delete
CRTL+P
CTRL+K
CTRL+X
CTRL+Y
CTRL+F
CTRL+SHIFT+F
CTRL+R

CTRL+SHIFT+F1

Funkcio
Bizonylat mentése
Bizonylat nyomtatasa
Nyomtatasi el6nézet
Uj tétel
Tétel modositasa
Tétel torlese
Tétel mozgatasa felfelé
Tétel mozgatasa lefelé
Kilépés, mentés nélkul

Mondja el észrevételeit

Funkcié
Uj bizonylat
Bizonylat storn6zasa
Torlés
Lista nyomtatasa
Nézet beallitasa
Lista exportalasa
Diagramm
Lista szlrése
Szlirés torlése
Frissités

Mondja el észrevételeit
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Vevo, szallitd és termék kivalaszto ablakok

A rendszer fontos Ujitdsa a nagy mennyiségli vevd és termék tdrzsadat esetén is
hatékonyan mikodé torzsadat kivalaszto ablak. Tobb szazas, esetleg ezres nagysagrendi
vev6 vagy termék esetében a sima lenyild listak (comboboxok) |ényegében
hasznalhatatlanok. Ezek kivaltasara szlletek az alabbiakban ismertetett ablakok:

Vevo keresése

A vevl keresO ablak els6dleges funkcidja, hogy nagyszamu vevotorzs esetében is
biztositsa, hogy On kénnyen és gyorsan megtalalja a keresett adatot.

[ Yeyd keresése x
G
— 4 Keresés

S @ B L= E =

Kivalaszt | Mégse | Kod alapjan (Méw alapjan| Csoport Részletes
szerink  keresés

Miveletek MEzet

(sszes vewd A B ] E F G H I ] K L I I a P R 5 T W
Téw: kéd Keresdnéy Szémlazdsi cim Levelazési cim
antal Sailing Zrt.
antal szalikmanyozd kKbt 150%  Antal Szalitrmanyozd Kht, 2477 Wereb, Vizafogd utca 186 TTL1 Bar, Weres ukca 143

Antal Transport Kft. 160%  Antal Transport Kft, 4762 Tyuknd, Pap utca 13 4525 Rétkizberencs, Replldtéri ubea 1
Antal WebShop EE, 1oy Antal WwebsShop Bt 9152 Karolvhaza, Balazs ukca 107 7766 Kistotfaly, Yeres utca 17

Antal Zalog Mert, a0y Antal Z&log Myrt, 7626 Pécs, Ady Endre ubca 42 &895 Pusztamagyarod, Kocsi ubca 173
4 i »

Méw |

A szalagon talalhatdé Nézet csoportban valaszthatja ki, hogy milyen szempontok szerint
kivanja a vevok kivalasztani

= = Kéd vagy név alapjan: ezekben az esetekben, a vevélista az abran

=) ‘ =) ‘ lathaté formaban jelenik meg, a vevéket a kéd vagy a név

kéd alapién Mév alapian | kezdObetlje szerint lapokra osztva. Elegend6 az ablak bal alsé

sarkaban talalhato keresémezdbe begépelni a keresett vevd kodjanak

vagy nevének megfeleld hosszusagu részét, a program automatikusan valt a lapok kozott

és szinte azonnal ratalal az On altal keresett értékre. A lapok kozott a kezdSbetiikre vald
kattintassal is valthat. Az elsé lap, az ,Osszes vevd” a teljes vevd listat tartalmazza.

Csoport szerint: ezt a kereséséi szempontot valasztva a kialakitott
=] vevdcsoportok szerint keresheti a vevéket. Az ablak baloldali részében

Csoport megjelennek a vevicsoportok, a jobb oldalon a kijeldlt csoportba tartozé vevék.
SZerink
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= Részletes keresés: a részletes keresést hasznalva, légyegében barmelyik
Ze4l  szbveges mezd alapjan kikeresheti az Onnek szilkséges vevét. A keresés

Részletes  SzOvegrészletekre is mikodik.
keresés

Ha megtalalta a keresett vevét, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter gomb
megnyomasaval zarhatja be az ablakot, a kivalasztott vevé pedig megjelenik a
bizonylaton, ahonnan a keresést inditotta.

Ha vevd kivalasztasa nélkul szeretné bezarni az ablakot, akkor kattintson a Mégse
gombra, hagy nyomja meg az Escape billety(t.

Megjegyzés: mivel a vevOkeres6 ablakon tobb szempont szerint is kereshet, érdemes
beallitani, hogy az ablak alapértelmezetten az Onnek leginkabb megfeleld keresési
modban jelenjen meg. Ezt a Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités menupontban teheti
meg.

Kapcsolédoé beallitasok
Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités

Szallitd keresése

A szallito keresO ablak elsddleges funkcidja, hogy nagyszamu szallitotorzs esetében is
biztositsa, hogy On kénnyen és gyorsan megtalalja a keresett adatot.

- Szalitd keresése x

i ] \I
@ Keresgs

I ® = NEL () &

Kivalaszt | Mégse | Kad alapjan [Méwv alapjan| Csoport Részletes
szerink  keresés

Miveletek MEzet

Gsszesszélied | A& | B (D | F | H 3|k |M|N|P|5 W

T | kéd | Kerestnéy Szamnldzdsi cim Levelezési cim Kapcsaolatkartd Telefon

antal Sailing Zrt.

A i »

Mév |
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A szalagon talalhaté Nézet csoportban valaszthatja ki, hogy milyen szempontok szerint
kivanja a szallitét kivalasztani

- = Koéd vagy név alapjan: ezekben az esetekben, a szallitdlista az
5=~ ‘ [5=-) ‘ abran lathatd formaban jelenik meg, a szallitokat a kod vagy a név
ked alapian Mév alapian|  kezdObetlje szerint lapokra osztva. Elegend6 az ablak bal alsé

sarkaban talalhatdo keresOmezbébe begépelni a keresett szallito
koédjanak vagy nevének megfelel6 hosszusagu részét, a program automatikusan valt a
lapok kdzott és szinte azonnal ratalal az On altal keresett értékre. A lapok kozott a
kezdSbetiikre vald kattintassal is valthat. Az elsé lap, az ,Osszes szallité” a teljes szallito
listat tartalmazza.

Csoport szerint: ezt a kereséséi szempontot valasztva a kialakitott szallito
=] csoportok szerint keresheti a szallitokat. Az ablak baloldali részében megjelennek

Csopart @ Szallitd csoportok, a jobb oldalon a kijelolt csoportba tartozo szallitok.
szetint

e Részletes keresés: a részletes keresést hasznalva, légyegében barmelyik
==l szbveges mezd alapjan kikeresheti az Onnek sziikséges szallitét. A keresés

Részletes  SZOvVegrészletekre is mikodik.
keresés

Ha megtalalta a keresett szallitdt, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter gomb
megnyomasaval zarhatja be az ablakot, a kivalasztott szallit6 pedig megjelenik a
bizonylaton, ahonnan a keresést inditotta.

Ha szallito kivalasztasa nélkul szeretné bezarni az ablakot, akkor kattintson a Mégse
gombra, hagy nyomja meg az Escape billetyt.

Megjegyzés: mivel a szallitokeres6 ablakon tobb szempont szerint is kereshet, érdemes
beallitani, hogy az ablak alapértelmezetten az Onnek leginkabb megfelel§ keresési
modban jelenjen meg. Ezt a Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités menupontban teheti
meg.

Kapcsolodé beallitasok
Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités

Termék keresése

A termekkeresé ablak elsGdleges funkcioja, hogy nagyszamu termektorzs esetében is
biztositsa, hogy On kdnnyen és gyorsan megtalalja a keresett adatot.
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v ¥ i

kivalaszt Kivalaszt = Mégse
&s masal
Miiveletek

Osszestermék | A | B

Termek keresése

BENE B R 88

Akrids  Szerzddeses Keészleten Gyarkd

Kod alapjan |Mév alapjan| Csoport Részletes
szerint  keresés

Mézet

o 018 " I

(E]
Gyorsszires

-

TEx

Ajakir Gerona (dupla) 12477
Akkumulitor Eptech 13157
Aklurultor Kulturee 13837
Akkumulator Moorkain 13427

Antenna Eptech 12717

Antenna Simon
Antenna UE-2004

13177
14177

Készlet | Céges készlet

30454657923
9950932873914 10
SET4E00576393
5260313349291
5423861101295
5906955900432

10

| 10 |

=

A szalagon talalhatdé Nézet csoportban valaszthatja ki, hogy milyen szempontok szerint
kivanja a terméket kivalasztani

Kéd vagy név alapjan: ezekben az esetekben, a terméklista az
abran lathaté formaban jelenik meg, a termékeket a kod vagy a név
kezdbbetlje szerint lapokra osztva. Elegend6 az ablak bal also
sarkaban talalhato keresbmezdbe begépelni a keresett vevd kodjanak
vagy nevének megfelel6 hosszusagu részét, a program automatikusan valt a lapok kdzott
és szinte azonnal ratalal az On éltal keresett értékre. A lapok kozott a kezddbetiikre valo
kattintassal is valthat. Az elsé lap, az ,Osszes termék” a teljes termék listat tartalmazza.

kod alapian (Méw alapian

= Csoport
=]

Csopork
szerink

szerint. ezt a kereséséi szempontot valasztva a kialakitott
termékcsoportok szerint keresheti a termékeket. Az ablak baloldali részében
megjelennek a termékcsoportok, a jobb oldalon a kijeldlt csoportba tartozé
termékek.

— Részletes keresés: a részletes keresést hasznalva, légyegében barmelyik

h

4l szdveges mez6 alapjan kikeresheti az Onnek szilkséges terméket. A keresés

Részletes  SzOvegrészletekre is mikodik.
keresés
Gyorssziirés

A Gyorsszlrés funkciok segitségével egy kattintassal leszlirheti a termék listat elére
definialt szempontok szerint.

Akrids

A gomb segitségével leszirheti a terméklistat, hogy csak az éppen akcios
termékek jelenjenek meg
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m Lehetésége van csak a kivalasztott vevd szerz4déses termékei kozul
valasztani

Szerzidéses

T A ,Készleten 1év6” gombbal csak azokat a tételeket tudja megjeleniteni,
@ amelyekbdl aktualisan rendelkezik készlettel.
keszleten

levis

5.;.:3 Ezzel a gombbal a termékeknél megadott gyartdk szerint szlrheti a listat.

Ty arta
Az elsédleges szallitd gomb az eddigiekkel ellentétben csak beszerzéskor
m és szallitdi megrendeléskor aktiv. Segitségével a terméklistat lesziikitheti
Elsddleges szdlitd:  azon termékekre, amelyeknél a bizonylaton kivalasztott szallitot adta meg
Galdesipari Myt o|s@dleges szallitonak. Ez kiilondsen a szallitd rendelések dsszeallitasakor
lehet hasznos.

Az ablak fejlécében talalhaté [ & gombokkal a tul hosszu termék neveket tartalmazoé
listaban veheti egy kattintassal kisebbre az oszlopok szélességét ('—'*‘E), illetve jelenitheti

meg a termékhez tartozé arakat (“*). Az arak megjelenitésére vonatkozd bedllitast
megadhatja a felhasznaldi beallitasok k6zott is.

Ha megtalalta a keresett terméket, akkor a Kivalaszt gombra kattintva, vagy az Enter
gomb megnyomasaval zarhatja be az ablakot, a kivalasztott termék pedig megjelenik a
bizonylaton, ahonnan a keresést inditotta.

Ha a termék kivalasztasa nélkll szeretné bezarni az ablakot, akkor kattintson a Mégse
gombra, hagy nyomja meg az Escape billenty(t.

Megjegyzés: mivel a termékkerest ablakon tobb szempont szerint is kereshet, érdemes
beallitani, hogy az ablak alapértelmezetten az Onnek leginkabb megfelel§ keresési
modban jelenjen meg. Ezt a Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités menupontban teheti
meg.

Kapcsolodoé beallitasok
Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités

Projekt keresése

A Projekt keres6 ablak felépitése, miikddése megegyezik az elébbiekben ismertetett vevo
és termék keres6 ablakokkal.

#™ Az egyetlen kulonbség, hogy a csoport €s a részletes keresés helyett vevd szerinti
(4 keresési lehetség van.
vevii Ezzel az opcidval egy megadott vevd projektjei kozott tud keresni.
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Projekt keresése

®
Kivalaszt | Mégse | Kod alapjan [Méwv alapjan| Wewd
Mivelekek Mézek
Grsszes projekt ||T|
Méw kod Kezdés daktuma Hataridd

Minta project 1 |3 2009,06,01., 2010.01.01.

Tl
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Symbol Suggestion — adatkeresés konnyedén

Ha On kisszamu termék- és partnertorzzsel dolgozik, akkor a termék és partner
keresésekor nagy hasznat veheti a Symbol Ugyvitel forradalmi keresémegoldasaval.
A Symbol Suggestion segitségével nem csak a torzsadatok megnevezésére vagy kodjara

kereshet.

& Yevi kiss|

Kiss Istwvan

9163 Fehértd, Jands urca 130 (221840
Mo ak Konfekoid Myrt,

2253 Révhildp, Kiss utca 171 (219840
Tamas Thermo KFE,

2011 Budakaldsz, Kiss utca 52 (22484

Termék akl|

Vevok és szallitok esetében a Symbol
Suggestion keresémegoldassal a keresés pl a
vevl cimére is Kiterjed.

= Termékek esetében a Symbol

Akkumulator Eptech
2338T

Akkumulator Reny-Tens
2341T

Akkumulator Reny-Tens
23437

Suggestion a termék nevében
kédjaban és egyéb adataiban
is keres.

A Symbol Suggestion mikddését a Felhasznaldi beallitasok — Adatrogzités fllon tudja

ki/bekapcsolni. A Symbol Suggestion aktivalasahoz a termék vagy partner kivalaszto
mezdbkbe legalabb 4 karaktert be kell irni, a sz6k6zOk nem szamitanak karakternek.

Megjegyzés: a Symbol Suggestion keresési mddszer hasznalatat csak kisebb elemszamu
(néhany szaz rekord) torzsadatok esetén javasoljuk. Tul nagymeéretl torzsadatok esetében

mikodése lassulhat.
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Cimkék kezelése a Symbol Ugyvitel rendszerben

A cimkék segitségével kulcsszavakat, tulajdonsagokat és egyeb leiré adatokat rogzitet a
termékekhez, vevokhoz, szallitdkhoz valamint a bizonylatokhoz.

A cimkéket a f6ablakon a weben megszokott cimkefelhdben is megjelenitheti. A
cimkefelh6t a fbablakot tortén6 jobb egérgomb lenyomasara megjelené mendben

( I e IER e ) vagy a felhasznaldi beallitasokban kapcsolhatja be.

A fbéablakon megjelené cimkefelhé a kilonb6z6 weboldalakon megszokott modon, a
kilonbdz6 gyakorisaggal hasznalt cimkéket eltéré nagysagu betlvel jeleniti meg. Minél
tobbszor hasznalunk egy cimkét, annal nagyobb betivel kerul feltintetésre.

Cimkefelhd
Mind | Partmerek Termékek Bizonwlataolk

el szallitd kéﬁ‘fe fizet kifukd kermék meghbizhata

A cimkefelhdn talalhato| M Partnerek Termekek Bizonvlatek — gompokkal valaszthatjuk ki, hogy
melyik kategériahoz tartozé cimkék jelenjenek meg a felhében.

G Wewtk Egy adott cimkére kattintva megjelené menubdl valaszthatjuk

| e ki, hogy pontosan _milyen adatkorre vonatkozd cimkéket
szeretnénk lekérdezni.

B Termékek

. Arajanlatok

g “evdi rendelések

B szilikdlevelsk

B szamlak

A cimkék hasznalata kulondsen webaruhazzal kialakitott termék szinkron esetén hasznos,
igy a weben hasznalatos cimkék mar az ugyviteli rendszerben rogzithetdk.

= A cimkék rogzitését mindenhol, ahol megadhaté ezzel a gombbal érheték el.

[

Cirnkek
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A gombra kattintva megjelend ablakban vihetjuk fel a cimkéket. A cimke szOovegének
begépelésekor a rendszer automatikusan felkinalja az uUjonnan begépelt szbéveggel
megegyez0 kezdetl, mar létez6 cimkéket, igy egyszerisitve az adatbevitelt. A

Letezd cimkek... g Kattintva az ablakban megjelennek a mar létezé cimkek.

Cimkek X
fria be a cimkét, maid nvomia meqg az "Enter” billentydit Walasszon ki eqy |Etezd cimkét, majd nyomja meq az
hozzdadashoz, "Enker" billentyt!

| rmagyar berrnék
olesa

& cimke kérléséhez jeldlie ki az elemet, majd nyomia meq a
"Delete” ill, "Backspace” gomb valamelviket,

Létezd cimkék elrejrése

Gyorskivalasztas | O | | Mégse |

A gyorskivalasztas opcioval beiras helyett egérrel rendelheti a cimkéket a kivalasztott
adathoz.

ik &bk X
Jeldlje be a hozzarendelni kivant cimkEket!

magyar kermék olcsd

| O | | Mégse |

Az ablakban pirossal jelennek meg a mar az adott elemhez rendelt cimkeék.
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Symboogle keresd

A féablakon talalhaté Symboogle keres6 segitségével egyszerlien kereshet a rendszerben
tarolt adatok kozott.

Symboogle | Keresés

Egyszerien irja be a keres6be a keresett értéket majd kattintson a keresés gombra. A
talalati lista egy kulon ablakban jelenik meg.

-
@) kis - Symboogle - B8 X
kis]
| Keresés | Hogy keressek?
20 talalat 3 kivetkezd kifejezesre: A
[Sz&llitd ] Bakos Agnes 7391 Kisheszterce, Balogh utca 69, Tovabhbilehetfsénsk Mivelstek Liskak i
Eakos Agnes Szekeres Toldn +36 47 7EE6902 +36 72 SOZ6295 865 19@jeans, hu
n wevdfszalikd a programban demoadatként kerile régzitésre!
[evd] Boros Gabriella 5243 Tiszaderzs, Balog utca 139, Towdbhi lehetdségek Mivelstek Liskak
Boros Gabriella Kiss Rebeka +36 46 7278547 +36 53 4440066 93753@zalog. hu =
n wevdfszalikd a programban demoadatként kerile régzitésre!
[evd] Jonas Laszla 3075 Kisharkany, Gydngydsi utca 116, Tovabbi lshetdségek Miveletek Listak
J6nas Laszld Balla Sandor +36 60 9773900 +36 35 4565741 44021@z4l0g,hu Wl |
A wevdfszallibd a programban demoadatként kerdlt ragzitésre!
[“evd] Kirdly Commerce Nyrt. 8392 Zalavar, Firkész utca 43, Tovabbi lshetdségek Mlvelstek Listak
Kiraly Commerce Myrt, Kiss Tinde +36 67 3795425 +36 50 6922309 25758@tanacsadd.hu
A wevdfszallibd a programban demoadatként kerdlt ragzitésre!
[“evd] Kis Comp Myrt. 8858 Porrog, Vaci utca 189, Tovabbilehetfségek Miveletek Listak
Kis Comp Myrt, Dudés Sandor +36 49 9203318 436 33 6476199 40392@z0ldség.hu
A wevdfszallibd a programban demoadatként kerdlt ragzitésre!
[vevd] Kis Timea 5674 Nagocs, Horvath utca 84, Tovabbilshetdségek Miveletek Listdk
Kis Timea Gaspar Istvan +36 23 4597543 +36 23 6047851 75320@fish. hu
A wendfszalitd a programban demoadatkeént kerdl régzitésre!
[evd] Kiss Tech Myrt. 7771 Palkonya, Yaci utca 34, Tovabbilshetdségek Miveletek Listdk
Kiss Tech Myrt. Sods Peter +36 45 4126712 +36 §9 4573611 49150@bitor by
A wenidifszallitd a programban demoadatkent kerdl régzitésre!
A

A taldlati listaban szerepldé elemekkel tovabbi miveleteket is végezhet a
Towabbi lehetdségek Mivelstel Listak gombok segl'tségével.
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Készletkezelés a Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL
rendszerben

A Symbol Ugyvitel OFFICE a bej6vé és kimend bizonylatok nyilvantartasa mellett alkalmas
készletkezelésre is.

A termékeknél megkulonbeztetink arukat és szolgaltatasokat. A szolgaltatasokhoz
tovabbra sem kapcsolodik készlet, ezek korlatlan szamban értékesitheték beszerzés
nelkul. A szolgaltatasok szerepeltetése bejové bizonylatokon tovabbra is lehetséges, igy a
koltségszamlak pontosan vezethet6k.

A készletkezeléshez a rendszer korlatlan szamu raktar rogzitését biztositja. A tobb raktar
felvitelének lehetésége alkalmassa teszi a rendszert a bizomanyos kihelyezés
nyilvantartasara is.

A raktarak kozott kozvetlenul raktarkozi atadassal, vagy két lépésben, arukiadasi és
arubevételezési bizonylat kiallitdsaval is mozgathat készletet.

A Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL kétféle készletérték szamitasi modot kezel: a FIFO
elv szerintit, amikor a legkorabbi beszerzések kerulnek legel6szor értékesitésre. llletve a
mérlegelt atlagar szamitas szerinti készletértéket. A mérlegelt atlagar mindig az aktualis
készlet figyelembevételével kerul megallapitasra.

A rendszer készlet kezelése lehetbséget biztosit a visszamendleges bizonylat kiallitasra is
(kivéve kimend szamlak), igy garantalhato, hogy egy kimaradt bizonylat miatt sem lesz
pontatlan a készletértek.

A készleteket a rendszer visszamendélegesen is napi pontossaggal kezeli. Ez azt jelenti,
hogy ha egy tegnapi 10 db—os beszerzésnek koszonhetben ma 10 db all rendelkezésre
egy termékbdl, akkor tegnapelétti datummal nem lehet az a 10 db-ot kivenni a raktarbdl.
igy biztosithatd, hogy semelyik idépontban nem all el6 negativ készlet, ami ismételten
megakadalyozna a pontos készletérték szamitast.

A rendszerben engedélyezhetbk a negativ készletek is (alapértelmezésként tiltva). Ez az
opcio raktaranként allithatd. llyen esetekben viszont nem mikodik a készletérték
szamitas.

Készlet informacidk a bizonylatok kiallitasanal

A legegyszeriibb kezelés érdekében a Symbol Ugyvitel PROFESSIONAL rendszerben,
mar a bizonylat tételek felvitelekor pontos, és szamos dologra kiterjedd készlet informacio
all az On rendelkezésére:
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Kimend bizorylat tetel adatok x
=2 Projekt g Divizid

Antal Design Kht. 4621 Fénveslitke, Széke utca 25.
Teljesités: 2010, augusztus 30,

Terme mulafor EUICUFEes LELI " 2
Termék fikkurulator Kult 7 || készlet
OZpontl rakkar
E Kozponti rakks 10db

4 Mennyiség Javairas
Kiadhatd 10 db
Bruttd arak
T Céges készlet 10db
14 646 FE - Lista ar (*)
_ . 4 000 Ft - Beszerzési & (%) Szahbad készlet 10 db
#n alkalmazhatd &rak
Készlet Besz, rak
Nettd egységar 14646 FE 2 Gyértas
kedvezmény (Felar) 2| Kedv.egységér 14 G646 Ft Rendelesek
. Yewd 0 db
AFA kulcs 18%: -
Foglalt 0 db
Megiegyzés
Beérkezd 0 db

Kimendé bizonylatoknal, a termék kivalasztasat kovetéen, amennyiben az nem
szolgaltatas, megjelenik a Készlet és a Rendelések panel.

A Készlet panelen lathatja a bizonylaton kivalasztott raktar mai napon rendelkezésre allo
készletét. A Kiadhatd mennyiség abban az esetben térhet el a kivalasztott raktar
készletétdl, ha On visszamenélegesen allit ki egy bizonylatot, mivel a program figyeli, hogy
a multban se legyen olyan eset, amikor a készlet negativba megy. A Céges készlet az
Osszes raktaraban elérheté mennyiség. A Szabad készlet a vevdi rendelések altal foglalt
mennyiseggel csokkentett érték.

A Készlet gombbal megjelenitheti, hogy a kivalasztott termékbél melyik raktarban
pontosan mennyi érhetd el.

A Beszerzési arak alatt lathatja, hogy a készleten 1év6 termékek FIFO készletkezelés
szerint milyen beszerzési aron kerultek raktarra.

Az Atmozgatas mas raktarbol funkcié segitségével az ablakbdl torténé kilépés nélkiil tud
raktarkozi bizonylattal az egyik raktarbol a masikba termékeket mozgatni.

A Gyartas gombbal (amennyiben darabjegyzékes termékrdl van szo6) kdzvetlendl errél az
ablakrdl is lIétrehozhat gyartas bizonylatot.

A Rendelések panelen a ,Vevd” sorban informaciét kap arrdél, hogy a bizonylaton megadott
vevl részére van-e nyitott vevdi rendelés, és ha van, akkor mekkora mennyiséggel. Ezen
informacidval megakadalyozhatd, hogy esetlegesen duplan régzitsenek egy rendelést. A
Foglalt mennyiség az 6sszes nyitott, még nem teljesitett vevdi rendelés mennyisége. A
Beérkez6 sor tartalmazz a leadott, de még be nem érkezett szallitéi rendelések

mennyiségét. Az értékek mogott 1evo gombra kattintva megjeleniteti a kérdéses
bizonylatok listajat.

Ha On nem adllitotta be, hogy a raktarkészlet minuszba mehet, akkor a kimené
bizonylatokon a Kiadhatdé mennyiségnél nagyobbat nem tud kiadni, a program
hibatizenete kuld.
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Gyari szamok kezelése a Symbol Ugyvitel rendszerben

A Symbol Ugyvitel rendszer a gyari szamok kezelésére kétféle lehetéséget biztosit:
szigoru €s nem szigoru gyari szam kezelés.

P A gyari szamok kelésének modjat termékenként lehet megadni a
@ ‘ termékrdgzitd ablak beallitasok feluletén.
Szigar Szigoru Uuzemmod esetén a termék készletvaltozasakor mindig meg
- kell adni a mozgatott gyari szamokat is. A mozgatott mennyiségnek
Mincs [ meg kell egyeznie a gyari szamok darabszamaval.
/| szigors Klad,askor csak olyan gyari szam adhatd meg, amely elérhet6 a
.| raktarban.
hlem szigoru Nem szigorl lGzemmod esetében a rendszer lehetéséget biztosit a

gyari szamok megadasara, de nem torténik semmilyen ellenérzés.

A gyari szamok alapjan nyilvantartott termékekhez lehetésége van megadni a
@ gyari szam formatumat.

2yar s2am

bieAllik&=ai

A formatum megadasaval biztosithatd, hogy a rendszerbe felvitt gyari szamok mindig az
el6irasoknak megfelel6en kerlljenek rogzitésre.

Gyari szam f beszerzési azonositt bealitazai X

@ Gyari szam

Megadhat maszkot, ahal $=betll, #=szim és *=tatszdlages karakter,

Maszk, |

04 Mégse

Megjegyzés: a gyari szamok bizonylatokon valé feltintetéséhez a bizonylattdémbokdn a
gyari szamok megjelenitését be kell kapcsolni.

A kovetkezOkben a szigoru Uzemmaoddal kezelt gyari szamos termékek kezelését tekintjuk
at:

Gyari szamos termékek bevételezése

A beszerzés soran a bevételezett mennyiségnek megfelelé szamu gyari szamot kell
megadni. Gyari szammal ellatott termékek bevételezésekor a bizonylattétel ablakon
megjelenik egy gomb, mely feliratan lathatd, hogy megfeleléen adtuk-e meg a gyari
szamokat.
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'ihg ¥ Termék Praba termél gvéri szammal -
{
& Mennyiség g * it s
o Iyari szamok, | Mincs gyari szam megadyva (5 szikséges) |

A gombot megnyomva egy uj ablak jelenik meg, amely tobbféle lehetéséget kinal a gyari
szamok egyszer(l megadasara.

Gyari szamok megadasa - Proba termék gydri sza.,. X

yari szam megadasa kézzel [ vonalkadolvasdyal

irja b a qywan szarnot, majd nyamja meg az "Enter” billentayiit

3y ari szam megadasa tarkomannyal

irjon be eqy guwan szam maszkot kérddjelekkel, adja meq a kezdd és
wéqg értéket, majd nyomija meg a "Generalas” gombat

Generalas
0 2| -kl 0| -ig 0 2 Lépéskiz

Inkervallumok [Ebrehozasa

@y ari szam

Gyan szam todesehez jeldlje ki az elemet, majd nyormija meg a "Delete"
wagy "Backspace” gorbot

Gyari szamok: 0 ) 5 | Bezar

A gyari szamok megadasanak két mddja all rendelkezésre:

Gyari szam megadasa kézzel | vonalkodoleasdeeal A gyéri szamokat megadhatJUk egyesével,
itja be a gywan szamot, majd nyamja meg az "Enter” billentyiit kézzel beirva vagy vonalkod-olvaso
| segitségével.

A rogzitett gyari szamok az ablak also részén lathatok

‘ 3y ari szam

Ba57e54

Téves rogzités esetén a gyari szamok a felsorolasbol torolheték.
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@vari szam megadasa tarkomannyal

Itjon be eqy g szam mazzkot kérddjelaklel, adia meq a kezdd és
wég értéket, majd nyomja meg a "Generali=" gombat

Generalas |
0L -l 0. -ig 0 5| Lépéskaz

Intervallumok, [Etrehozasa

A gyari szamok tomegesen is rogzitheték. A
gyari szam maszkjanak megadasaval az
azonos, egymas utani gyari szamok
generalhatok. A gyari szamok maszkjanak
megadasakor a fix karaktereket mag kell
adni, a valtakoz6 szamok helyét ? karakterrel
kell helyettesiteni. Minden ? helyén szam fog

szerepelni, szikség esetén 0-val lesz feltdltve, igy biztositva az azonos hosszusagot.
A —tél —ig mezdkben megadhatd, hogy mettdl meddig tartson a sorozat, a lépéskozzel
pedig allithatd, hogy a sorozatban milyen kdzzel kertljenek generalasra a gyari szamok.

Az alabbi példa segitségével lathato a gyari szamok generalasanak eredménye:

Gyari szam megadasa tartomannial

itjon be eqy g szam maszkot kérddjeleklkel, adja meq a kezdd és
wéq értdket, majd nyornja meg a "Generalis" gormbot

ABCDTITT izeneralas

15 -l 307 -ig 10 7 Lépeskiiz

Intervallurak |étrehozésa

3y At s2am

ABCLO0001

ABCDO00Z1

A generalas soran bekapcsolhatjuk az ©Intervalumoklgtrehozass oncigt, melynek segitségével
a generalt gyari szamok a kezd6 és a zard sorszam 0sszevonasaval kerulnek
létrehozasra. Az el6bbi példa intervallum létrehozassal az aldbbi gyari szamokat

eredményezi:

Az intervallumok létrehozasaval a Symbol Ugyvitel alkalmas szigori szamadasu

Gyari szam megadasa tartomanntyal

irjon be eqy gwan szam razzkot kérddjelakkel, adja meq a kezdd é=
weq éréket, majd nyomja meg a "Seneralas" gombot

BECDYP?Y? Generslas

12 -kl 305 g 10 2 Lépéskiz

+| Intervallumok [Ekrehozésa

3y At s2am

ABCDO0011-ABCDO00:20
ABCDO00Z1-ABCDO00SE0

nyomtatvanyok kezelésére is.
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Az ablak bezarasaval a gyari szamok mentésre kerllnek. Az ablak also részén lathato,

hogy hany gyari szam sziikséges és mennyi keriilt megadasra: & amek: 313

A bizonylat tétel csak abban az esetben lesz menthetd, ha a rogzitett mennyiség és a
megadott gyari szamok szama megegyezik.

Gyari szamos termékek kiadasa

A kiadas soran nem csak a kiadott mennyiségnek megfelel6 szamu gyari szamot kell
megadni, hanem minden egyes gyari szamnak az adott raktarban elérhetének kell lenni.
Gyari szammal ellatott termékek kiadasakor a bizonylattétel ablakon megjelenik egy gomb,
mely feliratan lathatd, hogy megfeleléen adtuk-e meg a gyari szamokat.

I——i l 3 Termeék Proba termék gwari s2ammal -
{ E

& Mennyiség 3z Iovairas

o GQyar szamok, | Mincs gyari szam megadva (3 szikséges) |

A gombot megnyomva egy Uj ablak jelenik meg, amely tobbféle lehetéséget kinal a
kiadasra kerul6 gyari szamok egyszerl megadasara.

Gyari szarmok megadasa - Proba termmék gyari szarmmal x
L. . . . . Valazszon ki egy létezd gywiad szdmot, rmajd nyvernja rmeg az
yari szam megadasa kézzel | vonalkddalvasdawval 072 e [ AR o st gl e e
itja be a gywén szamot, majd nyamja meg az "Enter” billentyit —
Gyari s2am
L. - . . ABCDO000Z
=yati szam megadasa tartomannyal
Irjon be eqy gyar szém raszkot kérddjelekkel, adja meq a kezdd &s ABCDODO0S
weq éréket, majd nyomja meq a “Generdliz" gombot ABCDOO00E

Generdlds || ABCDO000S
02 -kl 0. -ig 0 2| Lépéskiz

Inkervallumol: [Etrehozasa

Gy ari szam

Gy aH szam tdrézéhez jelilje ki az elemet, majd nyornja meg a "Delete"
vagy "Backspace” gombot

yari szamok: 0 3 | Bezar |

A gyari szamok megadasakor valaszthatunk a raktarban fellelheté gyari szamok kozul
vagy a bevételezéskor megismert mdédon egyesével megadhatjuk a gyari szamokat vagy
O0sszefuggd sorszam tartomany esetén automatikusan generalhatjuk azokat.
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Gyari szamos termékek listazasa

A gyari szamok listajaban attekinthetjuk a gyari szammal kezelt termékeket és a hozzajuk
fellelhet6é gyari szamokat.

@ 3 EAOITT 7| B Gyarl szamok listaja - B x
@ 3 Terlgs @ @
Lj gari GyaH szam  Gyar szam
s23m tartenet  mddositasa
Mveletek
Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz Sziirdifeltételek
Terméklkdd | Termék Gyari szam Intervallurn g Saiirés |§i” Teljes lista
Praba termék qwari szammal 0000 Kézpanti rakkar Csak a készleten lévdk
G¥SE Praba bermek guwdri szammal  ABCDOOO0Z Kazponti rakkar Termék
GYSZ Praba termék qwari szémmal  ABCDOO00OS Kézpanti rakkar [
G¥SE Praba bermek guwdri szammal  ABCDO0004 Kazponti rakkar n
Rakkar
GYSZ Praba termék qwari szémmal  ABCDOO00S Kézpanti rakkar r Lo
Gy ari szam
Inkervallum eleme
Ix
|E_:| Sajat sziirdk |H Sziird mentése |@|
& elem

A listabdl van lehetéségunk az olyan termékek gyari szamait megadni, amelyeknél
@ utolag kerult beallitasra a gyari szam kezelés.

(lj gyéri

S2aMm
Az utdlag megadott gyari szamoknal a gyari szam mellett meg kell adni, hogy melyik
termékhez tartozik és melyik raktarban érhetd el a gyari szam.

Gyari szam rmegadasa X

Tyari szam megadasa kézzel | vonalkadolvasdyal

iria be a gvari szémat, majd nyomija meg az "Enter” billanky it

*[i Termék, e

i Raktar -

I Mégse
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A gyari szam tortének gombbal megjelenitheté a termék vagy egy adott gyari
¥)  szam 0sszes mozgasa.
{3y ari szam
Edrkénet
@ A tévesen rogzitett gyari szamokat a gyari szamok modositas funkcioval
javithatjuk.
2y &t s2am
rnddosit&sa

A gyari szamok moédositasa nincs hatassal a készletre.

Gyari szam rmegadasa X

Tyari szam megadasa kézzel | vonalkadolvasdyal

iria be a gvari szémat, majd nyomija meg az "Enter” billanky it

Ol | Mégse |

A termék mennyiségek és gyari szamok listaban attekintheti a termékek készletét valamint
a hozzajuk rogzitett gyari szamok darabszamat.

@ 2 E DT ¥ B Termék menriviségek és gyari szdmok - B x
Gyari szamiok
megjelenitése
Tdiveletek
Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz Sziirgfeltételek
Termékcsoport Készlet | Gyari szamaok |‘# Sziirés |k” Teljes lista
GYSZ Proba termék gy Kézponti rakkar 5 5 Termek
ey ey Proba termék gwari szammal db biz 1] 0 |
Termékcsoport
- X
Ruakkar
v X
Egvenld értékek elrejtése
| 5 5 | |f'__'] Sajdt szlirdk IH Sz(ird mentése |@|
2 elem

A lista az utélag gyari szam kezelésre beallitott termékeknél nyujt segitséget az adatok
megfeleld feltdltéséhez.
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Partner menu

A Partner menu alatt talalhatja a vevéivel és szallitdival kapcsolatos adatokat, mint a vevd
vagy szallito torzsadatok és a vevdi, szallitoi szerz6dések karbantartasa.

Vevo

A vev6k menupont alatt rogzitheti ugyfeleit, akik részére értékesiteni kivan. A kimend
bizonylatokon csak olyan Ugyfelet szerepeltethet, amelyet a vevék k6zé mar rogzitett.

:) 2 Bakos Market Zrt. - vevd - B Xx
h g Wewd Beallitasok E-Bizonylat
l ! b Mentés [ = L = w :‘ 2 ] % . ﬂ fj \J
H Mentés &s uj = ﬂ& I =
Mentés és . Masolas Egyenlegkizld  Boriték  Formanyomtatvany | Alapadatok| Telephelyek Kapcsolattartdk Vel Termek Miveletek Listak | Térzsadatok
bezaras ql'] Bezaras nyomtatasa kitaltése termékkadok kedvezmények - - -
Miiveletek Megjelenités Kapcsolddd adatok
Szallitakent is szerepel
E-Bizonylat killdése
Kod 24624 Név Bakos Market Zrt.
Keresgnéy  Bakos Market Zrt, WewBcsoport = X Kedvffelar 0% 7 %
~ -~ .
% kapcsolattarkd
Méy Hegedis Janos Telefon |+36 65 2243554 SMS § Fax +36 23 2894930 E-mail | 49769@webshop.hu ) Hitlewél
S 5_\ Szamlazasi cim % [ Levelezési cim
Irsz 2641 Telepiilés Eerkenye - v Irsz 9226 Telepillés Dunasziget - v
Ukca Dagély ukca - | Hazszédm 79, Utca Katona utca - Hazszédm 9.
MEw Eredeti név is
# B Pénzigyi adatok
Fizetési mad Készpénz - X Fiz.mdd rigz. Egyedi fiz.nap Fiz. napok. = Arkategdria Beszerzési ar - X
Addszam 11111111-2-69 Kizds, addsz,  11111111-7-36 @ | Csop. addszam Pénznem - X
Bankszamla 11111111-11111111-11111111 IBAM IBAM 11111111-11111111-11111111 5z4lliasi méd - ¥ | Intrastat - X
Megjegyzés
A vevd/szalitd a programban demoadatként kerdlt rogzitésre!

Vevbk esetében kotelez6en megadandd a vevd kodja, neve és a cime. Ha nem kivan
minden vevének sajat kodot adni, lehetdésége van a vevoknél automatikus kdédkiosztas
hasznalatara. Az automatikus kodkiosztas beallitasairdl részletesen olvashat itt.

Megjeqgyzés: ha a vevdknél az automatikus kodkiosztast valasztja, javasolt a vevdkeresd
ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A vevbkeresd ablak
beallitasairdl részletesen olvashat itt.

A vevokhoz megadhat keresb6nevet is, mely alapjan kdnnyebben megtalalja: pl. a cégnév
Kiss és Tarsa Bt., a keresénév pedig a ,Piroska panzi6”.
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Lehet6ség van a vevok csoportositasara is. Ezt a vev6csoport megadasaval teheti meg. A
vevOk csoportositasa a kimutatasok miatt lehet fontos, hiszen igy nem csak egy-egy
vevlre, hanem egy adott csoportra is tud lekérdezéseket futtatni.

A vev6hoz kedvezményt is rendelhet. A vevénél megadott kedvezmény a vev6hoz rendelt
arkategoriabdl kerul levonasra és minden termékre érvényes. Az itt megadott kedvezmény
felUlbiralja a termékcsoportokra adott kedvezményeket.

A kovetkez6 lényeges adatkor a ,Pénzigyi adatok” blokkban talalhatd. Itt adhatja meg,
hogy az adott vevé alapértelmezettet milyen pénznemben fizet, milyen fizetési méddal és
hataridével, illetve, hogy alapértelmezetten melyik arkategéria vonatkozik ra. A fizetési
Fiz.mad réoz,

modokat lehetdsége van a beallitassal rogziteni, igy a bizonylatokon az ilyen
vevOoknél nem lehet valtoztatni a fizetési médon és hataridén.

A szamlazasi és levelezeési cimeknél az orszag és a megye megadasi lehetbséget ki illetve
bekapcsolhatja a Rendszerbeallitasok — Adatrogzités menupontban.

Amennyiben a Rendszerbedllitisok — Altalanos meniipontban beallitotta a szallitasi
modok illetve az intrastat adatok kezelését, akkor lehet6sége nyilik megadni a vevénél
alapértelmezetten hasznalt szallitasi mdédot és beallithatja a vev6hoz a leggyakrabban
hasznalt intrastat sablont is. Az intrastat sablonokrdl b6vebben olvashat itt.

A szalag vevo fulén talalhatja a vev6hoz tartozé tovabbi adatok megadasi lehetéségeét.

— - A szalagon talalhaté Megijelenités
‘ = ‘ .|.=' Q A ?6 csoporttal tudunk a vev6hoz olyan

flapadatok| Telephelyek Kapcsolattarkgk Ve Termék tovabbi kiegészitd adatokat megadni,
termekkidok kedvezmények  mint a vevo telephelyei, kapcsolattartoi
Megjelenites vagy a termékek vevénél hasznalatos

kédjai.

Ko6zosségi adoszam ellenérzése

A rendszer lehet6séget biztosit, hogy az EU-s ugyfelek altal megadott kdzdsségi
addszamokat ellendrizzik az adohivatal altal vezetett nyilvantartasban.
Kiizos, addsz,  HU12345673 o

A kOzOsségi adoszam mez6 végén talalhatd ¥ gombra kattintva a rendszer ellenérzi a
megadott adoszamot, és kiirja, 1étez6 addészam esetén, hogy az milyen nevi céghez
tartozik. Nem létez6 kdzOsségi addészam esetén ,a Kozosségi adészam nem megfelel§”
hibatzenetet kapjuk.

Telephely

Ha egy vevének tobb szallitasi cime (telephelye, kirendeltsége) is van, akkor azokat itt
tudja felvenni. Minden bizonylaton a vevé megadasa mellett a telephely kivalasztasara is
van lehetfség.
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- Artal Design Khit, - Vevd - 8 Xx

\ ;y el Beallitasok E-Bizonylat

b Mertés 'ﬁ [ = ] == - = =" <
& s 5| = = v a DB
b Mentés &s dj
Mentés és o Masolas Egyvenlegkizld  Boriték  Formanyomtatvany | Alapadatok |Telephelyek| kapcsolattartak Yevdi Miveletek Listak | Tdrzsadatok
bezdrds G Bezdrds nyomtatédsa kitcilkése termékkidok - - -
Mitveletek Megjelenités Kapcsolddd adatok

Telephelyek
oo U | [ Médesitds | 3 Torés | & Alapértelmezett | & Nincs alapértelmezatt

| | Kad | Méyv | Cim | Kapcsaolattartd | Telefon | Fax | E-mail | Snalld cég |
Wiras Maria

A bizonylatokon a vevd neve és cime mellett a telephely adatai is megjelennek, szallitasi
cimként. El6fordulhat azonban, hogy egy-egy adott telephelynek mégis kulon szamlazasi
cime van. Ez beallithaté a telephely adatainal, és az ilyen telephelyre tortén6 szamlazas
esetén a vevl neve a telephely neve lesz. Ezzel a megoldassal pl. kezelhet dsszetartozo
cégcsoportokat is: a cégcsoport a vevd, a konkrét cégek pedig a telephelyek. igy a
cégcsoport kintlevéségeit 6sszesitve lathatja.

Szilkség esetén a vevd telephelyei kozil egyet az ¥ Aapertelmezett  gompbal
alapértelmezettként tud beallitani. llyen esetben, ha ennek a vevdnek allit ki bizonylatot,
az alapértelmezettként megjeldlt telephely automatikusan kitoltédik. A beallitast a

%" Mincs alapértelmezett gombbal tudja tordini.

Wevd telephely x
Kiad Megnevezés
Bizonwlatokon 6nalld cégként szerepel
Adoszam
Irsz Telepiilés -

Utca - Hézszém

Kapcsolatkarta

Ty

Telefon Fax E-miail

Megiegyzes

K Mégse

Telephelyek rogzitésekor kotelez6 megadni a Telephely nevét és cimét. A telephelyhez

rendelhet kédot is, ennek akkor van jelentésége, ha kulsé rendszerbél (pl. webshop, vevé

ERP rendszere) fogad bizonylat adatokat.

Ha a telephelyet 6nallé cégként kivanja feltintetni a bizonylatokon (a bizonylat ne a vevé,

hanem a telephely adataival kerdljon kidllitasra) akkor jeldlie be a
Bizonvlatokon dnalld cégként szerepel mez6t.
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Kapcsolattartok megadasa

A vevBkhoz lehetésége van korlatlan szamu kapcsolattartot felvenni az 6sszes szikséges
adattal.

D ¥ Antal Design Khit, - Yewd - o x
h ﬂ Vewd EBeallitasok E-Bizonylat
H mentés = ] = ﬁq fa] ; ﬂ _L'—J =
H IMentés &s uj ' ‘&\ﬂ ‘ -
Mentés és . Masolas Egyenlegkdzld  Boriték  Formanwombatwany | Alapadatok Telephekyek |Kapcsolatkartdk Weydi Miveletel. Listak | Tdrzsadatok
bezaras E.j Bezaras nyomtatasa kitGlkése termékkadak - - -
Midvelekek Megjelenités Kapcsolddd adatok
Kapcsolattartik
o U Madositas Tirles
|Né\-' | Piurkakir | Telefon | Fax | E-mail

A vevd kapcsolattartoinal minden fontos adatot megadhat, tovabba beallithatja, hogy az
adott kapcsolattarto is szerepeljen a hirlevél cimzettjeinek listajaban.

Parther kapcsolattarts X

Méw
runkakir
Telefon
Fax

E-mail ] Hitlewél

Megieqyzés

(] 4 | | Mégse

Vevoi termékkoédok

A termékekhez lehet6sége van a vevénél hasznalatos koédokat hozzarendelni. llyen
esetben a vevO szamara kiallitott bizonylatokon az itt megadott kdédok jelennek meg a
termék kodja helyett.
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| * Bakos Market Zrt, - Wewd

®
) Wewd Beallitasok E-Bizonylat

s D B 3 g% 2LalB PO E

b Mentés és i
Mentés és Masolas Egyenlegkdzld  Boriték  Formanyomtatvany || Alapadatok Telephelyek Kapcsolattartdk Vevol Termék Miveletek Listak | Térzsadatok
termekkadok | kedvezmények - - -

bezaras ?.j Bezaras nyomtatasa kitélkése
IMiivelatek IMeqgjelenités Kapcsoladd adatok

Szallitdkeént is szerepel

E-Bizonylat killdése
Yevii termékkadok

@ Célerlet | ch Médositas Tarlés
| Termékkad | Termek Termékkod
Wewdi termekkadok X
Termék |
Termékkod
| (] 4 | | Mégse |

A vevéi termékkodok a termékek listajabol Drag&Drop modszerrel is feltolthetdk.
Termék kedvezmények

Szamos egyéb kedvezményadasi lehetéség mellett, a vevéknek termékenként is eltérd
szazalékos meértéki kedvezményeket adhatunk.

D » [E * Bakos Market Zrt. - Vevd - B Xx
E @ Wewd Beallitasok E-Bizonylat
heees 2 BH & EH O EH w 2 & 2 0 @
b Mentés és i - _-—I = m
Mentés és . Masolas Egyenlegkdzld  Boriték  Formanyomtatvany || Alapadatok Telephelyek Kapcsolattartdk e Termek Miveletek Llstak Térzsadatok
bezaras ?.j Bezaras nyomtatasa kitalkése termékkadok |kedvezmények - -
Miiveletek Meqjelenités Kapcsolodo adatok
Szallitdkeént is szerepel
E-Bizonylat killdése
Termék kedvezmények
@ Célerlet | ch Madositas Titlés
|Termékk6d |Termék Kedv.%
Kedvezmenyek x
Termék
Kedy./felar 0% =
| oK | | Mégse |

A vevli termék kedvezmények a termékek listajabol Drag&Drop modszerrel is feltdlthetdk.
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Egyenlegkozlé nyomtatasa

A vevOk részére lehet6sége egyenlegkozlbt késziteni. Az egyenlegkdziében a vevd
szamara kiallitott 6sszes ki nem egyenlitett szamla, valamint a vev6 fuggé befizetései is
szerepelnek.

Ha tobb egyenlegkozl6 sablon is létrehozott, akkor nyomtatas el6tt lehetésége van
valasztani ezek kozul a sablonok kozul.

Miivelet kivalasztasa IE
i:j Kivanja nyomtatni és/vagy e-mailben elkiuldeni az
egyenlegkozlst?

< Elénézet
Egvenlegkbzld eldnézet megjelentése

=< Nyomtatas

Egvenlegktzld nyomtatdsa a(z) HP PSC 1400 series’ nyomtatara

Egyenlegkdzld sablon kivalasztasa X

'_;pp Walassza ki a hasznalni kivant Egyenlegkdzld sablonk

| alapértelmezett |

| Masodik sablon |

Mégse

Boriték nyomtatasa

Ezzel a funkcioval a kivalasztott boritékméretre tud a vevé szamara boritékot nyomtatni.

Bariték ryormtatasa X

Boriték sablon 1C5 feladdval iv X

Myomtatd HPF P3C 1400 series -
4 | | Mégse
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Formanyomtatvany kitoltése

Ezzel a funkcioval a megadott formanyomtatvanyt tudja kinyomtatni a vevé részére.

Partrer formaryorntatyanyeok X

Walassza ki a nyamtatni kivant eqy vagy bbb nvombabyanyt!

B Szerziidés minta

-. ﬂ —rJ A Kapcsolédod adatok csoportban talalhatd funkcidkkal érheti el
] u \(J a vevohoz olyan tovabbi miveleteket, a vevdkkel kapcsolatos
Miveletek Listak  Torzsadatok  listakat és a vevénél hasznalt torzsadatokat.

- - -

kapcsolodd adatok.

A szalag beallitasok fulén tovabbi opciokat talalhat.

— _ & Bedllitasok csoporttal tudunk a
— _
L r_]] ﬂi i% % vevbhodz olyan tovabbi adatokat tud

Belfaldi Bizorylatok Hitelkeret | Szalitéként Cimkék — Csatolt megadni, mint a vev0 szamara
- is szerepel dokumertumnck  Kiallithatd ~ bizonylatok, a  vevd
Bedllitasok hitelkerete. A vevéhoz a legfontosabb

dokumentumokat is hozzarendelheti (pl. keretszerz6dések, megallapodasok).

Vevo besorolasa

o N Megadhaté a partnernél, hogy belfoldi EU-s vagy EU-n Kkivdli. A
— besorolas hatassal van a bizonylatokon alapértelmezetten felkinalt
AFA kodokra.

Bizonylat szabalyok beallitasa

Vevonként lehetbség van a kiallithatd bizonylatok korének szabalyozasara. Ez a beallitas
alkalmas arra, hogy a készpénzes vevdk pl. ne kaphassanak csak szallitélevelet, hanem
nekik mindig szamla keruljon kiallitasa.
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Bizorylat beallit&sol: X
Elstdleges kimend bizanwylat
Szallitalevelek nyomtatasa alapértelmezetten ar néllil
Alkalmazhatd arak elrejtése
Rendszer altal Felajanlott ar kitelezdsége
Czak wevdkaddal rendelkezd termékek értékesithetdek
Weydi rendelések lezérasa részteljesiléskor is
Liskadr Arkateqdria szabélyaok alkalmazésa akeidkra is

Egyvedi bizonylat engedélyezés lehekdséne

oSS (S (S (SR

Alapértelmezett szamlatipus  Mormal -

O, Mégse

A bizonylattipusok letiltasa és engedélyezése mellett megadhatja, hogy a vevé szamara
mi az ,els6dleges” bizonylat: szamla vagy szallitolevél, azaz a vevd altalaban milyen
bizonylat kiséretében szokta elvinni az arut. igy a program jelezni fog, ha egy vevénél az
elsédleges bizonylat a szamla, de On szdllitdlevelet éllitana ki. Ez a bedllitas csak
figyelmeztetés funkciot szolgal, nem korlatozza Ont mas bizonylat kiallitasaban.

Megadhatd, hogy a vevd részére Kkiallitott szallitdlevelek mindig ar nélkul keruljenek
nyomtatasra.

Az alkalmazhato arak elrejtésével letilthaté az arkategdriak megjelenitése, csak a vevének
beallitott ar jelenik meg.

Minden vevé esetében kulon-kulon megadhatd, hogy a felkinalt ar atirhaté-e.

Vevdi kédok hasznélata esetén beallithatd, hogy csak azok a termékek értékesithetok a
vevl részére, ahol a vev6hoz rendelten szerepel kulon vevéi kod.

Vevéi rendelések teljesitéskor van arra mod, hogy a rendelés részteljesulésekor is
teljesitett legyen a rendelés. Ez abban az esetben hasznos, ha a vevé nem tudja
nyilvantartani sajat részteljesult rendeléseit, €s ami egy adott szallitmanybdl lemarad, az
kovetkezd alkalommal ismét leadja rendelésében. Ezzel a beallitdssal kikiszobdlhet6 a
dupla szallitas.
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Vevonként beallithatd, hogy a vevbnél megadott arkategoriahoz tartozo listaarhoz
viszonyitott % az akcios arak esetében az akcids arhoz legyenek viszonitva.

Az alapértelmezett szamlatipus segitségével beallithatjia, hogy a vevd részére
alapértelmezetten ,normal”, gyijté vagy idészakos elszamolasu (AFA tv. 58§ szerinti)
szamla kerul kiallitasra. Természetesen ez a beallitas is megvaltoztathatd a szamla
kiallitasakor.

Hitelkeret beallitasa

A rendszerben minden vev6hoz egyedi pénzugyi kondicidk beallitasara van lehetésége.
Megadhatja, hogy a vevének mekkora hitelkeretet bocsat a rendelkezésére, azaz mekkora
0sszegben ad ki arut a vevo részére utalasos szamlan. Ezen felul megadhatja még, hogy
a kérdéses hitelkeretbe beleszamitsanak-e a még ki nem szamlazott szallitélevelek is.
Beallithatja, hogy amennyiben a vevd kifut a fizetési hataridébdl, vagy mar tul nagy
O0sszeggel tartozik késedelmesen, akkor hany nap mulva figyelmeztesse a rendszer, ha
vevO szamara Uj bizonylatot allit ki. Ha a figyelmeztetés nem elegendd a beallithat tiltast
is, igy a vevl részére nem lesz mod Uj bizonylatot kiallitani, mig nem rendezi tartozasat.

A tiltas ,enyhitésére” megadhatja, hogy a letiltott vevé részére engedélyezi-e uj vevdi
rendelés rogzitéset, illetve készpénzes szamlat allithat-e ki a vevének.

Hitelkeret beallitasa x

Maximalis hitelkeret Kikapcsolva -

Maximalis lejért tartozas  Kikapcsolva -

Maximalis késedelem (nap)  Kikapcsolva -

Tiltas esetén

O | MEgse

Vevo beallitasa szallitonként

m A rendszerben a vevl és a szallitétorzs atjarhatd, tehat egy vevoként rogzitett
ugyfelet automatikusan atemelhet a szallitok kd6zé a ,Szallitoként is szerepel”

szalitékent  beallitassal.
is szerepel

Vevohoz rendelt cimkék

F‘ \5 A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a vevohoz. A cimkék kezeléseérdl

részletesebben olvashat itt.
Cimkek
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Csatolt dokumentumok

A vevékhoz hozzarendelheti a legfontosabb dokumentumokat is, igy ezeket egyszerien
el6hivhatja, nem kell dossziékban keresni azokat.

Dokurnenturnalk -

[7] Fajlok hozzaadasa | [T Beilesztés Megnyitas | B Terlés

A Fajlok hozzaadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A vevéhoz
csatolt dokumentumokat innen késdbb mindig elérhetdk lesznek.

E-Bizonylat

Lehet6ség van annak beallitasara, hogy a vevd részére adott tipusu
m @ bizonylatokat elektronikusan kuldjink ki. Ehhez elegendé bekapcsolni
E-Bizonvlat  E-mal @z ,E-Bizonylat kuldése” gombot, illetve megadni, hogy milyen

kildese  bBedlitasok  pizonylatok milyen e-mail cimre legyenek kikildve.
Beallitasok

Az E-mail beadllitasok alatt megadhatja, hogy milyen tipusu bizonylat legyen elektronikusan
klldhetd, és hogy milyen e-mail cimre keruljon kikuldésre.

E-rnail cirmek x
Al | A Torés

Bizorylak E-rnail cirnek,

Arajanilat a
Dijbekérd

Egvenlegkdzld

Fizekési felszalitas

Kimend szamla

Szallikoi ajanlatkéra
Szallitai rendelés
Szallitaleel -

Bezaras
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Vevoék listaja

A programban rogzitett vevéit a Vevok listaja menupont alatt tekintheti at. A listan szirheti,
csoportosithatja a megadott feltételek szerint. A listabol uj vevét is felvehet, vagy egy
meglévét lemasolhat. Bizonyos funkcidkat csoportosan (tdbb vevét kijeldlve) is elvégezhet
a listan. Vevé torléseére is lehetésége van. A torolt vevok a Lomtarba kertlnek.

A lista aljan elhelyezett ,Betekintdé nézet” segitségével a kivalasztott vevd legfontosabb
adatait is lathatja, anélkul, hogy a szerkeszt6ablakot megnyitna.

AN e xefie vz ek - B x
)
{g’d}i @ Megnyités Qﬁ m h& ii| I ﬂ ]TJ ‘;(j
[ wewd 3¢ Tirles Adatmddositas | Masolds Egyenlegkdzld | Cimkék  Boriték  Formanyombabvany | Miveletek  Listak Wik
- nyomtatasa kitaltése - - importalasa
Miiveletek Kapcsoladd adatok Irport:
Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz = Sziirdfeltételek
kéd Méw Kerestinéy Veviicsoport | SzamlézAsi cim Levelg| = | " Saiirés | “F Résaletes | &y Telies lista
2 Antal Emese 336 Hakar utca 127, 381 kad
s ) 2342Y  Bokos Kataln Eakos Katalin 5566 Oltarc, Orszag utca 103, 3155
& @2 () 2462v  Bakos Markst Zet, Bakos Market Zrt, 2641 Berkenye, Dagély utca 79, 9226 [ MEw
& Y 2436%  Bakos Sandor Bakos Sandor 9345 P&li, Péter utca 176, 8581 E
,; D 2323¢  Bakos Tibor Bakos Tibor 8052 Fehérvarcsurgd, Balla utca 159, 5931 I Kerestingy
s D 2313v  Baldzs Baldes Balazs Baldzs 1188 Budapest, Ady Endre utca 51, 3000
s ) 2294y Balzs Therma Bt Baldzs Therma Bt. 7171 Sidagard, Petnehdzy utca 152, 6347 o
& Y 2457y Balink Market Zrt, Balint Market Zrt, 6080 Szabadszallas, Movak utca 21, a710E B
& Y 2466y Balint Photo Kht, Bélint Phota Kht, 3442 Csincse, Orban ukca 12, G055 E
& D 2366y BAlint Piac Myrt, Balink Piac Myrt, 7083 Tolnanémedi, Makyvirag ukca 39, 4943 K Heea
& Y 2454y Balink Stock Kft. Balint Stock kft, 4135 Kdrdsszegapati, Mészaros ukca 46, 2896 =
s » z33ov  Balint Tibor Balint Tibor 3161 Kishartyan, Pataki utca 156, 7634 F juecriicsopo
a D 2416Y  Balogh Car Myrt, Balogh Car Myrt, 8161 Ssi, Marton ukca 180, 1212 E i
& Y 2363¥  Balogh Commerce Et, Balogh Commerce B, 8834 Murakereszbdr, Hatar utca 183, Selz Arkategdria
a Y 2304%  Barna Ildikd Earna Ildiks 9946 Magyarszombatfa, Fehér utca 30, 20691 - x
& ) 2425y Barta Domain Kht. Barta Damain Kht, 2064 Csabdi, Sods utca 25, 3141 <
& D 2400%  Bird Buitor KFt, Bird Buitar KFt, 2822 Szomor, Yirdg utca 189, 4362 I
& Y 2305Y  Bodndr Gabrislla Bodnar Gabriella 2529 Annavilgy, Szics utca 45, FTETF
& Y 2465y Bodndr Szaboles Bodndr Szabolcs 9534 Marcalgergelyi, Fajzati ukca 137, F4I9E
a D 2444y Bogdén Tdiké Bogdan Iidika 3176 Holldkd, Pasztor utca 140, 917 I
& D 2396Y  Bogdan Soft Myrt, Bogdan Soft Myrt, 7627 Pécs, Aligvarom dild 137, 7628 F
{? ‘ 2375%  Bogdan Tabak Zrt, Bogdan Tabak Zrt, 3973 Cigand, Béke utca 53, 9954 F | ql,] Sajet s2irdk | H R |5|
4] I | » —
200 elem

A listardl elérhet6 funkcidkat, miveleteket a szalagon vagy a jobb kattintasra megjelendé
felugré menuiben talalhatja:

QE Az Adatmoddositdas gombra kattintva megjelennek a listabdl elvégezhetd

modositasok. Ezek a funkciok csak tobb vev® egyideji kijeldlése esetén
Adatmadositas aktivak.

-

A masolas funkciéval egy meglévé vevd adatait felhasznalva hozhat létre
egy Uj vevot

Mazolas
r';-; A vevék listajabadl a kijelolt vevok részére egyenlegkozlbket is nyomtathat.
E

Egyenleghkizld
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. A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a vevéhoz. A cimkék kezelésérdl
N részletesebben olvashat itt.

Cirnkek,

ﬂ A boritéknyomtatas funkcioval az elérhetd boritékformatumok kozul
- nyomtathatunk boritékot a kijelolt vev6knek.

Bioriteék.
nyomkatasa
= A formanyomtatvany kitoltésével a létrehozott dokumentumsablonokat
= készithetjuk el a vevbk szamara.
Formarryormtakyany
kikdlkése

A kapcsoldédd adatok csoportban talalhatja a Kapcsolodd miveletek és a Kapcsolodo
listak gombokat

: ﬂ A Kapcsolodd miveletek segitségével minden olyan bizonylatot elérhet a vevék
I listajabol, ami vevéhoz koéthetd, az arajanlattdol a szamlan at egészen a
Miveletek  hazipénztar bizonylatokig.

UI J A Kapcsolodd listakban pedig megtalalja az 0sszes olyan listat mely vevd

szerint is szlrhetd. Az innen megnyitott listak alapértelmezetten a kijeldlt vevd
Liskak szerint szlrve jelennek meg.

“{’ A vevlk importalasa funkcidval kilsé Excel allomanybdl tdltheti fel a vevdk

listajat. Az adatimportalasi lehetéségekrél részletesebben olvashat itt.
Wervdl,
imporkalasa

Hirlevél lista

A hirlevél lista segitségével kigydijtheti azon vevéit, akiknél bedllitotta a ¥ Hilevel gpcit. A
beépitett szlirési lehetéségekkel a listat tovabb szlikitheti.

'I HE®E oYY & R Hirlesvél lista - =5 x
- Hirlewél lista
% Megnyitas

W Hirlesedl kiildés

Miiveletek

Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz Sziirdfeltételek

F — = P
iy Kapcsolattartd E-mail | # Selirés || jr Teljes lista

Balog Szaboles Molnar Baldzs 49020@zdldség.hu Yaros

Barna Jeans Zt. Jakab krisztidn - 46367@fish.hu |

Boanar Bltor Myrt, Baldzs Kriszting  6159@webshop.bu Vevicsopart
Boros Csaba Memes Szabolcs  84512@piac.hu

Budai Elelmiszeripari kft. Arkategdria
- X

A listat nyomtathatja vagy exportalhatja is.

-54 -



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL
Felhasznaldi kézikonyv

Termék-Vevo kedvezmény matrix

A listaban attekinthet6, hogy mely vevéinknek milyen termékekre mekkora mértéki egyedi
kedvezmeényt adtunk.

@ i AO \'_r’\ T @ Termek-vevd kedwezmeryek matrix - = x
% @ madosités
[ kedvezmény 3 Terkés
Miiveletek
-
Hilzza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz — Sziirbfeltételek
Termékkod | Termék gk Yevd Kedwv, % ‘ | g Gelirés | T Teljes lista
Eabakocsi Fulldy B Thermo Bt. Termek
2655T Eabakocsl KissBTarsa 2294y Balazs Therma Bt, 14
25877 Babakocsi Pilote 2294y Balazs Thermo Bt. 14 vevh
25037 Babakocsi Q-P-w 2294y Balzs Thermao Bt 14
26467 Biztositek Iro-case 2794 Balazs Thermo Bt. 14 Termékesoport
25797 Biztositék Rogger 2294y Balizs Thermo Bt. 14 - X
2639T Csavarhiizd Heat-Corp 2374y Fodar Dorka a 3 "
5 =| Wevdcsopork
26137 Ebresztidra Pass 2374v Fodar Dorka 9 . X
2566T Evdkanal Willon 23740 Fodor Dorka ]
26047 Fehérbor Heat-Carp 2374¢  Fodor Dorks 9 Kedveamenyfelér . _
26037 Fehérbor Pilate 2374V Fodor Darka 9 - X - % ||
27157 Fikusz Lass 2374v Fodar Dorka 9
Z640T Fogkrém Apish ZET4Y Fodor Dorka a
2624T Szelepsapka Lass 2435Y Kiss WebShop Bt 22
2575T SzélvEdd Piloke 2435% Kiss WebShop Bt 22
25197 Szivar Eg-Tech 24350 Kiss webShop BE. 2 o
Z670T Szivkiildi Heat-Corp 24350 Kiss webShop BE. il
2645T Szivkilldi Maortain ight)  2435v Kiss WebShop Bt 22
2557T Szivkildi Rovell 24354 Kiss \WebShop Bt 22
27117 SZ{Vk%Id! ‘Youth-Cons 2435% Kfss ‘webshop B, 2z | EJ F— I H e |5|
Z614T Szivkiildi Ysolda 24350 Kiss webShop BE. il — —
26 elem :

Termékcsoport kedvezmények

A termékcsoport kedvezmények segitségével egyszeri mddon allithatja be a vevdinek
nyujtott kedvezményeket.

@ Termékesoport kedvezmeéryek - 3 x

% [ madositas @

[j kedvezméry 3 Tirles Werd kedvezményeinek | Frissités
masolasa

Miveletek

ey Srakilhetd

Vevicsoport Oroklddés helye

Termekcsoportok, Antal Beata
alk

Csomagoldanyagok
: Fa

- Papir

i Sajat gyartasi termékek

-55-



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL

Sy m bo Felhasznaldi kézikonyv

A kijelolt termékcsoporthoz vevéket rendelhet és megadhatja a kedvezmény mértékét

Termekcsoport kedvezrmény

Termékcsoport Proba

¥evo
¥evocsoporkt - X
Kedvezmény 0% o kKedvezmény drakilhetd

| Kivetkezd || O, || Mégse |

A kedvezménynél bedllithatja, hogy az, tobbszintl termékcsoportok esetén 6roklédjon az
alsobb szintekre is. Az 6rokl6dé kedvezmények az alsdbb szinteken fellilbiralhatok.

A gomb segitségével egy kijelolt vevé kedvezményeit masolhatja le
. barmely mas vev6hoz. A masolashoz elegendd az uj vevét kivalasztani.

Wewd kedvezményeinek
masolésa

Vevoi szerzodések

A Vevoéi szerz6déseknél van lehetbsége a vevdivel kotott szerz6déseket kezelni. A vevoi
szerz6dések kétféleképpen mikddhetnek:

1. Keretszerzddeés arakra

2. Rendszeresen szamlazando tételek
A szerz6dés lehet hatarozott vagy hatarozatlan idejd.
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@J > el szerziicés - = x
Wu—e 9% B & B O 3

Mentes €s @7 Bezgras || Akcios ar Altal Nem arbefolyasold Mem automatius | Rendszeres Csatalt Tdrzsadatok.
bezdrds Fedilbiralhat s szamldzas | dokumnenturnok -
Miveletek. Eeallitasok. Kapcsolddd adatak

Bizonylattomb: Wewdi szerzddes

i Yevd | o ok Targy
Ervényes (boly 2010.06.23, - Megjegyzes
| 12
Ervényes (ig)  2011.07.01, - X L
Fizekési midd - M
o L Midositas Tiitlés
|Termékk|_‘u:| |Termék Szerzidéses ar Mennyiséng Pénznzm AF 8 kulcs |I—frvényes (kal) |I—frvényes {iq) |Nem arbef. Akrid Felilb, | |

Keretszerz6dés esetén, a szerz6désen szerepeltetett termékekhez megadott arak lesznek
érvényesek a szerzddés id6tartama alatt, barmilyen bizonylatot is allit ki a vevének.

%@ Az ilyen szerz6déseknél megadhatd, hogy amennyiben a szerzédés

érvényessége alatt futd vevdi akcidkban a szerz6désen és az akcidban is
Akcios ar altal - szereplé termék akcidos ara kedvezbbb a szerz6déses arnal, akkor az
felilbirainats  a1acsonyabb arral szamoljon a rendszer.

) A nem arbefolyasolé szerz6déses arak csak az adott szerz6dés alapjan
& kiallitott szamlak esetén érvényesek pl.: havi bérleti vagy konyvelési dij
nem arbefolvdsold.  szamlazasa egy adott Ugyletre vonatkozéan. Ha ugyanannak az tgyfélnek
egy ilyen szerz6désen szerepld terméket szamlazunk (de nem e
szerz6dés alapjan) akkor az itt megadott arak nem kertlnek figyelembevételre.

Nem automatikus szerz6dések esetében a szerz6désen szerepl6 arak csak
@ akkor lesznek érvényesek a bizonylatokon, ha a tételek rogzitése elétt a
Mem automatikus  bizonylaton kivalasztjuk, hogy melyik szerz6déshez kapcsoloddan készitjuk.
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Wewdi szerzddes tetel X
Termék R
Nektd ar 0 7 Szamlazandd mennyiség oz
Pénznem - AFA -
Ervényes (b6} 2011.02.17. ~  Ervénves fig) |2012.03.01, - |E|
Bkrids ar Felilb, Mem Arbefalyasald
Megjegyzes

Megjegyzés masolasa szamlara

|m¥ Rendszeres szamlazas | | Kiwetkezd || ] 4 || Megse |

A szerzOdéstételek megadasanal meg kell adnia a terméket, szolgaltatast amire a
szerz6dés vonatkozik, a szerz6déses arat a pénznemet és az AFA kodot. Az AFA kod
megadasa az esetlegesen kulfoldi tgyfelekkel kotott szerz6dések miatt fontos. A pénznem
és AFA koéd mezék tartalma alapértelmezetten feltdltédik a terméknél beallitottal. A
szerz6déses ar akcidkkal torténd felulbiralasi lehetéség tételenként is beallithato.

A tételeknél megadhatd, hogy a tételhez rogzitett megjegyzés a szamlan feltintetésre
keruljon-e vagy sem (ez a funkcio csak a rendszeresen szamlazandé tételek esetében
kerdl figyelembevételre)

Rendszeres szerz6désnél beallithatd, hogy milyen gyakorisaggal torténjen a szamlazas. A
gyakorisag lehet napi, heti, havi. A pontosabb beallitasi lehetéségeket az alabbi ablakokon

lathatja:
Ismetidtdes healitasai x| Ismétiddés bedlitisa X
Mem ismeétiddik Tsmétladik, 1 | naponta Mem ismeétiddik Ismnétlgdik. 1 = hetente az alabbi napokon:
Maponta Hétfs  [“|kedd [¥|Szerda [|Csitértck | Pénkek
Heterke Szombat Yasarnap
Havonta Havonta
Minka. | Ok | | Mégse | | Minka, .. oK | | Mégse
Ismetlddes bedlitisai x
Mem ismetadik Ismétladik 1 | havonta az aldbbi szabdlvak szerint:
Maponta
o A hénap 27 7 . napjan
Hetente
Elsd - |szerda = | sordn
Minta. .. ok | | Méqgse
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“m% A Rendszeres szamlazas gombbal az egész szerzédésre (az Osszes tételre)
L'. azonos gyakorisagot allithat be. Ha szukséges, a gyakorisag lehet tételenként

Rendszeres

=imlazse  €ltéré. Ezt a tételrdgzité ablakon talalhatd | Rendszeres szémiizss | gombbal tudja

megadni.

% A csatolt dokumentumok gombbal a szerz6dés mellé tarolhatja a szerz6deés
eredeti dokumentumat is.

C=zatalk
dakurnenturmak:

Dokurnenturnok; -

[7] Fajlok hozzdadasa | |7 Beillesztés Megryitss | 3E Térlés

A Féjlok hozzadadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A
szerz6déshez csatolt dokumentumokat innen késébb mindig elérhetdk lesznek.

Rendszeres szamlazasu szerzodések

Ha egy szerzddést rendszeres szamlazasunak jelolt meg akkor az alabbi teendé lista fog
megjelenni a féablak jobb oldalan:

Teendiok
Kattinkzon a kivant elernre

Miilt hanapban
Szerzodés szamlazasa

ankal Flower kft,
Szerzodés szamlazasa

Ankal Flover KFk,

Szerzodés szamlazasa
Ankal Flowver Kk,

Szerzodés szamlazasa
Ankal Flover Kk,

Szerzodés szamlazasa
Ankal Flover KFk,

Szerzodés szamlazasa
Ankal Flaveer KFE,

Emlékeztetd datuma: 2009,07,03,
Szerzddés: SZR2009/00001
Szerzddés bargya:

Wewd: Antal Flower KFt,

Metkd dsszeq: 1 011Ft

A teend6 lista tartalmazni fog minden esedékesen
szamlazando szerz6dés tételt.

Az emlékezteték alapjan elkészitheti a szamlat, az
emlékeztetdt késbbbre is halaszthatja, vagy torolheti a listabal.

Szamla létrehozasa...

Emlékezket 1 nappal késdbb (2009,07.09.)
Emlékezket 3 nappal késdbb (2009,07.11.)
Emlékeztet 1 hétkel késdbb (2009.07.15.)

Mem emlékeztet

A teendd lista a szerz6déseknél beallitott gyakorisag szerint
minden esedékes szamlazasi idépontra figyelmeztet.
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A szerz8dések szamlazasakor az alabbi ablak jelenik meg:

Creradidés szamlazasanak pararnéters X
Wewd Ankal Flower KFt, (S84
Bizonylattimb ¥imend szamla iv X
Fizetési nod Ikt (15nap) - X
Bizonylat kelte 2009.07.08. -
Teljesités datuma 2009.07.08. -
Fizetési hataridd  2009.07.23. -
Mettd dsszeg 1011 Ft

| Ik | | Mégse |

Itt Onnek nincs mas dolga, mint kivalasztani a szamlatdmbét és létrehozni a szamlat.

Vevéi szerzédések listaja

A vevl szerzddések listajaban attekintheti rogzitett szerz6déseit. A listabdl 1étrehozhat Uj
szerzddeést is.

WHEE YT & Vel szerzbdések - = x

Wevill szerzidések

m (2 Megnyicas
[ szerztidés S rontas
Miiveletek
[Sziirés] Ervényes ezen a napon: 2010.04.24., Ronkotkak nélkil

Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositishoz Sziirdfeltételek
| g seirés || % Részletes || &' Teljeslista |

Bizonylatszam Ervényes (kél) Ervényes (ig)

SZR2010/00001 Antal Edesipari Myrt, 2010.04.24, 2011.05.01, Bizonylattdmb
§ te x
Yevd
Targy
Ervényes ezen a napon
2010.04.24, - X

¥ Rontottak nélkil

| 1 sajét saiirdk ” I sztird mentése ”§|

1 elem {Szlrt adat)
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Vevéi szerzédések tételes listaja

A vevl szerzbdések listajaban tételes részletességgel tekintheti at rogzitett szerz6déseit.

VB O Y B Vewdi szerzéidések tételes listdja - 8 x
k VYevdi szerzfidés kételak
F_".? Megnyitds
Miiveletek
[Szfirés] Ervényes ezen a napon: 2010,04,24., Ronkottak nélkil
Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz Sziiriifeltételek
— 1 o —r
Bizonylatszam Partner Targy Ervényes (kal) Ervényes (ig) Termék Szerzidéses ar Pénznem |‘# S ” 7 Részletes ” A Teljes lista
5ZR/2010/00001 Wewi
SZR[2010/00001 antal Edesipati Nyrt, 2010.04.24, 2011.05.01, Antenna Wysh 100 HUF |
Targy
Termék
Ervényes ezen a napon
2010.04.24, - X
| Ronkottak nélkiil
200 ——
< 5 |E] Sajat szlirdk ” b 5ziird mentése ” @l
il —
2 elern (52t adat)
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Szallito

A szallitd menupont alatt rogzitheti tgyfeleit, akiktél beszerzéseit bonyolitja. A bejové
bizonylatokon csak olyan Ugyfelet szerepeltethet, amelyet a szallitok k6zé mar rogzitett.

Jﬂ ¥ Balla Bau Zrt, - SzAlid - B x
K Szallita Beallitasok, E-Bizorlat
ae (B 3 512 M 2D @
I Mentés és j - = e =
Mentés és . Masolas  Borkék  Farmanwombatwdny | |Alapadatok| Kapcsalattarkdk  SzAllkdi Miveletek Listdk  Tdrzsadakak
bezéras g'] Bezaras nyomtatésa kitdltése termékkadok - - -
Miveletek Meajelenités Kapcsolddd adatak
Kad 121757] Név Balla Biau Zrt,
Keresdngy Balla Bau Zrt, Széllitdesopart - X
Kapcsolattartd
MEéw Bird Balazs Telefon +36 66 4452723 | SMS § Fax +36 71 3277807 E-mail | 18538@0gyvédi.hu i J
Szamlazasi cim Levelazési cim
Irsz 3181 Telepiilés Karancsalja = ||| Irsz 8555 Teleplilés Bakonytamasi -
Utca Memes utca + | Hazszam 49, kca Warga ukca + | Hagszam | 139,
Pénziigyi adatok
Fizetésimgd  Atutalas - Egvedifiznap  Fiz.napok ~ Pénznem - X
Addszam 11111111-2-20 Kdzds, adosz,  11111111-5-83 Csop, addszam
Bankszamla 11111111-1111111-11111111 IBAM |IBAM 11111111-11111111-11111111 Inkrastat - X
Megjegyzes
A wevdfszalitd a programban demoadatként kerilt régzitésre!

Szalliték esetében kotelez6en megadandé a szallitdé kddja, neve és a cime. Ha nem kivan
minden szallitbnak sajat kodot adni, lehetdsége van a szallitoknal automatikus kédkiosztas
hasznalatara. Az automatikus kodkiosztas beallitasairél részletesen olvashat itt.

Megjegyzés: ha a szallitoknal az automatikus koédkiosztast valasztja, javasolt a
szallitokeresd ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A
szallitokeresd ablak beallitasairdl részletesen olvashat itt.

A szallitbkhoz megadhat keresénevet is, amely név segithet a szallitd egyszeribb
megtalalasaban.

Lehetéség van a szallitdk csoportositasara is. Ezt a szdllitdcsoport megadasaval teheti
meg. A szalliték csoportositasa a kimutatasok miatt lehet fontos, hiszen igy nem csak egy-
egy szallitéra, hanem egy adott csoportra is tud lekérdezéseket futtatni.
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Amennyiben a Rendszerbeadllitisok — Altalanos meniipontban bedllitotta az intrastat
adatok kezelését, akkor lehet6sége nyilik megadni a szallitonal leggyakrabban hasznalt
intrastat sablont is. Az intrastat sablonokrél bovebben olvashat itt.

A szalag szallit6 fulén talalhatja a vevéhoz tartozé tovabbi adatok megadasi lehetéségét.

Boriték nyomtatasa

Ezzel a funkcioval a kivalasztott boritékméretre tud a vevé szamara boritékot nyomtatni.

Boriték ryomtatasa X

Boriték sablon 1C5 feladdval iv X

Myomtatd HPF P3C 1400 series -
04 | | Mégse

Formanyomtatvany kitoltése

Ezzel a funkcioval a megadott formanyomtatvanyt tudja kinyomtatni a vevé részére.

Partrer forrmaryarntatyaneok X

Walassza ki a nyomtatni kivant eqy vagy bbb nyombatyanyt!

B Szerziidés minta

oK
= - A szalagon talalhaté Megjelenités csoporttal tudunk a
\ﬂ 2 ﬂ szallitéhoz olyan tovabbi kiegészité adatokat megadni,
Alapadatok| Kaposolattarkak Szl mint a szallitd kapcsolattartéi vagy a szalliténal
termekkodok . hasznalatos termékkodok.

Meqjelenités

Kapcsolattarték megadasa

A széllitokhoz lehetésége van korlatlan szamu kapcsolattartot felvenni az 0Osszes
szukséges adattal.
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\._) i ¥ Balla Bau Zrt, - Szalits - B x

) Szallita Beallitasok, E-Bizonvylat
eI SRR 20 G
A Mentés és Gj — == \LE~

Mentés &s . Masolds  Boriték  Formanyomtbatvany | Alapadatok |Kapesolatkarkdk|  Szallikai Miveletek Listak | Tdrzsadatok

bezéras ?_j Bezaras nyomtatasa kitgltése kermékkadok. - - -

Miiveletek. Meqjelenités Kapcsolodd adatok
- Kapcsolattartd Kapcsolattartdk (Ctrl+3)
<0 [idoie MGl 2 Szallitd kaposolatkarkdk megjelenitése,
|Név | runkakér Telefon | Fax [ E-mnai

A szallité kapcsolattartéinal minden fontos adatot megadhat.

Parther kapcsolattarts X

Méw
runkakir
Telefon
Fax

E-mail g | Hitlewél

Megieqyzés

(] 4 | | Mégse

Szallitéi termékkédok megadasa

A szallitéi rendelések optimalis kezeléséhez lehetésége van a termékekhez a szallitdk
altal hasznalt termékkodokat is rogziteni. Ennek segitségével a szallitdi rendeléseken a
szallitdo altal hasznalt termékkddokat tlintetheti fel, igy konnyebb lesz a termékek
beazonositasa csokken a hibalehetbség.
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Lo ! ¥ LF
J ¥ Balint Flan B - Szalid - B x
Szallita Beallitasok, E-Bizonvylat
ame D (2 N
b Mentés és Gj - = L &
Mentés és » Masolas  Borték  Formanyombatwany | Alapadatok Kapcsolattarkak | Szallivdi Miveletek Listdk  Torzsadatok
bezéras g'] Bezaras nyomtatasa kitgltése termékkadak - - -
Miiveletek. Meqjelenités Kapcsolodd adatok

E-Bizonvlat killdése
Szallitdi termékkodok
@ Célterdlet | o 0 Mddositas Térles

| Termékked | Termek | Termékkéd |

A szallitoi termékkdédok megadasakor elegendd kivalasztania terméket és megadni a
szallito altal alkalmazott kodot.

Szallitai termékkddak x
Termék

Termékkad

| (] 4 | | Mégse |

A szallitéi termékkodok a termékek listajabdl Drag&Drop mddszerrel is feltoltheték

s a vevOhoz olyan tovabbi miveleteket, a vev6kkel kapcsolatos
Miveletek Listak  Térzsadatok  liStakat €s a vevOnél hasznalt torzsadatokat.

- i % A szalag bedllitasok fulén tovabbi opcidkat talalhat.
Kaprsolddd adakok

] ﬂ u—rj A Kapcsolédd adatok csoportban talalhatd funkcidkkal érheti el

A szalag beallitasok fulén tovabbi opcidkat talalhat.

o P ; e A Beallitasok csoporttal tudunk a szallitbhoz
| @ ) h\kx ‘% olyan tovabbi adatokat tud megadni, mint a

Belfdldi Bizonylatok Wewdkéntis | Cimkék Csakalk szallité vevonkent torténd megjelélése’ illetve
- szerepel dokumentumok . @ cimkék és a szallitbhoz tartozé legfontosabb
Beallitasok dokumentumok hozzarendelése (pl.

keretszerz6dések, megallapodasok).

Szallité besorolasa

o N Megadhaté a partnernél, hogy belféldi EU-s vagy EU-n kivdli. A
—l besorolas hatassal van a bizonylatokon alapértelmezetten felkinalt
AFA kodokra.
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Szallité beallitasa vevoként

= A rendszerben a vev6 és a szallitétorzs atjarhatd, tehat egy szallitoként
) rogzitett Ugyfelet automatikusan atemelhet a vevék koézé a ,Vevéként is

vevikent = Szerepel” beallitassal.
szerepel

Szallitohoz rendelt cimkék

S A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a szallitbhoz. A cimkék

kezelésérdl részletesebben olvashat itt.
Cimkek

Csatolt dokumentumok

A szallitéhoz hozzarendelheti a legfontosabb dokumentumokat is, igy ezeket egyszeriien
el6hivhatja, nem kell dossziékban keresni azokat.

Dakurmenturnal: -

[7] Fajlok hozzdadisa | |7 Beillesztés Megrvicds | S Tarlés

A Féjlok hozzaadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A szallitbkhoz
csatolt dokumentumokat innen kés6bb mindig elérheték lesznek.

E-Bizonylat

Lehet6ség van annak beallitasara, hogy a szallitdé részére adott tipusu
m @ bizonylatokat elektronikusan kuldjunk ki. Ehhez elegend6 bekapcsolni
E-Bizonvlat  E-mal @z ,E-Bizonylat kuldése” gombot, illetve megadni, hogy milyen

kildese  bedlitasok  pizonylatok milyen e-mail cimre legyenek kikuldve.
Beallitasok

Az E-mail bedllitasok alatt megadhatja, hogy milyen tipusu bizonylat legyen elektronikusan
kuldhetd, és hogy milyen e-mail cimre keruljon kikuldésre.
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E-rnail cirmek X
op Ui B Tarlss

Bizomylat E-rnail cimnek,

Arajanlat s
Dijbekéra

Egvenleghkizld

Fizekési felszdlitas

Kimend szamla

Szallitdi ajanlatkérd
Szallitdi rendelés
Szallitalewél -

Bezaras

Szallitok listaja

A programban rogzitett szallitéit a Szallitdk listaja menupont alatt tekintheti at. A listat
szlrheti, csoportosithatja a megadott feltételek szerint. A listabdl uj szallitot is felvehet,
vagy egy meglévét lemasolhat. Bizonyos funkciokat csoportosan (t6bb szallitét kijeldlve) is
elvégezhet a listan. Szallitd torlésére is lehetésége van. A torolt szallitdk a Lomtarba
kerulnek.

A lista aljan elhelyezett ,Betekinté nézet” segitségével a kivalasztott szallitd legfontosabb
adatait is lathatja, anélkll, hogy a szerkeszt6ablakot megnyitna.

@ i ACIVTY B Szalitck =B
uﬂ [ Meanyits @5 ﬁ __;I l'ﬂ U_L] Qj
[ szallité 3 Terles Adatmddositas | Masolas | Cimkék  Borbék  Formanyombatwary | Mivelstel  Listsk Szallitak
- nyomtatisa kitélkése - - importalasa
IMiiveletek Kaprsolddd adatok Import
rs
Hilzza ide az oszlopok fejléceit a csoportasitashoz Sziirifeltételek
Téw Keresdnéy Szallitdcsoport Szamlazasi cim | i Szlirés I 7 Résaletes | ar Telies lista
7 Antal Rebeka Antal Rebeka jt { log utca 154, kad
S @ () 24620 Bakos Market Zrt, Bakos Market Zrt, 2641 Berkenye, Dagély utca 79, |
@@ () 250952 Bakos Trade Kht. Bakos Trade Kht. 2898 Kocs, Szalai ukca 191, hev
@ ) 249352 EBélint Plan Bt, Eélint Plan Bt 1056 Budapest, Bastya utca 90,
@@ () 249957 EBorbély Agnes Borbély Agnes 6640 Csonarid, Wirdg utca 62, | kerestng
@ () 249557 Eoros Soft B, Boros Soft Bt. 7541 Kukas, Bognar utca 96, 3
@ () 251557 Fébisn Commerce Kft, Fabian Commerce Kft, 2359 30r, Yirdg utca 56, -
@@ ) 249652 Fébidn Szabolcs Fahian Szabalcs 9633 Simasag, Yarga utca 7. B
@@ ) 249852 Fazekas Trafik Zrt, Fazekas Trafik Zrt, 2634 Magybdrzstny, Mészaros utca 122,
@@ () 250252 Fehér Erika Fehér Erika 9622 Seeleste, Yégh utca 93, e
@ () 250052 Hegedis Gabriella Hegedis Gabricla 3046 Kisbagyon, Kiraly ukca 157,
@ () 250752 Katona Krisztina Katona Krisztina 2640 Szendehely, Kakarcsin ukca 24, Szélitdcsoport
@ ) 250352 Kelemen Dorka Keleren Dorka 4466 Timar, Haldsz utca 27, I nx
@ ) 251352 LukdcsEva Lukdcs Eva 3754 Meszes, Wincze utca 18,
@@ ) 250552 Mérton Anikd Méarton Aniks 3125 Szilaspogony, Hajdd utca 66,
@@ ) 251752 Mémeth Szabalcs Mémeth Szabolcs 7972 Gyongwosmellék, Erdélyi ubca 96,
@@ ) 251252 Movak Baldzs Movak Balazs 6097 Kunadacs, Yaradi utca 9,
@ ) 251052 Pinkér Emese Pintér Emese 9363 Gydrd, Katona utca 108,
@@ () 250157 Récz Baldzs Racz Balazs 5731 Sarkadkereszkir, Laboratdrium utca 49,
@@ ) 251152 Somogyi Transport Kht.,  Somoayi Transport Kht., 3554 Magydém, Veres utca 118, -7 |€_j Sajét sziirdk |H S2(iré mentése |5|
A i | 3 —
27 elem
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A listardl elérheté funkcidkat, mlveleteket a szalagon vagy a jobb kattintdsra megjelené
felugré menuben talalhatja:

@5 Az Adatmoddositas gombra kattintva megjelennek a listabdl elvégezhetd
modositasok. Ezek a funkcidk csak tobb szallitdé egyideji kijelolése esetén
Adatmadositas aktivak.

-

-‘i A masolas funkcidval egy meglévé szallito adatait felhasznalva hozhat létre
egy uj szallitot
Masolas

. A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a szallitbhoz. A cimkék

kezelésérdl részletesebben olvashat itt.
itk

£| A boritéknyomtatas funkcioval az elérhet6 boritékformatumok kozul

nyomtathatunk boritékot a kijelolt vevéknek.
Bioriteék.
ryarmkatasa

A formanyomtatvany kitoltésével a létrehozott dokumentumsablonokat
Farmanwomtatvany | K€SZithetjuk el a vevOk szamara.
kikdlkése

A kapcsoldédd adatok csoportban talalhatja a Kapcsolédd miveletek és a Kapcsolddd
listak gombokat

: ﬂ A Kapcsolodd miveletek segitségével minden olyan bizonylatot elérhet a
I szallitok listajabol, ami szallitbhoz kothetd, az arajanlatkérétél a beérkezd
Miveletek  szamlaig.

. J A Kapcsolodo listakban pedig megtalalja az dsszes olyan listat mely szallitd
- szerint is szlrhetd. Az innen megnyitott listak alapértelmezetten a kijelolt szallitd
Listak szerint szlrve jelennek meg.

\:;j A szallitok importalasa funkcioval kilsé Excel allomanybdl téltheti fel a szallitok

S listajat. Az adatimportalasi lehetéségekrdl részletesebben olvashat itt.

importalasa
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Szallitoi szerzodések

A Szallitéi szerz6désekkel rogzitheti a szallitdival megallapitott, termékekre vonatkozo fix
beszerzési arakat. A szerz6dés lehet hatarozott vagy hatarozatlan ideju.

@ B Szalitdi szerztdes
e P
SRR TR

Mentés s @] Bendras | Akcios & Alal Mem subomatikos Csatolt
bezdrds Fellilbiralhata dokurmenturnok.
Ml elekek Beallitasak.

Bizonylatttmb: Szallikdi szerzddés

@ szallive | - | Targy

Ervényes {bol) (2010.06.23. - Megjegyzés
| 12
Ervényes (ig) 2011.07.01. - X L ——
o O Maodositas Tirles
|Terméldcéd | Termék, Szerzddéses ar | Pénznem | Ervényes (kal) | Ervényes (ig) | Akcio Felllb,

A szerz6désen szerepeltetett termékekhez megadott arak lesznek érvényesek a
szerz6dés id6tartama alatt, barmilyen bizonylatot is rogzit a szallitotol.

\_A-@ A szerz6déseknél megadhatd, hogy amennyiben a szerz6dés érvényessége

alatt futd szallitoéi akcidkban a szerz6désen és az akcidban is szerepld termék
Akrids ar dltal - gkcids ara kedvezObb a szerzddéses arnal, akkor az alacsonyabb arral
felilbiralhat®  s74moljon a rendszer.

Nem automatikus szerz6dések esetében a szerz6désen szerepl6 arak csak
@ akkor lesznek érvényesek a bizonylatokon, ha a tételek rogzitése el6tt a
Mem automatikus — bizonylaton kivalasztjuk, hogy melyik szerz6déshez kapcsoloddan készitjuk.
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Szallitai szerzddés tétel X
Termék | e L
Nettd ar 02 Pénznem -
Ervényes (tol) |2009,10.03, + Ervényes {ig) 2010,11.01. - |E|

Akrids ar Felllb,

Megjegyzés

| Kiwvetkezd | | (814 | | Mégse |

A szerzOdéstételek megadasanal meg kell adnia a terméket, szolgaltatast amire a
szerz6deés vonatkozik, a szerz6déses arat és a pénznemet. A pénznem alapértelmezetten
feltoltédik a terméknél beallitottal. A szerzddéses ar akciokkal torténd felllbiralasi
lehetdség tételenkeént is beallithato.

Szallitéi szerzédések listaja

A szallitdi szerz6dések listajaban attekintheti rogzitett szerzédéseit. A listabadl létrehozhat
Uj szerz6dést is.

SMEEEIENSE S |7| T = Szallitéi szerzdések - = x

Szallikdi szerztidések

@ ¥ Megnyitas

Uj szerzéidés 34 poneas
Miveletek
[Sziirés] Ervényes ezen a napon: 2010.04,24,, Rantotkak nélkil

Hilzza ide az oszlopak Fejléceit a csoportositashoz Sziirdfeltételek
| | g sairés || % Részletes || & Telies lista

| | |Bi20nylatszém |Széll|'t6 |Térgy |Ervényes {kdl) |Ervényes (i) |

Bizonylattémb
te X

szélltd
Targy
Ervényes ezen a napon

2010.04.24, - X

| Ronkattak nélkil

|fj Sajak sziirdk ||H Selird mentése ||§|

0 elern (Sz2iirt adak)
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Szallitéi szerzé6dések tételes listaja

A szallitéi szerz6dések listajaban tételes részletességgel tekintheti at rogzitett
szerzddeéseit.

-

@) HE oYy @ Szélitdi szerzddések tételes listija - = x
' Széllitdi szerzdidés kételak

" Megnyitas

Miiveletek

[Sziirés] Ervényes ezen a napon: 2010.04.24,, Rontotkak nélkil

Hiizza ide az oszlopok fejléceit a csoportositashoz Szlirdfeltételek
| g sztiés || % Részletes || &7 Teljes lista

|Bi20nylatszém Partner | Targy | Ervényes (Lal) | Ervényes i) | Termék | Szerzidéses ar | Pén,

Szallita

Targy
Termék
Ervényes ezen a napon

2010.04.24. - X

¥ Ronkotkak nelkil

| 0
4 i
0 elem (Sz0rt adat)

| & sajak sziiedk || b Sztied mentéss ||§|

-
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Partnerkapcsolatok

A Symbol Ugyvitel rendszer segitségével kezelheti, nyilvantarthatja a vevéivel, szallitoival
tortént kapcsolatfelvételeket, teenddket.

Uj partnerkapcsolat

A fémenuben a partnerkapcsolatok a térzsadatoknal megadott Partnerkapcsolat modok
szerint alabontva jelennek meg.

Q W * LukAcs Jdzsefl - Parmerkapcsolat -
J Partnerkapcsolat

b Mentes i% ‘ = ‘ .2;;‘3 \lJ

H Mentés és (j Bizonylat letrehozasa

Mentés &s L Csatalt Alapadatok | Eldzmények Térzsadatak,
bezaras E'] Bezaras dokumenturnok -
Miveletek Bedllitasok Meqjelenités Kapcsoladd adatak

Bejivd kapcsalat

Partner Lukéacs Jozsef =+ 7 @ Iddpont 2010.01,22, 20051 - 0 Eejovd Kimend
Kapcsolattartd [Wirag Atkila +36 35 5375432, +36 36 2687354, 14953@depo.hy » x| Mad E-mail -
Jelild fitlagos - Téma - X
Targy Ajanlatkérés Dolgozd Adminiskratar -
130 Ojtermek | (@ O kermékesoport | S Tarlés o L Méadositas Tarlés
Termékek és Termékcsoportok Tovabbi teendik és emlékeztetik
|Megneve2és | ||Id6pont | Mad | Targy | Dolgozd |

Megjegyzes
&z igyfél ajanlatok kér Sdb szamitdgéprdl |

A partnerkapcsolatok rogzitésekor megadhatja a vevét, szallitét, illetve ha van, a
kapcsolattartot is.

Beallithatja a kapcsolatfelvétel médijat és iranyat is.

A ,Jeldl6” mezdben megadhatja a megkeresés prioritasat. A téma mezében a
torzsadatoknal megadott értékek kozul valaszthat. A targy és a megjegyzés mezdket
szabadon kitoltheti.
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A partnerkapcsolatokhoz rogzitheti azon termékeket és/vagy termékcsoportokat,
amelyekrdl a partnere érdeklddott, ezzel is segitve a késdbbi értékesitést.

A bejegyzéshez tovabbi teenddket is rogzithet.

Lukdcs 1dzsef - Emlekeztetd x

Idopont 2010.01.23. 5:00 -

i (111 E-rinail -

Jeldla Atlagos -

Targy Arajanlatat kel kildeni

Dolgozd Adrninistrator -

Termekek masolésa ¥ Bizonylat rajanlat i
| kivetkezd | | Ik | | Mégse |

A tovabbi teenddénél megadhatja az esedékesség datumat és pontos idejét, azt hogy
milyen mdédon kell keresnie partnerét, milyen targyban, illetve, hogy melyik munkatarsanak
lett kiosztva a feladat.

A teend6hoz beallithatja, hogy valamilyen tipusu bizonylatot is kell késziteni (pl. arajanlat).

A hataridés teend6k megjelennek a féképernydn 1évé villaminformaciok kozott.

;j% Tovabba lehetéség van a megkereséshez a kapcsolddd dokumentumokat is
csatolni.

C=zakalk
dokurnenturmok

O Az el6zményekben attekintheti hogy a partnerkapcsolatnak milyen korabbi
2 elézményei vannak

Eldzrmeénnek.

El6zmények

Az el6zmények kozott lathaté, hogy az aktualis partnerkapcsolatnak milyen korabbi
el6zményei vannak.

Bejivd kapcsolat

Idépont Dolgoza
2010,01,22, 20:51

Ajanlatkéres

Bejird  E-maill  Administrator
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Csatolt dokumentumok

A termékekhez hozzarendelheti a legfontosabb dokumentumokat is, igy ezeket
egyszerlUen el6hivhatja, nem kell dossziékban keresni azokat.

Dakurmenturnak: -

[7] Fajlok hozzdadasa | |7 Beillesztés Megrvicds | BE Tarlés

A Fajlok hozzaadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A termékhez
csatolt dokumentumokat innen késdbb mindig elérhetdk lesznek.

E-mail iizenetek atvétele a Microsoft Outlook levelezé6programbdl

A Symbol Ugyvitel rendszer képes a Microsoft Outlook altal kezelt e-mail lzenetekbdl
kozvetlenul partnerkapcsolati bejegyzéseket késziteni.

Ehhez elegendd a Microsoft Outlookbdl athuzni a kérdéses e-mailt a Symbol Ugyvitel
féablakara.

Az e-mail athuzasa utan a rendszer az e-mail cim alapjan megprébalja beazonositani a
partnert (a vevok és a szallitok, valamint a kapcsolattartéik kozott is keres). Ha nem sikerdl
az e-mail cim alapjan meghatarozni a partnert, akkor a rendszer a kovetkezd
lehetéségeket kinalja fel:

balazs. csaba@syrnboltech. b X

: % Walassza ki, hogy az email cimet miként ragzitil

Llj wewd

[ szé&llied

[)j kaprsolattartd lEtezd partrerhez

Mégse

Az ,Uj vevd” opcibt valasztva egy Uj vevét az ,Uj szallitd”-val Gj szallitét rogzithet. Az ,Uj
kapcsolattartd létez6 partnerhez” gombbal egy mar létez6 vev6hoz vagy szallitohoz
rendelheti hozza kapcsolattartoként az e-mail feladéjat.

Ha a rendszer felismerte az e-mail cim alapjan a partnert vagy On megadta, hogy miként
rogziti, megjelenik a partnerkapcsolat rogzité képernyd, mar kitoltott partner adatokkal.
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E-mailbél létrehozott partnerkapcsolatnal a rendszer automatikusan kitolti a targyat és a
megjegyzest is.

Partnerkapcsolatok listaja

A partnerkapcsolatok listajaban tekintheti at a korabban rogzitett elemeket.

[ Q HE oYy & Parmerkapcsclatok - 3 x

' \—) Partnerkapcsolatok
% [ Megnyités ®

[ partrierkapcsolat 3 Tirles Bizomylat
Falyamatak
Mivelebek

[Sz(irés] Kapcsolatfelvétel datuma: 2010.04.01.-k8l 2010.04.30.-ig
Hilzza ide az oszlopok Fejléceit a csopartositashoz Sziirdfeltételek

e | g sztirés || T Részletes || &7 Tefies lista |

Partnerkod

Partner Kapcsolattartd

2010.04.24. 11:39 -| | Partner

Kapcsolatfelvétel datuma
2010,04.01, - - 2010.04.30, - [

Kapcsolat mddja

- X
Dolgozd
- X
Téma
r X
Taray
« y R | & sajat sztirck || b Sztird mentése ||§|
1 elem {Szirt adat)
A listarol megnyithat bejegyzéseket vagy ujakat is vihet fel.
v A bizonylat folyamatok segitségével grafikusan megjelenitheti egy
partnerkapcsolat el6zményeit és a hozza kapcsolddd tovabbi eseményeket.
Bizomylak
Folvamatok

E-mail @ E-mail
Partnerkapcsolat Emlékeztetd

-
9 L

10:00
Baldzs Csaba Baldrs Csaba
Bakos Anikall Bakos Anikall

E-mail E-mail
Partnerkapcsolat Emlékeztets
8:00 11:00

Balizs Csaba Balirs Csaba
Eakos Anikall Bakos Anikall
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Naptar nézet

A naptar nézet segitségével konnyedén attekintheti rogzitett partnerkapcsolatait és
fuggbben 1évé teendbit. A naptar nézet a féablakrol kdzvetlentl elérheté az F7 billenty(vel.

1@ e Naptar o oSl S

,L.

Naptar
Uj partnerkapesolat Uj emlékeztets  Frissités

Miveletek
janudr 18. janudr 19, janudr 20, janudr 21, janudr 22, &[4 janudr b 4 2010 K|

HKSCP SV

93031 1 2 3

T i 78w

24

R R 25 26 27 25 29 30 31

Qoo | & 9:24-véradi Fish zrt. - Nines | & 9:00-Bakos AnikeIl | 1234567

10 E—

Nap nézet ‘

Il 1100 | @ 11:24-8akos AniksIl | | @ 11:00-véradi Fish zrt. | —

ll 1200 | @ 12:00-Bakos AniksII - Bélat | t"'i I ‘
13w | @ 13:03-Bakos AniksI EUH',.?] MUTdahiat raszet
140 | @ 14:28-Baldzs Domain Bt.- | | @ 14:16) (D 14:17) @ 14:20| —

@) (@] (@eef[@a) - 3t Honap nézet

fl 159 | & 15:00-Bakos AniksIl | | & 15:00-Bakos AniksII - Valami | ————————————

tar’li Idérend nézet ‘

I 162 | @ 16:08-Bakos Anikall - | | @ 16:05-16nés 16zsef- Belat | S

I | @ 16:30-Bakos AnikdII - AsSS |
iz I'

I

il 185+ -

A naptar nézetben létrehozhat Uj partnerkapcsolatot és teendét is. A naptar nézeteit
valtoztathatja napi, heti és havi osztasban is.

Partnerkapcsolat [étrehozésa. . A partnerkapcsolatokon és az emlékeztetékon jobb
egérgomb kattintdsra megjelené6 menuben lehetség
van Uj bejegyzéseket Ilétrehozni, a megléviket
Emigkeztetd tirlése megnyitni. Itt tudja a felesleges tételeket tordlni, illetve
a teenddbket atutemezni.

Emlékeztetd szerkesztése, ..

Emlékeztet egy nap mokea

Emlékeztet eqy hét malka

Emlékeztet kék hét mulva

A naptarban barhol jobb egérgomb kattintassal tud Uj partnerkapcsolatot vagy
emlékeztet6t rogziteni.
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Emlékeztetok

A rogzitett teenddkrél a rendszer folyamatosan figyelmezteti a felhasznalot. Az esedékes
teend6k nem csak a villaminformaciok kozoétt jelennek meg, hanem a Windows asztal jobb
also sarkaban is felugro Uzenetet kapunk.

13:50 Antal Comp KFt.
E-rnail

e 5 95 60 41 X

Errdl az Uzenet ablakrél a @ gombra kattintva kozvetlenil megnyithatjuk a

partnerkapcsolati bejegyzést. A BE®EH gombok segitségeével 5, 15, 60 perccel vagy
24 éraval eltolhatjuk a bejegyzés esedékességét. A & gombbal tordlhetjuk a bejegyzést.
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Termék menu

A Termék menu alatt taldlhatja a termékekkel kapcsolatos adatokat, mint a termék
torzsadatok és az akciok karbantartasa.

Termék

A termékek ablakon rogzitheti a programmal kezelni kivant termékeket. A rendszerben
csak olyan termékekrdl allithat ki bizonylatot, amelyek el6zetesen rogzitett.
Természetesen a bizonylat kiallitas kozben is elérhetd az uj termék rogzitése ablak.

# Akkumulator Willon - Termék —

@ Termek. Eeallitasal. Specidlis bealitasok
b Mentss @5 %7’ %’ Q @ ;_' @i == %’ # 3 Készlet —— \J
‘-‘I o | J | \ﬂ K 3 Darabjeqyzék ]'JJ -

b Mentés és 0

Menkes és adatmédositds | Masolds | Ar régzibése Atdrazds | Készlet  Termékkarton Galétia Gwdriszamok | |\Alapadatok| Arak Albernativ Listak  Torzsadatok
bezéras W Dezdras - waltozasa liskaja kidok % Kedvezmények - -

Miiveletelk Megjelenités Kaprsolddd adatok
Kid 2563T MNéw | Aklkumulator Willon = Szolgaltatas
I wonalkéd  sens3soe73241 & vIszjsna
Mee | Mee tizedes o Termekcsoport - X
% 15 Mennyiség Gyarkd - X
Min T X opt S X Max i X Elsddleges szall.
2 [ frkezelés & 4” Kiterjedés
Ar tizedes 120 AFA 5% < || Sk kay 522,3626 . Szélesséa (m) 63,6308 2
Garancia (hénap) . Szavatossdg S ¥ Hénap - KM - X Magassag {m) 81,9600 T Mélység (m) 95,4415 o
Megjegyzés Kép (kattintson az egér jobb gombjaval)

A termékyszolgétatas a programban demoadatként kerllt rogziésrel

e
Mincs k‘

Megjegyzés megjelenitése terméknévkent bizonylatokon Kdd elrejtése bizorlatokon

Uj termék felvitele esetén koételezéen meg kell adnia a termék kddjat és megnevezését, a
mennyiség egységet, valamint hogy a termék mennyiségénél hany tizedes pontossagot
engedélyez (Mee tizedes mezd).

Ha nem kivan minden terméknek sajat kdédot adni, lehetésége van a termékeknél
automatikus kédkiosztas hasznalatara. Az automatikus koédkiosztas beallitasairdl
részletesen olvashat itt.

Megjeqyzés: ha a termékeknél az automatikus kodkiosztast valasztja, javasolt a
termékkeres§ ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A
termékkeresd ablak beallitasairdl részletesen olvashat itt.

A termék ablakon lathatja a termékbdl rendelkezésre allo teljes készletét.
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Kiegészitésként még megadhatja a termék vonalkddjat, VTSZ/SZJ szamat, tovabba
beallithatja a termékhez a megfelelé termékcsoportot. A termékcsoportokrél bévebben itt
olvashat.

Megjeqyzés: ha a termékcsoportoknal beallitotta termékcsoport alapértelmezéseit, akkor
a termék kodja és megnevezése utan rogton kivalaszthatja a termékcsoportot, igy a
termék egyéb adatai a termékcsoportnal megadottakkal alapértelmezetten feltéltédnek, igy
Onnek rovidebb ideig tart az adatbevitel. Természetesen a termékcsoport alapjan feltéltott
adatokat modosithatja, ha szukséges.

Lehet6sége van a termék méreteinek rogzitésére is a Kiterjedés szekcioban 1évé mez6k
kitoltésével.

Amennyiben a Rendszerbeallitisok — Altalanos meniipontban beéllitotta az intrastat
adatok kezelését, akkor lehet6sége nyilik megadni a termékhez tartozé KN kddot is.

A termékhez korlatlan hosszusagu megjegyzést flizhet, valamit hozzarendelhet képet is.

Abban az esetben, ha az On altal kezelt termékeknél nagyon hosszu nevet kell feltiintetni,

lehetbsége van ra, hogy a termék megnevezése helyett a megjegyzés keruljon

feltlintetésre. Ehhez elegend6 a Meqjegyzés megielenitése terméknévkeént bizonylatokon OpCiét

bejeldlnie.

Bedllithatja, hogy a termék kodja feltintetésre keruljon-e a bizonylatokon. Ezt a
kadekeitese  opcigval szabalyozhatja. A termékek kodjanak megjelenését az Osszes

termékre vonatkozdéan is szabalyozhatia a Rendszerbedllitisok — Nyomtatas
menupontban.

A termékhez betdltott kép barmilyen szabvanyos képformatumban lehet, Onnek nem kell a
képformatumok kozott konvertalnia.

Megjeqyzés: Mivel lehetéség van a termék képének bizonyos bizonylatokon valé
megjelenitésére, ezért a rendszer automatikusan atméretezi a tul nagy méreti képeket a
nyomtataskori optimalis megjelenéshez, igy inkabb egy nagyobb meéretl képet adjon meg,
mivel kisebb képeknél eléfordulhat, hogy nyomtataskor nem megfelel6 minéségben
jelennek meg.

A kép betdltését megteheti vagy a kép helyén jobb egér kattintas utan a kivalasztasaval
vagy a Windows Intéz6bdl vagy akar az internet bongészdbdl is kozvetlenul a kép
drag&drop huzasaval.

Az Arkezelés csoportban a termék arkezeléséhez alapvetéen fontos paramétereket
allithatja be. El6szor meg kell adni azt a pénznemet, amiben a termék arat nyilvantartja.
Megadhatja, hogy a terméknél az arkategoriak arai hany tizedesre legyenek kerekitve.
Tovabba megadhatja a termék AFA kulcsat (ez a bizonylatokon szilkség esetén
modosithatd), beallithatja, hogy a termék az arlistan megjelenik-e, valamint, hogy hany
honap garanciat ad a termékre.

A terméknél szavatossag is kezelhetd, itt az idétartamon tul megadhaté az is, hogy a
szavatossag napokban vagy hénapokban értendé.

Ha egy terméknél megvaltoztatja a pénznemet, akkor az arakat mar az uj pénznem szerint
kell megadnia. A bizonylatokon mindig a terméknél beallitott pénznem alapjan szamolddik
ki az ar, ha szikséges az kerul atvaltasra a bizonylaton kivalasztott pénznemnek
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megfeleléen. Ha a termék pénznemét visszaallitia egy olyan pénznemre, amit korabban
mar hasznalt és vitt fel hozza arakat is, akkor ezek a korabbi adatok ismét latszani fognak.
Az arkezelésrél, arképzésrél részletes informaciokat itt talalhat.

Termék idegen nyelvii megnevezése

A termékek megnevezését tobb nyelven is megadhatja. A tovabbi megnevezések
megadasahoz kattintson a termék megnevezés mez6 végén talalhaté = gombra.

ey Maokorolaj Pass

B angal

B et

L | Ik, | | Mégse |

Ha egy termékhez megadott idegen nyelvii megnevezést, akkor az adott nyelven kiallitott
bizonylatokon az idegen nyelvii szoveg kerdl feltlintetésre.

Gyiijté vonalkodok megadasa

A termékekhez az alapértelmezett vonalkodon tul rendelhet gy(ijté vonalkddokat is. A
gy(jté vonalkdédoknal megadhatja a kiszerelésben talalhaté mennyiséget is, igy akar a
kartonban érkez6 termékeket is egyszerlien kezelheti. Ha a gydjté vonalkodoknal a
mennyiséget 1 egységen hagyja, akkor a termékhez tud tovabbi alternativ vonalkddokat
rogziteni.

A gy(jté vonalkédokat a vonalkdd mezé végén talalhatd ¥ ' gombra kattintva adhatja
meg.

Gylitd vonalkddok x
oA Uj Madositas Térlés
| Yonalkad Mennyiség

Uj vonalkédot az ' Y gombra kattintva vihet fel.

Gylljtd vonalkod X

-

Mennyiséqg ol

-

Ik | | Mégse
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Termék arképzéséhez tizedesek megadasa kuilonb6z6 devizakban

A termék arainak képzéséhez devizanként kulonb6zd szamu tizedes kezelhetunk, pl.: HUF
esetében 0, igy az egységarak egész szamra lesznek kerekitve, de EUR esetében
szukség lehet 2 tizedes alkalmazasara.

Ezt a beallitast a az Ar tizedes mezd végén talalhaté “ gombra kattintva tehetjiik meg.
Alapértelmezésben, a termék ablakon megadhaté ar tizedes a terméknél beallitott

pénznemre vonatkozik. A tovabbi devizakhoz tartozo tizedeseket a = gombra kattintassal
megjelend ablakban adhatjuk meg:

Termek ar tizedesek bedlitdsa X

EUR. Alapértelmezett &

ush Alapértelmezett -
Ok | Mégse

Amig az ablakban nem adtunk meg értékeket, addig a pénznemekhez tartozo tizedes
mez6ben az ,Alapértelmezett” szbveg jelenik meg. Ez azt jelenti, hogy a terméknél
beallitott érték lesz érvényes minden devizara.

Funkciok a szalagon
A terméktorzs feltoltéséhez és a mar rogzitett adatok kezeléséhez, mddositasahoz

sziukséges parancsgombokat az ablak felsé részén elhelyezkedd szalagon talalja. Innen
minden szukséges funkciét el fog érni.

Miiveletek csoport

B Mentss A Mdiveletek csoportban talalja az adatok mentésehez, uj termek
L] Mertés és i mqgleyo termék alapjan torténé létrehozasahoz és az arkezeléshez
Merkés és szukséges gombokat.
bezarss ) Beadras A ,Mentés és bezaras” és a ,Mentés” gombokkal tudja a rogzitett

adatokat menteni, az els6 gomb esetében a mentést kdovetéen az ablak bezarddik, a
masik esetben nem. A ,Mentés és Uj” gombbal elmentheti a termék adatait és rogton
rogzitheti a kovetkez6 terméket. A ,Bezaras” gombbal mentés nélkul tud kilépni az
ablakbal.

@ Az adatmédositas csoportban a termék darabjegyzékét
B masolhatjuk le egy masik termétél, illetve nyomtathatunk hozza
Adatmodositas termékcimkeét.

-

Darabjeqyzék bvétele

Termékcimke myomtakas

-81-



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL
Sy m bo Felhasznal6i kézikbnyv
S TECH Y

A masolas funkcidval a kivalasztott termék egyszeriien lemasolhato.

Masalas

A > Az Ar régzitése gomb segitségével egyszeriien adhatja meg a termék
=) ] arait (kizarolag forintban). Az atarazas funkcioval a termék meglévé
Arrégzitése Atirazas  arait valtoztathatja meg.

T = A Készletvaltozas és a Termékkarton gombokkal a két nevezett
Qﬁ:i % kapcsolddo lista jelenitheté meg.

készlet  Termékkarton
waltozasa

- A galéria segitségével a termékhez a kapcsoldédd dokumentumok k6zé elmentett
-1 keépfajlokat tudja galériaszer(ien megjeleniteni, attekinteni
(zaléria

@ A Gyari szamok listdja gombbal a termékhez felvett gyari szamok listaja
jelenitheté meg.

Zyari szamok,
lisk&ja

Megjelenités csoport

= 5 T = 0/ A Megjelenités csoportban talalhaté

‘ ﬂ ‘ a4 m @ EJ % gombokkal valthat a termék

Alapadatok| Arak  Alternativ Készlet Darabjegyzék Kedvezmények megjelem’tendé adatai kozott. A

bkl részletesen megadhaté adatok miatt

Gegiclenkes az Alapadatok, az Arak és a Alternativ

termékkodok és a Darabjegyzék kuldn lapon helyezkednek el. Innen érheti el a termékek
kuldnb6z6 raktarakban fellelhetd készlet informaciojat is.

Kapcsolédo adatok csoport

—L—J A Kapcsolédé adaton csoportban talalhatjia azokat a listakat,
U_ - \l,_] amelyekben termékekre is szlrhet. Ezeket a listdkat a fémenubdl is
Listak | Tirzsadatok — elérheti, azonban ha innen inditja, a listak mar az éppen kijelolt termék
- - szerint szlikitve jelennek meg. Itt talalhatja a termékeknél hasznalt
Kapcsolodd adatok | 3sszes kapcsolddo tdrzsadatot is.

Beallitasok csoport
A beallitasok csoportban talalhatja a termékhez tartozo kiegészité adatokat, informacidkat.

(T /a3 7 A termékeknél megadhatja, hogy az
@ % % = arkezelés bruttd moddon torténik,

Mincs  Inakkfe  Bruttd | Arlistdn | Beszerzéskordj Caskbeszerzésia ilyenkor a termék  arait bruttdban
- arak.  ‘meqielenik|| A rdgzikése
Bellitasok
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adhatja meg. Ebben esetben, a bizonylatokon az afa automatikusan visszaszamolodik.

Az ,Arlistan megjelenik” gombbal tudja szabalyozni, hogy a termék a program altal
készitett arlistaban szerepeljen-e.

Lehet6ség van beallitani, hogy beszerzéskor, a beszerzési ar valtozasa esetén a program
automatikusan felkinalja az arak frissitésének lehet6ségét. Megadhat6 tovabba (,Csak
beszerzési ar”), hogy Uj beszerzési ar esetén csak a beszerzési ar frissiljon, a listaar és a
tobbi értékesitési ar ne.

Eﬁ A terméknél bedllithato, hogy milyen modon kezeljuk a gyari szamokat.
,Nincs” esetén a termékhez nem lehet gyari szamokat megadni.
Nincs ,ozigoru” beallitas esetén a termékhez mindig kell gyari szamot
e megadni. A gyari szamok darabszamanak meg Kkell egyeznie a
v | Mincs termékeknél megadott mennyiségekkel.
Selet ,Nem szigoru” esetén a terméknél opcionalisan feltintetheté a gyari
. szam.
MNern szigard

% Tovabba lehetéség van a termékekhez kapcsolddé dokumentumokat is
csatolni. A torzsadatok alatt az dsszes kapcsolodd torzsadatot érheti el

Csatolt anélkul, hogy a fémenuben kellene megkeresnie azokat.
dokurnenturnok.

oy
A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a termékhez. A cimkék kezelésérol
cimkek részletesebben olvashat jtt.

oA nem beszerezhets A Nem beszerezhetd és a Nem értekesithetd opciokkal szabalyozhatja,

@ tiem értékesthets hogy a’tgrmgk sz'ere,pelhet-e beszerzési vagy ertekeS|teS|’blgony!aton".
Igy beallithatja példaul, hogy egy esetlegesen nehezen értékesithetd

termék véletlenul se keruljon beszerzésre.

A gyartandé bealltassal megadhatja, hogy vevdi rendelésen a termék minden esetben a

,Kiszolgalas gyartassal” opcioval kerul rogzitésre. Ezt a beallitast olyan termékeknél

érdemes megtenni, amelyeket mindig sajat gyartassal szolgalunk ki.

2 Gvartanda

Specialis beallitasok csoport

ar 1:> Az Egyedi tulajdonsagoknal feltoltheti a termékre jellemzé

& - legfontosabb  paramétereket, amikre sziksége lehet vevdi
Egvedi  Arksteadrisk  tajékoztatasakor, amikor a termék utan érdeklédnek.

L e ok, A termékhez egyedi arkategdria szabalyokat is létrehozhat. Ha

atmenetileg nem kivan egy adott terméket értékesiteni, akkor inaktivva teheti. Ezzel a

termék nem torlédik, barmikor visszaallithato ,aktiv” allapotba.

- ; A gomb segitségével megadhatja a termékhez tartozo, kornyezetvédelmi
£% termékdij bevallas szempontjabdl fontos 6sszeteviket.

Kidrmyezetyédelmi
kermékdii
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A mennyiség kontroll bekapcsolasaval jelezheti, ha egy pl. mérés termék
rendelésrél szallitdlevélre torténé atemelésekor ellendrizni  kell a
ténylegesen kiadott mennyiséget. Pl. 20 Kg fagyasztott hust rendeltek
Ontél, de csak 20,3 Kg-os van raktaron. A rendszer a mennyiség kontrollra
megjeldlt termékek rendelésrél szallitdlevélre, szamlara torténd atemelésekor felkinalja a
mennyiség modositasanak lehetéségét.

& Menry, kontral

Termék aranak megadasa

A Megjelenités csoportban az Arak nézetet valasztva vihet fel (j arat, illetve tekintheti at a
termék eddigi arait. Ebben a nézetben az arak valtozasat grafikonban is megjelenitheti.
A Miveletek csoportbdl az ,Uj ar felvitele” gombbal kozvetlendl is felvihet uj arat.

Q ¥ Termeék - B x
J Termek Beallitasok.
wa =

b Mentés @E _.J “'Ll 5 ‘Tﬁ;

L Mertés és o

Menkés és o adatmédositds | Masolds | Készler  Termékkarton || Alapadstok | Arak | alkernati készlet Darabjegyzék || Listdk | Térzsadatok
bezérds G Bezdrds - wiltozasa kadak - -
Miiveletek Megjelenités Kapcsoloda adatak.
Arak
G, HUF ~ | o U Madositas Térlés hrvaliozas grafikon

A termékek arait megadhatja kulonb6z6 devizakban is. Ha a termék arait a termékhez
beallitott els6dleges devizan kivil mas pénznemben is megadja, akkor a rendszer
bizonylat kiallitaskor nem fog automatikus atvaltast végezni, ha a bizonylat és a termék
alapértelmezett pénzneme eltér, hanem a bizonylat pénznemének megfelel arak kozil az

utols6 érvényes arat fogja figyelembe venni. A arak megadasanal pénznemet a @ HUF ~
gombbal lenyithaté listabdl valaszthat.

Uj ar felvitelekor megadhatja, hogy melyik naptdl érvényes arat kivanja felvenni. A datum
kivalasztasat kovetben megadhatja a termék beszerzési arat. Az arkategériak alapjan a
tobbi ar automatikusan kitoltédik.
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Termek ar (nettd arak) x
Akkumulator Hoston

Ervényesség 2010.05.04. - | Arakbetokése |

Beszerzési ar 7575, D0

Lista ar
Beszerzési ar +50% -= FA4LFE 2 | 211,65 % o
Brutkd: 9 Za4 Ft
Magwker, ar
| Beszerzési & +5% - OFt - -100%
Bruttd: 0 FE
Tarzsyasarlai &
Lista ar -10% - OFt - -100%
Bruttd: 0 FE
| (n]4 | | Mégse |

Az automatikusan feltoltott arakat szabadon mddosithatja. Beviteli segitségként az egyes
arkategoriakhoz rendelt arakat megadhatja az adott pénznemben, vagy az alapul
szolgalhaté arkategoriahoz viszonyitott szazalékban. A pénznemben beirt értékhez
automatikusan szamolodik a szazalék, és viszont.

Meglév6é arat modositani a listaban torten6 kivalasztassal, vagy uj ar felvitelénel a
modositani kivant datum megadasat kovetbéen az ,Arak betdltése” gombra kattintast
kovetben tud.

Alternativ termékkédok megadasa

A szallitéi rendelések optimalis kezeléséhez lehetésége van a termékekhez a szallitok
altal hasznalt termékkodokat is rogziteni. Ennek segitségével a szallitéi rendeléseken a
szallitdo altal hasznalt termékkddokat tlintetheti fel, igy konnyebb lesz a termékek
beazonositasa, csokken a hibalehetség.

Ugyan ez a lehet6ség rendelkezésre all a vevdk oldalan is a vevdi termékkodok
megadasaval. A vevéi kddok esetében, ha egy termékhez megadunk vevéi kddokat, akkor
az 0sszes vevo részere kiallitott bizonylaton a termék kodja helyett a vevéhoz rendelet
kodja jelenik meg.

A vevbknél lehetéség van beallitani, hogy csak az olyan termékeket tudjuk kiadni,
szamlazni, amelyekhez bedllitottunk vevdi termékkddokat.
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Termék

@ :ermék Bealitasok
Wi @ D a @ 0 PHe s U

I Mentés és i
Menkés és . Adatrmédosités | Masolas Keszlet Termekkart-:n flapadskok  Arak  |alkernativ| Készlet Darabjegyzék || Liskdk | Torzsadakok
bezdras Gl Bezdras - waltozésa keidok. - -
Miiveletek Megjelenités Kapcsoloda adatak.

Alternativ kadok

J@P& Yewdi kidok m Szallitdi kodok

oA Uj Madositas Tirlés

| Wewdkad | Vevd Termékkad

A szallitéi termékkédok megadasakor elegendé kivalasztani a szallitdt és megadni a
szallito altal alkalmazott kodot. Vevdk esetében a funkcié hasonléan mikodik.

Szallitai termékkddak
szallite |

Termékkad

(] 4 | | Mégse

Készlet informaciok

A készlet informaciok lapon raktarankénti bontasban tekintheti at a termékbdl
rendelkezésre allé készletet.

@ :ermék Bealitasok
e D BA@ DPREE DG

L Mentés és i

Jardlap UG-2004 - Termék

Mentés és o Adatmodositas | Masolas | Keészlet  Termékkarton | Alapadatok  Arak  Alternativ |Készlet | Darabjegyzek L|stak Térzsadatok
bezérds G Bezdrds - wiltozasa kadak -
Miiveletek Megjelenités Kapcsolédo’ adatok.

Készlet

Mennyiség

Kizpanti raktar

kilsd raktar z

Darabjegyzék

A darabjegyzék segitségével adhatja meg, hogy az On 4&ltal gyartott termékek milyen
OsszetevOkbél allnak. Gyartaskor a rendszer alapértelmezetten az itt megadott
darabjegyzékben szerepl6 termékeket ajanlja fel. Gyartaskor a darabjegyzék

megvaltoztathato.
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Q B Termék - O x
®

Termek, Beallitasok.
I Merkes @ _.J = | [a = % w ‘ ‘ U =
lgd T L = @

L—ﬂ Mentés és (j - — ° N
Menkés és . adatmddositds | Masolds | Készlet  Termékkarton || Alapadstok  Arak  alkernatiy készlet |Darabjegyzék|  Listdk | Térzsadakok
bezérds G Bezdrds - wiltozasa kadak - -

Miiveletek Megjelenités Kapcsoloda adatak.
Darabjegyzék
op [j | Darabjegyzék atvétels Midaosités Tiitlés
|Termékkc’-d | Termék Mennyiség

A darabjegyzék feltoltésekor megadhatd, hogy melyik termékbdl mennyi szikséges 1
késztermeék elballitasahoz.

Darabjegyzek x
Termeék
Mennyiség o

(] 4 Mégse

Arképzés

A termékek adott id6épontban, adott vevé szamara érvényes arai tobb szempont egyideji
figyelembevételével kerllnek meghatarozasra. Ezen szempontok egyideji vizsgalata
biztositja az On szamara a legnagyobb rugalmassagot, valamint, azt hogy a mindennapok
soran elfordulo kilonbozé eseteket a valésagnak megfeleléen tudja kezelni.

A rendszerben hasznalt arképzés tobb 6sszetevébél épll fel:

1. Arkategoriak: az egymasra épllé arkategéridk segitségével koénnyedén
kovetheti az arvaltozasokat, mivel a megfelel6 szabalyok beadllitdsaval a
kulonboz6 arak automatikusan szamolddhatnak.

A vevénknél megadhatja, hogy a vevére melyik arkategéria vonatkozik

Szerz8dések rogzitésével adott termékekre fix arat adathat meg a szerzédés

idészakara az adott vevd szamara. llyen esetben a szerz6dés minden

esetben felllbiralja a vevénél beallitott arkategoéria szerinti arat. A

bizonylaton az ar kézzel természetesen modosithato.

4. Id6szakos akciokat is rogzithet a rendszerben, mely akciok minden vevore
éervényesek. Az Akcio id6tartama alatt a vevé szdmara a nala beallitott
arkategoria szerinti és az akciés ar kdzll a kedvezdbb kertl feltlintetésre a
bizonylatokon.

5. Mivel az érvényes ar felajanlasakor a szerz8dés a ,legerésebb” tényezd, igy
ha kedvezbébb az akcios ar, alapértelmezésként akkor is a szerz6déses ar
kerul felajanlasra. A szerz6désnél azonban van lehet6ség annak
megadasara, hogy amennyiben kedvez6bb az akcids ar akkor azt vegye
figyelembe.

w N
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A bizonylatokon minden esetben a vevé szamara a bizonylat kiallitasakor érvényes ar
kerll alapértelmezetten feltlintetésre. Az ar minden esetben modosithatd. A
bizonylattételeknél a felkinalt arbol tovabbi szazalékos kedvezmény adhato.

Atarazas

Az Atarazas funkcid segitségével megadott idéponttdl kezdédéen adhat Uj arat a
termékeknek. Az arak megadasa funkciétél annyiban kilénbdzik ez a funkcid, hogy itt
megadhat egy érvényesség vége datumot, amikortdél a termék arai visszaallnak az
ervényesség kezdete el6tti utolso arra.

Atarazas x

Forrasar datuma ~| Ervényesség kezdete 2009.05.14, -

Ervényesség vége - X

Arkategiria Liska ar | Kapcsoladd arak Frissitése
Arvaltozas 0% =

| (04 | | Mégse |

Kalonbség még, hogy az atarazas funkcidnal az arkategoriakhoz nem konkrét 6sszeget
tud rendelni, hanem a forrasar datumkor érvényes arhoz képest egy szazalékos eltérést.

Egyedi tulajdonsagok

Minden termékhez lehet6ség van egyeb kiegészité adatokat rogziteni. Ezek az adatok a
torzsadatoknal megadott Termék tulajdonsagokbdl valaszthatok

Egyedi tulajdonsagok X
g U Médositas Térl&s
| Terméktulajdonsag Ertek
.Bezaras
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A termékhez rendelt egyedi tulajdonsagnal csak a Termék tulajdonsaghoz tartozo
adattipusu értéket kell megadnia.

Egyedi tulajdonsag N
Terméktulajdonsag Szam tulajdonsag - Szam (db) i
Erték odb 2

(] 4 | | Mégse

Kornyezetvédelmi termékdij

A kornyezetvédelmi termékdij menupont alatt rendelhetjuk hozza a termékhez a megfeleld
KT kédokat és dijtételeket.

Kirmyeretvedelmi termékdijak
oAl B Tarles

ET kad

Dijtétel Kedvezmeny Mentesség

100 Frikg
Fémdobaoz (4LASEE)

Bezaras

Az itt megadott KT kddok kertilnek feltlintetésre a bizonylatokon is.

Csatolt dokumentumok

A termékekhez hozzarendelheti a legfontosabb dokumentumokat is, igy ezeket
egyszerien el6hivhatja, nem kell dossziékban keresni azokat.

Dakurnenturnal: -

[[7] Fajlok hozzaadasa | [T Beileszhés Meqrvitas | B Tarlés
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A F3jlok hozzaadasa gombbal valassza ki a csatolni kivant dokumentumot. A termékhez
csatolt dokumentumokat innen kés6bb mindig elérheték lesznek.

Termékek listaja

A termékek listajaban tekintheti at a rogzitett termékeket. A listabdl uj terméket is vehet fel,
akar egy meglévé masik termék adatai alapjan is. A szalagon talalhaté Mdiveletek
csoportban lévé funkcidkat csoportosan kijelolt termékeken is elvégezheti.

=

@ ® ho|?|“.—r;( % Termékek - B Xx
B e (@Y 2R 2 A P vage U 3

UJj termek. 3 Torlés Adatmédosités | Masolds | Ar rogaitése Atarazas | Arlista Keszlet  Termekkarton | Cimkék Galéria Gyari szamok Liskak. Termékek
- generdlas | valtozésa list&ja - importalasa
Miiveletek Kapcsolddd adatok Import

[Sziirés] Raktarkeszlet

FY
Hiizza ide az oszlopok Fejléceit a csopartasitashoz Sziirdfeltételek

Yonalkéd YT32/52] | g Sziirés | “F Részletes |§( Telies lista

Termékesoport Elstdleges sz&litd

Ajakir Albaid 579 56

25807 Ajakir Biston (light) 5458422600658 kg 255

i

o]

@ 25347 Ajakic Hoston 5700071347205 db 25% Hév

@ 26837 Ajakic Qpel 5734725155883 db 25%

@ 258307 Ajakic ZeroZero 5918519887505 kg 18% vonalkad

@ 26541 Akkomuldtor Foter 5737475925262 m 25%

@ zsear AkkumuIéEDr willan 5608350673241 | 5% Termékesaprt

@ 25787 Antenna dpish 5226397345558 m 5% i
@  2626T  Antenna Iidomatic 5995483885768 kg 25%

& 25837 Ankenna Moortain 5690155369060 kg 5% tee. x
{i 2713T Antenna MNorgenstein 5126950269735 db 5%

@  2eaT  Antenna Rogger 5308399250060 I S Elstidlieges szalita

@ 60T Antenna Skope 5728687175901 db 25%

@ 25447 Antenna ZeroZero 5925116706528 | 25% Gyartd

@ 26997 Babakocsi A-Gora 5332877232457 | 25% T X
[e] 25417 Babakocsi Cedar 5391906154933 kg 25% 7| Rakkarkaszlet

@ 25747 Babakocsi Fulldy 5607392446262 m 18% Joleg

@  2655T  Babakocsi KissaTéarsa 5923456113643 m 25% D

@ 25577 BabakocsiPiote 5880575943415 kg 5% Sz0lg.

@ 25937 Babakocsi Q-P-w 5493486107539 | 5% Termék

@ 26467 Biztoskék Iro-case 5834385420063 db 18%
’ﬂ 25797 Biztositék Rogger 5361985153947 ka 25%

N = 5 - H“] Sajat szlirdk |H Szilird mentése |5|

201 elem {5zt adat)

A masolas gombbal egy kijeldlt termék alapjan vihet fel egy masikat.

Masolas
Qﬁ Az adatmddositas csoportban taladlja azokat az adat mddosité funkciokat,
melyeket egy lIépésben is elvégezhet tobb terméken.
Adatmddositas

Tobb termék kijeldlése esetén arlista generalhatd a kivalasztott termékekrdl. Az
B arlista készitésekor megadhatja, hogy melyik arkategoriak keruljenek

ilista  feltintetésre az arlistaban. Az arlista Microsoft Excel formatumban készil el.
generalas
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j A termékek importalasa funkcioval kulsé Excel allomanybdl tdltheti fel a
% termeékek listajat. Az adatimportalasi lehet6ségekrél részletesebben olvashat itt.

Termekek,
importalasa

Termék aktualis arak

A termék arak ablakban nem csak attekintheti a termékek arait, hanem helyben
szerkesztheti is azokat.

@ B iE 0 TT T B Termek aktodlis arak =EEx
= i ’
" Ar szerkesetése \-)—"J
{3 Termék adatek | HUF
Mlveletek Mézet
[Sziirés] Akcids arak megjelenitese
FY
Hizza ide az oszlopok fejléceit & csoportositashoz — Seiirifeltételek
|Ku.‘|d | = Termékcsopart | Mee | Eeszerzési & | Liska &r Wewdi akeid | S2alikdi akcid | | "% Salirés I;ﬁ" Teljes lista
11T Morzsaporsziva Pass kg 4 490 14 908 Arkategdriak
17T Uldgarnitiira Heat-Corp m 11551 4058 ([N it %
1157 Cenkolada Cedar | 2220 2935 1 | Bkcibs arak megielenitése
1197 Pelerka Dalphaos | 13155 3815
. [Ew
1z07 Ebresztddra whiysh kg 6 306 9611 r
1217 Biztositék Lass cm 7059 10591 L]
1227 Puzzle Eldora m 4195 13 390 UzibEsmit x
123456 teszt db
1237 Csokoladé Foter cm 2749 175 Mee:,
1247 Fikusz Y¥solda db 13127 23587 T x
1257 Hangszérd Cedar | 3706 537 Gyarkd
126T kavefdzd Eg-Tech cm 1403 4 953 T X
1277 Kartoték Zerafera cm 4537 11823 Jelleg
12T Jardlap Pass kg 11121 G @ Mind
1297 Mécses Miro-Tech cm 9126 1372 Szolgaltatas
1307 ywanddeszka Dolphos om 11941 4 276 Termek.
1317 [lés Morgenstein | 13 244 6 606
1327 Wagddeszka Kiss&Tarsa cm 5257 13533
1337 kabét Jensen cm 8727 11 200
o Pruminbis ' * e | sajat szlirék Szlrd mentése |
396 536 377 494 o o | - | q‘ ) | H I§|
53 elem {Sz0rt adat)

Termék aktualis arak és készlet

A termék arak és készlet megegyezik a termék aktualis arak ablakkal, annyi
kiegészitéssel, hogy ebben a listaban lathatd a termékek készlete is.
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Gyors termékinfo

A gyors termékinfé segitségével a fbablakrol egyszeriien jelenitheti meg a termékek
legfontosabb informaciéit.

= L Bezar
. ‘ Gyors termékinfo
Fifa e a termak nevel, fddiat vagy vonaftogiay

Csavarhuzo Norgenstein
3038T

Céges készlet: 0 cm
Lista ar: 68 Ft

Mincs kép

Az ablak elérheté a menubdl, valamint az F9-es billentylivel. A termékek kereshet6k név,
kéd vagy vonalkdd alapjan.

Termék-Vevoi kodok matrix

A listaban egy fellleten attekintheti, hogy melyik terménél melyik vevéhéz milyen egyedi
kédokat adott meg.

Termék-Szallitoi kodok matrix

A listaban egy fellleten attekintheti, hogy melyik terménél melyik szallitbhoz milyen egyedi
kédokat adott meg.
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Vevoi akcio

A vevdi akciokkal kezelheti az On altal meghirdetett, minden vevéje szamara elérhets
akciokat. Az akciok mindig egy adott idGszakra és a megjeldlt termékekre vonatkoznak.

-

% 3 Ve akcid Veligy bt
J Targy hanap

Targy negyedéy

w k Menteés ‘ 5 ‘& i% Targy év

Mentés és &' Bezaras Alapadatok| Wewdk Csatalk Elé25 hét
bezdrds dakurmenturnak,

Miiveletek Megjelenités Beallitasak. Eldzd hdnap
Bizonylattamb: Yewdi akrid Eldzd negyedéy
Név Elazd év
Ervényes (tol) 2010.06.29, - Rendelés szall. datumn alapian Kiwetkezd hat
. o . L' . | Kdvetkezd hinap
Ervényes {ig) 2010.07.29, - Rendelés sz3ll.datum alapian ==

E— kéwetkezd negyedéy
oo 0f | o O (szallitdi akeid régzitéssel) Madaosités Tétlés e
|Termékk1_‘u:| | Termék Eladasi ar | PEnznem Finirnm menn’y. M asimunn menny, |

Uj akcio felvételekor meg kell adnia az akcid nevét és az idétartamat. Az akcio
.nevesitése” a késbbbiekben lesz hasznos, ha esetleg tobb parhuzamosan futd, egymast
atfed6 akcidja is lesz, hiszen igy kdnnyebben meg fogja talalni a keresett tételt. Az akcid
idétartamanak kdnnyebb megadasahoz szamos elére definialt id6szakbdl valaszthat.

Az akcidk kezdd és zard datumara beallithatd, hogy a rendelések kiallitasi vagy szallitasi
datumara vonatkozik.

Az akcion belul korlatlan szamu, a terméktdorzsben megtalalhatd terméket vagy
szolgaltatast szerepeltethet.
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Wewdi akcid termsk x
Termeék eom
Nettd ar 0 2| Pénznem -
Min. menny. o=
Al B Teral
| | Mennyiség Mettd érkék

| kivetkezd | | K | | Mégse |

Az akciés termékeknek meg kell adnia a kdédjat, az akcios eladasi arat, a pénznemét.
Lehet6sége van a minimum vasarolandé mennyiségeket megadni. Ha megadja ezeket a
mennyiségeket, akkor az akcidos ar ezek figyelembevételével kerll alkalmazasra a
bizonylaton.

Az akcidhoz tobb mennyiségi savot is rendelhet megadva, hogy adott mennyiségtél
mennyi lesz az akcids ar.

Az akcio tételei megadhatok kdzvetlenul szallitoi akcidhoz torténé rendeléssel.

Wevdi akoid termelk X
Termék ST

Mennyiségi savak,

Nettd ar 0 2| Pénznem -

Szallikdi akrid P o

Methd beszerzési ar oz

Min. menny. X Max, menny. T
| kivetkezd | | 04 | | Mégse |

Az igy rogzitett akcios tételeknél kdzvetlenlil megadhatd az akcidés beszerzési ar, illetve
kivalaszthato a szallitoi akcio amelynek a keretében az akcios termék elérhet6.
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LEGYEM ELMENY AZ LIGYVITEL

Az akciok arképzésre gyakorolt hatasardl (vevéi arkategoriaja, szerzbdéses arak)
részletsebben olvashat itt.

Az akciokhoz vevéket is rendelhet. Ebben az esetben az akcié csak a megadott vevék
részére lesz érvényes.

% ¥ el akcid - B X
\—) Akcio
E EH Mentés =k EPIE %
Mentés és &l Bezaras Alapadatok, | Yewdk Csatalt
bezaras dokumentumolk
Miveletek Megjelenités Beallitasok
Bizonylatkdmb: Yewdi akeid Yeviik (Ctrl+2)
. - ) . k
. ; & Akrid vewdinek megjslenitése -
o Lj Tiirlés
| e Bkad | Weed

Vevoéi akcidk listaja

A vevoéi akcidk listajaban tekintheti at az eddig rogzitett akciokat. Lehetésége van uj akciot
felvenni, meglévé akciot mdédositani, tordlni illetve lezarni. Az akcidkat megadott feltételek
alapjan szlrheti is.

e

—\H e TE Wewdi akcidk

@ Akcid
% P Megriyités @

Uj akeid 9 Tarlés (Fs) | Lezdras
{F3)
Miiveletek

Bizonylatszam 1= Ervényes (kal) Ervénves fig)

P.KJ'EDDQ.I'DDEIDI  Termékbevezetd akeid  2009,06,01. 2009,08,30,

-05-



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL

St Sy b O Felhasznaloi kézikényv

Szallitoi akcio

A szallitéi akciokkal kezelheti a szallitéi altal meghirdetett, adott termékekre vonatkozé
akciokat. Az akciok mindig egy adott id6szakra és a megjelolt termékekre, az adott
szallitotol torténd beszerzésre vonatkoznak.

* Szalitdi akcid

Akrid
%
w H Mentes %
Mentés és &l Bezaras Csatalt
bezaras dokumenturnok:
Miiveletek Bealltasok

Bizonvylattambs Szallitoi akcio
T

Ervényes (to6l) 2009.10.03, - szallite
LI 2
Ervényes {ig) =2009.11.03, - —
o [ Mddositas Térlés
|Termék | Beszerzési ar Pénznem | Minirun menny. | Maximum menny.

Uj akcio felvételekor meg kell adnia az akcié nevét és az idétartamat, valamint az akciot
meghirdet6 szallitot. Az akcio ,nevesitése” a késébbiekben lesz hasznos, ha esetleg tobb
parhuzamosan futd, egymast atfedé akcidja is lesz, hiszen igy kdnnyebben meg fogja
talalni a keresett tételt. Az akcio id6étartamanak konnyebb megadasahoz szamos elére

definialt id6szakbdl valaszthat.

Az akcion belul korlatlan szamu, a terméktdorzsben megtalalhatd terméket vagy
szolgaltatast szerepeltethet.

Wewdi akcid termmék

Termeék = i
Eladasi r 0 2| Pénznem -

. rs rs
Min. menny, - | Max. menny, -

| kivetkezd | | Ik | | Mégse |

Az akcios termékeknek meg kell adnia a kodjat, az akcios beszerzési arat, a pénznemét.
Lehet6ésége van az akcidés készlettél fluggéen minimum vasarolandé és maximum
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vasarolhaté mennyiségeket megadni. Ha megadja ezeket a mennyiségeket, akkor az
akcids ar ezek figyelembevételével keril alkalmazasra a bizonylaton.
Szallitéi akciok listaja

A szallitéi akciok listajaban tekintheti at az eddig rogzitett akcidkat. Lehetésége van Uj
akciét felvenni, meglévé akciét médositani, tordini illetve lezarni. Az akcidkat megadott
feltételek alapjan szirheti is.

r % Hd| & x: O I?Ir W [@ Szallitdi akcidk - B x

'»_) Akcia
% f:?Megnyités @

L akeid € Tonlés Lezdrds || Csoporkostas

-

Miveletek [ézet

[S2(irés] Ervényes ezen a napon: 2009,10,03,

Bizanylatszam Ty Ervényes (ki) Ervényes (ig) Szallita Sziirifeltételek
SAKf2009/00002  Termékbevezetd akcid 2009,11.03, Pap Gabor | = T
. - g Sziirés || & Telies lista
Meéw
I
Szallita

Ervényes e2en a napon
2009,10,03. - X

Termék

|81 sajdt sziiedk || b S2trd mentése ||§|

1 elem (520t adat)
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Arajanlat és rendelés

Az arajanlat és rendelés menupont alatt talalja a szamlazas és szallitas el6zményeként
szolgalo bizonylatokat, ugymint az Arajanlat, Vevéi rendelés és a Dijbekérd. Itt kaptak
helyet a szallitéi ajanlatkérék és a szallitoi megrendelések is.

Arajanlat

A meniiben a felvitt arajanlat bizonylattémbok szamatél fiiggéen csak az ,Uj arajanlat”
menupont, vagy a bizonylattombok szerint kibontott menupontok is elérheték. llyenkor a
menubdl tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattdmbbe kivan uj arajanlatot létrehozni.
Bizonylattomb valtasara az ablak megnyitasa utan mar nincs lehetdség.

Az arajanlatok segitségével rogzitheti, és késébb nyomon is kovetheti vevdinek kiadott
ajanlatait.

&\ & [ * j Arajarlat - = x
BB & 6 BRI o ©
. ] Bezaras L==] =) L= — & Divizid = e Cimkek G HUF ~
Arajanlat Ceoportak || Termékcsoporkok Minden csoport || Myomtatas Elonezet Eirutbd o Csatolk
rogzitése hasznalata s2erink tErlEse meqgjelenitése la Szerzddes - dakumenturnok
Mivelztek Csoportositas Iyormkatas Besorolas Beallit&sak.

Bizonylattdmbs Arajaniat

Bizonylatszam »; Yevi weoal | Ervényes - X
Kelt 2011.02.17, | Telephely = 28
kaprsolattarks > X
Targy
Bevezetd sziveg
® célterilet | g Modositas Tiirlés = [lj csopart Csopork modositas Csoport tarlés | 4 Fel | & Le

Mettd értek | AFA ertek | Bruttd érték [ Projert | Divizia |

|Né\r | Termek | Mennyiség | Mes | Pénznem | AFA kulcs | Metkd egységéar | Kedw. %

ZArd szdveg Metkd érkék OFt
Afa érték OFt
Bruttd ertek 0OFt

Az arajanlatoknal kotelezéen ki kell toltenie a vevét, akinek az ajanlat szol, és a kelt
datumat. Ezen fellil megadhatd, hogy az ajanlat meddig érvényes, illetve ha szikséges,
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feltintethet6 a vevd telephelye és kapcsolattartdja. A telephely és a kapcsolattartd mezdk
csak akkor elérhet6k, ha a vevohoz kulon megadott telephelyet, illetve kapcsolattartot.

Az ajanlat targya mellett ,bevezetd” és ,zard” szovegeket is megadhat, amelyek az ajanlat
elején illetve végén kerilnek feltlintetésre. A megjegyzés sablonok a ,bevezetd” és ,zard”
szovegek esetében is hasznalhatok.

A szalagon talalhaté Projekt és Divizi6 gombokkal allithatjuk be, hogy az ajanlatot melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

A Bruttdé megjelenitése gombbal allithatja be, hogy az ajanlat egyes tételeinél a netto ar
mellett a brutté 6sszeg is feltintetésre keruljon.

Az ajanlat tételeket lehetésége van csoportositani. Ezekhez csoportokat kell létrehoznia.
Csoportot az ,,Uj csoport” gombbal tud felvenni.

Arajarlat ceoport X
Megnevezés |
Tételek elrejtése (Csopart megjelenitése sajat mennyiséggel)

Osszesités megjelenitése |V (0 tétel = 0 FE)

Megiegyzés

(a4 Mégse

Mire hasznalhaték az arajanlat csoportok?

Segitségukkel tudja kezelni pl. az egy azon dologra adott alternativakat. Pl. Ggyfele egy Uj
nyomtatdra kér ajanlatot, elmondja milyen szempontok fontosak neki. Az On kinalatabol 3
tipus felel meg ennek. Ekkor létrehozhat egy ,Nyomtatdk” csoportot és ezen belll
tuntetheti fel a 3 tipus.

Esetleg létrehozhat Lézernyomtatd, Tintasugaras nyomtatdk csoportokat is. Ha egy
csoporton belll egymas alternativajaként szerepldé termékeket tlntet fel, akkor a
csoportnal az ,Osszesités megjelenitése” opciot ne pipélja be, hiszen a tételek dsszétékét
nem célszerl feltintetni. Ha pl. egy kivitelezési munkara ad ajanlatot, akkor a csoporton
belll feltintetheti az anyag és munkadijakat is, ebben az esetben hasznos az 6sszesitést
bekapcsolni.

A csoportoknal beallithatja tovabba, hogy a csoportban 1évé tételek megjelenjenek-e a
kinyomtatott arajanlaton, vagy csak a csoport neve és a végosszege.

Tételek elrejtése | {Csopork megjelenitése sajak mennyiséggel)

-

Csoport mennyiség ~ ¥ Mee. db -
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llyen esetben kulon megadhatd, hogy milyen mennyiség és mennyiségi egyseg keruljon
feltintetésre.

I:'l:',:l L 7 Madositas S‘ Tiirlés = (lj csopork = Csoport madositas 5 Csoport kirlés | 4 Fel | I Le

|Név | Termék | Mennyiség | Mee, | Pénznem | AFA kules | Eqgységar | Kedv.% | Metkd érték | ARG érték | Brukkd érkék
Arajanlat csoport
Fiiggony Kiss&Tarsa (323T) 1m HUF 15% 100 100 15 115
Radir SpeedTech (316T) kg  HUF 0% 33 330 0 330

A csoportok és a csoportokon bellli tételek sorrendjét szabadon moddosithatja a Fel, Le
gombok segitségével. A tételeket sziukség esetén athelyezheti egyik csoportbdl a
masikba.

Ha nem kivan Kkulén csoportokat felvenni, akkor a termékeknél megadott
termékcsoportokat is hasznalhatja. llyenkor a csoportok a bizonylatra rogzitett rogzittet
tételek alapjan, automatikusan kertlnek felvételre, a ,Termékcsoportok szerint” gombra
valo kattintast kovetden.

Az arajanlat tételek megadasanal szamos fontos dolgot allithat be:

Arajanlat tétel adatok x
=0 Projekt g Divizid
Fabian Plan Zrt. 8104 Yarpalota (Inokai Erdmid), Bird ukca 45.
Kelt: 2011, Februar 17,
1 Termek Akkumulator Willon e || Keszlet
= Céges készlet 101
& Mennyiség n:
Szabad készlet 101
Brutkd Arak
Keészlet | | Besz, arak
12 544 Ft - Lista ar (%)
10 963 Ft - Beszerzési ar *) :
7 alkalmazhatd frak Beldeleszk
Wewvd ol
. Foglalt ol
Nettd egységar 12544 Ft
L. Darabi. Foal. ol
Kedvezmény (Felar) T Kedv.egységar 12 544 Ft
Beérkezd ol
AFA kulcs 5%, -
Arajanlat tételcsopart - X
Meqjelend termékadatok Eqyedi tulajdonsagok Kép ¥ Kdd V| Megjegweés
Megjegyzés
Mettd érték 0 Ft
AF D Erék 0 Ft
Bruthd érték 0 Ft
Bizarylattételek Falyamatas régzitése Kivetkezd | | 0] 4 | | Mégse
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A termék kivalasztasa, és legfontosabb adatainak megadasat (mennyiség, egységar)
kovetbéen, megadhatja, hogy a tétel melyik csoportba keruljon, szolgaltatas valasztasa
esetén modosithatja a termék megnevezését. A megnevezés modositas csak ezen az
ajanlaton érvényes, a termék torzsbeli megnevezését nem modositja. Hasznalataval
elkerulheti, hogy kulonb6z6 munkakhoz mindig uj terméket kelljen felvennie a torzsbe. PI.
a torzsben szerepel egy ,Munkadij’ szolgaltatasa, az ajanlaton viszont a ,Szerelési és
egyéb munkadijak” szOoveget szeretné feltintetni. Ekkor elegend6 a ,Megjelend
terméknév’ mezbébe beirnia a szlkséges szdveget, nem kell Uj terméket felvennie. Az
ajanlatbdl készitett vevdi rendelésen és a szamlan azonban a ,Munkadij’ termék fog
szerepelni.

A projekt és divizio tételenként is beallithato.

A kiallitott és késébbiekben elfogadasra kerulé ajanlatokbdl vevéi rendelést készithetlink.

Arajanlatok listdja

Az arajanlatok listajaban tekintheti at a vevéi részére elkészitett ajanlatait. A listabol uj
ajanlatot is létrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, modosithat.

-

eV H i o|vy & Arajénlatok - =
Yah
Arajanlatok,
P ___
‘I:E:' [# Effagadatt ﬁ
) 2 Meqriyitas [H] Wisszanyit
LIj Arajanlat &) isszautasitokt Masolss | Csoportositas
Miivelstelk Mézek
| | | Bizonvlakszam | kel | Yewdkad | Yewd | T Sriirdfeltételek
Elfogadott &f2002/00001 2009.06,25, 140 Laszla Web Zrt, o T
V' Elfogadatt. A/200] - \“g Salrés || &7 Telies lista
af2009/00002
Bizonylakszam
Vewd
Czak nvikokt ajanlatok
kiallitas datuma
-- -
Projekk
4| T »

2 elem
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Az ajanlatok allapotat is itt tudja beallitani, megjeldlheti az ajanlatokat elfogadottnak vagy

visszautasitottnak. Mindkét allapotbdl a [EVisszsmit gompy segitségével alapallapotba”
allithatja a bizonylatokat. A listaban, az érvényesseégi iddvel rogzitett ajanlatok a lejaratot
kovetben mas szinnel jelennek meg.

A megszokott mdédon ajanlatokat szlrheti, csoportosithatja.

Az elfogadott arajanlatokbdl vevdi rendelést készithet.

A masolas funkcio segitségével egy meglévd ajanlatot masolhat le. A masolat Uj

bizonylatszamot kap, és szabadon médosithat rajta minden adatot.
M&solas

Arajénlatok tételes listdja

Funkcidéjaban megegyezik az ajanlatok listajaval, annyi kuldnbséggel, hogy itt az
arajanlatokon szerepl6 tételeket, azok adatait is lathatja.

e\ H > ix o|vsr = Arajéniatok tételes listdja - B X
|y

it

'~—) Arajanlat tételek

Csoportositas

-

?“J Megrvitas

Mivelstek Mezek

[Sziirés] Csak nvitokt ajanlatok

Bizonylatszam e kel Ervényes M Met coiiriifeltételek
Af2009/00001 Ankal Fish B, z Boriték Heat-Corp

|“g szrés | &7 Telieslista

Bizonylatszam

Vewd
Termék,

| Czak nvitott ajanlatok

killitas datuma
- -6

Prajekt

4 i »

1 elem (Sz0rk adat)
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Vevoi rendelés

A meniiben a felvitt vevéi rendelés bizonylattémbok szamatél fliggéen csak az ,Uj vevéi
rendelés” menupont, vagy a bizonylattombok szerint kibontott menupontok is elérhetdk.
llyenkor a menubdl tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattombbe kivan uUj vevdi
rendelést létrehozni. Bizonylattomb valtdsara az ablak megnyitdsa utan mar nincs
lehetdség.

A vevéi rendelések segitségevel kezelheti az tgyfelei altal leadott rendeléseket.

J » [ Ul verdi rendelés - x
P j Projekt - % =
bd %4, Arajdnlat dbvétels ™a Proje % \J
& Bezdras - e Cimkek o, HUF -

o Divizid = 5
Rendelés k5] Bizonylat storndzasa || Myomtatas Eldnézet L Csakolk Tirzsadatok
régzitése ' g Szerzddes - dokurnentuniok -
Mlvelekek Bizonylatadatok atvékele Mvormtatas Besorolas Bedlitasok | Kapcsolodd adatolk

Bizonwlattdmb: wewdi rendelés

Bizonylatszam 5 Yevd | -+ ok | Szall. hataridé 2011.02.27, -
Kelt 2011.02.17, = | Telephely = #  6zéll kezdete -
Eredeti biz.szam Kapcsolattarkd = ¥ Szall. vége -
Rakkar Kzpanti rakkar = ¥ | Fiz. mad - % 5zall. mad - ¥ | Mettd eldleg oo :
@ cerervlet | i 05 M| wonalkad alapian Méadositas Tarlés Fel Le Kedvezméry

|Termékk|5d | Termék | Rendelés allapot Széll. hatarida Mennyiséq | Mee | Kiszolg. qyart, P&nznem AFa kulcs MNettd eqységar ke

4| i | 3

Megiegyzés Mettd érték OFt
Afa érték 0 Ft
Bruktd érték, 0 Ft

.

A vevli rendeléseknél meg kell adnia az Ugyfelet, a bizonylat datumat. A lehetd
legpontosabb  adminisztracié érdekében megadhatja a vevd telephelyét és
kapcsolattartdjat. igy mar a rendeléskor felveheti a pontos szallitasi informacidkat.

A bizonylaton az eredeti bizonylatszdm mez6ben megadhaté a vevd altal bekuldott
rendelés szama is.

Minden rendeléshez adhat meg szallitasi hataridét, vagy pontos datum, vagy szallitasi
id6szak (Szallitas kezdete, Szallitas vége) formajaban. A szallitasi hataridé a tételeknél
felUlbiralhato.
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Ha a Rendszerbeallitasokban bejelolte a hasznalatat, a bizonylatokhoz szallitasi médokat
is megadhat.

A vevdi rendeléshez kothet elbleget is. Mar a rendeléskor megadhatja, hogy a rendelés
nettd értékének hany szazalékat kéri elélegben. Az elbleget feltlintetheti pontos bruttd
O0sszegben (pl. a vevo altal lizinggel megvasarolt terméknél az 6nrész). Ebben az esetben
a tétel kozott csak azonos AFA kodu termékek szerepelhetnek, mert mas mddon a brutto
0sszegbdl nem lehetne a torvényi elirasoknak megfelel6 eldlegszamlat késziteni.

A rendeléshez szabad szbveges megjegyzést is flizhetink, a megjegyzéssablonokat is
hasznalhatjuk.

A szalagon talalhatd Projekt és Divizio gombokkal allithatjuk be, hogy a rendelést melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

A rendelés tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kdvetéen, megadhato a tétele
vonatkozo6 kedvezmény és felulbiralhato a szallitasi hataridé. A projekt és divizié szintén
tételenként is beallithato.

Wewdi rendelés tétel adatolk: X
=0 Projekt g Divizio
Juhasz Rebeka 3441 Mezdkeresztes , Pinkér ukca 38,
Kelt: 2011, Februar 17,
@ Termék Akkurnuldtar Willon o | | Keszlet
|
) — Kozponti rakkar 101
# Mennyiség .
Kiadhato 101
Brutkd arak készletfoglalas
Ceges készlet 101
12 544 Ft - Lista &r (*)
_ 10963 Ft - Beszerzési &r Seabad keszlet 10l
By alkalmazhate arak
készlet Besz, arak
. L. - Databjeqyzék készlet
Netkbd egysegar 12544 Fr
Kedvezmény (Felar) * | Kedv.egységar 12 544 Ft Rendelesek
N Yevd ol
AFA kulcs 5% -
Foglalt ol
5zallitasi hatarida Z011.02.27, - Kiszolgalas gwartassal
Darabj, fogl, ol
Szallitas kezdete - L
Beerkezd ol
szallitas vége -
¥ Rendelés Allapot - X
Megjegyzés
Metkd érték, 0 Ft
AFA érték OFt
Brutka értek 0 Ft
Bizonvlattételek Folyamatos ragzitése Kiavetkezd OF, Mégse
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R raiar S SETe el A Dbizonylatadatok atvétele csoportban talalhat6 gombok
segitségével emelhet at arajanlatot a vevéi rendelésre. A ,Bizonylat
k7] Bizonylat storndzdsa stornézasa” gombbal egy mar meglévé rendelést is storndzhat.

Bizomylatadataok akvétele

A Besorolas csoportban talalja a vevdi rendelés egyéb szempontbdl
szukséges megbontasahoz kapcsolodo torzsadatokat, mint a Projekt
& Divizid ~ (munkaszam) és a Divizio (részleg). A projektek kezelésérél részletesebben
|4 szerziidés - olvashat itt. A szerz6dések menuUpont alatt kivalaszthatja azt a nem

automatikus szerz6dést, amelynek keretében a rendelést kiallitia. A
szerz6désekrél részletesebben olvashat itt.

=2 Projekt =

- A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a vevéi rendeléshez. A cimkék
kezelésérél részletesebben olvashat itt.
Cirnkiék

A A kedvezmeny o0 mbhal utdlag is adhat kedvezményt a felrdgzitett tételekre.

Kedvezmeéry rmegadasa X

Kedvezmény megadasa
Erkék: il : x

K Mégse

Az igy megadott kedvezmény hozzaadodik a tételeknél eredetileg megadott
kedvezményekhez.

Arajanlat atvétele vevdi rendelésre

Arajanlat vevéi rendelésre emeléséhez a vevd megadasa utan kattintson az
* f 1S z 5 .7 . r Vs Vs
| Arajanist stvetele - gombra az arajanlat kivalasztasahoz.
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Tételadatok kivilasztisa - Arajanlat tvétele (Antal Krisztian) [HUF] x

Walasszon az elérhekd bizonylatak kizil eqwet! & TAB billentylit hasznalva atléphet a bizonylat kételeire.

Forras bizonylatok a Minden Forrasbizonylat teljes abvétels rﬁ Abvett bizonylatok megjelenitése

Bizonvlatszam Pénznem Metto érkék | AFA érkék | Bruktd érkék
Af200900001 2009.07.13. HUF 21 485 Ft 267 21 752 Ft

£1 435 267 21 752

Allitsa be a bizonylattételek mennyviségét a kivant értékekre, hasznélia a Fel és Le billentyiiket a tételek kizti mozgasral

Tételek % Mind ) Egviksem @& Mind &s bezér

Csopork Termék, Mennyiség Atvenni kivant | Mee, P&nznem AFa kulcs Eqgwséaar Kedw, %
Jaralap Rogger Forditott AF& Z 000
Radit Rovell 15 0 dh HUF 18% a9
4| i | 3
| Arajanlat lezérésa | (a4 | | Méqgse |

A listdban megtalalhatja a vevé 0sszes még nem lezart arajanlatat. A keresett ajanlat
kivalasztasa utan a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételbdl, mekkora mennyiség
keruljon atvételre a vevdi rendelésre.

A D rind @ Egvksem | @ Mindésbezar o6 mbok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség keruljon atvételre.

Az ablak bal als6 sarkaban talalhato ¥ Araianiat lezarssa opcioval adhatja meg, hogy az

atvétel kovetben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

A a Minden forrashizonylat keljes atvétele

gombbal az 6sszes a listdban szerepl6 arajanlatrol az
Osszes tétel egy 1épésben atemelheti a rendelésre.

Az |G Avettbizonylatokmegielenitése.  gompy  gegitségével megjelenitheti a mar a  vevdi
rendeléshez kapcsolt bizonylatokat.

Vevoi rendelés stornézasa

Vevéi rendelés storndzasahoz a vevé megadasa utan kattintson a i Bizonylat storndzasa
gombra a storndézando rendelés kivalasztasahoz.
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A megjelend listaban valassza ki a storndézandd vevdi rendelést. Vevéi rendelés esetében
lehetéség van tételes storndzasra, azaz tud csak egy tételt vagy egy tételen belll csak egy
adott mennyiséget storndzni. Tételenként csak akkora mennyiséget storndzhat, amekkora
még nem kerult szamlazasra, vagy nem storndzta egy masik bizonylaton.

A tételeknél a ,Storn6zandd” mezében tudja megadni, hogy melyik tételr6l mekkora

mennyiséget kivan stornézni. A e gombok hasznalataval

egy kattintassal be tudja allitani, hogy a teljes vevdi rendelésen Iévé mennyiség kerlljon
stornozasra.
A teljes rendelést egy lépésben is storndzhatja a vevéi rendelések listajabal.

Megjegyzés: ha nem talalja a keresett vevéi rendelést gy6z6djon meg rola, hogy a
megfelel6 bizonylattdmbbel dolgozik-e.

Vevéi rendelések listaja

A vevli rendelések listajaban tekintheti at a vevdi altal leadott rendeléseket. A listabol uj
ajanlatot is létrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, modosithat.

o B = e Ry B el rendelések - = x
J Vevdi rendelések
l: 2 [ & Lezaras \_\f)
B h ._)Megnyités E]\-'isszanyités & Dijbekeérd letrehozasa
Llj rendelés . Bizorylat | Csoportositas
k] Storndzas Folyamatok -
Miiveletek Mézek

[Sziirés] Lezért rendelések nélkiil, Stornd rendelések nélkiil

| | | | Bizonylatszam | kel Wevdkad Wered Telephely Kapcsolattarta Sz
R/2009/00001
Rj2009/00002 20090713, 46Y Antal Krisztian

irofeltételek

| szirés |57 Telies lista

Bizorylatszam

Yewd

¥ Lezart rendelések nelkil
¥ Stornd rendelések nélkil

Kiéllitas daturna
-|- i

Pl

Projekk

4 Il »
2 elem (Szdrt adat)
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A vevdi rendelések allapotat itt tudja beallitani: egy visszamondott rendelést részben vagy
egészben storndézhat, vagy kézzel lezarttd tehet, Storndzott tételekrél vagy lezart
rendelésr6l mas bizonylatot (pl. szamla) nem tud kidllitani. A kézzel lezart allapotot
barmikor visszanyithatja a ,Visszanyitas” gombbal, llyenkor a rendelés ugyanabba az
allapotba kerul, mint mielétt lezarta. A storn6zas nem visszavonhato.

A listaban, lezart, teljesult (kiszallitott vagy szamlazott) és a storné vagy storndzott
rendelések mas szinnel jelennek meg.

A megszokott médon ajanlatokat szilrheti, csoportosithatja.

Az rendelésekrdl dijbekérét, elblegszamlat, szallitolevelet, szamlat készithet.

A vevéi rendelések részben is teljestlhetnek, akar egy 5 darabos tételbdl 3 is. A maradék
2 tovabbra is nyitott marad. Egy rendelés egészen addig nyitott, amig van nem teljes
meértékben teljesult tétele.

A nyitott tételeket barmikor lehet stornozni.

A bizonylatot csak addig modosithatja, még nem készitett az alapjan részben vagy
egészben masik bizonylatot. Ha pl. egy 3 tételbdl allé rendelés egyik tétele kiszallitasra
kerdlt, a bizonylat mar nem modosithatd. Ha a tovabbi szallitasra az Ggyfél nem tart igényt
(visszalépett a rendeléstél) a vevéi rendelés nem teljesllt része stornézhatd, vagy a
rendelés kézzel lezartta tehet6. A tovabbi mikodésben a két megoldas kozott nincs
kulonbség.

[@ Lezéras A vevdi rendelléseket kézzel is lezartta teheti, a kézi lezarast barmikor
visszanyithatja

) visszanyitas s ey 2 1 . . .
= ' A listabdl egyszeriien storndzhatja is a vevéi rendeléseket

L] Stornizas

Storndzasnal elegendd megadni a storndézas datumat, illetve, hogy az ujonnan létrejové
storno bizonylatot kivanja-e nyomtatni.

Wewdi rendelés storndzasa X

Starndzas datuma

Starnad bizonylatok myomkbakasa &

Ok, Mégse

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészul, és a beallitastol fuggben
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja stornézni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

Dijbekéré vevoi rendelésrol

A vevdi rendelésekbdl dijbekeérdt is létrehozhat. A dijbekér6k hasznalata akkor nagy
segitség, ha a vevdi rendeléshez elbleget is megadott, mivel igy a dijbekérd kiktldésével
konnyebben tudja kdvetni, hogy mikor kell az el6legszamlat kiallitani.

A ,Dijbekéré létrehozasa” gombra kattintva az aktualisan kijelOlt vevéi

<3 Dilbekerd létrehozass  TE€Ndelésrol készithet dijbekerdt.
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Diibekerd [etrebozasa vevdi rendeléshez x
Bizonylattdmb Dijbekérd - X
Fizetési mad Btukalds (15nap) |+ X
Fizetési hataridd datuma 2009.05,27, -

Dijbekérd bizonylatok nvomtatésa |+

Ik | | Mégse

Vevéi rendelések tételes listaja

A vevbi rendelések tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja,
csoportosithatja, szlrheti rendeléseit.

oy e = e Ty = Vevdi rendelések tételes listéia - =2 x

J Wewdi rendelés betelek

[ Meariyitas
Csoportositas

Milveletek Mezet

[Szlirés] Lezért rendelések mélkil, Stornd rendelések mélkil

|Bizonylatszém Méw Kelt Szall. hatarida | Néw | Egységar | Méy | Sziirdfeltételek
R/Z002/00001 antal Computer Myrt,  2009,05,27, GyOmélcslé Heat-Corp 123 HUF 2 |,# s ” 57 Telies Ista
RJ2009/00001 Antal Computer Myrt, 27 0 Heat-Corp 23 456 HUF | N
: Ei latsza
R/2009/00001 antal Computer Myrt,  2009,05.27, Wabkamera KisseTdrsa (lekerekitett) 14990 HUF 2|  Seonviatszam =
Yewd
Termeék.
| Lezart rendelések nélkil
¥ Stornd rendelések nélkil
Killitas datuma
- B
Projekk
A il | (B -

3 elem (Szdrt adat)
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Dijbekéré

A rendszerben lehet6ség van dijbekéré (pro-forma) kiallitasara. A dijbekéré hasznalataval
egyszerUsitheti a szamlazas folyamatat, kulonosen az elbleg szamlak esetében. Az
ugyviteli rendszerek tobbsége nem ad kell6 tamogatast az el6legszamlak szabalyszer
kidllitasara: az el6legszamlat csak akkor lehet kiallitani, ha a pénz a folydszamlara
megérkezett vagy a pénztarba befizették. Ennek a folyamatnak a megkonnyitése
érdekében hasznos a dijbekérd. Amennyiben egy ugylethez el6leget kérlink (pl. a vevoi
rendelésen megadtuk az eléleg 6sszegét, mértékét) akkor abbdl egy lIépésben dijbekérét
készithetlnk.

A dijbekéré kikuldésével emlékeztethetjuk az tgyfelet az eléleg megfizetésére. Az utalas
ezt kovetéen a dijbekérdre vald hivatkozassal érkezik be, igy a kiegyenlitett dijbekeérd
alapjan az el6legszamla kiallithato.

.

=N L)j difpekérd - = x

M 1 Beziras D D = Projekt - 5 HUF - \J

Dijbekérd Myorntatas Eldnézet & Divizid ~ Tidrzsadatok
rigzitése -
Mdveletek, Mvomtatas Besorolas Bedllitasok | Kapcsolddd adatok

Bizonylakkdmb: Dijbekérd

Bizonylatszam % Yevd s+ ¢ Fizetési mod -
Kelt 2011.02.17, = Telephely - X | Fiz. hataridd Z2011.02.17. -0
K aprsolattarka - X

® célreriilet | g Uj Mddositas Térlés Fel Le kedvezméany

| Termékkad | Termek, | Mennyiség | MMee | Pénznem AF & lulcs Metkd egységar Kedy, <% Methd értél. | AFA érbék | Bruthd érték | Proje

4| i 3

Megjegyzes Mettd érték O Ft
fiFa érbék 0Ft
Brutkd értek OFt

Uj dijbekéré rogzitésekor meg kell adnia a vevé kodjat, a dijbekérd kiallitasi datumat, a
fizetési mddot és hataridét.

A dijbekérd tételeinél a termék mennyiség és ar megadasat kdvetéen, megadhato a tétele
vonatkozo kedvezmény. A projekt és divizio szintén tételenkeént is beallithato.
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Kirmend bizorylat tétel adatok x

=2 Projekt g Divizid

2009, jdlius 14,
@ {i Termék e O
& Mennyiség oz

P alkalmazhata arak

Egységar aFt 2| Kedv.egységar OFt
Kedvezmény s
AFA kulcs -
Megjegyzés
Mettd érték.
BFA érték
Brutkd érték
EBizonylattételek Folyamatos rigzitése | Kiwetkezd | | [o4 | | Mégse |

Dijbekérdt nem csak el6leg esetében hasznalhatunk. Lehetéség van a dijbekérdre konkreét
termékeket, szolgaltatdsokat is rogziteni. llyen estben a dijbekérébél végszamlat
készithetlink.

Dijbekérék listaja

A dijbekérék listajaban attekintheti rogzitett dijpekérdket
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EYNFEEEANES A Ciibekerdk [

-
‘:—) Dijbekérdk
= . ® b R Kezi Hegyenlités —
| g k'] Rontés . m
'_a-_-’ Megnvitas

B Kiegyenlitések B Kézi Kiegyeniités tarlése

[ dijbekerd B 5zamla Btrehozdsa Bizonylat | Masolas _ i Csoporkositas
o Falyarmatiok oo Gvors kiegyenlités .
Miveletek Mezet

[Sziirés] Rontott dijbekérdk néllil, Kislitas datuma: 2009.09,27.-tal 2009.10.04.-ig

Bizonylakszam Kelk Wewdkod el Telephely Kapcsolattarl
DE/2009/00001 103 Bakos E;li'tlfi 1

Szirdfeltételek

| g sziirés || &7 Telies lista

Bizonylakszam

¥ Rontott dijbekérdk nélkl

Csak késedelmes dijbekérik

kiallit&s dakuma
2009.09.27, - -|2009.10.04, - [

Fizetési hataridd
- i)

Projekt

“ | = '| H"_j Sajak szirdk ||H Szidrd menkése ||§|

1 elem (Sziirt adat)

A dijbekérbket nem szikséges stornozni, ha egy dijbekérét tévesen
allitott ki, vagy a megadott hataridén belll nem tortént meg a dijbekérd
& szémla lérehozisa Kiegyenlitése, akkor a Rontés funkcioval lezartta teheti a dijbekérét.

A Szamla létrehozasa gombbal pedig a dijbekérd alapjan elkészitheti a
szamlat.

k| Ronts

Szamla létrehozasa dijbekérd alapjan

A kiegyenlitett dijbekér6kbdl egyszerlien létrehozhatja a szamlakat. Ha a dijbekérd
el6leget tartalmazé vevéi rendelés alapjan készult, vagy kiulon hozta Iétre a dijbekérdt
elbleg bekérésére, akkor a létrejovdé szamla elblegszamla lesz. Minden mas esetben a
dijbekérdn szerepl6 tételekkel megegyez6 tartalmu ,normal” szamia.

A szamla elkészitéséhez kattintson a ¥ 5zémla létrehazésa gombra.
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Sramla leétrehozasza kiegyerlitett dijbekérdhoz X
Bizonylattomb ¥imend szamla iv M
Kelt 2009.07.15, -

Eldleq/végszamlak nvomtatasa &

| (04 | | Mégse |

Ez kovetbéen csak a szamlatombot és a szamla keltét kell megadnia. A szamla
automatikusan létrejon

Kiegyenlités modul hasznalatakor lehetésége van a bank- és

@ Kiequerlivesek | PENZArbizonylatokat tételesen a kiegyenlitendd bizonylatokhoz rendelni.

A rendelkezésre allé nyitott kiegyenlité tételek kozul az alabbi ablak segitségével tud
kiegyenlitéseket a bizonylathoz kapcsolni.

A Dbizonylatok tobb Iépésben is kiegyenlithetbk, illetve egy banki vagy pénztari
kiegyenlitésrdl is tud csak egy megadott 6sszeget a bizonylathoz kapcsolni.

B Kiegyenlitések X

DEfZ009/00001 - 2009, okkdber 12,
Z31¥ Jonas Phone kht, - 9516 Yandck, kis utca 153

Kiegyenlitések, Rendelkezésre alld keret

Forrés Bizonwylat

Bankbizonylat 123 2009,10,12, 163013 Ft

ob Minden tirlése | mp Lewékel | B Hozzérendelés
Kiegwenlitett dsszeq: OFt / 163 013 Ft Fendelkezésre Alld keret: 163 013 Ft
W Kézi kiegyenlités Kiegyenlités modul hasznédlata nélkul tovabbi kiegyenlitési

P Kézi kiegvenités visszavonasa modok kozil valaszthat

o Gvors kiegyenlités ragzitése

A kiegyenlitések mikoddésérél részletesen olvashat a Nem rendezett szamlak részben
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Kiegyenlitett dijbekérdk listaja

A kiegyenlitett dijbekérdk listajaban tekintheti meg azokat a dijbekérbket, amelyhez mar
rogzitette a kiegyenlitéseket. A listaban szerepl6 dijbekérdokrél szamlakat is készithet.

-

__,E:-., M ® e |?|k 3 Kiegyenlitett dijbekerék - B2 X

J Dijbekeérdk,
..FE, el s : ® W kézi kiegyenlités
[T Megriyitss

i & Kiegyenlitések B Kézi kiegyerlités visszavonisa
Lj dijbekérd B s2amla létrehozasa Bizonylak Csoportositas
— Falyamatok | e Gyors kiegyenltes rigzitese -
Miiveletek MEzek
Bizonwlatszam kel Wewdkod Yeyd Telephely Kapcsalattark Sziirifeltételek
DEf2009700001 464 finkal Krisztia o
f2009) . AR |‘# Szlirés || a7 Telies lista
Bizonwlatszam
I
Wevd

Killitas datuma

-] - |

| Projekk

4 il 3

1 elem

Nem rendezett dijbekérék listaja

A nem rendezett dijbekérék listdjaban tekintheti meg a kiallitott, de még ki nem egyenlitett
dijbekeéréit.
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__,E:-.. bl @i |7 & @ Mem rendezett dijbekérdk - B X
=)

= ClRntes ) @ W Kezi kegyenlites
E [‘J’ Megriyitas

B Kézi kiegyenlités visszavanisa

0 dijbekérd B 5zamla létrehozdss | Bizonylat Csoporkositas
= folvamatok | e Gyors kiegyenltés rogzitese -
Miveletek hezet
Bizonwlatszam Kelt Wewdkad Vewd Telepheky Kapcsolattartd Fiz.hataridd Fiz.mdd Eldleqry

DBf2009/00002 2009.07.14,  46% &ntal Kriszkian 2009.07.29,

Ukanvet {15nap)

1 i | 3
Kiegyenlitések LigyFél rendelkezésre alld kerete
| Forras | Bizonvlak | Dekum | Keret | |
3 inden torlése || mp Lewétel A Hozzérendelés
Kiegyenlitett sszeq: OFt / 117 300 Ft Rendelkezésre alla keret: O Ft
1 elem

Ha egy dijbekérénél mar nem szamithat kiegyenlitésre, akkor azt a bizonylatot a k1 Rontas
gombbal lezarhatja. Rontott dijbekérébél a késébbiekben nem tud szamlat késziteni.

W Kézi kiegyenlités Az alkalmazott kiegyenlitési modok kozlli valasztassal a

e kiegyenlitet dijbekéréit kifizetetté teheti. A kiegyenlitési
modokrol  részletesen olvashat a szamlak kiegyenlitése

e Gyvors kiegyenlités ragzitése fejezetben

A kiegyenlitett dijpekérskbdl a ©5zmialétrehoziss gombhal készithet szamlat.
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Szallitéi ajanlatkéré

A meniiben a felvitt ajanlatkéré bizonylattémbok szamatdl fliggéen csak az ,Uj szallitoi
ajanlatkéré” menupont, vagy a bizonylattombok szerint kibontott menupontok is elérhetok.
llyenkor a menubél tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattdmbbe kivan 0j ajanlatkérét
létrehozni. Bizonylattomb valtasara az ablak megnyitasa utan mar nincs lehetdség.

Az ajanlatkérd segitségével rogzitheti, és késdbb nyomon is kdvetheti a szallitoitdl kért és
a szallitoktdl beérkezett arajanlatokat.

€\ > [H Szdllitdi ajanlatkers =
\Ihj Szallikai ajanlatkerd
@ =
Ed | Bezdras @V ‘ =

| D =2 Projekt -
'J '_ﬂ = - :!_‘ HUF -

Ajanlatkerd Ajanlak | Csoportok || Termékcsoportol. Minden csoport || Mlyombatas Eldnézet g Divizics -
rogeitése becrkezett | hasznalata sZerint Lorlése
Miiveletek. Csoportositas Myomtatas Besaorolas Beallitasok

Bizonylaktdmb: Szalltdi ajanlatkerd

Bizonylatszam szallitd | <« i | Ajdnlat szama

Kelt 2009,10.04, +| Kapcsolattartd = ¥ Ajanlat kelke - X
Ervényes - X

Taray

Bevezetd sziiveg

o L Midosités TérlEs | 5, Uj csopart Csoport midosités Csoport térlés | 4 Fel | B Le

Nettd érték | AFA érték | Brutkd értek | Projekt | Divizia ||

|Név |Termék |Mennyiség |Mee. |Pénznem AFa kulcs | Egysé.. | Mettd egységér |Kedv.%

Zard sziveg Mettd érbék, OFt
fFa érbék DFt
Bruttd érték 0 Ft

Az ajanlatkéréknél kotelez6en ki kell toltenie a szallitét, akitél az ajanlatot kéri, és az
ajanlatkérés datumat.

Az ajanlatkéré targya mellett ,bevezetd” és ,zard” szovegeket is megadhat, amelyek az
ajanlatkéré elején illetve végén kerllnek feltintetésre. A megjegyzés sablonok a
.bevezetd” és ,zard” szovegek esetében is hasznalhatok.

A szalagon talalhato Projekt és Divizi6 gombokkal allithatjuk be, hogy az ajanlatkérét
melyik projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg
a bizonylat pénzneme is.
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Az ajanlatkér0 teteleit csoportositani is tudja. Ezekhez csoportokat kell létrehoznia.
Csoportot az ,Uj csoport” gombbal tud felvenni.
Az ajanlatkér6 csoportjait az Arajanlatnal ismertetett modon hasznalhatja.

Az ajanlatkér6 tételeinél elegendd csak a terméket és az ajanlatban szerepeltetett
mennyiséget megadnia.

Szalitdi ajanlatkerd tétel adatok x
=a Projekk g Divizid

2009, okkdber 4,

3 Termék e
{

4 Mennyiség o
Bruttd arak.

MNettd egységar o

Ak |4

Kedvezmény Kedv egységar 0FE

AFA kulcs -

Arajénlat tételcsopark - X

Megiegyzés

Mettd érték
AFa érték
Brutkd érkék

Bizonylattételek folvamatas régzikése Kiwvetkezd oK Mégse

A kikuldott ajanlatkérére beérkezé szallitéi ajanlatot is tudja rogziteni.

Ajsrlat s2éma Az ajanlatkérd kivalasztasa és megnyitasa utan rogziteni
tudja a beérkezett ajanlat szamat, datumat és az
Ajaniat kelte - ¥ esetlegesen megadott érvényességi idejét.
Ervényes - X
Termék, Mennyiség |Mee. |F'én2nem AFA kules | Egységar | A tételek tablazatba
kozvetlenul is beirhatja a
Myugagy Rogger 0m  HUF 5% oo =+ x szallito  ajanlati  arait az
egyseégar mezdbbe. Ezt

megteheti a tételek megnyitasaval is.
Szukség esetén az ajanlatkérére Uj tételeket is rogzithet.

e Az ,Ajanlat beérkezett” gombbal jeldlheti be, hogy az ajanlatkérére érvényes
@%  ajanlatot kapott. Az ilyen ajanlatkérékbdl késébb szallitéi rendelést készithet.
Ajanlat

beérkezett

-117 -



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL
Sy m bo I Felhasznal6i kézikbnyv
S TECH Y

Szallitéi ajanlatkérok listaja

Az ajanlatkérék listajaban tekintheti at a szallitoinak kikuldott ajanlatkérdket. A listabol uj
bizonylatot is Iétrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, médosithat. Beallithatja, ha egy
ajanlatkérére mar nem var ajanlatot, tovabba a beérkezett ajanlatokat rogzitheti a
kivalasztott ajanlatkérére.

e\ H 3 iE oY §F B Szallitdi ajanlatkérék - = x
)
= Szallitai ajanlatkerdk
'EJ] & Elfogadatt \9
i & & Megriyvitas ] wisszanyit
Lj szallikdi L] Visszautasitatt Masolas | Bizonylat | Csoportositas
ajanlatkera Folyamatok. -
Miiveletek ezt
[ | | | Bizonylatszam - | Kelt Ajénlat széma | Ajénlatkele | Szalibéked | Szaltd goperoneroro
SA[2009/00001 2009.10.04,  rkzui 2009.10.04, 20252 Papp Phane b .;; i ;‘f e
? Ajanlat nem érkezett SA[2009/00002 2009,10,04, 25652 Tath Istvan i .
? 2009.10.04, Bizonylatsz&m
Szalikd
Csak nyitott ajanlatok
Kidllitds daturmna
I - ||
Projekk
q] - - & sajat szirdk || b Sz0rd mentése ||
3 elem

Az ajanlatkérék allapotat is itt tudja beallitani, megjeldlheti az ajanlatokat elfogadottnak

vagy visszautasitottnak. Mindkét allapotbél a [E1¥ssz2nvt gomb segitségével ,alapallapotba”
allithatja a bizonylatokat. A listaban, az érvényesseégi iddvel rogzitett ajanlatok a lejaratot
kovetbéen mas szinnel jelennek meg.

A megszokott médon ajanlatokat szlrheti, csoportosithatja.

Az elfogadott arajanlatokbdl szallitéi rendelést készithet.

A masolas funkcio segitségével egy meglévd ajanlatkérét masolhat le. A masolat

Uj bizonylatszamot kap, és szabadon modosithat rajta minden adatot.
Masolas

Szallitoi ajanlatkérok tételes listaja

Funkcidjaban megegyezik a szallitoi ajanlatkérék listajaval, annyi kulonbséggel, hogy itt a
bizonylatokon szerepld tételeket, azok adatait is lathatja.
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TECH
%: 527 0% "WEEN 4 @ﬁ’ @ Arajdnlatok tételes listaja - B X
I.ll | e
| Arajanlat tételek |
| |
EE’ Megrvitas El:
Caoportositas
Miveletek Mezek

[Sziirés] Csak nvitokt ajanlatok

Bizonylatszam e kel Ervényes Mg Met coiiriifeltételek

&12009/00001 &ntal Fish Bt 2 6.01, Z009.06.16. Boriték Heat-Corp | - — —
g selrés || &7 Teljes lista

Bizonylatszam

Vewd
Termék

| Czak ryitokt ajanlatok

Kiallitas datuma

-- -

Projekt

4 il »

1 elem Szt adat)
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Szallitoi rendelés

A meniiben a felvitt szallitéi rendelés bizonylattémbdk szamatél fiiggéen csak az ,Uj
szallitéi rendelés” menupont, vagy a bizonylattombok szerint kibontott menipontok is
elérhetok. llyenkor a menubdl tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattombbe kivan yj
vevoli rendelést létrehozni. Bizonylattomb valtasara az ablak megnyitasa utan mar nincs
lehetdség.

A szallitdi rendelések segitségével kezelheti a szallitdinak leadott rendeléseket.

J 2 3 () szalitdi rendelés - = x
l ! S || B Szallidi ajénlatkérd Stvétels o j j % =2 prajekt ~ f%\ \J
& Bezdras ‘—I g Vevdirendelés dbvétele o = | | & w Divizid o, HUF -
Rendelés Masolas _ . Keszletszint alatti || Myomtatds Elénézet Arnelkdl Csatal Tirzsadatok
rigzitése s| Bizanylat storndzasa termékek Stvétels - e Cimkek  dokumentumnok. -
IMiiveletek EBizonylatadatok atvétele Tyomkakas Eiesorolas Beallitasok | Kapcsolddd adatok

Bizonvlattémb: Szallitsi rendelés

Bizonylatszam @ szallite see o S5zAll hataridd 20110227, - X
Kelt 2011.02.17, - | Kapcsolatkartd = ¥ 5zall, kezdete - X
Rakkar Kizponti rakkar - ¥ | Fiz. mod = ¥ 5zal, mad = ¥ | 5zal. vége - X
a0y | I venalked alapian Médasitas Torlés Fel Le

|Termékk6d | Termék | Rendelés allapot Szall. hatarida Mennyiség Yisszaigazolt | Mee | Pénznem AFa kulcs Mektd egységar Kedyw, % Mettd érték | AFA €

4 i J >

Megjeayzes Mekhd érbék OFt
AFa érték OFt
Bruttd Erték 0 Ft

A szallitéi rendeléseknél meg kell adnia az Ugyfelet, a bizonylat datumat.

Minden rendeléshez adhat meg szallitasi hataridét, vagy pontos datum, vagy szallitasi
idészak (Szallitas kezdete, Szallitas vége) formajaban. A szallitasi hataridé a tételeknél
felulbiralhato.

A rendeléshez szabad szdveges megjegyzeést is flizhetliink, a megjegyzés sablonokat is
hasznalhatjuk.

A szalagon talalhato Projekt és Divizio gombokkal allithatjuk be, hogy a rendelést melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

m, Az JAr nélkil” gombbal bedllithatja, hogy nyomtataskor a megrendelésen
4L szerepelien-e ar vagy sem. Ezt a beallitast a bizonylat mentése utan is
Arnélkiil  megvaltoztathatja.
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A rendelés tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kdvetéen, megadhato a tétele
vonatkozo kedvezmény és felllbiralhatd a szallitasi hataridé. A projekt és divizid szintén
tételenként is beallithato.

Weydi rendelés tétel adatok x
=2 Projekt o Divizid

2009, jlius 14,

'F;l Termék - 1
1|

Q Mennyiség 0

4

By flkalmazhats arak

Egységar OFt o Kedvegységsr 0Ft

Kedvezmeny s

AFa kulcs -

Szallitasi hatarido 2009.07.24, -

Szallitas kezdete -

Szallitas vége -

Meqjeqvzés
hetba ertek
AER drek
Brutkd érték

Bizonylatkételek Folvamatos rigzitése Kivetkezd QK Mégse

A Dbizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté gombok
segitségével emelhet at szallitéi ajanlatkérét. A ,Bizonylat
l¢1] Bizanylat stormézésa storn6zasa” gombbal egy mar meglévé rendelést is storndzhat.

£ Széllitdi ajanlatkérd arvétels
Bizomylatadataok akvétels

Arajanlat atvétele vevdi rendelésre

Arajanlatkéré rendelésre emeléséhez a szallitd megadasa utan kattintson a
" P a s s oo . .. Vo . , ,
w Szdlidi sjaniatkerd Stvetele gombra az arajanlatkérd kivalasztasahoz.
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Tételadatok kivalasztasa - Szalitdi arajanlat atvetele (Baldzs Lasza) [HUF] =X
Yalasszon az elérhetd bizonylatok kizil egyet! & TAB billentyit hasznalva atléphet a bizonylat tételeire,

& Forrasbizanylatok list&jat szikitheti a bizonylatok kelke alapjan: - x| - - X |@|

Forras bizonylatok a Minden Forrasbizonylat teljes atvetele |__£§ Abvett bizorylatok megjelenitése

Bizonwlatszam Ajanlat szama kel Pénznem Mettd érték AFa érkék | Brutkd érkék | Projektked

20091012, HUF 1577 970FE 27399 Ft 1351 966 Ft

a4 i | 3

Allitsa be a bizorylatkérelek mennyiséget a kivant értékekre, hasznélia a Fel és Le billantyiiket a tételek kizti mozgésral
Tételek | % Mind ) Egvik sem | @ Mind és bezar

Csopark Termék. Mennyiség Atvenni kivant | Mee, Pénznem AFa kulcs Metkd eqyseaar Kedy, %

antenna Albaid

\Wehbkarmera Rogger 345 0m HLIF 15%: 4 350

a4 i 2

| &rajanlat lezérasa | Ok | | Mégse |

A listdban megtalalhatja a szallité 6sszes beérkezettnek megjeldlt arajanlatat. A keresett
ajanlat kivalasztasa utan a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételbél mekkora
mennyiség keruljon atvételre a szallitoi rendelésre.

A D rind © Eovksem | @ Mndésbezar oh b0k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség keruljon atvételre.

Az ablak bal als6 sarkaban talalhato ¥ Araianiat lezarssa opcioval adhatja meg, hogy az

atvétel kovetben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

A a Minden forrashizonylat keljes atvétele

gombbal az 6sszes a listdban szerepl§ arajanlatrol az
Osszes tétel egy 1épésben atemelheti a rendelésre.

Az |G Aevsttbizonlatok megielenitése  gomp  gegitségével megjelenitheti a mar a  szallitdi
rendeléshez kapcsolt bizonylatokat.

Szallitéi rendelés stornézasa

Szallitoi rendelés storndzasahoz a szallitd megadasa utan kattintson a i Bizonylat stomézésa
gombra a storndézandé rendelés kivalasztasahoz.
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Teteladatok kivilasztasa - Szalitdi rendelés storndzasa (Balazs Laszld) [HUF] B X
Walasszon az elérhetd bizonylatok kizil egyet! & TAB billentylt hasznalva Atléphet a bizonylat tételsire,

& Forrasbizorylatok lisk&jat szikitheti a bizonylakok kelke alapjan: - X - - X |@|

Forras bizonylatok

Bizonylakszam
SR/2009/00001

Mettd ércék. | AFA értéle | Brukkd érték

1577970Ft  EF3996Ft 1851 966 Ft

Szall, hataridd Pénznem

2009,10.22,

2009,10,12,

dq i | 3

Allitsa be a bizonylattételek mennyvisegét a kivant értékekre, hasznalia a Fel és Le billentyiket a tételek kizti mozgasral
Tételek | %9 Mind ) Egvik sem | @ Mind és bezér

Termek, Szall, hataridd Fendelés allapot Mennyisen Wisszaigazolk Max, storndzhatd | Storndzandd | Te

Anktenna Albaid 2009,10,22,

Webkamera Rogger  2009.10,22, 345 345 1]

4| I 2
| (0] 4 | | Mégse |

A megjelend listaban valassza ki a storndézanddé szallitdi rendelést. Szallitdi rendelés
esetében lehet6ség van tételes storndzasra, azaz tud csak egy tételt vagy egy tételen
belil csak egy adott mennyiséget storndzni. Tételenként csak akkora mennyiséget
storn6zhat, amekkora még nem kerult szamlazasra, vagy nem storndzta egy masik
bizonylaton.

A tételeknél a ,Storn6zandd” mezében tudja megadni, hogy melyik tételr6l mekkora

mennyiséget kivan stornézni. A @ Mnd @ Eavksem | @ Mind ésbezir om0k hasznalataval

egy kattintassal be tudja allitani, hogy a teljes vevdi rendelésen Iévd mennyiség kerlljon
stornozasra.
A teljes rendelést egy lépésben is storn6zhatja a szallitéi rendelések listajabdl.

Megjegyzés: ha nem taldlja a keresett szallitdi rendelést gy6z6djon meg rola, hogy a
megfelel6 bizonylattémbbel dolgozik-e.

Szallitéi rendelések listaja
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A szallitéi rendelések listajaban tekintheti at a szallitdinak leadott rendeléseket. A listabdl
Uj rendelést is létrehozhat, vagy meglévit megjelenithet, mdédosithat.

B P T i B Szalitdi rendelasak, - 2 x
-/ Szallikdi rendeléselk
[ Lezaras - \_;. .
i &Eﬂj .-’Megnwtas IJ'u'lsszan\:.ﬂtas
1j rendelés Masolés | Bizonwvlat || Csoportositas
lg] Stormdzés Folyamatok -
Mdiveletek IEzet
[Szirés] Lezart rendelések néllal, Stornd rendelések nélkll, Stornozott rendelések néllal
Bizonylatszam kel Széllitdkad Szallita Kapcsolattartd Szall. hataridé Sziiriifeltételek
SRJ2009700001 P T
2009/ g Sziirés || wr Telies lista
Bizonylatszam
Széllitd
o Lezart rendelések nélkll
¥ Stornd rendelések nélkl
¥ Storndzott rendelések néllkil
Killitas daturna
- |- - |[m
Projekk
< , ] sajat sziedk ||kl Sziied mentése || )
i
1 elem {3zdrt adat)

A szallitéi rendelések allapotat itt tudja beallitani: egy visszamondott rendelést részben
vagy egészben stornézhat, vagy kézzel lezartta tehet, Storndzott tételekrdl vagy lezart
rendelésrél mas bizonylatot (pl. bejové szamla) nem tud kiallitani. A kézzel lezart allapotot
barmikor visszanyithatja a ,Visszanyitas” gombbal, llyenkor a rendelés ugyanabba az
allapotba kerul, mint miel6tt lezarta. A storn6zas nem visszavonhato.

A listaban, lezart, teljesult (kiszallitott vagy szamlazott) és a storné vagy storndzott
rendelések mas szinnel jelennek meg.

A megszokott médon rendeléseket szlirheti, csoportosithatja.

A rendelésekrdl bejové szallitolevelet és bejovd szamlat készithet.

A szallitéi rendelések részben is teljesulhetnek, akar egy 5 darabos tételbdl 3 is. A
maradék 2 tovabbra is nyitott marad. Egy rendelés egészen addig nyitott, amig van nem
teljes mértékben teljesult tétele.

A nyitott tételeket barmikor lehet storndzni.

A bizonylatot csak addig médosithatja, még nem az alapjan részben vagy egészben masik
bizonylatot. Ha pl. egy 3 tételbdl allé rendelés egyik tétele kiszallitasra kerult, a bizonylat
mar nem modosithatd. Ha a tovabbi szallitasra az On nem tart igényt (visszalépett a
rendeléstdl) a szallitéi rendelés nem teljesult része stornézhatd, vagy a rendelés kézzel
lezartta tehetd. A tovabbi mikddésben a két megoldas k6zott nincs kulonbség.
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(& Lezdrés A szallitéi rendelléseket kézzel is lezartta teheti, a kézi lezarast barmikor
[ visszanyités visszanyithatja

A listabdl egyszeriien stornozhatja is a vevdi rendeléseket
lg'] Stornizas

Storndzasnal elegendé megadni a storn6zas datumat, illetve, hogy az ujonnan Iétrejovd
storno bizonylatot kivanja-e nyomtatni.

Wewdi rendelés storndzasa X

Starndzas datuma #009,05,27. -

Stornd bizonylatok nyomtakdsa &

| Ok, | | Mégse |

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészul, és a beallitastol fuggben
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja storndzni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

Szallitéi rendelések tételes listaja

A szallitdi rendelések tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja,
csoportosithatja, szlrheti rendeléseit.
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Ertékesités

Az értékesités menl alatt talalhatd funkcidkkal kezelheti a vevoi részére kiallitott
szallitdleveleket, szamlakat.

Szallitolevelek

A meniben a felvitt szallitdlevél bizonylattdémbok szamatél fiiggéen csak az ,Uj
szallitolevél” menupont, vagy a bizonylattémbdk szerint kibontott menupontok is elérhetdk.
llyenkor a menubél tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattdombbe kivan uj szallitolevelet
létrehozni. Bizonylattdomb valtasara az ablak megnyitasa utan mar nincs lehetdség.

Szallitélevelek kiallitasaval dokumentalhatja vevéi részére kiadott olyan termékeket,
amelyeket csak egy késdbbi id6pontban kivan szamlazni.

- i W\ & & UH szdlitdleel =
l ! % Arajdnlat &tvétels 2 j %j‘g =2 projekt - ’@ \J
— & & Divizit ~ e Cimbk @, HUF -

& Bezérds || @ Vevdi rendelés Atvétele A
Szallitalenveal Myomkatas Eldnezet | Ar nalkl Csatolt Tarzsadatok

rigzitése jge] Bizonylat storndzasa g Szerzddés - dakumentumak -
Mivelstek Bizonvlatadatok abvétels Tyomtakas Besorolas Beallitasok. | Kaprsolodd adatok

Bizonylattomb: Szallitalevel

Bizonylatszam % Yevi = ¢ Teljesités |2011.02.17, -
kelt 2011.02.17, = | Telephely = ¥ gzall. mad - X
& Raktar Kiizponti rakkar v | kapcsolattarta - X

@ celeeriiet | o 0 I Yonalkad alapian Médositas Tétlés Fel le Kedvezméry

|Termékkﬁd | Termek. | Mennyiség | Mee | Peénznem AFA kulcs Mettd egységar Kedy, %% Metta értek AF8 Erték Brutta érték Projekt Divizic

4 il | »

Megjegyzés Metkd érték OFt
AFa érték O Ft
Biruths érték oFt

A szallitéleveleknél meg kell adnia az Ugyfelet, a raktart a bizonylat keltét és a teljesités
datumat. A lehetd legpontosabb adminisztracié érdekében megadhatja a vevé telephelyét
és kapcsolattartéjat.

A szallitdlevélhez szabad sz6veges megjegyzést is flizhetlink, a megjegyzéssablonokat is
hasznalhatjuk.
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A szalagon talalhato Projekt és Divizio gombokkal allithatjuk be, hogy a szallitdlevél melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

A szallitélevél tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kdovetbéen, megadhato a
tételre vonatkoz6 kedvezmény. A projekt és divizio szintén tételenként is beallithaté.

kirnend hizonylat tétel adatok x
=0 Projekt g Divizio
Teljesités: 2011, Februar 17,
1 Termek Akkumulator Willon o | | Kesdet
o Kozponti rakkar 101
4 Mennyiség 12 Jéwairas
Kiadhatd 101
Brutkd arak
Céges készlet 101
1Z 544 Ft - Liska ar (*) .
10 9633 Ft - Beszerzési ar Seabad keszlet 101
B alkalmazhatd arak.
Készlet | | Besz. Arak |
. Abmozgatés Gyartas
Netté egységar 12544 Ft = 9 |‘>’—|
Kedvezmény (Felar) * | Kedv.eqységdr 12 544 Ft Rendelések
N Yevd
AFA kulcs % -
Foglalt ol
Megjegyzes
=gy Darabi, foal, ol
Beerkezd ol
Metkd érték, 12 544 Ft
AFf Erték, 627 Ft
Brutka értek 13171 Ft
Bizonvlattételek Folyamatos ragzitése | Kiavetkezd | | OF, | | Mégse

A termék kivalasztasat kovetbéen minden a termékkel kapcsolatos készletinformacio
megjelenik.

Tétel rogzitésekor, ha a bizonylaton megadott raktarban nincs elegendd készlet lehetbség
van azonnali atmozgatassal masik raktarbdl atvenni a készletet.

i Készlet | A ,Készlet” gomb segitségével megjelenitheti a kulonbozé
| raktarakban elérhetd készleteket.

HA engedélyezte a tételenkénti kulon raktarak hasznalatat,
akkor a megjelené raktarakra kattintva valthat a tételen
masik raktarra.

| Feakkar | Mennyiség

K&zponti rakkar

Kiilsd raktar 2

| 21|
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Atmozgates Az  ,Atmozgatds” gombra  kattintva
megjelennek a rogzitett raktarak, és az ott
fellelhetd készlet.

| Forraraktar: Kozponti raktar (25 db készleten)

Atmozgatas mas raktarbol x

Bizonylattimb Raktarkizi Atadas Pv X

Eaotras raktar kilsd rakkar

Atmozgatni kivant oz
Ik Mégse

A raktar kivalasztasat kovetben a bizonylattomb és az atmozgatni kivant mennyiség
beirasaval automatikusan létrejon egy raktarkdzi bizonylat, a termékbdl a megadott
mennyiség atkerul a bizonylat raktaraba.

ez, arak 1 | A ,Beszerzési arak’ listaban attekintheti, hogy
= — — milyen aron érkez6 beszerzések vannak meg
| Beszerzes | Egysegar | Mennyiseg | .
készleten.
1 2010,09,04,
2010,09.04, 1] 10
2010,09.06, 1] =
2010,09.06, 1] 2
0 27
Grates || A ,Gyartas” funkcidval kdzvetleniil errdl az ablakrdl

Forrasraktdr: Kozponti rakar létrehozhat gyartas bizonylatot.

Forrasrakkar: Kilsd rakkar

% Arajanlat dtvétele A Dbizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté gombok
g vevdi rendelés arvérele. S€Qits€gével emelhet at arajanlatot vagy vevdi rendelést a
szallitolevélre. A ,Bizonylat storn6zasa” gombbal egy mar meglévé

Eizonylat storndza S . :
b Bizonylat stormézdsa szallitdlevelet is storndzhat.

Bizomylatadakaok atvékels

7, Az JAr nélkil” gombbal bedllithatja, hogy nyomtataskor a szallitolevélen
4L szerepelien-e ar vagy sem. Ezt a beallitast a bizonylat mentése utan is
Arnélkiil megvaltoztathatja.

A Besorolas csoportban talalja a szallitdlevél egyéb szempontbdl
szukséges megbontasahoz kapcsolédd torzsadatokat, mint a Projekt
@ Divizio ~ (munkaszam) és a Divizio (részleg). A projektek kezelésérdl részletesebben
|4 szerziidés - olvashat itt. A szerz6dések menupont alatt kivalaszthatja azt a nem

=2 Projekt =
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automatikus szerz6dést, amelynek keretében a szallitolevelet kiallitia. A szerzédésekrol
részletesebben olvashat itt.

A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a szallitolevélhez. A cimkék
kezelésérdl részletesebben olvashat itt.
Cinksk

A faKedrezmény o0mbbal utélag is adhat kedvezményt a felrdgzitett tételekre.

Kedvezrmnery megadasa X

Kedvezmény megadasa

Ertelk: il : x

| K | | Mégse |

Az igy megadott kedvezmény hozzaadodik a tételeknél eredetileg megadott
kedvezményekhez.

Arajanlat atvétele szallitélevélre

Arajanlat  szallitdlevélre emeléséhez a vevé megadasa utdn kattintson a
* f 1S z 5 .7 . r Vs Vs
o Araianist stvetels - gombra az arajanlat kivalasztasahoz.
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Tételadatok kivalasztasa - Arajanlat dtvetele (Antal Peter) [HUF] B X

Walasszon az elérhetd bizonylakok kizil egwvet! & TAB billentyit hasznakea atléphet a bizonylat kételeire,

Forras bizonylatok a Minden Forrashizonylat teljes atvétele |__£§ Abvett bizonylatok megjelenitése

Bizorvylatszam kel Pé&nznerm Metkd Erkék AFa értek Brutkd érték

HUF 0Ft 32130 Ft

| 32 130 1] 32 130

Allitsa be a bizonylattételek mennyiségét a kivant értékekre, hasznilia a Fel és Le billentyiket a tételek kizti mozgasral

Tételek (@ Mnd @3 Egviksem | @ Mind és bezér

Csopork Termék, Mennyiség Atvenni kivant | Mee, Pénznerm AFA kulcs Eqyséna

Marzsaporszivd Heat-Corp : HUF Forditatt AFa

1] i b

| Arajanlat lezérésa | ok | | Mégse |

A listdban megtalalhatja a vevé 0sszes még nem lezart arajanlatat. A keresett ajanlat
kivalasztdsa utan a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételb6l mekkora mennyiség
kerlljon atvételre a szallitolevélre.

A D rind © Eovksem | @ Mndéshezir 000k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség keruljon atvételre.

Az ablak bal alsé sarkaban talalhato ¥ #raléniatlessrasa ooaigval adhatjia meg, hogy az

atvétel kovezben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

A a Minden Forrasbizonylat teljes atvétels

gombbal az Osszes a listaban szerepl6 arajanlatrél az
Osszes tétel egy lépésben atemelheti a szallitolevélre.

Az |£3 Atvett bizonylatok megielenitéss  omb segitségével megjelenitheti a mar a szallitdlevélhez
kapcsolt bizonylatokat.

Vevoi rendelés atvétele szallitolevélre

VevOi rendelés szallitdlevélre emeléséhez a vevd megadasa utan kattintson a

g Ve rendelés Atvétel s .
N HEVEITENEERs SEEE . gombra a rendelés kivalasztasahoz.
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Teteladatok kivalasztasa - Wevdi rendelés dtvetele (aAntal Péter) [HUF] = 4
Walasszon az elérhetd bizonylakok kizdl egeet! & TAB billenty(t hasznalva atléphet a bizonylat tételzire.,

Forras bizonylatok a Minden Farrasbizonylat teljes atvétele Eﬁ Abvett bizonylatok megjelenitése

Bizonwlakszam Szall. hataridd Pénznem Metkd érték

2009.07.25. 213 702 Ft A ;
Rf200%/00002 2009.07.15,  2009.07.25, HUF 540 030 Ft 5220 Ft 245 250 Ft
| 793732 27 305 781 037

&llitsa be a bizonylatkételek mennyiséget a kivant értékekre, hasznalia a Fel és Le bilenty(iket a tételek kizti mozgasral
Tételek | (@ Mind &) Egviksem | @ Mind és bezar

Termék, Term, kulcsszavak | Szall. hataridd Mennviség Max, dtvehetd | Atvenni

Ajakir Heat-Corp 2009.07.25,

Mentdmellény Youth Consulting {dupla rétegd) 2009.07 .25, 12 1z

4 iy 3
| Ok | | Mégse |

A listaban megtalalhatja a vevd 6sszes még nyitott vevéi rendelését. A megfelel6 vevéi
rendelés kivalasztasa utan a vevdi rendelés tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbél
mekkora mennyiség keruljon kiadasara a szallitolevélen.

A D rind © Eovksem | @ Mindéshezir 000k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy a vevéi rendelésen 1év6 teljes mennyiség kerlljon atvételre.

Ha egy vevdi rendelés minden tétele atvételre kerllt (szallitdlevélre vagy szamlara), a
vevdi rendelés teljesitetté valik és nem fog a listaban szerepelni.

A a Minden Forrashizonylat teljies atvétele

gombbal az dsszes a listaban szereplé vevéi rendelésrol
az Osszes tétel egy lépésben atemelheti a szallitdlevélre.

Az |£3 Avett bizonylatok megislenitéss  gompy segitségével megjelenitheti a mar a szallitdlevélhez
kapcsolt bizonylatokat.

Szallitélevél storndézasa

Szallitolevél storndzasahoz a vevé megadasa utan kattintson a i Bzonslat storndzasa  gompra
a storndézandé szallitdlevél kivalasztasahoz.
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Teteladatok kivalasztasa - Szalitdlevél storndzasa (Laszld wWweb Zrt.) [HUF] x

Walasszon az elérhekd bizonylatak kizil eqwet! & TAB billentylit hasznalva atléphet a bizonylat kételeire.

Bizonvlatszam Mettd érkék | AFA értdk
57L/2009/00001

11 142Ft 1992 Ft

Bruttd érték,

13 134 Ft

P&nznem
HUF

Teljesités

2009.06.25

009,06, 25,

11 142 1992 153134

allitsa be a bizonylattételek mennyviséaét a kivant értékekre, hasznalia a Fel és Le billenkyiket a tételek kizti mozgasral
Tételek | @ Mind ) Egviksem (& Mind s bezar

Termék, Mennyiség Stornozandd | Teljesilk Stornozokk Mee. Pénznem AFa kulcs

Marzsaporszivi Rogger

Myugagy Heat-Corp 34 0 0 0l HLUF Forditott AFa

Wetikévdszon Youkh Consulking 4 0 0 0 db HUF 15%:

1| i 3
| (04 | | Mégse |

A megjelend listaban valassza ki a storn6zando szallitdlevelet. Szallitdlevél esetében
lehetdség van tételes storndzasra, azaz tud csak egy tételt vagy egy tételen belll csak egy
adott mennyiséget stornézni. Tételenként csak akkora mennyiséget stornézhat, amekkora
meég nem kerult szamlazasra, vagy nem storndzta egy masik bizonylaton.

A tételeknél a ,Storn6zandd” mezében tudja megadni, hogy melyik tételr6l mekkora

mennyiséget kivan stornozni. A @ Mnd @ Eayksem | @ Mindésbezdr o0 mhok hasznalataval
egy kattintassal be tudja allitani, hogy a teljes szallitdlevélen 1évé mennyiség kerlljon
storndzasra.

A teljes szallitolevelet egy Iépésben is storndzhatja a szallitdlevelek listajabdl.

Megjegyzés: ha nem taldlja a keresett szallitdlevelet gy6z6djon meg rdola, hogy a
megfelel6 bizonylattémbbel dolgozik-e.

Szallitélevelek listaja

A szallitélevelek listajaban tekintheti at a kiallitott szallitéleveleit. A listabdl uj szallitdlevelet
is létrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, médosithat.
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i _j B | = @ |?|;|f’ ] Szalitdlevelek - = x

Szallikdlevelek

ﬁﬁ T2 Megnvitas ,a Storndzas -

[j szallitdlewél Csoporkositas

Miivelstek MNEzet
[Szirés] Teliesdlt szallitdlevelek nélkil, Stornd széllitdlevelek nélkil, Kislitds datuma: 2009.06,22,-tal 2009.06,29,-ig
Bizonylatszam (=1 Wewdkod i] Telephely Kap Sziirifeltételek

| g seirés || & Telieslista

Bizonylatszam

¥ Teljesdlt szallitdlevelek nélkil
V| Storna szallitolevelek nelkil

Kiallikas datuma
2009.06,22, - - 2009.06,29, -~ |

Projekt

q | i 3

1 elem {Szdrt adat)

A listaban a teljesllt (szamlazott) és a storné vagy stornézott szallitélevelek mas szinnel
jelennek meg.

A megszokott médon szallitdleveleket szlrheti, csoportosithatja.

A széllitélevelek részben is teljestlhetnek, akar egy 5 darabos tételbél 3 is. A maradék 2
tovabbra is nyitott marad. Egy szallitolevél egészen addig nyitott, amig van nem teljes
mértékben teljesult tétele.

A nyitott tételeket barmikor lehet stornozni.

A bizonylatot csak addig mddosithatja, amig az alapjan részben vagy egészben nem
készitett masik bizonylatot. Ha pl. egy 3 tételbdl allé szallitdlevél egyik tétele
kiszamlazasra kerult, a bizonylat mar nem modosithaté. Ha a tovabbi szamlazasra az
ugyfél nem tart igényt (pl.: visszakuldte az arut) a szallitélevél nem teljesult része
stornézhato.

A listabdl torténd storndézasnal elegendd megadni a stornézas datumat, illetve, hogy az
ujonnan létrejovd stornod bizonylatot kivanja-e nyomtatni.
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Wewdi rendelés storndzasa

009,05, 27, -

Starndzas datuma

Stornd bizonylatok nyomtakdsa &

LK

Mégse |

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészul, és a beallitastol fuggben
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja storndzni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

Szallitélevelek tételes listaja

A szallitdlevelek tételes listajaban  bizonylattétel részletességgel listazhatja,
csoportosithatja, szlrheti szallitdleveleit.
N {H e E e Ty & Szélitdlevelek tételes listija - mx

Szalikdlewel bakelak

[ Megnyités

Miiveletek

Csoportositas

-

M&zek

[Szlirés] Lezart szllitdlevelek nélkil, Stornd szalitdlevelek nélkil, Kialitds datuma: 2009.06.22, -kl 2009.06,29.-ig

| Bizarylatszam

| T

Kelk

Teljgsités

Méw

| Egyséqgal

2L /2009/00001

Laszla web Zrt,

2009.06,238,

2009.06,238,

Morzsaporsziva Rogger

Myugagy Heat-Corp

Sziiriifeltételek

|=g sziirés || &7 Telieslista |

Bizonvlatszam

Laszla web Zrt,

SEZLS200900001 2009.06,28,  2009.06,23,  Yehitdwaszon vYouth Consulting

Termek

¥ Lezart szallitdlevelek néllkal
| Skarni szAllitdlevelek nélkil

Kialitas datuma

2009.06,.22, - -|/2009.06.29,

Projek:

4| I 3

3 elem (Sz0rt adat)
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Szamla

A Symbol Ugyvitel rendszer szamlazé modulja megfelel a termék értékesitésének
idépontjaban érvényes jogszabalyi kovetelményeknek. Errél a Symbol Tech Kft. a termék
aranak megfizetését kovetden nyilatkozatot ad ki a rendszer felhasznaléja szamara. A
Symbol Ugyvitel rendszer a térvényi eléirasoknak valé megfelelése a vasarlast kdvets egy
even tul terméktamogatas vasarlasaval biztosithato.

r‘;i \\ @ [ () szAmla - x
l ! %4y Araidnlat dtvétels j =2 Projekt - .’§ _ll [ 2N \J
— e Cimkek } EM o, HUF - .

§) Bezaras || (g Vewdi rendelés Atvétele

w Divizid

Szamla Elénézet Csatalt Intraskat | Mormél Thrzsadatok
régeitése | Szallidlevel tvetele gl Szerzddés - dokumentumok. . . =
Miveletek Bizonvlatadatok atvétele | Myomtatas Besorolas Beallitasak Kapcsoladd adatak

Bizonylattémb: Kimend szamla

-

Bizonylatszam @ Yevo | ==+ =# | Fizetési mod -
Kelt 2011.02.17, v | Telephely - ¥ Teljesités 2011.02.17, -
& Raktar Kézponti raktar ~ | Kapcsolatbarta -~ ¥ Fiz. hataridd 2011.02.17. 0

Szall. mod - X
@ cékeroler | o 0 W vonalkad alapian Madasitas Térlés Fel Le Kedvezmény

|Termékk6d | Termék | IMenmnyiseg | Iee | Pénznem AFA kulcs ettd egységar Kedy, % Netbd érték | AFA érték | Bruthd érték | Projekt | Divizic | |

Megjegyzés Mektd érték OFt
&fa érték O Ft
Brutkd érték OFt

A szamla kiallité ablak, mint minden mas bizonylat, a harom részre bonthat6:
Bizonylat fej

A bizonylat fej adatok az ablak felsé részén talalhaték:

Bizonylatszam 1’; Yevid | == 5¢ | Fizebési mad -
Kelt 2010,09.06, v | Telepheky - X Teljesités 2010,09,06, -
il Raktar Kdzponti rakkar ~ | Kapcsolattarka -~ * Fiz. hataridé 2010.09.06, -0

A fejléc legfels6 részén lathatja, hogy melyik bizonylattdmbbe fogja a szamlat kiallitani, ha
nem hozott Iétre tObb szamlatombaot, akkor ez mindig az alapértelmezett.

A fejléc adatokban kell megadni a szamla datumait, vevéjét valamint fizetési médot.

A vevl kivalasztasat kovetben lehetésége van megadni a vev) telephelyét, ha a szallitast
eltéré cimre kérte a vevd, illetve feltlintetheti a kapcsolattartot. A fizetési méd és a fizetési
hataridé a vevd kivalasztasa utan az adott vevénél beallitott értéket veszi fel. A fizetési
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mod és hataridé a szamlan megvaltoztathato, feltéve, hogy a vevénél nem allitotta be a
Fizetési mod rogzitését. Errél részletesebben olvashat itt.
A szamlan a vevé mezbbe a vevd kdodjat kell megadnia. Ha nem tudja a vevé kddjat a

mezében allva a ,Le” nyil megnyomasaval vagy a mezd végén talalhatd =~ gombra
kattintva el6hivhatja vevo keres6 ablakot. A vevd keres6 ablak hasznalatardl bévebben
olvashat itt.

A Vev6é mez6t csak ugy hagyhatja el, ha nem irt bele semmit, vagy egy érvényes
vevOkodot adott meg, vagy valasztott ki. A vevé megadasa utan van modja a Telephely és
Kapcsolattartd mezdket kitolteni, amig nem valasztott vevét az ezekhez a mez6khoz
tartotd legorduld listak Gresek. Telephely és Kapcsolattartd6 mez6khoz tartozé legorduld

listakat a ,Le” nyil megnyomasaval vagy a mez6 végén talalhaté =~ gombra kattintva
jelenitheti meg. Ezeknek a mezbknek csak a listabol valé valasztassal adhat értéket, a

mez6k tartalmat a = gombbal tordlheti.

A szamla tipusnal kivalaszthatja, hogy ,normal”, gyiijté vagy idészakos elszamolasu (AFA
tv. 58§ szerinti) szamlak kivan kiallitani.

Gyljtészamlara csak szallitoleveleket emelhet at.

Bizonylat tételek

A bizonylattételeket az ablak kozépsé részén talalhaté gombokkal, vagy a hozzajuk
tartozo billentylkombinacidkkal tudja kezelni.

I:,':,':I O | M| wonalksd alapjan Madositas Tirlés Fel Le Kedvezmeny

|Termékkﬁu:| | Termék. | Mennyiség | Mee, | Pénznem | AFa kulcs | Mettd egysegar | ke

Uj tétel felvitele, vagy meglévé mddositasa esetén az alabbi ablak jelenik meg

Kimend bizonylat tétel adatok
=2 Projekt g Divizid
Teljesités: 2011, februér 17,
3 Termék Abkurmulator Willon . Keészlet
i
ry A Kdzponti rakkar 101
& Mennyiség 12 Jiveirés
Kiadhatd 10l
Brutkd arak
Céges készlet 101
17 544 Ft - Lista & (*]
o 10 963 Ft - Beszerzési & Szabad keszlet 101
) akamazhats drak
Készlet Besz, arak
- Atmozgatés Gyartas
Nettd egységar 12544 FE T g L
Kedvezmeny (felar) 2| Kedv.egységér 12 544 Ft Rendelések
; Yevd
AFA kulcs 5% -
Foalal: ol
Megjegyzes
ey Diarabi. fogl. ol
Beérkezd ol
Mettd ertek 12 544 Ft
EFa erték 627 Ft
Brutkd érkek 13171 Ft
Bizorylattételek Fakyamataos rigzitése Kiwetkezd oK Mégse
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A termék kivalasztasat kovetbéen minden a termékkel kapcsolatos készletinformacio
megjelenik.

Tétel rogzitésekor, ha a bizonylaton megadott raktarban nincs elegendd készlet lehetbség
van azonnali atmozgatassal masik raktarbol atvenni a készletet.

i Ksziek | A ,Készlet” gomb segitségével megjelenitheti a kilénb6zé
[Raktar [ Mernyiség | raktarakban elérheté keszleteket.
Kizponti rakEr HA engedélyezte a tételenkénti kulon raktarak hasznalatat,
illsts rakLr . akkor a megjelend raktarakra kattintva valthat a tételen
masik raktarra.
| 21
| Atmozgatas Az ,,Atmozgatés” gombra kattintva

| Forraraktar: Kozponti raktar (25 db készleten) megjelel:,me,k a régzitett raktarak, és az ott
fellelhetd készlet.

A raktar kivalasztasat kovetbéen a bizonylattomb és az atmozgatni kivant mennyiség

beirasaval automatikusan I|étrejon egy raktarkozi bizonylat, a termékbdl a megadott

mennyiség atkerul a bizonylat raktaraba.

Atrmozgatas mas raktarbal x
Bizonylattimb Fakkarkbzi atadas fe X
Eorras raktar kilsd rakkar
Atmozgatni kivant o>
(04 | | Mégse
T Ges kL || A ,Beszerzési arak” listaban attekintheti, hogy
3 — — milyen aron érkez6 beszerzések vannak még
| Beszerzes | Egys&gar Mennyiseg | ,
készleten.
1 2010,09.04,
2010,09,04, ] 10
2010,09.06, 1] 5
2010,09,065, ] 2
0 27
Gyartes || A ,Gyartas” funkcioval kdzvetlenil errél az ablakrol

létrehozhat gyartas bizonylatot.

Forrasrakkar: Kézponti rakkar

Farrastakkar: Kilsd rakkar

Megjegyzés, Osszesités
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Az ablak alsé részen irhatja be a szamlara vonatkozé megjegyzést, illetve itt Iatja a szamla
nettd, AFA és brutté végosszegeét.

Megjegyzes Metkd értek OFt
Afa Erték O Ft
Brutkd érkék OFt

[Megjegyzések] || Beszirds - | Mentés -

Azokbdl megjegyzésekbdl, amiket tobbszor hasznal, tud sablont késziteni, igy a kovetkezd
alkalommal elegend6 lesz csak a listabol valasztania. A sablonbdl valasztott
megjegyzesek természetesen a bizonylaton mddosithatok. A sablonokrdl részletesebben
olvashat itt.

A Miveletek csoportban talalja az adatok mentéséhez, funkcidkat. A
lﬁé @l Beairss ~>zamla rogzitése” gombbal tudja a rogzitett adatokat menteni. A

Szémla .Bezaras” gombbal mentés nélkll tud kilépni az ablakbdl.
rénzitése
Mdveletek,

A Nyomtatas csoportban talalhat6 gombokkal nyomtathatja ki a mar
3 D lementett bizonylatot, illetve az elénézettel a éppen rogzités alatt
neombatas Eldnézer 1€VO, U) bizonylat nyomtatasi képét is megtekintheti.

Myomkakas

=3 Projekt - A Besorolas csoportban talalja a szamla egyéb szempontbdl szikséges
B Dreia megbontasahoz kapcsolodo térzsadatokat, mint a Projekt (munkaszam)
és a Divizid (részleg). A projektek kezelésérél részletesebben olvashat
itt. A szerz6dések menupont alatt kivalaszthatja azt a nem automatikus
szerz8deést, amelynek keretében a szamlat kiallitia. A szerz6désekrdl
részletesebben olvashat itt.

(g Szerzédés -

. A cimkék segitségével kulcsszavakat rendelhet a szamlahoz. A cimkék
kezelésérdl részletesebben olvashat itt.
Cinkek:

ﬂl Az Inrastat gombbal adhatja meg a bizonylatra vonatkoz¢6 intrastat adatokat,
illetve rendelhet a bizonylathoz intrastat sablont.

Intrastak

-
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A szamla tipusanal beallithatja, hogy ,normal’, gyGjté vagy

e id6szakos elszamolasu szamlat kivan kiallitani.
= Eltéré teljesitést szallitdlevelek csak gyljt6 vagy idészakos
/| normdl szamlara emelhet6k at.

yijtdszamla

IdGszaki (Afa 55.5)

\J A Beallitasok csoportban talalhaté gombok segitségével valaszthatja
) ki az Uj bizonylat pénznemét. Tovabba az 0Osszes kapcsolodd
Tarzsadaiok.  t3rzsadatot is konnyedén elérheti. A pénznem valasztasra csak
Beallitasok akkor van lehet6sége, ha azt a bizonylattombnél nem rogzitette. A
bizonylattdmbdokrél részletesen olvashat itt.

&, HUF ~

% Arajéniat atvétele A bizonylatadatok atvétele csoportban talalhatdé gombok
e vewdi rendelés atvétele S€Qitségével emelhet  at  arajanlatot, vev6i rendelést vagy
o colitilevsl sverele | SZAllTtOlevelet a szamlara.

Bizonwlaktadatok atvétels

A HKedvezmény o0 mbhal utélag is adhat kedvezményt a felrdgzitett tételekre.

Kedvezmeény megadasa x

Kedvezmény megadasa

Erkék: il : x

| 04 | | Mégse |

Az igy megadott kedvezmény hozzaadodik a tételeknél eredetiieg megadott
kedvezményekhez.

Arajanlat atvétele szamlara

Arajanlat  széllitdlevélre emeléséhez a vevé megadasa utan Kkattintson a
L A s 2 4 .7 . r rs r
© Arajanlat stvetels - gombra az arajanlat kivalasztasahoz.
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Tételadatok kivilasztasa - Arajanlat dtvétele (Antal Péter) [HUF] = 4

Yalasszon az elérhetd bizonwlatok kizil egwet! A TAB billentyt hasznalva atléphet a bizonwvlat teteleire,

Forras bizonylatok a Minden forrashizonylat kelies atwétele rﬁ fibvett bizonylakok megjelenitése

Bizonylatszam PEnznem Metto érték | AFa érkék Brukkd érkél,
Af2009/00001 HLUF 32 130 Ft 0 Ft 32 173

32 130 0 32 130

Allitsa be a bizonylattételek mennyiségét a kivant értékekre, hasznélia a Fel és Le billenty(iket a tételek kivzti mozgasral
Tételek % Mind &) Egviksem @& Mind &s bezér

Csopork Termék. Mennyviség Atvenni kivant | Mee, Pénznem AFa kulcs Egységa

Marzsaparszivd Heat-Carp C T Farditatt AF4

4 | i »

7| Brajanlat lezérdsa | (o4 || Mégse |

A listaban megtalalhatja a vev6 0sszes még nem lezart arajanlatat. A keresett ajanlat
kivalasztdsa utan a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételb6l mekkora mennyiség
keruljon atvételre a szallitolevélre.

A D rind © Eovksem | @ Mndéshezir o0k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség keruljon atvételre.

Az ablak bal als6 sarkaban taldlhato ¥ Arainiatlesdrasa oocigyal adhatja meg, hogy az

atvétel kovezben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

A B e s gombbal az 6sszes a listdban szerepld arajanlatrol az

Osszes tétel egy I1épésben atemelheti a szamlara.

Az | Abvettbizonylatok megielenitése  gomp  segitségével megjelenitheti a mar a szamlahoz
kapcsolt bizonylatokat.
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Vevoi rendelés atvétele szamlara

Vevéi rendelés szallitdlevélre emeléséhez a vevé megadasa utan kattintson a

g Vel rendelés Atvétel L . .
W HEvEITEncERs SEEE . gombra a rendelés kivalasztasahoz.

Tételadatok kivilasztasa - Wevdi rendelds atvatele (Antal Peter) [HUF] = 4

‘alasszon az elérhetd bizonylakok kizil egwet! & TAB bilentylt hasznalva atléphet a bizonylat betelsire,

Forras bizonylatok a Minden Forrasbizonylat keljes atvétele rﬁ Abvett bizonylatok megielenitése

Bizonylatszam Szall, hatarida
RIZO0O900001  Fel=Rap 2009.07,25,

Fj2009/00002 2009.07,15,  2009,07.25. HUF 540 030 Ft 5220 Ft 545 250 Ft

Pénznem

| 753732 27 305 781 037

Allitsa be a bizanylattéelek mennyiségét a kivant értékekre, haszndlia a Fel és Le hilentydket a tételek kizti mozgdsral
Tételek | & Mind €3 Eqvik sem | @ Mind és bezéar

Termék. Term. kulcsszavak | Szall, hatarida Mennwiség Max, atvehetd | Abvenni

Ajakir Heat-Corp 2009.07.25,

Mentdmellény Youth Consulking {dupla réteqi) 2009,07,25, 1z 1z

1 i 2
| QI | | Mégse |

A listaban megtalalhatja a vevd 0sszes még nyitott vevli rendelését. A megfeleld vevdi
rendelés kivalasztdsa utan a vevdi rendelés tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbdl
mekkora mennyiség keruljon kiadasara a szamlan.

A D rind @ Eovksem | @ Mindésbezar o mbok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy a vevéi rendelésen 1év6 teljes mennyiség kerlljon atvételre.

Ha egy vevéi rendelés minden tétele atvételre kerllt (szallitdlevélre vagy szamlara), a
vevdi rendelés teljesitetté valik és nem fog a listaban szerepelni.

P DS E TR ST gombbal az ésszes a listdban szereplé vevdi rendelésrél

az 0sszes tétel egy lépésben atemelheti a szamlara.

Az |__ﬁ Abvett bizonylatok megjelenitése

gomb segitségével megjelenitheti a mar a szamlahoz
kapcsolt bizonylatokat.
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Szallitolevél atvétele szamlara

Tételadatok kivalasztasa - Szalitolevel dtvétele (Antal Péter) [HUF] = 4

Yalasszon az elérhetd bizonwlatok kizil egwet! A TAB billentyt hasznalva atléphet a bizonwvlat teteleire,

Forras bizonylatok a Minden forrashizonylat kelies atwétele rﬁ fibvett bizonylakok megjelenitése

Bizonylatszam Teljesités PEnznem
RN R 2009.07.15,  2009.07 . HUF

Metkd &rkék,

05 593 FE

AF & értek

75 675 FE

Bruttd érték,

381 576 Ft

305 895 Fi=]=Fi 331 576

Allitsa be a bizonylattételek mennyviségét a kivant értékekre, hasznélia a Fel és Le billentyiiket a tételek kizti mozgasral
Tételek % Mind ) Egviksem @& Mind &s bezér

Termék, Mennyiség Max, atvehetd | Atvenni kivant | Teliesil Skarndzakk Mee, PEnznem AF

Hangszard Rovell (N

Szivkildi Rogoer 21 21 0 0 (] HUF 18¢

4 | i »
| I | | Mégse |

A listdban megtalalhatja a vev6 6sszes még nyitott szallitdlevelét. A megfelel§ szallitolevél
kivalasztdsa utan a szallitdlevél tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbdl mekkora
mennyiseg keruljon kiadasara a szamlan.

A D rind @ Eovksem | @ Mndésbezar oh b0k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy szallitélevélen 1évéd teljes mennyiség keruljon atvételre.

Ha egy szallitolevél minden tétele szamlazasra kerult, a szallitolevél teljesitetté valik és
nem fog a listdban szerepelni.

El6legszamla felhasznalasa

- A szamlan a vevd kivalasztasat kdvetéen, ha a vevének van még fel nem
@ hasznalt el6legszamlaja, akkor az ,El6leg felhasznalasa” gomb elérhetdvé
Eldleg valik. A gombot megnyomva megjelenik az eléleg szamla valaszté ablak.

felhasznalasa
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Tételadatok kivalasztasa - Eldlegszamla felhasznalasa (Antal Péter) [HUF] = 4
Walasszon az elérhetd bizonylatok kizdl egyet! A TAB billenty(t hasznélva atléphet a bizonwlat kételsire.

Forrds bizonylatok a Minden Forréshizonvlat telies dtvétels E‘j Abvett bizanylatok megielenitése

Bizonylatszém Kelt Pénzrem Dijbekérd Mettd érkék AFA érték | Brutkd érkék
' 5S4 003 Ft

| o4 003 S22 o4 525 |

&llitsa be a bizonylatkételek mennyiséoét a kivant értékekre, haszndlia a Fel és Le billentyiilket a tételek kizti mozgasral
Tételek | & Mind 3 Egyiksem | @ Mind és bezar

&Fa kulcs Metkd Erkék | Felhasznélt Mazximum felhasznalhatd | Felhasznalni kivant | PEnznem |
10440

Alanyi adomentes 43 563 0 43 563 0 HUF

| QK | | Mégse |

A listaban megtalalhatja a vevd dsszes még fliggd elbleg szamlajat. A megfeleld szamla
kivalasztasa utan a szamla tételeknél tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbél mekkora
0sszeg keruljon felhasznalasra a szamlan.

Fontos: kiilénbdzé AFA kulcsu elélegtételek felnasznalasanal, az AFA kulcsonkénti eléleg
dsszege nem lehet nagyobb, mint a végszamlan a megegyezé AFA kulcsu tételek értéke.

A D rind @ Egvksem | @ Mindésbezar o6 mbok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az el6legszamlan Iévé Osszes tétel keruljon atvételre.

Idegen nyelvii szamla kiallitasa

A Symbol Ugyvitel rendszer segitségével idegen nyelvi szamlakat is kiallithat. Jelenleg
magyar-angol és magyar-német szamlak kiallitasara van lehetdség.
A megfelel6 nyelvi szamlaformatum beallitasardl részletesen olvashat itt.

Csekkes szamlaformatum hasznalata

Amennyiben csekkes szamlat kell kildenie Ugyfeleinek, a bizonylattdmb beallitasoknal
beallithatja a megfelelé szamlaformatumot.
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Szamla kiallitas vevorégzitéssel

Ennek az tzemmaddnak a segitségével a szamla kiallitaskor kozvetlenul felveheti a vevét,
anélkll, hogy azt kiilén a torzsbe is fel kellene rogzitenie.

@ v [H] * Szémla - 3 x

l ! i, Arajanlat atvétels ] \ j =3 Projekt - i% lﬂ @ \J

1 Bezéras | G Vevdi rendelés dtvétele | — g Divizid - e Cimkek ) @, HUF -

Szamla . [yamkakas Eldnézet Csatalt Intrastat || Mormél Térzsadatok

régzitése b Szallidlevel Abvétels |8 Szerzidés - dakumentumok. o o .
Miveletek Bizonvlatadatok atvétels Myvomtatas Besorolas Bealiitasak. Kapcsoloda adatok.

Bizonylattémb: Kimend szamla
Névy ==+ Bizonylatszam Fizetési mod -
Irsz Telepiilés ~ | Kelt 2010.09.06. - Teljesités  2010.09.06. -
Utca - Hazszam & Raktar kizponti rakkar +| Fiz. hataridé 2010.09.06. 0

EEJ 0 Ml wonalksd alapjan Modasitas Tdrlés Fel Le Kedwezmeny

|Termékkﬁd | Termek | Mennviség | Mee. | Pénznem AFa kulcs Methd egysegar Kedv. %% Metkd érték | AFA érték | Bruttd érbék | Projekk | Dirvizic | |

Megjegyzés Mettd drkék OFt
fa érték OFt
Brutta érték 0Ft

Az igy rogzitett vevok tarolasra kertlnek, késébb kivalaszthatdk.
A tobbi bizonylaton megszokott vevikeresés is elérhetd ebben az Gzemmaddban is. A Név

mezd végen talalhaté ~~ gombbal a vevdkeresd ablak barmikor megjelenithetd.
Ha a vevét a listabdl valasztva adja meg, akkor a vevé adatok nem szerkeszthet6ek, a
vevl panel letiltasra kerul

- Ha ezt kovetéen mégis valtoztatni kivan a vevon,

Méw | Svmbol Tech KFt g
akkor a @ gombra kattintva tordlheti az adatokat.

Irsz (1139 Telepiilés [EBudapest -

Utca |Petnehazy u... = | Hazszam |[38-42

Az Uzemmodot a Felhasznaldi bedllitasok, Adatrogzités részében tudja beallitani. Az
Uzemmod hasznalatahoz szUkséges az automatikus vevokod kiosztast is.
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Szamla kiallitasa bizomanyos elszamolassal

Ha szamlazaskor olyan raktart valaszt, amelyet bizomanyosként jelolt meg, a szamlazas
ablakon elérhetévé valik a ,bizomanyos elszamolas” gomb.

@) v @ * Szamla - 8 x
l ! £, Arajdnlat Atvetele [—ﬁ T =3 Projekt - e Cimkek @ \L:i
@] Bezéras = G, HUF -

g Vewdi rendelés abvétele g Divizid ~ Wy Csatal dakomentumak

Szamla o Bizomanyos | Elénézet o Marmal Tirzsadahbok
régzitése b Szallicdlevel bvetele elezémolds - g Szerzidés ~ g Intrastat - - -
Miveletek Bizanylatadatok atvétele Myamkatas Besorolas Bealiitasak. Kapcsolada adatok

Bizonylattémb: Kimend szamla

Bizonylatszam Q Yevd ==+ =# | Fizetési mod -
Kelt 2010.09.06. v | Telephely - ¥ Teljesités 2010.09.086, -
i Raktar P Kapcsolattartd = % Fiz. hataridé 2010.09.06, -0

lﬁ A bizomanyos elszamolas hasznalataval egyszerlien a szamlara emelheti a
. raktarban talalhato készletbdl a szukséges mennyiséget.

Bizomanyos
elszamolas

A megjelend listaban szerepel a kivalasztott raktarban elérhet6 készlet, itt minden termék
mellett elegend6 megadni a felhasznalni kivant mennyiséget.

Téeteladatok kivalasztasa - Raktar termékeinek kivlasztasa (Bizomamyos raktar) B X
Allitza be a bizorlatkérelek mennyviségét a kivant értékekre, hasznalia a Fel és Le billanbyiiket a tételek kazki
mozgasral
Terméklkiad Felhasznalni kivant mennyiség | Mennviség
04T Ajakir SpeedTech DH
30347 Fehérbor Pilote 1] 12

| Ok, | | Mégse |

Az OK gombra kattintva azok a termékek, amelyek mellé adott meg mennyiséget,
automatikusan a szamlara kerulnek. A termékek arai a vevére vonatkozo arakkal kerulnek
atvételre.

Szamlsk listéja

A szamlak listajaban tekintheti at a kiallitott szamlait. A listabol uj szamlat is létrehozhat,
vagy meglévét megjelenithet.
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@ » A CfTY 7@ Szémlak -2 x
. . v e % W Kezi kiegyenlités == r
[ Hekvestités (B @ h% : . % L_J . =
% 7 Megryvitas B Kiegvenltések 5} i‘l b

& Kézi kisgyenlités torlése

Uj szémla & Storneizas Myomkatds | Bizonylat | Cimkek | Masolas és | Masolas Csatolk ) i Egyenlegkizld | Garancialsvel Baritek
Falyamatok nyomtatas dokumentumalk | e Gyors kiegyenlites nyomtatdsa | myomkatasa
Milveletek

[Sziirés] Stormd szamlak nélkil, Storndzott szamlak nélkil, Kislitas datuma: 2011.02.01.-tal 2011.02.28.-ig

Hiizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositashoz Sziirtfeltételek

Bizonylatszam Pénztargép blokk Kelt Vewd Szamlazasi cim Telephely Kapc: | 9 Seiirés | r Részletes |;(( Teljes lista

1llés Transport Myrk, 4 Pataki utca 170, Bizonylattdmb

- X

SzJ2011/00002 Crosz Jozsef @431 Bakonyszentlaszld, Juhasz utca 34,
57201100003 20110217, 2367V Erdélyi Jilia 3013 Ecséd, Fadar ukca 81, FrED s
SZ}2011/00004 2011.02.17, 2354V Mészéros Csaba 9534 Marcalgergelyi, Kocka ukca 91,
Pénztargép blokk
Yevd
Wevdcsoport
- X
Ruaktar
- X

| Skornd szamlak nélkil

| Storndaott szamlak nélkil
Kiegyenlitett szarmlik nélkil
Myamtatott szamlak nélkil

Kidlitds datuma
2011.02.01, - - 20110228 - |79

| n - 5 | | ] Sajat sziirsk | b Sztird mentése Ig‘
4 elem {Szirt adat)

A listaban a kiegyenlitett és a stornd vagy stornézott szamlak mas szinnel jelennek meg.
A megszokott médon szamlakat szlrheti, csoportosithatja.

A listabdl torténd storndzasnal elegendé megadni a stornézas datumat, illetve, hogy az
ujonnan létrejovd storné bizonylatot kivanja-e nyomtatni.

Szamla storndzasa X

Storndzas datuma ?009.07.08 -

Stornd bizonylatok nyomtatasa v

| (04 | | Mégse |

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészul, és a beallitastol fuggben
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja stornézni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

W Kézi kisgyerlités A rendszerben tobbféle kiegyenlitési moéd hasznalata kdzdl
valaszthat. Ha On nem kivanja részletesen adminisztraini a
szamlak kiegyenlitését, hasznadlhatja a ,kézi kiegyenlitést”. A
kézi kiegyenlitéssel egyszerlen megjeldlheti a kifizetett
szamlakat. A kézi kiegyenlités megjeldlés barmikor visszavonhato, illetve ujbol beallithato.
A kézi kiegyenlités hasznalataval nem tud részkiegyenlitéseket kezelni. A ,gyors
kiegyenlités” —sel mar a részkiegyenlitéseket is kezelheti. A kiegyenlités modul

B kezi kiegyeniités visszavonasa

et Gyors kiegyenlités rogzitése
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hasznalataval pedig teljes korGen nyilvantarthatja a kifizetéseket: bankkivonatokat vagy
pénztar bizonylatokat rendelhet a szamlahoz. A részkifizetések, illetve a talfizetések is
nyilvantartasra keriilnek. EQy szamlat tobb bank és pénztarbizonylat is kiegyenlithet, illetve
egy bank vagy pénztarbizonylat is tartozhat tobb szamlahoz. A kiegyenlités modul
segitségével a szamlahoz kapcsolhatja a helyesbité szamlakat is.

A ,Kiegyenlitések” gombbal hivhatja el a szamlahoz régzitett kiegyenlit

W Kiegvenlitasek tetelek listajat

A megjelend ablakban lathatja, hogy az adott szamlahoz milyen tételek lettek mar
hozzakapcsolva, illetve az adott vevének milyen még fuggd kiegyenlitései vannak

B Kiegyenltések X

SZ/2009/00002 - 2009, jllius &.
Antal Flower KFt, - 4914 Qlcsvaapati, Balint utca 150

Kiegyenlitések Ugyfél rendelkezésre Ald kerete

|Forrés |Bizu:un3-'lat |Détum |Keret |

| S Minden triése || = Lewvétel A Hozzérendelés

Kiegyenlitett dsszeq: 140 000 Ft /159932 Ft Rendelkezésre Alld keret: O Ft

A kiegyenlitések mikodéseérél részletesen olvashat a Nem rendezett szamlak részben
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Bizonylat folyamatok

@ A bizonylat folyamatok gomb megnyomasaval megtekintheti, hogy melyik

szamla, milyen bizonylatokbdl készul, illetve, hogy milyen mas bizonylatok
Bzonvlst  Kapcsolodnak hozza

Folyamatok,
@‘ Bizonylat folyamatok - R/2009/00035 - 8 X
J Bizonylat folyamatok
| | e
& [E | =

Frissités = Mésolds | Mentés
vaagolapra keépfajlként
Miveletek

Mentés képfajlként (Ctrl+S)

& Megjelenitett folyamat mentése kép formatumban.

A/2009/00001 -, R/2009/00007 _ " SZL/2009/00001 ., R/2009/00026 ., R/2009/00035
S | Arajénlat “ Vevdirendelés Szallitélevél “ Vevdirendelés “ Vevdi rendelés
Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft.
2003, jhnius 24, 2008 jhnius 25. 2003, jlnius 26. 2008, jlnius 29. 2008 jdlius 1.
135 000 Ft 243 000 Ft 135 000 Ft 135 000 Ft 146 988 Rt
_ §71/2009/00002 . R/2009/00036
Stornd Szllitélevél “ Stornd Vevdi rendelés
Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft.
2003, jlnius 26. 2009, jdlius 1.
-10 800 Ft -54 000 Ft
L 5Z1/2009/00003 f A/2009/00006
Stornd Szallitélevél o Arajénlat
Symbol Tech Kft. Symbol Tech Kft.
2003, jlnius 26. 2003, jdlius 1.
-124 200 Rt 11988 Rt

Kattintson duplan egy elemre a megnyitashoz!

Szamla helyesbités

Helyesbité
Szamlat helyesbiteni a L3 Helyesbités gomb megnyomasaval tud. Ezt kdvetéen megjelenik a
szamla tétel helyesbitd ablak, amelyben a kivalasztott szamla tételeit lathatja.

Tételadatok kivdlasztasa - Szamla helyeshitése (52/2009/00003) = X
Allitsa be a bizanylattételek mennyiségét a kivant érkékekre, hasznalia a Fel és Le billantyiket a tételak kizti mozgsral
Mee, Mennyviseg AFa kulcs Egvégsr | 0 mennyiség | 0j AFA kulcs | 0j egységar | Pénznem ke
with Cansulting 5% ' It oo, 54 644 HUF
Mentdmellény Fogger db 42 5% 1210 42 25%: 1 210 HUF
Gylmdlcslé Kiss&Tarsa cm 3 Z5% 350 3 25%: 350 HUF
Ul&garnitdra Rogoer db 1 25%: 33230 1 25%: 33 230 HUF
4 i 3
| Ok | | MMEgse
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Az ablakon az ,Uj mennyiség’, az ,Uj AFA kulcs’, és az ,Uj egységar’ oszlopok
szerkeszthet6k. Az ablakban igy megadhatja, hogy miképpen kellene kinéznie a helyes
adatokat tartalmazo6 szamlanak.

Az Eredeti és az On altal megadott adatokbdl a program automatikusan eléallitia a
kulonbozetet és ez alapjan nyomtathatja a helyesbitdé szamlat.

A programon belul a szamla ablakban csak a kulonbozet tételek jelennek meg,
nyomtataskor, vagy elénézetben viszont mar latszanak a helyesbitd szamla tartalmi
kovetelményeinek megfeleld tételek.

A helyesbit6 ablak bezarasat kovetbéen a szamla ablak jelenik meg, tartalmazva a
helyesbit6 tételeket. A szamlaablakon lehet6sége van tovabbi tételeket rogziteni a
helyesbité szamlara (pl. ha valami lemaradt volna az eredeti szamlarol).

Szamlak tételes listaja

A szamlak tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja, csoportosithatja,
szlrheti szamlait.

V‘:j '| IS WERN A S Szamlak teteles listaja - = x
— Szamla ketelek
__.«’ Meqgryitas
Mivelstek
| Bizorrylakszam Partrer kel Teljesités Fiz.hataridd Termék, Egvséd griirifeltételek
52200900001
2009 . “p Szirés || &r Telies liska
52/20039/00001 Major Phato Zrt, 2009.07.08, 20090708, 2009.07.23. Uvegtal Rogoer
Bizonylatszam
SZ/20039/00002 Ankal Flower kfr,  2009.07.08, 2009.07.08. 2009.07.23, Jeqgyzettdmb Rovel gzony
SZ/2009/00002 Artal Flower KFE,  2009.07.08, 2009.07.05. 2009.07.23. Radit ¥auth Consulting
SZ/2002/00002 Antal Flower KFt,  2009,07.08, 2009.07.08, 2009.07.23. Vetitdvaszon Rovel L]
Termék

Stornd szamlak nélkil

Kiegvenltett szamlak nélkil

Kiallités datuma

E]

- |- -

Projekk

4 il 3

S elem

Nem rendezett szamlak

A nem rendezett szamlak menupontban talalja a még kiegyenlitésre vard vagy éppen a
tulfizetett szamlait.
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Az ablak fels6 részében lathatja a nem rendezett szamlak listajat. A listat a megszokott
modon szlrheti, csoportosithatja.

Az ablak alsé fele két részre oszthato: a bal oldalon latszik, mik azok a kiegyenlitések
(pénztar- és bankbizonylatok), amik mar a szamlahoz lettek rendelve, a jobb oldalon pedig
az ugyfélre rogzitett, szamlahoz még nem rendelt kiegyenlités tételek talalhatok.

-

Vi | s Y i @ Mem rendezett szamlak - B x

Szamlak,

% (& Lezéras B Kézi kiegyenliés
(% Mearwyitas

B Kézi kiegyenlités visszavonasa

il

[ szamla Sharndzds « Csoportositas
ﬁ HrneEas et Gyors kiegyenltés rogzitése -
Mveletek MEzek
<l Wervdkad Yevd Telephely kapcsolattartd Teljesités Fiz.hataridd Fiz.mad Pé

009,06.29, 81 Magy Zsuzsanna 2009.06,29,  2009.07,.29,

Atutalds (30nap)

1 | i | 2
Kiegvenlitések Uigyfél rendelkezésre &lld kerete

Forras Bizonylat DEtum Keret
Bankbizonylat 2009,06,30,

Bewvételi pénztarbizonylat  B2Z009/00003  2009.06.30. 2000 Ft

|x Minden tirlése ” (=53 Levétel | |<c1l Hozzarendelés

Kiegyenlitett dsszeq: 70 000 Ft / 77 760 Ft Rendelkezésre alld keret: 52 000 Ft

1 elem

A ,Hozzarendelés” gombbal a szabad tételek kozul barmelyiket a kivalasztott szamlahoz
kapcsolhatja. Lehet6ség van csak részosszegek szamlahoz rendelésére is, igy egy
kiegyenlités (pl. egy banki utalas) kiegyenlithet tobb szamlat is, részben vagy egészben,
illetve egy szamlahoz tobb kiegyenlitést is kapcsolhat.

Befizetés dsszege x

Kiegyenlités mozgatott Gsszeq
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A program kiegyenlitéskor mindig a szamlarol még ki nem egyenlitett vagy a bank/pénztar
bizonylat teljes 6sszegét kinalja fel, attol figgdéen, hogy melyik a nagyobb.

A szamlahoz rendelt kiegyenlités tételeket ugyan ilyen médon le is veheti a szamlarol.

A nem rendezett szamlak ablakban a kiegyenlitett szamlak nem szerepelnek, sét ha itt
kiegyenlitetté tesz egy szamlat, akkor az a listabdl is eltlinik. A kiegyenlités modul a
szamlak listaja ablakrél minden szamla esetében elérhetd, a kiegyenlitések ott is
modosithatok.

Milyen moédon kezeli a rendszer a kiegyenlitéseket?

A Symbol Ugyvitel rendszerben tdbb madon is kezelheti a kiegyenlitéseket, fliggben attal,
hogy milyen 6sszetettségl informacioéra van sziuksége.

Kézi kiegyenlités

A kézi kiegyenlités segitségével egy kattintassal tehet szamlakat kiegyenlitetté, vagy
éppen kiegyenlitésre varova tenni. Ezt a médot hasznalva nem kell plusz informaciokat
(datum, bankkivonat-szam stb.) megadnia, viszont nincs méd a részkiegyenlitések
kezelésére.

Gyors kiegyenlités

A gyors kiegyenlités hasznalataval mar kezelhet részkiegyenlitéseket is.

Kiegyenlités modul

A rendszer legdsszetettebb, de egyben legrugalmasabb eszkdze a kiegyenlitések
kezelésére. Minden szamlahoz megadhatja a hozza tartozé bank és pénztar bizonylatokat,
kezelheti az ugyfelek nyitott egyenlegeit. Hasznalatahoz a hazipénztar és a bankkivonatok
pontos vezetése szukseéges.
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Beszerzés

A beszerzés menu alatt talalhatd funkcidkkal kezelheti a szallitéitdl érkezett
szallitdleveleket, szamlakat.

Bejovo szallitolevelek

A meniiben a felvitt bejové szallitdlevél bizonylattémbok szamatdl fiiggéen csak az ,Uj
bejovd szallitdlevél” menltpont, vagy a bizonylattdémbdk szerint kibontott menltpontok is
elérhetbk. llyenkor a menubdl tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattdmbbe kivan uj
szallitélevelet létrehozni. Bizonylattomb valtasara az ablak megnyitasa utan mar nincs
lehetbség.

A bejové szallitolevelek felvitelével nyilvantarthatia a szallitéitol kapott olyan
szallitoleveleket, amelyekhez csak egy késébbi idépontban érkezik meg a szamla.

!' _j) & Ll bejov szélitdlevel - = x

l ! ; ‘% % Szalikdi ajanlatkérd dbvétels 2 =2 Projekk - :%
» &l Bezaras — &, HUF ~

Jagw Szallitdi rendelés Atvétele o Divizid -
Szallibdlewel Termekrimbe _ o Wyombatas Elfnézet = Csatale
rigzibése  myombatas sa| Bizonylat storndzasa fee Cimkek  dakumentumak
M elekek Bizarylatadakak &tvétels Myarmtatas Besarolas Bedllitdsak

Bizonylattdnmb; Bejirvd szalitdleyél

Bizonylatszam & szallikd = 5# | Teljesités 2011.02.17, -
Kelt 2011.02.17, ~ | Kapcsolatkartd - X

Eredeti biz.szam & Raktar Kézpanti rakkar -

oa Oi | I vonalksd alapian Madositas Tdrlés Fel Le

| Termeékkod | Termék | Mennvyiség | MMee | Pénznem AF A kules Methd egységar Kedy, % Mettd éreék | AFA érkék | Bruttd érték | Pro

4 i 4
Megjegyzés Mettd értik LUhE
AFa érték 0 Ft
Brutka érbék OFt

A bejové szallitdleveleknél meg kell adnia a szallitét és a bizonylat teljesitési datumat.
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A szallitolevélhez szabad szOveges megjegyzeést is flizhetink, a megjegyzéssablonokat is
hasznalhatjuk., illetve megadhatjuk a szallitélevél eredeti bizonylatszamat is.

A szalagon talalhato Projekt és Divizié6 gombokkal allithatjuk be, hogy a szallitdlevél melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

A szdllitélevél tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kdovetbéen, megadhato a
tételre vonatkozo kedvezmény. A projekt és divizié szintén tételenkeént is beallithato.

Bejivd hizonylat tetel adatok
=0 Projekt g Divizio

2009, okbdber 14,

*m Termék e 1
1|

& Mennyiség 0z Jowairas

Bruttd &rak

B nlkalmazhats rak

Mettd egységar o,
kedvezmény - Ekedv.egységar OFt
AFA kulcs -
Megjegyzés
Metto érkek
AEA érték
Bruttd érték,
Bizonvlattételek Folyamatos ragzitése Kavetkezd Ok, Mégse

A bizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté gombok
segitségével emelhet at ajanlatkérét vagy szallitdéi rendelést a
szallitélevélre. A ,Bizonylat stornézasa” gombbal egy mar
kei] Bizonylat stornézésa meglévé széllitblevelet is storndzhat.

% szélicdi aisnlatkerd Atvétele

il Szallikdi rendelés Atvétels
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Beérkezett arajanlat atvétele bejovo szallitdlevélre

Arajanlat  szallitlevélre emeléséhez a szdllit6 megadasa utan kattintson a
- . P P . .. . , , ,
«i saaliei sjanlatkerd stvetele. gombra a beérkezett arajanlat kivalasztasahoz.

Teteladatok kivalasztasa - Szallitdi drajanlat dtvetele (Bakos Host Bt [HUF] = 4
Walasszon az elérhetd bizonylatok kizil egyet! & TAB billentylt hasznalva atléphet a bizonylat kételzire,

A Forrashizonylatok listajat szikitheti a bizonylatok kelte alapjan: - X - - X |@|

Forrds bizonylatok | @ Minden Forrdshizorylat telies atvétele [ Atvett bizorelatok megjelenitése

Bizonylatszam Ajanlat szama Kelt Pénznem Methd érkék | AFA érkél | Bruked érkék | Projekikéd Projekt
SA[2009/00001 - 2009.10.14,  HUF 1 G40 Ft

1 i 3

Allitsa be & bizorylattételek mennyviségét & kivant értékekre, haszndlia a Fel és Le billentyiket a tételek kizti mozgasral
Tételek | @ Mind &) Egyiksem | @ Mind és bezér

Csopork Termek Mennyiseg Atvenni kivant | Mee, Pénznem AF A kulcs Mettd egységar Kedv. % Mettd érbék !

Antenna Skope

4 i [ 3

| Arajanlat lezérasa | Ck || Mégse |

A listaban megtalalhatja a szallitbnak kiklldott dsszes olyan ajanlatkérét, melyhez
rogzitette a beérkezett ajanlatot és még nem zarta le. A keresett ajanlat kivalasztasa utan
a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételb6l mekkora mennyiség keruljon atvételre a
szallitolevélre.

A D rind © Eovksem | @ Mndésbezar oh b0k hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség kertljon atvételre.

Az ablak bal alsé sarkaban talalhato ¥ #raléniatlessrasa ooaigval adhatjia meg, hogy az
atvetel kovezben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

A a Minden forrashizonylat keljes atvétele

gombbal az dsszes a listaban szereplé arajanlatrél az
0sszes tétel egy 1épésben atemelheti a szallitolevélre.

Az B Atvett bizonylatok megielentése gompy segitségével megjelenitheti a mar a szallitdlevélhez
kapcsolt bizonylatokat.

Szallitéi rendelés atvétele bejovo szallitolevélre
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Szallitoi rendelés bejovo szallitolevélre emeléséhez a szallitd megadasa utan kattintson a
" szdlitairendeles Stvetsle . oompbra a rendelés kivalasztasahoz.

Teteladatok kivalasztasa - Szalitdi rendelés atvétele (Bakos Host Bt [HUF] = 4
Valasszon az elérhetd bizonylatok kizdl egyet! A TAB bilentylt hasznalva atléphet a bizonylat kételzire,

& Forrasbizonylatok lisk&jat szikitheti a bizonylatok kelke alapjan: - XK - - X |@|

Forras bizonylatok ﬂ Minden Forrashizonyvlat teljes atvétele |__g'§ Abvett bizorwlatok megielenitése

Bizonylatszam Kelk Szall. hataridd PEnznem Methd érték | AFa érték | Brutto érték | Projektkad Pr
SR/2009¢00001 .EI:II:I'.'-!. 10,14, 2009.10,24, HUF 250 250 Ft 12 513 Ft 262 TA3 Ft

1 il b

fllitsa be a bizonylattételek menmyiségét a kivant értékekre, haszndlia a Fel és Le billenty(iket a tételek kizti mozgasral
Tételek | % Mind ¥ Egviksem | @ Mind és bezér

Termék Szall. hataridd Rendelés Allapaot Mennyisén Wisszaigazolt Max. atvehetd | Atvenni kivant | Teljiesilt Storndz

Mécses Simon 2009,10,24,

1 iy »

(04 | | Mégse

A listdban megtalalhatja a szallitonak kikuldott 6sszes még nyitott rendelését. A megfelel6
szallitéi rendelés kivalasztasa utan a szallitéi rendelés tételeinél megadhatja, hogy melyik
tételbdl mekkora mennyiség kerlljon bevételre a szallitdlevélen.

A @rind @ Egyksem | @ Mindesbezsr o0 h ok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy a szallitéi rendelésen |évé teljes mennyiség keriljon atvételre.

Ha egy szallitéi rendelés minden tétele atvételre kerult (szallitdlevélre vagy szamlara), a
szallitéi rendelés teljesitetté valik és nem fog a listaban szerepelni.

A a Minden forrashizonylat teljies atvétele

gombbal az dsszes a listaban szereplé szallitoi
rendelésrél az Osszes tétel egy lépésben atemelheti a szallitdlevélre.

Az |£3 Atvett bizonylatok megislenitéss  oompy segitségével megjelenitheti a mar a szallitdlevélhez
kapcsolt bizonylatokat.

Szallitolevél storndozasa
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Szallitblevél storndzasahoz a szallitd megadasa utan Kkattintson a il Bizenylat stornézéss
gombra a stornézando szallitolevél kivalasztasahoz.

<>

A megjelend listdban valassza ki a storn6zandd szallitélevelet. Szallitdlevél esetében
lehet6ség van tételes storndzasra, azaz tud csak egy tételt vagy egy tételen belll csak egy
adott mennyiséget storndzni. Tételenként csak akkora mennyiséget storndzhat, amekkora
még nem kerult szamlazasra, vagy nem stornozta egy masik bizonylaton.

A tételeknél a ,Storn6zandd” mezében tudja megadni, hogy melyik tételr6l mekkora

mennyiséget kivan stornozni. A e gombok hasznalataval

egy kattintassal be tudja allitani, hogy a teljes szallitélevélen 1év6 mennyiség kerlljon
storndzasra.
A teljes szallitolevelet egy Iépésben is storndzhatja a szallitdlevelek listajabdl.

Megjegyzés: ha nem taldlja a keresett szallitdlevelet gy6z6djon meg rola, hogy a
megfelel6 bizonylattdmbbel dolgozik-e.

Szallitélevelek listaja

A szdllitdlevelek listajaban tekintheti at a beérkezett szallitdleveleit. A listabdl uj
szallitdlevelet is Iétrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, modosithat.
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o Y i LI 3
3 _i_ 42 C|YY ¥ B Bejivd szélitdlevelek - O x
Bejivd szalitdlevelek

o] e
) ¥ Megrvitas | k) Stormozds '—ﬂ
Lj szallitclewvel Bizorylat | Masolas || Csoportositas

Falyarmatok -
Miiveletek Mézet

[5zlrés] Lezart szalikalewelek néllil, Stornd szallitdlevelel nélkil, Storndzott szallitalevelel nélkil, Kidlitds datuma: 2009,10.07.-kal 2009,10.14.-ig
| | | Eredeti biz, szam Kézhezwvétel Bizorwlatszam | kel | Szallikdkad | Szalliba | Kapc:

Seiirdfeltételek
| g seiirés || &7 Teljes lista |

Bizonvlatszam
Szallits

o Lezart szallitdlevelek nélkil
¥ Stornd szallikdlevelek nélkil

| Storndzott szallitdleyvelek nélkl

kiallitas datuma
2009.10.07. - - 2009.10.14, - [7)

Projekk

a o 2 |§1 Sajat szirdk ||H Sziird mentése ||§|

0 elem (Szirt adat)

A listaban a teljesllt (szamlazott) és a storné vagy stornézott szallitdlevelek mas szinnel
jelennek meg.

A megszokott médon szallitdleveleket szlirheti, csoportosithatja.

A szallitdlevelek részben is teljesulhetnek, akar egy 5 darabos tételbdl 3 is. A maradék 2
tovabbra is nyitott marad. Egy szallitblevél egészen addig nyitott, amig van nem teljes
mertekben teljesult tétele.

A nyitott tételeket barmikor lehet stornézni.

A bizonylatot csak addig mddosithatja, amig az alapjan részben vagy egészben nem
készitett masik bizonylatot. Ha pl. egy 3 tételbdl all6 szallitolevél egyik tétele
kiszamlazasra kerult, a bizonylat mar nem modosithaté. Ha a tovabbi szamlazas nem
varhato (pl.: On visszakildte az arut), a széllitélevél nem teljesiilt része storndzhato.

A listabdl torténd storndzasnal elegendé megadni a storndzas datumat, illetve, hogy az
ujonnan létrejové storndé bizonylatot kivanja-e nyomtatni.

YWevdi rendelés storndzasa x

Starndzas datuma F009,05,27. -

Stornd bizonylatok nyomtatasa |

| Ik | | Mégse
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Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészil, és a beallitastol fuggden
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja stornozni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

Bejové szallitdlevelek tételes listaja

A bejové szallitolevelek tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja,
csoportosithatja, szlrheti szallitoleveleit.

Bejovo szamla

A meniiben a felvitt bejoévé szamla bizonylattémbok szamatdl fliggéen csak az ,Uj bejové
szamla” menupont, vagy a bizonylattdombdk szerint kibontott menupontok is elérhetdk.
llyenkor a menubdl tudja kivalasztani, hogy melyik bizonylattombbe kivan Uj szamlat
létrehozni. Bizonylattdomb valtasara az ablak megnyitasa utdn mar nincs lehetéség.

A bejovd szamlak segitségével nyilvantarthatja kdltségszamlait.

@ » [ Bejovd szamla -
~ Bejévd szémla
l ! % szalitsi ajanlatkérd Atvétels : j = Projekt - \L:J
E'FI Bezaras - :;5‘ HUF -~

Jagl 524l ai rendelés tvétele

Szamla o Myomtatds Eldnézet | o Divizid - Térzsadatok
régaitése ¥ Bejdvd szalitdlevel dtvetele -
Mlveletek Bizonylatadatok abvétels Myomtatas Besorolas Bealltasok | Kapcsolodd adatok

Bizonylattémb: Bejdvd szamla

Bizonylatszanm szallits -« [Ij | Fizetési mad -
Kelt 2009,10.05, - | Kapcsolattartd = ® | Teljesités 2009,10.05, -
Eredeti biz.szam Kézhezvétel 2009,10.05, - Fiz. hataridd 2009,10.05, -
I:',]:I L Madasitas Térles Fel Le

|Termék | Mennyiség | Mee, | Pénzremm AFa kules Mettd egységar Kedw. % Metkd érték | AFA érkék | Brukkd érkék | Projekt Divizich

4 il »

Meqgjegyzés Mettd érték OFt
Afa driek OFt
Bruttd érték il

A bejovd szamlaknal meg kell adnia a szallitét és a szamla datumait, a fizetési modot.
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A kimené szamlatol eltéréen itt lehetéség van még a kézhezvétel datumanak, illetve a
bejov6 szamla szamlaszamanak rogzitéseére is.

A szamlahoz szabad szOveges megjegyzest is flzhetink, a megjegyzéssablonokat is
hasznalhatjuk.

A szalagon talalhaté Projekt és Divizi6 gombokkal allithatjuk be, hogy a szamla melyik
projekthez, illetve melyik szervezeti egységhez kapcsoljuk. A szalagon adhaté meg a
bizonylat pénzneme is.

Uj tétel felvitele, vagy meglévé médositasa esetén az alabbi ablak jelenik meg

Bejdvd bizonylat tétel adatok x
=2 Projekt g Divizid

2009. okkdber 14,

{3 Termék - L
J

& Mennyiség [ 1dvdiras

Brutkd arak

B plkalmazhats arak

Nettd egységar o
Kedvezmeny: = Kedv.eaységar 0 Ft
AFA kulcs -
Megjegyzes
Mektd erték
AES ertek
Brutkd érték
Bizanylattételek Falvamatos rigzikése kiwvetkezd [o]4 Megse

A szamla tételeknél a termék mennyiség és ar megadasat kdvetéen, megadhaté a tételre
vonatkozo kedvezmény. A projekt és divizio szintén tételenként is beallithato.

A Miveletek csoportban talalja az adatok mentéséhez, funkciokat. A
lﬁd &l Boairs .~>zamla rogzitése” gombbal tudja a rogzitett adatokat menteni. A

=l .Bezaras” gombbal mentés nélkul tud kilépni az ablakbdl.
rogeikése

Mivelekek
Myomtatas Eldnézet - 159 -
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A Nyomtatas csoportban talalhaté gombokkal nyomtathatja ki a mar
lementett bizonylatot, illetve az elbnézettel a éppen rogzités alatt
lévé, Uj bizonylat nyomtatasi képét is megtekintheti.

A Besorolas csoportban talalja a szamla egyéb szempontbdl

= Projekt - szukséges megbontasahoz kapcsolodo torzsadatokat, mint a Projekt
- (munkaszam) és a Divizi6 (részleg). A projektek kezelésérél
% Divizid © részletesebben olvashat itt.
Besorolas

A Beallitasok csoportban talalhaté gombok segitségével valaszthatja ki az uj
o bizonylat pénznemét. A pénznem valasztasra csak akkor van lehet6sége, ha azt
% a bizonylattombnél nem rogzitette. A bizonylattdombokrél részletesen olvashat itt.

Bieallita=ak:

Tarzsadatak.

-

Az 6sszes kapcsolddo torzsadatot is konnyedén elérheti.

Kaprsoladd adakak

© szalitsi ajanlatkers atvétele. A bizonylatadatok atvétele csoportban talalhaté gombok
segitségével emelhet at arajanlatot, vevéi rendelést vagy

il Szallikdi rendelés Atvétels J " It
szallitdlevelet a szamlara.

| Bejivd szallitaleval atvétels

Bizonvlakadataok Atvétels

Szallitéi arajanlat atvétele bejové szamlara

4 . s P P s s P y , . - St s T
Arajanlat szamlara emeléséhez a vevé megadasa utan kattintson a  « 32alitai ajanlatkerd abvetels
gombra az arajanlat kivalasztasahoz.
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Teteladatok kivalasztasa - Szallitdi arajanlat dtvetele (Bakos Host Bt [HUF]

Walasszon az elérhetd bizonwvlatok kizil egyet! & TAB billenty(t hasznalva atléphet a bizonyvlat tételeire,
& Forrasbizonylatok lisk&jak szikitheti a bizonylatok kelke alapian:

= X
- x| - - x| [@
Forras bizonylatok a Minden Forrasbizonylat teljes atvétele |__ﬁ Abvett bizonylatok megjelenitése
Bizonwlatszam Ajanlat szama PEnznem Metkd érték AFa érték
SAZ009/00001 2009.10.14,  HUF

Bruttd érkék,
1 840 Ft

92 FE

1932 Ft
1 i | b
Allitsa be a bizonylatkételek mennyiseget a kivant értékekre, he:;zrl:uélja a Fel és Le hillentyiket a kételek kizti mozgasral
Tételek | & Mind &3 Egviksem | @ Mind és bezér
Zsopart Termek, Mennyiség Atvenni kivant | Mes, PEnznem AFA kules
Antenna Skope db

Metkd egysegar
HLIF B

Ken

1|

| Arajanlat lezarasa

»
| (] 4 | | Mégse |
A listdban megtalalhatja a szallité 6sszes még nem lezart arajanlatat. A keresett ajanlat

kivalasztasa utan a tételeknél megadhatja, hogy melyik tételb6l mekkora mennyiség
kerlljon atvételre a szallitolevélre.

A D rind @ Egyksem | @ Mindeésbezar o0 hok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy az arajanlaton 1évé teljes mennyiség keruljon atvételre.

Az ablak bal als6 sarkaban taldlhato ¥ Arajaniatlezarasa
atvétel kovezben az ajanlat lezarasra keruljon-e vagy sem.

opcioval adhatja meg, hogy az
A a Minden Forrasbizonylat teljes atvétels

Osszes tétel egy lépésben atemelheti a szamlara.

gombbal az Osszes a listaban szereplé arajanlatrél az
Az rﬁ Abvett bizonylatok megielenitése

kapcsolt bizonylatokat.

gomb segitségével megjelenitheti a mar a szamlahoz

Szallitéi rendelés atvétele bejové szamlara
Szallitéi

rendelés szamlara emeléséhez a szdéllitdé megadasa utan
f Szalitai rendsles stvetels. gompbrg g rendelés kivalasztasahoz.

kattintson a
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Teteladatok kivalasztasa - Szalitdi rendelés dtvétele (Bakos Host Bt.) [HUF] = 4
Walasszon az elérhetd bizonwvlatok kizil egyet! & TAB billenkydt hasznalva atléphet a bizonylat kételeire,

& Forrshizoneylatok lisk&jat szikitheti a bizorylakok kelke alapjan: - X - - X |@|

Forras bizonylatok a Minden Forrasbizonylat kelies atvétels rﬁ Abvett bizorwlatok megjelenitése

Bizonylatszam
SRJ2009/00001

Pénznem | Metkd érték | AFA érkék | Bruttd érkék

HUF 250250Ft  12513Ft 262 763 Ft

Szall, hataridd

2009,10,24,

£009.10.14,

1 i | b

Allitsa be a bizonylatkételak mennyviséget a kivank érkékekre, haszndlia a Fel és Le billentyiiket a tételek kizti mozgésral
Tételek | @ Mind ) Eqviksem | @ Mind és bezér

Termeék, Szall, hakaridd Rendelés allapok Mennyiséng Wisszaigazolt Max, dtvehetd | Atwenni kivant | Teljesilt

Mécses Simon 2009.10.24,

1| i b

| (] 4 | | Mégse |

A listdban megtalalhatja a szallit6 6sszes még nyitott vevdi rendelését. A megfelel vevoi
rendelés kivalasztasa utan a vevéi rendelés tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbdl
mekkora mennyiség keruljon kiadasara a szamlan.

A @rind @ Egyksem | @ Mndesbezsr o0 h ok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy a vevéi rendelésen 1év6 teljes mennyiség kerlljon atvételre.
Ha egy vevdi rendelés minden tétele atvételre kerult (szallitdlevélre vagy szamlara), a
vevdi rendelés teljesitetté valik és nem fog a listaban szerepelni.

A SRl o e el gombbal az ésszes a listdban szereplé vevdi rendelésrél

az Osszes tétel egy lépésben atemelheti a szamlara.

Az | Abvettbizonylatok megielenitéss  gomp  segitségével megjelenitheti a mar a szamlahoz
kapcsolt bizonylatokat.

Szallitolevél atvétele szamlara

Szallitélevél szamlara emeléséhez a szdéllitO megadasa utan kattintson a
& | Beidvdi szaltdlevel stvetele. gombra az szallitdlevél kivalasztasahoz.
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Teteladatok kivalasztasa - Bejovd szalitdlevel dtvétele (Bakos Host Bt.) [HUF] = 4
Walasszon az elérhetd bizonylatok kizil egvet! & TAB bilenty(t hasznalva atléphet a bizonylat betelsire,

& Forr&sbizonylatok list&jat szikitheti a bizonylatok kelte alapjan: - X - - X |@|

Forras bizonylatok ﬂ Minden Forrashizonylat teljes atvétels |__ﬁ Abvett bizanylatak megielenitése

Bizonylakszam Eredeti biz.sz4m kel Teljesités P&nznem Metkd érkék AFa értek Brutkd értél

2009.10.14.  2009.10.14, HUF 1 935 Ft 434 Ft

1 i | b

Allitsa be a bizonylatkételek mennyiséget a kivant értékekre, hasznalia a Fel és Le bilentyiket a kételek kizti mozgésral
Tételek | & Mind ) Egviksem | @ Mind és bezar

Terméek, Mennyiség Max, dtvehetd | Atwenni kivant | Teliesilt Storndzokk Mee, Pénznem AFa kulcs Me

Fadir Moortain

4| i 3

| (] 4 | | Méqgse |

A listaban megtalalhatjia a szallitd o6sszes még nyitott szallitdlevelét. A megfeleld
szallitolevél kivalasztasa utan a szallitolevél tételeinél megadhatja, hogy melyik tételbél
mekkora mennyiség keruljon bevételre a szamlan.

A Qrind @ Egyksem | @ Mndesbezsr o0 mh ok hasznalataval egy kattintassal be tudja allitani,
hogy szallitélevélen 1évd teljes mennyiség keruljon atvételre.

Ha egy szallitolevél minden tétele szamlazasra kerult, a szallitolevél teljesitetté valik és
nem fog a listdban szerepelni.

Bejové szamlak listaja

A bejové szamlak listajaban tekintheti at a kiallitott szamlait. A listabdl Uj szamlat is
létrehozhat, vagy meglévét megjelenithet.
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NEIE YR AR Bejovd szémlak - = x
Bejined szérmlak
. v h Kézi ki fiké —
% [3 Helvesbités Q‘E '\9 i‘. ki iepysnlis
: T Megriyitas & Kiegvenltések B Kézi kiegyenités torlése
L szamla k] Shorndzas Adatmodositas | Bizonylat | Masolas _ . Csoportositas
- Falyamatok ot Gyors kegyenlités =
Miveletek Mezet
[Sz0rés] Stormd szamlak nélkll, Skorndzott szamlak nélkdl, kidlikas datuma: 2009,10,07,-tal 2009,10.14.-ig
Eredeti biz.szam k.ézhezwvétel Bizonylatszam kel Szamla Allapak Szallitdkdc geiirifeltételek
2009,10.14. B5Z /200900001 2009.10.14.  Rogzitve . T
BSZ{2003/00001 ERERE | %7 Seiirts || &7 Telies lista
Bizonwlakszam
Allapok
- X
Szallits

¥ Skarnd szamlak nélkdl
¥ Starndzott szémlak nélkiil

Kiegyenltett szamlak néllkl

Kiallitas datuma
2009.10.07, - - 200910014, - |7

Priojekt

- - R | & sajt sziirdk || ke Satird mentéss ||§|
1 elem {3ziirt adat)

A listaban a kiegyenlitett és a stornd vagy stornézott szamlak mas szinnel jelennek meg.
A megszokott médon szamlakat szlrheti, csoportosithatja.

A listabdl torténd storndzasnal elegendé megadni a storndézas datumat, illetve, hogy az
ujonnan létrejovd storné bizonylatot kivanja-e nyomtatni.

Szamla storndzasa X

Storndzas datuma F009,07 .08

Stornd bizonylatok nyomtatasa v

| Ok, | | Mégse |

Az OK gomb megnyomasa utan a stornd bizonylat elkészul, és a beallitastol fuggben
nyomtatasa kerul. Ha nem akarja storndzni a bizonylatot, kattintson a Mégse gombra

W Kézi kisgyenlités A rendszerben tobbféle kiegyenlitési moéd hasznalata kdzdl
@ Kzl Kiegyerités visszavonasa  Valaszthat. Ha On nem kivanja részletesen adminisztralni a

_ o szamlak kiegyenlitését, hasznalhatja a ,kézi kiegyenlitést”. A
et Gyars kiegwenlités rigzitése
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kézi kiegyenlitéssel egyszeriien megjeldlheti a kifizetett szamlakat. A kézi kiegyenlités
megjeldlés barmikor visszavonhatd, illetve u0jbol beallithato. A kézi kiegyenlités
hasznalataval nem tud részkiegyenlitéseket kezelni. A ,gyors kiegyenlités’-sel mar a
részkiegyenlitéseket is kezelheti. A kiegyenlités modul hasznalataval pedig teljes korlen
nyilvantarthatja a kifizetéseket: bankkivonatokat vagy pénztar bizonylatokat rendelhet a
szamlahoz. A részkifizetések, illetve a tulfizetések is nyilvantartasra kerllnek. Egy szamlat
tobb bank és pénztarbizonylat is kiegyenlithet, illetve egy bank vagy pénztarbizonylat is
tartozhat tobb szamlahoz. A kiegyenlités modul segitségével a szamlahoz kapcsolhatja a
helyesbit6 szamlakat is.

@ A beérkezd szamlaknal kulonbozé allapotokat kezelhet.
5 Megadathatja, hogy egy szamla utalhato, illetve, hogy az utalasa
Adatmédosias meg is tortént. Ezzel még pontosabba teheti pénzugyi
- nyilvantartasat. A beallitasokat egyszerre tobb szamlan is
fllapot: Régzitve elvégezheti.
Allapot: Utalhate
llapot: Elutalva

A ,Kiegyenlitések” gombbal hivhatja el a szamlahoz rogzitett kiegyenlit
© Kiegreritesek  tetelek listajat

A megjelend ablakban lathatja, hogy az adott szamlahoz milyen tételek lettek mar
hozzakapcsolva, illetve az adott vevének milyen még fuggd kiegyenlitései vannak

B Kiegyenltések X

SZ/2009/00002 - 2009, jllius &.
Antal Flower KFt, - 4914 Qlcsvaapati, Balint utca 150

Kiegyenlitések Ugyfél rendelkezésre Ald kerete

|Forrés |Bizu:un3-'lat |Détum |Keret |

| &L Minden tarlése || & Lewvetel A Hozzarendelés

Kizgyenlitett dsszeq: 140 000 Ft £ 159932 Ft Rendelkezésre All6 keret: O Ft

A kiegyenlitések mikddésérél részletesen olvashat a Nem rendezett szamlak részben
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Szamla helyesbités

o .. [ZHelveshiés o W . )
Szamlat helyesbiteni a gomb megnyomasaval tud. Ezt kdvetéen megjelenik a

szamla tétel helyesbitd ablak, amelyben a kivalasztott szamla tételeit lathatja.

Tételadatok kivalasztasa - Szamla helyeshitése (S2/2009,/00003) = I 4

Allitsa be a bizorrlattételek mennyviségét a kivank értékelre, hasznalja a Fel és Le billentyiket a kételek kizhi mozgasral

Termek Mee, Mennyviseg AFA kulcs Egvégsr | Uj mennyiség | 0j AFA kulcs | Uj egységar | Pénznem ke

vizid Youkh Consulting .

Mentdmellény Rogger db 42 25% 1210 42 5% 1210 HUF

Gylmalcslé KisstTarsa cm 3 25% 350 3 25% 350 HUF

Ulagarrikira Rogger db 1 25% 33 230 1 25% 33 230 HUF

4] i 3
| Ok | | Mégse |

Az ablakon az ,Uj mennyiség’, az ,Uj AFA kulcs’, és az ,Uj egységar’ oszlopok
szerkeszthet6k. Az ablakban igy megadhatja, hogy miképpen kellene kinéznie a helyes
adatokat tartalmazo6 szamlanak.

Az Eredeti és az On altal megadott adatokb6l a program automatikusan eléallitia a
kulonbdzetet és ez alapjan nyomtathatja a helyesbité szamlat.

A programon belul a szamla ablakban csak a kilonbdzet tételek jelennek meg,
nyomtataskor, vagy elénézetben viszont mar latszanak a helyesbitd szamla tartalmi
kovetelményeinek megfelels tételek.

A helyesbit6 ablak bezarasat kovetéen a szamla ablak jelenik meg, tartalmazva a
helyesbit6 tételeket. A szamlaablakon lehet6sége van tovabbi tételeket rogziteni a
helyesbité szamlara (pl. ha valami lemaradt volna az eredeti szamlardl).

Bejové szamlak tételes listaja

A szamlak tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja, csoportosithatja,
szlrheti szamlait.
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| o e |?|§f 3 Szémldk tételes listija - = x

Szémla kékelek

[2? Megryitas

Miiveletek

Bizonwlatszam Partner

Teljesités Fiz.hataridd

0 Sriirdifeltételek

SZ/2009{00001 | L) daleliel e 5 23K ) % o6 |5 o ie |
S7/2009/00001  Major Photo Zrt,  2009,07.08,  2009.07.08.  2009.07.23  Uvegtd Rogaer :
S7/2009/00002  Ankal Flower KFt.  2009.07.08.  2009.07.08. 2009.07.23.  Jegyzettdmb Rovel Bizonylats2am
S2/2009/00002  Antal Flower KFt,  2009,07.08. 2009.07.08  2009.07.23,  Radir Youth Consulting
Sz/2009/00002  Antal Flowsr Kft,  2009.07.08, 2009.07.08.  2009.07.23,  Vetviszon Rovel Yevd
Termek,

Stornd szamlak nélkil
Kiegyenlitett szamlak nélkil

Kialitas datuma
- &

Projekt

4 i

5 elem

Nem rendezett bejovo szamlak

A nem rendezett szamlak menupontban talalja a még kiegyenlitésre varé vagy éppen a
tulfizetett szamlait.

Az ablak fels6 részében lathatja a nem rendezett szamlak listajat. A listat a megszokott
modon szlrheti, csoportosithatja.

Az ablak also6 fele két részre oszthatd: a bal oldalon latszik, mik azok a kiegyenlitések
(pénztar- és bankbizonylatok), amik mar a szamlahoz lettek rendelve, a jobb oldalon pedig
az ugyfélre rogzitett, szamlahoz még nem rendelt kiegyenlités tételek talalhatok.
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VWH @ oY T R Rendezetlen bejcvé szamlak - o x
BejiivG szamlak
. - Kézi ki lité o
% [ Helyesbités % QD B oiennites
3 'h} Megnyitas B Kezi kisgyenlités torlése
Lj szamla k] Storndzas Adatmodositas | Bizonylat | Masolas _ i Csoportositas
- Falyamatak et Gyors kiegyenlités -
Miveletek Nézel
Eredeti biz.szam | kézheazvétel | Bizonylatszam Kelt Szamla dllapot | Szalikdkad | Szall Sziiriifeltételek
Z009,10,09, BSZ/z009/00001 2009,10,09,  Rigzitve = —
f / SRR |'.;’ Sziirés || &r Telies lista
Bizanylatszam
&llapot
- X
Széllitd
4] il »
Kiegyerlitések Rendelkezésre lld keret sk kesedelmes szamlsk.
|Forrés | Bizanylat |Détum |Keret | Kialiitas datuma -
-] @
Projekk
3 Minden térlése | mp Lewvétel ] Hozzarendelés
Kiegyenlitett dsszeq: 0 Ft f 2 888 Ft Rendelkezésre allo keret: O FE | il-j Sajét szlirdk ” H beliicinentese ”Ql
1 elem

A ,Hozzarendelés” gombbal a szabad tételek kozul barmelyiket a kivalasztott szamlahoz
kapcsolhatja. Lehet6ség van csak részosszegek szamlahoz rendelésére is, igy egy
kiegyenlités (pl. egy banki utalas) kiegyenlithet tobb szamlat is, részben vagy egészben,
illetve egy szamlahoz tobb kiegyenlitést is kapcsolhat.

Befizetés dsszege x

Kiegyenlités mozgatott Gsszeq

A program kiegyenlitéskor mindig a szamlardl még ki nem egyenlitett vagy a bank/pénztar
bizonylat teljes 6sszegét kinalja fel, attdl fliggdéen, hogy melyik a nagyobb.

A szamlahoz rendelt kiegyenlités tételeket ugyan ilyen médon le is veheti a szamlardl.

A nem rendezett szamlak ablakban a kiegyenlitett szamlak nem szerepelnek, sét ha itt
kiegyenlitetté tesz egy szamlat, akkor az a listabdl is eltiinik. A kiegyenlités modul a
szamlak listdja ablakrél minden szamla esetében elérhetd, a kiegyenlitések ott is
modosithatok.
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Utalasi lista

Az utalasi lista segitségével egyszerten attekintheti utalandé koltségszamlait.

o Hl ke TR [Utalés lista - =

@ Lkal&s lista
@ & =

Meagnvitas | Adatmadositds | Bizonylat || Csoporbositas
- Folyamatok, -

Miveletek MEzet

[Szdrés] REgeitve Allapobd szamlak elrejtése

| | | Eredeti biz, szam Bizonylatszam Széallikdkad Széllikd Bankszanla Fiz.hataridd Pénznem Bruktd érték.
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Raktar

A Raktar menupont alatt talalhatd bizonylatokkal kezelheti az olyan raktarmozgasait,
amelyeket kés6bb nem szukséges szamlazni, mint példaul a készlethelyesbitéseket vagy
a selejtezést vagy éppen az induld készlet feltoltést.

Uj raktari bevétel

A raktari bevétel bizonylattal ndvelheti a készletét.

! & @ Fak tari beyatel - =2 X
- R.akkari besétel
[ %
w | - =2 Projekt -
&l Bezdras = @, HUF ~
R.aktari bevekel Myomtatas Eldnézet g Divizic ~
riigzitése
Milveletak Myomkatas Besorolas Bedllitasok

Bizonylattémb: Rakkari bevétel

Bizonylatszam Szallita o ﬁ Raktar kKdzponti rakkar -
Kelt 2009.11.16, ~ | Kapcsolattartd - X
o Ui Madositas Tirlés Fel Le

| Termékkod | Termék | Mennyiség | IMee, | Pénznem AFa kules Metkd egyséqar Mettd érték | AFA érbék | Brukkd érkék | Pro

4 il »

Meqiegyzés Mettd Erték O Ft
fiFa értek OFt
Brutto értek 0 Ft

A raktari bevétel rogzitésekor elegendé a datumot és a raktart megadnia, a szallitd
opcionalis.
A bizonylat tételeit is a tdbbi bizonylathoz hasonléan viheti fel.
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Bejtvd bizonylat tétel adatok
=2 Projekt g Divizid

2009, november 16,

& Termék
|

Gb Mennyiség

P Akalmazhatd arak

Nettd egységar
AFA kulcs

Megjegyzés

Bizonylattételek Folyamatos rigzitése

1337 - Akkumulator Wysh

hoo 2

Eruttd arak.

0Ft -

25% -

Metkd érkék
BEA grték

Brutkd érték

OFt

OFt

OFt

| Kivetkezd || | | Mégse

A tételek rogzitésekor nem kotelez6 az egységarat megadni.

Megjegyzés: Mivel az arubevételezési bizonylatokon bevett tételek is beleszamitanak a
készletértékbe, ajanlott minden bevételezést arral rogziteni.

Raktari bevételek listaja

A raktari bevételek listajaban tekintheti at az egyéb készlet mozgasait. A listabdl yj

bizonylatot is Iétrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, mddosithat.

A megszokott médon bizonylatokat sziirheti, csoportosithatja.
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< |?| T o @ RLakEAr bavételek

i | =

' Rakkari bevételek
°3 @

@ [ Megryités | k] Stormdzas

11 raktari Bizonylat | Masolds | Csoportositis
bewvétel Falwamatak. -
Miivelstek Mézek

[Sziirés] Lezart raktari bevetelek nélkil, Stornd rakkari bevételek nélkiil, Storndzott raktari bevételek néllkil, Kidlitas datuma: 2009,11.09,-tal 2009.11,16.-ig

Szallicdkad | Szallitd

Barna Morbert:

Bizonylatszam Pénznem

RKE[Z008(00001

Kapcsolattartd

Projektkad

4] il

P SaiirGfeltételek
|'ﬁ Szlirés || &r Telies lista

Bizonylatszam

Széllitd

| Lezart rakkari bevetelek nélkil
¥ Stornd rakkar bevételek nélkil
| Stormozott rakkari bevetelek nélkil

Kiallitas datuma
2009.11.09. - |- 20091116, - [

Projekk

R | &7 sajét sziirdk || b Setird mentése ”El

1 elem (Szdirk adat)

Raktari bevételek tételes listaja

A raktari bevételezések tételes listajaban bizonylattétel
csoportosithatja, szlrheti bizonylatait.

részletességgel listazhatja,

@ il oY ¥ &
A Rakrari bevételek rékeles lisksja

& Meqnyitas

Miveletek

Raktar bewételek tételes listaja - B X

[Szlirés] Lezart rakkari bevételek nélkil, Stornd rakkari bevételek nélkil, Kislitas datuma: 2009,11,09,-kal 2009,11.16.-ig

|Bi20nylatszém | Partner | kel | Termék Mennyiség | Mee, | Mektd egységar Pénznem | AFR

4 Il

-

Sziirdfeltételek
|‘ﬁ Szlirés || &r Telies lista

Bizonylatszam

Széllitd

Termék

¥ Lezart rakbari bevételek nélkil
| Stornd rakkari bevetelek nélkil

Kidlités datuma
2009.11.09. - -2009.11.06. - [T

Projekt

|f'._'] Sajat sziirdk || B sziirt mentése ||§|

0 elem (Szirt adat)
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Uj raktéri kiadds

A raktari kiadas bizonylattal csokkentheti a készletét.

@ » [H Raktar kiadas - B X
> Rakkari kiadas
w ] G = Projekt -
@ lBeziras = i, HUF -
Rakkari kiadas Myombatas Eifnezet | o pivizid
rigzitése
Miveletek My omEakas Besorolas Beallitasok
Bizonvlattémb: Rakkari kiadas
Bizonylatszam Yevd o
Kelt 2009.11.16. - | Telephely - X
i Raktar kézponti rakkar - | Kapcsolattartd - X
oh [ Madaositas Tirles Fel Le
|Termékk6d | Termék, Mennyiség | Mee, | Pénznem AF ks Mettd egységar Mettd érkék AR Ertek Bruttd érbék. Projekt Divizi
4 i »
Megjegyzés Metkd értek O Ft
Afa éreék OFt
Brutkd érték OFt

A raktari kiadas rogzitésekor elegendé a datumot és a raktart megadnia, a vevd
opcionalis. A bizonylat tételeit is a tobbi bizonylathoz hasonldan viheti fel.

Kirmend bizonylat tétel adatok x
=2 Projekt g Divizid
Teljesités: 2009, noverber 16.
3 Termék 1337 - Aklumulator Wysh oo | |KesZlet
1 Kiszponti rakkar 15 kg
& Mennyiség e
Kiadhatd 15kg
Bruttd rak
Céqges készlet 20 kg
~ o Rendelések
= Alkalmazhatd drak
Vevd
Foglal: 0kg
Nettd egységar OFt =
Beérkezd okg
AFA kulcs 18% -
Megjeqyzés
[ethd Erték OFt
BFD ériék OFE
Brutkd érték OFt
Bizanylattételek Folyamatas rigzitése Kivetkezd | | Ok | | Mégse
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A tételek rogzitésekor nem kotelez6 az egyseégarat megadni. A készlet ellen6rzés a

kivalasztott raktarnak megfelel6en torténik.

Raktari kiadasok listaja

A raktari kiadasok listajaban tekintheti at az egyéb készlet mozgasait. A listabdl uj

bizonylatot is 1étrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, modosithat.
A megszokott mddon bizonylatokat szirheti, csoportosithatja.

@ IR 2 |?| roar @ Raktari kiadasok - = x
Y
Raktari kiadasak
i ﬁ # Megrivitss | g Storndzés \—IJ m
Lj rakkari Bizonylat | Masolas || Csoportositas
kiadas Falyamatak, -
Miveletek Mézet
[Sziirés] Lezart rakkari kiadasok nélkil, Stornd rakbari kiadasok nélkil, Storndzott rakkari kiadasok nélkil, Kialitas dabuma: 2009,11.09,-t8] 2009,11.16.-ig
| | |Bizonylatszém |Kelt |\u'ev6kéd |Vev6 |Telephely Kapcsolattartd Pénznem Projektkad | Sziirifeltételek
| < satrés || &7 Telieslista
Bizorylatszam
Ve
V| Lezart raktari kiadasok nélkil
¥ Stornd rakkari kiadasok nélkil
¥ Storndzott rakkari kiadasok nélkil
Kiallitas datuma
2009.11.09, - - 2009.11.16, - |§|
Projekt
|‘ | = ’| H“] Sajat szlirdk ||H Salird mentése ||§|
0 elem {Sziirt adat)
s P Ve Ve . '
Raktari kiadasok teteles listaja
A raktari kiadasok tételes listajdban bizonylattétel részletességgel

csoportosithatja, szlrheti bizonylatait.

listazhatja,
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g i VWHI e Y ¥ B Raktari kiadgsok tételes istéja - B x
. Raktari kiadas tételek
7 Megnyitas
Miiveletek,
[Sziirés] Lezért raktbéri kiaddsok nélkiil, Stornd rakbari kiadasok nélkill, Kisllités ddkuma: 2009, 11.09.-t8l 2009.11.16.-ig
|Bizony\atszém | Partner ‘ Kelt ‘ Teljesités Termék | Mennyiség | Mee. | Mettd egységar Pénznem | AFA kul Seiiréfeltételek
| g sztirés || &7 Telies lista
Bizonylatszam
Vevd
Termék,
¥ Lezart raktari kiadasok nélkil
| Stornd rakkari kiadasok nélkil
Kiallitas datuma
2009.11,09, - - 2009.11.16. - [T
Projekt
4 5 |E'j Sajat szlirdk ” B szird mentése ||5|
it —
0 elem (Szirt adat)

Uj raktérkézi dtadds

A raktarkozi bizonylatok csak akkor elérheték, ha egynél tobb raktarral dolgozik. A
bizonylatok segitségével egyszeriien mozgathatja készletét a kulonboz6 raktarak kozott.

@ ® [E Raktarkiz Atadas - 3 x
J
~ Raktarkdzi dtadas
w ] o =2 Projekt
@ lBezaras : @, HUF =
Rakkarkdzi Myomkatas Eldnézet & Divizic ~
Atadas rigzikése
IMiveletek Iyomtatas Besorolas Beallitasak
Bizonylattémb: Raktarkizi Atadas
Bizonylatszam ﬁ Forras raktar ¥ozponti raktar i
Kelt 2009.11.15. - &d Célraktar -
oa U Médasités Térlés Fel Le
|Terrnékkljd | Termék, Mennyiség | Mes, | Projekt | Divizid |
Megjegyzes Metkd érkék OFt
AFa érték OFt
Bruttd érték 0OFt
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A bizonylat kiallitasa nagyon egyszer(, elegend6 a mozgatas datumat illetve a forras és
cél raktarakat megadni.
A bizonylat tételeit a mar megismert modon veheti fel.

Kirmend bizornylat tétel adatok x
=2 Projekt g, Divizio

Teljesités: 2009, november 15,

3 Termék 1337 - Akdwmulator Wysh oo | |KEszlet

Kézponti rakkar 10 kg
& Mennyiség 50 5

Kiadhatd 10 kg
Megiegyzés Céges keszlet 10 kg

Rendelések

Wewd

Foglalt Okg

Beérkezd 0kg

Eizonvlattételek Folyamatos rigzitése Kiwetkezd | | Ok | | Mégse

Raktarko6zi atadasok listaja

A raktarkozi atadasok listajaban tekintheti at a raktarak kozott torténd készlet mozgasokat.
A listabdl uj bizonylatot is létrehozhat, vagy meglévit megjelenithet, mddosithat.
A megszokott mddon bizonylatokat szirheti, csoportosithatja.
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@ HeE:ofTy & & Raktarkoz atadasok - = -

Raktarkizi stadasok

B L s D
E"J' Megnyitas ﬁ Starnozas

[ raktarkizi Bizonylat | Masolds || Csoportositas
Atadas Folyamataok, -
Miiveletek Mézet

[Sziirés] Stormd rakkarkizi dtadasok nélkil, Storndzott rakkarkizi Atadasok nélkil, Kislitas datuma: 2009,11.09,-k8 2009,11.16.-ig

Bizonylatszam Kelt Forras rakkar Cim Cél rakbr Cim Projektkod Projekk Divizic
REAf2002{00001 i

Sziiriifeltételek
| < seiirés || &7 Teljes lista

Bizonylatszam

¥ Stornd rakbarkdzi dtadasok nélkil
¥ Storndzott rakkarkdzi tadasok nélkil

Kiallitas datuma
2009.11.08, - |-2009.11.16, - [

Projekt

|f‘,j Sajat sziirdk || b sl menkése ||§|

1 elem {Sziirt adat)

Raktari kiadasok tételes listaja

A raktari atadasok tételes listajaban bizonylattétel részletességgel listazhatja,
csoportosithatja, szlrrheti bizonylatait.

@ He=olrss 2 Raktarkoz Ataddsok tételes listija - =2 x
" Raktarkiizi arads tételek

[T Megnyitas

Milvelatek

[Szirés] Skornd rakkarkozi dtadasok nélkil, kialitas datuma: 2009,11.09,-k8l 2009,11.16.-ig
Bizanylatszam
REA/2009/00001

Sziirdfeltételek
| g sziirés || & Teljes lista |

Bizonylatszam

Termek,

| Stornd rakkarkazi dtadasok nélkil

Kidlltas datuma
2009.11.09, « |- 2009.11.16. - |79

Projekk

|f‘;j Sajat szlirdk || b s5zird mentase ||§|

1 elem {Szdrt adat)
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Leltar

A Leltar menUpont tartalmazza a leltarozashoz sziikséges funkcidkat.

Uj leltar

A Symbol Ugyvitel forduldnapi leltart tamogat. A leltar raktaranként, egy vagy tébb, akar
leltarozé személyhez rendelet leltarivbdl allhat.

A leltar felvételekor a forduldnapi készlet eltarolasra kerll. Ehhez a referenciakészlethez
képest kerul a leltar végén rogzitésre a leltartobblet vagy leltarhiany.

@ i * 2010.12.31. - U leltér - = -
w f’] Bezaras Q D

Leltar keszlet Elfnézet
régzitése meqgjelenitése
Mifvelatel Beallitasok || Myomtatas

Bizonvlattémb: Lelkar

Bizonylatszam Fordulonap 2010.12,31. -~ Megnevezés

Leltarivek
o U leltariv Mddositas Tidtlés Fel Le

| |Raktér |Dolgozs | Kitdkottség (%) |

Megjegyzes

Uj leltar felvitelekor meg kell adnunk a fordulénapot. A leltarnak megnevezést is adhatunk,
illetve megjegyzést is flizhetlink hozza.

A leltarhoz bedllithatd, hogy a leltariveken, nyomtatason, illetve kitoltéskor
4 megjelenjen-e a forduldmapi készlet.

készlet
medgjelenitése

A leltarivek mellett lathatd, hogy milyen mértékben keriltek kitdltésre. Csak olyan leltar
zarhaté le, amelyen mindegyik leltariv teljes mértékben kitoltésre kerult.
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Uj leltariv

A leltar felvételéhez leltariveket kell késziteni. A leltarivek f6bb tulajdonsagai:

1. Aleltarivekre rogzitheték a leltarozando termékek.

2. Egy termék tobb (azonos raktaru) leltariven is szerepelhet

3. A leltarivek egy adott raktar készletét tartalmazzak (tdbb raktar esetén ugyan

azon termékeket raktaranként kulon-kulon kell leltarozni)

Kozpont raktar - Administrator - Leltary

U
w @] Bezaras D
Leltariy Elfnézet
régzitése

Midveletek Myomtakas

Raktar ¥iizponki rakkar i+ | Kitdlbdttség 0 %

-

Dolgozd  Administratar

oo O termekek | 0 Rakkar termékei | 0 Készleten lévék | o Termékcsoport termékei | o Maradék bermeék Titlés Sorrend « Fel Le =

|Termékkéd |Termék |Termékcsoport |Fellelt mennyiség |

Megjegyzés

A leltarivekre a termékek az wUitEmEkek oomb hasznalataval, egyesével s

bevalogathatok. Ezen tul lehet6ség van egy lépésben a leltarivre tenni a raktarban
megfordult dsszes, a készleten [évd, egy adott termékcsoportba tartozé vagy egyetlen

leltariven sem szerepld termékeket.
A termékek a leltariven megnevezés vagy kod szerinti allithatdk sorrendbe. A nyomtatas

az itt bedllitott sorrend alapjan torténik.

Leltarak listaja

A leltarak listajaban tekintheti at a felvett leltarakat. Innen nyithatja meg a rogzitett leltart,
ha ki kivanja tolteni a fellelt mennyiségeken. A leltar megnyitasa utan elérhetdk a rogzitett

leltarivek.
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@ ik defHy g Leltarak listaja -
@}: P Megnyitas D ﬁ::lb

[ ledkr 3 Tirles Myomtakas | Leltar korrekeid
végrehajtasa
Midveletek

[5z(rés] Befejezettek elrejtese

Huzza ide az oszlopok fejléceit a csoportositéshoz Sziiriifeltételek
|Bizonylatszém | Forduldnap | Megnevezés | |.t"" Sz(irés I;(r Teljes lista
LT/2010/00001 Bizonylatszam
Faorduldnap
, | @
Megnevezés

| Befejezettek elrejtése

|§_] Sajék szilrdk |H Sziird menkése |§|

1 elern (Sz(rt adat)

A leltarak lezarasat a leltarak listajabdl tehetjik meg. Csak teljesen kitoltott leltar zarhato
le. Lezart letar nem maddosithatd, nem visszanyithato.
A leltarkorrekcios bizonylatok a leltar lezarasaval keriinek felvételre.

A A ,Leltar korrekcio végrehajtasa” gombbal zarhato le a leltar.
-

-L_:t|

Leltar korrekeid

veqrehajtasa

A leltar korrekcid 0sszesit6 feluleten attekintheti, a leltar soran felvett mennyiségeket. A

¥|i"sak az eltérések megjelenitése!

opcio ki/bekapcsolasaval a lehetéség van az 6sszes illetve csak
az eltérést tartalmazo tételek megjelenitésére.

A listaban lathatd, hogy mennyi volt a leltar szerinti mennyiség, a leltar soran menyit
leltink fel, illetve hogy hany leltariven szerepel az adott termék. A leltarivek szamat
figyelembe véve kdnnyen kiszlirheték a duplan leltarozott termékek.

¥ Leltariv inFormariok megjelenitése A leltariv informacidék megjelenitésével eléhivhatd, hogy
melyik leltariveken szerepel az adott termék. Dupla
leltarozas esetén az egyik leltariv inaktivalhato.

[Imakkivalds] 5 - Adrminiskrakor

[Inakkivalds] 5 - Adminiskrakor
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Leltdr készlet korrekoid dsszesitd - LT,/2010/00001 (2010, decemnber 31.) x

Az alabbi Felileten a leltarvekben rigaitett Fellelt mennyiségek dsszesitését tekintheti at,

Lehetdsége van a2z gzzzes raktdr nézatben a teljes céges mennyiségat attekinteni, raktarankénti nézetben pediq a leltarvek kozdl aktivalni vagy
inaktivalni a tibbszar lzltarozott termékeket, Ehhez nyormja meg a Leltariv informaciok megjelenitése gombat!

Az érékek attekintése utdn myomija meg a Korrekcid gombot a készlet konekeids bizonylatok [étrehozasihaz s myomtatasihoz!

Osszes rakbar  Rakbér |Kizponti rakkar - ¥ Csak az eltérések megijelenitése

|G Leltariv informaciak megielenitése |

kod Tléw Mennviség Fellel: mennviség Leltarivek szama |
3 Ajakir Biston (ight) 4
2607T  Wagodeszhka Wysh 5 10 2/2
Z63ET  Sarvedd Rovel 4 511
2641T  Targonca Rovell 4 111
26427 Mécses Willon 54 511
2689T  Sarveédd A-Gora 43 41 11
27007 Flggény Lass 4 3311
145 96

A korrekcios bizonylatok elkészitése el6tt lehet6séglnk van megadni, hogy a leltar hiany
és —tobblet bizonylatok melyik bizonylattombben jojjenek létre. Javasoljuk, a beépitett
bizonylattdombdk hasznalatat.

készlet korrekcios hizonylatok beallitasai X
Hiany bizonylattimb  [Leltar hidny P X
Tdbblet bizonylattomb |Leltar tEbblet - X

Bizonylatok nyomtatasa v

Myomtatd HP PSC 1400 series -

| 4 | | Mégse |

A létrehozott leltarkorrekcids bizonylatok datuma a leltar fordulénapja.
A lezart leltar a lezarast kovetéen nem modosithato.
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Leltarivek listaja

A leltarivek listajaban megjelenitheti a kilonboz6 leltarakhoz felvett leltariveket. A
leltarivek feltoltésére innen is lehetésége van.

@ »EDC|P T N B Leltarfveek listaja - B8 Xx
[ Médositas
Miiveletek
Huzza ide az oszlopok Fejléceit a csoportositéshoz Sziirdfeltételek
|Bizonylatszém |# |Raktér Dolgozd Kitélkittség (o) | ‘ |-§ Sedres |;tf Teljes lista

Adrminiskrator 100 % Rakkar
. - X

Dolgozd
- X

Kitdltéttek elrejtése

|f_j Sajét sziirdk |H Sz(ird mentése |§|

2 elem

Leltarivek tételes listaja

A leltarivek tételes listajaban tétel szintli részletességgel jelenitheti meg a kilonb6zé
leltarakhoz felvett leltariveket.

@ 2is AO |?|r | = LeltArivek tételes istaja - 8 x

f‘) Megnyitas

Milveletek
Fs

Hizza ide az oszlopok Fejléceit a csoportasitashoz — Selirifeltételek
Fordulénap Megnevezés Dalgozd Raktar Termék Mennyiség | ‘ | S Szliés I & Telies lista
2010.12.31. Administrator  Kozponti rakkdr  Radir Willon 5 Bizorvylatszém
2010.12.31. i Admiristrator  Kozponti rakkdr  Szdnyeg Reny-Tens 47 Megnevezés
2010.12.51, Administrator  Kézpaonti rakkdr  Ajakiv ZeroZero 3
2010.12.31. Administrator  Kozponti rakkdr  Karkokék Rogger 34 Fordulénap
2010.12.31. administrator — Kozponti rakkdr  Ajakiv Biskon (ight) 1 = . . ‘El
2010.12.31, Administrator  Kézponti rakbar  Kabat Gerona 3 T
2010.12.51, Administrator — Kézponti rakkdr  Wagddeszka Wysh 5 Tyiieh:
2010.12.31. Administrator  Kozponti rakkdr  Szelepsapka Lass 13
2010.12,31. Administrator  Kozpontiraktdr  Sérvéds Rovel 5 Rakk:ar
2010.12.31, Administrator  Kézponti rakbar  Targonca Rovel 1 M
2010.12.51, Administrator — Kozponti rakkdr  Mécses Wilon 5 Dolgozd
2010.12.31. Administrator  Kézpaonti rakkdr  Virdgeserép Eldora g [ X
2010.12.31. Administrator  Kozponti rakkdr - Sareédd A-Gora 41 Kitelkattek elreitése
2010.12.31, Administrator  Kézponti rakkar  Fehérbor Filote 3
2010.12.51, Administrator  Kézpaonti rakkdr - Radiv Biston 4
2010.12.51. Administrator  Kozponti rakkdr - Flggény Lass 33

2] |, &7 sajat sairdk. | b setirs mentése [ @ |

20 elem
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Gyartas

A Gyartas menupont alatt talalhatja a gyartas bizonylatokat, melyek segitségével egy vagy
tobb 0sszetevét felhasznalva allithat el6 uj termékeket.
Tovabba itt kapott helyet a Selejtezés bizonylat is.

Uj gyartds

A gyartas bizonylatokon a gyartas datuman tul lehetéség van megadni a forras raktart,
ahonnan az oOsszetevdék kivételre kerilnek, és a cél raktart, ahova a késztermék
bevételezése torténik.

VR

w &1 Bezdras @ﬂ—é &ﬁ l—‘l D e Cimkek

ayarkés Készlet  Termékcimke | Myombatds Eldnézet
régzitése ellendrzése nyomtatas
Miiveletek Myvarntatés Besarolds

Gyartas -

Bizonylattémb: Gyartas

Bizonylatszam & Forras raktar |Kizponki rakbar = | Rendelés
Kelt 2011.02.23, - & Cél raktar Kézponti rakbar - |u Rendelés tételek gyartasa |
o i | vonalksd alapidn | (3 Madosicas | B Todés a0 | N vonalksd alapian | (37 madosicas | SE Torlés
Késztermék Osszetevd
Termékkad Mennyiség Gyartas koltség ||Termékk6d | Termék | Mennyiség | Mee | Készlet hiba | |
|2 x
HOD Merevlemez 1db

ALAP Alaplap 1db

Megjegyzes

A gyartas tételeket létrehozhatja vevéi rendelés tételek alapjan. Egy gyartas bizonylathoz
egy vevoéi rendelés kapcsolhato. A gyartas tételei kozé a kivalasztott rendelés tételek kozul

emelhetink at.

A legyartandd termékeket a megszokott médon, az ablak bal oldalan talalhato e U

gombbal adhatjuk meg.
A késztermék kivalasztasa utan a bizonylat tételek k6zott megjelenik a megadott termék

és a hozza tartoz6 darabjegyzék.
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Késztermék Osszetevd
|Termékkc'-d |Termék Mennyiseg |Mee |Gyértés kiltség | | Termekkad Termek, Mennyiség Mee Készlet hiba
: e ZPLI
HOD Merevlemnez 1 db

ALAP Alaplap 1db

A darabjegyzék a készterméknél megadott mennyiség legyartasahoz szukséges
darabszamot tartalmazza. A késztermék mennyiségének moddositasakor a darabjegyzék
mennyisége is valtozik.

Gyartaskor lehetéség van a darabjegyzéken mind mennyiségben, mind 6sszetevékben
valtoztatni. Ha megvaltoztattuk a darabjegyzék Osszetételét, a késztermék
mennyiségének maédositasakor a darabjegyzék nem frissul.

T | A készlet ellenérzése funkcioval ellendrizheti, hogy a darabjegyzékben
szerepl6 termékekbdl rendelkezésre all-e elegendd mennyiség.

Készlet
elendrzése

A készletellenérzést kovetben az dsszetevdk listajaban megjeldlésre kerulnek azok a
tételek, amelyekbdl nem all rendelkezésre megfelel§ készlet.

Osszetevi
|Termékkﬁu:| |Termék |Mennyiség |Mee. |Készlet hiba | |
ALAP
ZPLI Processzor 1 db 1/10
HOD Merewvlemes 1 db 1/0
.| Beadllithatd, hogy a gyartas bizonylat mentésekor a legyartott termékekhez
‘ "%@’ automatikusan készuljenek termékcimkek.
Termékcimke
nyomtakas

Gyartas soran lehetéséglink van a késztermékhez gyartasi koltséget is megadni. A
gyartasi koltséget egységre levetitett koltségként értelmezi a rendszer.

A kuldn megadott gyartasi koltségek mellett a bizonylattomboknél beallithatd, hogy a
készletre vett késztermék bekerllési értéke az alapanyagok FIFO szerinti értéke alapjan
szamolodijon.

Gyartasok listaja

A raktari kiadasok listdjaban tekintheti at az egyéb készlet mozgasait. A listabdl uj
bizonylatot is Iétrehozhat, vagy meglévét megjelenithet, médosithat.
A megszokott mdédon bizonylatokat szlirheti, csoportosithatja.
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S it
@\ PEAC YT R B Gydrtdsok -
@
b ®
. I\’l{“: [ Megnyitas | k] Storndzas m &
Lj gvértas Bizorylat | Termékoimke | Cimkék
falyamatak | nyomtatas
Miiveletek

[S=(rés] Stormd nélkiil, Skarndzatt nélkil, Kidlitds datuma: 2010.06.22. k4l 2010.06.29 -ig

Hiizza ide az oszlopok fejléceit a csoportositashoz

Bizanylatszam Kelt Forrés rakbar &l raktar Vewdi rendelés
&Y 2010000001 2010.06,29,  Kozponti rakbédr  Kdzponti rakkar

1 elem (5z(rt adat)

A Gyartas listabol lehetéség van a gyartas bizonylatokon Osszeallitott késztermékekhez
cimkéket nyomtatni. A , Termékcimke nyomtatas” gomb megnyomasaval a kijeldlt gyartas

bizonylatokon szerepld legyartott termékek automatikusan atkertulnek a termékcimke
nyomtatas listaba.

Gyartasok tételes késztermék lista

A tételes késztermék listaban tételes részletességgel tekintheti at a legyartott termékeket.
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lfﬁ HeEofFT & Gyértasok tételes késztermek listdia - = x
J Gyartasok bételes késztermek listaja

F_‘.) Meqgnyitds

Miveletek
[Sztirés] sStornd nélkil, Storndzott nélkil, Kidlitds datuma: 2010.01.16,-k6l 2010.01.23.-ig
Bizonylatszam
GYj2010/00001

Sziirdfeltételek
| < sziirés || &7 Telies lista

Bizonylatkdmb

| »

e ox

Bizonvylatszém

Termék

Ruakkar
* X

| Stornd nélkil

| Storndzott nélkil

Kidllités datuma
20100116 - |- 20010.00.23. - [

7 HB Sajét sziirdk ” b sztid mentése ”§|

1 elem {5zt adat)

Gyartasok tételes 6sszetevo lista

A tételes 0sszetevl listaban tételes részletességgel tekintheti at a legyartott termékekhez
felhasznalt 6sszetevioket.

f‘ HeE @y & & Gyértisok tételes dszetevd listaja - = x
J Gyartasok bételes dszetevd liskja

[? Megnyités

Miiveletek

[Sziirés] Stornd nélkal, Storndzott nélkl, Kislitds datuma: 2010,01.16.-k8l 2010.01.23.-ig
Bizonylatszam Termék, Mennyiség

Sziirtfeltételek

= | =g sziiés || B Tefjes lista

GYJ2010/00001 2010,01.23,  Kozpontirakkdr  Antenna Hoskon 10 cm -
. . Bizonylattamb
GY/2010/00001  2010.01.23.  Kézponkiraktér  Borkék Foter 1ka pEanyetom

Bizonylatszém
Termék
Ruakkar

| Starnd nélkil
| Starndzott nélkil

kidliités datuma
2010.01.16. ~ - 2010.01.23. ~ [0

| 12 | € sajat sztirck || b Sztird mentése ||§|

3 elem (Sz(irt adat)

Szétszerelés
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A szétszerelés menlpont alatt talalhatja a szétszerelés bizonylatokat, melyek segitségével
egy készterméket egy vagy tobb Osszetevére bonthat szét. A szétszerelés bizonylatok
muikodése megegyezik a gyartas bizonylatokéval.
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Selejtezés

A selejtezés bizonylattan kulon bizonylattipuson nyomon kovetheti a raktaraabol
kiselejtezett termékekek.

Uj selejtezés

A selejtezés bizonylat funkciéjaban és mikodésében is teljesen megegyezik az arukiadas
bizonylatokkal

g ! v [H Selejtezés -
Selejtezés
e
Eé "l Bezéras Lé = o HUF ~
L .

Selejtezés Myomkakas ElSnézet
rigzitése
Miiveletek Myomtatas Eeallit&snok.

Bizonylattdmb: Selejtezés

Bizonylatszam Abvevd QIO
Kelt Z010.01.22, = | Telephely - X
& Raktar Kézpanti rakkar = | Kapcsolattartd - X
a0 M vonalkad alapian Madositas Tarlgs Fel Le

| Termékkad | Termek | Mennviség | MMee. | Pénznem AF & lulcs Mettd egysegar Methd éreék. | AFA érbék | Bruthd érték | Projekt Diiwizi

4| i 4

Megjeqyaés Metkd Erték 0 Ft
Afa érték 0 Ft
Brutto érkek OFt

A selejtezés bizonylat rogzitésekor elegendé a datumot és a raktart megadnia, az atvevé
opcionalis. A bizonylat tételeit is a tobbi bizonylathoz hasonldan viheti fel.

Selejtezések listaja

A selejtezések listdjaban tekintheti at a kiallitott selejtezés bizonylatait. A listabdl uj
bizonylatot is Iétrehozhat, vagy meglévdt megjelenithet, modosithat.
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A megszokott mddon bizonylatokat sziirheti, csoportosithatja.

is; fo: 2| = & = Selejtezdsek - 8 x
| olslo J
e Selejtezések
b £
., [ Meanyitds | ] Storndeds £
Lj selejtezés Bizonylat | Masolas | Csoporbositas
Falyarnatak. -
Mivelstek Mézet
[Sziirés] Lezart selejtezések nélkil, Stornd selejtezések nélkil, Storndzatt selejtezések nélkil, Kislitas datuma: 2010.,01.16.-t6l 2010.01,23.-ig
Bizonylatszam Kelt Wevdkad Telephely Kapcsolattartd Pénznem Mettd érték sziirGfeltételek
SLAT/z010/00001 = | =R
fzoiof | < sativés || & Telies lista |
Bizonylattémb
- X
Bizonylatszam
Abvevd
Rakkar
- 3
¥ Lezart selejtezések nélkil
¥ Stornd selejtezések nélkil
¥ Storndzott selejtezések nélkil
Kiallitas dakuma
2000116, v - 2010.01.23, - [
1 000 | ——
| 5 |€‘J Sajat saiirdk || b sztivd menkése || @|
il —

4]

1 elem {Szirt adat)

Selejtezések tételes listaja

A raktari kiadasok tételes listajaban
csoportosithatja, szlrheti bizonylatait.

bizonylattétel részletességgel listazhatja,

L fE®x €T v B Selejtezdsek tételes listaja - B Xx
Selejtezés tételek
E? Megnyitas
Miiveletek
[Szlirés] Lezért selejtezések nélkil, Stornd selejtezések nélkil, Kislikas datuma: 2010,01.16,-t8l 2010,01.23.-ig
Bizonylatszam Partner Mennyiség . Nettd egységar Pénznem SziirGfeltételek
SLIT/2010/00001 10 kg 100 HUF |—~ =T
= g Szlrés || &7 Teljeslista |
Bizonylatszam
Abvevd
Rakkar
- X
Termek
| Lezart selejrezések nélkil
| Stornd selejtezések nélkil
Killitas datuma
20100116, ~ |- 2010.00.23, - |7
10 100 —
<] ] 5 Hﬂ Sajat sadirdk ||H Salird mentése ||@|
il S
1 elem (Sziirt adat)
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Pénztar menu

A Symbol Ugyviteli rendszer integralt teljes érték(i hazipénztar modullal rendelkezik (csak
megfelel6 modul megvasarlasa esetén).

A programban kezelt pénztarakat a térzsadatok menuben veheti fel. Szamla kiallitaskor
beallithatd, hogy a megfeleld fizetési mdd esetén automatikusan keriljon kiallitasra a
hazipénztar bizonylat is. Uj pénztar felvitelekor a rendszer automatikusan felkinalja a
lehetéséget, hogy a pénztarat a meglévé szamla és dijbekérd tombokhodz kapcsolja.

Uj bevételi, kiaddsi pénztarbizonylat

Uj pénztarbizonylat kiallitasakor meg kell adnia a bizonylat datumat valamint az tigyfelet,
akinek a részére a pénz atadasra kerul vagy, akitél a pénz kapja.

A pénztarbizonylatokra korlatlan szamu tétel rogzithetd.

A jogcimtérzs ,6ntanuld”, azaz az ujonnan beirt értékek késébb kivalaszthatok lesznek.
Amennyiben egy korabban kidllitott kimend szamla ellenértékét fizeti ki a vevd
készpénzben, akkor a ,kimend szamla” mezében megadhatja a szamlaszamot vagy a

mez6 végén talalhatd ™ gombra kattintva el6hivhatja a szamlakeresé ablakot, ahol
kdnnyen megkeresheti a kiegyenlitend6 szamlat.

Az 0sszeg mezObe automatikusan beirasra kerll a kivalasztott szamla Osszege. A
rendszer kezeli a részkiegyenlitéseket és a tulfizetéseket is.

A részkiegyenlitésekrdl és a tulfizetésekrdl a kiegyenlités ablaknal olvashat részletsebben.

-

L@" * Fépénztar - Bevétel pénztirbizonylat -
=

— Pénztarbizarylat

M & lpezdras = D ok, HUF

Biizomylat Elénezet
rigzitése

Mijveletek Mvomtatas Beallitasol

Pénztaros: Administrakar

Ugyfél 232V - Gaspéar Computer Bt == Szerkeszt Info | Kelt |2009.06.02. -
Dolgozd fe X

EE | azaz
Jogcim | Szamla kiegyenlicés ~ | Kimend szamla « | Osszeg S| Sar tarlése
Jogcim - Kimend szémla - Dsszeg =

Megiegyzés
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Uj bankbizonylat

Uj bankbizonylat kiallitasakor meg kell adnia a bizonylat datumat valamint a bankkivonat
szamat. A bankbizonylatokra korlatlan szamu tétel rogzithet6.

&\ 22222222-22222222-22222222 - Barkbizonylat =
ﬁfj Eiankbizonylat

hé @ lBezaras | Gy HUF

Bizonylat
rigzitése
Mivelatek Beallitasok
Kelt 2009.11.13. - | Bizonylatszam
Jogcim | ~ | Partner | Osszeg .
Sior kirlése
@ Kimend Bijisd Kimend szamla e Kdglemény

Megieqyzés

A kivonat tételeinél, ha szlkséges valaszthat Ugyfelet és kimend vagy bejové szamlat is.
Az itt kivalasztott szamlak, amennyiben az 0Osszeg megfelel6 telies mértékben
kiegyenlitésre kerulnek.

Pénztar és bank egyenlegek

A pénztar és bank egyenlegek menupont alatt attekintheti a kivalasztott pénztarak és
bankok aktualis egyenlegét. Az egyenlegeket grafikonon is megjelenitheti
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Pénztar és bark egyenlegek. - B X
|n r _
| Egvenlegek |
R = [l
Frissités  Grafikon Lista | Grafikon
nyomtakasa
Miveletek Mezek
2009.00,01, - - 20091231, - |7 : " Fiipénatar
|2un9.mnmsz. 43533 10000
| Fopénzkar
Pénztar &z bank készletértékek (FIFO szerint) x
kKeszletérték napja |2009.06.30. - | & Myomtakas | | £F Készletérték részletesen. ..,
| Pénztarbank, Egvenleg Egyenleq (HUF) készletérték (HUF)
50 000 Ft
T4 154 Ft 74 154 FE 74 154 Ft pénztar
311E 39 424,94 Ft g4 725,73 Ft EUR pénztar
413 E 112513,59Ft 112513,59Ft 33333333-33333333-33333333

Pénztar és bank készletérték részletesen

B Myomkakas

EUR pénztar

Bizonwlatszam Cisszag Arfalyamn

267,54

Készletérték,

89 424,94

89 424,94 Ft
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Napi pénztarzarasok

A napi pénztarzarasok funkcio segitségével elkészitheti a napi pénztarzaras bizonylatokat.
A rendszer pirossal jelzi azokat a napokat, amelyekre nem készitett zarast. Az elkészitett
pénztarzarasok visszavonhatok.

@ @i vy & Napi pénztarzarasok - Fpénztar - B x
' Pénztarzaras
ﬂ ﬁ WP Hidnyzo pénztarzaras elkészitése ﬁ
Mai zaras  Mapi2aras S pénatiradrss visszavonasa Hiryzd
elkészitése elkészitése pénztarzarésak
Miveletek Mézek
Z&ras datuma INyitdegyenleg | Bewdt dsszesen | Kiadds dsszesen | Zardegyenleg | Tobblet/hidny Sriirifeltételek
- - 10000 Ft e | g sefirés || &7 Telies lista |
@ Hidryzd 2003,06,03, OFE 12 222 Ft 0FE OFt 12 222 Ft

Z4ras datuma

A i »
2 elem

A zaras elkészitésekor lehet6sége van a cimletezés elkészitésre is. Ennek feltétele, hogy
a pénznemeknél megadta a valutahoz tartozé cimleteket.

* Mapi pénztarzaras x
Iddszak 2009.06.06.

Myitd egwenleq 22 222 Ft

Pénzfargalom 0 Ft [ = O Fk bevétel, O F kiadas)

£ard egyenleq 22222 Ft

Cimletezés

Cirnlet darabszam &
20000 FE

10000 Ft
S000 FE
£000 Ft
1000 Ft
S00 FE
20N Fk

| Automatikus cimletezés | - |

Cimletek fsszesen 0 FE

Tobblet | higny — -22 222 Ft

o o o o o O

Megjegyzés

Ok, | | Mégse
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; Automatikus cimletezes | B A cimletezésnél megadhatja kézzel is a fellelhetd
bankjegyek, érmék szamat, vagy elkészittetheti a
cimletezést a programmal is.

A cimletezés automatikus elkészitésekor lehet6sége
van az el6zd zaras cimletezésének felhasznalasara is. igy ha pl. az adott napon nem volt

pénzmozgas, akkor az el6z6 napi cimletezés kerul beemelésre

Eldzd pénztarzarashoz viszonyitva

Figgetlendl az eldzd pénztérzaraskal

Havi pénztarzarasok

A Havi pénztarzarasok mikodése teljes mértékben megegyezik a napi pénztarzarasokkal
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Projektek menu

A Symbol Ugyvitel rendszerben a mashol megszokott munkaszamokat a Projektek
segitségeével kezelheti.

Miben mas a projekt, mint a munkaszam?
Célja ugyanaz, de bévebb kimutatasi, csoportositasi lehetéségekkel rendelkezik: a
projekteket csoportokba szervezheti, kezdeti és hataridés datumokat rendelhet hozza,

valamint a legfontosabb, egy-egy projektet vevéhoz is kapcsolhat.

A rendszeren belul minden bizonylatot és bizonylat tételt projekt megadasaval tud
rogziteni.

Projektek felvitele

Uj projektet felvitelekor meg kell adnia a projekt adatait. A projekthez megjegyzést is
fazhet.

PN Frojekt - B X
y Projekk
T, 2 = y —
w = Mentés _@ % \J Iﬂ u _J
Mentés és ] Bezéras Lezaras | Masolas Csakalk Tarzsadatok | MOveletel  Listak
bezdrds - dokurmenturmak, - - -
Midveletek, Beallitasak, K.apcsolodd adatok
Kad | Néw Kezdés datuma 2009,06.01, -
L.z
Yoyl -« i | Hataridd - X —
Projekkcsoport - X
Megjegyzes

% A csatolt dokumentumok gombbal a projekt mellé tarolhatja a kapcsolédd
dokumentumokat is.

Csatol
dakurnentumak:
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Projektek listaja

A projektek listaja menu segitségével tarthatja karban korabban felvitt projektjeit.

@ i3 Oy B Projektek = ETX
WD
— — ¥ My
_@ W Megryicas g Jﬂ U J
L projekt W Tirlés Masolas | Csoportositds | Mlveletek  Listak
Mvelatel hezet Kapcsolodd adatok
[Szirés] Lezart projekbek nelkil
| |K|:'n:| |Név |F‘r0jektcso|:ncnrt ey Gk |'l.-'ev6 |Kezdés datuma Hakarida | Szirifeltételek
|y sSairés || &r Telieslista
Kiod
W=
Projektcsoport
-
Vewd
¥ Lezéart projekkek nélkil
4 I 3
0 elem (520t adat) et

Projektek attekintése

A Projektek attekintése funkcio alatt nézheti meg a Iétrehozott projektek rovid statisztikajat.
Adott intervallumra szlirve lekérdezheti, hogy a projekthez kapcsoléddéan milyen
bizonylatok és milyen 6sszegben kertltek kiallitasra

A projekt bevételi oldalat a Grafikon nézeten grafikonon abrazolva is megjelenitheti.
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@ Frojekt Attekintés - o
) | Projekt attekintés .
- ) o ) JR—
-g [ Meqgryitss | =5 Lezards - T\la ‘“j] TJ-J ﬁ;'J [# Atnevezés Ej @ pezéras
[ projekt 3L Térlés =2 (jraryitas | Masolas || Miveletek  Listak (j projektcsoport Projekkek & Térlés Wewd projekkieinek| Lezért projekkek & Frissités
- - csoportositasa megjelenitése megjelenitése
Iiiveletek Kapcsolddd adatok Csoportmiiveletek Megjelenités Ablakmiiveletek
Minta project 1 (P1) [antal Fish Zrt.]
2009, jinius 1. - 2010, januér 1.
Folwamatban
Bizomylak inkteryvallurm: - X - X |@| | Frissités |
J Bizonwlatok, || iarafikon |
Arajénlatok Vevii rendelések.
0 bizorylat 0 bizarylat
ﬁg | 0 bizonylathatel “ 0 bizonylathatel
O Ft O Ft
Bizonylatok, Bizonylatok
Kimend szalikdlevelak Kimend szamlak
0 bizorylat 0 bizarylat
0O bizorylattite] 0 bizonylattatel
O Ft O Ft
Bizonylatok Bizonylatok
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Kimutatas menu

A kimutatasok kozott elére definialt lekérdezéseket talalhat, melyek hasznos informacioval
szolgalhatnak.

Vevéforgalom

A vevéforgalmi listaban vevonként 6sszesitve tekintheti at a megadott idészak forgalmat.
A termékcsoportonkénti vevéforgalmi listAban a bontast a vevék mellett
termékcsoportonként is megtorténik.

Termékenkénti értekesités

A Termékenkénti értékesités listaban termékenként Osszesitve tekintheti at a megadott
id6szak forgalmat. A vevécsoportonkénti termékértékesités listaban a bontast a termékek
mellett vevicsoportonként is megtorténik.

Szallitéforgalom

A szallitoforgalmi listaban szallitonként Osszesitve tekintheti at a megadott idészak
forgalmat. A termékcsoportonkénti szallitéforgalmi listaban a bontast a szallitdk mellett
termékcsoportonként is megtortenik.

Termékenkénti beszerzés

A Termékenkénti beszerzés listaban termékenként dsszesitve tekintheti at a megadott
idészak forgalmat. A szallitécsoportonkénti termék beszerzés listaban a bontast a
termékek mellett szallitocsoportonként is megtorténik.

Termék készletértek

A Termék készletértek menuben tekintheti at az aktualis készletértéket. A szlréseknél
bedllithatja, hogy a listdban csak azok a termékek jelenjenek meg, amelyekbél van
készlet.
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a {Hl» o 77 & & Termék készletértdk. (FIFD szerint) - = x

@J Termek kaszletértak,

Grafikon Diagram | Csoportositas | Készletértek

- részletesen
Mivelekak MEzet
[Szlrés] Datum: 2009,11.16,
g Termékcsopart Készletérték |‘ sziiriifeltételek
: | g Sziirés || &r Teljes lista |

3 1357 Myugagy Albaid i} -

10 1327  Myugagy Q-P-w (sasy) i} QZ%tDu:ll.lﬁ. - x
{i 1297 Myugagy Ysolda i}

1 1267 Papucs Kulturee 1] Csak a készleten [Ewdk

{3 1237 Parna Dolphos 234 210 T

13 1527 Pelenka Gerona ] - X
{i 1437 Pelenka Rogger i}

13 1467 Pihendszék kulturee ]

138 1397 Sarvédd Hoston o

1 1577 szelepsapka Hoston i} (]

{3 1227 Szivar SportMatch i}

13 1247 Tarsasjdtek Morgenstein i}

{3 1457  Uldgarnitiira Pilote i}

1 1617 Uldgarnitira Rovell (piros) i} =

3 1537 Uvegtsl Simon i}

1 1257 Uvegtdl Weysh i}

{i 1217 Wetibdwaszon Withic-Out (professional) i}

1 1317 willarydra Morgenstein i}

{i 1457 Wiragoserép Ysolda i} I

i 1497 webkamera Simon u |§_:| Sajat szirdk ”H Sz2iird mentése ||E|
| 438 14T ¥-lulrs A-Gora o o -
L 48 elem (Szirt adat)
Mérlegelt atlagaras készletérték-szamitas alkalmazasa esetén a készletérték lista

barmelyik korabbi napra lekérhetd.

AFA kimutatas

Az AFA kimutatas segitségével egyszeriien nyomon kdvetheti a fizetendd AFA alakulasat.
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T . H
@ AFL kimutatas X
Ev 2009 - .;? Frissités = =3 Projekt g Divizid | Havi AF& Megvedéves AFA Eves AFS
& tételes bizonwlatlista megjelenitésehez kattintson az alabbi értékel valamelyikére!
Havi AFA
Ertékesités Beszerzés Fizetendd
Januar OFkL OFkL OFt
Februar 0Ft 0Ft OFt
Marcius 0 Ft 0O Ft O Ft
Aprilis 0 Ft OFt O Ft
Majus 0 Ft 0 Ft O Ft
Jdnius 0O Ft 0O Fkt O Ft
Jdlius 0 Ft 0 Ft O Ft
Auguszius OFt OFt 0O Ft
Szeptember 0 FtL 0Ft OFt
Ckkaber 0 Ft 0 Ft O Ft
Mowemnber 1 486 906 Ft -134 231 Ft 1352675Ft
December 0Ft 0Ft OFt
.Bezaras

A listat az Onre vonatkoz6 bevallasi id6szak szerint allithatja be.

Syx — Symbol eXtension menu

A Symbol eXtension a hazai piacon egyedul allo ujitas. A Symbol eXtension modulok
segitségével szabadon bévitheti Symbol Ugyvitel rendszere funkcionalitasat.

A Symbol eXtension modulokrél tovabbi informacidkat talalhat a http://syx.symboltech.hu
oldalon.

Sy Eszkizok Bedlitdsok  SOgd @)

#4 | Google eszkizik
I 4  RLE Export
Twitter eszkizdlk
@. Clbvonalkery
Sy napld
'%F Sy beépildk karbantartasa, ..
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Eszkozok menu

Lomtar

A Symbol Ugyvitel rendszerben a Lomtar funkcidja gyakorlatilag megegyezik a
Windowsban |évé lomtaréval. A torolt torzsadatok elsé Iépésben a lomtarba kerllnek. A
lomtarban lévé adatok tdbbé nem jelennek meg uj adat felvitelekor, nem kivalaszthatéak.
Viszont, ha mar hasznaltuk azokat valahol, akkor a kapcsolédé adatnal természetesen
még lathatdk lesznek, viszont a nevik utan a ,(torolt)” széveg is lathato lesz.

A lomtar kulén csoportokban tarolja a kulonb6zd tordlt torzsadatokat. A lomtarban lévé
elemeket, ha szUkséges vissza is allithatja, illetve ha kell tordlheti. A lomtarbdl véglegesen
csak olyan elemeket torolhet, amelyekre nincs hivatkozas.

| Lomtar X
&)
= Lomkar
oy j VY mindet kiekl
Kijeldlt Elemek | kjjelslés megsziintetése

elemek térlése | visszaalltasa
Miveletek

n? o?f

?Mennyiségié Termeék (1)

Arfolyamok

Ha on tobb devizast is hasznal, akkor az arfolyamok menliben adhatja meg a devizakhoz
tartozé napi arfolyamokat. Amennyiben egy adott napra van arfolyam megadva, a program
alapértelmezetten azt az értéket kinalja fel. Az arfolyamok utélagos mddositasa, nincs
hatassal a mar kiallitott bizonylatok arfolyamara.

Az arfolyamok menitpont addig nem elérhetd§, amig csak egy devizdja (HUF) van a
rendszerben.
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Arfolyarnok x
oA Ui 7 madositas B Térlés B Myomtatds (s: Export Led Grafikon
Ervényesség kezdete ELIR -
2009.05, 14, 287,76 E|
2009,05,13, 279,36
2009.05.12, 279,56
2009,05,11, 279,17
2009,05.08., 2ra, 71
2009,05,.07, 275,74
2009,05.06, 284,47
2009,05.05, 284,25
2009,05.04, 287,95
2009,04,30, 287,52
2009.04,29, 292,02
2009,04, 23, 296,25
2009,04,27, 295,22
2009,04, 24, 296,15 b
92 elem

Az arfolyamokat nyomtathatja, exportalhatja, vagy grafikont is készithet az
arfolyamvaltozasok megjelenitésére.

Arfolyamadatok lekérdezése (MNB)

Lehetéség van az MNB arfolyamok internetrél valo frissitésére. Amennyiben 6n az MNB
arfolyamait haszndlja, ezzel a funkcioval automatikusan naprakészen tarthatja
arfolyamtorzsét.

Az érfolyamokat visszamendleg s lekérheti.

Arfolyarnadatok lekérderése (MME) x

Frissitendd pénznemek,

Frissités madja
Mai arfolvam lekérdezése -

o | Csak a hidnyzd adatok érvényesitése
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Cégadatok varazsloé

A Cégadatok varazslo segitségével egyszerien, néhany lépésben beallithatja cége adatait

Cegadatok varazslo x

Koszonti Ont a Cégadatok varazslé

& varazsld seqitségével On megadhatia cége azon adatait, amelyek a
bizomylatokon Fognak megjelenni.

& wastag betdvel jeldlk mezdk kikdlkése a jogszabalyi kivetelmények, szerink
kitelezd,

& varazsld utolso lepésében lehetdsége van megadni a kermékszamok, amellvel
a programot hasznalhatja.

& folvtatashoz nvomja meg a Tovabb gombok

< Wissza Iu:uval:ul::b ----- | | Méqgse |

Elsd lépésben adja meg cége nevét, addészamat és ha rendelkezik vele, k6zdsségi
adoszamat is:

Cegadatok varazslo x

Cégnév és addszam
Adja meg cége newvét és addszamait

Cégnévy DEMD céq
Adoszam 11111111-1-11

kdzbsségi addszam

| < Wissza || Tovabb = | | Mégse

Masodik Iépésben adja meg cége székhelyének a cimét:
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Cegadatok varazsio x
Szamlazasi cim

Adja meg cége szamlazasi cimét

Irsz 1139 Telepiilés EBudapest

Utca Petnehazy utca + | Hazszam |38

< Vissza || Towabb = | | Méqgse

Ezt kdvetben adja meg cége elérhetbségeit:

Cégadatol varazsld x

Elérhetiségi adatok
adja meqg cége elérhetdségi adatait, amelveket megjelenithet a bizonylatokon

Telefon E-mail

Fax web

| = Wissza ||

A kovetkez6 Iépésben toltheti be cége logojat. A logo barmelyik elterjedt képformatumban
betdlthetd, nem szikséges semmilyen konvertalas.

Megjeqgyzés: a rendszer automatikusan atméretezi a tul nagy méretlii képeket az
nyomtataskori optimalis megjelenéshez, igy inkabb egy nagyobb méretl képet adjon meg,

mivel kisebb képeknél el6fordulhat, hogy nyomtataskor nem megfelel6 minéségben
jelennek meg.
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Cegadatok varazsio

Cég logd

Adja meg cége logdjat, amely a bizonwlatokan Fog megjelenni. & logd megjelenését és helyzetét
bizorwlatonként Allithatja

Symbol @ wse.

T E C H 0y Torlés |

LESYEN ELMENY 47 UG WITEL

800241 pixel

| = Yissza || Tovdbb = | |

Utolso lépésként adja meg a termékszamot. Ha nem rendelkezik termékszammal, akkor

valassza a

Mincs kermékkulcsam, a programaot Dema Ozemmodban hasznélam

opciét. Ebben az esetben a

program dem¢é uUzemmoddban fog mikoédni. A demdé lUzemmoddban nem Allithat ki a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 bizonylatokat. A demd Uzemmddrédl a termékszam

megadasaval barmikor attérhet az éles Uzemre, a felvitt adatai megmaradnak.

& Cégadatok vardzsia

55, Termékkulcs
Adja meq a programhioz wasaraolk termékkulcsat vagy valassza a DEMO dzemmodak &5
walogasson a program kildnbidzd kiadasai kizatt

Rendelkezem termékkulccsal, amely aiz) 'Symbal Tech KFE nev céghez barkozik

@ Mincs termékkulcsom, a programat Demo dzemmadban hasznalom az alabbi kiadasban és modulokkal

Easy COffice

| Arajanlat modul
¥| Szerzddés modul
¥| Hazipénztar, bank és kiegyenlités modul

< Yissza || Towabb = | |

Mégse
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DEMO Uzemmod esetében lehetésége van a rendszer opcionalisan megvasarolhato
moduljait ki illetve bekapcsolni, igy On a ténylegesen megvasarolni kivant rendszert
probalhatja ki.

Ebben a par Iépésben sikeresen beallitotta cége legfontosabb adatait.

Megjeqgyzés: az itt megadott adatok fognak minden a programbdl kinyomtatott bizonylaton
és nyomtatvanyon szerepelni.

Cégadataolk varazsld X

Varazslo befejezése

& cégadatok megvaltoztatdsshoz a varazsls befejezése szikséges, amelvhez
rvomja meg a befejezés gombok!

A varazald befejezéséhez nyomija meq a Befejezés gombiok

< Yissza || Befejezés | | Méqgse

Gyors biztonsagi mentés

A Gyors biztonsagi mentés segitségével az aktualisan hasznalt cég adatairdl tud
biztonsagi mentést késziteni.

Cégek karbantartasa varazsloé

A Cégek karbantartasa varazsld segitségével hozhat létre Uj céget, tordlheti a
feleslegessé valt cégek adatbazisait, készithet biztonsagi mentést.
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Cégek karbantartdsa varazshs X

Koszonti Ont a Cégek
karbantartasa varazslo

& vardzslt seqitségével On O céget hozhat 1Ekre, ordlhet
meqlévd cégeket és kezelheti a cégek biztonsagi mentéseit,

A Folytatashoz nyomja meg a Towdbb gombat

< Wissza | Mégse
Els6 Iépésként valassza ki, hogy milyen miveletet kivan elvégezni.
Cegek karbantartasa wardzsl X
Miivelet kivalasztasa
Walassza ki, hogy milven miveletet szeretne wégrehajtani a cégeken

&g tirlése

Biztonsagi mentés készitése

Biztonsagi mentés visszaslitasa

| < Yissza | | Tovabb = | | Mégse |

Megjegyzés: a rendszerrel Kkorlatlan szamu adatbazis Iétrehozhat. A létrehozott
adatbazisokat DEMO Uzemmoddban hasznalhatja. Az adatbazisok ,éles” hasznalatahoz
Onnek érvényes termékszammal kell rendelkeznie. Mivel a termékszamok cégnévhez
kotottek, egy termékszamot ne hasznaljon tobb adatbazishoz.

Uj cég létrehozasanal, nincs mas dolga, mint az Uj cég nevét megadni, a kdvetkezd
programinditaskor az uj cégbe mar beléphet.
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Uj cég létrehozasa

Cegek karbantartasa vardzslo x

0j cég létrehozasa
Adja meq az j cég nevét! A nevet és a tovsbhi adatokat a cég elsd hasznalatha
vételekor budja pontositani,

Cégnév: |[lj céq|

< Yissza Tovabb = | | Mégse

Cég tortlése

Cég torlésekor elsé I1épésben ki kell valasztani a torolni kivant céget

Cegek karbantartasa vardzslo x
Céqg torlése
Walassza ki melyik céget szeretné tardlnil
Tarlendd cég: | cég -
< Yissza | Mégse |

Kovetkez6 lépésben, megerdsitésként be kell irnia a térlendé cég nevét. igy biztosithatd,
hogy véletlenul, tévedésbdl nem kerul cég torlésre.
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Cegek karbantartasa vardzslo x

Cég torlésének megerizitése
& kivalasztatt cég térléséhez biztonsagi okokbdl adja meg a cég pontos nesét!

Tirlendid cég neve:

| < Vissza ||

Fontos: a tordlt céget nem lehet visszaallitani. Cég torlése elétt javasoljuk, hogy a torélni
kivant cég adatbazisardl készitsen biztonsagi mentést. Ha késébb mégis sziuksége lenne
a torolt cég adataira, akkor egy azonos nevl Uj céget hozzon létre és abba tdltse vissza a
biztonsagi mentést.

Biztonsagi mentés készitése

Biztonsagi mentés készitésekor kivalaszthatja, hogy mely adatbazisokrdl kivan mentést
késziteni.

Ceaek karbantartasa varazslo X

Biztonsagi mentész készitésze
Walassza ki, melvik adatbazisokbdl szeretne biztonsagi mentést készitenil

| Mind | | Eqwik sem

Proba cég (DEMO)

¥| Symbol Tech kFt (DEMO)

< Yissza Tovabb = | | Mégse
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A kivalasztott cégek kozul mindegyikrél készul mentés.

Biztonsagi mentés visszaallitasa

Biztonsagi mentés visszaallitasakor adja meg az adatbazismentést tartalmazé file-t.

Cegek karbantartasa vardzslo x

Biztonsagi mentés visszadllitaza
Walassza ki a biztonsaagi mentést tartalmazd Fajlk!

Biztonsagi mentés Fajl:

Az adatbazismentés file megadasat kdvetden ki kell valasztania, hogy az On altal kezelt
cégek kozul, melyikbe torténik a visszatoltés.

Cegek karbantartaza varazslo x

Biztonzagi mentés vizzzaallitaza

Walassza ki, melyik adatbazist szeretné visszasllitani a bizkonsagi mentésbdl és
melvik adatbazisba szeretné visszatdlkeni!

Biztonsdagi mentés forras Cél adatbazis

Préba cég - mp -
Priba cég (DEMC)

Szoftver verzid: 1.20023.3567 Symbol Tech kFt (DEMO)

Mentés ideje: 2009.10.08. 20:06

< Yissza Towabb = Mégse

Fontos: a biztonsagi mentés visszatoltése a kivalasztott adatbazis minden adatat felllirja,
ezert kérjuk, hogy a mentés visszatoltésekor korultekintéen valassza ki a cél adatbazist.
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Adatimport varazslo

Az adatimport varazslo segitségével barmilyen mas rendszerbdl kiexportalt vevd és
terméktorzsét toltheti be a rendszerbe, néhany egyszerl lépés segitségével.

Adatimport varazsio x

Koszonti Ont az Adatimport
varazslé

& vardzsld segitségével On eqy vagy tobb Excel Fajlban taralt
adatat importalhatija az adatbazisba,

& Folytatashoz myvomija meg a Tovabb gombok

< Wissza | | Mégse
Els6ként valassza ki, hogy milyen torzsadatot kivan betolteni.
Adatirmport warazsid x
Adattipus kivalasztasa
Walassza ki, hogy milven adatok szeretne imporkalni
@ [gyFelek importaldsa

Termékek importalasa

< Vissza Mégse
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Ezt kovetbéen adja meg a filet, ami a betdltendé adatokat tartalmazza. Az adatoknak
Microsoft Excel formatumban kell lennie. Beallithatja, hogy a file elsé sora oszlopneveket
vagy mar éles adatokat tartalmaz.

Adatimport varazsio x
Faijl kivalasztasa

Walassza ki az importalni kivant Excel FAjlk

Fajlnéy [...]

¥ A Fajl elsd sora az oszlopneveket tartalmazza

A file beolvasasat kdvetéen a rendszer megprobalja a fileban 1évé oszlopokat a program
megfeleld adatmez6jével parositani. Onnek azonban lehetésége van ezt felllbiralni,
kiegésziteni. A cél mez6k a program adatmezé6i, ehhez kell a megfelel6 adatokat
kivalasztani a forras oldalon. A forras mezében legordilé listabodl valaszthatdk az elemek.

Adatirmport warazsid x
Varazslo befejezése

& wardzsld sikeresen lefutott, Az ©n Altal betdlteni kivant adatak,
rendelkezésre alnak.

& varazsld befejezéséhez nvomija meg a Befejezés gombak

< Vissza Mégse
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Termékadatok betoltése

Termékadatok betoltésekor, amennyiben az import allomanyban szerepel, lehetéség van a
nyitd készletet is betdlteni. A nyitdkészlet betdltésekor megadhatja, hogy a bevételi
bizonylatok milyen datummal jojjenek létre. Az itt szereplé datum csak akkor kerul
figyelembevételre, ha a betdltend6 adatok k6zott szerepel a nyitd készlet.

@ Termékek importaldsa

Lehetdzége wan megadni 2z arkategériankénti arakat. Amennyiben ezek kizil nem
rindegyileat talti ki, dgy a rendszer az ad:ategdria szabalvak alapjan autornatikusan kiszamolja az
arakat,

& rendszetben eddig nem létezd termékcsoportok, mennvyiségi eqységek és AFA kulcsok
automatikusan |&trehozdsra kerilnek,

Megadhatd az indulé raktarkészletet, amely éntékek eqy raktan bewétel bizonylaton kenilnek
rigzitésre,

Bevételi bizarwlak ddtuma: | 2010.01.15, -

A file megadasat kovetben a rendszer automatikusan megprobalja az Excel allomany
oszlopnevei vagy annak hianyaban az oszlopok tartalma alapjan meghatarozni, hogy
melyik oszlopban milyen adat talalhaté.

Adatirnport varzsld

Adatmezik ozszerendelése

amennyiben szikséges, waltoztassa meg az adatmezdk dsszerendeléseét, majd
kattinkson a tovabb gombra az adakok elénézetének megielenitéséhez

¥ | Bukamatikus kodkioszkas

el Forras -
Kad

Rl 1=
Yonalkdd Yonalkod =
YTSZ)3Z] WTSZ)5Z]
Termékcsopark Termékcsopart
AFS AFa I
Mee Mee
Lista ar
Beszerzési ar hd
| < Wissza || Towdbh = | | Mégse |

Ha az automatikus adat parositas nem megfeleld Onnek lehetésége van azt fellilbiraini.
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YWTSZ)52]
Termékcsopart
AFa

Mee

Liska &r

Gyartd

Yonalkiad

YWTSEISE] H
Termékcsoport

Elstdleges szallita

Mee -

A lista masodik oszlopaban (forrds) az importallomany mez6i koézll szabadon
kivalaszthatja, hogy az els6 oszlopban (cél) megnevezett mez6 tartalma az import
allomany melyik mezéjével keriljon feltdltésre.

A termékek betoltésekor megadhaté mezdk:

Kaéd

Név

Vonalkdd

VTSZ/SZJ

Termékcsoport

AFA

Mee

Listaar

Beszerzési ar

<tovabbi arkategoriak>

Nyito készlet

A ,Kod” mezbben szerepel a termék kddja, kitdltése kotelez6,
egyedinek kell lennie nemcsak az importallomany tekintetében,
hanem a mar felrogzitett termékek kozott is. Ha nem kivan
termékkddokat megadni, valaszthatja az ¥ Automatikus kodkiosztas
opciot.

A ,Név’ mez6 tartalmazza a termék megnevezését, kitdltése
kotelezb

A termékhez tartoz6 vonalkédot adhatja meg ebben a
mezdben, kitdltése opcionalis

A termékhez tartoz6 vonalkédot adhatia meg ebben a
mezdben, kitoltése opcionalis

A termék termékcsoportjat adhatja meg ebben a mezében,
kitoltése opcionalis

A termék AFA kulcsdt (%) tartalmazza, ha Ures
alapértelmezetten 25%-0s AFA kulccsal kerul kitoltésre

A termék mennyiségegysegét tartalmazza, ha Ures
alapértelmezetten ’db’ értékkel kerul kitoltésre

Ez a mezd tartalmazza a termék listaarat, kitoltése opcionalis

Ez a mez6 tartalmazza a termék beszerzési arat, kitoltése
opcionalis

Ha On rogzitett tovabbi arkategoriakat a rendszerbe, akkor
azokat is importalhatja

A termékhez tartozo nyitd készlet, kitoltése opcionalis
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Nyitd készlet egységar A termékhez tartozo nyitod készlet, kitoltése opcionalis

Megjegyzeés A termékhez tartozé megjegyzeés, kitdltése opcionalis

Az importalandé oszlopok megfelel6 beallitasat kovetben az adatok elénézetként
megjelennek:

Adatimport varazsls X

Adatok ellendirzése

Ellendrizze, hogy az adatok a megfeleld mezdben kerldinek-g elhelyezésre,
Amennyiben az adatokat helvesen lakja, kattinkson a kovabb gombra.,

kad My Wonalkad WTSZ19Z] Termékcsoport AFi =
ijakir Miro-Tech S 508546 594637
2137T  Anktenna Dolphos 5130794 646164 5%
2138T  Babakocsi Fulldy 5796442 731719 25%
21397 CumisCveq Qpel S FFT2T 459093 15%
2140T  Csawarhizd Q-P-\W 5266745 367819 25%
2141 T Csokolddé Morgenskein 5 214270 309266 25%
21427  Ebreszhdra Hoston 5100172 982315 189
21437 Ejjeli szekrény Jensen 5 492401 673302 158%
2144T  Eldleg 25% w
4| i | b
| < Yissza | | Tovabb = | | Mégse |

Ha az adatok megfeleléen jelennek meg a ,Tovabb” gombra kattintva elvégezheti az
adatok betoltését.

Partneradatok betoltése

A termékadatokhoz hasonldéan a partneradatok is betolthet6k. A termékek betdltésénél
megismert modon a betdltési is szabadon paraméterezhetd. Ha az automatikus adat
parositdas nem megfelel6 Onnek lehet6sége van azt felulbiralni.
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MEy MEy

keresdngy keresdnéy

Szamlazasi Irsz

{Szamlazasi Irsz

Szamlazési kelepilés  [kKod
Szamlazasi ukca M L
i e e e Keresdinéy

Szamlazasi hazszam N
Veydcsopork

Kapcsolattarkd Szamldzasi orszag

Telefon Szamlazasi megye/régid -
Szamlazasi Irsz

A lista masodik oszlopaban (forras) az importallomany mez6i koézil szabadon
kivalaszthatja, hogy az elsé oszlopban (cél) megnevezett mezé tartalma az import
allomany melyik mez6jével keruljon feltoltésre.

A termékek betoltésekor megadhaté mezok:

Kéd

Név

Keresdnév

Szamlazasi Irsz

Szamlazasi telepllés
Szamlazasi utca
Szamlazasi hazszam
Kapcsolattartd
Telefon

Fax

E-mail

A ,Kod” mezében szerepel a partner kddja, kitoltése kotelezb,
egyedinek kell lennie nemcsak az importallomany tekintetében,
hanem a mar felrogzitett termékek kozoétt is. Ha nem kivan
termékkodokat megadni, valaszthatja az ¥ Automatikus kadkiosztas
opciot.

A ,Név’ mezd tartalmazza a partner nevét, kitdltése kotelezé

A termékhez tartoz6 vonalkédot adhatja meg ebben a
mezdben, kitdltése opcionalis

A partner szamlazasi cimében az iranyitészam, Kkitoltése
opcionalis

A partner szamlazasi cimében a telepulés, kitoltése opcionalis
A partner szamlazasi cimében az utca, kitoltése opcionalis

A partner szamlazasi cimében a hazszam, kitoltése opcionalis
A partner kapcsolattartdja, kitoltése opcionalis

A partner telefonszama, kitéltése opcionalis

A partner fax szama, kitéltése opcionalis

A partner e-mail cime, kitoltése opcionalis
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Addészam

Kbzosségi adoszam

Bankszamla

Megjegyzeés

A partner adészama, kitoltése opcionalis
A partner k6z0sségi adoszama, kitoltése opcionalis
A partner bankszamlaszama, kitdltése opcionalis

A partnerhez tartozé megjegyzes, kitoltése opcionalis

Az importalandé oszlopok megfelel6 bedllitasat kovetbéen az adatok elénézetként

megjelennek:

Adatirnport varzsld X
Adatok ellendrzése
Ellendrizze, hogy az adatok a megfeleld mezdben kerdlnek-e ehelvezésre,
Amennyiben az adatokat helyesen 1akja, kattinkson a tovabb gombra,
kad héw Keresdnéy Szamlazasi Irsz Szamlazas *
E.ﬁ.ntal Jeans Kht, Antal Jeans Kht.
2655Y  Antal Melinda Antal Melinda 005 Gy dr
Z656Y  Bakos Fish B, Bakos Fish B, 2403 Dunaljvar
2657Y  Bakos Szalitmanvozd Mwrt,  Bakos Szalitmanyoza Rk, 4064 Magyhegy
2653Y  Balink 1anos Balint 1anos 7097 Magyszoks
2659 Balla Anita Balla Anita 3630 Putnok
2e60Y  Balla Sailing Kht, Balla Sailing kht, 4114 Biojt
2661Y  Balla WebShop Bt. Balla WwebShop Bt. 7624 Pécs
2662y Balogh Agnes Balogh Agnes an2z Szantdd
4 | i | »
| < Wissza | | Towabh = | | Ménse |

Ha az adatok megdfeleléen jelennek meg a ,Tovabb” gombra kattintva elvégezheti az
adatok betoltéseét.

Tavsegitség

A Tavsegitség funkcidval lehetbség nyilik az adatbazis esetleges javitasara.

Ha egy On altal jelzett hibara ligyfélszolgalatunk javitdcsomagot kiildott, akkor azt a
,Gyorsjavitas betoltése” funkcioval futathatja le.

Megjeqyzés: a javitasok el6tt minden esetben készitsen biztonsagi mentést.
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Tavsegitsén X

~
Q amennyiben &n egqy gyors hibajavitast kapott tilink, az aldbbi gombbal
valassza ki az alkalmazandad Fajlk és kdlkse be azt a rendszerbel

Ld Gyorsjavitas betilkése

Ha &in szeretné bekiildeni adatbhazisat feliilvizsgélatra vagy javitasra a
Symbal Tech Kft-hez, dgy ezt az aldbbi gomb megnyomasawval megtehet,

1 Adatbizis bekildése

Y

Ar adatokat minden esetben biralmaran kezafi, ar abban fwd Gelafy
fithokal 8 sramafsar nformdoikal még Adaiawtds’ caldl sam baredfik
Aarmadlk féf renceferdrdre

Amennyiben adatbazisat kell bekuldenie Ugyfélszolgalatunkra, azt az ,Adatbazis
bektlildése” gombbal teheti meg.

Kezdopont

A Kezddpont a program telepitését kovetd elsé inditaskor automatikusan megjelenik.
Segitségével konnyen végigmehet a rendszer hasznalatdahoz szilikséges alapvetd
beallitasokon. A Kezdépontrdl elérheti a legaltalanosabb térzsadatokat, valamint
elvégezheti a legalapvet6bb beallitasokat. A kezddpontot a program hasznalata soran
barmikor el6hivhatja a ,Eszk6zdk/Kezd6pont” menubél.
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. Pénznemek
.uff Milven pénznemeket hasznal &n értékesitési
folvamataiban?
Pénznemek karbantartdsa
- Arkategiriak

f Hary Féle arat tark myilvan termékei és
—.& szolgaltatasai eseteben?
- Arkateqdridk karbantartdsa

Mennyiségi egységek
Termékeit &5 szolgalkatasait milven mennyiségi
egységekben tartja nvilvan?

Mennviségi eqvségek karbantartasa

Hazipénztar és bankszamla

Hany hazipénztarat tart nyilvan és milven
bankszamlai wannak?
Hazipénztarak &s bankszamlak karbantarkasa

Diviziok
Cénge milven divizidkra oszlik pénziigyi
elszamolas szempontjabol?

Divizidk karbantartasa

w

¥Yezérlopult megjelenitése

Céglogd elhelyezése

Allitsa be bizonylatok Fejlécét, igazitsa logdiat
cegnevehez!

Céqlogd elhelvezése

P Felhasznalak

Kik hasznaljak a programot &s milven
bejelentkezési nevet hasznalnak?
~ Felhasznaldk karbantartasa

—=
o

- Szamitogépen hasznalt nyomtato
N Melvik nyomtatdra szeretné killdeni bizanylatait

u;ﬂiﬁé“M§”
Téma

oo Milven kinézettel szeretné felruhazni a
\\_j programot hasznalat kizben?

Myomkakd kivalasztasa

Téma kivalaszkasa

8z Onneve:  EnEAE g

Tovabb a program hasznalatahoz I:>

A kezdbpontban mar a program elsé inditdsakor megadhatja az alapértelmezett

felhasznald nevet.
A Kezdbpontrél elérheti a Vezérldpultot is.
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Beallitasok menu

A bedllitasok menl alatt talalja a program torzsadatit, a felhasznalé és rendszerszinti
beallitasi lehetéségeket. Itt kezelheti a felhasznaldi fiokokat is

Torzsadatok

A rendszer altal kezelt torzsadatokat a Beallitasok/Torzsadatok menupont alatt adhatja
meg. A leggyakrabban hasznalt térzsadatokat (mennyiségegységek, afa kédok) mar a
telepitést kovetden elérheti.

A torzsadatokrol altalanossagban

A torzsadat szerkeszt6 ablakok harom csoportba sorolhatok:

1. Az egyszeri torzsadatok, mint példaul a mennyiségi egységek

"

Mernyisegi egységek

el 7 madositas | BE Torlss & Myomtatds = Export

Rividités
cm
db
kg
I

m

Az ilyen torzsadatoknal altalaban csak egy kédot és/vagy egy megnevezést kell megadni.

2. A hierarchikus torzsadatok, mint példaul a termékcsoportok
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Termekcsoportok X

ool [ madositas B Torlés & Nyomtatés

Mew

Termékcsoportok
[} Szamitastechnilkai eszkizik
Alaplapak,

Billentyzet

- CPU

;} Maonitaral:,
- CRT

& elem

Az ilyen torzsadatoknal a bejegyzéseket egy a Windowsban megszokott
mappastrukturahoz hasonléan adhatja meg.

3. A bizonylat torzsadatok, mint példaul a Bizonylattombok

Az ilyen torzsadatoknal bizonylattipusonként kulon-kulon tudja testre szabni a rendszert.

Bizorylattirnbilk X

I:,']J (j -'f Madaositas “ Tarlés & Myomtakds (= Export

Mind Wevii akeid Wevdi szerzidés Arajénlat VewSi rendelés Szallitdlevel

kKimend szamla Dijbekérd

Bizonylat 2 Farmaktum PEnznem

b raidnlat

A torzsadat ablakoknal az adatok kezelését a mindenhol egységesen megjelend

0 [7 medostas | 3 TeEs o0 okkal tudja elvegezni,

Az i U gombbal vehet fel uj adatot.
A P Madositas

A o Tarles gombbal tudja a nem hasznalt vagy tévesen rogzitett adatokat torolni. A
torolt adatok el6szor a Lomtarba kerulnek. A lomtar mikodésének részletes leirasat lasd
itt: Lomtar.

gombbal tud a mar meglévé adatain mddositani.

A *MNremtatss o6 mphal tudja a listat nyomtatni,
A Bt gombbal tudja a listat exportalni.
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& Myomkakas

A torzsadatok szerkesztd® ablakokon szintén mindenhol elérheté a és az

=B funkcio. Az BPT funkcidval Microsoft Excel formatumba tudja exportalni az
adott térzsadatokat. Fontos: az export funkcié mikdédéséhez nem kell a Microsoft Excel
programnak telepitve lenni a gépen.

Milyen térzsadatokat kezelhet a rendszerrel?

Mennyiségi egységek
Arkategoriak

AFA kulcsok

Fizetési médok

Pénznemek

Hazipénztarak
Bankszamlak

Raktarak

Vevdécsoportok
Szallitécsoportok
Termékcsoportok
Terméktulajdonsagok
Partnerkapcsolat mod
Partnerkapcsolat téma
Gyartok

Szallitasi mod

Vevéi rendelés tétel allapotok
Szallitéi rendelés tétel allapotok
Intrastat adatok

Intrastat sablonok

Divizidk

Bizonylattombok

Bizonylat megjegyzések
Fizetési felszdlitas sablonok
Eqgyenlegk6zl6 sablonok
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Vezérlopult

A Symbol Ugyvitel Vezérlépult segitségével kdénnyedén, egy helyrél kezelheti a
rendszerben talalhatd térzsadatokat, illetve innen elérheti a legfontosabb felhasznaloi- és
rendszerbeallitasokat.

<% VezdrlSpult
PP Alapadatok N
Felhasznaldi beallitasok e B =
Felilet beallitasai ‘ @’ :ﬂ i i
Rendszer bealitasok FYTIE O Arkategoridk... Bankszamlak...  Bizonylat  Bizonwlattdm...
. megjegyzés. ..
Larnkar
— =Y —_— R =
Diolgozdk &s Felhasznaldk ToT A e VT
Cimkék. .. Divizidk...  Egwenlegkdzld E-mail sablonok.  Fizetési
sablonok.. . felszalita. ..
”
L__ ||
Fizetési Hazipénztar,,, Mennviségi  Pénznemek...  Raktarak...
rddak. .. eqységek. ..
. f T
ﬂ |F |F
| l
Szallitasi Szallitai Yewdi rendelés
mad,.. rendelés b&,,, tetel Alapot...
Partner
X 5
Boriték Partrer Partnerkapc... Partnerkape,.. Szalitdcsop...
sablonok...  Formanyom,.. mad... kéma... w

Mennyiségi egységek

A rendszer a leggyakoribb mennyiség egységeket alapértelmezetten tartalmazza. Ha
meégis ezek bévitésére lenne szukség, akkor azt a mennyiségegységek torzsadatoknal
teheti meg.

Menryisegi egysegek b 4
lf,} L EE’ Madositas x Torlés & Myomtatas 1% Export
R ividités Pénztaraép index

E e
db n
ka 1]
I 1]
m o
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Uj mennyiségi egységet az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

LT

Merryiségi eqyseg
Rijvidités

Pénztaragép index 0

K Mégse

Amennyiben pénztargépet is hasznal a rendszer mellett, megadhatja, hogy a
mennyiségegységekhez a pénztargépen mely kod tartozik.
Mennyiségi egységek felhasznalasi helyei:

Terméktorzs

Arkategoriak

A Symbol Ugyvitel rendszer korlatlan szamu arkategoria kezelését tamogatja. Az
arkategoriak kozott két beépitett talalhato: a ,Beszerzési ar” és a ,Lista ar’. A beépitett
arkategoriak megnevezése nem modosithato.

Arkategrria x
Név |

Yiszonyitasi alap Beszerzési ar -~ Wiszony {+/-) .
9-gs kerekités (124 000,- hekyett 123 900,-)

Mem szamolodik automatikusan

I Mégse

Uj arkategoéria felvitelénél meg kell adnia az arkategéria nevét.

A ,Viszonyitasi alap” mezében adhatja meg, hogy az arkategoria arképzésénél a rendszer
a beszerzési vagy a lista arat vegye alapul, melyikre szamolja ra a ,Viszony (+/-)
mezében megadott szazalékos értéket.

A ,9-es Kkerekités’-sel szabalyozhatd, hogy a kiszamitott uj ar, a terméknél beallitott
kerekitési szabaly figyelembevételével, 9-re végz6djon. A kerekitési beallitasokat lasd
meg a termektorzsnél.

A ,Nem szamolddik automatikusan” beallitas mellett az arkategoria arat mindig kézzel kell
megadni.

Példak az arképzésre:

Arkategoria Viszonyitasi Viszony 9-es Termék Ar Képzés modja
alap (+/-) kerekités  kerekités
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Beszerzési ar 1000,-
Lista ar Beszerzési ar +25% Igen 0 1249,- 1000 * 1,25 = 1250 -> 1249
Nagyker. ar Beszerzésiar +5% Nem 0 1050,- 1000 * 1,05 = 1250
Torzsvasarloi Lsita ar -5% Igen 0 1189,- 1249*0,95=1187 -> 1189

Megjegyzés: a ,9-es kerekités” nem javasolt egész forintra kerekitett szaz forintos
nagysagrendid értékl termékeknél, mivel itt a 9 forintra vald kerekités 4-5%-0s mértéket is
elérheti, és igy a termék ara nagyon torzulhat.

Arkategoriak felhasznalasi helyei:

Terméktodrzs

AFA kulcsok

AF& kulcs x
Ertékesites  Név |
Beszerzés Kulcs 259y *
Forditott &Fa EL 0%
Magyarazat
Pénztaroép index 3z
| K, | | Mégse |

Uj AFA kulcs régzitésekor kotelez6en meg kell adnia az AFA kulcs nevét és az adé
szazalékat.

Megjeqyzés: a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé AFA kulcsokat a rendszer
alapértelmezetten tartalmazza.

AFS kulcs X
Erlzatids [ 3 A= dit okt AR
Beszerzés Kulcs 0% -
| Forditott AFA EL 0%
Magyardzat iFa megfizetésére a vewd kitelazett (AFA by,
Pénztargép index (.
(4 | | Mégse |
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A forditott AFA kezeléséhez az AFA kulcsat allitsa 0%-ra, valamint jeldlje ki a ,Forditott
AFA” beallitast. A magyarazat szévegbe irja be a forditott afa addfizetésére vonatkozod
kozleményt. Fontos: a szamlan az a szbveg fog a forditott adds tételeknél megjelenni,
amit itt megad.

Megjegyzés: a forditott AFA kezeléséhez szilkséges AFA kulcsot a rendszer
alapértelmezetten tartalmazza.

AFA kulcsok felhasznalasi helyei:
Terméktorzs

Bizonylattombdok

Bizonylat tételek

Fizetési modok

Szamlakon csak az elére rogzitett fizetési modokat tiintetheti fel.

Fizetési mddok X
op Ui | 2 madositas | S Torlés & Myomtatas =i Export
Megnevezés Készpénz Kedwv, % Bizonylat megjegyzés

Arutalds 15 nap

Arutalds 30 nap 0 %
Arutalds & nap 0 %
Készpénz v 0%
IEarvék v 0%

Uj fizetési mod rogzitésekor kotelezéen meg kell adnia a fizetési méd nevét és azt, hogy
az adott fizetési mod készpénzes fizetési mdédnak szamit-e vagy sem. Készpénzes fizetési
mod esetén lehetdsége nyilik annak beallitasara, hogy:

- Azonnali kiegyenlités: ha On nem hasznalja a rendszer Hazipénztar moduljat,
ezzel a beallitassal tudja jelezni, hogy az ilyen fizetési médu szamlak nem
igényelnek kiegyenlitést a késdbbiekben.

- Hazipénztar bizonylat készil: ha On hasznalja a rendszer Hazipénztar moduljat,
ezzel a beadllitassal tudja biztositani, hogy az ilyen fizetési moédu szamlakhoz
mindig készuljon hazipénztar bizonylat és a szamla kiegyenlitett is legyen.

Nem készpénzes fizetési mod esetén megadhatja a fizetési mddhoz tartozd
alapértelmezett fizetési napok szamat.
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Fizetési rmicd x

My

Készpénz MNapok 15 -
Azonnali kiegvenlibés
Hazipénztar bizonwlat készl
Telj. datumahoz viszonvitva

BFt-0s kerekités bedllitasai
Meqjelenés

Kivdlasztiskor  Atutalds 15 nap

Myomtatvanyon Atutalds

Kedvezmény /Felar 0% =

Megjegyzeés:

| 04 | | Mégse |

A fizetési médokhoz lehet6ség van kedvezményt rendelni. Ez a kedvezmény az adott
fizetési moddal kiallitott szamlak tételeire vonatkozik. A fizetési mdéd kedvezmény
hozzaadodik a tételeknél megadott kedvezményekhez.

Beallithatd tovabba, hogy a fizetési hataridd a bizonylatok keltétél vagy a teljesitéstdl
viszonyitva keruljon szamitasra.

A jogszabalyoknak megfelel6 készpénzes fizetés esetén alkalmazandd 5 forintra torténd
kerekitést, fizetési médonként a megfelelé pénznemekhez rendelten tudja beallitani.

SFt-os kerekités bedllitasai X

Walassza ki, milven esetekben kivan SFt-ra kerekiteni!

Fizetési médok felhasznalasi helyei:

Vevotorzs
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Szamlak

Pénznemek

A rendszerben korlatlan szamu pénznemet kezelhet. Uj pénznem felvitelekor meg kell
adnia a pénznem kadjat (pl.: HUF, USD), a pénznem jelét (pl.: Ft, $), illetve, hogy az adott
pénznemben kiallitott bizonylatok nettd, afa, bruttdé 6sszegek hany tizedesre legyenek

kerekitve.

Pénznemek

ol [P Madositas | B Tarlés

X

& Myomtatds (% Export

[ el

kerekités

A kezelt pénznemekhez a hazipénztarban hasznalt cimletezéshez ajanlott felvennie a

pénznemhez tartozé cimleteket.

* Pénznem

Kod

e U

Jel

Madositas

[ Gyorsfelvitel +

Uj cimletet az 0 gomb megnyomasaval vihet fel.

Megneve

Erték

Cirnlet szerkesztése

zZés

X
Kerekités o
Cimletek,
Tdrlés Gisszes cimlet kirlése
| ol | | Méngse
x
@ Bankjegy
o- Ermie
Ik | | Mégse
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[ Gyorsfelvitel - A leggyakoribb pénznemek esetében (HUF, EUR, USD) a
HUF cimletek besztirésa program beépitetten tartalmazza az érvényes cimleteket.
Ezeket egy gombnyomassal felveheti, a Gyorsfelvitel gombra

EUR, cimletek beszirasa kattintva

IS0 cimletek beszirasa

Ha rosszul adta meg a pénznemhez tartozd cimleteket, az @ Csszescimlettiriése  oomphg|
tordlheti a cimleteket.

Hazipénztarak

A hazipénztarak menupont alatt veheti fel azokat a pénztarakat, amelyeket a programmal
kezelni kivan. Uj hazipénztarat az. @Y gombra kattintva vihet fel.

Hazipénztarak X

oAl 7 madositas | BE Tarlés ® Myomtatds (= Export

1= P&nznem
Fapénzkar

Uj hazipénztar felvitelekor meg kell adnia a pénztar nevét és a pénztarban kezelt
pénznemet. Tovabba beallithatja, hogy a napi egyenleg minuszba mehet-e. Ha ezt nem
engedélyezi, akkor az aktualis egyenleget meghaladdé 0Osszeget nem tud kiadni a
peénztarbol.

Megjegyzés: mivel a rendszer hazipénztar modulja teljesen integraltan mikddik a
szamlazassal a negativ egyenleg engedélyezésére csak akkor lehet sziksége, ha nem
naprakészen vezeti a pénztarat.

Fontos: amennyiben a pénztar egyenlege barmikor negativ értéket vesz fel valutas
pénztar esetében, onnantdl kezdve a rendszer nem tudja a beallitott valuta készletkezelési
moddal (FIFO vagy mérlegelt atlagar) a valutapénztar készletértékét kimutatni. A valuta és
deviza valuta készletkezelési beallitasokat bévebben lasd a Rendszer beallitasoknal.
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Hazip&nztar x

Megnevezés | Pénznem  HUF -

Diolgoza - X

Myitd egyenleq “ X
Mapi egyenleq negativ értéket is Felvehet Yisszamendleges rogzités

Bizonylakszamak Farmatuma

Pénztari bewét B2011/01234

Pénztari kiadas K2011/01234

Pénztarzarasok nyomtatasa

Mapi zaras Mindig nyomtak ~ | Havizaras Mindig rwomtak -

Megjegyzés

| O, | | Mégse |

Uj hazipénztar felvitelét kdvetéen a rendszer felkinlja a lehetéséget, hogy az Uj pénztarat
a mar meglévé szamla és/vagy dijbekérd bizonylattdombokhdéz kapcsolja. Az integralt
hazipénztar kezeléshez szikséges, hogy a bizonylattomboknél meg legyen adva, hogy az
adott bizonylattombbe kiallitott készpénzes szamlakhoz, dijbekérékhoz, melyik pénztarban
készuljon pénztarbizonylat.

A visszamendleges rogzités engedélyezésével korabbi datumra is rogzithet
peénztarbizonylatokat.

Dolgozé megadasaval ugynevezett dolgozdi pénztarakat is létrehozhatunk. Ezekbe a
pénztarakba plusz 6sszeget csak pénztarak kdzotti atadassal tehetunk, szamlakat viszont
szabadon kiegyenlithetink a dolgozoi pénztarbdl is.

Pénztarbizonylatok formatumanak beallitasai

A kimend és bejové pénztarbizonylatokat kulon-kulon van lehetéség beallitani.

Kotelez6 megadni a pénztarbizonylat formatumat. A formatum megadasakor a $EV és a
$SORSZAM maszkokat hasznalhatja, az évszam és a pénztarbizonylat sorszamanak
megjelenitéséhez. A $EV/$SORSZAM maszk eredményeképpen a bizonylatszam a
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kovetkez6 lesz: 2009/1. A Szamjegyek mezében szabalyozhatja, hogy a bizonylatszam
hany szamjegybdl alljon. Ha az aktualis sorszam kevesebb szamjegybdl all, mint
amekkora érteket a Szamjegy mezbében megadott, akkor a bizonylatszam balrél a
megfelel6 szamu 0-val kerul feltoltére.

Megjeqgyzés: annak érdekében, hogy a pénztarbizonylatokat sorszam szerint is mindig
megfeleléen tudja ndvekvd, csdkkend sorrendbe allitani, a Szamjegyek mezdbe legalabb
akkora értéket irjon, amilyen nagysagrendben fog pénztarbizonylatot kiallitani. Pl.: ha
évente 1000-1500 pénztarbizonylatot kell kidllitania, a Szamjegyek mezdbe legalabb 4-et
irjon.

A kezdd értékkel megadhatja az elsé sorszamot, ahonnan a bizonylatok szamozasra
kerulnek. Erre akkor lehet szuksége, ha évkozben kezdi meg a program hasznalatat és
mas modon mar allitott ki pénztarbizonylatot.

Az Evente ujraindul beallitassal szabalyozhatja, hogy a bizonylatok sorszama évente ujra
kezdddjon 1-tél, vagy folyamatosan ndvekedjen.

A Példany mezdben adhatja meg. Hogy hany példanyban készuljon el a nyomtatott
bizonylat. A Nyomtatdas mezbében szabalyozhatja, hogy miként torténjen a
peénztarbizonylatok nyomtatasa a kiallitast kovetden:

Mindig nyomtat: A bizonylat automatikusan nyomatasra kerll a beallitott nyomtatéra. A
nyomtatd beallitast részletesebben lasd itt.

Rakérdez: A program nyomtatas el6tt rakérdez, hogy akarjuk-e nyomtatni a
bizonylatot

Nem nyomtat: Ha ezt a beallitast valasztja a pénztarbizonylat nem kerul nyomtatasra
kiallitaskor.

Megjegyzés: a nyomtatasi beallitastol fuggetlenlil a pénztarbizonylatok listajabdl a
peénztarbizonylatokat barmikor ki tudja nyomtatni.

A Masodpéldany cime hasznalataval tudja beallitani, hogy pl. bevételi pénztarbizonylat
masodpéldanyan a ,Nyugta” szdveg szerepeljen.

Penztari kiadas X

Formatum  (Ei=Esse)s] Szamjegy ek 5
K2009/01234

kezdd érbék 0 % ¥ Evente Gjraindul

Peldany 2 o Myomtatds  Mindig nyomtat -

Masodpéldany cime

(04 Mégse

Bankszamla
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A rendszerben rogzitheti a bankszamla szamait is. A bankszamlakhoz rogzitheti a
bankkivonatokat, igy a szamlak kiegyenlitése mellett egyenlegérdl is naprakész
informacioval rendelkezhet.

Uj bankszamla felvitelekor kdtelezé megadni a bankszamla szamlaszamat és a
pénznemeét.

Bank=zamla X
Megnevezés Pénznem HUF -
Szamlaszam
Bank neve -
IEAM SwiFt
Megjegyzes

Ik | | Mégse

Raktarak

A Raktarak menipontban rogzitheti az On altal kezelni kivant raktarakat.

Ralktarak X

op Uj | 2 madositas | € Torlés & Myombatds % Expork

M f-apcsolattartd Megatiy készlet

Bizomanyos

Bizomaros rakkar

Kizponti rakkar

kilsd rakkar

A raktarakat az = U gombra kattintva vihet fel. Az Ujonnan Iétrejovo raktarnal a raktar
megnevezésén tul a legfontosabb adatokat is megadhatja.
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Méy chzponki rakkar
Bizomanyos keészlet negativ értéket is fekwehet

Wewd

Zim

Irsz Teleplilés - W

Ibca - | Hazszam

k.apcsolattarta

M
Telefon
Fax

E-rail ¥

Megjegyzes

| (4 | | Mégse |

A [ Keszlet negativ ertéket is felvehet  opcigval beallithatja, hogy a raktarban engedélyezi a negativ
készletet. A negativ készlet engedélyezésével, mivel nem szamolhaté pontosan, elvesziti
a készletértek kimutatasanak lehet6ségét, ezért csak akkor allithaté be, ha a
Rendszerbedllitisok — Altaldnos meniiben a készletérték szamitds moddja ,Nincs
készletérték szamitas”-ra van allitva.

A raktarakhoz beallithatja, hogy bizomanyos raktar. llyen esetekben a szamla kiallitdsakor
kulon tamogatast kap a bizomanyos elszamolashoz. Bizomanyos raktarakhoz vevét is
hozzarendelhet.

Vevoécsoportok
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Vevdcsopartalk x

lf,]i L 'Z:? Madositas x Torlés & MNwomtatas

Mew
S
(=} Iskoldk

- Altalanos iskiolak
Felsdoktatas

- Kizépiskolak

A vevdcsoportokat az i U gombra kattintva vihet fel. Az Ujonnan létrejové vevécsoport
az aktualisan kijeldlt csoporttal egy szinten jon létre. A vevécsoportokat a standard
,Drag&Drop” modszerrel tudja a megfeleld ala és folérendelési strukturaban elhelyezni.

Wendcsoport X

Méw |

| (4 | | Mégse |

Uj vevécsoport felvitelénél meg kell adnia a vevécsoport nevét.

Vevdcsoportok felhasznalasi helyei:

Vevétorzs

Szallitécsoportok
Szalittcsoportok X
op U | 27 madositas | B Torlés & Myomtatés
M

Szallitocsoportok

A szallitécsoportokat az o gombra Kkattintva vihet fel. Az Ujonnan Ilétrejovd
szallitécsoport az aktudlisan kijelolt csoporttal egy szinten jon létre. A szallitbcsoportokat a
standard ,Drag&Drop” médszerrel tudja a megfelel6 ala és folérendelési strukturaban
elhelyezni.

- 234 -



Symbo/ Ugyvitel PROFESSIONAL

St Sy b O Felhasznaloi kézikényv

Szalitdcsoport X

Név |

| (4 | | Mégse |

Uj szallitécsoport felvitelénél meg kell adnia a szallitécsoport nevét.
Szallitocsoportok felhasznalasi helyei:

Szallitétorzs

Boriték sablonok

A rendszer segitségével boriték nyomtatasra is lehetéség van. A leggyakoribb boriték
tipusokhoz tartoz6 formatumokat a rendszer alapértelmezetten tartalmazza.

Boriték: sablonok x

oo 0 | [ Modositas | B Tarlés & Nyomtakds (%: Export | [Of Masolas

My

Aijanlakk

Ajanlatk strgdsséqi
&

6 Feladdwval

Lad

LA4 feladdval

L4

A boriték formatumok mellett a rendszerrel az ajanlott kildemények feladovevénye is
nyomtathato.

A boriték sablonok megadasakor a nyomtatandé adatokat teljes szabadsaggal rendezheti
el, megadva a boriték pontos méreteit is.
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Boriték sablon

Néw
Méret IMargd
Méret LCJS (162 x 229) - Felsd = Smm o
Szélesséq 229 mm 5 ||| Bal Smm Smm - Jobb
Magassag 162 mm o alsd Smm o
Szerkeszhd

Eymbol Tech KFt

Petnehazy utca 38-42

Budapest |
|
|

L1139

Mév: Példa partner

Ddzsa Gydgy tér 15/4

| |
[ Budapest |
| |
[ 1234 ]

Megjelenitett mezdk

¥ Partner név

V| Partner cim
Kapcsolattartd

V| Cég név

¥|Cég cim

Cég keljes cime

| Partner telepilés
+|Partner irsz.

Partner teljes cime
¥| Céq telepilés

V| Cégirsz,

Jeldld 2 Jeldld 3
“T-! Expaort | | 2y Elénézet |
|:1_j Import | |.‘.:-_ Hatkérkép |
OF | | Mégse

Partnerkapcsolat méd

A partnerkapcsolat modok kozott rogzitheti a partnereivel torténé kapcsolatfelvételek

modjat.

Partherkapcsolat mcdok X
op Uj | 2 madositas | € Torlés & Myombatds % Expork
MEw

E-mnail

Személyes taldlkozd

Telefon

A partnerkapcsolat médokat az 0 gombra kattintva vihet fel.

Partrerkapcsolat mcd
Név |

E-mail import esetén hasznalhatd

(04 | | Mégse
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A megnevezés mellett megadhatd, hogy e-mail import esetén melyik kapcsolati méd
legyen alkalmazva. Az e-mail importrdl részletesen olvashat itt.

Partnerkapcsolat téma

A partnerkapcsolat témak segitségével kategorizalhatia a partnereivel torténé
kapcsolatfelvételeket.

Partrerkapcsolat temak x
lf,]i L 'Z:? Madositas x Torlés & MNwomtatas
M

Partnerkapcsolat téEmak
Erdelkidés
L Y A5 Arlas

A partnerkapcsolat témakat az o 0y gombra kattintva vihet fel.

Partrerkapcsolat térma X

Név |

| I || Mégse |

A partnerkapcsolat témakat a termékcsoportokhoz hasonldéan hierarchikus listaba
rendezheti.

Formanyomtatvanyok

A partnerei szamara kilénb6z6 formanyomtatvanyokat, dokumentumokat (pl. szerz6dés)
hozhat létre, melyeket barmikor kinyomtathat vevéi vagy szallitéi adataival.

Partner formanyormtatvanyok X

If,]i L 'Z:? Madositas x Torlés & Myomtatas i Export H Mentés masként

(= Dakumenturn Hpus

Szerzddés minka

A formanyomtatvanyok lehetne Microsoft Word dokumentumok vagy a rendszerben megirt
rtf szovegek.
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Partrier formaryorntatyvany X
Megnevezés Szerzodés minka
firial - 6 - A-%-[BJ UUSSXX| AAARG =E===|i 8¢ EE
[T Hasznélhatd adatelemek - m
———
] R R R R AN R KRR R SN RN IR ARy (o o0
: IsZERZODES
- mely |&trejétt
) Cagney #HARTHNERMEWH
- Cim #HARTHNERCIME
I tovabbiakban, mint Meghizé
B és
- Cégneéy: HCEGMNEVH
i i HCEGTIMEE
- tovabbiakban, mint Vallalkozé
| [a]4 | | Mégse |

A beépitett szOvegszerkesztd  segitségével egyszerlen  Osszeadllitgatia a

formanyomtatvanyokat. A Hasznahatd adatelemek - gombhal elérhetd listabdl kivalaszthatja,
hogy a dokumentumba a partnerek mely adatai keriljenek behelyettesitésre.

Termékcsoportok

Termeékcsoportok x

lf,]i L 'Z:? Madositas x Torlés & MNwomtatas

MNew

Termeékcsoportok
(=} Szamitdstechnikai eszkizdk
- Alaplapok

- Billenkyiizet
CPU
|_:} Monitorok,

A termékcsoportokat az o U gombra kattintva vihet fel. Az Uujonnan létrejovd
termékcsoport az aktualisan kijeldlt csoporttal egy szinten jon Iétre. A termékcsoportokat a
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standard ,Drag&Drop” mddszerrel tudja a megfelel6 ala- és folérendelési strukturaban
elhelyezni.

Termekcsoport x

Név |

Termékcsoport alapérkelmezései

&Fa kulcs - X Szolgdltatas

Waluka -~ | Waluta tizedesjeqyek .

Mee - 3 Mee tizedes z
izarancia (honap) (1

| (04 | | Mégse

Uj termékcsoport felvitelénél meg kell adnia a termékcsoport nevét.

A termékcsoport alapértelmezései szekcibban megadhatja a termékcsoportra jellemzd
alapadatokat. Az itt megadott alapadatok az ujonnan felvitt, az adott termékcsoportba
besorolt cikkeknél automatikusan kitoltédnek.

Ha beallitotta a Rendszerbedllitisok — Altaldnos fiilén a Termékcsoportonkénti
haszonkulcs alkalmazasat, akkor a termékcsoportoknal megadhatja a hozzajuk tartozé
haszonkulcsot.

Termékcsoportok X
op Ui | 2 modositas | € Torles & Myomtatas
MEw Profit %%
Termékcsoportok
.;} Szamitastechnikai eszkizok, Z0
Alaplapok. 10
- Bilenkyizet a0
.;} Manitarak, 20
- CRT 10
L LD 10

A haszonkulcsot a termékcsoport tobbi adata mellett adhatja meg.

Termekcsoport x
Mévy Szamitaskechnikai eszkizak
Termékcsopart profit M Do

Termékcsoportok felhasznalasi helyei:
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Terméktodrzs

Terméktulajdonsagok megadasa

A termék tulajdonsagok hasznalataval lehetésége nyilik arra, hogy a z On altal
forgalmazott termékeket jellemz6it a szukséges részletességgel tudja rogziteni.

A felvitt termék tulajdonsagokat barmelyik termékhez rogzitheti és a megadott
adattipusnak megfelel6 értéket rendelhet hozza.

Termmektulajdonsag w
Méw
Mezi tipusa Szinveq - | Mennviségi egyseg

(04 | | Mégse

Példa:

Ha On forgalmaz pl. szamitdgépeket, és van egy ,Konfiguracié 1” terméke, akkor ahhoz
érdemes ilyen terméktulajdonsagokat felvenni:

Termék tulajdonsag Erték
Processzor P4 2.Ghz
Memoria 2GB
HDD 160 GB
Videokartya integralt

Terméktulajdonsagok felhasznalasi helyei:
Termektorzs
Arajanlat tételek

Gyartok

A gyartdk rogzitésével még részletesebbé teheti a termékeknél rogzitett adatokat.

Gyartok X

op Ui | 27 madositas | € Torlés & Myomtatas =i Export

| My
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Uj gyartét az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

Gyarto X
Mévy

Leiras

(04 | | Mégse

Gyartok felhasznalasi helyei:
Terméktorzs

Termékcimke sablonok

A termékcimke sablonok segitségével kulonbozo tipusu cimkéket, etiketteket készithet a
termékrél. A cimkéken a termékek szamos adatat (pl. megnevezés, vonalkod, ar)
feltintetheti. Klilonb6z6 cimkéket igénylé termékekhez mas-mas sablont is lIétrehozhat.

Termekcimke sablonok x

op Ui | 2 modositas | € Torles = Myomtatas 1= Export

My Etikett
Teszt cimke sablon

Uj sablont az e U gomb megnyomasaval vihet fel:
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* Termekcimke sablon

Az On szovegének helye

Termektulajdonsagok
V| Megjegyzeés

| Egyedi sziven
IE.! Export

[_] Impork

MNéy Teszt cimke sablon Oszlopok 1 2| Sorok 132
IM&ret Margd Lapméret Lapmargd
Szélessén 100 mm S Fels  Smm o Szélessén Zl0mm o Felsd Smm o
Magassag 7Smm o || Bal Smm o Smm - Jobb || Magassag 297 mm - ||| Bal Smm o Smm - Jobb
alsd Smm o Alsd Smm o
Szerkeszhd Megjelenitett mezdk:
| Név: Minta termék | 7 vanalksd v Kkad
|II ||||||| Kad: T12345678 | it o Gyérts
102234 Bs A DS 456 F
. Akeids netkd & W NEv
Wldrat: 10m ¢ 20m £ 20m |
1234567890123 V| Méret Termékcsoport
SRS WTSZ W Brutko ar

Akrias brutka ar
Sdly

Yonal

=] ElGnézet

Ok Mégse

A termékcimke sablonoknal megadhatja, hogy a cimke mekkora méretii legyen (IMerst),

illetve hogy a cimke szélén mekkora margd maradjon (/M)

Alapértelmezésben a rendszer a cimkéket a cimkénél beallitott lapméretre nyomtatja, igy
azok alkalmasak cimkenyomtatét torténé kinyomtatasra is.

Az etikett opciét hasznalva beallithaté az is, ha pl. Ad4-es, matricas lapra szeretne
nyomtatni. Ebben az esetben beallithaté az egy lapon talalhaté sorok és oszlopok szama,
a teljes lap mérete (alapértelmezésben A4) és a lap oldalain kihagyanddé margo is.
Megjeqyzés: tobb soros és/vagy oszlopos etikett nyomtatas esetén a cimkék méretének
és darabszamanak meg kell egyeznie a lapon talalhaté margdk nélkuli terllettel. Ellenkezé
esetben a cimkék elcsuszhatnak. Elsé nyomtataskor javasoljuk a sima, nem ontapadds
papiron torténd probanyomtatast.

A ,Megjelenitett mez6k” panelen allithatja be, hogy a cimkén a termékek mely adatai
szerepeljenek. A Kkivalaszozz mez6k a baloldali szerkeszt6ablakban automatikusan
megjelennek.
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Elrejtés A szerkeszt6ablakban megjelen6 elemeken jobb egér gombbal
kattintva tovabbi beallitasi lehetéségek valnak elérhetoveé.
Félkavér
it Kikapcsolhatjuk a mezdé megjelenitését, beadllithatjuk a bettipust, a
Alahiizott méretet és a formazast.

: Az elbtag és utotag beallitasokkal lehetéség van a megjelend feliratok
Igazitas ¥ elé vagy mogé fix szoveget irni. Az egyéni széveg megadasa is ezzel
Méret , alehetéséggel erhett el.

Beklitipus 3
Elatag
Ikdkag

Szallitasi moédok

Az elbre definialt szallitdsi modokkal a bizonylatokon jelezheti, hogy melyik bizonyaltot
milyen médon kell eljuttatni a vevohoz. Az alapértelmezett szallitasi modokat beallithatja a
vevOknél és a szallitoknal is.

»

Szalitasi adok

oo 0 | [ Modositas | B Tarlés & Myomtatis (<: Expork
e
Csomaghkildés

Személyes akvétel

Uj szallitasi médot az o U gomb megnyomasaval vihet fel:

Szallitasi maod

Mév

(04 | | Mégse

Vevoi rendelés tétel allapotok

A vevéi rendelés allapotok hasznalataval pontosan vezetheti, hogy a vevdi altal rendelt
tételei milyen allapotban vannak.
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Vewdi rendelés tétel Alapotak x
op Ui | 27 madositas | B Torles & Myomkatds (x: Export

|Név

A vevéi rendelés allapotok felvitelekor elegendd megadni az Uj elem nevét.

YWevdi rendelés tétel Alapot X

Név |

I | | Mégse

Szallitéi rendelés tétel allapotok

A szallitdéi rendelés allapotok hasznalataval pontosan vezetheti, hogy szallitoitol
megrendelt tételei milyen allapotban vannak.

Szallitoi rendelés tétel dllapotok x
E',]:l Ll :3’ Madositas x Térlés & Myombatds %: Export
Méy

Szallikas alatt

A szallitéi rendelés allapotok felvitelekor elegendd megadni az uj elem nevét.

Szalitdi rendelés tétel Alapot X

Név |

(4 | | Mégse

Intrastat adatok

Az intrastat adatok kozott minden szikséges paramétert megadhat, ami a késébbi
intrastat bevallashoz szikséges.

Szallitasi feltételek
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A szallitasi feltételek kozott adhatja meg az intrastat bevallashoz szukséges szallitasi
feltételeket. A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

Szalitasi feltételek X
If,]:! [ 7 Madositas x Térlés & Myomtakds <: Expark
kad My

& Fentiekkdl eltérd szallikasi Feltételek
CPT Fuvardij fizetve
CIF Fuvardij, biztositas fizetve
[=pr T dvkalarme Al

Uj szallitasi feltételt az e U gomb megnyomasaval vihet fel:

Szalitasi feltételek X
Kod |

Méw

(04 | | Mégse

Szallitasi modok

A szallitasi modok kozott adhatja meg az intrastat bevallashoz szikséges szallitasi
modokat. A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.
Az Intrastat szallitasi médok nem azonos a rendszer altal kezelt szallitasi modokkal.

Szalitasi mddak x
If,]:! L 7 Madositas * Torlés & Mwomtatds %: Export
kid Pésy
Belvizi hajozas
] Fixen szerelt szalitoeszkiz, csivezeték
3 K&zt Fargalom
4 | &ni Frrnalann

Uj szallitasi modot az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

Szallitasi maod X

ili

(Fad

I
=

K, | | Mégse

Ugyletkédok

Az Ugyletkodok kozott adhatja meg az intrastat bevallashoz szikséges Ugyletkddokat. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.
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Ugyletkadaolk x
If,]:I (j '_'T_a_? Modositas x Tarles & Myomkatas =: Export
kKad My -

24 hanapnal hosszabb bérlek, kilcsén és operativ lizing

23 & vissza nem kildékt termékek potlasa
22 & wisszakildatk kermekek cseréje
13 Barterforgalom

Uj tigyletkodot az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

Dgyletkad X

(4 | | Mégse

Orszagok

Az orszagok kozott adhatja meg az intrastat bevallashoz szikséges orszagokat. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

Orszagok X

opUj | [ modositas | € Torles = Myomtatas (= Export

Kad My EL -
AfFganisztan E

AL Albania

Dz Algéria

us Arnetilai Egyesilt Allamok
A5 Ametikai Szamoa

Uj orszagot az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

Jrszag X

(04 | | Mégse

KN kédok
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Az KN koédok kozott adhatia meg az intrastat bevallashoz szukséges kombinalt
nomenklatura kodokat. Az intrastat bevallas elkészitéséhez az itt megadott KN kddokat a
megfelel6 termékeknél is be kell allitania

kM kadak x
op Uj | 27 madositas | B Torles % Myomtatas =i Export
| kidd | e Mee,

Uj KN kodot az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

K ke x
Kod
Mévy
Mee -
(4 | | Mégse

Intrastat sablonok

Az intrastat sablonok segitségével egyszeriibbé teheti a kimend vagy bejové szamlain
megadandd intrastat adatok kitdltését. A leggyakrabban hasznalt instrastat jellemzéket
elére rogzitheti és a bizonylatokon késébb elég kivalasztani a kivant sablont. A sablon
valasztasa utan, ha szikséges a bizonylatok intrastat adatai tovabb szerkeszthetéek. A
sablonokat vev6khoz és szallitbkhoz is beallithatja, igy a partner kivalasztasat kovetéen a
bizonylatra automatikusan atvételre kertlnek a partnernél beallitott intrastat adatok.

Sablonak x

oo 0 | [ Modositas | B Tarlés & Myomtatis (<: Expork

| M

Uj sablont az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:
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Intrastat

MEy

Ugyletkdd

ElLl-s arszag

Szallitasi Feltétel

Szallitasi mod

Mem ELl-s arszag

8]4

Mégse

Kornyezetvédelmi termékdij

Az kapcsolodé térzsadatok segitségével felviheti az On szamara szilkséges KT kodokat,
melyeket késébb a termékekhez rendelhet szUkséges.

KT kadak
op Ui | [ madositas

5L Torlés

X

& Myomtakds =: Expark

Termékdij kod

Termékdij néwv

Fémdoboz

Uj KT kodot az % gomb megnyomasaval vihet fel:

A KT kodok megadasakor a szikséges elemeket

valaszthatja ki.

KT kod x
kad 4L65BE

Méw

Dijtétel Fémdoboz 1,0 literig -
Pénziigyi all. Termékdij megfizetésre keril, és az egwéb jogcimen... -

Fizetési jogcim A Kb, 2/8.5 (3) bekezdés &) pont szerinki hasznosita, .,

Dijjtétel Gsszeqe

Kedvezmeny

100 FrfKg o

0% - Menkesség

4

0 %

-

]9

| | Mégse |

a rendelkezésre all6 torzsbol
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Dijtételek

A dijtételek kozott adhatja meg a termékdij bevallashoz szikséges Osszetevoket. A
rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

KT dijtételek X

If,]:! (j 7 Modositas x Tarles & Myomkakas <: Expork

kid PEs -
Alurniniumn

99 Egwéb

9 Fa

43 Férn (kivéwe aluminiurm)

4 Fémdoboz 1,0 liter Felett =

4L Fémdoboz 1,0 literig

19 Midanang

Uj dijtételt az 0 gomb megnyomasaval vihet fel:

KT dijtetel X

Kid Mév

K, | | Mégse

Pénzigyi allapotok

A pénzugyi allapotok kozott adhatja meg a termékdij bevallashoz szukséges dsszeteviket.
A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

ET penzligyi dlapotok x
If,]:! L 7 Madositas * Torlés & Myombakas (x: Export
kod Mgy C
Az dsszes bermék (00-59-e5 végzddéssel rendelkezd termékek gydjtdkadia)
1 Zsomagolas kekintetében a Kt.5/F.5 alapjan atalany termékdijat fizet
10 Termék kedvezményben részesil
] Termék kedvezményben, mentességben nem részesil, csomag kedvezménvben, levonasban nem rész. ..
30 Termek nem teljes mentességben &s kedvezményben részesil )
40 Termek nem teljes mentességben részesil, &s kedvezményben nem részesil I
20 Termek teljes mentességben részesil
71 Termékdij a Kt.5(E.§ (1) szerint a Felsd hasznostasi aranyt teljiesitve 70%-0s levonasra kerdl
73 Termékdij a KE.5(E.5 (2) nem djrahasznalhata (100% levonas) és 71-essel elszamolasra nem kel

Uj tételt az @Y gomb megnyomasaval vihet fel:
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KT pénziayi allapot

kod | Név

I | | Mégse

Fizetési jogcimek

A fizetési jogcimek kdzott adhatja meg a termékdij bevallashoz szikséges 6sszetevéket.
A rendszer alapértelmezetten tartalmazza a kiadaskor érvényes adatokat.

KT fizetési jogcimek X
If,]:! L 7 Madositas x Torlés & Myombakas (x: Export
kid PEsy
& Kb, 208.5 (2) bekezdés szerinti abwvallald
BE & Kb, 208.5 (3 bekezdés a) pant szerinti kilFldre értékesitd elsd belfoldi vewva
BDr & Kb, 208.5 (3 bekezdés b)) pant szerinti kOlFéldre értékesitd elsd belfoldi vewva
BC & Kb, 208.5 (3 bekezdés o) pont szerinti bérgyarta
BF & Kb, 208,58 (3 bekezdés d) pont szerinti termeldi szervezidés
BE & Kb, 208,58 (3 bekezdés &) pont szerinti hasznositast koordingld szervezet
B9 Belsd technikai kad
B& Bérgyartato

Uj tételt az e U gomb megnyomasaval vihet fel:

KT pénziayi allapot

kod | Név

I | | Mégse

Diviziok megadasa

A programon belul a diviziok helyettesitik a mashol megszokott részlegszamokat. A
diviziok hierarchikus listdba szervezheték, igy a cég szervezeti felépitése leképezhetd.
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Divizick: x
& Myamkakas

oA Ui 7 madositas B Terlés
e

ZhErtékesités
© e Call center

_ b Ugyfélszalgalat
.;} Szamwiteli osztaly
Kanywelés
Szamfejtés

7 elem

A diviziét az Ui gombra kattintva vihet fel. Az Ujonnan létrejové diviziéo az aktualisan
kijelOlttel egy szinten jon létre. A divizidkat a standard ,Drag&Drop” modszerrel tudja a
megfelel6 ala- és folérendelési strukturaban elhelyezni.

Bizonylattombodk megadasa

A Symbol Ugyvitel rendszerben minden bizonylattipushoz tébb bizonylattdmb rendelhets.
A mikodéshez szikséges alap bizonylattomboket, minden bizonylattipushoz a rendszer
alapértelmezetten tartalmazza.

Bizonylattambiclk X
a2 Madosicds | BE Torlés & Myormtatas s Expart
Megjelenitett tpusok: | Mind -

Bizonwlat (= Formatum Myomtatvany cim Pénznem

rr—

Bejivd szallikdlewél Bejivd szallitdlewvél BSZLI$EY [$SORSZAM

Bejivd szamla Bejivd szamla BSZ$EY$30RSZAM

Dijbekérs Dijbekérs DB/$EY/$50RSZAM =
Gyartas Gyartas G 4EN$S0RSZAM

Kimend sz&mla Kimend szémla SZIEEN [ $S0RSZAM

Leltér Leltar LT/4EY/$SORSZAM

Leltsr hidny Lelcér hidny LTH/$EY$30RSZAM -
Leltér babblet Leltér tébhblet LTT/4EY$SORSZAM

Feaktari bevétel F.akkari bevétel REKEB[$EN$30RSZAM

Raktari kiadas Raktari kiadas RKK[$EM $S0RSEAM

Raktarkizi dtadas Raktarkizi dtadas REA4ENES0ORSZAM

Selejtezés Selejtezés SLIT/$EN [$S0ORSZAM

Szallitai ajanlatkérd Szallitci ajanlatkérd SAMEN$S0RSZAM -
22 elem
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Uj bizonylattémb felvitelekor meg kell adni, hogy milyen tipusu bizonylathoz tartozik az uj
tomb. Kotelezéen kitdltendd a bizonylattomb neve és a bizonylatszam formatuma. A
bizonylatszam formatumanak megadasakor a $EV (bizonylat évszama) és a $SORSZAM
(bizonylat szama) maszkokat hasznalhatja. A szamjegyek mez6ben megadhatja, hogy a
$SORSZAM maszk hany szamjegybdl alljon.

Bizonylattdmb x
Bizonylat  |Kimend szamla - Bank s hazipénztar

A r—: . Bankszdmla @ 2222EE22-2riiriee-2REiiiER - X
Névy vimend szamla kad =

Bizomylatszam Formatuma Hazipenztar - Penztar - X
Formatum |5Z/$EYI$S0RSZAM Szamjegyek 55 Hazipénztar bizonylat automatikus nyomtatasa

SZfz011/01234 Raktar slapértelmezés és kitelezdiség

Kezdd érték 13 Evente djraindul Ruaktar - X

Myomtatési beallitésok Rakkar nem walaszthats
Példanyszam 3 I Myomtatds Rakérdez  + | Ryely HU - Eqyedi lagd

Egyedi formatum Bizorylatforrmaturn bedlitésa

Pénziigy alapértelmezes és kiteleziség Alapertelmezett logd hasznalata
Pénznem - X Penznem nem walaszthats
&FA kulcs ¥ | [IAFA megielenitése HUF pénznemben is Adatok megjelenésének bealitasai, .

(04 | | [Mégse |

A kezdéeértek mezében megadhatja, hogy a bizonylat szamozasa milyen értéktél induljon.
Az évente Ujraindul opcidval szabalyozhatja, hogy a sorszam minden évben 1-tél
kezdddjon, vagy folyamatos legyen. Beallithatja, hogy a bizonylatok hany példanyban
kerlljenek nyomtatasra, valamint, hogy a nyomtatas automatikusan, rakérdezést kdvetben
vagy ne torténjen.

Beallithatja, hogy alapértelmezetten mi legyen ez ebbe a tdmbbe rogzitett a bizonylatok
pénzneme, €s hogy bizonylat kiallitaskor a pénznem megvaltoztathaté-e.

Alapértelmezett AFA kulcsot is rendelhet a bizonylattémbhéz, ilyen esetben a tételek AFA
kédja nem médosithatd, a terméknél beallitott AFA kulcs feliilbiralasra keriil. Kézdsségen
belllli szamlazaskor a bizonylattémbnél mindig beallithatja a megfeleld6 AFA kodot, igy a
szamla kiallitasakor erre nem kell kilon figyelmet forditania.

Pénzugyi teljesitést is igényld bizonylattipusok (szamla, dijbekérd) esetében megadhatja,
hogy alapértelmezetten melyik bankszamlara illetve hazipénztarba torténik a bizonylatok
kiegyenlitése.

A bizonylatoknal megadhaté a bizonylat nyelve is.

A bizonylattdmbokhoz egyedi logoét is rendelhet.

Az ,Egyedi formatum” opcidval lehetésége van a bizonylattémb tipusanak megfelel
bizonylatformatumok koézul valasztani, illetve az adott bizonylattdombhoz eltéré nyomtatasi
elrendezést megadni.
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Az adatok megjelenésének beallitdsai gombra kattintva tovabbi testre szabast végezhet.

Adatolk megjelenasanek beillitasai x
Termeék egyedi tulajdonsagok. Wewd alairas Feltintetése
Suily adatak:, YTSZISE] Yonalkad
| Kdrmy v, bermékdii Szémlakisérd | Garancialevél
o | Gyari szamok,
Forrasadatok masolasa
Biz. megjeqyzés |V Biz. tékel megjegyzés Termék, alnéy
Forras bizonvlatok megjelenitése a bizonylakon -
Kisérd szdveg Adatmezik

Szallitd alairas Felbintetése

Adatmezdk,
Lablér széveg

Jelen szamla megfelel & 47)2007 (X11.29) PM
rendeletben eldirtaknak,

ok Mégse

Minden bizonylattipushoz megadhaté egy kisérd szdoveg, ami a bizonylatokon nyomtatasra
keril. A bizonylatok labléc szOovege is modosithatdo. A kisér6 és a labléc szoveg
tartalmazhat ugynevezett hivatkozé mezbket, melyek a szamla vagy a vevé adatait
tartalmazzak. Ezeket a mezbket az ,Adatmezdk” gombbal tudjuk behelyettesiteni a
szbvegbe.

Beallithatd, hogy a bizonylatot kiallité dolgozd (felhasznalé) neve megjelenjen-e a
bizonylatokon.

Bizonylattombonként beallithatd, hogy a termékrél milyen egyéb adatok jelenjenek meg,
illetve, hogy a bizonylatokon suly 6sszesités szereplejen-e.

A bizonylatoknal beallithatd, hogy a termékekhez rendelt megjegyzés, VTSZ, illetve a
terméktulajdonsagok feltintetésre kerlljenek-e.

Megadhatd, hogy bizonylat atvételkor a forras bizonylatokon szerepldé megjegyzések
(bizonylat és tétel szintl is), illetve a termékhez megadott alnevek is atvételre keruljenek-
e

Beallithaté tovabba, hogy a forrasbizonylatok milyen médon kertljenek feltliintetésre az uj
Forras bizonylatok |megjelenitése a bizonylaton -

megjelenitése a bizonylakon
bizonylaton' megjelenitése tételenként

Itt szabalyozhat6 tovabba, hogy a bizonylat mellé készuljon-e garancialevél.
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Bizonylat megjegyzések megadasa

A rendszerben minden megjegyzés mezénél lehetdsége van a megjegyzés sablonok kozé
ujat felvinni, illetve a mar meglévé sablonok kozll valasztani.
Ezeket a sablon szovegeket tudja itt attekinteni, karbantartani.

Bizorylat rmegjegyzések X
I:,':',J (j "'-? Madaositas x Tarlés & Myomtakds (= Export
Mind Yevii szerzidés Arajanlat Vewdirendelés Széllitdlevél Kimend szamla
Diibekérd
|Név | Bizorylak

Megjegyzeést az 0 gombra kattintva vihet fel. Az Uj megjegyzés esetében megadhatja,
hogy minden bizonylaton, vagy csak egy adott tipusun (pl. szamla) teszi elérhetévé.

Bizorylat regjegyzés X

Megjegyzés

Elérhetiség csak az alabbi bizonylaton | -
Ok, | | Mégse

E-mail sablonok

A rendszerbe épitett e-mail kliens segitségével e-maileket is kuldhet. A gyakorta
kikUldésre kerul6 Uzenetekrél sablont készithet, megkdnnyitve a tdbbszori kikuldést.

E-mnail sablonok x

I{',J L _"J? Madositas x Torlés & Mwomtatds %: Export

My Bizonylat Myl

Kdszdnjik megrendelését
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LEGYEM ELMENY AZ LIGYVITEL

Uj sablont az @Y gombra kattintva vihet fel.

* E-rnail sablon X
My Kaszanjlk megrendelését
Bizonylat |Wewdi rendelés = ¥ | Pyely -

Bizonylat hozzarandelés nélkili e-rnail sablon esetén csak wewdre wonatkozd adatrmezdk hasznalhataak

Targy Kaszanilk megrendelését | Adatmezdk |
Uzenet | Adatmezdk |
B 7 U 4 2@ =293 - - A .

Tisztelt #vevonev#!

K &szénjiik, hogy tarsasagunkat tisztelte meg megrendelésével.

Kollégaink hamarosan fellkeeresik az amatvétellel részleteivel kapcesolathan.

Udvézettel:

| 04 | | Mégse |

Az e-mail sablonoknal megadhatja, hogy milyen tipusu és nyelvi bizonylat rogzitése
esetén legyen elérhet6 a sablon

A sablon Osszeallitasakor szintén hasznalhatja a mar megszokott adatmezdket.

Fizetési felszélitas sablonok

e

A rendszerrel kiallithato fizetési felszélitasokhoz kilonb6zé sablonokat is készithet. Igy
akar eltéré tartalommal kuldheti ki az elsd, masodik illetve a tovabbi felszdlitasokat.
A sablonok hasznalataval lehet8ség nyilik idegen nyelvii formatumokat is késziteni.

Fizetési felszdlitas sablonok X
If,]:! [ 7 Madositas x Térlés & Myomtakds =: Expark
T

Alapértelmezett Fizeteési Felszdlitas
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Uj sablont az e U gombra kattintva vihet fel. Az Uj sablonnal megadhatja annak nevét,
nyelvét, illetve a cimét. A sablon formatumat tetszélegesen szerkesztheti.

Fizetési felszdlitas sablon x
Néy | Myely HU -
Cim {fejléc)

En[en

Bevezetd sziveg Zaro sziveq Eldnézet

| (] 4 | | Mégse |

A beépitett szdvegszerkesztd segitségével szabadon szerkesztheti a fizetési felszolitd
bevezet6 és zard szovegét. A felszdlitas targyat képezd szamlak tablazatos listdja a
bevezetd és zard szoveg kozott helyezkedik el. A beallitasokat el6nézetként is
megtekintheti.

Egyenlegkozlé sablonok

A rendszerrel kiallithatd egyenlegkdzl6khéz killdnbdzd sablonokat is készithet. igy akar
eltérd tartalommal kuldheti ki kilonb6zd vevéinek az egyenlegkozlbket.
A sablonok hasznalataval lehetéség nyilik idegen nyelvi formatumokat is késziteni.

Egvenlegkizld sablonak x
If,]:! L 7 Madositas * Torlés & Mwomtatds %: Export
MEw

Alapértelmezett Egvenlegkdzld

Uj sablont az ekl gombra kattintva vihet fel. Az Uj sablonnal megadhatja annak nevét,
nyelvét, illetve a cimét. A sablon formatumat tetszélegesen szerkesztheti.
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Egyenlegkdzld sablon X
Néy | Myely HU -
Cim {fejléc)
Bevezetd szdveq Zard sziveq Elﬁnééét
(] 4 Mégse

A beépitett szovegszerkesztd segitségével szabadon szerkesztheti az egyenlegk6zl6
bevezetd és zar6 szOvegeét. Az egyenlegkozlbben szereplé szamlak tablazatos listaja a
bevezetd és zaré szdveg kozott helyezkedik el. A bedllitdsokat elénézetként is
megtekintheti.

A beépitett sz6vegszerkesztoé hasznalata

A Symbol Ugyvitel nagy tudasu beépitett szovegszerkeszt6jének segitségével szabadon
szerkesztheti a rendszer altal kezelt sablonokat.

4

Beveretd sziveg - RTF szetkesztd

Tahama - s A-2-||BJ UUSSXXE ANAIQEQ | SE==E§E ¢ =EE
= L‘ﬁ_\' L—;] Adatmezd beillesztése »
Tisztelt #VEVONEV#!
HVEVOCIM#E =

Myilvantartasurnk szerint On #DATUME napjhig még nem egyenlitette ki az aldbbi
szamlait, amelvek hatraléka tsszesen #HATRALEK# Ft.

Eziton felszélitik, hogy tartozasat 8 napon beldl a #CEGBANKSZAMLASZAME szaml
bankszamlara torténd befizetéssel egyenlitse kil I

. ., Tah T - I A
Az eszkéztar = segitségével beallithatja a

betltipust és méretet. Tovabba szamos formazasi lehetéség all rendelkezésre.
Szikség esetén kép beillesztésére is lehetésége van.

Az On cége és a vevé adatait az S

illesztheti be.

menupont alatt talalhato listabdl
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Nyomtaté valasztas

A program altal alapértelmezetten hasznalt nyomtatét a Beallitasok menl alatt tudja
megadni.

H | Tarzsadatok, k

S Myomtatd valasztas ¥ PrimoPDF

& Felhasznaldi bedlitdsok.  Crrl+-Shift+3 Micrasaft Office Document Inage Writer
s Dolgozdk és Felhasznaldk J | HP PSC 1400 series

Rendszer belitasok

Felhasznaloi beallitasok

A felhasznaléi bedllitasok menUpontban a munkaallomashoz kapcsolédd testre
szabasokat tudja megadni.

Felhasznaléi beallitasok — Altalanos

Az altalanos fulon tudja megadni, hogy a program ,Felhasznaloi tippjei” megjelenjenek-e.
A ,Felhasznaldi tippek” a program hasznalataval kapcsolatos hasznos informaciokat jelenit
meg az On szamara. Ha On még nem gyakorlott felhaszndld, ajanljuk a Felhasznaloi
tippek hasznalatat.

Az ,Uj” meniipontok csoportositasa a fémeniiben bedllitassal szabalyozhatja, hogy a
rendszerben Uj adat, bizonylat felvitelére hasznalt menitpontok a fémenlben, kilon
menupont alatt is megjelenjenek.

A Régi tipusu gyorsbillentylk hasznalata opcioval a standard Windows gyorsbillenty(
kombinaciok helyett a funkcidbillentylket (pl. F2) hasznalhatja a program billentylzetrdl
valo vezérléséhez. A Gyorsbillentylik megjelenitése a gombokon beallitassal nem csak a
gombhoz tartozd hint szovegben, hanem a gomb feliratan is megjelennek a funkciokhoz
tartozo billentylzet kombinaciok.

Felhazznaldi bealitasok

FA = : = " H
p L ' mendpontok csoportositasa a famenibent
f alkalanos o] R R :

Réqgi bipus gyorshillentylk hasznalaka

Adatrogaités avorshillentylik megielenitése a gombokon

¥ 5zamlazandd szerzddések meagjelenitése

Bdatliskdk Bevételezéskar termékeimke nyamkakas

Gyarkaskor termekcimke nvomtatas

Rendeléstétel alapértelmezetten készletet Foglal

"C: B kKedvenc mendpontok,
f/\f
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A gyorsbillenty(i kiosztasokrol részletesen olvashat itt.

A szamlazandd rendelések megjelenitésével a féablakon egy informacios panel lesz
elérhet6, amelyen attekinthetdk, és akar szamlazhatdok is az esedékes, id6szakos
rendelések.

Megadhatja, hogy bevételezéskor illetve gyartaskor a rendszer automatikusan kinalja fel
az uj termékekrdl a cimkenyomtatast.

A vevoi rendelések foglalasa tételenként szabalyozhaté a

Rendeléstétel alapértelmezetten készletet Foglal élll'thatja be ha On azt szeretné hogy mindig
torténjen készletfoglalas.

Felhasznaléi beallitasok — Adatrogzités

Az Adatrogzités fllon az adatbevitellel kapcsolatos beallitasokat tudja megadni. Az
Aktualis mez6 kiemelése a beviteli ablakon beallitassal tudja kiemelni az aktualis mezét,
amelyben éppen all.

A tovabbi beallitdsokkal azt szabalyozhatja, hogy a kulénb6zé tdérzsadatokhoz tartozo
kivalasztd ablakok alapértelmezetten milyen rendezettséggel jelenjenek meg.

Tovabbi adatfelvitelt gyorsitd lehetéség a Termékkeres6 megjelenitése bizonylattétel
rogzitésekor. Ezzel a beallitassal egy Uj bizonylattétel felvitelekor automatikusan meg fog
jelenni a termékkeresd ablak a beallitott rendezettséggel. A termék kivalasztasa utan az
ablak bezarddik a bizonylattétel ablakon pedig a mennyiség mez6 lesz az aktiv, ezzel is
gyorsitva az adatbevitelt.

Vonalkdd alapjan torténé adatrogzités esetén hasznos funkcio lehet a vonalkéd alapjan
beazonositott termékhez rendelt kép megjelenitése. A kép megjelenitése bekapcsolhaté a
bizonylattételek rogzitésekor is.

A Symbol Suggestion adatkeresé szolgaltatast is itt tudja ki- illetve bekapcsolni. A Symbol
Suggestion adatkeres6 szolgaltatasrol részletesebben olvashat itt.
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Felhasznaldi bealitasok x
e . . Akrudlis mezd kiemelése a beviteli ablakokon
Altalanos
Termékkerest meqgjelenitése hizonylatkétel rigzikésekor
. ¥ Termékkép vonalkddos kereséskor Termékyalaszkaskor
73 Adatrigzités
Szamla kialitasa azonnali vevdrdgzitéssel
i‘i Adatliskak Keresdablak megjelenitése Symbol Suggestion™
Wevd  MNéw - ¥ Wewd és 5zallika
A Széllitd  Mé -
\L/\E; Kedvenc menipontok i
Termek MNév - | Termék,
Eﬂ Felhaszndldi felilsr | |Projekt Nev | Lt
o~
Faolyamatos bizonylatrigzités
fl PO Friccitic Szélitlevel Szamla Dijbekerd Biz.tételek
rajanlat Wevdi rendelés Pénztarbiz.
SpsS Bejivd szallitdlevel Bejdvd szamla Bankbiz,
Szalitdi ajanlatkérd 7] Szalidi rendelés
Rakkari bevétel Raktari kiadas Raktarkizi atadas
Gyarkas | Szétszerelés
| Ik | | Mégse |

A szamla kiallitasa vevérogzitéssel opciorol részletesen olvashat itt.

Bizonylatok tipusonként beallithatd, hogy a bizonylattételek, valamint a bizonylatok
rogzitése folyamatos legyen-e, azaz egy Uj bizonylat vagy tétel mentését kdvetben
automatikusan nyiljon-e uj, Gres rogzit6é ablak.

Felhasznaloi beallitasok — Adatlistak

Az Adatlistak fulon a program listainak megjelenését tudja megvaltoztatni. Beallithatja,
hogy milyen eseteket, milyen modon jelenitsen meg a program.

A cimkék bekapcsolasaval szabalyozhatja, hogy a térzsadatokhoz, bizonylatokhoz rendelt
cimkék megjelenjenek-e a listakon. A cimkékrél részletesebben olvashat itt.
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* o ¥| Szinek megjelenitése a listak soraiban
| Pikkogramok meqgjelenitése a liskak soraiban
: | &llapotszivveg megielenitése a listak soraiban
73 Adatrigzikés

Cimkék megjelenitése a listak soraiban

Adatlistak ¥/ Partner cim megjelenitése tamidr formaban

(\l,;\? e meripantok Lista nyvomtatas alapért.: | Eldnézet megjelenitése -

Sziird inkerval, alapért.:  Targy hi i

@ . Felhaszndléi feliiet Termék keresd készleten [Evdk megjelenitése
o~

Termék keresd rak megjelenitése

Megadhatja tovabba, hogy a listak nyomtatasakor mi legyen az alapértelmezett kiviteli
mod.

A termékkeresénél megadhatd, hogy alapértelmezetten jelenitse-e meg a termeékek
elérhet6 készletét, arat.

Felhasznaldi beallitasok — Kedvencek mentipont

A Kedvenc menlpont fulén beallithatja a f6képernyd bal oldalan megjelené Kedvencek
menut. A menube Osszegydjtheti azokat a funkciokat, amelyeket gyakran hasznal, igy
konnyebben el tudja érni azokat. A Kedvencek menu igény esetén kikapcsolhato.

Felhasznaldi bealitasok X

? Altalinos ¥ Kedvencek megjelenitése a Fdablakon

| Mind || Eqgvik sem || Meqfardit

@ Adatrigzités Partner - Uj vewd
¥ Partner - Yewdk listaja
Partner - Hirlewel liska
Adatliskak Partner - Termékisopart kedvezmények,
Szerzidés - [Ij vevii szerziidés
Szerzéidés - vewvdi szerziidések listaja
SzerzOdeés - Yewdi szerzidések tékeles lisksja
| Partner - [j sz4llitd
V| Partner - Széllitok liskaja
@  Felhasanalai Felilet Szerziidés - Uj szalltdi szerzdidés
o Szerziidés - SzAlltdi szerafdések listja
SzerzOdés - Szalltdi szerzddések, tételes listaja
"‘ . | Partnerkapcsolat - U partnerkapcsolat
&h.'\- B sshicc Partnerkapcsolat - Partnerkapcsolatok lisk&ja

Partnerkapesolat - Mapkar nézet

| Termek, - Uj kermék
SME

Em J»

\I" ? Kedvenc menipantak
[ |

| Termek - Termékek listaja
Termek. - Termek. akkualis arak
Termék, - Termék akkuslis arak &5 készlet
Termék, - Gyors termékinfo
Eszkdzdk - Termékcinke nyomtatas
abrics - j vevi akcid -

K | | Mégse
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Felhasznaloi beallitasok — Felhasznaloi fellilet

A Felhasznaloi

felulet fulon megadhatjia a program f6képerny6jén megjelenitett

hattérképet, valamint kivalaszthatja a program megjelenését (szineit) meghatarozé Témat.

Felhasznaloi beallitasok b 4
R v Hattérkép hasznalata
? altalanos
Hattérkép Saiae
Eldnézet ey
Adatrogzités O Yilagitdtorony
Symbol Ugyvitel
2 Vords
Adatlistak
Fiist
Zold levél
_—
7/\32 Kedvenc menipontok
Téma Kedvenc iroda v

=7 Felhasznaldi Felllet

‘&2 i i Cimkefelhé megjelenitése a féablakon

SMS

V| Eszkdztar megjelenitése az asztalon kis méretnél

v Villdminformaciok megjelenitése a faablakon

¥ Diagramok meqjelenitése 3D-ben

Felhasznaloi beallitasok — Frissités és mentés

A Hélozat fulon allithatja be az On cégénél hasznalt proxy szerver beallitasokat. A legtobb
esetben a program automatikusan felismeri a proxy beallitdsokat, igy Onnek nem lesz

tovabbi dolga.
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Felhasznaldi bedlitasok x
. Egvedi procey bedlitdsak. 0% Felhasznaldi prosy bealitasak
* Altalanios

¥ | Frissitések automatikius keresése

Adatrogaités Frissités gworsitdtar

+|Figyelmeztetés biztonsagi mentés készitésére 10 naponta
ek E-mail kildés bedlitssai
E-mail cim
\;\? Kedvenc menipontok E e et iz
L
@1 Fohasenaiifeiger | | SMTP szerver/port e -
l SMTP Hitelesitést igérvel 55l

SMTP Felhasznalai néw

0 Internet és frissités
L}-.

SMTP jelszd

Q SMS SMTP bealltasok tesztelése, ..

(04 Mégse

Itt allithatja be, hogy a program automatikusan keressen-e az interneten frissitéseket.
A frissités gyorsitotar’-ban megadhatja, hogy a letdltétt Uj verziok hova keriljenek
mentésre. Amennyiben On tdbb szamitogépen haldzatban hasznalja a rendszert, Ggy ezt
az utvonalat ajanlatos egy mindegyik szamitogép altal ugyan olyan uton elérhetd
konyvtarba allitani. Ebben az esetben a program letoltése csak egyszer torténik meg, a
tobbi munkaallomas mar nem az internetrél, hanem az itt megadott kdnyvtarbdl futtatja a

telepitét.

Lehet6sége van beallitani, hogy adott id6k6zonként a program automatikusan
figyelmeztesse a biztonsagi mentés elkészitésére. Az adott id6 letelte utan a féablakon
egy uzenet jelenik meg, mely emlékeztetni fogja a biztonsagi mentés elkészitésre.

Az E-mail kuldes megfeleld beallitasaival lehetéseége van a rendszerbdl automatikusan e-
mailt kuldeni partnerei szamara. Igy pl. egy arajanlat vagy szallitoi rendelés kiallitast
kovetden azonnal kikuldheté elektronikus formatumban.

Ha a program valamilyen okbdl nem ismerné fel a szikséges beadllitdsokat, akkor az
Egyedi proxy beallitasokat kijelolve és a Felhasznaldi proxy beallitasok gombra kattintva
megadhatja ezeket
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Prosy beallitasok X
| Proxy hasznalata

Host Pork G080 o

[#]Proxy hitelestést igémmeel:

Felhasznalénéy
Jelsz
Domain
N Test || ok || Mégse

Felhasznaloi beallitasok — SMS

Amennyiben On rendelkezik SMS kiildési eléfizetéssel, itt adhatja meg adatait.

Felhazznaldi bealitasok X

* o SMS killdés bealitasal
Feladdazonositd

. Profil it .
Adatrigziés rofil azonositd -
v
Adatliskak Felhasznaldi néyv

Jelszd

_ A
\1/\}) Kedvenc mendpontok,

@:} Felhasznaldi Felilet Egyenleq lekérdezése

Q Inkernek és frissités
g SMS

| O, | | Mégse |

Az SMS kuldést érinté tovabbi részletekkel kapcsolatban keresse ugyfélszolgalatos
kollégainkat.
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Dolgozék és felhasznalok

Ha tobb felhasznaldval kivanja hasznalni a rendszert akkor a felhasznaldkat a ,Dolgozok
és felhasznaldk” menlpontban veheti fel, igy mindenki a sajat nevével tud bejelentkezni a
rendszerbe. A tobb felhasznalés hasznalatnak nem feltétele, hogy minden munkatarsa
szamara kulon fidkot vegyen fel.

Ha a beépitett Administrator felhasznal6 mellé tovabbiakat is felvesz a program
indulasakor a bejelentkezési ablakon meg kell adni érvényes felhasznalonév és jelszé
parost. Amig az Administratoron kivul mas felhasznalét nem vesz fel, a program nem kéri
a bejelentkezési adatokat. igy Gjabb felhasznalé felvitelével szabalyozhatja azt is, hogy a
programba csak az arra kijelolt munkatarsai léphessenek be.

Az Administrator felhasznalo alapértelmezett jelszava: administrator. Ez a felhasznalé nem
torolhetd. Tobb felhasznalos mod esetén javasolt az Administrator jelszavanak
megvaltoztatasa.

Dolgozdk &= felhasznaldk X

oA Ui 7 madositas B Terlés

Mol Divvizich Felhasznaldi néy

Bejel. eng.

Adrminiskrator adrinistrator

Uj felhasznalé esetén meg kell adnia a Felhasznalé nevét (ez a munkatars teljes neve, pl.
Szabd Attila). Megadhatja, hogy a kolléga melyik osztalyon dolgozik (Divizid).
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St E /
Dalgozd s felhasznald adatai x
Méy | | Jogosultsagok megadasa
Divizid + | Felhasznaldi csopartok

W ~datrigzicd

Bejelentkezés letilkva

Bejelentkezd adatok

Felhasznalonéy
Jelszo Felhasznaldi jogosultsagok,
Partnerek -
Jelszo ismétlés (1 e E|
Yewd modositasa

Bejelentkezés engedélyezése a Windows Felhasznaloval
Yewd birlése

Windows Felhasznald Wewd specialis adatai
[ sz4llite

EEnEy szdlité médositdsa
Szallikd tarlese

Szallikd specialis adatai
Yewdi szerzddések
Szallikdi szerzddések

Fizetési Felszalitas

Fmvm el il &

| Ik | | Mégse |

Minden felhasznalé esetében kilén szabalyozhatd, hogy beléphet-e a rendszerbe vagy
sem.

Ha az adott munkatar szamara engedélyezi a belépést, meg kell adni a felhasznalénevét
és jelszavat.

Windows halézat hasznalata esetén lehetésége van a Windows felhasznalodjaval belépni a
rendszerbe. Ebben az esetben ezt a felhasznalonevet és jelszavat is meg kell adnia.

A felhasznaldkhoz beallithatja a jogosultsagokat is. Ezt megteheti vagy egy felhasznaldi
csoport megadasaval vagy a jogok egyenként torténd kijeldlésével. Felhasznalbi csoport
megadasa esetén is van lehetésége tovabbi jogokat rendelni a felhasznaléhoz.

Megjegyzés: Ha On nem tébb felhasznalés modban hasznélja a programot a felhasznéld
kezelés ebben az esetben is aktiv, csak a bejelentkezés minden esetben az
alapértelmezett Administrator felhasznaléval torténik. Mivel a bizonylatokon van méd a
bizonylatot készit6 munkatars nevének feltlintetésére, igy érdemes az Administrator
felhasznaléhoz tartozé nevet is megadni. Ezt mar a Kezddpontban is megadhatja.

Felhasznalbi csoportok

A felhasznaldi csoportok segitségével elére megadhat kulonb6zd jogosultsagcsoportokat.
A felhasznaléihoz hozzarendelheti ezeket a csoportokat, ig nem kell felhasznalénként
ugyan azokat a jogokat tobbszor beallitani.
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Felhasznaldi csoportok X

galj | 7 mMadositas | 3 Torlés

Mol

Adatrigzitd

Felhasznaldi csoport x

Méy Adatrigzitd

Czoport jogosulks agok

Partnerek .

¥ j wewd

¥/ Wewd modositasa

o Wevd tirlése

¥ Wewd specidlis adatai
0 sz&llied
Szl modositasa
Szalikd tarlese
Szallikd specialis adatai
Wewdi szerzddések
Szallitoi szerzddések.
Fizetési Felszolitas
Eqyenlegkizld

Termék

(j termék.
Termék, miadositasa
Termek, torlgse

Ik | | Mégse

Pénztargép beallitasok

Lehetéség van a Symbol Ugyvitel rendszer pénztargéppel egyltt hasznélni. A
pénztargéppel valdé megfelel6 egyluttmikddéshez szikséges beallitasokat az alabbi
ablakban tudja megadni.
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—
Rendszerbesllit&sak Uigyviteli bealitdsak,

Soros port 1 2 sebesség 9600 = |5 Port keresése Fizetési mod -

Elérési itvonal {(sam4s.enc) ... || Fizetési mad Felilbirilasa 5% mp

Pénztargép neve Raktari kiadas biz.tamb -

Elokk sorszam hossza . Szamla biz.tomb -
Alapértelmezett raktar -
Arkategdria - M
ay(ijtdbe rogzitett termék v
Rakkari kiadas automatikus kivalasztasa (mp) oo

(0] 4 Mégse

Rendszerbeallitasok

A rendszerbedllitasok segitségével végezheti el a program alapvet6 bedllitasait. Az itt
beallitott paraméterek minden munkaallomason érvényesek.

Rendszerbeallitasok — Altalanos

Az Aaltalanos lapon lathatja a rendszer alap devizdjat, ez jelenleg nem mddosithatd.
Beallithatja a Hazipénztarak és Bankszamlak valuta és deviza készletének készletérték
szamitasi modjat. Harom lehetéség kozul valaszthat: Nincs készletérték szamitas, FIFO,
meérlegelt atlagar. A kivalasztott mod minden hazipénztarra és bankszamlara érvényes. A
megfelel6 készletérték szamitasi mod kivalasztasaval megnyilik teljes kord, pontos
fékonyvi feladas lehetbsége.

Megadhatja, hogy el6leg szamla kiallitasa esetén a terméktorzsbél melyik ,termék” legyen
az elbleg. Ezt a terméket és a beallitas a rendszer alapbdl tartalmazza, dnnek nincs egyén
dolga vele.

A termékeknél kezelt készletértek szamitasi modot is beallithatja. Ha a ,nincs készletérték

L4 ”

szamitas”-t valasztja, raktaranként beallithatja a negativ készletet.
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Rendszer beallitasak x
* Alkalénos Rendszer pénznem

Eldleq termék Eldleq
Adatliskak Deviza készletértékszamitas madja  FIFO szerink -

Termék készletértékszamitds madia  FIFO szerink -
Adatrigzités Csatolt dokumentumok, maximalis mérete gz

Szkennelt dokurmentumok, maximalis felbontasa 150DPI
} Myomkakas Banki arfolvamadatok [etdltése - X

Autarm, arfolvamletdlkés
\L} Internet és frissités

Beszerzési ARA kulcsok analld kezelése

Termékcsoportonkanti haszonkulcs alkalmazasa
¥|Intrastat hasznalata
V| 5zallitasi mad hasznalata

Szallitdsi miad megjelenitése a bizonylatokon

o | Wewdi termékkddol hasznalata
| 5zallitdi bermékladok hasznalata

Termék. dlnevek hasznalata bizonwvlatokon

Tételenkanti rakkar megadasi lehetdség

Egved mezdk 04 Mégse

Az ablakon tovabba beallithatja, hogy a csatolt dokumentumoknal mekkora maximalis
méretet engedélyez, illetve, hogy a scannelt dokumentumok milyen felbontassal
keruljenek az adatbazisba.

Ha On nem MNB kézéparfolyamot hasznal, beallithatja hogy melyik bank arfolyamaival
dolgozik. Lehet6ség van a banki arfolyamok automatikus letdltésére is, ilyenkor a rendszer
inditast kovetden letdlti az adott napra érvényes arfolyamokat (amennyiben a kivalasztott
bank mar kdzzétette). Ha valamelyik bankot kivalasztja, az arfolyamoknal vételi és eladasi
arfolyamok kezelésére is lehetbség lesz.

A program lehet6séget biztosit a kimené és a bejové AFA kulcsok kiilén kezelésére.

Amennyiben bekapcsolja a */BeszerzesiAFA kulesskndlSkezelése  opciot o torzsadatok kozott
kilén-kulén tudja felvinni és megadni a kimend valamint a bejové AFA kédokat.
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A rendszerben lehet6ség van egyszerUsitett arképzést hasznalni. Az egyszerUsitett

arképzést a | Termekesoportonkénti haszonkuics slkamazasa oncigyval kapcsolhatja be. Ezen beallitas
alkalmazasaval az arkategodria alapu arképzés helyett a beszerzési arakra szamitott
haszonkulcsokkal szamol a rendszer. A szerz6dések és az akcidk tovabbra is érvényben
maradnak.

Amennyiben Onnek sziiksége van az intrastat adatok kezelésére, akkor azt is itt allithatja
be.

Itt allithato be az is, hogy kivanunk-e szallitasi modokat kezelni a rendszerben. A szallitasi
modok mind a vevénél, mind a bizonylatokon beallithatd, feltiintetheté.

Amennyiben vevéi vagy szallitoi sajat termékkddokat hasznalnak, és megkovetelik Ontél,
hogy a megfelel6 termékkddokat tuntesse fel a bizonylatokon, akkor a

Vewdi kermékladok hasznalata vagy a Szallikdi kermékkadok hasznalata bekapcsolhatja hogy a megfelel6
adatok megadhatok legyenek a termékeknél.

Ha szukséges, hogy egy adott terméket esetenként mas-mas néven szerepeltessen a

bizonylatokon, akkor a ' Termek ainevek hasznlata bizonylatokon oncigyal lehetdsége nyilik, hogy a
termékek megnevezését atirja a bizonylatokon.

Szukség esetén beallithatd, hogy a bizonylatoknal ne csak a bizonylatfejen, hanem
tételenként lehessen raktart beallitani.

Rendszerbeallitasok — Adatlistak

Megadhatja, hogy az altalaban sok tételt tartalmazé térzsek (vevd és termék) lista ablakai,
hogyan jelenjenek meg:

Amelyik torzsnél bejeldli a ,Megnyitaskor a teljes lista megjelenitése” opcidt, ott a
listaablak megnyitasakor automatikusan a teljes torzs megjelenik. Ez akkor okozhat
problémat, ha pl. nagy terméktorzzsel dolgozik (tobb ezres nagysagrend), vagy tobb
gepes Uzemmaodban lassu a halozata, esetleg kevésbé korszer(i szamitogépen hasznalja
a programot.

Ha nem jeloli be a ,Megnyitaskor a teljes lista megjelenitése” opcioét, akkor a vevd és
termék lista ablakok ,Uresen” jelennek meg, az adatokat szlir6feltételek megadasa utan
tudja lekérni. Természetesen ilyenkor is van lehet6sége a teljes lista megjelenitésére, de
alapbdl ezzel az ablak el6hivasa nem lassul.

Rendszer bealitasok

/ 1 Megnyitaskor a teljes lista megjelenitése
f Altalanos
o Wewik o Széllitak.

-ﬁ o Termékek,
Adatliskak
Kikiilddtt iizenetek mentése

E-mailek mentése

Adatrigzités SMS menkése
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Beallithatja tovabba, hogy a rendszer a programbdl kildott e-maileket illetve SMS-eket
automatikusan naplézza. igy késébb barmikor visszaellenérizhetd, hogy egy Ulizenet
kikUldésre kerult-e. E-mailek esetében beallithatd az is, hogy a levelek melléklettel egyutt
kerlljenek-e archivalasra.

Rendszerbeallitasok — Adatrogzités

Az adatrogzités lapon adhatéak meg az uj adatok felvitelével kapcsolatos alapértelmezett
beallitasok.

Amennyiben az On altal kezelt termékeknél gyakori a hosszl termékkdd, akkor kapcsolja
be a ,Hosszu termékkdd hasznalata” opciét. Ennek kdvetkezményeként a termék ablakon
a termékkdéd nagyobb helyet foglal el, igy tobb karakter lathaté. A beallitds nem
befolyasolja a mentett és az elmenthet6 adatok hosszat.

A partnerek adatainal bekapcsolhaté az orszag és a megyek hasznalata.

Beallithatd, hogy uj termék, vevé felvitelénél milyen pénznem, AFA kulcs, mennyiségi
egység es fizetési hatarid6 keruljon beallitasra. Az adatrogzités soran ezek az értékek
természetesen megvaltoztathatok. Megadhatdé, hogy termékeknél a kulonb6zé
pénznemekben hany tizedest kezeliunk alapértelmezetten. A ,Termékar tizedesek”
mezdben megadott értek az alapértelmezett HUF devizara vonatkozik, tovabbi

pénznemekre a tizedesek szama a ~ gombra kattintva allithato be.

A VTZS/SZJ bedllitassal szabalyozhatja, hogy termék rogzitésekor a rendszer
automatikusan felkinalja a mar régzitett VTSZ/SZJ szamokat.

Termékek esetén tovabbi ,el6paraméterezési’ lehetéség a termékcsoport profilok
hasznalata.

Bizonylatokra vonatkozé alapértelmezett értékek is megadhatok: minden bizonylatra
megadhaté az alapértelmezett raktar, illetve a gyartas bizonylatoknal beadllithatdé az
alapanyag és a készaru raktar is.

Vevéi rendeléshez beallithaté az alapértelmezett szallitasi hataridé.
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Rendszer bealitasok x
* Hlkalénos Hosszi termékkid hasznalata Qrszaqg és megye hasznélaka

Alapértelmezett adatok

) Pénzrem HLIF A
i Adatlistak
25% - X

AFA (Ertékesités)
r% Adatrigzités
Mennyiségi egyséq db - X
b i Termékar tizedesek 059 WTSZ192] Felajanlas
} Myomtat&s
Fizetési mad kKészpénz - X
\;\ Internet és frissités Raktar Kzponti raktar -
=il Gyartas rakbdrak | Kozponti raktdr - kizponti rakkar -
SzallitAsi hataridd 10nap o

Automatikus kodkiosztas

Vel &y Széllitd sz

Termék,  |#T Projekk  #p

Adatok ellentrzése

¥ hddszam ellendrzése Bankszamlaszam ellendrzése
| Bejtnd bizonvlatszamok megadasa kitelezd

EU 0%-0s AFA csak E addszam esetén hasznélhatéd

Tilkés

EU addszam ellendrzés Mincs

addszamfbankszamlaszam nélkil csak KP-s szamla allithatd ki

Egved mezdk 04 Mégse

Termék, vev6 és projekt esetében Ilehetéség van a tdrzsadatok automatikus
kodkiosztasara. Ha pl. olyan termékeket forgalmaz, amelyeknek nincs gyari kodja, van On
nem hasznalja ezeket beallithatja, hogy a program, milyen maszk hasznalataval generalja
az automatikus kédokat.

Megjegyzés: ha valamelyik torzsadatnal az automatikus kodkiosztast valasztja, javasolt a
keres6 ablak alapértelmezett rendezését a ,megnevezés szerint’-re allitani. A keresé
ablak beallitasairdl részletesen olvashat itt.

Beadllithatja tovabba, hogy addészam és bankszamlaszam rogzitésekor a program
automatikusan ellenérizze az adatok formai helyességét. Ha hasznalja ezt a beallitast,
akkor adoszamnak és bankszamlaszamnak csak érvényes adatokat tud megadni.
Megjeqyzés: Az utébbi idBben a bankok szamlaszam tartomanyai kezdenek ,telitédni”.
Emiatt sok esetben olyan bankszamlaszamok is kiadasra kerulnek, amelyeket a beépitett
ellenérzd algoritmus hibasnak talal.
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Bejové bizonylatok rogzitésénél megadhatd, hogy az eredeti bizonylatszamot kotelezé
legyen-e megadni vagy sem.
A kiallitott szamlak helyességét hivatott biztositani az

E 0%-05 AFA csak EU addszém esetén hasznahat? - opci6. Ha bekapcsoljuk ezt a bedllitast, akkor csak
olyan ugyfélnek allithatunk ki 0% Afas szamlat, akinek megadtuk a k6zdsségi adoszamat.
Szukség esetén biztosithatd, hogy hianyos vevéadatok esetén csak készpénzes szamlat

lehessen kidllitani. Erre szolgél a Addszambankszamlasz am nélkil czak KP-s szamla Allithats ki beallitas.
Kapcsolodd témakordk
Vevol rogzités

Termék rogzités
Vevodi rendelés

Rendszerbeallitasok — Nyomtatas

A nyomtatasi beallitasoknal megadhatja, hogy a listak, termék és vevd adatlapok, valamint
a hazipénztar bizonylatok milyen formatumban keruljenek nyomtatasra.

A rendszer képes tobb, ugynevezett bizonylat csaladot kezelni, melyek kulon kérésre
egyedileg kialakithatok, igy az on szamara legmegfelel6bb bizonylatformatumokkal
dolgozhat.

Az | Econaomy nyomtatas (sz0rke terletek néldl) ek apcsolasaval lehetdsége van festéktakarékosabb
bizonylatokat nyomtatni. Az opcidé bekapcsolasaval a bizonylatok fejlécében 1év6 szurke
hattér nem kerul nyomtatasra.
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Rendszer beallitasok X
? Albalanos Lista séma Alapértelmezett Felkwvd -

Adatlap séma | Alapértelmezett -
adatlictak Hazipénztar Hagwamanyos skilus -

Arajanlat Alapértelmezett -
Adatrigzités | ‘gﬂ Cégadatok megjelenitése bizonylatokon |

| Q Partneradatok megjelenitése bizonylatokon |

3, Myomtatés
{! Internet és frissités

Econamy nvomtatas (szirke terletek nélkil)
Dolgozd nevének megjelenitése a bizonyvlat 1ablécében
| Mwombatas idejének megjelenitése a bizonylat [ablécében

| Terméklkddok megjelenitése a bizonyvlat tételekben

1] Logo bealitésa minden bizonylatra |
= szélitdievel \
|E‘ ‘ |‘$,“ Fizetési felszdlitas |
g Szanl
| _1 tha':éa“ ‘ |h¢¢ Egyenlegkizld |
e ibekérd
% Arajanlat 3 szallikdi ajanlatkérd
| | |
|u Yewdi rendelés ‘ |L;’ Szallikdi rendelés |

"Eqgw tekintet ala esd" kifejezés szamla stornd/helvesb, esetén

| (0] 4 | | Mégse |

Beallithatja, hogy a storné és helyesbité szamlakon a ,Szamlaval egy tekintet ala es6
okirat” szoveg szerepeljen a Stornd/Helyesbité szamla helyett.

A rendszerben szabadon parameéterezheti, hogy a bizonylatokon mely adatok jelenjenek
meg az On cégerdl, illetve az Ugyfelekrdl. Ezt a Cégadatok megjelenitése a bizonylatokon
és az Ugyféladatok megjelenitése a bizonylatokon gombokkal allithatja be

Cégadatok megjelenitése: Vevbadatok megjelenitése:
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Wewd &2 szallitd formatum bealitaszai X Wewd gz szallitd formatum bealitasa X
| Telephely kad V| Telephely
| Bankszamlaszam | Bankszamlaszam
| Bddszam ¥ Kézbsségi addszam V| Csoportos addszam ¥| Addszam | Kbzdsséqgi addszam | Csoportos addszém
Telefon Fax E-mail ‘Web Telefon Fax E-mail ‘'eb
Tovabbi meqgjegyzés Towabbi megjegyzés

Egyedulallo ujitasként bizonylat tipusonként egységesen vagy kulon-kulon megadhatja,
hogy a bizonylat fejlécében a logdja és cége adatai milyen formaban jelenjenek meg:

Bizomylat myorntatvany bedlitisok - Kimnend szamila x
Sema Fekete-fehér szamla -
Load hasznalata <

Elhelvezkedés testreszabésa Cégnéw betdiméret
16

-
-

Symbol Symbol Tech Kft

1139 Budapest, Petnehazy utca 38-42
oddszadrm: 11111111-1-11 -
Barlkszla: 00000000-11111111-22222222 _ﬁ
Eldnézet
| K | | Mégse |

A bizonylat fejléc szerkesztén belil harom csoportot mozgathat: logo, cégnév, egyéb
cégadatok. A csoportokat ez egérrel a bal egérgomb nyomva tartasa mellett tudja
mozgatni, a csoport szélére huzva az egeret a csoport méretét is beallithatja. Az logo
barmilyen méret esetén méretaranyosan kerul megjelenitésre, nyomtataskor sem fog
torzulni. A cégnév betliméretét kulon tudja allitani. Az 6n altal megadott elrendezést az
elénézet gombbal tekintheti meg.

A cég adatokat és a logét a Cégadatok varazsloban adhatja meg.

Lehet6sége van egy bizonylatnal elvégzett elrendezést az 6sszes bizonylatra atemelni.
Ezt a ,Logo beallitAsa minden bizonylatra” gombbal, a forrasként hasznalt bizonylat tipus
kivalasztasaval teheti meg,

Megjegyzés: Arajanlatoknal két alapértelmezett formatummal szallitjuk a rendszert, ebbél
a szoveges arajanlat formatum fejléc beallitasa némileg eltér a tébbi bizonylattol.
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Amennyiben On ezt az arajanlat formatumot kivanja hasznalni, javasolt ennek a kiilon
beadllitasa.

Rendszerbeallitasok — Internet és frissités

Amennyiben az 6n cégénél specialis proxy beallitasok vannak, ugy ezeket a beallitasokat
itt tudja megadni a program szamara. Az internet elérés a programfrissitések keresése
szempontjabol fontos.

Az eseten nagy részében nem szikseéges itt semmilyen plusz beallitds megadasa. Ha
meégis problémakat tapasztalna a programbdl torténd frissitések keresésével, kérje
rendszergazdaja segitségét vagy hivja ugyfélszolgalatunkat.

* Altalanos () Cégszintil provey bedlitasok

fdatlistak,
L oehes Prosy beallitasok X

) Nyarntatas Proxy hasznalatai
9 Internet és frissités = g il o
e

Proey hiteleskést igényel

Felhasznaldnéy
Jelszd
Dormain
@ Teszt || ok || mégse

a4 | | Mégse
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Symbol Tech online

A menuUponttal kbzvetlentl megnyithatja a Symbol Tech weboldalat. www.symboltech.hu

»Mit-Hogyan” tudasbazis

A programbol egy kattintassal megjelenitheté a Symbol Ugyvitel online tudasbazisa a
http://mit-hogyan.symboltech.hu/oldalrdl.

Symbol Ugyvitel sugéja

A programhoz tartozé felhasznaldi dokumentaciét nyitia meg. Elsé hasznalat esetén a
rendszer felajanlja a sugo letoltését.

Mondja el észrevételét

A menupont segitségével e-mailt kuldhet a fejlesztéknek a programmal kapcsolatos
észreveteleirdl.

» Ez a funkcio kdzel minden ablakrél elérhetd vagy a
CRTL+SHIFT+F1 billentyldkombinacioval vagy az
Symbol Kézpont gombbal elérheté mentbdl

Myibakt ablakok

S ide kattinbva kénnyedén alérhat k
egy mazsik nyitatt ablakot

71&

Mondja el észrevételeit!

&z (irlap seqgitségéwel ossza meg wellink
aszrevyétalait!

S0ga

Ide kattinkbva az aktoiliz ablakhoz
tartozd s0gdt jelenitheti meg

| H Kilépés a programbal |

Fontos: az ilyen modon kiildétt Gizeneteknél a program az e-mail részeként elkildi az On
e-mail cimét (amennyiben a cégadatoknal megadta), valamint a cégnevét. Ha ehhez nem
jarul hozza keérjuk, mas modon értesitsen minket.

Verziotorténet
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A Verziotorténet menlupontban attekintheti a rendszer legujabb frissitéseit.

Programfrissités keresése

Ezzel a menuUponttal barmikor ellendrizheti, hogy elérhet6-e Uj verzio. Az automatikus
frissités vezérlbnek koszonhetéen a program automatikusan jelez, ha van elérhetd
frissités

Symbol Ugyvitel névjegye

A névjegy panel tartalmazza a program altal hasznalt komponens csomagok listajat, és
ami az On szamara is fontos lehet a rendszer verzioszamat és az aktualis termékkulcsot.

Syrnbal Ugyvitel néviegye X

Symbol Ugyvitel 1.68.49.4051

(C) 2009 - 2011 Symbol Tech kKft,
Minden jog fenntartya.

PO IDEAiFSgMngr (release date: 2010,10.13.)

Copytight @ 2007 - 2011 Symbal Tech Kf., Al
rights reserved.,

CH

et Framework 2.0 - Copyright & 2007 Microzaft
Corporation, All vights reserved,

| Modulak:, | | Adatbazis | | #datbazis mappa |

Termékkulcs: DEMO

A névjegy ablakon megjelenitheti a On altal hasznalt modulokat.

Karbantartasi feladatokhoz hasznos az adatbazis file helyének pontos ismerete. Az
| Adtbézis | gombra kattintva megjelenik az elérési Gtvonal.
Tovabbi egyszerUsités, hogy egygépes telepités esetén vagy halézatos hasznalat mellett

a szerver gépen az | AAbés mepea

tartalmazoé konyvtarat.

gombbal Windows intéz6ben megnyithatja az adatbazist
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